














No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 4 － オ － 3

第１ガイド 第２ガイド

B　庶務 ｇ　財務 R2　委託料

B　庶務 ｇ　財務 R2　役務費

B　庶務 ｇ　財務 R2　単価契約

B　庶務 ｇ　財務 R2　出納帳票

B　庶務 ｇ　財務 R2　役務費（先行入力）

B　庶務 ｇ　財務 R2　需用費

B　庶務 ｇ　財務 R2　発注伝票

1 4

廃棄

廃棄

2022

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

64566

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

広報広聴課

保存箱 Ａ Ｂ

22001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 4 － オ － 5

第１ガイド 第２ガイド

A　広報 ｄ　テレビ・ラジオ R2　新潟さんぽ

A　企画　 ｂ　行事予定 H30　庁内報・月間行事・年度のこよみ

A　企画　 ｂ　行事予定 H31　庁内報・月間行事・年度のこよみ

A　企画　 ｃ　シンボル等 ～H29　国旗・県章・シンボル

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 広報広聴課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 4

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

64567
22002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 4 － カ － 1

第１ガイド 第２ガイド

A　広報 e 県民だより R2年度　県民だより（R2春）

A　広報 e 県民だより R2年度　県民だより（R2夏）

A　広報 e 県民だより R2年度　県民だより（R2秋）

A　広報 e 県民だより R2年度　県民だより（R3冬）

A　広報 e 県民だより R1年度　県民だより（R1春）

A　広報 e 県民だより R1年度　県民だより（R1夏）

A　広報 e 県民だより R1年度　県民だより（R1秋）

A　広報 e 県民だより R1年度　県民だより（R2冬）

A　広報 ｇ 新聞 R1年度 新潟日報「県からのお知らせ」 4月～9月

A　広報 ｇ 新聞 R1年度 新潟日報「県からのお知らせ」 10月～3月

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 広報広聴課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 4

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

64568
22003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 4 － カ － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ａ 広報戦略 ｅ その他 H25-26 人口問題対策会議

Ａ 広報戦略 ｅ その他 H26　議会資料

Ａ 広報戦略 ｅ その他 H27　議会資料

Ａ 広報戦略 ｅ その他 H28　広報広聴委員会

Ａ 広報戦略 b 首都圏情報発信 H27　地域ブランド調査関連資料

Ａ 広報戦略 ｅ その他 H30 市町村・ホクギンリサーチ

Ａ 広報戦略 ｅ その他 H31 市町村・ホクギンリサーチ

Ａ 広報戦略 ｅ その他 H30　広報要望 廃棄

64569

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

4

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 広報広聴課

年 引継年月日 2022

22004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 3 － キ － 2

第１ガイド 第２ガイド

B　庶務 ｇ　財務 令和３年度　役務費

B　庶務 ｇ　財務 令和３年度　役務費（先行入力）

B　庶務 ｇ　財務 令和３年度　単価契約

B　庶務 ｇ　財務 令和３年度　委託料

B　庶務 ｇ　財務 令和３年度　需用費

廃棄

保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 広報広聴課（企画調整係）

年

4

引継年月日 2023

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年

廃棄

67420

廃棄

廃棄

廃棄

23001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 3 － ク － 6

第１ガイド 第２ガイド

B　庶務 ｇ　財務 令和３年度　出納帳票

B　庶務 ｇ　財務 令和３年度　予算・照会

B　庶務 ｇ　財務 令和３年度　使賃料・負担金・報償費・食糧費・備品購入費

B　庶務 ｇ　財務 令和３年度　発注伝票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 広報広聴課（企画調整係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

廃棄

廃棄

廃棄

4

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

67421
23002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 3 － ケ － 1

第１ガイド 第２ガイド

A　広報 ｄ　テレビ・ラジオ 令和3年度　ほっとホット新潟　4月～9月

A　広報 ｄ　テレビ・ラジオ 令和3年度　ほっとホット新潟　10月～3月

A　広報 ｄ　テレビ・ラジオ 令和3年度　県政ナビ

A　広報 ｇ　新聞 令和3年度　新潟日報　県からのお知らせ　10月～3月

A　広報 ｇ　新聞 令和3年度　新潟日報　県からのお知らせ　4月～9月

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

広報広聴課（広報係）

保存箱 Ａ Ｂ年

2023

67422

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

3 4

廃棄

廃棄

廃棄

年度

年

年３月31日

番号

年　月　日

23003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 3 － コ － 2

第１ガイド 第２ガイド

A　広報 ｃ　その他 第2回　コメジルシフォトコンテスト

A　広報 ｃ　その他 第3回　コメジルシフォトコンテスト

A　広報 ｃ　その他 第4回　コメジルシフォトコンテスト

A　広報 ｃ　その他 第5回　コメジルシフォトコンテスト

A　広報 ｃ　その他 コメジルシ　県政ナビ連動企画

A　広報 ｃ　その他 コメジルシ　地域の魅力発見講座（R2）

A　広報 ｃ　その他 コメジルシ　外部利用・転載（R2）

A　広報 ｃ　その他 当たり前品質100

A　広報 ｃ　その他 令和３年度　新潟県広報コンクール

A　広報 ｃ　その他 令和３年度　新潟県広報協議会

A　広報 ｃ　その他 令和３年度　ホームページ　バナー等起案

A　広報 ｄ　テレビ・ラジオ 令和3年度　テレビ・ラジオ　県からのお知らせ

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 広報広聴課（広報係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 4

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67423
23004



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 1 － ｱ － 1

第１ガイド

A 企画

A 企画

A 企画

A 企画 a 県人会 R4県人会 廃棄

a 県人会 R2県人会 廃棄

a 県人会 H31県人会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 県人会 R3県人会 廃棄

番号 1 5

令和10 年3月31日 格納位置

年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

令和04 年度 課　所　名 広報広聴課

5年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1380



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 1 － ｱ － 3

第１ガイド

Ｂ 庶務

Ｂ 庶務

Ｂ 庶務

Ｂ 庶務

Ｂ 庶務

Ｂ 庶務

Ｂ 庶務

Ｂ 庶務

Ｂ 庶務

Ｂ 庶務 g 財務 R4予算・決算　照会・回答 廃棄

g 財務 R4役務費 廃棄

g 財務 R4委託料 廃棄

g 財務 R4単価契約 廃棄

g 財務 R4役務費（先行入力） 廃棄

g 財務 R4当初予算編成 廃棄

g 財務 R4出納帳票 廃棄

g 財務 R4使賃料・負担金・報償費・食糧費・備品購入費 廃棄

g 財務 R4発注伝票 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

g 財務 R4需用費 廃棄

番号 2 5

令和10 年3月31日 格納位置

年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

令和04 年度 課　所　名 広報広聴課

5年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1373



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 1 － ｱ － 3

第１ガイド

A 企画

Ｂ 庶務

Ｂ 広報人材育成研修

Ｂ 庶務

A 企画

Ｂ 庶務

Ｂ 庶務

Ｂ 庶務 g 財務 R3当初予算編成 廃棄

e 議会 R3定例会 廃棄

e 議会 R3議会質問予想等 廃棄

e 議会 R3特別委員会 廃棄

ｄ 広報広聴活動の推進 R3県政出前講座 廃棄

b 部局別庶務事項 R3定例照会（率先行動・ｸﾞﾘｰﾝ購入・ｽﾏｲﾙｶﾝﾊﾟﾆｰ等） 廃棄

a 伝わる広報研修・広報スキル
アップ研修

R3年度　伝わる広報研修・広報スキルアップ研修 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ 行事予定 R3県庁動静・月間行事予定・年度のこよみ 廃棄

番号 3 5

令和09 年3月31日 格納位置

年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

令和03 年度 課　所　名 広報広聴課

5年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1377



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 1 － ｱ － 4

第１ガイド

Ｂ 庶務

Ｂ 庶務

Ｂ 庶務

Ｂ 庶務

Ｂ 庶務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

令和02 年度 課　所　名 広報広聴課

5年 年 引継年月日 令和06

年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 5

令和08 年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 議会 R2定例会 廃棄

g 財務 R2予算・決算　照会・回答 廃棄

e 議会 R2議会質問予想等 廃棄

e 議会 R2特別委員会 廃棄

g 財務 R2当初予算編成 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1435



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 2 － ｱ － 2

第１ガイド

Ａ 広報

Ａ 広報

Ａ 広報

Ａ 広報

Ａ 広報

Ａ 広報 e 県民だより R3年度　県民だより 廃棄

ｃ その他 R3 県公式ユーチューブ 廃棄

k 首都圏情報発信 Ｒ3年度　新潟のつかいかた１～５ 廃棄

m 広報計画 R3 広報要望 廃棄

ｂ トッキッキ Ｒ3年度　トッキッキデザイン 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ トッキッキ Ｒ3年度　トッキッキ着ぐるみ 廃棄

番号 5 5

令和09 年3月31日 格納位置

年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

令和03 年度 課　所　名 広報広聴課

5年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1436




