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テキストボックス





































新潟県
引き出し線
2033年4月1日まで延長



新潟県
引き出し線
2033年4月1日まで延長









２０３２年４月１日まで延長�



２０３２年４月１日まで延長�



２０３２年４月１日まで延長�

























２０３２年４月１日まで延長�



新潟県
引き出し線
2033年4月1日まで延長

新潟県
テキストボックス
2023.4.1移管

新潟県
線









































































































































































































































２０３２年４月１日まで
延長�



新潟県
テキストボックス
２０３４年４月１日まで延長


新潟県
矢印







新潟県
引き出し線
2033年4月1日まで延長











２０３１年４月１日まで延長�





















２０３２年４月１日まで延長�



２０３２年４月１日まで延長�





























新潟県
引き出し線
2033年4月1日まで延長



新潟県
テキストボックス
２０３４年４月１日まで延長


新潟県
矢印







２０３２年４月１日まで延長�





















































新潟県
引き出し線
2026年4月1日まで延長



新潟県
引き出し線
2026年4月1日まで延長



















２０３２年４月１日まで
延長�

廃棄済�































新潟県
引き出し線
2048年4月1日まで延長



２０３２年４月１日まで延長�





２０３２年４月１日まで延長�

廃棄済�









新潟県
テキストボックス
２０２９年４月１日まで延長


新潟県
矢印





















新潟県
テキストボックス
２０２９年４月１日まで延長


新潟県
矢印



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 30 年 9 月 30 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2051 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 2 － ア － 6

第１ガイド 第２ガイド

B 処分・表彰・詮議 b 交通事故 H30年度　交通事故発生状況報告等

B 処分・表彰・詮議 b 交通事故 H31年度　交通事故発生状況報告等

B 処分・表彰・詮議 b 交通事故 Ｒ２年度　交通事故発生状況報告等

1 9

2022

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号年

年　月　日

移管

移管

保存期間
満了時の

措置

移管

66944

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

人事課（人事係）

保存箱 Ａ Ｂ

22001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2006

保　存　期　間 30 年 9 月 30 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2037 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 2 － カ － 1

第１ガイド 第２ガイド

S 発令原議 a 発令原議 Ｈ１５ 職員進退原議（４月定期異動）

S 発令原議 a 発令原議 Ｈ１６ 職員進退原議（４月定期異動）

S 発令原議 a 発令原議 Ｈ１７ 職員進退原議（４月定期異動）

S 発令原議 a 発令原議 Ｈ１８ 職員進退原議（４月定期異動）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課（人事係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

移管

66945

22002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2010

保　存　期　間 30 年 9 月 30 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2041 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 3 － ア － 1

第１ガイド 第２ガイド

S 発令原議 a 発令原議 Ｈ１９ 職員進退原議（４月定期異動）

S 発令原議 a 発令原議 Ｈ２０ 職員進退原議（４月定期異動）

S 発令原議 a 発令原議 Ｈ２１ 職員進退原議（４月定期異動）

S 発令原議 a 発令原議 Ｈ２２ 職員進退原議（４月定期異動）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課（人事係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

移管

66946

22003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2017

保　存　期　間 30 年 9 月 30 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2048 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 3 － ア － 1

第１ガイド 第２ガイド

I 臨時・非常勤職員 a 臨時・非常勤職員 H26 非常勤職員（一括募集）

I 臨時・非常勤職員 a 臨時・非常勤職員 H27 非常勤職員（一括募集）

I 臨時・非常勤職員 a 臨時・非常勤職員 H28 非常勤職員（一括募集）

I 臨時・非常勤職員 a 臨時・非常勤職員 H29 非常勤職員（一括募集）

I 臨時・非常勤職員 a 臨時・非常勤職員 H26 （上期）臨時的任用職員採用選考考査（行政事務）

I 臨時・非常勤職員 a 臨時・非常勤職員 H26 （上期）臨時的任用職員採用選考考査（専門職）

I 臨時・非常勤職員 a 臨時・非常勤職員 H26 臨時的任用職員採用選考考査　募集・採用

I 臨時・非常勤職員 a 臨時・非常勤職員 H27 臨時的任用職員採用選考考査（専門職）

I 臨時・非常勤職員 a 臨時・非常勤職員 H28 臨時的任用職員採用選考考査

I 臨時・非常勤職員 a 臨時・非常勤職員 H29 臨時的任用職員採用選考考査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課（企画調査係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

66947
22004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 9 月 30 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 17 － ク － 1

第１ガイド 第２ガイド

C　研修 c　専門研修 R1　行政法務

C　研修 a　派遣研修 H30　派遣研修（㉛大学院等）

C　研修 a　派遣研修 H30　派遣研修（㉛方針検討）

F　その他 a その他 R2　定例会議

C　研修 e　能力開発研修 R1　私らしいリーダーシップを考える

C　研修 e　能力開発研修 R1　育児休業復帰支援研修

F　その他 a その他 H31　雑件

C　研修 d　階層別研修 R1　主任研修

C　研修 e　能力開発研修 R1　ハラスメント相談対応

C　研修 f　その他 R1　TOEIC・IPテスト

C　研修 d　階層別研修 R1　主査研修

C　研修 e　能力開発研修 R1　行政法入門

C　研修 e　能力開発研修 R1　地方財政

C　研修 d　階層別研修 R1　所属長研修

C　研修 d　階層別研修 H31（R1）　主事・技師研修

C　研修 d　階層別研修 R1　係長研修

C　研修 d　階層別研修 R1　課長補佐・次長研修

C　研修 d　階層別研修 R1　階層別受講決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課（人材育成係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66949

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 9 月 30 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 17 － ク － 5

第１ガイド 第２ガイド

A給与 d昇格昇給関係の伺い R2.4.7.10昇格昇給発令通知書

A給与 d昇格昇給関係の伺い R3.1昇格昇給発令通知書

A給与
i手当の制度改正（通
知）伺い

R元.6月期末・勤勉手当

A給与
i手当の制度改正（通
知）伺い

R元.12月期末・勤勉手当

B退職手当 ｄ支給 H30 退職手当支出負担行為決議書

B退職手当 ｄ支給 H30 退職手当支給請求書

B退職手当 ｄ支給 H30 退職所得の源泉徴収票（年度中）

B退職手当 ｄ支給 H30 退職所得の源泉徴収票（年度末）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課（給与係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66951

22008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 9 月 30 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 17 － ケ － 1

第１ガイド 第２ガイド

H　健診全県 d 一般健診 R2　一般定期健診（全県）

H　健診全県 d 一般健診 R2　一般定期健診結果（全県）

H　健診全県 d 一般健診 R2　至急受診対象者名簿

H　健診全県 a 健診 R2　情報機器検診

H　健診全県 a 健診 R2　東京事務所　健診等

H　健診全県 a 健診 R2　大阪事務所　健診等

H　健診全県 a 健診 R2　自己受診者の健康管理

H　健診全県 a 健診 R2　放射線・有機・特化物・石綿検診

H　健診全県 a 健診 R2　介護者検診

H　健診全県 a 健診 R2　特殊定期健診（全県）

H　健診全県 ｃ　健康相談 R2　健診統計資料等（衛生委員会用データ）

H　健診全県 a 健診 R2　深夜勤検診

H　健診全県 a 健診 R2　臨時健診（Ｂ型肝炎）

H　健診全県 a 健診 R2　臨時健診（海外派遣）

H　健診全県 a 健診 R2　Ｂ型肝炎検診

H　健診全県 a 健診 R2　採用時検診

H　健診全県 a 健診 R2　潜水員検診

H　健診全県 a 健診 R2　船員検診

H　健診全県 ｃ　健康相談 R2　健診結果指導会報告

H　健診全県 a 健診 R2　健康管理区分決定報告書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課（健康管理室）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66952

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22009









No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2014

保　存　期　間 30 年 11 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2045 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 1 － エ － 5

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　発令原議 ａ　発令原議

Ｓ　発令原議 ａ　発令原議

Ｓ　発令原議 ａ　発令原議

Ｓ　発令原議 ａ　発令原議

67323

Ｈ２４　職員進退原議（４月定期異動） 移管

Ｈ２５　職員進退原議（４月定期異動） 移管

Ｈ２６　職員進退原議（４月定期異動） 移管

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｈ２３　職員進退原議（４月定期異動） 移管

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課人事係

年 引継年月日 R5

23001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 11 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 1 － エ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　処分・表彰・詮議 ｂ　交通事故 R3職員の交通事故発生状況報告書

A　人事・派遣 c　人事交流（他県・市町村）被災地派遣者勤務状況報告（H31～R3）

C　定数・電算 a　定数 定員管理調査結果（H10～H30）

C　定数・電算 a　定数 定員管理調査結果　別冊（H５～H30）

67324

移管

廃棄

廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課人事係

年 引継年月日 R5

23002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 30 年 11 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2051 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 2 － イ － 5

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　人事・派遣 ａ　人事

Ａ　人事・派遣 ａ　人事

Ａ　人事・派遣 ａ　人事

Ａ　人事・派遣 ａ　人事

Ａ　人事・派遣 ａ　人事

Ａ　人事・派遣 ａ　人事

Ａ　人事・派遣 ａ　人事

Ａ　人事・派遣 ａ　人事

Ａ　人事・派遣 ａ　人事

Ａ　人事・派遣 ａ　人事

Ａ　人事・派遣 ａ　人事

Ａ　人事・派遣 ａ　人事

Ａ　人事・派遣 ａ　人事

Ａ　人事・派遣 ａ　人事

Ｅ　採用・インターン
シップ

ａ　採用

Ｅ　採用・インターン
シップ

ａ　採用

67325

Ｒ２年４月　異動（昇任）候補者名簿（用員級） 移管

Ｈ30　新採用提出書類① 移管

Ｈ30　新採用提出書類② 移管

Ｈ29年４月　異動（昇任）候補者名簿（用員級） 移管

Ｈ30年４月　異動（昇任）候補者名簿（用員級） 移管

Ｈ31年４月　異動（昇任）候補者名簿（用員級） 移管

Ｈ26年４月　異動（昇任）候補者名簿（用員級） 移管

Ｈ27年４月　異動（昇任）候補者名簿（用員級） 移管

Ｈ28年４月　異動（昇任）候補者名簿（用員級） 移管

Ｈ23年４月　異動（昇任）候補者名簿（用員級） 移管

Ｈ24年４月　異動（昇任）候補者名簿（用員級） 移管

Ｈ25年４月　異動（昇任）候補者名簿（用員級） 移管

Ｈ21年４月　異動（昇任）候補者名簿（用員級） 移管

Ｈ21年４月　異動（昇任）候補者名簿（用員級） 移管

Ｈ22年４月　異動（昇任）候補者名簿（用員級） 移管

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｈ19年４月　異動（昇任）候補者名簿（用員級） 移管

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課人事係

年 引継年月日 R5

23003



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2018

保　存　期　間 30 年 11 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2049 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 2 － イ － 5

第１ガイド 第２ガイド

I　臨時・非常勤職員 a　臨時・非常勤職員 H30　臨時的任用職員採用選考考査

I　臨時・非常勤職員 a　臨時・非常勤職員 H30　臨時的任用職員審査表

I　臨時・非常勤職員 a　臨時・非常勤職員 H30　非常勤職員（一括募集）

I　臨時・非常勤職員 b　育休任期付職員 H30　（１～４月）育休任期付職員採用選考考査

I　臨時・非常勤職員 b　育休任期付職員 H30　（５～８月）育休任期付職員採用選考考査

I　臨時・非常勤職員 b　育休任期付職員 H30　（９～12月）育休任期付職員採用選考考査

67326

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課企画調査係

年 引継年月日 R5

23004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 11 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 7 － カ － 3

第１ガイド 第２ガイド

C 研修 f その他 H29　新潟官民連携ワークショップ

C 研修 f その他 H30　研修計画作成

C 研修 f その他 H30　研修計画（検討案）

C 研修 f その他 H30　研修計画レク資料等（〇〇〇）

C 研修 f その他 他県人材育成方針等

C 研修 f その他 NPO

67471

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課人材育成係

年 引継年月日 R5

23005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 11 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 7 － カ － 5

第１ガイド 第２ガイド

C　研修 a　派遣研修 R1　派遣研修（R2　派遣方針）

C　研修 a　派遣研修 R1　派遣研修（R2　民間企業）

C　研修 a　派遣研修 R1　派遣研修（R2　大学院等）

C　研修 c　専門研修 R1　政策形成研修　交流・連携

C　研修 c　専門研修 R2　政策形成研修　交流・連携

C　研修 a　派遣研修 R3　民間派遣について

67472

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課人材育成係

年 引継年月日 R5

23006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 11 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 7 － カ － 6

第１ガイド 第２ガイド

C　研修 c　専門研修 R2　経営分析

C　研修 c　専門研修 R2　経営分析②

C　研修 c　専門研修 R2　セミナー

C　研修 c　専門研修 R1　政策基礎／実践

C　研修 c　専門研修 R2　政策形成研修　政策基礎／実践

67473

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課人材育成係

年 引継年月日 R5

23007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 11 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 7 － キ － 1

第１ガイド 第２ガイド

C　研修 d　階層別研修 R1　新採用研修（後期）

C　研修 e　能力開発研修 R2　地方財政

C　研修 d　階層別研修 R2　主任研修

C　研修 e　能力開発研修 R1　配慮を必要とする方に対しての理解と対応

C　研修 e　能力開発研修 R2　要配慮研修

C　研修 d　階層別研修 R2　所属長研修

C　研修 d　階層別研修 R2　主査研修

C　研修 d　階層別研修 R2　補佐・次長研修

C　研修 d　階層別研修 R2　係長研修

C　研修 c　専門研修 R1　政策基礎／実践

C　研修 c　専門研修 R2　政策形成研修　政策基礎／実践

67474

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課人材育成係

年 引継年月日 R5

23008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 11 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 7 － ク － 3

第１ガイド 第２ガイド

F　その他 a その他 H24　照会・回答

F　その他 a その他 〇〇〇

C　研修 d　階層別研修 H30　研修所研修　修了管理

C　研修 d　階層別研修 R1　研修所研修　修了管理

C　研修 d　階層別研修 R2　研修所研修　修了管理

C　研修 a　派遣研修 R2　県立大学

C　研修 a　派遣研修 R2　中国黒龍江（大学・省政府）

C　研修 a　派遣研修 〇〇〇

C　研修 a　派遣研修 〇〇〇

C　研修 a　派遣研修 R2　帰国　・　R3　渡航（海外派遣）

C　研修 f　その他 R2　雑件

C　研修 a　派遣研修 R2　事業創造大学院大学

C　研修 a　派遣研修 R2　派遣経験者との座談会

C　研修 a　派遣研修 R2　国際大学IEP（短期派遣）

C　研修 a　派遣研修 R2　長期派遣中間報告会

C　研修 a　派遣研修 R2　長期派遣月例報告書

C　研修 a　派遣研修 長期派遣経験者の意見交換会

C　研修 e　能力開発研修 R1　eラーニング（ハラスメント）

C　研修 e　能力開発研修 R2　「ハラスメント相談対応」＋「ハラスメント防止（eラーニング）」

C　研修 e　能力開発研修 ハラスメント参考資料 廃棄

67475

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課人材育成係

年 引継年月日 R5

23009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 11 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 7 － ク － 4

第１ガイド 第２ガイド

C　研修 b　自己啓発支援 H31　グループ自主研究

C　研修 b　自己啓発支援 R2　グループ自主研究

C　研修 b　自己啓発支援 H31 通信教育講座

C　研修 b　自己啓発支援 R2　通信教育講座

C　研修 b　自己啓発支援 R1　資格取得支援

C　研修 b　自己啓発支援 R2　資格取得支援

C　研修 b　自己啓発支援 H31　大学院自主研修

C　研修 b　自己啓発支援 R2　大学院自主研修

C　研修 b　自己啓発支援 R1　自己啓発支援　募集

C　研修 b　自己啓発支援 R2　自己啓発支援　募集

C　研修 b　自己啓発支援 自己啓発支援　雑件（R2）

C　研修 f　その他 R1　社会情勢セミナー（特別研修）

C　研修 d　階層別研修 R2　新採用（中期）

C　研修 d　階層別研修 R2　新採用（eラーニングほか）

C　研修 d　階層別研修 R2　新採用研修（前期）

67476

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課人材育成係

年 引継年月日 R5

23010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 11 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 7 － コ － 3

第１ガイド 第２ガイド

C　研修 d　階層別研修 R2　新採用研修（前期）　テキスト等

C　研修 d　階層別研修 R2　新採用サポート役支援研修

C　研修 f　その他 R2　職員だより・新採用職員名簿

C　研修 d　階層別研修 R2　新採用（後期）

C　研修 e　能力開発研修 R2　育児休業者　交流会

C　研修 e　能力開発研修 R2　育児休業復帰支援研修

C　研修 b　自己啓発支援 R2　TOEIC・IPテスト

F　その他 a その他 R3　照会・回答等

F　その他 a その他 R3　照会・回答等②

F　その他 a その他 雑資料

67477

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課人材育成係

年 引継年月日 R5

23011



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 11 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 7 － コ － 6

第１ガイド 第２ガイド

E　予算・監査 a 予算・監査 R1　予算

E　予算・監査 a 予算・監査 R2　予算

E　予算・監査 a 予算・監査 R2　監査

F　その他 a その他 R2　雑件

F　その他 a その他 R2　照会・回答

F　その他 a その他 R1　挑戦する職場づくりセミナー

F　その他 a その他 R2　挑戦する職場づくりセミナー

F　その他 a その他 R1　モチベーションセミナー

F　その他 a その他 R2　トレンドセミナー

F　その他 a その他 〇〇〇

C　研修 c　専門研修 R2　政策形成研修　リーダーシップ

67478

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課人材育成係

年 引継年月日 R5

23012



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 8 － ア － 4

第１ガイド 第２ガイド

A給与 d昇格昇給関係の伺い R3.4.7.10昇格昇給発令通知書

A給与 d昇格昇給関係の伺い R4.1昇格昇給発令通知書

A給与
i手当の制度改正（通
知）伺い

R2.6月期末・勤勉手当

A給与
i手当の制度改正（通
知）伺い

R2.12月期末・勤勉手当

A給与 o臨時職員の給料 H30　22条計算書

A給与 o臨時職員の給料 H31　22条計算書

A給与 o臨時職員の給料 R2　22条計算書

A給与
i手当の制度改正（通
知）伺い

H24　寒冷地手当

A給与
i手当の制度改正（通
知）伺い

H25　寒冷地手当

A給与
i手当の制度改正（通
知）伺い

H26　寒冷地手当

A給与
i手当の制度改正（通
知）伺い

H27　寒冷地手当

A給与
i手当の制度改正（通
知）伺い

H28　寒冷地手当

A給与
i手当の制度改正（通
知）伺い

H29　寒冷地手当

67479

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課給与係

年 引継年月日 R5

23013



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 8 － イ － 4

第１ガイド 第２ガイド

A給与 d昇格昇給関係の伺い H27　査定昇給

A給与 d昇格昇給関係の伺い H28　査定昇給

A給与 d昇格昇給関係の伺い H29　査定昇給

A給与 d昇格昇給関係の伺い H30　査定昇給

A給与 d昇格昇給関係の伺い R元　査定昇給

A給与 d昇格昇給関係の伺い R2　査定昇給

A給与 d昇格昇給関係の伺い R3　査定昇給

67480

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 人事課給与係

年 引継年月日 R5

23014



















No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 18 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 1 － カ － 1

第１ガイド

I臨時・非常勤職員

I臨時・非常勤職員

I臨時・非常勤職員

I臨時・非常勤職員

I臨時・非常勤職員

I臨時・非常勤職員

I臨時・非常勤職員

1218

b育休任期付職員 R2（5～8月）育休任期付職員採用選考考査 廃棄

b育休任期付職員 R2（1～4月）育休任期付職員採用選考考査 廃棄

b育休任期付職員 R2（9～12月）育休任期付職員採用選考考査 廃棄

a臨時・非常勤職員 R2年度　臨時的任用職員審査表 廃棄

a臨時・非常勤職員 R2　臨時的任用職員採用選考考査 廃棄

b育休任期付職員 R2（1～4）育任考査　受検申込書・受験票 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a臨時・非常勤職員 R3年　会計年度任用職員（一括募集） 廃棄

番号 1 6

令和33 年3月31日 格納位置

年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

令和02 年度 課　所　名 人事課

30年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 18 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 6 － ク － 1

第１ガイド

A 給与

A 給与

A 給与

A 給与

A 給与

A 給与

A 給与

A 給与

1221

i手当の制度改正（通知）伺い R3　勤勉手当上位成績率運用 廃棄

i手当の制度改正（通知）伺い R4　勤勉手当上位成績率運用 廃棄

d昇格昇給関係の伺い R4.4.7.10昇格昇給発令通知書 廃棄

p調査照会 R3　給与実態調査 廃棄

i手当の制度改正（通知）伺い R3.6月期末・勤勉手当 廃棄

i手当の制度改正（通知）伺い R3.12月期末・勤勉手当 廃棄

i手当の制度改正（通知）伺い R2　勤勉手当上位成績率運用 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

p調査照会 R2　給与実態調査 廃棄

番号 4 6

令和10 年3月31日 格納位置

年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

令和04 年度 課　所　名 人事課

5年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 18 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 1 － カ － 3

第１ガイド

I臨時・非常勤職員

I臨時・非常勤職員

I臨時・非常勤職員

I臨時・非常勤職員

1229

a臨時・非常勤職員 R２年　会計年度任用職員（一括募集） 廃棄

a臨時・非常勤職員 H31臨時的任用職員採用選考考査 廃棄

a臨時・非常勤職員 H31臨時的任用職員　審査表 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a臨時・非常勤職員 H31年　非常勤職員（一括募集） 廃棄

番号 2 6

令和32 年3月31日 格納位置

年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

令和01 年度 課　所　名 人事課

30年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 18 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 6 － キ － 6

第１ガイド

C 研修

H その他

C 研修

C 研修

C 研修

C 研修

C 研修

C 研修

1303

d 階層別研修 R2任期付研修 廃棄

e 能力開発研修 R2女性のためのキャリアサポート 廃棄

d 階層別研修 R2階層別 廃棄

d 階層別研修 R2評価シート（テキストチェック）① 廃棄

d 階層別研修 R2階層別 廃棄

a その他 R2照会・回答 廃棄

d 階層別研修 R2市町村職員研修 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d 階層別研修 R2評価シート（テキストチェック）② 廃棄

番号 4 6

令和08 年3月31日 格納位置

年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

令和02 年度 課　所　名 人事課

5年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 18 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 6 － キ － 6

第１ガイド

C　研修

C　研修

C　研修

C　研修

C　研修

C　研修

C　研修

C　研修

C　研修

C　研修

C　研修

C　研修

1307

d　階層別研修 R3研修計画・研修概要 廃棄

e　能力開発研修 R3地方財政 廃棄

ｆ　その他 R3市町村職員研修 廃棄

ｂ　自己啓発支援 R3グループ自主研修 廃棄

d　階層別研修 R3新採用　心構えシート 廃棄

d　階層別研修 R3研修所研修【階層別（県・市）】テキスト・評価シート等 廃棄

d　階層別研修 R3研修計画検討 廃棄

d　階層別研修 R3研修所研修【能力開発①】テキスト・評価シート等 廃棄

d　階層別研修 R3主任研修 廃棄

e　能力開発研修 R3要配慮研修 廃棄

d　階層別研修 R3係長研修 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ　その他 R3TOEIC・IPテスト 廃棄

番号 5 6

令和09 年3月31日 格納位置

年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

令和03 年度 課　所　名 人事課

5年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 18 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 1 － カ － 5

第１ガイド

E　採用・インターンシップ

E　採用・インターンシップ

E　採用・インターン
シップ

E　採用・インターン
シップ

E　採用・インターン
シップ

E　採用・インターン
シップ

E　採用・インターン
シップ

E　採用・インターン
シップ

E　採用・インターン
シップ

1460

a 採用 H22　福祉任期付採用書類 移管

a 採用 H23　採用ガイダンス② 移管

a 採用 H24　採用ガイダンス 移管

a 採用 H16 任期付採用応募申込書 移管

a 採用 H16 獣医師選考 移管

a 採用 H25　採用ガイダンス 移管

a 採用 H22　福祉任期付協議資料 移管

a 採用 H23　採用ガイダンス 移管

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 採用 H26　採用ガイダンス 移管

番号 3 6

令和28 年3月31日 格納位置

年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

平成27 年度 課　所　名 人事課

30年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



























No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

Ｅ － ５ － キ － ３

第１ガイド

I臨時・非常勤職員

I臨時・非常勤職員

I臨時・非常勤職員

I臨時・非常勤職員

8559

a臨時・非常勤職員 R４年 会計年度任用職員（一括募集） 廃棄

a臨時・非常勤職員 R3（5～8月）育休任期付職員採用選考考査 廃棄

a臨時・非常勤職員 R3（9～12月）育休任期付職員採用選考考査 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a臨時・非常勤職員 R3（1～4月）育休任期付職員採用選考考査 廃棄

番号 1 8

年  月  日 格納位置

2052 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 人事課

30 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

Ｅ － ５ － キ － 5

第１ガイド

I臨時・非常勤職員

I臨時・非常勤職員

8605

a臨時・非常勤職員 R3年度 臨時的任用職員 採用選考考査 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a臨時・非常勤職員 R3年度 臨時的任用職員 審査表 廃棄

番号 2 8

年  月  日 格納位置

2052 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 人事課

30 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

E － 5 － ク － 5

第１ガイド 第２ガイド

A給与
i手当の制度改正（通
知）伺い

R4.6月　期末・勤勉手当

A給与
i手当の制度改正（通
知）伺い

R4.12月　期末・勤勉手当

B退職手当 ｄ支給 H30　退職手当予算

B退職手当 ｄ支給 H31　退職手当予算

B退職手当 ｄ支給 R2　退職手当予算

B退職手当 ｄ支給 R3　退職手当予算

B退職手当 ｄ支給 R元　退職手当債

B退職手当 ｄ支給 R２　退職手当債

B退職手当 ｄ支給 R３　退職手当債

B退職手当 ｄ支給 R４　退職手当債

5 8

廃棄

廃棄

廃棄

2025

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号年

年　月　日

廃棄

廃棄

9222

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

人事課

保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

E － 5 － ｷ － 6

第１ガイド

C　研修

C　研修

C　研修

C　研修

C　研修

C　研修

C　研修

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 人事課

5 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 8

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　階層別研修 R3　新採用（中期） 廃棄

d　階層別研修 R3　新採用（中期）アンケート 廃棄

d　階層別研修 R3　新採用（前期） 廃棄

d　階層別研修 R3　新採用（後期） 廃棄

d　階層別研修 R3　新採用（ｅラーニング） 廃棄

d　階層別研修 R3　職員だより　新採用特集号 廃棄

e　能力開発研修 R3新採用職員サポート役支援研修 廃棄

8650
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

E － 5 － ｸ － 4

第１ガイド

C　研修

C　研修

C　研修

C　研修

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 人事課

5 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 8

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　階層別研修 R3　主査研修 廃棄

d　階層別研修 R3　課長補佐・次長研修 廃棄

ｃ　専門研修 R3　リーダーシップ 廃棄

ｃ　専門研修 R3　行政法務 廃棄

8652
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

A － 1 － イ － 4

第１ガイド

職員定数

職員定数

職員定数

職員定数

職員定数

a職員定数 H17　定員管理調査 移管

a職員定数 H17　定員管理調査 他県状況 移管

a職員定数 H15　定員管理調査 移管

a職員定数 H16　定員管理調査 移管

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年

a職員定数 H14　定員管理調査 移管

引継年月日 2025

6 8

年  月  日 格納位置

廃棄年月日

10254

保存箱 A B 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2005 年度 課　所　名 人事課

30 年

2036 年3月31日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

A － 1 － キ － 2

第１ガイド

職員定数

職員定数

職員定数

職員定数

職員定数

職員定数

職員定数

a職員定数 H23　定員管理調査 移管

a職員定数 H24　定員管理調査 移管

a職員定数 H21　定員管理調査 移管

a職員定数 H22　定員管理調査 移管

a職員定数 H19　定員管理調査 移管

a職員定数 H20　定員管理調査 移管

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a職員定数 H18　定員管理調査 移管

番号 7 8

年  月  日 格納位置

2036 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

2005 年度 課　所　名 人事課

30 年 引継年月日 2025

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

10255

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

A － 10 － サ － 2

第１ガイド

派遣

派遣

派遣

派遣

派遣

派遣

派遣

b他の地方公共団体 H17　災害応援に係る派遣協定（土木） 移管

b他の地方公共団体 H18　災害応援に係る派遣協定（土木） 移管

b他の地方公共団体 H16　新潟県中越地震 移管

b他の地方公共団体 H16　中越地震 移管

b他の地方公共団体 H１６  中越地震　知事会経費精算 移管

b他の地方公共団体 H16　派遣職員関係 移管

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b他の地方公共団体 H1６　中越大震災（勤務時間特例関係） 移管

番号 8 8

年  月  日 格納位置

2037 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

2006 年度 課　所　名 人事課

30 年 引継年月日 2025

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

10256

　




