


























































































































































































No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 17 － エ － 5

第１ガイド

P 個人型確定拠出年金

Ｈ恩給

Ｈ恩給

Ｈ恩給

Ｈ恩給

Ｈ恩給

Ｈ恩給

10364

g予算 予算 廃棄

i雑件 雑件 廃棄

b調査・統計 恩給統計 廃棄

e生存調査 恩給生存確認調査 廃棄

a通知・会議・説明会 恩給会議・研修復命 廃棄

a通知・会議・説明会 恩給通知等 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b雑件 雑件 廃棄

番号 1 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 17 － エ － 6

第１ガイド

Ａ県事業

Ａ県事業

Ａ県事業

Ａ県事業

Ａ県事業

Ａ県事業

Ａ県事業

Ａ県事業

Ａ県事業

Ａ県事業

Ｄ施設

Ｄ施設

Ｄ施設

Ｄ施設

Ｄ施設

Ｊ地区別助成事業

Ｊ地区別助成事業

Ｊ地区別助成事業

Ｊ地区別助成事業

Ｊ地区別助成事業

10576

ｂ地区別助成事業（本庁地区）地区別助成事業(本庁分)の通知・配分について 廃棄

a地区別助成事業 地区別助成事業配分額の確定 廃棄

a地区別助成事業 配分通知・地区別助成事業計画書（本庁地区以外） 廃棄

a地区別助成事業 地区別助成事業　決算書 廃棄

a地区別助成事業 地区別助成事業計画書の提出依頼 廃棄

b職員会館 職員会館使用料 廃棄

b職員会館 職員会館定期清掃作業 廃棄

b職員会館 職員会館使用承認(有料) 廃棄

b職員会館 職員会館使用承認(無料) 廃棄

ｂ元気回復行事（本庁地区） 元気回復行事（本庁地区）年間計画書 廃棄

b職員会館 職員会館 廃棄

ｂ元気回復行事（本庁地区） 元気回復行事（本庁地区）実施報告書 廃棄

ｂ元気回復行事（本庁地区） 元気回復行事（本庁地区）実施計画申請書 廃棄

ｂ元気回復行事（本庁地区） 元気回復行事（本庁地区） 廃棄

ｂ元気回復行事（本庁地区） 元気回復行事（本庁地区）個別競技実施 廃棄

a元気回復行事 元気回復行事実施報告書 廃棄

a元気回復行事 元気回復行事実施承認 廃棄

a元気回復行事 元気回復行事　教育庁共同実施依頼 廃棄

a元気回復行事 元気回復行事　教育庁共同実施負担金請求 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a元気回復行事 元気回復行事 廃棄

番号 2 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｅ － 17 － キ － ４

第１ガイド

給与

10531

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

給与 R1 退職者手当関係書類① 廃棄

番号 5 53

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2019 年度 課　所　名 総務事務センター

7 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 17 － ク － ４

第１ガイド

給与

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2019 年度 課　所　名 総務事務センター

7 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 12 53

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

給与 R1 退職者手当関係書類② 廃棄

10895
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｅ － 17 － コ － ６

第１ガイド

給与

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2019 年度 課　所　名 総務事務センター

7 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 19 53

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

給与 R1 退職者手当関係書類③ 廃棄

10896
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｅ － 17 － コ － ６

第１ガイド

給与

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2019 年度 課　所　名 総務事務センター

7 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 18 53

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

給与 R1 退職者手当関係書類④ 廃棄

10898
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｇ － 17 － オ － １

第１ガイド

給与

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2019 年度 課　所　名 総務事務センター

7 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 53

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

給与 R1 退職者手当関係書類⑤ 廃棄

10909
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｇ － 17 － オ － ３

第１ガイド

給与

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2019 年度 課　所　名 総務事務センター

7 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 53

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

給与 R1 退職者手当関係書類⑥ 廃棄

10910
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｇ － 17 － オ － ５

第１ガイド

E　臨時職員

E　臨時職員

E　臨時職員

E　臨時職員

E　臨時職員

E　臨時職員

E　臨時職員

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 6 53

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 支払い R5 社会保険届　随時改定・定時改定・賞与届 廃棄

e 支払い R5 調整額入力① 廃棄

e 支払い R5 調整額入力② 廃棄

e 支払い R5 調整額入力③ 廃棄

e 支払い R5 （臨職）21日払い納品など 廃棄

h 税金 R5 給報 廃棄

h 税金 R5 臨職　年末調整 廃棄

10911
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｇ － 17 － オ － ５

第１ガイド

E　臨時職員

E　臨時職員

E　臨時職員

E　臨時職員

E　臨時職員

E　臨時職員

E　臨時職員

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 7 53

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 支払い R5 期末・勤勉手当 廃棄

e 支払い R5 （臨職）共済掛金・負担金の支払い 廃棄

f 社会保険 R5 普通預金取引明細（共済） 廃棄

f 社会保険 R5・８ 随時① 廃棄

f 社会保険 R5・８ 随時② 廃棄

h 税金 R5 臨時職員住民税変更者 廃棄

h 税金 R5 臨時職員住民税納入 ２－Ｅ－ｈ　5年 廃棄

10912
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｇ － 17 － オ － ６

第１ガイド

E　臨時職員

E　臨時職員

E　臨時職員

E　臨時職員

E　臨時職員

E　臨時職員

E　臨時職員

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 8 53

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

I その他 R5 （臨職）システム改修 廃棄

c 通勤手当 R5 通勤 廃棄

c 通勤手当 R5 （臨職）通勤一斉確認 廃棄

e 支払い R5 期末勤勉12月 廃棄

e 支払い R5 財務会計処理帳票① 廃棄

e 支払い R5 （臨職）共済納品② 廃棄

e 支払い R5 （臨職）共済納品など 廃棄

10913
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｇ － 17 － オ － ６

第１ガイド

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 9 53

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　給与 R1 退職者手当関係書類⑥ 廃棄

a　給与 R3  年度末に向けての作業（管理・支援係依頼） 廃棄

a　給与 R3  異動 廃棄

a　給与 R3  長期休暇　２－Ａ－ａ　５年 廃棄

a　給与 R３ 通勤一斉確認関係 廃棄

c   電算 R2  歳入歳出外現金等振込書　２－Ａ－Ｃ 廃棄

c   電算 R3  歳入歳出外現金等振込書　３－Ａ－Ｃ 廃棄

c   電算 R3  給与雑　３－Ａ－Ｃ　５年 廃棄

10914
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｇ － 17 － カ － ３

第１ガイド

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 10 53

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　給与 R3 定例会（R4  仮） 廃棄

a　給与 R4  普及１／２判定 廃棄

a　給与 R4  月特１／２判定・組合休暇 廃棄

a　給与 R４ 長期休暇等報告処理状況 廃棄

c   電算 R4  給与システム関係　４－Ａ－Ｃ 廃棄

c   電算 R4  調定決議書 廃棄

c   電算 R4 17日みなし 廃棄

c   電算 R4 例外計算照合表・給与口座振込合計表 廃棄

c   電算 R4 例外計算等処理結果表 廃棄

10916

c   電算

c   電算

c   電算

c   電算

c   電算

c   電算

c   電算

c   電算

c   電算

c   電算

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R4 例月給与その他帳票　４－Ａ－Ｃ

R4 共済組合掛金・負担金払込書

R4 未控除一覧表

R4 給与システム修正依頼書

R4 給与振込口座変更依頼書

R4 給与日程

R4 給与突合表

R4 返納決議書　４－Ａ－Ｃ

R4 返納決議書・調定決議書対応表

R4 達年者一覧

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｇ － 17 － カ － ４

第１ガイド

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

B　所得税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 11 53

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　給与 R4 年度末に向けての作業（管理・支援係依頼） 廃棄

a　給与 R4 異動 廃棄

c   電算 R4 例月処理 廃棄

c   電算 R4 手当連携 廃棄

a   所得税 R2 年末調整関係　２－Ｂ－ａ 廃棄

10917
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｇ － 17 － カ － ５

第１ガイド

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

A　給与

B　所得税

10918

a  所得税 R3 年末調整関係　２－Ｂ－ａ 廃棄

c   電算 R4 控除連携 廃棄

c   電算 R4 支出負担行為決議書（給与）（共済） 廃棄

c   電算 R4 会計区分 廃棄

c   電算 R4 年末調整連携 廃棄

a　給与 R4 扶養是正 廃棄

a　給与 R4 通勤一斉確認関係 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　給与 R3 扶養是正 廃棄

番号 13 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 総務事務センター

7 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 17 － カ － ５

第１ガイド

A給与

10550

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ給与
【教育】R5普通退職者004127-934161　手当認定関係書
類【引継用】

廃棄

番号 14 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 17 － カ － 6

第１ガイド

C報酬・給料（臨時職員）

C報酬・給料（臨時職員）

C報酬・給料（臨時職員）

C報酬・給料（臨時職員）

C報酬・給料（臨時職員）

C報酬・給料（臨時職員）

C報酬・給料（臨時職員）

10628

ｄ社会保障 R5 共済支払 廃棄

ｄ社会保障 R5 共済（資格取得/標報）データ 廃棄

ａ報酬・給料 R5訂正依頼書 廃棄

ｄ社会保障 R5 共済 廃棄

ａ報酬・給料 R5　調整額入力② 廃棄

ａ報酬・給料 R5【臨職】期末勤勉手当 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ報酬・給料 R5　調整額入力① 廃棄

番号 15 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 17 － カ － 6

第１ガイド

C報酬・給料（臨時職員）

C報酬・給料（臨時職員）

C報酬・給料（臨時職員）

10629

ａ報酬・給料 R5　財務会計処理 廃棄

ｃ住民税 R5 特別徴収税額通知　教育 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ報酬・給料 R5 受託センター納品控え 廃棄

番号 16 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 17 － キ － ２

第１ガイド

A給与

A給与

10567

ａ給与
【教育】R5勧奨退職者904123-974212　手当認定関係書
類【引継用】

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ給与
【教育】R5再任用退職者116555-830039　手当認定関係
書類【引継用】

廃棄

番号 17 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 17 － キ － ４

第１ガイド

A給与

10568

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ給与 【教育】R5再任用退職者830041-864090　手当認定関係書類【引継用】廃棄

番号 20 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 17 － キ － 6

第１ガイド

C報酬・給料（臨時職員）

C報酬・給料（臨時職員）

C報酬・給料（臨時職員）

C報酬・給料（臨時職員）

C報酬・給料（臨時職員）

C報酬・給料（臨時職員）

C報酬・給料（臨時職員）

C報酬・給料（臨時職員）

C報酬・給料（臨時職員）

10630

ｄ社会保障 令和５年度社会保険被扶養者（異動）届関係書類 廃棄

ｄ社会保障 雇用保険　育児休業・介護休業給付申請書 廃棄

ｄ社会保障 R5 社保・雇保届出関係書類　２ 廃棄

ｄ社会保障 R5 臨職健康保険被扶養者資格再確認 廃棄

ｃ住民税 R5 住民税切替申出 廃棄

ｄ社会保障 R5 社保・雇保届出関係書類 廃棄

ａ報酬・給料 R5 退職書類作成シート　２ 廃棄

ｃ住民税 R5 住民税・異動届出書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ報酬・給料 R5 退職書類作成シート　１ 廃棄

番号 21 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 17 － キ － ６

第１ガイド

A給与

A給与

A給与

A給与

A給与

10530

ａ給与 R5長期休暇報告処理（例月処理） 廃棄

ａ給与 R5長期休暇報告処理（所属からの報告） 廃棄

ａ給与 R5実績系例月処理 廃棄

ａ給与 R5実績系例月処理No.2 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ給与 R5兼務授業担当手当処理 廃棄

番号 22 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － ア － １

第１ガイド

A給与

A給与

10569

ａ給与
【教育】R5普通退職者935019-984128　手当認定関係書
類【引継用】

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ給与
【教育】R5システム外005060-995051　手当認定関係書
類【引継用】

廃棄

番号 23 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － ア － ３

第１ガイド

B所得税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 総務事務センター

7 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 24 53

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a所得税
【教育】R2正職員年末調整関係書類（1/10）743003-
864089　【引継用】

廃棄

10539　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － ア － ４

第１ガイド

B所得税

10540

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a所得税
【教育】R2正職員年末調整関係書類（2/10）864090-
894161【引継用】

廃棄

番号 25 53

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 総務事務センター

7 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － ア － ５

第１ガイド

B所得税

10541

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a所得税
【教育】R2正職員年末調整関係書類（3/10）894162-
914215【引継用】

廃棄

番号 26 53

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 総務事務センター

7 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － ア － ６

第１ガイド

A給与

A給与

A給与

A給与

A給与

A給与

A給与

A給与

A給与

A給与

A給与

A給与

A給与

A給与

A給与

B所得税

Dその他

R5年末調整

ファイル基準表

廃棄

廃棄

R5扶養手当一斉確認

R5監査

R5通勤手当一斉確認

令和５年４月異動

児童手当宛名システム監査

標準報酬制　給与システム入力

ａ所得税

aその他

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10536

ａ給与

ａ給与

ａ給与

ａ給与

ａ給与

ａ給与

ａ給与 R5手当系連携データ綴No.2 廃棄

ａ給与 R5手当連携データ綴（R5年末調整） 廃棄

ａ給与 R5常勤講師等児童手当処理票 廃棄

ａ給与 R5手当系連携データ綴No.1 廃棄

ａ給与 R5寒冷地手当世帯区分確認 廃棄

ａ給与 R5常勤講師定通・産教手当停止処理関係 廃棄

ａ給与 R5児童手当支給事由消滅通知書（年度末） 廃棄

ａ給与 R5児童手当（月次・年次）バッチ処理 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ給与 R5児童手当支給事由消滅通知書 廃棄

番号 27 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － イ － １

第１ガイド

B所得税

10542

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a所得税
【教育】R2正職員年末調整関係書類（4/10）914216-
944042【引継用】

廃棄

番号 28 53

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 総務事務センター

7 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － イ － ４

第１ガイド

B所得税

10544

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a所得税
【教育】R2正職員年末調整関係書類（5/10）944043-
974059【引継用】

廃棄

番号 29 53

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 総務事務センター

7 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － イ － ５

第１ガイド

B所得税

10545

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a所得税
【教育】R2正職員年末調整関係書類（6/10）974060-
004089【引継用】

廃棄

番号 30 53

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 総務事務センター

7 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － エ － １

第１ガイド

B所得税

10546

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a所得税
【教育】R2正職員年末調整関係書類（7/10）004090-
044079【引継用】

廃棄

番号 31 53

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 総務事務センター

7 年 引継年月日 2025

　



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 18 － イ － 6

第１ガイド

A庶務

B　所得税

C報酬・給料（臨時職員）

C報酬・給料（臨時職員）

C報酬・給料（臨時職員）

E　臨時職員

10627

h 税金 R5 法定調書 廃棄

ｂ所得税 R5 年末調整 廃棄

ｂ所得税 R5 ＡＬＴ年末調整 廃棄

a 所得税 R5 死亡退職者の年末調整 廃棄

ｂ所得税 R5 ALT中途年調 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a庶務 マイナンバー取扱記録簿 廃棄

番号 32 53

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

7 年 引継年月日 2025



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － エ － ２

第１ガイド

B所得税

10547

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a所得税
【教育】R2正職員年末調整関係書類（8/10）044081-
110342【引継用】

廃棄

番号 33 53

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 総務事務センター

7 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － エ － ２

第１ガイド

B所得税

10548

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a所得税
【教育】R2正職員年末調整関係書類（9/10）110343-
164024【引継用】

廃棄

番号 34 53

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 総務事務センター

7 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 18 － ウ － ４

第１ガイド

A給与

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 35 53

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ給与
【教育】R5再任用退職者866239-974222　手当認定関係
書類【引継用】

廃棄

10570　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 18 － ウ － ５

第１ガイド

A給与

A給与

A給与

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 36 53

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ給与
【教育】R5中途退職者830035-956109　手当認定関係書
類【引継用】

廃棄

ａ給与
【教育】R5勧奨退職者853012-904121　手当認定関係書
類【引継用】

廃棄

ａ給与
【教育】R5常勤講師退職者004503-994648　手当認定関
係書類【引継用】

廃棄

10571　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － エ － ３

第１ガイド

B所得税

10549

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a所得税
【教育】R2正職員年末調整関係書類（10/10）164025-
206332【引継用】

廃棄

番号 37 53

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 総務事務センター

7 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － エ － 3

第１ガイド

A 旅費

A 旅費

A 旅費

A 旅費

A 旅費

A 旅費

A 旅費

10551

d支出・返納 R5年度　返納決議書（知事） 廃棄

ｃ通知 年度替わり資料 廃棄

d支出・返納 R5年度　調定決議書（知事） 廃棄

d支出・返納 R5年度　返納決議書（学校） 廃棄

d支出・返納 R5年度　訂正依頼書（知事・教育） 廃棄

d支出・返納 R5年度　調定決議書（学校） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d支出・返納 R5年度　訂正依頼書（学校） 廃棄

番号 38 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － カ － 1

第１ガイド

A 旅費

A 旅費

A 旅費

A 旅費

A 旅費

10552

d支出・返納 R5年度　【知事】連携データ一覧（4月～6月） 廃棄

d支出・返納 R5年度　【知事】連携データ一覧（7月～9月） 廃棄

d支出・返納 R5年度　【知事】連携データ一覧（10月～12月） 廃棄

d支出・返納 R5年度　【知事】連携データ一覧（1月～3月） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d支出・返納 R5年度　【知事】支出負担行為兼命令決議書 廃棄

番号 39 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － カ － 1

第１ガイド

A 旅費

A 旅費

A 旅費

A 旅費

A 旅費

10553

d支出・返納 R5年度　【学校】連携データ一覧（4月～6月） 廃棄

d支出・返納 R5年度　【学校】連携データ一覧（7月～9月） 廃棄

d支出・返納 R5年度　【学校】連携データ一覧（10月～12月） 廃棄

d支出・返納 R5年度　【学校】連携データ一覧（1月～3月） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d支出・返納 R5年度　【学校】支出負担行為兼命令決議書 廃棄

番号 40 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － カ － 2

第１ガイド

A 旅費

A 旅費

A 旅費

A 旅費

10554

e委託 R5年度　旅費添付書類（知事部局）№7000～13999 廃棄

e委託 R5年度　旅費添付書類（知事部局）№1～№6999 廃棄

e委託 R5年度　旅費添付書類（知事部局）№21000～№27999 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e委託 R5年度　旅費添付書類（知事部局）№14000～№20999 廃棄

番号 41 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － カ － 3

第１ガイド

A 旅費

A 旅費

A 旅費

A 旅費

10555

e委託 R5年度　旅費添付書類（知事部局）№49000～№55999 廃棄

e委託 R5年度　旅費添付書類（知事部局）№35000～№41999 廃棄

e委託 R5年度　旅費添付書類（知事部局）№42000～№48999 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e委託 R5年度　旅費添付書類（知事部局）№28000～№34999 廃棄

番号 42 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － カ － 5

第１ガイド

A 旅費

A 旅費

A 旅費

A 旅費

10556

e委託 R5年度　旅費添付書類（知事部局）№77000～№83999 廃棄

e委託 R5年度　旅費添付書類（知事部局）№63000～№69999 廃棄

e委託 R5年度　旅費添付書類（知事部局）№70000～№76999 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e委託 R5年度　旅費添付書類（知事部局）№56000～№62999 廃棄

番号 43 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － カ － 6

第１ガイド

A 旅費

A 旅費

A 旅費

A 旅費

10557

e委託 R5年度　旅費添付書類（知事部局）№98000～№104999 廃棄

e委託 R5年度　旅費添付書類（知事部局）№84000～№90999 廃棄

e委託 R5年度　旅費添付書類（知事部局）№91000～№97999 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e委託 R5年度　旅費添付書類（知事部局）№105000～№111999 廃棄

番号 44 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － カ － 6

第１ガイド

A 旅費

A 旅費

A 旅費

A 旅費

10558

e委託 R5年度　旅費添付書類（県立学校）№1010000～№1019999廃棄

e委託 R5年度　旅費添付書類（教育庁）№50001～ 廃棄

e委託 R5年度　旅費添付書類（県立学校）№1000001～№1009999廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e委託 R5年度　旅費添付書類（教育庁）№00001～№50000 廃棄

番号 45 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － キ － 1

第１ガイド

A 旅費

A 旅費

A 旅費

10559

e委託 R5年度　旅費添付書類（県立学校）№1030000～№1039999廃棄

e委託 R5年度　旅費添付書類（県立学校）№1040000～№1049999廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e委託 R5年度　旅費添付書類（県立学校）№1020000～№1029999廃棄

番号 46 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 18 － オ － 1

第１ガイド

A 旅費

A 旅費

A 旅費

10560

e委託 R5年度　旅費添付書類（県立学校）№1060000～№1069999廃棄

e委託 R5年度　旅費添付書類（県立学校）№1070000～№1079999廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e委託 R5年度　旅費添付書類（県立学校）№1050000～№1059999廃棄

番号 47 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － キ － 1

第１ガイド

A 旅費

A 旅費

A 旅費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 48 53

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e委託 R5年度　旅費添付書類（県立学校）№1080000～№1089999廃棄

e委託 R5年度　旅費添付書類（県立学校）№1090000～№1099999廃棄

e委託 R5年度　旅費添付書類（県立学校）№1100000～№1109999廃棄

10561

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 G － 18 － キ － 2

第１ガイド

A 旅費

A 旅費

A 旅費

10562

e委託 R5年度　研修旅費計算書・宿泊料調整計算書（教育） 廃棄

e委託 R5年度　研修旅費計算書（知事） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e委託 R5年度　旅費添付書類（県立学校）№1110000～№1124999廃棄

番号 49 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 18 － オ － 3

第１ガイド

A 旅費

A 旅費

A 旅費

10563

e委託 R5年度　修学旅行旅費計算書　№26～№50 廃棄

e委託 R5年度　修学旅行旅費計算書　№51～№75 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e委託 R5年度　修学旅行旅費計算書　№1～№25 廃棄

番号 50 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 18 － オ － 4

第１ガイド

A 旅費

A 旅費

A 旅費

10564

e委託 R5年度　修学旅行旅費計算書　№126～№162 廃棄

e委託 R5年度　修学旅行旅費計算書　№76～№100 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e委託 R5年度　修学旅行旅費計算書　№101～№125 廃棄

番号 51 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 18 － オ － 4

第１ガイド

A 旅費

A 旅費

A 旅費

10565

e委託 R5年度　赴任旅費添付書類（知事） 廃棄

e委託 R5年度　赴任旅費計算書（知事） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e委託 R5年度　赴任旅費添付書類・赴任旅費計算書（教育庁）（県立学校）廃棄

番号 52 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 16 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 18 － オ － 5

第１ガイド

A 旅費

A 旅費

A 旅費

A 旅費

10566

e委託 R5年度　借上バス（7月～9月） 廃棄

e委託 R5年度　借上バス（1月～3月） 廃棄

e委託 R5年度　借上バス（4月～6月） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e委託 R5年度　借上バス（10月～12月） 廃棄

番号 53 53

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 総務事務センター

5 年 引継年月日 2025

　


