
No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 24 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 c　服務

A　庶務 c　服務

A　庶務 d　旅費

A　庶務 j　物品

H　相談 c　弁護士

H　相談 a　相談

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 消費生活センター

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 2

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

休暇簿 廃棄

勤務変更簿 廃棄

旅行命令簿 廃棄

物品関係報告 廃棄

弁護士相談 廃棄

消費生活相談情報（受付記録） 廃棄

　

22002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 9 月 15 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 　庶務 c　服務 休暇簿　(非常勤嘱託員）

A 　庶務 c　服務 相談員勤務日振替簿

A 　庶務 d　旅費 旅行命令簿(非常勤嘱託員）

A 　庶務 ｊ　物品 物品関係報告

H　相談 a　相談 消費生活相談情報(受付記録)R3年度分

H　相談 c　弁護士 弁護士相談

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟県消費生活センター

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 2

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

G　講座

C　会議

E　情報提供

F　啓発

G　講座

A　庶務

C　会議

C　会議

E　情報提供

A　庶務

C　会議

C　会議

F　啓発

E　情報提供

F　啓発

E　情報提供

C　会議

C　会議

G　講座

G　講座 a　講座 R4年度　啓発講座講師派遣 廃棄

ｂ　県外 Ｒ４年度　全国センター所長会議 廃棄

a　講座 R4年度　消費者力アップ講座 廃棄

a　県 Ｒ４年度　市町村 廃棄

a　県内 Ｒ４年度　大学との連携会議 廃棄

b　県以外 Ｒ４年度　報道機関 廃棄

a　啓発 令和４年度　生活情報誌「くらしほっと」 廃棄

ｂ　県外 Ｒ４年度　その他の会議 廃棄

a　啓発 Ｒ４年度　消費生活相談の概況 廃棄

ｈ　報告 Ｒ４年度　事業実施報告書 廃棄

ｂ　県外 Ｒ４年度　関ブロセンター所長会議 廃棄

a　県内 Ｒ４年度　新潟県高齢者見守り協議会 廃棄

b　県以外 Ｒ４年度　センターについての調査・回答 廃棄

ｈ　報告 Ｒ４年度　率先行動　報告 廃棄

a　県内 Ｒ４年度　消費者被害防止連絡会議 廃棄

a　啓発 Ｒ４年度　広報原稿（広報広聴課） 廃棄

a　講座 R4年度　その他講座関係 廃棄

a　県内 Ｒ４年度　新潟県消費者安全確保地域協議会 廃棄

a　県 Ｒ４年度　県民生活課 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間満了

時の措置

a　講座 Ｒ４年度　若者向け啓発講座 廃棄

番号 1 1

2026 年3月31日 格納位置

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 消費生活センター

3年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20001 4912


