
No.4
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D各課程 b専科教育 Ｒ１　第41期　救助科

D各課程 b専科教育 Ｒ１　第67期　初級幹部科

D各課程 b専科教育 R１　第40期　危険物科

D各課程 d特別教育 Ｒ１　第５回　高度救助コース

保存箱

廃棄

廃棄

12

廃棄

廃棄

第１演習室

2021

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 消防学校教務課

年 引継年月日

3A－21－21004



No.5
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D各課程 b専科教育 Ｒ１　第３２期　救急科（①～③）

D各課程 b専科教育 Ｒ１　第３２期　救急科（④～⑩）

D各課程 b専科教育 R１　第３３期　救急科

D各課程 b専科教育 Ｒ１　第５０期　警防科

D各課程 b専科教育 R１　第７期　予防査察科

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

12

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

第１演習室

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 消防学校教務課

年 引継年月日 2021

3A－21－21005



131010消防学校（文書保存台帳）【公表用】 No.1
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　日程

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　講師依頼

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　入校決定

D各課程 a初任教育 R2　第10６期初任科　入校前配布資料

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　当直・寮直・勤務表

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　学生組織

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　入校式

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　住所録・電話番号

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　強歩訓練

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　応急手当指導員講習

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　欠食届

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　非常呼集訓練

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　危険物試験

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　無線講習会

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　体力測定

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　体育大会

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　効果測定

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　表彰関係

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　所属面談

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　駅伝大会

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　水難救助訓練

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　危険物火災訓練

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　健康診断

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　個人面談

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　実科査閲

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　卒業式

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　授業資料

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　傷病等

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　保険説明会

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　規律違反

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　知事激励

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　在宅学習にかかるレポート提出

D各課程 a初任教育 R2　第106期初任科　新型コロナウイルス感染症対策

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

第１演習室格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

消防学校教務課

保存箱 Ａ Ｂ 番号

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年度

年

年３月31日

廃棄

年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

1 8

2022

個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

廃棄

廃棄

3A－21－22001



No.2
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　卒業式

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　日程

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　効果測定

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　入校式

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　講師依頼

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　入校決定

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　非常呼集訓練

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　入校前配布資料

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　危険物火災訓練

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　講義資料

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　健康診断

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　体育大会

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　個人面談

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　強歩訓練

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　無線講習会

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　表彰関係

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　実務研修

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　応急手当講習

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　保険説明会

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　授業資料

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　学生組織

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　医療機関受診状況

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　傷病等

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　水難救助訓練

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　所属面談

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　危険物試験

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　駅伝大会

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　体力測定

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　退校手続き

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　ポンプ操法大会

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　インフルエンザ関連

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　欠食届

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　視察研修

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　実科査閲

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　視察研修レポート

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　実務研修報告書

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　入校推薦書

D各課程 a初任教育 R2　第107期初任科　規律保持委員会

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

8

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

第１演習室

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 消防学校教務課

年 引継年月日 2022

3A－21－22002



No.2
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D各課程 b専科教育 R２　第42期　救助科

D各課程 b専科教育 R２　第35期　救急科

D各課程 b専科教育 R2　第41期　危険物科

D各課程 b専科教育 R2　第６回　高度救助コース

廃棄

廃棄

廃棄

8

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

第１演習室

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 消防学校教務課

年 引継年月日 2022

3A－21－22003



No.2
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D各課程 b専科教育 R2　第34期　救急科

D各課程 b専科教育 R2　第23期　火災調査科

D各課程 b専科教育 H30　第6期　予防査察科

D各課程 d特別教育 第51期　警防科　中止

D各課程 d特別教育 H31　操法審査員研修

保存箱

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

第１演習室

2022

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 Ａ Ｂ 番号 4 8

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 消防学校教務課

年 引継年月日

3A－21－22004



No.2
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D各課程 f入校経費 R2　入校経費支出決議書（初任科前期）

D各課程 f入校経費 R2　入校経費支出決議書（初任科後期）

D各課程 f入校経費 R2　入校経費支出決議書（専科教育･特別教育）

D各課程 e消防団 R２　消防団員　基礎教育科（A課程）

D各課程 e消防団 R２　消防団員　基礎教育科（B課程）

D各課程 e消防団 R２　消防団員　基礎教育科修了証書

D各課程 e消防団 R２　消防団員　校外講習

D各課程 e消防団 R２　消防団員　教育主幹科

D各課程 e消防団 R２　消防団員　救助用資機材技術講習

D各課程 e消防団 R２　消防団員　女性消防団員科

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 消防学校教務課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 8

年　月　日 格納位置 第１演習室

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

3A－21－22005



No.2
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ教育訓練 ａ共通 R2　当初予算要求　照会関係資料

Ｃ教育訓練 ａ共通 R2　当初予算関係資料

Ｃ教育訓練 ａ共通 R2　９月補正予算要求関係資料（新型コロナ臨時交付金）

Ｃ教育訓練 ａ共通 R2　当初予算要求　２月補正予算要求関係資料

Ｃ教育訓練 ａ共通 H31　消防職員・団員　消防学校入校希望者数調査

Ｃ教育訓練 ａ共通 R2　消防職員・団員　消防学校入校希望者数調査

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

8

年　月　日 格納位置 第１演習室

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 消防学校教務課

年 引継年月日 2022

3A－21－22006



No.2
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 3 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 ｅ文書 Ｒ２　 文書整理簿

Ｂ人事 ｄ非常勤職員 Ｒ２　 社会保険

Ｂ人事 ｄ非常勤職員 Ｒ２　 労働保険

Ｂ人事 ｄ非常勤職員 Ｒ２　賃金台帳

Ｂ人事 ｄ非常勤職員 Ｒ２　勤務簿

Ｃ給与 ａ給与 Ｒ２　給料等支出内訳

Ｃ給与 ｂ所得税・住民税 Ｒ２　給与所得の源泉徴収票

Ｃ給与 ｂ所得税・住民税 Ｒ２　年末調整

Ｇ財務 ｂ予算 Ｒ２　予算見積書

Ｇ財務 ｇ車両 Ｒ２　公用車使用簿

Ｇ財務 ｈ物品 Ｒ２　物品不用決定

Ｇ財務 ｈ物品 Ｒ２　寄付物品

Ｇ財務 ｈ物品 Ｒ２　郵便切手受払簿

Ｇ財務 ｆ監査・検査 Ｒ２　定期監査

Ｇ財務 ｆ監査・検査 Ｒ２　会計実地検査

Ｇ財務 ｆ監査・検査 Ｒ２　会計実地指導

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 消防学校総務課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 8

年　月　日 格納位置 第１演習室

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

3A－21－22007



No.2
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 3 年 3 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2024 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ財務 ｃ収入 Ｒ２　収納済通知書

Ｇ財務 ｃ収入 Ｒ２　所属別収入状況表     

Ｇ財務 ｄ支出 Ｒ２　所属別支出状況表

Ｇ財務 ｄ支出 Ｒ２　予算額差引表

Ｇ財務 ｄ支出 Ｒ２　契約執行決議書・支出負担行為決議書

Ｇ財務 ｄ支出 Ｒ２　支出命令確認リスト

格納位置 第１演習室

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間満
了時の措置

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ

2023

8

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

Ｂ 番号 8

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 消防学校総務課

年 引継年月日

202６年３月31日まで延長

５

２０２６

3A－21－22008



131010 消防学校（文書保存台帳）【公表用】.xls No.1第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　日程

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　講師依頼

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　入校決定

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　入校前配布資料

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　日華連絡票

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　当直勤務表

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　学生組織

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　入校式

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　住所録・電話番号

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　欠講・外出・外泊届

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　強歩訓練（中止）

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　ポンプ操法大会

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　応急手当指導員講習Ⅱ

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　交通事故

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　非常呼集訓練

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　危険物試験

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　無線講習会

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　体力測定

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　効果測定

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　表彰関係

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　所属面談

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　フルハーネス特別講習

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　駅伝大会

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　水難救助訓練

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　危険物火災訓練

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　健康診断

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　個人面談

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　実科査閲

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　卒業式

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　授業資料

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　入校願書・宣誓書・履歴書

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　規律保持委員会

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　お弁当注文書

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　小隊・分隊・班編成

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　保険説明会

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　規律違反

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　知事激励

D各課程 a初任教育 R3　第108期初任科　新型コロナウイルス対応 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

第１演習室格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

消防学校教務課

保存箱 Ａ Ｂ 番号

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

年度

年

年３月31日

廃棄

年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

1 12

2023

個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

3A－21－22001



No.2
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　卒業式

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　日程

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　効果測定

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　入校式

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　講師依頼

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　入校決定

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　非常呼集訓練

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　入校前配布資料

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　危険物火災訓練

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　講義資料

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　健康診断

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　個人面談

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　強歩訓練

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　無線講習会

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　表彰関係

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　欠講・外出・外泊届

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　応急手当講習Ⅱ

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　保険説明会

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　授業資料

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　学生組織

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　傷病等

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　水難救助訓練

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　所属面談

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　危険物試験

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　駅伝大会

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　体力測定

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　規律違反

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　ポンプ操法大会

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　フルハーネス特別講習

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　欠食届

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　視察研修

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　実科査閲

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　健康観察記録・行動履歴

D各課程 a初任教育 R3　第109期初任科　新型コロナウイルス対応 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

12

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

第１演習室

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 消防学校教務課

年 引継年月日 2023

3A－21－22002



No.2
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D各課程 b専科教育 R３　第43期　救助科

D各課程 b専科教育 R３　第36期　救急科

D各課程 b専科教育 R３　第37期　救急科

D各課程 b専科教育 R３　第７回　高度救助コース

廃棄

廃棄

廃棄

12

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

第１演習室

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 消防学校教務課

年 引継年月日 2023

3A－21－22003



No.2
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D各課程 b専科教育 R３　第24期　火災調査科

D各課程 b専科教育 Ｒ3　第８期　予防査察科

D各課程 c幹部教育 R３　第21期　中級幹部科

保存箱

廃棄

廃棄

廃棄

第１演習室

2023

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 Ａ Ｂ 番号 4 12

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 消防学校教務課

年 引継年月日

3A－21－22004



No.2
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D各課程 f入校経費 R３　入校経費支出決議書（初任科前期）

D各課程 f入校経費 R３　入校経費支出決議書（初任科後期）

D各課程 f入校経費 R３　入校経費支出決議書（専科教育･特別教育）

D各課程 e消防団 R３　消防団員　基礎教育科（A課程）

D各課程 e消防団 R３　消防団員　基礎教育科（B課程）

D各課程 e消防団 R３　消防団員　基礎教育科修了証書

D各課程 e消防団 R３　消防団員　校外講習

D各課程 e消防団 R３　消防団員　教育主幹科

D各課程 e消防団 R３　消防団員　救助用資機材技術講習

D各課程 e消防団 R３　消防団員　女性消防団員科

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 消防学校教務課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 12

年　月　日 格納位置 第１演習室

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

3A－21－22005



No.2
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ教育訓練 ａ共通 R3　当初予算要求　照会関係資料

Ｃ教育訓練 ａ共通 R3　当初予算関係資料

Ｃ教育訓練 ａ共通 R3　当初予算要求　２月補正予算要求関係資料

廃棄

廃棄

廃棄

12

年　月　日 格納位置 第１演習室

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 消防学校教務課

年 引継年月日 2023

3A－21－22006



No.2
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 ｅ文書 Ｒ３　 文書整理簿

Ｂ人事 ｄ非常勤職員 Ｒ３　 社会保険

Ｂ人事 ｄ非常勤職員 Ｒ３　 労働保険

Ｂ人事 ｄ非常勤職員 Ｒ３　賃金台帳

Ｂ人事 ｄ非常勤職員 Ｒ３　勤務簿

Ｃ給与 ａ給与 Ｒ３　給料等支出内訳

Ｃ給与 ｂ所得税・住民税 Ｒ３　給与所得の源泉徴収票

Ｃ給与 ｂ所得税・住民税 Ｒ３　年末調整

Ｇ財務 ｂ予算 Ｒ３　予算見積書

Ｇ財務 ｇ車両 Ｒ３　公用車使用簿

Ｇ財務 ｈ物品 Ｒ３　物品不用決定

Ｇ財務 ｈ物品 Ｒ３　寄付物品

Ｇ財務 ｈ物品 Ｒ３　郵便切手受払簿

Ｇ財務 ｆ監査・検査 Ｒ３　定期監査

Ｇ財務 ｆ監査・検査 Ｒ３　会計実地検査

Ｇ財務 ｆ監査・検査 Ｒ３　会計実地指導

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 消防学校総務課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 8

年　月　日 格納位置 第１演習室

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

3A－21－22007



No.2
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 3 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2025 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ財務 ｃ収入 Ｒ３　収納済通知書

Ｇ財務 ｃ収入 Ｒ３　所属別収入状況表     

Ｇ財務 ｄ支出 Ｒ３　所属別支出状況表

Ｇ財務 ｄ支出 Ｒ３　予算額差引表

Ｇ財務 ｄ支出 Ｒ３　契約執行決議書・支出負担行為決議書

Ｇ財務 ｄ支出 Ｒ３　支出命令確認リスト

格納位置 第１演習室

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間満
了時の措置

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ

2023

8

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

Ｂ 番号 8

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 消防学校総務課

年 引継年月日

202７年３月31日まで延長

５

２０２７

3A－21－22008



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

D各課程 R4　第110期初任科　日程

D各課程 R4　第110期初任科　講師依頼

D各課程 R4　第110期初任科　入校決定

D各課程 R4　第110期初任科　入校前配布資料

D各課程 R4　第110期初任科　事故報告書

D各課程 R4　第110期初任科　体育大会

D各課程 R4　第110期初任科　視察研修

D各課程 R4　第110期初任科　講義資料

D各課程 R4　第110期初任科　入校式

D各課程 R4　第110期初任科　学生連絡先

D各課程 R4　第110期初任科　欠講・外出・外泊届

D各課程 R4　第110期初任科　強歩訓練

D各課程 R4　第110期初任科　ポンプ操法大会

D各課程 R4　第110期初任科　応急手当指導員講習Ⅱ

D各課程 R4　第110期初任科　非常呼集訓練

D各課程 R4　第110期初任科　危険物試験

D各課程 R4　第110期初任科　無線講習会

D各課程 R4　第110期初任科　体力測定

D各課程 R4　第110期初任科　効果測定

D各課程 R4　第110期初任科　表彰関係

D各課程 R4　第110期初任科　所属面談

D各課程 R4　第110期初任科　フルハーネス特別講習

D各課程 R4　第110期初任科　持久走

D各課程 R4　第110期初任科　水難救助訓練

D各課程 R4　第110期初任科　危険物火災訓練

D各課程 R4　第110期初任科　個人面談

D各課程 R4　第110期初任科　実科査閲

D各課程 R4　第110期初任科　卒業式

D各課程 R4　第110期初任科　お弁当注文書

D各課程

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 消防学校　教務課

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

a初任教育 廃棄

保存箱 A B 番号 1 10

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 R4　第110期初任科　保険説明会 廃棄

a初任教育 廃棄

3A－21－20001 4577



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

D各課程 R4　第111期初任科　卒業式

D各課程 R4　第111期初任科　日程

D各課程 R4　第111期初任科　効果測定

D各課程 R4　第111期初任科　入校式

D各課程 R4　第111期初任科　講師派遣依頼

D各課程 R4　第111期初任科　入校決定

D各課程 R4　第111期初任科　住所録・電話番号

D各課程 R4　第111期初任科　新型コロナウイルス対策

D各課程 R4　第111期初任科　非常参集訓練

D各課程 R4　第111期初任科　入校前配布資料

D各課程 R4　第111期初任科　危険物火災訓練

D各課程 R4　第111期初任科　講義資料

D各課程 R4　第111期初任科　個人面談

D各課程 R4　第111期初任科　強歩訓練

D各課程 R4　第111期初任科　無線講習会

D各課程 R4　第111期初任科　表彰関係

D各課程 R4　第111期初任科　欠講・外出・外泊届

D各課程 R4　第111期初任科　応急手当講習Ⅱ

D各課程 R4　第111期初任科　保険説明会

D各課程 R4　第111期初任科　学生組織

D各課程 R4　第111期初任科　傷病等

D各課程 R4　第111期初任科　水難救助訓練

D各課程 R4　第111期初任科　所属面談

D各課程 R4　第111期初任科　乙種四類資格試験

D各課程 R4　第109期初任科　２Ｈ走

D各課程 R4　第111期初任科　体力測定

D各課程 R4　第111期初任科　ポンプ操法大会

D各課程 R4　第111期初任科　視察研修

D各課程 R4　第111期初任科　総合実科査閲

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 消防学校　教務課

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 10

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

a初任教育 廃棄

3A－21－20002 4579



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 消防学校　教務課

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 10

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｌ高度救助コース R４ 第８回高度救助コース 廃棄

ｂ警防科 R4 第51期警防科 廃棄

ｄ予防査察科 R3 第８期予防査察科 廃棄

ｈ救助科 R４ 第44期救助科 廃棄

ｉ初級幹部科 R4 第68期初級幹部科 廃棄

3A－21－20003 4580



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 消防学校　教務課

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 10

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｇ救急科 R4 第38期救急科 廃棄

ｇ救急科 R4 第39期救急科 廃棄

ｅ危険物科 R4 第42期危険物科 廃棄

ｍ消防団 R4 消防団員　警防課 廃棄

ｍ消防団 R4 消防団員　初級幹部科 廃棄

ｎ入校経費 R4 入校経費支出決議書等（消防団員） 廃棄

3A－21－20004 4581



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 消防学校　教務課

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 10

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｎ入校経費 R4 入校経費支出決議書（初任科前期） 廃棄

ｎ入校経費 R4 入校経費支出決議書（初任科後期） 廃棄

ｎ入校経費 R4 入校経費支出決議書（専科教育・特別教育） 廃棄

ｍ消防団 R4 基礎教育科（A課程） 廃棄

ｍ消防団 R4 基礎教育科（Ｂ課程） 廃棄

ｍ消防団 R4 校外講習 廃棄

ｍ消防団 R4 指揮幹部科（現場指揮課程②） 廃棄

ｍ消防団 R4 指揮幹部科（分団指揮課程） 廃棄

ｍ消防団 R4 救助用資機材技術講習 廃棄

ｍ消防団 R4 女性消防団員科 廃棄

3A－21－20005 4582



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 消防学校　総務課

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 6 10

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 講師謝金・旅費　支出決議書 R4 旅費・報償費① 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書 R4 旅費・報償費② 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書 R4 旅費・報償費③ 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書 R4 旅費・報償費④ 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書 R4 旅費・報償費⑤ 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書 R4 旅費・報償費⑥ 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書 R4 旅費・報償費⑦ 廃棄

3A－21－20006 4583



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 消防学校　総務課

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 7 10

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 講師謝金・旅費　支出決議書 R4 講師謝金・旅費精算書① 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書 R4 講師謝金・旅費精算書② 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書 R4 講師謝金・旅費精算書③ 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書 R4 旅費・報償費⑧ 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書 R4 旅費・報償費⑨ 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書 R4 旅費・報償費⑩ 廃棄

3A－21－20007 4589



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 消防学校　総務課

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 8 10

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ支出 R４ 委託料・役務費・共済費・負担金・食糧費 廃棄

ｄ支出 R４ 使用料及び賃借料・備品購入費 廃棄

ｄ支出 R４ 需用費(食糧費以外)修繕 廃棄

ｄ支出 R４ 需用費(食糧費以外)No.1 廃棄

ｄ支出 R４ 需用費(食糧費以外)No.2 廃棄

ｄ支出 R４ 需用費(食糧費以外)No.3 廃棄

ｄ支出 R４ 通勤・単身赴任・時間外・特殊勤務手当・旅費 廃棄

ｄ支出 R４ 予算額差引表他 廃棄

ｄ支出 R４　取消書 廃棄

ｂ予算 R4　当初予算 廃棄

ｂ予算 R4　予算　消防学校 廃棄

3A－21－20008 4591



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A庶務

A庶務

A庶務

B人事

B人事

B人事

B人事

B人事

B人事

B人事

C給与

C給与

C給与

C給与

C給与

C給与

C給与

C給与

E共済組合・互助会

E共済組合・互助会

F福利厚生

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 消防学校　総務課

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 9 10

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a庶務 R4　庶務全般　通知・報告 廃棄

a庶務 R4　雑 廃棄

e文書 R4　文書通知 廃棄

c研修 R4　研修　通知・照会・回答 廃棄

d会計年度任用職員 R4　社会保険 廃棄

d会計年度任用職員 R4　勤務簿 廃棄

d会計年度任用職員 R4　賃金台帳 廃棄

d会計年度任用職員 R4　非常勤職員　通知・照会・回答 廃棄

d会計年度任用職員 R4　労働保険 廃棄

e派遣職員 R4　負担金 廃棄

a給与 R4　給与等支出内訳 廃棄

a給与 R4　給与　通知・照会・回答 廃棄

a給与 R4　給与口座振込申込書 廃棄

b所得税・住民税 R4 年末調整 廃棄

b所得税・住民税 R4　給与所得の源泉徴収票 廃棄

b所得税・住民税 R4　所得税・住民税　通知・照会・回答 廃棄

c諸手当 R4　諸手当通知 廃棄

d控除 R4　新潟県職員生活協同組合 廃棄

a共済組合・互助会 R4　共済　通知 廃棄

a共済組合・互助会 R4　互助　通知 廃棄

a福利厚生 R4　通知・照会・回答 廃棄

3A－21－20009 4592



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 消防学校　総務課

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 10 10

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ財務 R4 財務全般　照会・回答 廃棄

ａ財務 R4 財務全般　通知・報告 廃棄

ｂ予算 R4　予算　通知・報告 廃棄

ｂ予算 R4　予算　照会・回答 廃棄

ｄ支出 R4 支出命令出納確認済リスト 廃棄

ｄ支出 R4 相手方登録リスト 廃棄

ｆ監査・検査 R4 定期監査 廃棄

ｆ監査・検査 R4 監査・検査　通知・報告 廃棄

ｆ監査・検査 R４ 会計実地検査 廃棄

ｇ車両 R4 車両　照会・回答 廃棄

ｇ車両 R4 車両台帳 廃棄

ｇ車両 R4　公用車使用簿 廃棄

ｇ車両 R4 車両　通知・報告 廃棄

ｈ物品 R４ 物品　照会・回答 廃棄

ｈ物品 R4 物品現在高報告 廃棄

ｈ物品 R4  不用決定 廃棄

ｈ物品 R4 物品　通知・報告 廃棄

ｈ物品 R4　庁内LANパソコン 廃棄

3A－21－20010 4594



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 消防学校　総務課

5 年 引継年月日 2024

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 6

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a講師謝金・旅費支出決議書 R3　講師謝金・旅費精算書③ 廃棄

a講師謝金・旅費支出決議書 R3　講師謝金・旅費精算書① 廃棄

a講師謝金・旅費支出決議書 R3　旅費・報償費② 廃棄

a講師謝金・旅費支出決議書 R3　講師謝金・旅費精算書② 廃棄

a講師謝金・旅費支出決議書 R3　講師謝金・旅費精算書(本人申告用)① 廃棄

a講師謝金・旅費支出決議書 R3　講師謝金・旅費精算書(本人申告用)② 廃棄

a講師謝金・旅費支出決議書 R3　講師謝金・旅費精算書(本人申告用)③ 廃棄

a講師謝金・旅費支出決議書 R3　旅費・報償費① 廃棄

3A－21－20001 4608



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費 a講師謝金・旅費支出決議書 R3　旅費・報償費⑩ 廃棄

a講師謝金・旅費支出決議書 R3　旅費・報償費⑧ 廃棄

a講師謝金・旅費支出決議書 R3　旅費・報償費⑨ 廃棄

a講師謝金・旅費支出決議書 R3　旅費・報償費⑥ 廃棄

a講師謝金・旅費支出決議書 R3　旅費・報償費⑦ 廃棄

a講師謝金・旅費支出決議書 R3　旅費・報償費④ 廃棄

a講師謝金・旅費支出決議書 R3　旅費・報償費⑤ 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a講師謝金・旅費支出決議書 R3　旅費・報償費③ 廃棄

番号 2 6

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 消防学校　総務課

5 年 引継年月日 2024

3A－21－20002 4609



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

B人事

B人事

B人事

B人事

B人事

B人事

B人事

B人事

C給与

C給与

C給与

C給与

C給与

C給与

D旅費 a旅費 R3　旅費　通知・照会・回答 廃棄

d控除 R3　新潟県職員生活協同組合 廃棄

b所得税・住民税 R3　所得税・住民税　通知・照会・回答 廃棄

c諸手当 R3　諸手当通知 廃棄

a給与 R3　給与　通知・照会・回答 廃棄

b所得税・住民税 R3 年末調整 廃棄

e派遣職員 R3　負担金 廃棄

a給与 R3　給与等支出内訳 廃棄

d会計年度任用職員 R3　非常勤職員　通知・照会・回答 廃棄

d会計年度任用職員 R3　労働保険 廃棄

d会計年度任用職員 R3　勤務簿 廃棄

d会計年度任用職員 R3　賃金台帳 廃棄

b服務 R3　服務　通知・報告 廃棄

d会計年度任用職員 R3　社会保険 廃棄

e文書 R3　文書通知 廃棄

a人事 R3　人事全般　照会・回答 廃棄

a庶務 R3　各種証明書 廃棄

a庶務 R3　環境にやさしい新潟県の率先行動計画 廃棄

a庶務 R3　庶務全般　照会・回答 廃棄

a庶務 R3　雑 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a庶務 R3　庶務全般　通知・報告 廃棄

番号 3 6

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 消防学校　総務課

5 年 引継年月日 2024

3A－21－20003 4611



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｅ共済組合   ・互助会

Ｆ福利厚生

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務 ｉ財産 R3　財産　通知・照会・回答 廃棄

ｈ物品 R3　不用決定 廃棄

ｈ物品 R3　物品現在高報告 廃棄

ｈ物品 R3　物品　通知・報告 廃棄

ｈ物品 R3　物品　庁内LANパソコン 廃棄

ｈ物品 R3　寄付物品 廃棄

ｈ物品 R3　物品損傷報告 廃棄

ｇ車両 R3　車両　通知・報告 廃棄

ｇ車両 R3　車両　照会・回答 廃棄

ｆ監査・検査 R3　会計実地検査 廃棄

ｆ監査・検査 R3　会計実地指導 廃棄

ｆ監査・検査 R3　定期監査 廃棄

ｆ監査・検査 R3　監査・検査　通知・報告 廃棄

ｄ支出 R3　支出内訳 廃棄

ｄ支出 R3　相手方登録リスト 廃棄

ａ財務 R3　財務全般　通知・報告 廃棄

ｂ予算 R3　予算　照会・回答 廃棄

ａ福利厚生 R3　福利厚生　通知・照会・回答 廃棄

ａ財務 R3　財務全般　照会・回答 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ共済組合    ・互助会 R3　共済　通知 廃棄

番号 4 6

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 消防学校　総務課

5 年 引継年月日 2024

3A－21－20004 4612



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務 ｄ支出 R3　予算額差引表ほか 廃棄

ｄ支出 R3　需用費(食料費以外)№３ 廃棄

ｄ支出 R3　通勤・単身赴任・時間外・特殊勤務手当・旅費 廃棄

ｄ支出 R3　需用費(食料費以外)№１ 廃棄

ｄ支出 R3　需用費(食料費以外)№２ 廃棄

ｄ支出 R3　使用料及び賃借料・備品購入費 廃棄

ｄ支出 R3　需用費(食料費以外)修繕 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ支出 R3　委託料・役務費・共済費・負担金・食糧費 廃棄

番号 5 6

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 消防学校　総務課

5 年 引継年月日 2024

3A－21－20005 4613



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｈ講師謝金・講師旅費 a講師謝金・旅費支出決議書 R3　年末調整関係 廃棄

ｄ支出 R3　取消書 廃棄

ｄ支出 R3　財務会計システム出力 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ予算 R3　当初予算 廃棄

番号 6 6

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 消防学校　総務課

5 年 引継年月日 2024

3A－21－20006 4614



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 消防学校 教務課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 14

年  月  日 格納位置 第１演習室

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ初任教育 R5 第112期初任科　事故報告書 廃棄

ａ初任教育 R5 第112期初任科　体力測定 廃棄

ａ初任教育 R5 第112期初任科　保険説明会 廃棄

ａ初任教育 R5 第112期初任科　個人面談 廃棄

ａ初任教育 R5 第112期初任科　入校式 廃棄

ａ初任教育 R5 第112期初任科　入校願書等 廃棄

ａ初任教育 R5 第112期初任科　出勤訓練 廃棄

ａ初任教育 R5 第112期初任科　効果測定 廃棄

ａ初任教育 R5 第112期初任科　卒業式 廃棄

ａ初任教育 R5 第112期初任科　日程 廃棄

ａ初任教育 R5 第112期初任科　欠講・外出・外泊届 廃棄

ａ初任教育 R5 第112期初任科　水難救助訓練 廃棄

ａ初任教育 R5 第112期初任科　消防英語 廃棄

ａ初任教育 R5 第112期初任科　無線講習会 廃棄

ａ初任教育 R5 第112期初任科　表彰関係 廃棄

ａ初任教育 R5 第112期初任科　視察研修 廃棄

ａ初任教育 R5 第112期初任科　訓練計画書・安全管理表 廃棄

ａ初任教育 R5 第112期初任科　食事注文書 廃棄

11316

ａ初任教育

ａ初任教育

ａ初任教育

ａ初任教育

ａ初任教育

ａ初任教育

ａ初任教育

ａ初任教育

ａ初任教育

ａ初任教育

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R5 第112期初任科　危険物試験

R5 第112期初任科　外泊簿

R5 第112期初任科　学生組織

R5 第112期初任科　学生連絡先

R5 第112期初任科　強歩訓練

R5 第112期初任科　当直日誌

R5 第112期初任科　応急手当指導員講習Ⅱ

R5 第112期初任科　所属面談

R5 第112期初任科　手話講習

R5 第112期初任科　持久走

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

11317

ａ初任教育 R5 第113期初任科　食事関係 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　訓練計画書・安全管理表 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　講義資料 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　表彰関係 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　視察研修 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　総合実科査閲 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　総選挙（学生組織） 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　欠講・外出・外泊届 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　無線講習会 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　持久走 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　日程 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　強歩訓練 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　応急手当指導員講習Ⅱ 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　学生連絡先 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　寮生活 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　危険物火災訓練 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　危険物試験 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　効果測定 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　卒業式 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　入校決定 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　出動（参集）訓練 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　入校前配布資料 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　入校式 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　保険関係 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　個人面談・所属面談 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　体力測定 廃棄

ａ初任教育 R5 第113期初任科　体育大会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ初任教育 R5 第113期初任科　ポンプ操法大会 廃棄

番号 2 14

年  月  日 格納位置 第１演習室

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 消防学校 教務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

11318

ｊ中級幹部科 R5 第22期中級幹部科 廃棄

ｆ火災調査科 R5 第25期火災調査科 廃棄

ｈ救助科 R５ 第45期救助科 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｅ危険物科 R5 第43期危険物科 廃棄

番号 3 14

年  月  日 格納位置 第１演習室

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 消防学校 教務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

11319

ｇ救急科 R5 第41期救急科 廃棄

ｌ高度救助コース R５ 第９回高度救助コース 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｇ救急科 R5 第40期救急科 廃棄

番号 4 14

年  月  日 格納位置 第１演習室

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 消防学校　教務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

11320

ｎ入校経費 R5 入校経費支出決議書（専科教育・特別教育） 廃棄

ｎ入校経費 R5 入校経費支出決議書（消防団） 廃棄

ｎ入校経費 R5 入校経費支出決議書（初任科前期） 廃棄

ｎ入校経費 R5 入校経費支出決議書（初任科後期） 廃棄

ｍ消防団 R5 基礎教育科（Ａ課程）①～② 廃棄

ｍ消防団 R5 基礎教育科（Ｂ課程）①～② 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｍ消防団 R5 入校経費支出決算の監査について 廃棄

番号 5 14

年  月  日 格納位置 第１演習室

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 消防学校　教務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｄ各課程

Ｆ共通

Ｆ共通

Ｆ共通

Ｆ共通

11322

ａ文書 R5 雑件 廃棄

ａ文書 R5 当初予算要求関係資料 廃棄

ａ文書 R5 消防職・団員　消防学校入校希望者数調査 廃棄

ｍ消防団 R5 警防科 廃棄

ａ文書 R5 全国消防学校長会関東ブロック会　教頭教官会議 廃棄

ｍ消防団  R5 指揮幹部科（現場指揮課程②） 廃棄

ｍ消防団 R5 教育主幹科 廃棄

ｍ消防団 R5 指揮幹部科（分団指揮課程）①～② 廃棄

ｍ消防団 R5 指揮幹部科（現場指揮課程①） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｍ消防団 R5 女性消防団員科①～② 廃棄

番号 6 14

年  月  日 格納位置 第１演習室

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 消防学校　教務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

Ｃ教育訓練

Ｃ教育訓練

Ｆ共通

Ｆ共通

11323

ａ文書 R4 当初予算要求関係資料 廃棄

ｂ文書 R4 照会・回答 廃棄

ａ文書 R4 全国消防学校長会　関東ブロック会議及び教育研究部会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ文書 R4 各種通知 廃棄

番号 7 14

年  月  日 格納位置 第１演習室

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 消防学校　教務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

Ｆ共通

Ｆ共通

Ｆ共通

Ｆ共通

11324

ａ文書 R3 ２月補正予算要求関係資料 廃棄

ａ文書 R3 当初予算要求関係資料 廃棄

ａ文書 R3 消防職・団員　消防学校入校希望者数調査 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ文書 R2 第106回　全国消防学校校長会　総会 廃棄

番号 8 14

年  月  日 格納位置 第１演習室

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 消防学校　教務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

11326

a 講師謝金・旅費　支出決議書R5 旅費・報償費⑧ 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書R5 旅費・報償費⑥ 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書R5 旅費・報償費⑦ 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書R5 旅費・報償費④ 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書R5 旅費・報償費⑤ 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書R5 旅費・報償費② 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書R5 旅費・報償費③ 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 講師謝金・旅費　支出決議書R5 旅費・報償費① 廃棄

番号 9 14

年  月  日 格納位置 第１演習室

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 消防学校　総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

Ｈ講師謝金・講師旅費

11327

a 講師謝金・旅費　支出決議書R5 講師謝金・旅費精算書③（本人申告用） 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書R5 講師謝金・旅費精算書②（本人申告用） 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書R5 講師謝金・旅費精算書③ 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書R5 講師謝金・旅費精算書①（本人申告用） 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書R5 講師謝金・旅費精算書② 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書R5 旅費・報償費⑩ 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書R5 講師謝金・旅費精算書① 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 講師謝金・旅費　支出決議書R5 旅費・報償費⑨ 廃棄

番号 10 14

年  月  日 格納位置 第１演習室

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 消防学校　総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

11328

ｄ支出 R5 需用費（食糧費以外）№３ 廃棄

ｄ支出 R5 需用費（食糧費以外）修繕 廃棄

ｄ支出 R5 需用費（食糧費以外）№１ 廃棄

ｄ支出 R5 需用費（食糧費以外）№２ 廃棄

ｄ支出 R5 委託料・役務費・共済費・負担金・食糧費 廃棄

ｄ支出 R5 通勤・単身赴任・時間外・特殊勤務手当・旅費 廃棄

ｄ支出 R5 予算額差引表ほか 廃棄

ｄ支出 R5 使用料及び賃借料・備品購入費 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ予算 R5 当初予算 廃棄

番号 11 14

年  月  日 格納位置 第１演習室

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 消防学校　総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

Ｂ人事

Ｂ人事

Ｂ人事

Ｂ人事

Ｂ人事

Ｂ人事

Ｂ人事

Ｃ給与

Ｃ給与

Ｃ給与

Ｃ給与

11329

ｂ所得税・住民税 R5 所得税・住民税　通知・照会・回答 廃棄

ａ給与 R5 給与口座振込申込書 廃棄

ａ給与 R5 給料等支出内訳 廃棄

ｅ派遣職員 R5 負担金 廃棄

ａ給与 R5 給与　通知・照会・回答 廃棄

ｄ会計年度任用職員 R5 労働保険 廃棄

ｄ会計年度任用職員 R5 勤務簿 廃棄

ｂ服務 R5 服務　通知・報告 廃棄

ｃ研修 R5 研修　通知・照会・回答 廃棄

ａ人事 R5 人事全般　照会・回答 廃棄

ｂ服務 R5 服務　照会・回答 廃棄

ｄ情報公開 　・情報提供 R5 情報公開　通知・報告 廃棄

ｅ文書 R5 文書通知 廃棄

ａ庶務 R5 環境にやさしい新潟県の率先行動計画 廃棄

ａ庶務 R5 雑 廃棄

ａ庶務 R5 庶務全般　照会・回答 廃棄

ａ庶務 R5 庶務全般　通知・報告 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ庶務 R5 各種証明書 廃棄

番号 12 14

年  月  日 格納位置 第１演習室

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 消防学校　総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

A庶務

Ｃ給与

Ｃ給与

Ｃ給与

Ｄ旅費

Ｆ福利厚生

Ｆ福利厚生

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｈ講師謝金・講師旅費

11330

ｈ物品 R5 物品現在高報告 廃棄

a 講師謝金・旅費　支出決議書R5 課程別日程表、講師一覧表 廃棄

ｈ物品 R5 物品　照会・回答 廃棄

ｈ物品 R5 物品損傷報告 廃棄

ｇ車両 R5 車両 通知・報告 廃棄

ｈ物品 R5 庁内ＬＡＮパソコン 廃棄

ｄ支出 R5 相手方登録リスト 廃棄

ｇ車両 R5 車両 照会・回答 廃棄

ｂ予算 R5 予算　照会・回答 廃棄

ｄ支出 R5 支出命令出納確認済リスト 廃棄

ａ財務 R5 財務全般　照会・回答 廃棄

ａ財務 R5 財務全般　通知・報告 廃棄

ａ福利厚生 R5 福利厚生　通知・照会・回答 廃棄

ｂ健康管理 R5 健康管理　通知・照会・回答 廃棄

ｄ控除 R5 財形貯蓄 廃棄

ａ旅費 R5 旅費　通知・照会・回答 廃棄

ｃ諸手当 R5 諸手当通知 廃棄

ｄ控除 R5 新潟県職員生活協同組合 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ庶務 R5 調査 廃棄

番号 13 14

年  月  日 格納位置 第１演習室

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 消防学校　総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

Ｃ給与

Ｃ給与

11370

ｂ所得税・住民税 R5 給与所得の源泉徴収票 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ所得税・住民税 R5 年末調整 廃棄

番号 14 14

年  月  日 格納位置 第１演習室

2034 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 消防学校　総務課

10 年 引継年月日 2025

　


