




































































































































































































No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 21 － カ － 1

第１ガイド 第２ガイド

B　老人福祉事業
ｃ　在宅福祉事業費補
助金

H30年度　在宅福祉事業費補助金（実績報告）

B　老人福祉事業
ｃ　在宅福祉事業費補
助金

H31年度　在宅福祉事業費補助金（実施協議・内示・申請）

B　老人福祉事業
ｃ　在宅福祉事業費補
助金

H31年度　在宅福祉事業費補助金（額の確定）

B　老人福祉事業
ｃ　在宅福祉事業費補
助金

H31年度　在宅福祉事業費補助金（実績報告）

B　老人福祉事業 ａ　敬老事業 R2年度　敬老事業（記念品購入関係）

B　老人福祉事業 ａ　敬老事業 H31年度　敬老事業（表敬訪問関係）

B　老人福祉事業 ａ　敬老事業 H31年度　敬老事業（報道発表関係）

B　老人福祉事業 ａ　敬老事業 H31年度　敬老事業（その他関係）

B　老人福祉事業 ａ　敬老事業 R2年度　敬老事業（表敬訪問関係）

B　老人福祉事業 ａ　敬老事業 R2年度　敬老事業（報道発表関係）

B　老人福祉事業 ａ　敬老事業 R2年度　敬老事業（その他関係）

C　介護保険事業 R2年度　介護保険事業状況報告

A　共通 ｄ　財務 R2年度　決議書（旅費・報償費その他）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

Ｂ

個別フォルダー又は簿冊の題名

番号

年　月　日

年

65358

格納位置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

保存箱 Ａ 1 45

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

高齢福祉保健課（対策）年度

年

年３月31日

2022

4－3－22001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 21 － カ － 1

第１ガイド 第２ガイド

C　介護保険事業
ｑ　新型コロナウイルス
関係

新型コロナウイルス緊急包括支援補助金　支出負担行為決議書

C　介護保険事業 （11月～3月　国保連）

C　介護保険事業
ｑ　新型コロナウイルス
関係

知事印の陰影、照会・回答、事務連絡、要綱等

C　介護保険事業
ｑ　新型コロナウイルス
関係

額の確定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

65359
4－3－22002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 21 － カ － 2

第１ガイド 第２ガイド

C　介護保険事業
ｑ　新型コロナウイルス
関連

新型コロナウイルス緊急包括支援補助金　5月14日～17日確定分

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

65360
4－3－22003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 21 － キ － 2

第１ガイド 第２ガイド

A　共通 ｂ　会議 H22～H25年度　議会答弁書

A　共通 ｂ　会議 H26～H28年度　議会答弁書

A　共通 ｂ　会議 H29年度～　議会答弁書

A　共通 ｂ　会議 R1年度　一斉常任

A　共通 ｂ　会議 R2年度　部長・課長質問予想

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策）

年 引継年月日 2022

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

番号 4

廃棄

廃棄

65361
4－3－22004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 21 － キ － 5

第１ガイド 第２ガイド

A　共通 ｄ　財務 R2年度　決議書（補助金）

A　共通 ｄ　財務 R2年度　決議書（旅費・報償費その他）

B　老人福祉事業 ｅ　高齢者基礎調査 H22年度　高齢者基礎調査

C  介護保険事業 ｆ　介護給付費負担金 H30年度　介護給付費負担金　審査支払手数料資料提供

C  介護保険事業
ｋ　介護保険災害臨時
特例補助金

H30年度　介護保険災害臨時特例補助金

C  介護保険事業
ｋ　介護保険災害臨時
特例補助金

H31年度　介護保険災害臨時特例補助金

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

65362
4－3－22005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 21 － キ － 6

第１ガイド 第２ガイド

A　共通 ｄ　財務 R2年度　決議書（旅費・報償費その他）

A　共通 ｄ　財務 R2年度　調定決議書（確保基金）

A　共通 ｄ　財務 R2年度　調定決議書

A　共通 ｄ　財務 R2年度　決議書（委託料）

A　共通 ｄ　財務 R2年度　決議書（補助金）

A　共通 ｄ　財務 R2年度　決議書（使賃料）

A　共通 ｂ　会議 H30年度　一斉常任

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策）

年 引継年月日 2022

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

番号 6

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

65363
4－3－22006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 22 － ア － 2

第１ガイド 第２ガイド

C　介護保険事業 ｂ　要介護認定事務 R1年度　情報公開請求（介護保険総合DB)

A  共通 a　庶務 R2年度　知事へのたより

A  共通 a　庶務 R2年度　表彰

A  共通 a　庶務 R2年度　要介護認定

A  共通 a　庶務 R2年度　低所得者対策

A  共通 a　庶務 R2年度　主治医研修

A  共通 a　庶務 R2年度　介護保険制度改正関連

A  共通 a　庶務 R2年度　保険料その他

A  共通 a　庶務 R2年度　福祉保健年報

A  共通 a　庶務 R2年度　研修（復命書）

A  共通 a　庶務 R2年度　ヘルスプロモーション

A  共通 a　庶務 R2年度　介護保険事務調査

A  共通 a　庶務 R2年度　介護相談員

A  共通 a　庶務 R2年度　市町村単独事業調査

A  共通 a　庶務 R2年度　給付適正化

A  共通 a　庶務 R2年度　国保連（苦情処理補助金等）

A  共通 a　庶務 R2年度　その他

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

65364

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

4－3－22007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 22 － ア － 2

第１ガイド 第２ガイド

A  共通 ｄ　財務 R1年度　予算係照会

A  共通 ｄ　財務 R1年度　使用料・手数料

A  共通 ｄ　財務 R1年度　12月議会

A  共通 ｄ　財務 R1年度　2月議会

A  共通 ｄ　財務 R2年度　当初予算編成No.4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

65365
4－3－22008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 22 － ウ － 4

第１ガイド 第２ガイド

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症疾患医療センターR2　認知症疾患医療センター運営事業

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症疾患医療センターR2　認知症疾患医療センター担当者連絡会議

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

R2　在宅医療・介護連携推進事業

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

R2　在宅医療・介護連携推進事業　レセプト分析委託関係

地域支援事業交付金 国費・県費 R1 地域支援事業実績報告

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

65367
4－3－22010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 22 － オ － 3

第１ガイド 第２ガイド

新潟県介護実習・普及センター新潟県介護実習・普及センター運営事業R2 新潟県介護実習・普及センター運営事業

高齢者総合相談事業 高齢者総合相談事業 R2　高齢者総合相談事業

地域リハビリテーション
支援体制推進事業

地域リハビリテーション
支援体制推進事業

R2　脳卒中情報システム

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症介護研修 R1　認知症介護研修

高齢者見守り 高齢者見守り R2　高齢者見守り体制に関する調査

高齢者見守り 高齢者見守り R2　見守り強化月間

高齢者見守り 高齢者見守り R2　見守り雑件

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

65369
4－3－22012



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 22 － オ － 4

第１ガイド 第２ガイド

介護予防事業 介護予防市町村事業

介護予防事業 介護予防市町村事業

介護予防事業 介護予防市町村事業

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業

共通 共通

共通 共通

共通 共通

共通 共通

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

2019年度　地域ケア個別会議 廃棄

令和２年度　リハビリテーション専門職等の人材派遣及び派遣調整
事業

廃棄

令和２年度　介護予防アドバイザー契約関係 廃棄

H31 総合事業 廃棄

H30　担い手養成研修 廃棄

R2　地域支援事業取組状況調査 廃棄

30　所属長会議　担当者会議 廃棄

H30 地域支援事業・認知症施策・介護予防等担当者会議 廃棄

R2　地域支援事業・認知症施策・介護予防等担当者会議 廃棄

65370
4－3－22013



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 22 － オ － 5

第１ガイド 第２ガイド

地域支援事業交付金 国費・県費 R2 地域支援事業交付申請

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

65371
4－3－22014



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 22 － カ － 3

第１ガイド 第２ガイド

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症介護研修事業 R１　認知症介護研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症介護研修事業 R2　認知症介護研修

地域包括支援センター 地域包括支援センター R2　地域包括支援センター職員等　研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症介護支援ネット
ワーク事業

R2　認知症キャラバン・メイト養成研修・認知症サポーター養成講座

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

65372
4－3－22015



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 22 － カ － 4

第１ガイド 第２ガイド

介護予防事業 介護予防市町村支援事業 Ｒ2　県介護予防アドバイザー研修会

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

介護予防市町村支援事業 R2　介護予防・生活支援サービス強化支援

介護予防事業 介護予防市町村支援事業 Ｒ2  フレイル関係

介護予防事業 介護予防市町村支援事業 Ｒ2　照会・回答（介護予防）

介護予防事業 介護予防市町村支援事業 Ｒ2　一般文書（介護予防）

介護予防事業 介護予防市町村支援事業 Ｒ２　介護予防研修会

介護予防事業 介護予防市町村支援事業 Ｒ２　地域ケア個別会議司会者研修

介護予防事業 介護予防市町村支援事業 介護予防・つながり支援推進動画・パンフレット制作業務委託

介護予防事業 介護予防市町村支援事業 Ｒ２　介護予防実施状況調査

介護予防事業 介護予防市町村支援事業 Ｒ２　保健事業・評価委員会

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

R２　看護職員認知症対応力向上研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

Ｒ２　薬剤師認知症対応力向上研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

Ｒ２　歯科医師認知症対応力向上研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

Ｒ２　認知症サポート医養成研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

Ｒ２　看護職員認知症対応力向上ステップアップ事業

共通 その他 Ｒ２　燈々会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

65373
4－3－22016



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 22 － キ － 1

第１ガイド 第２ガイド

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症地域医療支援
事業

H29　認知症地域医療支援事業等実施状況調べ

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症地域医療支援事業H30　介護保険事業費補助金（認知症施策等総合支援事業）

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症地域医療支援
事業

H31　介護保険事業費補助金（認知症施策等総合支援事業）

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症地域医療支援
事業

2019年度　認知症地域支援推進員研修

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症地域医療支援
事業

R2　認知症地域支援推進員研修

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症地域医療支援
事業

2019年度　初期集中支援チーム員研修

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症地域医療支援
事業

R2　初期集中支援チーム員研修

認知症・高齢者虐待
関連事業

若年性認知症対策推
進事業

R2 若年性認知症コーディネーター契約

認知症・高齢者虐待
関連事業

若年性認知症対策推
進事業

R2　若年性認知症コーディネーター関係

認知症・高齢者虐待
関連事業

若年性認知症対策推
進事業

2020　若年性認知症関係

認知症・高齢者虐待
関連事業

若年性認知症対策推
進事業

2020　若年性認知症支援コーディネーター研修

認知症・高齢者虐待
関連事業

若年性認知症対策推
進事業

2020　大府センター通知関係

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症施策推進事業 R2　オレンジの輪キャンペーン

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症施策推進事業 R2　認知症雑件

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症施策推進事業 2019　認知症関係　照会・報告

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症施策推進事業 2019　認知症施策担当者意見交換会

高齢者見守り
高齢者見守り・支え
合い体制推進事業

R1　高齢者見守り強化月間

高齢者見守り
高齢者見守り・支え
合い体制推進事業

R1　地域の見守り協定担当者会議

地域包括支援セン
ター

地域包括支援セン
ター職員等研修事業

2019　地域包括支援センター

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

65374

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

4－3－22017



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 22 － キ － 6

第１ガイド 第２ガイド

その他 その他 地域支え合い体制づくり事業関連

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

65375
4－3－22018



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 23 － ア － 1

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

a　照会・回答 平成２９年度サービス付き高齢者向け住宅　照会・回答

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

a　照会・回答 Ｈ２９年度　有料老人ホーム　照会・回答

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

a　照会・回答 Ｈ３０年度　有料老人ホーム　照会・回答

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

a　照会・回答 平成３０年度　サ高住　照会・回答

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

d　申請・届出 有料老人ホーム　届出指導綴り

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

d　申請・届出 H28 29年度　有料老人ホーム　新規

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

p　その他 Ｈ２７年度　有料老人ホーム及びサ高住　問題案件

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

p　その他 Ｈ２９　都道府県高齢者住宅施策担当課長会議

Ｆ　介護老人保健施設 a　照会・回答 質問・回答　Ｒ３老健等

Ｎ　特定施設 a　照会・回答 照会・回答　綴り

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス）

年 引継年月日 2022

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

番号 19

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

65376
4－3－22019



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 23 － ア － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

a　照会・回答 平成２８年度　サービス付き高齢者向け住宅　新規相談

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

a　照会・回答 Ｈ２７年度　サービス付き高齢者向け住宅　照会回答

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

a　照会・回答 有料老人ホーム　他県からの照会・回答

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

d　申請・届出 有料老人ホーム　届出指導綴り２（Ｈ２５年度～）

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

e　運営指導

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

e　運営指導

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

e　運営指導 Ｈ３０年度　有料老人ホーム・サ高住　苦情（個人案件）

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

e　運営指導

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

e　運営指導

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

p　その他

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

p　その他

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

p　その他

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

p　その他

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

p　その他

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

p　その他 Ｈ３０年度　有料老人ホーム　定期調査（フォローアップ調査）

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

p　その他 Ｈ２７　高齢者住まい全国担当者会議

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

p　その他 Ｈ２６　有料フォローアップ調査

Ｂ　有料老人ホーム
（サ高住）

p　その他 札幌市下宿火災を受けた今後の対応に関する担当者会議

・Ｈ３０介護報酬改定セミナー（高齢者住まい事業者団体連合会）
・Ｈ２６　有料老人ホーム　問題案件

Ｈ２６年度　サービス付き高齢者向け住宅　介護保険サービスの取扱いア
ンケート

・平成２９年度サ高住立入検査記録
・Ｈ２８・２９　ワールドステイ越後川口　不適切ケア

・Ｈ２７年度　有料老人ホーム　フォローアップ調査＋未届調査
・Ｈ２９年度　有料老人ホーム定期調査（フォローアップ調査等）

・２５年度高齢者居住安定確保計画に係る意見交換
・Ｈ２８年度　有料老人ホーム定期調査（フォローアップ調査等）

Ｈ２９～　市町村虐待報告（有料老人ホーム・サ高住）新潟市

・Ｈ２８～２９年度　有料老人ホーム・サ高住　苦情（個別案件）
・有料老人ホームにおける事故に係る国への情報提供

・有料老人ホーム他県処分事例
・平成３０年度　サービス付き高齢者向け住宅　立入検査記録

平成２８年度　サービス付き高齢者向け住宅　立入検査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス）

年 引継年月日 2022

45

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

65378

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

4－3－22021



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 23 － ウ － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ｔ　その他（介護保険
法関係）

ｄ　申請・届出

Ｔ　その他（介護保険
法関係）

ｄ　申請・届出

Ｔ　その他（介護保険
法関係）

ｄ　申請・届出

Ｔ　その他（介護保険
法関係）

ｄ　申請・届出

Ｔ　その他（介護保険
法関係）

ｄ　申請・届出

Ｔ　その他（介護保険
法関係）

ｄ　申請・届出

Ｔ　その他（介護保険
法関係）

ｐ　その他 令和2年度　ユニットケア研修（Ⅰ期）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 24 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

65381

平成29年度　介護予防・日常生活支援総合事業　新規指定①　Ｈ29・4・1
三条市・柏崎市・小千谷市・長岡市

平成29年度　介護予防・日常生活支援総合事業　新規指定②　Ｈ29・4・1
新発田市

平成29年度　介護予防・日常生活支援総合事業　新規指定③　Ｈ29・4・1
妙高市・五泉市・弥彦村・上越市・南魚沼市・胎内市・聖籠町・弥彦村・田上
町・阿賀町・津南町

平成29年度　介護予防・日常生活支援総合事業　新規指定④　Ｈ29・4・1
新潟市・加茂市・十日町市・見附市・村上市・燕市・糸魚川市

平成29年度　介護予防・日常生活支援総合事業更新①

平成29年度　介護予防・日常生活支援総合事業更新②

4－3－22024



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 23 － ウ － 4

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　軽費老人ホーム ｐ　その他 Ｒ2年度　軽費入居状況

U その他（老人福祉法
関係）

a　照会・回答 平成24年度　介護老人福祉施設　照会・回答

U その他（老人福祉法
関係）

a　照会・回答 平成25年度　介護老人福祉施設　照会・回答

U その他（老人福祉法
関係）

a　照会・回答 平成26年度　介護老人福祉施設　照会・回答

U その他（老人福祉法
関係）

a　照会・回答 平成27年度　介護老人福祉施設　照会・回答

U その他（老人福祉法
関係）

a　照会・回答 平成27年度　介護老人福祉施設　照会・回答（基準など）

U その他（老人福祉法
関係）

a　照会・回答 平成27年度　介護老人福祉施設　照会・回答（報酬）

U その他（老人福祉法
関係）

a　照会・回答 Ｈ28　介護老人福祉施設　照会・回答

Ｖ その他（社会福祉法
関係）

a　照会・回答 平成25年度　社会福祉法人　照会・回答

Ｖ その他（社会福祉法
関係）

a　照会・回答 平成26年度　社会福祉法人　照会・回答

Ｘ　その他（庶務） ｐ　その他 厚生労働省への質問・回答

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス）

年 引継年月日 2022

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

番号 25

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

65382
4－3－22025



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 23 － オ － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ｔ　その他（介護保険
法関係）

ｄ　申請・届出

Ｔ　その他（介護保険
法関係）

ｄ　申請・届出

Ｔ　その他（介護保険
法関係）

ｄ　申請・届出

Ｔ　その他（介護保険
法関係）

ｄ　申請・届出

Ｔ　その他（介護保険
法関係）

ｄ　申請・届出

Ｔ　その他（介護保険
法関係）

ｄ　申請・届出

Ｔ　その他（介護保険
法関係）

ｐ　その他 令和2年度　ユニットケア研修（オンライン）

Ｔ　その他（介護保険
法関係）

ｐ　その他 令和３年度　ユニットケア研修（オンライン）

65386

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 29

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス）

年 引継年月日 2022

平成30年度　介護予防・日常生活支援総合事業　新規指定①　長岡市・三
条市・柏崎市・新発田市・小千谷市

平成30年度　介護予防・日常生活支援総合事業　新規指定②　加茂市・十
日町市・見附市・村上市

平成30年度　介護予防・日常生活支援総合事業　新規指定③　燕市・糸魚
川市・妙高市・五泉市

平成30年度　介護予防・日常生活支援総合事業　新規指定④　上越市・阿
賀野市・佐渡市・魚沼市・南魚沼市・胎内市

平成30年度　介護予防・日常生活支援総合事業　新規指定⑤　聖籠町・弥
彦村・田上町・阿賀町

平成30年度　介護予防・日常生活支援総合事業　新規指定⑥　出雲崎町・
湯沢町・津南町・刈羽村・関川村・粟島浦村

4－3－22029



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 23 － カ － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ　訪問介護（訪問入浴） ｄ　申請・届出

Ｉ　訪問介護（訪問入浴） ｄ　申請・届出

Ｉ　訪問介護（訪問入浴） ｄ　申請・届出

Ｉ　訪問介護（訪問入浴） ｄ　申請・届出

Ｊ　訪問看護 ｄ　申請・届出

65388

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 31

引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

5-25　訪問介護　魚沼社協訪問介護事業所　１／２　（福）魚沼市社会福祉
協議会　介護予防写しを市町村へ送付済

5-３２　訪問介護　南魚沼市社会福祉協議会訪問介護事業所　１／２
（福）南魚沼市社会福祉協議会　介護予防写しを市町村へ送付済

６-１　（介護予防）訪問介護　株式会社リボーン　１／２

６-７　訪問介護　ヘルパーステーション上越　１／２　（福）上越市社会福祉
協議会

3-6　訪問看護　加茂市訪問看護ステーション　加茂市　Ｒ４　３／３１廃止

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス）

年

4－3－22031



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 23 － キ － 1

第１ガイド 第２ガイド

Ｏ　福祉用具貸与・販売 ｄ　申請・届出 特定福祉用具販売　（有）村上シルバーかんきち堂　廃止（新規）法人別に

Ｒ　地域密着型サービ
ス等

ｄ　申請・届出 平成30年度　地域密着型サービス等　新規指定

Ｒ　地域密着型サービ
ス等

ｄ　申請・届出 平成30年度　地域密着型サービス等　変更

Ｒ　地域密着型サービ
ス等

ｄ　申請・届出 平成30年度　地域密着型サービス等　更新

Ｒ　地域密着型サービ
ス等

ｄ　申請・届出 平成30年度　地域密着型サービス等　廃止

Ｒ　地域密着型サービ
ス等

ｄ　申請・届出 平成30年度　地域密着型サービス等　体制①　４月体制のみ

Ｒ　地域密着型サービ
ス等

ｄ　申請・届出 平成30年度　地域密着型サービス等　体制②　４月体制のみ

Ｒ　地域密着型サービ
ス等

ｄ　申請・届出 平成30年度　地域密着型サービス等　体制③

65389

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 32

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス）

年 引継年月日 2022

4－3－22032



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 23 － キ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｏ　福祉用具貸与・販売 ｄ　申請・届出 福祉用具貸与　（有）村上シルバーかんきち堂　廃止（新規）法人別に

Ｒ　地域密着型サービ
ス等

ｄ　申請・届出 平成29年度　地域密着型サービス等　新規指定

Ｒ　地域密着型サービ
ス等

ｄ　申請・届出 平成29年度　地域密着型サービス等　変更

Ｒ　地域密着型サービ
ス等

ｄ　申請・届出 平成29年度　地域密着型サービス等　更新

Ｒ　地域密着型サービ
ス等

ｄ　申請・届出 平成29年度　地域密着型サービス等　廃止

Ｒ　地域密着型サービ
ス等

ｄ　申請・届出 平成29年度　地域密着型サービス等　体制

Ｒ　地域密着型サービ
ス等

ｄ　申請・届出

Ｒ　地域密着型サービ
ス等

ｄ　申請・届出

Ｒ　地域密着型サービ
ス等

ｄ　申請・届出

65390

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 33

平成29年度　地域密着型サービス等　体制　処遇改善加算①　長岡市・三
条市・柏崎市・新発田市・小千谷市・加茂市・十日町市

平成29年度　地域密着型サービス等　体制　処遇改善加算②　上越市・阿賀野市・
佐渡市・魚沼市・南魚沼市・胎内市・聖籠町・弥彦村・田上町・阿賀町・出雲崎町・湯
沢町・津南町・刈羽村・関川村・粟島浦村

平成29年度　地域密着型サービス等　体制　処遇改善加算③　見附市・村
上市・燕市・糸魚川市・妙高市・五泉市

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス）

年 引継年月日 2022

4－3－22033



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 24 － ウ － 6

第１ガイド 第２ガイド

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

共通 予算 R2 照会・回答（予算系）

介護人材確保推進事
業

介護事業所ネットワー
ク化推進

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 38 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

65395

H30 地域医療介護総合確保基金　①

H30 地域医療介護総合確保基金　②

H30 地域医療介護総合確保基金　③

H30 地域医療介護総合確保基金　④

R1 地域医療介護総合確保基金　①

R1 地域医療介護総合確保基金　②

R1 地域医療介護総合確保基金　③

R1 介護事業所ネットワーク化推進事業

4－3－22038



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 24 － オ － 6

第１ガイド 第２ガイド

社会福祉士及び介護
福祉士法

養成施設指定・監督 R2養成校変更届①

社会福祉士及び介護
福祉士法

養成施設指定・監督 R2養成校変更届②

社会福祉士及び介護
福祉士法

養成施設指定・監督 R2養成校変更届　カリキュラム変更

社会福祉士及び介護
福祉士法

養成施設指定・監督 R1　５条報告（R2提出）

社会福祉士及び介護
福祉士法

養成施設指定・監督 R1養成校変更申請

社会福祉士及び介護
福祉士法

養成施設指定・監督 R2介護福祉士実務者研修変更届申請書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材）

年 引継年月日 2022

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

番号 43

廃棄

廃棄

廃棄

65400
4－3－22043



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 24 － カ － 2

第１ガイド 第２ガイド

社会福祉士及び介護
福祉士法

養成施設指定・監督 R2養成校マスク等配布（R2.4月専決／R2.9月補正）

社会福祉士及び介護
福祉士法

養成施設指定・監督 H27介護サービス事業所等実態調査

社会福祉士及び介護
福祉士法

養成施設指定・監督 H30ソーシャルワーク現場実習等養成校連絡会

修学資金貸付事業 補助金 修学資金

修学資金貸付事業 補助金 修学資金貸付（H30～）

修学資金貸付事業 補助金 修学資金貸付審査等運営委員会

修学資金貸付事業 補助金 修学資金等貸付

介護ロボット導入支援
介護ロボット導入支援
補助金

H28消費税等仕入控除税額

介護ロボット導入支援
介護ロボット導入支援
補助金

生産性向上

介護ロボット導入支援
介護ロボット導入支援
補助金

H28介護ロボット活用による機械化・自動化モデル事業

介護ロボット導入支援
介護ロボット導入支援
補助金

H29介護ロボット参考資料（新聞・他県情報）

介護人材確保事業 介護助手確保支援 R2介護助手確保支援事業（R2入門的研修）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材）

年 引継年月日 2022

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 45

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

番号 45

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

65402

廃棄

4－3－22045



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 30 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2050 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 16 － ウ － 1

第１ガイド 第２ガイド

AL その他（社会福祉法関係）af　社会福祉法人関係

AJ　その他（介護保険
法関係）

an　その他

B　有料老人ホーム
（サービス付き高齢者
向け住宅）

d　申請・届出

B　有料老人ホーム
（サービス付き高齢者
向け住宅）

d　申請・届出

B　有料老人ホーム
（サービス付き高齢者
向け住宅）

d　申請・届出

B　有料老人ホーム
（サービス付き高齢者
向け住宅）

d　申請・届出

B　有料老人ホーム
（サービス付き高齢者
向け住宅）

d　申請・届出

B　有料老人ホーム
（サービス付き高齢者
向け住宅）

d　申請・届出

B　有料老人ホーム
（サービス付き高齢者
向け住宅）

d　申請・届出

H30　クローバーハウス呉服町（廃止） 廃棄

H28　はなことば柏崎2号館 廃棄

H30　住９　ふれあいの里・五公（廃止） 廃棄

R1　住18　ちよだの家（廃止） 廃棄

H27 　ナーシングホーム長岡北事前協議書 廃棄

H25　福祉行政報告例H12～H25 廃棄

H29　住12　まごころの家（廃止） 廃棄

H31　住25　あっとほーむ北条 廃棄

34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

H27 登録免許税非課税照明 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス）

年 引継年月日 2023

2301



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － ウ － 1

第１ガイド 第２ガイド

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

3－9　特定福祉用具販売　有限会社加茂設備工場 廃棄

3－19　特定福祉用具販売　イチカワライフケアサービス 廃棄

3－25　特定福祉用具販売　株式会社田辺喜平商店福祉用具貸・販売
事業所

廃棄

2－66　特定福祉用具販売　有限会社とき 廃棄

2－67　特定福祉用具販売　株式会社五頭クリーンサービス介護事業
鵜部

廃棄

3－8　特定福祉用具販売　有限会社齋藤電機 廃棄

1－21　特定福祉用具販売　ライフクリエィションCO.LTD有限会社 廃棄

1－22　特定福祉用具販売　ライフ 廃棄

2－61　特定福祉用具販売　株式会社金津屋リフォームSHOP 廃棄

1－17　特定福祉用具販売　株式会社大保商店福祉用具サービスマイ
ハンズ

廃棄

1－19　特定福祉用具販売　東亞住設株式会社 廃棄

1－20　特定福祉用具販売　シルバーサポートしばた店 廃棄

1－11　特定福祉用具販売　新保屋家具株式会社しんぼや福祉用具貸与
事業所

廃棄

1－12　特定福祉用具販売　株式会社サクマ 廃棄

1－16　特定福祉用具販売　ライフパートナー 廃棄

1－2　特定福祉用具販売　有限会社浮惣福祉用具サービス 廃棄

1－3　特定福祉用具販売　さくらメディカル株式会社新発田営業所 廃棄

1－4　特定福祉用具販売　はあとふるあたご福祉用具新発田 廃棄

34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

1－1　特定福祉用具販売　株式会社五十嵐薬品 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス）

年 引継年月日 2023

2302



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － ウ － 1

第１ガイド 第２ガイド

34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス）

年 引継年月日 2023

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出 4－2　特定福祉用具販売　クレアメディコ第1地域介護推進室 廃棄

3－26　特定福祉用具販売　有限会社卯八 廃棄

3－27　特定福祉用具販売　ワンダフルライフ 廃棄

4－1　特定福祉用具販売　おもいやりの泉長岡店 廃棄

2302



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － ウ － 2

第１ガイド 第２ガイド

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

6－6　特定福祉用具販売　JAえちご上越福祉用具貸与事業所 廃棄

6－12　特定福祉用具販売　株式会社セラピ 廃棄

4－38　特定福祉用具販売　もみじ倶楽部 廃棄

4－39　特定福祉用具販売　クスリのみどり 廃棄

4－40　特定福祉用具販売　株式会社ケンブリッジ中越営業所 廃棄

4－34　特定福祉用具販売　ニチイケアセンター長岡 廃棄

4－35　特定福祉用具販売　株式会社アルプスビジネスクリエーション長岡
店

廃棄

4－36　特定福祉用具販売　株式会社アルプスビジネスクリエーション柏崎
支店

廃棄

4－29　特定福祉用具販売　ロングライフフォーム　 廃棄

4－30　特定福祉用具販売　株式会社メディカル・サポート 廃棄

4－32　特定福祉用具販売　サトミ産業福祉用具介護用品事業部 廃棄

4－19　特定福祉用具販売　株式会社ケンブリッジ 廃棄

4－20　特定福祉用具販売　アイ・ケアーズ 廃棄

4－26　特定福祉用具販売　株式会社大新産業 廃棄

4－10　特定福祉用具販売　ダスキンヘルストレント長岡ステーション 廃棄

4－13　特定福祉用具販売　シルバーサポート長岡店 廃棄

4－15　特定福祉用具販売　有限会社アダチ医療器 廃棄

4－4　特定福祉用具販売　株式会社悠久堂医科器械店 廃棄

4－6　特定福祉用具販売　株式会社デムス 廃棄

4－7　特定福祉用具販売　さくらメディカル株式会社長岡支店 廃棄

34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

4－3　特定福祉用具販売 アレック北栄長岡　 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス）

年 引継年月日 2023

2303



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － ウ － 3

第１ガイド 第２ガイド

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

69156

4-3　福祉用具貸与　アレック北英長岡 廃棄

4-4　福祉用具貸与　株式会社悠久堂医科器械店 廃棄

3-16　福祉用具貸与　ワンダフルライフ 廃棄

4-1　福祉用具貸与　おもいやりの泉長岡店 廃棄

4-2　福祉用具貸与　クレアメディコ第1地域介護推進室 廃棄

2-41　福祉用具貸与　五頭クリーンサービス介護事業部 廃棄

3-7　福祉用具貸与　有限会社齋藤電機商会 廃棄

3-15　福祉用具貸与　株式会社田辺喜平商店福祉用具貸与・販売事業所 廃棄

1-12　福祉用具貸与　ライフクリエイションCO.LTD.有限会社 廃棄

1-13　福祉用具貸与　ライフ 廃棄

2-40　福祉用具貸与　有限会社トキ 廃棄

1－9 　福祉用具貸与　ライフパートナー 廃棄

1-10　福祉用具貸与　株式会社大久保商店福祉用具サービスマイハンズ 廃棄

1-11　福祉用具貸与　シルバーサポートしばた店 廃棄

1－3　さくらメディカル株式会社新発田営業所 廃棄

1－5　はあとふるあたご福祉用具新発田 廃棄

1-7　福祉用具貸与　新保屋家具株式会社しんぼや福祉用具貸与事業所 廃棄

34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

1－1　福祉用具貸与　株式会社五十嵐薬品 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス）

年 引継年月日 2023

2304



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － ウ － 4

第１ガイド 第２ガイド

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出 4-35　福祉用具貸与　クレアメディコ小千谷地域介護推進室 廃棄

69157

4-31　福祉用具貸与　株式会社ケンブリッジ中越営業所 廃棄

4-32　福祉用具貸与　越後交通株式会社介護事業部長岡営業所 廃棄

4-34　福祉用具貸与　エフビー介護サービス株式会社長岡営業所 廃棄

4-27　福祉用具貸与　株式会社アルプスビジネスクリエーション柏崎店 廃棄

4-29　福祉用具貸与　もみじ倶楽部 廃棄

4-30　福祉用具貸与　クスリのみどり 廃棄

4-23　福祉用具貸与　サトミ産業福祉用具介護用品事業部 廃棄

4-25　福祉用具貸与　ニチイケアセンター長岡 廃棄

4-26　福祉用具貸与　株式会社アルプスビジネスクリエーション長岡店 廃棄

4-14　福祉用具貸与　株式会社タカハシ 廃棄

4-16　福祉用具貸与　株式会社ケンブリッジ 廃棄

4-20　福祉用具貸与　ロングライフフォーム 廃棄

4-7 福祉用具貸与　さくらメディカル株式会社長岡支店 廃棄

4-10　福祉用具貸与　ダスキンヘルストレント長岡ステーション 廃棄

4-12　福祉用具貸与　シルバーサポート長岡店 廃棄

34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

4－6　福祉用具貸与　株式会社デムズ 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス）

年 引継年月日 2023

2305



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － ウ － 5

第１ガイド 第２ガイド

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

6-8　特定福祉用具販売　エフビー介護サービス株式会社上越営業所 廃棄

6-8　特定福祉用具販売　めぐみ 廃棄

6-10　特定福祉用具販売　株式会社ケンブリッジ上越栄業所 廃棄

6-2　特定福祉用具販売　さくらメディカル株式会社上越市支社 廃棄

6-4　特定福祉用具販売　おもいやりの泉上越店 廃棄

6-7　特定福祉用具販売　エフビー介護サービス株式会社上越営業所 廃棄

5-32　特定福祉用具販売　福祉用具のいなほ 廃棄

5-33　特定福祉用具販売　越後交通株式会社介護事業部魚沼営業所 廃棄

6-1　特定福祉用具販売　ワークライフふじまき 廃棄

5-27　特定福祉用具販売　株式会社寿社 廃棄

5-30　特定福祉用具販売　株式会社アルプスビジネスクリエーション魚沼店 廃棄

5-31　特定福祉用具販売　株式会社アルプスビジネスクリエーション南魚沼店 廃棄

5-19　特定福祉用具販売　さくらメディカル株式会社魚沼営業所 廃棄

5-21　特定福祉用具販売　シルバーサポートスマイル 廃棄

5-24　特定福祉用具販売　おもいやりの泉魚沼店 廃棄

4-42　特定福祉用具販売　越後交通株式会社介護事業部長岡営業所 廃棄

5-13　特定福祉用具販売 　有限会社須田義肢業所 廃棄

5-14　特定福祉用具販売　有限会社磯部家具福祉用具貸与事業所 廃棄

34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

4-41　特定福祉用具販売　株式会社草野商店 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス）

年 引継年月日 2023

2306



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － ウ － 5

第１ガイド 第２ガイド

34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス）

年 引継年月日 2023

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

69158

6-17　特定福祉用具販売　ウシキ株式会社 廃棄

6-31　特定福祉用具販売　ホームケアプラス福祉用具事業所 廃棄

6-32　特定福祉用具販売　だんらん福祉用具貸与販売事業所 廃棄

6-11　特定福祉用具販売　ｻｶヰ産業株式会社上越営業所 廃棄

6-13　特定福祉用具販売　シルバーサポート上越店 廃棄

6-14　特定福祉用具販売　サクラケア上越店 廃棄

2306



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － エ － 2

第１ガイド 第２ガイド

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

O　福祉用具貸与・販売ｄ　申請・届出

J　訪問看護 ｄ　申請・届出

69159

6-6　福祉用具貸与　株式会社セラピ　廃止 廃棄

みなし訪問看護　廃止・体制H21～23 廃棄

6-21　福祉用具貸与　ホームケアプラス福祉用具事業所 廃棄

6-22　福祉用具貸与　だんらん福祉用具貸与販売事業所 廃棄

6-23　福祉用具貸与　ケアサイクル 廃棄

6-11　福祉用具貸与　サカヰ産業株式会社上越支店 廃棄

6-13　福祉用具貸与　シルバーサポート上越店 廃棄

6-14　福祉用具貸与　サクラケア上越店　 廃棄

6－7　福祉用具貸与　エフビー介護サービス株式会社上越営業所 廃棄

6－8　福祉用具貸与　めぐみ 廃棄

6－10　福祉用具貸与　株式会社ケンブリッジ上越営業所 廃棄

34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

6－5　福祉用具貸与　おもいやりの泉上越店 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス）

年 引継年月日 2023

2307



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － エ － 2

第１ガイド 第２ガイド

AL その他（社会福祉法関係）af　社会福祉法人関係

AL その他（社会福祉法関係）af　社会福祉法人関係

AL その他（社会福祉法関係）af　社会福祉法人関係

AJ　その他（介護保険
法関係）

ｃ　調査・報告

AJ　その他（介護保険
法関係）

ｃ　調査・報告

AJ　その他（介護保険
法関係）

ｃ　調査・報告

AJ　その他（介護保険
法関係）

ｃ　調査・報告

69160

H29年度　高齢者施設における事故報告（月例） 廃棄

R元年度　高齢者施設における事故報告 廃棄

R元年度　高齢者施設における事故報告（月例） 廃棄

R2・3年度　社会福祉法人周知 廃棄

R2年度　登録免許税非課税照明 廃棄

H29年度　高齢者施設における事故報告 廃棄

34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2年度　社会福祉法人照会・回答 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス）

年 引継年月日 2023

2308



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － エ － 3

第１ガイド 第２ガイド

認知症・高齢者虐待関連事業高齢者虐待防止事業 H30高齢者虐待防止（その他）

認知症・高齢者虐待関
連事業

高齢者虐待防止事業 R2高齢者虐待防止（その他）

共通 共通 R3　共催・後援

高齢者見守り 高齢者見守り R3　高齢者見守り体制に関する調査

高齢者見守り 高齢者見守り R3　見守り強化月間

高齢者見守り 高齢者見守り R3　見守り雑件

高齢者見守り 高齢者見守り R1　地域の茶の間交流会

高齢者見守り 高齢者見守り R2　地域の茶の間交流会

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症地域医療支援
事業

R3　認知症地域支援推進員研修

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症施策推進事業 R3　認知症雑件

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症介護支援ネット
ワーク事業

H31認知症介護支援ネットワーク事業

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症介護支援ネット
ワーク事業

R2認知症介護支援ネットワーク事業

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症介護支援ネット
ワーク事業

R3認知症介護支援ネットワーク事業

69161

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2023

2309



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － エ － 4

第１ガイド 第２ガイド

認知症・高齢者虐待関連事業認知症疾患医療センターR3　認知症疾患医療センター運営事業

認知症・高齢者虐待関連事業認知症疾患医療センターR3　認知症疾患医療センター担当者連絡会議

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

R3　在宅医療・介護連携推進事業

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

R3　在宅医療・介護連携推進事業　レセプト分析委託関係

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

R3 かかりつけ医認知症対応力向上研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

R3　初期集中支援チーム員研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

若年性認知症対策推
進事業

R3　若年性認知症支援コーディネーター関係

共通 共通 H21～R4　老人保健健康増進事業

69162

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2023

2310



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － オ － 1

第１ガイド 第２ガイド

地域支援事業交付金 国費・県費 R3 地域支援事業交付申請

地域支援事業交付金 国費・県費 R2 地域支援事業実績報告

69163

廃棄

34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2023

2311



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － オ － 2

第１ガイド 第２ガイド

共通 共通

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業 R3　地域包括ケア推進　都県協議会

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業 R2　総合事業・コロナ関連通知

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業

介護予防事業 介護予防市町村事業

69164

R3　介護予防アドバイザー関係 廃棄

R1　総合事業 廃棄

R2　担い手養成研修 廃棄

R1　担い手養成研修 廃棄

R3　地域支援事業取組状況調査 廃棄

廃棄

廃棄

R2　総合事業 廃棄

34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　地域支援事業・認知症施策・介護予防等担当者会議 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2023

2312



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － オ － 3

第１ガイド 第２ガイド

介護予防事業 介護予防市町村支援事業R2　健康寿命を伸ばそうアワード

介護予防事業 介護予防市町村支援事業R2　介護予防事業費補助金

介護予防事業 介護予防市町村支援事業介護予防・日常生活支援総合事業実施状況調査（R2年度実施分）

介護予防事業 介護予防市町村支援事業R2　介護予防・日常生活支援サービス強化支援事業

介護予防事業 介護予防市町村支援事業R3　介護予防普及啓発

介護予防事業 介護予防市町村支援事業R3　一般相談

介護予防事業 介護予防市町村支援事業R3　介護予防アドバイザー研修会

介護予防事業 介護予防市町村支援事業R3　一般文書

介護予防事業 介護予防市町村支援事業R3　介護予防（照会・回答）

介護予防事業 介護予防市町村支援事業R3　地域ケア個別会議司会者研修会

介護予防事業 介護予防市町村支援事業R3　介護予防推進リハビリテーション指導者育成研修会

介護予防事業 介護予防市町村支援事業R2　フレイル

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症 平成30年度及び平成31年度当初認知症総合支援事業等実施状況調べ

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症 令和元年度及び令和２年度当初認知症総合支援事業等実施状況調べ

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症 R2　オレンジ・チューター

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症 R3　オレンジ・チューター

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症 R2　認知症対応力向上研修修了者名簿

補聴器 補聴器コホート調査 R4　三条市特定健診高齢者の聴力検査結果

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69165

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2023

2313



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － オ － 3

第１ガイド 第２ガイド

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症介護研修事業 R元　認知症介護研修事業

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症介護研修事業 R2　認知症介護研修事業

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症介護研修事業 R３　認知症介護研修事業

地域包括支援センター 地域包括支援センター H30　地域包括支援センター職員等　研修関係

地域包括支援センター 地域包括支援センター R元　地域包括支援センター職員等　研修関係

地域包括支援センター 地域包括支援センター R2　地域包括支援センター職員等　研修関係

地域包括支援センター 地域包括支援センター R3　地域包括支援センター職員等　研修関係

介護事業費補助金 共通 R3　介護事業費補助金　

69166

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2023

2314



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － オ － 4

第１ガイド 第２ガイド

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症介護研修事業 H30　認知症介護研修事業

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症介護研修事業 R元　認知症介護研修

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症介護研修事業 R元　アドバンス研修

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症介護研修事業 R2　認知症介護研修事業

共通 共通 R3　予算関係

69167

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2023

2315



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － オ － 5

第１ガイド 第２ガイド

その他 その他 地域支え合い体制づくり事業　実施要綱

69168

34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2023

2316



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － オ － 5

第１ガイド 第２ガイド

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

R2年度　地域医療介護総合確保基金①

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

R2年度　地域医療介護総合確保基金②

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

地域医療介護総合確
保基金（介護従事者）

R2年度　地域医療介護総合確保基金③

介護人材確保推進事
業

外国人介護人材 R2年度　外国人介護福祉士候補者受入施設支援事業

介護人材確保推進事
業

外国人介護人材 R2年度　外国人介護人材受入施設環境整備事業

介護人材確保推進事
業

外国人介護人材 R2年度　外国人介護人材受入支援事業

新型コロナウイルス感
染症対応

新型コロナウイルス感
染症対応

R2年度～　介護従事者等向け宿泊施設提供制度

生活困窮者就労準備
支援事業費等補助金

生活困窮者就労準備
支援事業費等補助金

R2年度　生活困窮者就労準備支援事業費等補助金

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69169
2317



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － オ － 6

第１ガイド 第２ガイド

介護人材確保推進事
業

外国人介護人材 R1年度　外国人介護人材の受入れに関すること

介護人材確保推進事
業

外国人介護人材 R2年度　ベトナム関係（覚書等）

介護人材確保推進事
業

外国人介護人材 R2年度　外国人留学生奨学金等支援事業

介護人材確保推進事
業

外国人介護人材 R1年度　外国人介護福祉士候補者受入施設支援事業

共通 予算 R3年度　予算関係

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69170
2318



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － カ － 1

第１ガイド 第２ガイド

介護人材確保推進事業その他 R1　後援申請

介護人材確保推進事業その他 R2　後援申請

介護人材確保推進事
業

その他 R3　後援申請

介護人材確保推進事
業

交付金 R1～R4　保険者機能強化推進交付金、R2　新潟市介護人材確保戦略

介護人材確保推進事
業

要望 R3、R4　要望だし　提案　意見交換　要望受け

介護人材確保推進事
業

業務全般 R3　会議

介護人材確保推進事
業

業務全般 2020　業務・会議復命書

介護人材確保推進事
業

対策会議 2019　新潟県介護人材確保対策会議

介護人材確保推進事
業

業務全般 新潟県と新潟労働局との雇用対策協定（R3,R4）

介護人材確保推進事
業

業務全般 H30　情報公開（福祉人材センター関係）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69171
2319



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － カ － 4

第１ガイド 第２ガイド

介護ロボット導入支援
介護ロボット導入支
援補助金

令和２年度介護ロボット支出負担行為決議書

介護ロボット導入支援
介護ロボット導入支
援補助金

令和２年度介護ロボット支出命令決議書①

介護ロボット導入支援
介護ロボット導入支
援補助金

令和２年度介護ロボット支出命令決議書②

介護ロボット導入支援
介護ロボット導入支
援補助金

令和２年度介護ロボット導入支援補助金

介護ロボット導入支援
介護ロボット導入支
援補助金

令和２年度介護ロボット導入効果報告

介護ロボット導入支援
介護ロボット導入支
援補助金

令和２年度介護ロボット導入支援補助金仕入控除税額報告

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69173
2321



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － キ － 1

第１ガイド 第２ガイド

介護ロボット導入支援
介護ロボット導入支
援補助金

令和２年度介護ロボット①

介護ロボット導入支援
介護ロボット導入支
援補助金

令和２年度介護ロボット②

介護ロボット導入支援
介護ロボット導入支
援補助金

令和２年度介護ロボット③

介護ロボット導入支援
介護ロボット導入支
援補助金

令和２年度介護ロボット

介護ロボット導入支援
介護ロボット導入支
援補助金

ICT導入支援

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 22 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69174
2322



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 29 － キ － 6

第１ガイド 第２ガイド

介護支援専門員 ｄ　専門員証 R3介護支援専門員証交付　交付・再交付・転入出

介護支援専門員 ｄ　専門員証 R3介護支援専門員証交付　書換・書換交付

介護支援専門員 ｄ　専門員証 R3介護支援専門員　再研修交付

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 25 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

69177
2325



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 30 － ア － 2

第１ガイド 第２ガイド

介護支援専門員 ｄ　専門員証 R3　交付（更新）　※R3.４月

介護支援専門員 ｄ　専門員証 R3　交付（更新）　※R3.５月～10月

介護支援専門員 専門員証 R３　交付（更新）　※R3.11月～R4.１月

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 26 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

69178
2326



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 30 － ア － 3

第１ガイド 第２ガイド

介護支援専門員 専門員証 R３　交付（更新）　※R4.２月

介護支援専門員 専門員証 R3　交付（更新）　※R4.3月①

介護支援専門員 専門員証 R3　交付（更新）　※R4.3月②

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 27 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

69179

2327



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 30 － ウ － 5

第１ガイド 第２ガイド

喀痰吸引等研修 従事者認定証 R２　認定特定行為業務従事者認定証 交付申請書

喀痰吸引等研修 従事者認定証 R２　第2号研修　認定特定行為業務従事者認定証 交付申請書　㉒

喀痰吸引等研修 従事者認定証 R２　第2号研修　認定特定行為業務従事者認定証 交付申請書　㉓

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 28 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

69180
2328



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 30 － エ － 5

第１ガイド 第２ガイド

B　老人福祉事業
d　高齢者・障害者向
け安心住まいる整備
補助金

R2 安心住まいる整備補助事業

C  介護保険事業 d　給付適正化
H30及
びR1

介護給付適正化実施状況調査

C  介護保険事業 d　給付適正化 R1 ケアプラン点検アドバイザー派遣

C  介護保険事業 d　給付適正化 R2 ケアプランチェック研修

C  介護保険事業 d　給付適正化 R2 給付適正システム研修

C  介護保険事業 d　給付適正化 R2 介護給付適正化実施状況調査

A  共通 a　庶務 H29 健康管理（５年保存）

A  共通 a　庶務 H30 健康管理（５年保存）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 29 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69181

廃棄

2329



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 30 － エ － 5

第１ガイド 第２ガイド

A  共通 a　庶務 R2 運営費支出決議書

A  共通 a　庶務 R2 共同購入

C  介護保険事業 ｉ　介護保険事業費補助金 R2 事業費補助金（県分統括）

C  介護保険事業 ｉ　介護保険事業費補助金 R2～3 事業費補助金（システム改修）＊繰越分

C  介護保険事業 ｉ　介護保険事業費補助金 R2 事業費補助金（低所得）

C  介護保険事業 ｉ　介護保険事業費補助金 R2 事業補助金（実績報告）

A  共通 a　庶務 R2 補助金支出決議書

C  介護保険事業 ｊ　システム改修補助金 R2 システム改修

B　老人福祉事業 ａ　敬老事業 R2 敬老事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 30 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69182

廃棄

廃棄

2330



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 30 － オ － 1

第１ガイド 第２ガイド

C  介護保険事業
ｒ　インセンティブ
交付金 R2 保険者機能強化推進交付金介護保険保険者努力支援交付金①

C  介護保険事業
ｒ　インセンティブ
交付金 R2 保険者機能強化推進交付金介護保険保険者努力支援交付金②

C  介護保険事業
ｒ　インセンティブ
交付金 R2 保険者機能強化推進交付金介護保険保険者努力支援交付金③

C  介護保険事業
ｒ　インセンティブ
交付金 R2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 31 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄
保険者機能強化推進交付金等（市町村分）評価指標の該当
状況調査（新潟県）

69183

2331



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 30 － オ － 3

第１ガイド 第２ガイド

C  介護保険事業 ｇ　財政調整交付金 R2 介護給付金調整交付金

C  介護保険事業 ｆ　介護給付費負担金 R2 介護給付費負担金（国費）

C  介護保険事業 ｆ　介護給付費負担金 R2 介護給付費負担金

C  介護保険事業 ｆ　介護給付費負担金 R2 再確定

C  介護保険事業 ｆ　介護給付費負担金 R1 給付金負担金（国・県）実績報告

C  介護保険事業 ｆ　介護給付費負担金 R2 低所得者保険料軽減負担金

C  介護保険事業 ｆ　介護給付費負担金 R2 低所得者保険料軽減負担金

C  介護保険事業 ｆ　介護給付費負担金 R1 低所得者保険料軽減負担金

C  介護保険事業 d　給付適正化 第4期適正化計画（市町村の取組）等（H30～32）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 33 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69185

廃棄

廃棄

2333



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 18 － ア － 6

第１ガイド

Ｂ　介護支援専門員

Ｂ　介護支援専門員

Ｂ　介護支援専門
員

Ｂ　介護支援専門
員

Ｂ　介護支援専門
員

Ｂ　介護支援専門
員

Ｂ　介護支援専門
員

899

ｄ　専門員証 実務研修修了後の手続き（同意書等） 廃棄

ｄ　専門員証 主任介護支援専門員　置換意向確認 廃棄

ｄ　専門員証 再交付 廃棄

ｄ　専門員証 申請受付簿 廃棄

ｄ　専門員証 書換・書換交付 廃棄

ｄ　専門員証 転入・転出 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ　専門員証 交付（新規） 廃棄

番号 21 24

年3月31日 格納位置

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材係）

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20人材①



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 18 － イ － 2

第１ガイド

Ｂ　介護支援専門員

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材係）

5年 年 引継年月日 2024

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 22 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ　専門員証 交付（更新） 廃棄

900
部局番号－課所番号－20人材②



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 18 － イ － 3

第１ガイド

Ｃ　介護人材確保推進事業

Ｂ　介護支援専門員

Ｃ　介護人材確保
推進事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材係）

5年 年 引継年月日 2024

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 23 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｇ　現任者向け資格取得支援 申請書類（R1現任者） 廃棄

ｄ　専門員証 実務研修 廃棄

ｎ　マッチング支援 申請書類（マッチング） 廃棄

901
部局番号－課所番号－20人材③



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 18 － イ － 4

第１ガイド

Ｃ　介護人材確保推進事業

Ｃ　介護人材確保推進事業

Ｃ　介護人材確保
推進事業

Ｂ　介護支援専門
員

Ｂ　介護支援専門
員

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材係）

5年 年 引継年月日 2024

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 24 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｇ　現任者向け資格取得支援 申請書類（現任者） 廃棄

ｈ　処遇改善アップグレード支援 申請書類（アップグレード） 廃棄

ｆ　キャリア形成訪問支援 申請書類（キャリア形成） 廃棄

ａ　試験 試験事務 廃棄

ｂ　研修 介護支援専門員　研修事業関係 廃棄

903
部局番号－課所番号－20人材④



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 18 － ア － 6

第１ガイド

Ｃ　介護人材確保推進事業

Ｑ　予算関係

Ｃ　介護人材確保
推進事業

Ｃ　介護人材確保
推進事業

Ｃ　介護人材確保
推進事業

Ｃ　介護人材確保
推進事業

Ｃ　介護人材確保
推進事業

Ｃ　介護人材確保
推進事業

Ｂ　介護支援専門
員

Ｃ　介護人材確保
推進事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材係）

5年 年 引継年月日 2024

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 20 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｅ　介護の魅力情報発信 動画作成支援関係 廃棄

予算編成 R2予算関係 廃棄

ｋ　訪問介護員資質向上等推進
事業

訪問介護向け研修関係 廃棄

ｅ　介護の魅力情報発信 職場体験関係 廃棄

ｌ　中堅職員向けリーダー養成研
修

中堅向け研修関係 廃棄

ｍ　管理者向け研修 管理者向け研修関係 廃棄

ｂ　介護事業所トリプルアップ宣
言

申請書類（トリプルアップ） 廃棄

ｎ　マッチング支援 ポータルサイト関係 廃棄

ｂ　研修 介護支援専門員　研修事業関係② 廃棄

ｅ　介護の魅力情報発信 介護技術コンテスト関係 廃棄

1490
部局番号－課所番号－20人材⑤



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 18 － ア － 3

第１ガイド

B 介護支援専門員

C 介護人材確保推進事業

F 管理者・中堅職
員向け研修事業

O 訪問介護員資質
向上等推進事業

C 介護人材確保推
進事業

C 介護人材確保推
進事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材係）

5年 年 引継年月日 2024

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 17 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b　研修 介護支援専門員研修関係 廃棄

h 処遇改善アップグレード支援 R3　処遇改善アップグレード支援事業 廃棄

研修関係 R3　中堅職員向けリーダー養成研修、管理者向け研修 廃棄

研修関係 R3　訪問介護員資質向上等推進事業 廃棄

f キャリア形成訪問支援 R3  キャリア形成訪問支援事業 廃棄

g 現任者向け資格取得支援 R3　現任者向け資格取得支援事業 廃棄

1132
部局番号－課所番号－20人材⑥



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 18 － ア － 5

第１ガイド

B 介護支援専門員

B 介護支援専門員

B 介護支援専門員

E 喀痰吸引

B 介護支援専門員

E 喀痰吸引

E 喀痰吸引

E 喀痰吸引

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（人材係）

5年 年 引継年月日 2024

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 19 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c　登録 登録（実務研修修了後） 廃棄

c　登録 実務研修修了後の手続き（同意書等） 廃棄

d　専門員証 専門員証　申請受付簿 廃棄

従事者登録関係 認定特定行為業務従事者　変更届出書① 廃棄

b　研修 主任・主任更新研修 廃棄

従事者登録関係 認定特定行為業務従事者交付申請書　２号研修② 廃棄

従事者登録関係 認定特定行為業務従事者交付申請書　２号研修① 廃棄

従事者登録関係 認定特定行為業務従事者　変更届出書② 廃棄

1499
部局番号－課所番号－20人材⑦



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 17 － オ － 4

第１ガイド

C　介護保険事業

A　共通

A　共通

A　共通

A　共通

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策係）

5年 年 引継年月日 2024

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｑ　新型コロナウイルス関係 R2　新型コロナウイルス　予算関係 廃棄

d　財務 R3　予算係照会（６月補正・９月補正・12月補正・２月補正） 廃棄

d　財務 R3　予算係照会① 廃棄

d　財務 R3　予算係照会② 廃棄

d　財務 R3　予算係照会③ 廃棄

382
部局番号－課所番号－20対策①



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 17 － オ － 5

第１ガイド

A　共通

A　共通

C　介護保険事業

A　共通

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策係）

5年 年 引継年月日 2024

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　財務 R2　予算係照会　No.101～No.170 廃棄

d　財務 R2　予算係照会　No.171～ 廃棄

ｋ　介護保険災害臨時特例補助
金

介護保険災害臨時特例補助金 廃棄

d　財務 R2　取消書 廃棄

383
部局番号－課所番号－20対策②



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 17 － オ － 6

第１ガイド

A　共通

A　共通

A　共通

A　共通

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策係）

5年 年 引継年月日 2024

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　会議 R1　県会議関係（医師関係） 廃棄

a　庶務 R1　国要望① 廃棄

ｂ　会議 R1　県会議関係（主催・とりまとめ） 廃棄

a　庶務 R1　国要望② 廃棄

384
部局番号－課所番号－20対策③



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 17 － カ － ２

第１ガイド

Ｂ　老人福祉事業

A　共通

C　介護保険事業

Ｂ　老人福祉事業

Ｂ　老人福祉事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策係）

5年 年 引継年月日 2024

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 6 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　高齢者・障害者向け安心住まいる整備補助金R3高齢者・障害者向け安心住まいる整備補助金 廃棄

d　財務 R3　介護保険費 廃棄

ｒ　インセンティブ交付金 R3　保険者機能強化推進交付金 廃棄

ａ　敬老事業 R3敬老事業（記念品購入関係） 廃棄

ａ　敬老事業 敬老事業（再配当） 廃棄

386
部局番号－課所番号－20対策④



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 17 － カ － 4

第１ガイド

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

A　共通

C　介護保険事業

A　共通

C　介護保険事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策係）

5年 年 引継年月日 2024

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 8 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　給付適正化 R3　ケアプランチェック研修 廃棄

d　給付適正化 R3　ケアプラン点検アドバイザー派遣事業 廃棄

d　給付適正化 R3　給付適正化システム研修 廃棄

d　財務 R２　予算（７月専決・９月補正） 廃棄

ｑ　新型コロナウイルス関係 R1　新型コロナウイルス予算関係書類 廃棄

d　財務 R２　予算（12月補正・２月補正） 廃棄

ｆ　介護給付費負担金 R2　低所得者保険料軽減負担金 廃棄

388
部局番号－課所番号－20対策⑤



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 17 － カ － 6

第１ガイド

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5年 年 引継年月日 2024

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 9 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ　介護給付費負担金 R2　低所得者保険料軽減負担金 廃棄

ｇ　財政調整交付金 R3　再確定 廃棄

ｆ　介護給付費負担金 R3　介護給付費負担金 廃棄

ｆ　介護給付費負担金 R2　介護給付費負担金 廃棄

ｉ　介護保険事業費補助金 R3　事業費補助金（総括） 廃棄

ｉ　介護保険事業費補助金 R３　事業費補助金（低所得負担） 廃棄

ｇ　財政調整交付金 R3　調整交付金 廃棄

389
部局番号－課所番号－20対策⑥



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 17 － カ － 6

第１ガイド

A　共通

A　共通

A　共通

A　共通

A　共通

A　共通

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策係）

5年 年 引継年月日 2024

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 10 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　財務 R3　委託料 廃棄

d　財務 R3　旅費・報償費等 廃棄

d　財務 R3　収入 廃棄

d　財務 R3　決議書（補助金その他③） 廃棄

d　財務 R3　決議書（補助金その他①） 廃棄

d　財務 R3　決議書（補助金その他②） 廃棄

390
部局番号－課所番号－20対策⑦



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 月

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 17 － キ － 1

第１ガイド

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策係）

5年 年 引継年月日 2024

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 11 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　介護保険審査会 H30 審査会訪問事業 廃棄

b　要介護認定事務 H30　要介護認定調査従事者新規研修 廃棄

b　要介護認定事務 H31 認定調査員・審査会委員研修修了者名簿 廃棄

b　要介護認定事務 H28　市町村等要介護認定担当者研修会 廃棄

b　要介護認定事務 H31　認定関係研修資料 廃棄

b　要介護認定事務 H31　認定調査員・介護認定審査会現任研修 廃棄

b　要介護認定事務 H31　要介護認定調査従事者新規研修 廃棄

1589
部局番号－課所番号－20対策⑧



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 17 － オ － ２

第１ガイド

A　共通

Ｂ　老人福祉事業

Ｂ　老人福祉事業

Ｂ　老人福祉事業

A　共通

Ｂ　老人福祉事業

Ｂ　老人福祉事業

Ｂ　老人福祉事業

Ｂ　老人福祉事業

Ｂ　老人福祉事業

Ｂ　老人福祉事業

Ｂ　老人福祉事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策係）

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　庶務 R3　健康管理 廃棄

ｆ　福祉行政報告例 H30 福祉行政報告例 廃棄

ｆ　福祉行政報告例 H31 福祉行政報告例 廃棄

ｆ　福祉行政報告例 R2 福祉行政報告例 廃棄

a　庶務 R2　健康管理 廃棄

ａ　敬老事業 R4　敬老事業（表敬訪問） 廃棄

ａ　敬老事業 R2　敬老記念品 廃棄

ａ　敬老事業 R3　敬老事業（報道関係） 廃棄

ａ　敬老事業 R3敬老事業（調査関係） 廃棄

ａ　敬老事業 R3　敬老事業（表敬訪問） 廃棄

ａ　敬老事業 R3　敬老事業（その他） 廃棄

ａ　敬老事業 R4　敬老事業（調査関係） 廃棄

377
部局番号－課所番号－20対策⑨



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 17 － カ － 1

第１ガイド

生活支援体制整備事業

A　共通

C　介護保険事業

Ｂ　老人福祉事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

Ｂ　老人福祉事業

Ｂ　老人福祉事業

Ｂ　老人福祉事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策係）

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

 d成年後見制度活用促進事業 成年後見制度活用促進事業 廃棄

d　財務 R1　予算（９月補正・２月補正） 廃棄

ｑ　新型コロナウイルス関係 R2　新型コロナ対策補助金　担当資料 廃棄

ｈ　成年後見 R2　成年後見関係（県事業） 廃棄

ｑ　新型コロナウイルス関係 R3　新型コロナウイルス感染症緊急包括支援補助金③ 廃棄

ｇ　財政調整交付金 R4　介護給付費財政調整交付金 廃棄

ｈ　成年後見 H30　成年後見制度利用促進フォーラム・情報交換会 廃棄

ｈ　成年後見 H30　第135回市町村職員を対象とするセミナー 廃棄

ｈ　成年後見 R2　成年後見制度活用促進事業 廃棄

ｑ　新型コロナウイルス関係 R3　新型コロナウイルス感染症緊急包括支援補助金④ 廃棄

ｑ　新型コロナウイルス関係 R2　新型コロナウイルス感染症緊急包括支援補助金（実績報告） 廃棄

385
部局番号－課所番号－20対策⑩



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 17 － カ － ２

第１ガイド

A　共通

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（対策係）

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 7 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　財務 R4　県版・部局別記者発表　医師会・市町村・自民党説明 廃棄

ｑ　新型コロナウイルス関係 R３　新型コロナウイルス感染症緊急包括支援補助金（負担行為決議書） 廃棄

o　照会・回答 R3　介護サービスに係る苦情処理の状況（例月報告） 廃棄

ｑ　新型コロナウイルス関係 R２　新型コロナウイルス感染症緊急包括支援補助金 廃棄

ｑ　新型コロナウイルス関係 R3　新型コロナウイルス感染症緊急包括支援補助金（実績報告） 廃棄

387
部局番号－課所番号－20対策⑪



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ｊ － １８ － ア － ４

第１ガイド

ＡＩ_その他（庶務）

ＡＩ_その他（庶務）

ＡＩ_その他（庶務）

ＡＩ_その他（庶務）

ＡＩ_その他（庶務）

ＡＩ_その他（庶務）

ＡＩ_その他（庶務）

ＡＩ_その他（庶務）

ＡＩ_その他（庶務）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（サービス係）

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 18 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　照会・回答 木材利用実態調査 廃棄

a　照会・回答 「新経済・財政再生計画改革行程表」に基づく効率の老人福祉施設等の点検状況等調査廃棄

a　照会・回答 耐震化調査 廃棄

a　照会・回答 耐震化調査(平成29年度～) 廃棄

a　照会・回答 平成24年度　耐震化調査 廃棄

a　照会・回答 H28　利用者の安全確保対策調査 廃棄

a　照会・回答 アスベスト調査等 廃棄

a　照会・回答 インフラ長寿命化計画関係 廃棄

a　照会・回答 ㉚アスベスト・フォローアップ調査 廃棄

986
部局番号－課所番号－20サービス①



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 17 － キ － 5

第１ガイド

地域支援事業交付金

地域支援事業交付金

地域支援事業交付
金

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅班）

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 12 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

国費・県費 地域支援事業交付金　実績報告・額の確定 廃棄

国費・県費 地域支援事業交付金　事業実施要綱・交付金要綱 廃棄

国費・県費 地域支援事業交付金　交付申請・交付決定 廃棄

1689
部局番号－課所番号－20在宅①



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 17 － キ － 6

第１ガイド

高齢者見守り

高齢者見守り

認知症・高齢者虐
待関連事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

共通

高齢者見守り

認知症・高齢者虐
待関連事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

介護予防事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

高齢者見守り

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅班）

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 13 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

高齢者見守り 見守り協定実績報告 廃棄

高齢者見守り 見守り雑件 廃棄

認知症本人・家族支援及び高齢
者虐待防止ネットワーク運営事
業

認知症介護支援ネットワーク事業 廃棄

認知症地域医療支援事業 認知症地域支援推進員研修 廃棄

共通 R4　共催・後援（在宅班） 廃棄

高齢者見守り 高齢者見守り協定 廃棄

高齢者虐待防止事業 高齢者虐待防止事業  相談・報告 廃棄

高齢者虐待防止事業 高齢者虐待防止事業　 関係通知 廃棄

若年性認知症対策推進事業 若年性認知症関係 廃棄

認知症地域医療支援事業 認知症地域支援推進員研修（県） 廃棄

介護予防市町村支援事業 フレイル関係（一体的支援含む） 廃棄

若年性認知症対策推進事業 若年性認知症支援コーディネーター契約 廃棄

若年性認知症対策推進事業 若年性認知症支援コーディネーター研修 廃棄

高齢者見守り 高齢者見守り強化月間取組 廃棄

1690
部局番号－課所番号－20在宅②



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 17 － キ － 6

第１ガイド

共通

 W厚生局関係

認知症・高齢者虐
待関連事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

介護予防事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅班）

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 14 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

共通 R4　市町村担当者会議（在宅班） 廃棄

 a厚生局関係 都県協議会 廃棄

認知症施策推進事業 地域包括ケアシステム構築市町村支援事業 廃棄

認知症地域医療支援事業 歯科医師認知症対応力向上研修 廃棄

認知症地域医療支援事業 病院勤務以外の看護師等認知症対応力向上研修 廃棄

認知症地域医療支援事業 看護職員認知症対応力向上研修 廃棄

認知症地域医療支援事業 薬剤師認知症対応力向上研修 廃棄

介護予防市町村支援事業 介護予防　大学との連携 廃棄

1697
部局番号－課所番号－20在宅③



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 18 － ア － 1

第１ガイド

地域包括ケアシステム構築市町村支援事業

認知症・高齢者虐待関連事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅班）

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 15 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

地域包括ケアシステム構築市町村支援事業在宅医療介護連携推進事業関係 廃棄

認知症介護研修事業 認知症介護研修　契約関係 廃棄

認知症疾患医療センター 認知症疾患医療センター担当者連絡会議 廃棄

認知症地域医療支援事業 認知症初期集中支援チーム員情報交換会 廃棄

認知症地域医療支援事業 認知症サポート医・かかりつけ医フォローアップ研修会 廃棄

認知症疾患医療センター 認知症疾患医療センター　委託契約 廃棄

認知症地域医療支援事業 かかりつけ医認知症対応力向上研修 廃棄

認知症地域医療支援事業 認知症初期集中支援チーム員研修 廃棄

1702
部局番号－課所番号－20在宅④



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
J － 18 － ア － 2

第１ガイド

認知症・高齢者虐待関連事業

認知症・高齢者虐待関連事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

認知症・高齢者虐
待関連事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅班）

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 16 24

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

認知症介護研修事業 認知症介護実践研修（実践者研修） 廃棄

認知症介護研修事業 認知症介護指導者研修 廃棄

認知症介護研修事業 小規模多機能型サービス等計画作成担当者研修 廃棄

認知症介護研修事業 認知症対応型サービス事業開設者研修 廃棄

認知症介護研修事業 認知症対応型サービス事業管理者研修 廃棄

1716
部局番号－課所番号－20在宅⑤











No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 13 － キ － 2

第１ガイド

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

Ｂ　老人福祉事業

Ｂ　老人福祉事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ　介護給付費負担金 介護給付費負担金実績報告（国費・県費） 廃棄

ｆ　介護給付費負担金 介護給付費負担金（国費） 廃棄

ｆ　介護給付費負担金 介護給付費負担金（県費） 廃棄

d　高齢者・障害者向け安心住まいる整備補助金R3高齢者・障害者向け安心住まいる整備補助金 廃棄

ｆ　福祉行政報告例 福祉行政報告例 廃棄

10387
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 13 － キ － 2

第１ガイド

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　給付適正化 研修関係 廃棄

ｒ　インセンティブ交付金 市町村分 廃棄

ｒ　インセンティブ交付金 都道府県分 廃棄

10388
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 13 － キ － 4

第１ガイド

A　共通

A　共通

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　財務 予算・決算 廃棄

d　財務 支出負担行為決議書・支出命令決議書 廃棄

10394
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 13 － キ － 5

第１ガイド

A　共通

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

Ｂ　老人福祉事業

10409

ｊ　システム改修補助金 システム改修補助金 廃棄

ｃ　在宅福祉 　　事業費補助金在宅福祉事業費補助金 廃棄

ｉ　介護保険事業費補助金 介護保険事業費補助金実績報告（国・県） 廃棄

ｉ　介護保険事業費補助金 介護保険事業費補助金（県） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　財務 支出負担行為決議書・支出命令決議書 廃棄

番号 4 44

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 13 － キ － 4

第１ガイド

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ　介護給付費負担金 介護給付費負担金実績報告（国費・県費） 廃棄

ｒ　インセンティブ交付金 市町村分 廃棄

ｒ　インセンティブ交付金 都道府県分 廃棄

10413
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 13 － キ － 6

第１ガイド

C　介護保険事業

Ｂ　老人福祉事業

Ｂ　老人福祉事業

Ｂ　老人福祉事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 6 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

s　介護保険事業状況報告 R3介護保険事業状況報告 廃棄

ｆ　福祉行政報告例 福祉行政報告例 廃棄

ｈ　成年後見 市民後見 廃棄

ｈ　成年後見 成年後見 廃棄

10463
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － ア － 2

第１ガイド

A　共通

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 7 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　庶務 R3通知・照会 廃棄

10464
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － ア － 5

第１ガイド

C　介護保険事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 8 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｑ　新型コロナウイルス関係 新型コロナウイルス感染症緊急包括支援補助金 廃棄

10465
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － ア － 5

第１ガイド

C　介護保険事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 9 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｑ　新型コロナウイルス関係 新型コロナウイルス感染症緊急包括支援補助金 廃棄

10481
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － ア － 6

第１ガイド

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 10 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b　要介護認定事務 主治医研修 廃棄

b　要介護認定事務 要介護関係例規、通知 廃棄

d　給付適正化 研修関係 廃棄

ｉ　介護保険事業費補助金 社会福祉法人等による減免申請書 廃棄

10468
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － イ － 3

第１ガイド

A　共通

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

C　介護保険事業

Ｂ　老人福祉事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 11 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　庶務 R4通知・照会 廃棄

b　要介護認定事務 主治医研修 廃棄

b　要介護認定事務 要介護関係例規、通知 廃棄

t  市町村事務調査 市町村事務調査 廃棄

ｉ　介護保険事業費補助金 社会福祉法人等による減免申請書 廃棄

ｃ　在宅福祉 　　事業費補助金在宅福祉事業費補助金 廃棄

10385
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － ウ － 1

第１ガイド

C　介護保険事業

C　介護保険事業

Ｂ　老人福祉事業

Ｂ　老人福祉事業

Ｂ　老人福祉事業

Ｂ　老人福祉事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 12 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b　要介護認定事務 主治医研修 廃棄

b　要介護認定事務 要介護関係例規、通知 廃棄

ａ　敬老事業 R5敬老事業（報道関連） 廃棄

ａ　敬老事業 R5敬老事業（表敬訪問） 廃棄

ａ　敬老事業 R5敬老事業（記念品関係） 廃棄

ａ　敬老事業 R5敬老事業（調査関係） 廃棄

10379
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － キ － 4

第１ガイド

Ｂ　老人福祉事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 21 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　在宅福祉事業費補助金 在宅福祉事業費補助金 廃棄

10499
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － キ － 4

第１ガイド

C　介護保険事業

10500

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｍ　国民健康保険団体連合会 国民健康保険団体連合会業務統計表 廃棄

番号 22 44

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － ｴ － 3

第１ガイド 第２ガイド

地域包括支援センター 地域包括支援センター R5　地域包括支援センター関係

共通 共通 R5　共催・後援

高齢者見守り 高齢者見守り R5　高齢者見守り体制に関する調査

高齢者見守り 高齢者見守り R5　見守り強化月間

10489

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

高齢福祉保健課（在宅）

保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

年

年　月　日

2025

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号 13 44

24013



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － ｵ － 4

第１ガイド 第２ガイド

地域支援事業交付金 国費・県費 R5　地域支援事業交付金　当初交付申請（国費）

地域支援事業交付金 国費・県費 R5　地域支援事業交付金　当初交付申請（県費）

地域支援事業交付金 国費・県費 R5　地域支援事業交付金　変更交付申請（国費）

地域支援事業交付金 国費・県費 R5　地域支援事業交付金　変更交付申請（県費）

地域支援事業交付金 国費・県費 R5　地域支援事業交付金　実績報告　国費

地域支援事業交付金 国費・県費 R5　地域支援事業交付金　実績報告　県費

地域支援事業交付金 国費・県費 交付金支払い　R5（国費・県費）

地域支援事業交付金 国費・県費 R5年度 地域支援事業交付金　過年度再確定　国費・県費

地域支援事業交付金 国費・県費 R5交付金その他照会

10492

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 44

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2025

24014



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － ｵ － 5

第１ガイド 第２ガイド

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症介護研修事業 R5 認知症介護実践者研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症介護研修事業 R5 認知症介護実践者研修②

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症介護研修事業 R5 認知症介護実践者研修　下越会場

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症介護研修事業 R5 認知症介護実践リーダー研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症介護研修事業 R5 認知症対応型サービス事業管理者研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症介護研修事業 R5 認知症対応型サービス等計画作成担当者研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症介護研修事業 R5 認知症介護研修関係

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症介護研修事業 R5 認知症介護指導者フォローアップ研修

共通 共通 R5 予算　照会・回答

10493

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 44

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2025

24015



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － ｶ － 1

第１ガイド 第２ガイド

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

R5かかりつけ医認知症対応力向上研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

R5　初期集中支援チーム員研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

R5　認知症サポート医養成研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

若年性認知症対策推
進事業

R5　若年性認知症支援コーディネーター関係

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

R5　看護職員認知症対応力向上研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

R5　薬剤師認知症対応力向上研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

R5　歯科医師認知症対応力向上研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

R5　病院勤務以外の看護師等向け認知症対応力向上研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

その他 令和４年度及び令和５年度当初認知症総合支援事業等実施状況調べ

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

R5　看護職員認知症対応力向上ステップアップ事業

10494

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16 44

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2025

24016



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － ｶ － 1

第１ガイド 第２ガイド

認知症・高齢者虐待関
連事業

その他 R2　認知症行方不明者・身元不明者照会

介護事業費補助金 介護事業費補助金 R2　介護保険事業費補助金（認知症施策等総合支援事業）

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

生活支援体制整備事
業

R2　生活支援体制整備事業

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

生活支援体制整備事
業

R2　生活支援体制整備

共通 共通 R2 予算

共通 共通 R2 当初予算要求

10495

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 44

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2025

24017



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2022 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － ｷ － 1

第１ガイド 第２ガイド

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業 R3　地域包括ケアシステム推進セミナー

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業

認知症・高齢者虐待関
連事業

その他 R3　認知症行方不明者・身元不明者照会

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

R3　認知症対応力向上ステップアップ事業

認知症・高齢者虐待関
連事業

高齢者虐待防止事業 R2,3　虐待対応状況調査

高齢者見守り 高齢者見守り R3　見守り協定実績報告

10496

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 44

R3　総合事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2025

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

24018



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － ｷ － 2

第１ガイド 第２ガイド

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業 R4　地域包括ケアシステム推進セミナー

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業

介護予防事業 介護予防市町村事業

介護予防事業 介護予防市町村事業

介護予防事業 介護予防市町村事業 R4　健康寿命をのばそうアワード

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

R4　かかりつけ医・サポート医フォローアップ研修

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

R4　対応力向上研修体制検討・疾患センターヒアリング

認知症・高齢者虐待関
連事業

その他 令和３年度及び令和４年度当初認知症総合支援事業等実施状況調べ

認知症・高齢者虐待関
連事業

その他 R４　認知症行方不明者・身元不明者照会

介護事業費補助金 介護事業費補助金 R4　介護保険事業費補助金（認知症施策等総合支援事業）

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

R4　看護職員認知症対応力向上ステップアップ事業

認知症・高齢者虐待関
連事業

認知症地域医療支援
事業

R4　看護職員認知症対応力向上ステップアップ事業

地域包括支援センター 地域包括支援センター R4　地域包括支援センター関係

地域支援事業交付金 国費・県費 R4年度 地域支援事業交付金　過年度再確定　国費・県費

共通 共通 R4 予算　照会・回答

10497

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R4　介護予防アドバイザー研修会・連絡会

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19 44

R4　介護予防アドバイザー派遣事業

R4　地域ケア個別会議担当者研修

R4　介護予防一般文書

R4　総合事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2025

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

24019



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 年 12 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2024 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － ｷ － 3

第１ガイド 第２ガイド

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業 R5　総合事業

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業 R5　介護予防アドバイザー連絡会・研修会

地域包括ケアシステム
構築市町村支援事業

総合事業 R5　介護予防アドバイザー派遣事業

介護予防事業 介護予防市町村事業 R5　地域ケア個別会議担当者研修・司会者研修

介護予防事業 介護予防市町村事業

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症地域医療支援
事業

R5　認知症地域支援推進員研修

認知症・高齢者虐待
関連事業

認知症地域医療支援
事業

R5　認知症雑件

10498

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20 44

R5　地域振興局担当者会議

R5　地域支援事業取組状況調査

R5　介護予防一般文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高齢福祉保健課（在宅）

年 引継年月日 2025

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

24020



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 03 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － ｷ － ５

第１ガイド

Ｒ　地域密着型サービス

Ｒ　地域密着型サービス

Ｒ　地域密着型サービス

Ｒ　地域密着型サービス

Ｔ　その他（介護保険法関係）

Ｙ　居宅介護支援

Ｙ　居宅介護支援

Ｙ　居宅介護支援

Ｙ　居宅介護支援

Ｙ　居宅介護支援

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 23 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

p　その他 地域密着型サービス等　変更届 廃棄

p　その他 地域密着型サービス等　廃止等 廃棄

p　その他 地域密着型サービス等　新規指定 廃棄

p　その他 地域密着型サービス等　更新通知 廃棄

r　権限委譲 権限委譲Ⅱ 廃棄

届出・申請 居宅介護支援　体制届 廃棄

届出・申請 居宅介護支援　変更届 廃棄

届出・申請 居宅介護支援　廃止・休止届 廃棄

通知 居宅介護支援　新規指定 廃棄

10430

通知 廃棄居宅介護支援　更新申請

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 03 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － ｷ － ６

第１ガイド

Ｒ　地域密着型サービス

Ｒ　地域密着型サービス

Ｒ　地域密着型サービス

Ｒ　地域密着型サービス

Ｒ　地域密着型サービス

Ｒ　地域密着型サービス

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 24 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

p　その他 地域密着型サービス等　体制届 廃棄

p　その他 地域密着型サービス等　体制届Ⅱ 廃棄

p　その他 地域密着型サービス等　変更届Ⅱ 廃棄

p　その他 地域密着型サービス等　廃止等Ⅱ 廃棄

p　その他 地域密着型サービス等　新規指定Ⅱ 廃棄

p　その他 地域密着型サービス等　更新通知Ⅱ 廃棄

10433
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 03 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 14 － ｷ － ６

第１ガイド

Ｒ　地域密着型サービス

Ｔ　その他（介護保険法関係）

Ｚ　介護予防・日常生活支援総合事業

Ｚ　介護予防・日常生活支援総合事業

Ｚ　介護予防・日常生活支援総合事業

Ｚ　介護予防・日常生活支援総合事業

Ｚ　介護予防・日常生活支援総合事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 25 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

p　その他 地域密着型サービス等　新規指定Ⅲ 廃棄

r　権限委譲 権限委譲Ⅲ 廃棄

届出・申請 総合事業　体制届Ⅱ 廃棄

届出・申請 総合事業　変更届Ⅱ 廃棄

届出・申請 総合事業　廃止・休止届Ⅱ 廃棄

指定通知 総合事業　新規申請Ⅱ 廃棄

指定通知 総合事業　更新申請Ⅱ 廃棄

10444
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 03 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 15 － ｱ － ２

第１ガイド

Ｒ　地域密着型サービス

Ｒ　地域密着型サービス

Ｒ　地域密着型サービス

Ｚ　介護予防・日常生活支援総合事業

Ｚ　介護予防・日常生活支援総合事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 26 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

p　その他 地域密着型サービス　変更届Ⅲ 廃棄

p　その他 地域密着型サービス等　体制届Ⅲ 廃棄

p　その他 地域密着型サービス等　廃止・休止届Ⅲ 廃棄

届出・申請 総合事業  廃止・休止届Ⅲ 廃棄

届出・申請 総合事業　変更届Ⅲ 廃棄

10447
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 03 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 15 － ｱ － ３

第１ガイド

Ｒ　地域密着型サービス

Ｚ　介護予防・日常生活支援総合事業

Ｚ　介護予防・日常生活支援総合事業

Ｚ　介護予防・日常生活支援総合事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 27 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

p　その他 地域密着型サービス等　更新通知Ⅲ 廃棄

届出・申請 総合事業 体制届Ⅲ 廃棄

指定通知 総合事業　新規指定Ⅲ 廃棄

指定通知 総合事業　更新申請Ⅲ 廃棄

10448
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 03 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 15 － ｱ － ５

第１ガイド

ＡＥ_補助金等

ＡＧ_施設職員研修

ＡＬ_その他（社会福祉法関係）

Ｉ_訪問介護（訪問入浴）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 28 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

i　高齢者福祉施設整備事業 照会・回答（令和４年度／事業者等） 廃棄

u　社会福祉法人等が経営する社会福祉施設・事業所職員向け研修推薦 廃棄

af  社会福祉法人関係 祝辞 廃棄

e　運営指導 対応記録 廃棄

10422

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 03 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 15 － ア － 6

第１ガイド

ＡＥ_補助金等

ＡＬ_その他（社会福祉法関係）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 29 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

i　高齢者福祉施設整備事業 各種記録（R４） 廃棄

b　通知 通知（社会福祉法人） 廃棄

10473
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 03 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 15 － エ － 3

第１ガイド

Ｂ_有料老人ホーム（サービス付き高齢者向け住宅）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 32 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｐ　その他 介護サービス情報公表システム 廃棄

10482
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 03 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 15 － オ － 3

第１ガイド

Ｃ_軽費老人ホーム

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 33 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

n　軽費老人ホーム事務費補助金軽費老人ホーム（事務費補助金） 廃棄

10483
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 03 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 15 － ｵ － ３

第１ガイド

ＡＢ_総合事業（通所型サービス）

ＡＣ_総合事業（訪問型サービス）

ＡＤ_地域密着型サービス（分類不可）

ＡＤ_地域密着型サービス（分類不可）

ＡＤ_地域密着型サービス（分類不可）

ＡＤ_地域密着型サービス（分類不可）

ＡＤ_地域密着型サービス（分類不可）

ＡＤ_地域密着型サービス（分類不可）

ＡＤ_地域密着型サービス（分類不可）

ＡＤ_地域密着型サービス（分類不可）

ＡＭ_権限移譲

Ｓ_居宅介護支援

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 34 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　通知 総合事業　新規指定 廃棄

b　通知 総合事業（訪問型）　新規指定 廃棄

an　その他 地域密着型サービス等　体制届 廃棄

an　その他 地域密着型サービス等　体制届Ⅳ 廃棄

an　その他 地域密着型サービス等　変更届Ⅳ 廃棄

an　その他 地域密着型サービス等　廃止・休止等届出 廃棄

an　その他 地域密着型サービス等　更新申請 廃棄

an　その他 地域密着型等サービス　変更届 廃棄

ｂ　通知 地域密着型サービス等　指定更新 廃棄

10475

ｂ　通知

b　通知

b　通知

廃棄

廃棄

廃棄

地域密着型サービス等　新規指定

権限委譲　新規通知

居宅介護支援　新規指定

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 03 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 15 － ｵ － ５

第１ガイド

ＡＢ_総合事業（通所型サービス）

ＡＣ_総合事業（訪問型サービス）

ＡＣ_総合事業（訪問型サービス）

ＡＣ_総合事業（訪問型サービス）

ＡＣ_総合事業（訪問型サービス）

ＡＣ_総合事業（訪問型サービス）

ＡＤ_地域密着型サービス（分類不可）

ＡＤ_地域密着型サービス（分類不可）

ＡＤ_地域密着型サービス（分類不可）

ＡＭ_権限移譲

Ｓ_居宅介護支援

Ｓ_居宅介護支援

Ｓ_居宅介護支援

Ｓ_居宅介護支援

Ｓ_居宅介護支援

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 35 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　通知 総合事業　新規指定 廃棄

d　通知 総合事業（訪問系）新規指定 廃棄

ｂ　申請・届出 総合事業　体制届 廃棄

ｂ　申請・届出 総合事業　変更届 廃棄

ｂ　申請・届出 総合事業　廃止・休止届 廃棄

ｂ　申請・届出 総合事業　更新申請 廃棄

p　その他 地域密着型サービス等　廃止・休止届 廃棄

ｂ　通知 地域密着型サービス　指定更新 廃棄

ｂ　通知 地域密着型サービス　新規指定 廃棄

10476

通知

その他

その他

その他

ｂ　通知

ｂ　通知

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

権限委譲　新規通知

居宅介護支援　体制届

居宅介護支援　変更届

居宅介護支援　廃止・休止届

居宅介護支援　指定更新

居宅介護支援　新規指定

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 03 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

J － 15 － ｵ － ６

第１ガイド

ＡＢ_総合事業（通所型サービス）

ＡＣ_総合事業（訪問型サービス）

ＡＣ_総合事業（訪問型サービス）

ＡＣ_総合事業（訪問型サービス）

ＡＣ_総合事業（訪問型サービス）

ＡＣ_総合事業（訪問型サービス）

ＡＣ_総合事業（訪問型サービス）

ＡＣ_総合事業（訪問型サービス）

ＡＤ_地域密着型サービス（分類不可）

ＡＤ_地域密着型サービス（分類不可）

ＡＤ_地域密着型サービス（分類不可）

ＡＤ_地域密着型サービス（分類不可）

ＡＤ_地域密着型サービス（分類不可）

Ｓ_居宅介護支援

Ｓ_居宅介護支援

Ｓ_居宅介護支援

Ｓ_居宅介護支援

Ｓ_居宅介護支援

Ｓ_居宅介護支援

Ｓ_居宅介護支援

Ｓ_居宅介護支援

Ｓ_居宅介護支援

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2024 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日 2025

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 36 44

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　通知 総合事業　新規指定 廃棄

b　通知 総合事業（訪問型）　新規指定 廃棄

d　申請・届出 総合事業　体制届 廃棄

d　申請・届出 総合事業　体制届Ⅴ 廃棄

d　申請・届出 総合事業　変更届 廃棄

d　申請・届出 総合事業　変更届Ⅴ 廃棄

d　申請・届出 総合事業　廃止・休止届出 廃棄

d　申請・届出 総合事業　廃止・休止届出Ⅴ 廃棄

an　その他 地域密着型サービス等　体制届 廃棄

d　申請・届出 居宅介護支援　廃止・休止届出Ⅴ 廃棄

d　申請・届出 居宅介護支援　更新申請 廃棄

d　申請・届出 居宅介護支援　更新申請Ⅴ 廃棄

10477

an　その他

an　その他

ｂ　通知

ｂ　通知

b　通知

d　申請・届出

d　申請・届出

d　申請・届出

d　申請・届出

d　申請・届出

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

地域密着型サービス等　変更

地域密着型サービス等　廃止・休止届

地域密着型サービス　指定更新

地域密着型サービス　新規指定

居宅介護支援　指定更新

居宅介護支援　体制届

居宅介護支援　体制届Ⅴ

居宅介護支援　変更届

居宅介護支援　変更届Ⅴ

居宅介護支援　廃止・休止届出

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 15 － イ － ４

第１ガイド

B 介護支援専門員

B 介護支援専門員

B 介護支援専門員

B 介護支援専門員

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日

番号 30 44

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

b　研修 介護支援専門員研修関係　通知 廃棄

b　研修 専門研修課程Ⅰ 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b　研修 主任更新研修 廃棄

b　研修 専門研修課程Ⅱ 廃棄

10449 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 15 － カ － ３

第１ガイド

K 新型コロナウイルス感染症

K 新型コロナウイルス感染症

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日

番号 37 44

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

補助金等 新潟県新型コロナウイルス感染症流行下おける介護サービス提供体制緊急時確保事業補助金廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

補助金等 コロナ介護サービス提供体制緊急時確保事業 廃棄

10406 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 15 － カ － ４

第１ガイド

K 新型コロナウイルス感染症

K 新型コロナウイルス感染症

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日

番号 38 44

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

補助金等 R4　介護サービス提供体制緊急時確保事業補助金 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

職員応援 職員応援１ 廃棄

10407 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 15 － カ － 6

第１ガイド

E 喀痰吸引

E 喀痰吸引

E 喀痰吸引

E 喀痰吸引

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日

番号 39 44

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

従事者登録関係 認定特定行為業務従事者交付申請書　再交付 廃棄

従事者登録関係 認定特定行為業務従事者交付申請書　書換・書換交付 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

従事者登録関係 認定特定行為業務従事者　原本証明 廃棄

従事者登録関係 認定特定行為業務従事者認定証　交付 廃棄

10408 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 15 － キ － ３

第１ガイド

E 喀痰吸引

E 喀痰吸引

E 喀痰吸引

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日

番号 40 44

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

研修関係（指導者講習等） R5喀痰吸引等指導者講習 廃棄

研修関係（指導者講習等） 喀痰吸引等指導者講習　修了証明書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

事業者登録関係 R5登録喀痰吸引等事業者（登録特定行為事業者）変更登録届出 廃棄

10410 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 15 － キ － 5

第１ガイド

B 介護支援専門員

B 介護支援専門員

B 介護支援専門員

B 介護支援専門員

B 介護支援専門員

B 介護支援専門員

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日

番号 41 44

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

b　研修 受講地変更 廃棄

d　専門員証 主任置換交付通知 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b　研修 再・更新研修 廃棄

e　その他 ケアマネシステム関係 廃棄

d　専門員証 再交付 廃棄

e　その他 R4自立支援に資するケアマネジメント強化支援モデル事業 廃棄

10411 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 15 － キ － ６

第１ガイド

B 介護支援専門員

B 介護支援専門員

B 介護支援専門員

B 介護支援専門員

B 介護支援専門員

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日

番号 43 44

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

b　研修 法定研修修了証明書 廃棄

d　専門員証 交付（新規） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b　研修 介護支援専門員　案件対応等 廃棄

d　専門員証 実務研修後の新規登録 廃棄

d　専門員証 書換・書換交付 廃棄

10404 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 J － 16 － ア － ２

第１ガイド

C 介護人材確保推進事業

C 介護人材確保推進事業

C 介護人材確保推進事業

C 介護人材確保推進事業

C 介護人材確保推進事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 高齢福祉保健課

5 年 引継年月日

番号 44 44

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

e 介護の魅力情報発信 R3　介護の魅力発信事業（介護技術コンテスト） 廃棄

e 介護の魅力情報発信 R3　介護の魅力発信事業（学校訪問） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 介護事業所トリプルアップ宣言R3　新潟県介護事業所トリプルアップ宣言 廃棄

e 介護の魅力情報発信 R3　介護の魅力発信事業（職場体験） 廃棄

k マッチング支援 R3　介護人材マッチング支援ポータルサイト 廃棄

10436 




