
























































No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 a　庶務 令和4年度 ファイル基準表

A　庶務 a　庶務 令和4年度 文書保存（引継）台帳

A　庶務 a　庶務 令和4年度 公文書管理システム

A　庶務 a　庶務 令和4年度 新年度各種提出書類

A　庶務 a　庶務 令和4年度 防火管理関係通知

A　庶務 a　庶務 令和4年度 産業医

A　庶務 a　庶務 令和4年度 勤務証明等

A　庶務 b　会議 令和4年度 所内会議

A　庶務 b　会議 令和4年度 ハート館予定表

A　庶務 c　通知 令和4年度 障害福祉課通知

A　庶務 c　通知 令和4年度 福祉保健部通知

A　庶務 c　通知 令和4年度 人事課通知

A　庶務 c　通知 令和4年度 ＩＣＴ推進課通知

A　庶務 c　通知 令和4年度 総務管理部通知

A　庶務 c　通知 令和4年度 産業労働観光部通知

A　庶務 c　通知 令和4年度 出納局通知

A　庶務 c　通知 令和4年度 総務事務センター通知

A　庶務 c　通知 令和4年度 その他

A　庶務 c　通知 令和4年度 率先行動

B　人事 a　人事　服務 令和4年度 人事異動通知

B　人事 a　人事　服務 令和4年度 職員登退庁簿

B　人事 a　人事　服務 令和4年度 嘱託医内申書

B　人事 a　人事　服務 令和4年度 臨時職員関係通知

B　人事 a　人事　服務 令和4年度 労働保険料

C　給与 a　給与諸手当 令和4年度 給与支給内訳書

C　給与 b　所得税・住民税 令和4年度 源泉徴収票・法定調書

C　給与 c　旅費 令和4年度 公務使用自家用車届出書

C　給与 c　旅費 令和4年度 臨時職員代理入力

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 精神保健福祉センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 16

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 精神保健福祉センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 16

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

D　財務・出納 a　予算 令和4年度 歳出予算再配当書

D　財務・出納 a　予算 令和4年度 予算要求資料

D　財務・出納 a　予算 令和4年度 決算関係

D　財務・出納 b　収入 令和4年度 所属別収入状況表

D　財務・出納 b　収入 令和4年度 収納済通知書

D　財務・出納 c　支出 令和4年度 所属別支出状況表

D　財務・出納 c　支出 令和4年度 支出関係その他

D　財務・出納 c　支出 令和4年度 支出命令出納確認済リスト

D　財務・出納 d　契約 令和4年度 ガソリン等　契約

D　財務・出納 d　契約 令和4年度 授産施設委託

D　財務・出納 e　監査・検査 令和4年度 会計実地検査

D　財務・出納 f　物品 令和4年度 出納局届出・報告

D　財務・出納 f　物品 令和4年度 物品管理簿

D　財務・出納 f　物品 令和4年度 切手受払簿

D　財務・出納 g　財産 令和4年度 財産台帳

D　財務・出納 g　財産 令和4年度 行政財産使用許可

D　財務・出納 h　公用車 令和4年度 公用車関連届出・報告

D　財務・出納 h　公用車 令和4年度 公用車使用管理簿

E　庁舎管理 a　庁舎管理 令和4年度 駐車場使用許可申請書

E　庁舎管理 a　庁舎管理 令和4年度 修繕関係

E　庁舎管理 a　庁舎管理 令和4年度 庁舎維持管理関係

F　共済組合・互助
会

a　共済組合 令和4年度 共済組合通知

F　共済組合・互助
会

b　互助会 令和4年度 互助会通知

F　共済組合・互助
会

c　その他 令和4年度 新潟県職員協同組合

G　安全衛生 a　安全衛生管理 令和4年度 安全衛生管理

G　安全衛生 b　健康管理 令和4年度 健康管理通知

G　安全衛生 b　健康管理 令和4年度 健康診断

G　安全衛生 b　健康管理 令和4年度 人間ドック

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D　財務・出納 b　収入 令和4年度 調定決議書

D　財務・出納 c　支出 令和4年度 支出負担行為決議書　光熱水費・ガソリン

D　財務・出納 c　支出 令和4年度 支出負担行為決議書　需用費・工事請負費

D　財務・出納 c　支出 令和4年度 支出負担行為決議書　役務・使賃・共済・負担金

D　財務・出納 c　支出 令和4年度 支出負担行為決議書　委託料

D　財務・出納 c　支出 令和4年度 支出負担行為決議書　審査会

D　財務・出納 c　支出 令和4年度 支出負担行為決議書　判定会

D　財務・出納 c　支出 令和4年度 支出負担行為決議書　臨時職員・旅費

D　財務・出納 c　支出 令和4年度 支出負担行為決議書　報酬・報償

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 精神保健福祉センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 16

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22002



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

I　事業 i　自殺対策事業 令和4年度 関係通知等

I　事業 i　自殺対策事業 令和4年度 事業企画

I　事業 i　自殺対策事業 令和4年度 県自殺予防対策推進県民会議

I　事業 i　自殺対策事業 令和4年度 地域自殺対策推進協議会

I　事業 i　自殺対策事業 令和4年度 市町村支援

I　事業 i　自殺対策事業 令和4年度 支援者研修等

I　事業 i　自殺対策事業 令和4年度 いのちとこころの支援センター事業

I　事業 i　自殺対策事業 令和4年度 普及啓発

I　事業 i　自殺対策事業 令和4年度 調査

I　事業 i　自殺対策事業 令和4年度 統計資料

I　事業 i　自殺対策事業 令和4年度 民間団体補助金（虹の会）

I　事業 ｈ　精神科救急 令和4年度 統計

I　事業 ｈ　精神科救急 令和4年度 連絡調整委員会

I　事業 ｈ　精神科救急 令和4年度 当番表

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 精神保健福祉センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

4

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

22004



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2033 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

I　事業 ｊ　こころのケア対策 令和4年度 災害時のこころのケア

I　事業 ｊ　こころのケア対策 令和4年度 ＤＰＡＴ

I　事業 ｊ　こころのケア対策 令和4年度 その他

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 精神保健福祉センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ 番号 5

年　月　日 格納位置

廃棄

廃棄

16

廃棄

書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｂ

22005



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

I　事業 ｍ　高次脳機能障害相談
支援センター事業 令和4年度 高次脳機能障害　関係通知

I　事業 ｍ　高次脳機能障害相談
支援センター事業 令和4年度 地域拠点担当者連絡会議

I　事業 ｍ　高次脳機能障害相談
支援センター事業 令和4年度 支援者研修

I　事業 ｍ　高次脳機能障害相談
支援センター事業 令和4年度 圏域別研修・技術支援

I　事業 ｍ　高次脳機能障害相談
支援センター事業 令和4年度 家族教室

I　事業 ｍ　高次脳機能障害相談
支援センター事業 令和4年度 家族のつどい

I　事業 ｍ　高次脳機能障害相談
支援センター事業 令和4年度 当事者のつどい

I　事業 ｍ　高次脳機能障害相談
支援センター事業 令和4年度 医療保健福祉関係職員研修

I　事業 ｍ　高次脳機能障害相談
支援センター事業 令和4年度 照会・回答・報告

I　事業 ｍ　高次脳機能障害相談
支援センター事業 令和4年度 リハビリテーション講習会

I　事業 ｍ　高次脳機能障害相談
支援センター事業 令和4年度 運営委員会

I　事業 ｍ　高次脳機能障害相談
支援センター事業 令和4年度 普及啓発

I　事業 ｍ　高次脳機能障害相談
支援センター事業 令和4年度 関東甲信越ブロック会議

I　事業 ｍ　高次脳機能障害相談
支援センター事業 令和4年度 全国会議・コーディネーター会議

I　事業 ｍ　高次脳機能障害相談
支援センター事業 令和4年度 照会・回答・報告

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 精神保健福祉センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 16

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22006



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

I　事業
ｎ　地域移行・地域定
着支援事業 令和4年度 関係通知等

I　事業
ｎ　地域移行・地域定
着支援事業 令和4年度 担当者連絡会議

I　事業
ｎ　地域移行・地域定
着支援事業 令和4年度 ②にも包括研修

I　事業
ｎ　地域移行・地域定
着支援事業 令和4年度 ピアサポート事業

I　事業
ｎ　地域移行・地域定
着支援事業 令和4年度 障害者地域生活支援体制整備事業

I　事業
ｎ　地域移行・地域定
着支援事業 H23 入院患者調査

I　事業
ｎ　地域移行・地域定
着支援事業 H23 入院患者調査（病院還元分）

I　事業 o　障害者総合支援法 令和4年度 新潟県自立支援協議会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 精神保健福祉センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 16

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22007



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

I　事業 ｑ　精神医療審査会 令和4年度 総会

I　事業 ｑ　精神医療審査会 令和4年度 退院請求　取り下げ

I　事業 ｑ　精神医療審査会 令和4年度 退院等請求電話相談票

I　事業 ｑ　精神医療審査会 令和4年度 保健所送付文

I　事業 ｑ　精神医療審査会 令和4年度 住所・氏名変更届

I　事業 ｑ　精神医療審査会 令和4年度 センター宛て手紙・資料

I　事業 ｑ　精神医療審査会 令和4年度 全国精神医療審査会会長会議

I　事業 ｑ　精神医療審査会 令和4年度 照会・回答・報告

I　事業 ｑ　精神医療審査会 令和4年度 退院請求（受理通知・意見聴取通知）

I　事業 ｑ　精神医療審査会 令和4年度 退院請求（結果通知）

I　事業 ｑ　精神医療審査会 精神医療審査会台帳（退院等請求）H17～R4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 精神保健福祉センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 16

年　月　日 格納位置 保管庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22008



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2033 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

I　事業 ｑ　精神医療審査会 令和4年度 審査会諮問・答申

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 精神保健福祉センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 16

年　月　日 格納位置 保管庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

22009



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

I　事業 ｈ　精神科救急 令和4年度 月報（原本）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 精神保健福祉センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 16

年　月　日 格納位置 保管庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

22010



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

I　事業 ｑ　精神医療審査会 令和4年度 入院届、定期病状報告書、退院届　　原本

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 精神保健福祉センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 16

年　月　日 格納位置 保管庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

22011



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

I　事業
判定会(自立支援医
療） 令和4年度 開催通知

I　事業
判定会(自立支援医
療） 令和4年度 保健所依頼文

I　事業
判定会(自立支援医
療） 令和4年度 判定結果通知

I　事業
判定会(自立支援医
療） 令和4年度 他県等送付

I　事業
判定会(自立支援医
療） 令和4年度 照会・回答・報告

I　事業
判定会(自立支援医
療） 令和4年度 その他関係通知

I　事業 判定会(精神保健福祉手帳） 令和4年度 保健所・市町村依頼文

I　事業 判定会(精神保健福祉手帳） 令和4年度 判定結果通知

I　事業 判定会(精神保健福祉手帳） 令和4年度 他県等送付

I　事業 判定会(精神保健福祉手帳） 令和4年度 照会・回答・報告

I　事業 判定会(精神保健福祉手帳） 令和4年度 その他関係通知

I　事業 判定会(精神保健福祉手帳） 令和4年度 診断書(原本）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 精神保健福祉センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 16

年　月　日 格納位置 保管庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22012



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

I　事業
判定会(自立支援医
療） 令和4年度 診断書(原本）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 精神保健福祉センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 16

年　月　日 格納位置 カルテ保管庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

22014



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

I　事業 ｅ　教育研修 令和4年度 新任者研修

I　事業 k 薬物依存対策 令和4年度 依存症関係通知等

I　事業 k 薬物依存対策 令和4年度 照会・回答・報告

I　事業 k 薬物依存対策 令和4年度 研修

I　事業 k 薬物依存対策 令和4年度 家族教室

I　事業 k 薬物依存対策 令和4年度 治療・回復プログラム

I　事業 k 薬物依存対策 令和4年度 依存症連携会議

I　事業 k 薬物依存対策 令和4年度 依存症対策推進計画

I　事業 k 薬物依存対策 令和4年度 その他

I　事業 l　思春期・ひきこもり対策 令和4年度 ひきこもり地域支援センター関係通知

I　事業 l　思春期・ひきこもり対策 令和4年度 思春期相談

I　事業 l　思春期・ひきこもり対策 令和4年度 ひきこもり　家族交流会

I　事業 l　思春期・ひきこもり対策 令和4年度 ひきこもり　調査関係

I　事業 l　思春期・ひきこもり対策 令和4年度 ひきこもり　啓発フォーラム

I　事業 l　思春期・ひきこもり対策 令和4年度 ひきこもり　研修

I　事業 l　思春期・ひきこもり対策 令和4年度 ひきこもり　技術支援

I　事業 l　思春期・ひきこもり対策 令和4年度 ひきこもり対策連絡協議会

16

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 精神保健福祉センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22015



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2033 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

I　事業 ｆ　精神保健福祉相談 令和4年度 精神保健福祉相談記録

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 精神保健福祉センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16 16

年　月　日 格納位置 カルテ保管庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

22016



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

A(Ⅰ)　庶務

A(Ⅰ)　庶務

A(Ⅰ)　庶務

A(Ⅰ)　庶務

A(Ⅰ)　庶務

A(Ⅰ)　庶務

A(Ⅰ)　庶務

C(Ⅲ)　給与

C(Ⅲ)　給与

C(Ⅲ)　給与

C(Ⅲ)　給与

D(Ⅳ)　財務・出納

D(Ⅳ)　財務・出納

D(Ⅳ)　財務・出納

D(Ⅳ)　財務・出納

D(Ⅳ)　財務・出納

D(Ⅳ)　財務・出納

D(Ⅳ)　財務・出納

D(Ⅳ)　財務・出納

D(Ⅳ)　財務・出納

D(Ⅳ)　財務・出納

E(Ⅴ)　庁舎管理

E(Ⅴ)　庁舎管理

E(Ⅴ)　庁舎管理

F(Ⅵ)　共済組合・互助会

G(Ⅶ)　安全衛生

G(Ⅶ)　安全衛生

Ｂ(Ⅱ)　人事

Ｂ(Ⅱ)　人事

Ｂ(Ⅱ)　人事

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 精神保健福祉センター

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 13

年  月  日 格納位置 書庫

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a(1)　庶務 1　令和５年度ファイル基準表 廃棄

a(1)　庶務 2　令和５年度文書保存（引継ぎ）台帳 廃棄

a(1)　庶務 7　令和５年度防火管理関係通知 廃棄

ｃ(3)　通知 12　令和５年度率先行動 廃棄

ｃ(3)　通知 1　令和５年度障害福祉課通知 廃棄

ｃ(3)　通知 8　令和５年度出納局通知 廃棄

ｃ(3)　通知 9　令和５年度総務事務センター 廃棄

b(2)　所得税・住民税 1　令和５年度源泉徴収票 廃棄

ａ(1)　給与諸手当 2　令和５年度給与支給内訳書 廃棄

ｃ(3)　支出 4　令和５年度支出命令出納確認済リスト 廃棄

ｄ(4)　契約 2　令和５年度ガソリン等　契約 廃棄

a(1)　庁舎管理 2　令和５年度駐車場使用許可申請書 廃棄

a(1)　庁舎管理 3　令和５年度修繕関係 廃棄

a(1)　庁舎管理 5　令和５年度庁舎維持管理関係 廃棄

a(1)　共済組合 1　令和５年度共済組合通知 廃棄

ｂ(2)　健康管理 2　令和５年度健康診断 廃棄

ｂ(2)　健康管理 3　令和５年度人間ドック 廃棄

ａ(1)　人事　服務 3　令和５年度職員登退庁簿 廃棄

ａ(1)　人事　服務 6　令和５年度労働保険料 廃棄

ａ(1)　人事　服務 7　令和５年度非常勤職員個別事務処理 廃棄

12281

ｃ(3)　旅費

ｃ(3)　旅費

b(2)　収入

e(5)　監査・検査

f(6)　物品

f(6)　物品

h(8)　公用車

h(8)　公用車

ａ(1)　予算

ａ(1)　予算

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

1　令和５年度公務使用自家用車届出書

2　令和５年度臨時職員代理入力

3　令和５年度収納済通知書

3　令和５年度会計実地検査

1　令和５年度出納局届出・報告

3　令和５年度切手受払簿

1　令和５年度公用車関連届出・報告

2　令和５年度公用車使用管理簿

3　令和５年度歳出予算再配当書

4　令和５年度予算要求資料

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

D(Ⅳ)　財務・出納

D(Ⅳ)　財務・出納

D(Ⅳ)　財務・出納

D(Ⅳ)　財務・出納

D(Ⅳ)　財務・出納

D(Ⅳ)　財務・出納

D(Ⅳ)　財務・出納

D(Ⅳ)　財務・出納

D(Ⅳ)　財務・出納

F(Ⅵ)　共済組合・互助会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 精神保健福祉センター

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 13

年  月  日 格納位置 書庫

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b(2)　収入 1　令和５年度調定決議書 廃棄

ｃ(3)　支出 1-1　支出負担行為決議書令和５年度　光熱水費・ガソリン 廃棄

ｃ(3)　支出 1-2　支出負担行為決議書令和５年度　需用費 廃棄

ｃ(3)　支出 1-3　支出負担行為決議書令和５年度　役務・使賃・共済・負担金 廃棄

ｃ(3)　支出 1-4　支出負担行為決議書令和５年度　委託料 廃棄

ｃ(3)　支出 1-5　支出負担行為決議書令和５年度　審査会 廃棄

ｃ(3)　支出 1-6　支出負担行為決議書令和５年度　判定会 廃棄

ｃ(3)　支出 1-7　支出負担行為決議書令和５年度　臨時職員・旅費 廃棄

ｃ(3)　支出 1-8　支出負担行為決議書令和５年度　報酬・報償 廃棄

12282

b(2)　その他 廃棄1　令和５年度新潟県職員協同組合

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

令和５年度家族教室

令和５年度当事者のつどい

令和５年度支援者研修

令和５年度普及啓発

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和５年度リハビリテーション講習会

令和５年度全国会議・コーディネーター会議

令和５年度医療保健福祉関係者研修

令和５年度圏域別研修・技術支援

令和５年度地域拠点担当者連絡会議

令和５年度家族のつどい

ｍ　高次脳機能障害相談支援ｾﾝﾀｰ事業

ｍ　高次脳機能障害相談支援ｾﾝﾀｰ事業

ｍ　高次脳機能障害相談支援ｾﾝﾀｰ事業

ｍ　高次脳機能障害相談支援ｾﾝﾀｰ事業

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

12147

ｍ　高次脳機能障害相談支援ｾﾝﾀｰ事業

ｍ　高次脳機能障害相談支援ｾﾝﾀｰ事業

ｍ　高次脳機能障害相談支援ｾﾝﾀｰ事業

ｍ　高次脳機能障害相談支援ｾﾝﾀｰ事業

ｍ　高次脳機能障害相談支援ｾﾝﾀｰ事業

ｍ　高次脳機能障害相談支援ｾﾝﾀｰ事業

ｍ　高次脳機能障害相談支援ｾﾝﾀｰ事業令和５年度運営委員会 廃棄

ｍ　高次脳機能障害相談支援ｾﾝﾀｰ事業令和５年度関東甲信越ブロック会議 廃棄

ｍ　高次脳機能障害相談支援ｾﾝﾀｰ事業令和５年度照会・回答・報告 廃棄

ｍ　高次脳機能障害相談支援ｾﾝﾀｰ事業令和５年度認知症・てんかん 廃棄

I　自殺対策事業 令和５年度県自殺予防対策推進県民会議 廃棄

I　自殺対策事業 令和５年度調査・照会・回答 廃棄

I　自殺対策事業 令和５年度支援者研修等 廃棄

I　自殺対策事業 令和５年度民間団体事業補助金（虹の会） 廃棄

I　自殺対策事業 令和５年度地域自殺対策推進協議会 廃棄

I　自殺対策事業 令和５年度市町村等支援 廃棄

I　自殺対策事業 令和５年度事業計画・実績 廃棄

I　自殺対策事業 令和５年度啓発普及 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

I　自殺対策事業 令和５年度いのちとこころの支援センター事業 廃棄

番号 3 13

年  月  日 格納位置 書庫

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 精神保健福祉センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 精神保健福祉センター

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 13

年  月  日 格納位置 書庫

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

h　精神科救急 令和５年度精神科救急当番表作成 廃棄

h　精神科救急 令和５年度統計・月報 廃棄

k　依存症対策 令和５年度はばたきネット 廃棄

k　依存症対策 令和５年度依存症関連その他 廃棄

k　依存症対策 令和５年度家族支援 廃棄

k　依存症対策 令和５年度照会・回答・報告 廃棄

k　依存症対策 令和５年度研修 廃棄

k　依存症対策 令和５年度関係通知等 廃棄

ｌ　思春期・ひきこもり対策関係令和５年度ひきこもり対策連絡協議会 廃棄

12173

ｌ　思春期・ひきこもり対策関係

ｌ　思春期・ひきこもり対策関係

ｌ　思春期・ひきこもり対策関係

ｌ　思春期・ひきこもり対策関係

ｌ　思春期・ひきこもり対策関係

ｌ　思春期・ひきこもり対策関係

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和５年度ひきこもり地域支援センター関係（通知、全国協議会）

令和５年度ひきこもり家族交流会

令和５年度ひきこもり当事者支援

令和５年度ひきこもり技術支援

令和５年度ひきこもり研修

令和５年度ひきこもり調査

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 精神保健福祉センター

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 13

年  月  日 格納位置 書庫

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

o　障害者総合支援法 令和５年度その他 廃棄

o　障害者総合支援法 令和５年度新潟県自立支援協議会 廃棄

o　障害者総合支援法 令和５年度自立支援協議会担当者会議 廃棄

ｎ　精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業令和５年度　障害者地域生活支援体制整備事業 廃棄

ｎ　精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業令和５年度その他 廃棄

ｎ　精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業令和５年度ピアサポート研修会 廃棄

ｎ　精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業令和５年度ピアサポート（委託事業） 廃棄

ｎ　精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業令和５年度各種調査 廃棄

ｎ　精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業令和５年度圏域支援 廃棄

ｑ　精神医療審査会 令和５年度全国精神医療審査会連絡協議会 廃棄

ｑ　精神医療審査会 令和５年度公衆衛生事務指導監査資料 廃棄

ｑ　精神医療審査会 令和５年度総会 廃棄

ｑ　精神医療審査会 令和５年度退院等請求電話相談票 廃棄

ｑ　精神医療審査会 令和５年度退院請求　取下げ 廃棄

ｑ　精神医療審査会 令和５年度退院請求（受理通知・意見聴取通知） 廃棄

ｑ　精神医療審査会 精神医療審査会関係　照会・回答等（平成27年度～） 廃棄

12181

ｎ　精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業

ｎ　精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業

ｎ　精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業

ｎ　精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業

ｎ　精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業

ｎ　精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業

ｑ　精神医療審査会

ｑ　精神医療審査会

ｑ　精神医療審査会

ｑ　精神医療審査会

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和５年度担当者連絡会議

令和５年度県精神障害者支援体制構築部会

令和５年度研修会①（措置研修）

令和５年度研修会②（にも包括）

令和５年度研修会③（その他）

令和５年度計画・実績報告

令和５年度　受理通知/意見聴取通知

令和５年度センター宛て手紙・資料

令和５年度住所・氏名変更届

令和５年度保健所送付文

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 精神保健福祉センター

3 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 6 13

年  月  日 格納位置 書庫

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　事業企画 令和５年度その他会議、復命 廃棄

a　事業企画 令和５年度事業計画・研修計画 廃棄

a　事業企画 令和５年度保健所業務担当課長会議 廃棄

a　事業企画 令和５年度全国精神保健福祉センター長会 廃棄

a　事業企画 令和５年度各種照会・回答・報告 廃棄

a　事業企画 令和５年度各種通知 廃棄

a　事業企画 令和５年度学会（案内、復命） 廃棄

a　事業企画 令和５年度関東甲信越ブロックＭＨＣ協議会 廃棄

c　広報普及 令和５年度DVD・書籍・パネル等貸出 廃棄

g　組織育成・支援 令和５年度新家連 廃棄

ｄ　技術援助 令和５年度年間計画・照会・回答 廃棄

ｒ　連絡会議等 令和５年度その他関係連絡会議、資料 廃棄

ｒ　連絡会議等 令和５年度児童虐待防止連絡会議 廃棄

ｒ　連絡会議等 令和５年度新潟県産業保健連絡協議会 廃棄

ｒ　連絡会議等 令和５年度精神保健指定医会議・病院事務長・看護部長会議 廃棄

ｒ　連絡会議等 令和５年度被害者支援連絡協議会 廃棄

ｒ　連絡会議等 令和５年度配偶者暴力防止連絡会議 廃棄

12206

c　広報普及

c　広報普及

c　広報普及

c　広報普及

c　広報普及

e　教育研修

e　教育研修

e　教育研修

e　教育研修

e　教育研修

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和５年度センターだより

令和５年度情報マップ

令和５年度所報

令和５年度県政出前講座

令和５年度講演会等の援助　復命書

令和５年度久里浜アルコール研修

令和５年度全国研修(その他）

令和５年度国立精神・神経医療研究センター研修

令和５年度精神保健福祉士関係学生実習

令和５年度認知症研修（小諸高原病院）　

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

I　事業

I　事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 精神保健福祉センター

10 年 引継年月日 2025

2034 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 7 13

年  月  日 格納位置 書庫

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｌ　思春期・ひきこもり対策関係ひきこもりサポーター養成（H27～R4） 廃棄

ｑ　精神医療審査会 令和５年度審査会諮問・答申 廃棄

12283

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 精神保健福祉センター

10 年 引継年月日 2025

2034 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 8 13

年  月  日 格納位置 書庫

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

I　自殺対策事業 令和５年度ポストベンション 廃棄

j　こころのケア対策 令和５年度DPAT 廃棄

j　こころのケア対策 令和５年度こころのケアセンター支援 廃棄

j　こころのケア対策 令和５年度その他 廃棄

j　こころのケア対策 令和５年度災害時こころのケア 廃棄

12284

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

I　事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 精神保健福祉センター

10 年 引継年月日 2025

2034 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 9 13

年  月  日 格納位置 カルテ保管庫

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

f　精神保健福祉相談 精神保健福祉相談記録 廃棄

12285

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

12287

ｑ　精神医療審査会 令和５年度退院届 廃棄

ｑ　精神医療審査会 令和５年度定期病状報告（医療保護入院） 廃棄

ｑ　精神医療審査会 令和５年度定期病状報告（措置入院） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｑ　精神医療審査会 令和５年度入院届（３３－１） 廃棄

番号 10 13

年  月  日 格納位置 保管庫

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 精神保健福祉センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

I　事業

I　事業

I　事業

12289

p  手帳・自立支援医療判定関係令和５年度　自立支援医療費（精神通院）　診断書 廃棄

p  手帳・自立支援医療判定関係令和５年度自立支援医療・手帳診断書の写しの送付、他県送付 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

p  手帳・自立支援医療判定関係令和５年度　精神保健福祉手帳　診断書　 廃棄

番号 11 13

年  月  日 格納位置 保管庫

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 精神保健福祉センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

I　事業

12288

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

h　精神科救急 令和５年度月報 廃棄

番号 12 13

年  月  日 格納位置 保管庫

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 精神保健福祉センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

I　事業

I　事業

I　事業

I　事業

13086

f　精神保健福祉相談 令和５年度高次脳機能障害相談記録 廃棄

f　精神保健福祉相談 令和５年度一般相談・電話相談 廃棄

f　精神保健福祉相談 令和５年度電話相談記録 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

f　精神保健福祉相談 令和５年度ひきこもり相談ダイヤル記録 廃棄

番号 13 13

年  月  日 格納位置 カルテ保管庫

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 精神保健福祉センター

3 年 引継年月日 2025

　


