
















































































































































































No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 12 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 16 － ア － 3

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 a　庶務 県と新潟労働局の雇用対策協定

B　財務 a　予算 R3当初予算編成

Ｏ 外国人労働者関係
c 外国人材受入サ
ポートセンター

R2外国人材受入サポートセンター

Ｏ 外国人労働者関係
c 外国人材受入サ
ポートセンター

R2予算関係

1884

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2024

24001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 16 － イ － 3

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 ｂ　照会回答 R3照会　出納局

A　庶務 ｂ　照会回答 R3照会　ICT推進課

B　財務 a　予算 R3 補正予算

B　財務 a　予算 R3 予算執行状況

K 若年者
b 地域若者サポートス
テーション

職場実習受入促進事業

K 若年者 c 労働ハンドブック R3 若者のための労働ハンドブック

Ｏ 外国人労働者関係
c 外国人材受入サ
ポートセンター

R3外国人材受入サポートセンター検討

Ｏ 外国人労働者関係
c 外国人材受入サ
ポートセンター

R3外国人材受入サポートセンター

1898

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2024

24003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 16 － イ － 5

第１ガイド 第２ガイド

B　財務 a　予算 R4 当初予算

B　財務 a　予算 R4 当初予算編成

A シルバー人材セン
ター

ｂ　公益法人監督 公益法人　事業報告

Ｏ 外国人労働者関係
c 外国人材受入サ
ポートセンター

R4外国人材受入サポートセンター

1899

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

雇用能力開発課

保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

年

年　月　日

2024

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号 4 14

24004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 16 － ウ － 4

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 b 照会回答 R4照会 ＩＣＴ推進課（５年）

B財務 a　予算 R4 電源立地交付金（テクノ維持管理費）

B財務 a　予算 R5 当初予算

A シルバー人材セン
ター

ｃ　その他 祝辞等

A シルバー人材セン
ター

ｃ　その他 厚労省通知等

A シルバー人材セン
ター

ｃ　その他 照会・回答

F 障害者雇用対策
ｃ　障害者就業・生活
支援センター

センター事業　受託者推薦関係

1900

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2024

24005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 16 － ウ － 5

第１ガイド 第２ガイド

K技能競技大会 ｄアビリンピック（県） H29・H30　県アビリン

K技能競技大会 ｄアビリンピック（県） R1・R2　県アビリン

K技能競技大会 ｄアビリンピック（県） R3　県アビリン

K技能競技大会 ｄアビリンピック（県） R4　県アビリン

K技能競技大会 ｂ技能五輪 H30　全国アビリン

K技能競技大会 ｂ技能五輪 R2　全国アビリン

K技能競技大会 ｂ技能五輪 R3　全国アビリン

K技能競技大会 ｂ技能五輪 R4　全国アビリン

1575

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2024

24006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 16 － ウ － 6

第１ガイド 第２ガイド

K技能競技大会 ｂ技能五輪 H30　技能五輪全国大会

K技能競技大会 ｂ技能五輪 R2　技能五輪全国大会

K技能競技大会 ｂ技能五輪 R3　技能五輪全国大会

K技能競技大会 ｂ技能五輪 R4　技能五輪全国大会

F技能評価 a技能検定 R3　技能検定基礎級　起案　No.1

F技能評価 a技能検定 R3　技能検定基礎級　起案　No.2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

1576
24007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 16 － エ － 1

第１ガイド 第２ガイド

E訓練 ｂ訓練事業 R4　介護人材育成訓練事業

E訓練 ｂ訓練事業 H28　（国）離職者等再就職訓練事業

E訓練 ｂ訓練事業 R2　（国）離職者等再就職訓練事業

E訓練 ｂ訓練事業 R3　（国）離職者等再就職訓練事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

1578
24008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 16 － エ － 2

第１ガイド 第２ガイド

E訓練 ｂ訓練事業 R2　新潟県IT雇用型訓練事業　①

E訓練 ｂ訓練事業 R2　新潟県IT雇用型訓練事業　②

E訓練 ｂ訓練事業 R3　新潟県IT雇用型訓練事業

E訓練 a定員 R3　長期高度人材育成コース　受託先選定

E訓練 ｂ訓練事業 R3　R4年度開講　長期高度人材育成コース　採択校学則

E訓練 ｂ訓練事業 R3　R4年度開講　長期高度人材育成コース　委託先選定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

1581
24009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 16 － エ － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ 教務 ａ　訓練教科 令和３年度　訓練教科編成綴り

Ｉ 統計 ｂ 定例業務統計 令和２年度　定例業務統計報告

Ｉ 統計 ｂ 定例業務統計 令和３年度　定例業務統計報告

Ｉ 統計 ｃ 入校・修了状況報告

Ｉ 統計 ｃ 入校・修了状況報告 令和３年度　入校修了状況報告（短期 新潟）

Ｉ 統計 ｃ 入校・修了状況報告 令和３年度　入校修了状況報告（短期 上越）

Ｉ 統計 ｃ 入校・修了状況報告 令和３年度　入校修了状況報告（短期 三条）

Ｉ 統計 ｃ 入校・修了状況報告 令和３年度　入校修了状況報告（短期 魚沼）

Ｉ 統計 ｃ 入校・修了状況報告 令和３年度　優先枠対象者実施状況

Ｉ 統計 ｃ 入校・修了状況報告 令和３年度　公共職業訓練月次報告

Ｉ 統計 ｃ 入校・修了状況報告 令和４年度　報告その他（ジョブカード作成支援業務報告書）

Ｉ 統計 ｃ 入校・修了状況報告 令和３年度　各種調査

令和４年度
入校選考状況・在籍状況・無料職業紹介・普通課程就職活動状況報告

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2024

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 14

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

1143
24010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 16 － エ － 5

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ 教務 ｃ 休校・振替承認 令和４年度　振替訓練・休校承認

Ｇ 教務 ｅ 入校選考 令和４年度　入校選考

Ｇ 教務 ｇ 障害者訓練 令和４年度　障害者訓練

Ｇ 教務 ｇ 障害者訓練 令和３年度　新潟県障害者雇用促進プロジェクトチーム打合会議

Ｇ 教務 ｇ 障害者訓練 令和３年度　障害者就業・生活支援センター等関係機関合同会議

Ｇ 教務 ｇ 障害者訓練 令和３年度　関東甲信越静ブロック障害者委託訓練担当者等会議

Ｇ 教務 ｇ 障害者訓練 令和３年度　発達障害者支援体制整備検討委員会

Ｇ 教務 ｇ 障害者訓練 令和２年度　障害者委託訓練事業（申請・契約）

Ｇ 教務 ｇ 障害者訓練 令和３年度　障害者委託訓練事業（申請・契約）

Ｇ 教務 ｈ 会議・復命 令和３年度　新潟新卒者等人材確保促進本部

Ｊ 校運営 ｆ 事故災害関係 令和４年度　訓練生事故・災害報告書

Ｋ 福利厚生 ｄ 訓練手当 令和２年度　訓練手当事前協議

Ｋ 福利厚生 ｄ 訓練手当 令和３年度　訓練手当事前協議

Ｎ その他 ａ 庁内調整事項 令和４年度　庁内調整事項

Ｎ その他  ｃ 照会・回答 令和４年度　国照会

Ｎ その他  ｃ 照会・回答 令和４年度　他県照会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

1153

廃棄

廃棄

廃棄

24011



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 30 年 12 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2053 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 3 － オ － 2

第１ガイド 第２ガイド

F　技能評価 a 技能検定 R4　基礎級・随時　技能検定受検申請書　№１

F　技能評価 a 技能検定 R4　基礎級・随時　技能検定受検申請書　№２

F　技能評価 a 技能検定 R4　基礎級・随時　技能検定受検申請書　№３

1075

移管

移管

移管

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2024

24012



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 30 年 12 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2053 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

A － 3 － オ － 3

第１ガイド 第２ガイド

F　技能評価 a 技能検定 R4　技能検定　前期　１級・特級　受検申請書

F　技能評価 a 技能検定 R4　技能検定　前期　２級　受検申請書

F　技能評価 a 技能検定 R4　技能検定　前期　３級　受検申請書

F　技能評価 a 技能検定 R4　技能検定　後期　1級・特級　受検申請書

F　技能評価 a 技能検定 R4　技能検定　後期　2級　受検申請書

F　技能評価 a 技能検定 R4　技能検定　後期　3級　受検申請書

F　技能評価 a 技能検定 R3　基礎級・随時　技能検定受検申請書　№１

F　技能評価 a 技能検定 R3　基礎級・随時　技能検定受検申請書　№２

1099

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2024

24013



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 12 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

A － 3 － カ － 1

第１ガイド 第２ガイド

F　技能評価 a 技能検定 R2　技能検定　後期　１級・特級　受検申請書

F　技能評価 a 技能検定 R2　技能検定　後期　２級　受検申請書

F　技能評価 a 技能検定 R2　技能検定　後期　３級　受検申請書

F　技能評価 a 技能検定 R3　技能検定　前期　１級・特級　受検申請書

F　技能評価 a 技能検定 R3　技能検定　前期　２級　受検申請書

F　技能評価 a 技能検定 R3　技能検定　前期　３級　受検申請書

F　技能評価 a 技能検定 R3　技能検定　後期　１級・特級　受検申請書

F　技能評価 a 技能検定 R3　技能検定　後期　２級　受検申請書

F　技能評価 a 技能検定 R3　技能検定　後期　３級　受検申請書

1516

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2024

24014



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － 9 － オ － 6

第１ガイド

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

G 職場適応訓練

K 若年者

K 若年者

O外国人労働者関係

9602

b　地域若者サポートステーション R４就職氷河期世代等自立支援ネットワーク化推進事業 廃棄

b　制度・交付金・その他 R4クレア事業（外国人材） 廃棄

ａ　規則・要領 R4職場適応訓練 廃棄

b　地域若者サポートステーション R4就職氷河期世代等無業者職場実習受入促進事業 廃棄

ｃ　障害者就業・生活支援センター R4ナカポツ評価 廃棄

ｃ　障害者就業・生活支援センター R4職場実習 廃棄

ｃ　障害者就業・生活支援センター R4 職場実習支援事業等実績報告書 らいふあっぷ 廃棄

ｃ　障害者就業・生活支援センター R4 職場実習支援事業等実績報告書 ハート、アシスト 廃棄

ｃ　障害者就業・生活支援センター R4 職場実習支援事業等実績報告書 こしじ 廃棄

ｃ　障害者就業・生活支援センター R4 職場実習支援事業等実績報告書 さくら 廃棄

ｂ　雇用促進月間 R4障害者雇用優良事業所等表彰式 廃棄

ｃ　障害者就業・生活支援センター R4 職場実習支援事業等実績報告書 あおぞら、あてび 廃棄

ａ　支援制度 R4スマイル・カンパニー 廃棄

ｂ　雇用促進月間 企業見学会 廃棄

e　その他 R4その他 廃棄

e　その他 R4福祉保健部関係 廃棄

e　その他 R4 障害者活躍推進計画（人事課） 廃棄

e　その他 R4障害者雇用促進プロジェクトチーム 廃棄

e　その他 R4 障害者 ６・１調査 廃棄

e　その他 R4 障害者就業・生活支援センター 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e　その他 R4 広報・ホームページ 廃棄

番号 1 14

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 雇用能力開発課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

H － 16 － ア － 1

第１ガイド

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

B財務

B財務

B財務

B財務

B財務

B財務

B財務

B財務

B財務

B財務

J 予算・決算

J 予算・決算

J 予算・決算

9608

c　予算執行（雇用対策費） R4使賃料　雇用対策費 廃棄

c　予算執行（雇用対策費） R4負担金・補助金及び交付金　雇用対策費 廃棄

c　予算執行（雇用対策費） R4需用費（食糧費以外）雇用対策費 廃棄

b 予算執行 R4需用費（食糧費以外）職業能力開発総務費 廃棄

b 予算執行 R4産業労働総務費 廃棄

b 予算執行 R4役務費　職業能力開発校費 廃棄

b 予算執行 R4補償・補填及び賠償金・共済費　　職業能力開発校費 廃棄

b 予算執行 R4報償費　職業能力開発校費 廃棄

b 予算執行 R4委託料　職業能力開発校費 廃棄

b 予算執行 R4需用費（食糧費以外）技能振興費 廃棄

b 予算執行 R4報償費・旅費・負担金　技能振興費 廃棄

b 予算執行 R4委託料　技能振興費 廃棄

b 予算執行 R4役務費及び使賃料　技能振興費 廃棄

b 照会回答 R4 産業労働部 廃棄

b 照会回答 R4 管財課 廃棄

b 照会回答 R4 その他照会 廃棄

b 照会回答 R4 出納局 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 照会回答 R4 法務文書課 廃棄

番号 2 14

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 雇用能力開発課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

H － 16 － ア － 2

第１ガイド

Ａ庶務

Ｃ議会

Ｃ議会

O外国人労働者関係

O外国人労働者関係

O外国人労働者関係

O外国人労働者関係

O外国人労働者関係

9606

c 外国人材受入サポートセンター R5知事DC関係（外国人材・R6当初予算） 廃棄

c 外国人材受入サポートセンター R5外国人材受入サポートセンター 廃棄

c 外国人材受入サポートセンター R5外国人材受入サポートセンター② 廃棄

c 外国人材受入サポートセンター 令和5年度外国人材関係業務（国経G綴り移管分） 廃棄

c 外国人材受入サポートセンター R5外国人労働者関係 廃棄

c 特別委員会 県民所得アップ対策特別委員会 廃棄

c 特別委員会 人口減少問題対策特別委員会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

h 要望 政党団体要望 廃棄

番号 3 14

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 雇用能力開発課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

H － 16 － ア － 4

第１ガイド

J 予算・決算

J 予算・決算

J 予算・決算

J 予算・決算

Ａ庶務

Ａ庶務

Ａ庶務

Ａ庶務

Ｂ予算

Ｂ予算

Ｂ予算

Ｂ予算

Ｂ予算

Ｂ予算

Ｂ予算

Ｂ予算

Ｂ予算

Ｂ予算

Ｂ予算

Ｂ予算

Ｂ予算

Ｂ予算

Ｂ予算

9609

b 予算執行 R5負担金・使賃料・役務費・備品購入費　職業能力開発総務費 廃棄

b 予算執行 R5需用費（食糧費以外）職業能力開発総務費 廃棄

b 予算執行 R5負担金・補助金及び交付金　職業能力開発校費 廃棄

b 予算執行 R5需用費（食糧費以外）　職業能力開発校費 廃棄

b 予算執行 R5備品購入費　職業能力開発校費 廃棄

b 予算執行 R5補償・補填及び賠償金・共済費　職業能力開発校費 廃棄

b 予算執行 R5委託料　職業能力開発校費 廃棄

b 予算執行 R5役務費　職業能力開発校費 廃棄

b 予算執行 R5使賃料　職業能力開発校費 廃棄

b 予算執行 R5報償費　職業能力開発校費 廃棄

b 予算執行 R5需用費（食糧費以外）技能振興費 廃棄

b 予算執行 R5報償費・旅費・負担金　技能振興費 廃棄

b 予算執行 R5委託料　技能振興費 廃棄

b 予算執行 R5役務費及び使賃料　技能振興費 廃棄

b 照会回答 R5出納局 廃棄

a 予算 R5補正予算 廃棄

b 照会回答 R5予算係 廃棄

b 照会回答 R5法務文書課 廃棄

c　予算執行（雇用対策費） R5使賃料　雇用対策費 廃棄

b 照会回答 R5その他照会 廃棄

c　予算執行（雇用対策費） R5負担金・補助金及び交付金　雇用対策費 廃棄

c　予算執行（雇用対策費） R5需用費（食糧費以外）雇用対策費 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c　予算執行（雇用対策費） R5委託料　雇用対策費 廃棄

番号 4 14

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 雇用能力開発課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

H － 16 － ア － 4

第１ガイド

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

F 障害者雇用対策

G 職場適応訓練

G 職場適応訓練

G 職場適応訓練

G 職場適応訓練

G 職場適応訓練

9697

ａ　規則・要領 概算払等 廃棄

ａ　規則・要領 通知等 廃棄

ａ　規則・要領 実施計画 廃棄

ａ　規則・要領 実績報告・額の確定 廃棄

ｃ　障害者就業・生活支援センター R5障害者就業・生活支援センター推薦資料 廃棄

ａ　規則・要領 交付申請・交付決定 廃棄

ｃ　障害者就業・生活支援センター R5職場実習支援事業等実績報告書　こしじ、あおぞら、さくら、あてび 廃棄

ｃ　障害者就業・生活支援センター R5職場実習支援事業等実績報告書　アシスト、ハート、らいふあっぷ 廃棄

e　その他 福祉保健部関係 廃棄

ｂ　雇用促進月間 企業見学会 廃棄

e　その他 R5障害者雇用促進プロジェクトチーム・ワーキンググループ 廃棄

e　その他 その他 廃棄

e　その他 R5 障害者就業・生活支援センター 廃棄

e　その他 R5 障害者６・１調査 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e　その他 R5 人事課関係 廃棄

番号 5 14

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 雇用能力開発課

5 年 引継年月日 2025

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 12 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

H － 16 － ア － 5

第１ガイド 第２ガイド

E訓練 ｂ訓練事業 R4　新潟県IT雇用型訓練事業　

E訓練 ｂ訓練事業 R3　ITスキルアップ訓練事業

E訓練 ｂ訓練事業 R4　ITスキルアップ訓練事業

E訓練 ｂ訓練事業 R5　介護人材育成訓練事業

E訓練 ｂ訓練事業 R4　（国）離職者等再就職訓練事業

I表彰 f卓越名工 R2　 にいがた名工活動状況報告

I表彰 f卓越名工 R3　 にいがた名工活動状況報告

I表彰 f卓越名工 R4　 にいがた名工活動状況報告

6 14

廃棄

廃棄

廃棄

2025

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号年

年　月　日

9908

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

雇用能力開発課

保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

25企画技能①



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 12 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

H － 16 － ア － 6

第１ガイド 第２ガイド

J技能競技大会 dアビリンピック（全国） H31/R1 技能五輪　全国アビリン①

J技能競技大会 dアビリンピック（全国） H31/R2 技能五輪　全国アビリン②

J技能競技大会 dアビリンピック（全国） R5 技能五輪　全国アビリン

J技能競技大会 eアビリンピック(県） R5 県アビリンピック

J技能競技大会 dアビリンピック（全国） 第41回　全国障害者技能競技大会

J技能競技大会 dアビリンピック（全国） 第42回　全国障害者技能競技大会

J技能競技大会 b技能五輪 第60回　技能五輪全国大会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2025

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

9957
25企画技能②



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 12 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

H － 16 － イ － 1

第１ガイド 第２ガイド

F技能評価 a技能検定 H30技能検定　基礎級　起案①

F技能評価 a技能検定 H31技能検定　基礎級　起案②

H認定訓練 h知事証明 H31/R1　技能照査合格証書及び修了証書の知事証明/知事賞

H認定訓練 i技能照査 H31/R1 認定職業訓練 技能照査試験問題審査

H認定訓練 h知事証明 R2 技能照査合格証書及び修了証書の知事証明/知事賞

H認定訓練 i技能照査 R2 認定職業訓練 技能照査試験問題審査

H認定訓練 h知事証明 R3 技能照査合格証書及び修了証書の知事証明/知事賞

H認定訓練 i技能照査 R3 認定職業訓練 技能照査試験問題審査

H認定訓練 h知事証明 R4 技能照査合格証書及び修了証書の知事証明/知事賞

H認定訓練 i技能照査 R4 認定職業訓練 技能照査試験問題審査

F技能評価 a技能検定 R4 随時　技能検定起案№１

F技能評価 a技能検定 R5 技能検定合格証書・再交付申請書

H認定訓練 g大会・会議 R5 職業訓練法人事業計画総会資料

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2025

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

9956
25企画技能③



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 11 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 10 － ア － 2

第１ガイド 第２ガイド

H認定訓練 e補助金 H31/R1 認定職業訓練補助金消費税に係る仕入控除税額の報告

H認定訓練 e補助金 R2 認定職業訓練補助金消費税に係る仕入控除税額の報告

H認定訓練 e補助金 R3 認定職業訓練補助金消費税に係る仕入控除税額の報告

H認定訓練 e補助金 R4 認定職業訓練補助金消費税に係る仕入控除税額の報告

H認定訓練 e補助金 R5 認定職業訓練補助金消費税に係る仕入控除税額の報告

H認定訓練 e補助金 R5 認定職業訓練補助金　決議書関係

H認定訓練 e補助金 R5 認定職業訓練補助金　交付申請書

H認定訓練 e補助金 R5 認定校補助金　実績報告書①

H認定訓練 e補助金 R5 認定校補助金　実績報告書②

H認定訓練 e補助金 R5 認定校補助金　実績報告書③

H認定訓練 e補助金 R5 訓練実施状況報告

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2025

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

9955
25企画技能④



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 10 年 12 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2034 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

H － 17 － エ － 4

第１ガイド 第２ガイド

F 技能評価 a 技能検定

F 技能評価 a 技能検定

F 技能評価 a 技能検定

F 技能評価 a 技能検定

F 技能評価 a 技能検定

F 技能評価 a 技能検定

F 技能評価 a 技能検定

F 技能評価 a 技能検定

Ｒ２　基礎級技能検定実施結果について（協会からの報告）・受検者名簿②

Ｒ２　基礎級技能検定実施結果について（協会からの報告）・受検者名簿①

Ｒ１　基礎級技能検定実施結果について（協会からの報告）・受検者名簿

Ｒ５　基礎級技能検定実施結果について（協会からの報告）・受検者名簿③

Ｒ５　基礎級技能検定実施結果について（協会からの報告）・受検者名簿②

Ｒ５　基礎級技能検定実施結果について（協会からの報告）・受検者名簿①

Ｒ３　基礎級技能検定実施結果について（協会からの報告）・受検者名簿②

Ｒ3　基礎級技能検定実施結果について（協会からの報告）・受検者名簿①

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2025

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

9887
25企画技能⑤（10年保存）



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 11 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － 10 － ウ － 1

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ 教務 ａ 訓練教科 R４　訓練教科編成表

Ｇ 教務 ｇ 障害者訓練 R４　新潟県障害者雇用促進プロジェクトチーム打合会議

Ｇ 教務 ｇ 障害者訓練 R４　障害者就業・生活支援センター等関係機関合同会議

Ｇ 教務 ｇ 障害者訓練 R４　関東甲信越静ブロック障害者委託訓練担当者等会議

Ｇ 教務 ｈ 会議・復命 R４　新潟新卒者等人材確保促進本部

Ｉ  統計 ｂ 定例業務統計 R４　定例業務統計報告

Ｉ  統計 ｃ 入校・修了状況報告 R５　入校選考状況・在籍状況・無料職業紹介・普通課程就職活動状況報告

Ｉ  統計 ｃ 入校・修了状況報告 R４　入校修了状況報告（短期 新潟）

Ｉ  統計 ｃ 入校・修了状況報告 R４　入校修了状況報告（短期 上越）

Ｉ  統計 ｃ 入校・修了状況報告 R４　入校修了状況報告（短期 三条）

Ｉ  統計 ｃ 入校・修了状況報告 R４　入校修了状況報告（短期 魚沼）

Ｉ  統計 ｃ 入校・修了状況報告 R４　優先枠対象者実施状況

Ｉ  統計 ｃ 入校・修了状況報告 R４　公共職業訓練月次報告

9704

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2025

25指導係①



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 11 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － 10 － ウ － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ  統計 ｃ 入校・修了状況報告 R５　報告その他（ジョブカード作成支援業務報告書含む）

Ｉ  統計 ｃ 入校・修了状況報告 R２～４　公共職業訓練実施状況報告（新潟労働局）

Ｉ  統計 ｃ 入校・修了状況報告 R４　各種調査

Ｉ  統計 ｃ 入校・修了状況報告 R２　離職率・ニーズ調査

Ｉ  統計 ｃ 入校・修了状況報告 R３　離職率・ニーズ調査

Ｉ 統計 ｃ 入校・修了状況報告 高度化訓練実施結果報告（R１、３、４）

Ｉ 統計 ｃ 入校・修了状況報告 生産性向上訓練実施結果報告（H30、R１、３、４）

L 指導員 ａ 指導員試験 H29　職業訓練指導員試験　受験申込受付

L 指導員 ａ 指導員試験 H30　職業訓練指導員試験　受験申込受付

L 指導員 ａ 指導員試験 R１　職業訓練指導員試験　受験申込受付

L 指導員 ａ 指導員試験 H29　職業訓練指導員試験　関係綴り

L 指導員 ａ 指導員試験 H30　職業訓練指導員試験　関係綴り

L 指導員 ａ 指導員試験 R１　職業訓練指導員試験　関係綴り

L 指導員 ｃ 指導員研修 先進企業派遣研修実施結果報告書（R５）

Ｎ その他  ｃ 照会・回答 R５　他県照会

9708

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2025

25指導係②



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 30 年 11 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2054 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

A － 11 － カ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｆ　技能評価 a 技能検定 R5　前期　技能検定申請書　単一・特級・1級

Ｆ　技能評価 a 技能検定 R5　前期　技能検定申請書　2級・３級

Ｆ　技能評価 a 技能検定 R5　後期　技能検定申請書　単一・特級・1級・２級

Ｆ　技能評価 a 技能検定 R5　後期　技能検定申請書　３級

I　表彰 b卓越技能 H25 新潟県卓越技能者表彰「にいがたの名工」

I　表彰 b卓越技能 H26 新潟県卓越技能者表彰「にいがたの名工」

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2025

移管

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

移管

移管

9695
25企画技能⑥（30年保存）



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 30 年 11 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2054 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

A － 11 － コ － 4

第１ガイド 第２ガイド

F 技能評価 a　技能検定 R5 基礎級・随時２・３級技能検定申請書 №１

F 技能評価 a　技能検定 R5 基礎級・随時２・３級技能検定申請書 №２

F 技能評価 a　技能検定 R5 基礎級・随時２・３級技能検定申請書 №３

I 表彰 b卓越技能 H28 新潟県卓越技能者表彰「にいがたの名工」

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 雇用能力開発課

年 引継年月日 2025

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

移管

9696
25企画技能⑦（30年保存）


