














































No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 6 月 5 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B人事 b服務

K給与 a給与

K給与 b所得税・住民税

K給与 b所得税・住民税

K給与 c諸手当

K給与 d退職

N健康管理 a健康管理

O財務 b予算

O財務 c収入

O財務 c収入

O財務 d支出

O財務 c収入

O財務 c収入

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 e物品

O財務 e物品

C定期検査 a定期検査

C定期検査 a定期検査

C定期検査 a定期検査

C定期検査 a定期検査

C定期検査 a定期検査

C定期検査 a定期検査

C定期検査 a定期検査

C定期検査 a定期検査

C定期検査 a定期検査

C定期検査 a定期検査

C定期検査 a定期検査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 計量検定所　業務課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 2

年　月　日 格納位置 2階　共同書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

夏季における朝型勤務に係る早出勤務 廃棄

給料等支出内訳表 廃棄

給与所得の源泉徴収票 廃棄

廃棄

廃棄

住民税特別徴収原簿 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

所属別収入状況表

廃棄

証紙（使用実績報告書）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

所属別支出状況表

廃棄

単価契約（ガソリン）

支出命令出納確認済リスト

時間外勤務手当等執行状況表 廃棄

退職 廃棄

健康診断 廃棄

単価契約（JQA） 廃棄

歳出予算再配当書

廃棄

廃棄

調定決議書 廃棄

収納済通知書

廃棄

契約・支出情報の確認 廃棄

旅費予算額差引表 廃棄

支出負担行為兼支出命令決議書【需用費】 廃棄

支出負担行為兼支出命令決議書【需用費】その他 廃棄

支出負担行為兼支出命令決議書【役務費・委託料】 廃棄

支出負担行為兼支出命令決議書【使賃・負担金・備品・共済費】 廃棄

発注伝票 廃棄

重要物品現在高報告・備品照合確認 廃棄

不用決定 廃棄

特定計量器定期検査実施計画　　　　　　　　　R2 廃棄

説明会　　　　　　　　　　　　　　　　　　　R2 廃棄

告示　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　R2

市町村への通知　　　　　　　　　　　　　　　R2

指定定期検査機関関係　　　　　　　　　　　　R2

事前調査報告書　　　　　　　　　　　　　　　R2

定期検査成績報告書　　　　　　　　　　　　　R2

定期検査免除届　　　　　　　　　　　　　　　R2

年度成績集計　　　　　　　　　　　　　　　　R2

物品類無償貸与契約書　　　　　　　　　　　　R2

大型はかり据付届　　　　　　　　　　　　　　R2

5－30－22001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 6 月 5 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

G登録 a証明

H計量士 a計量士

H計量士 a計量士

H計量士 a計量士

H計量士 a計量士

F事業届出 b製造

F事業届出 b製造

F事業届出 d販売

F事業届出 d販売

F事業届出 d販売

K事業者立入・調査 a事業者立入・調査

F事業届出 d販売

A検定 e調査統計 検定関係申請書類（12冊）

（令和3年4月から令和4年3月まで）

A検定 e調査統計 検定・手数料集計

F事業届出 a共通

F事業届出 a共通

A庶務 e文書

B人事 a人事

C福利厚生 c労働講習

Ｄ予算・財務 ｂ監査・検査

K事業者立入・調査 b調査・統計

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 計量検定所　業務課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 2

年　月　日 格納位置 2階　共同書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

届出連絡所（他県からの）－製造－ 廃棄

一般主任計量者関係 廃棄

計量士資格認定申請書 廃棄

計量士登録申請書 廃棄

廃棄

廃棄

計量士登録証再交付申請書（訂正も） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

計量器輸出届－製造－ 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄令和2年度　計量統計要覧

計量士事務連絡

事業廃止届－販売－

届出書記載事項変更届－販売－

特定計量器販売事業届出書

環境計量証明事業者立入検査

ファイル基準表 廃棄

手数料収受簿

定期監査 廃棄

自動はかり関係

登録・届出事業者証明書交付簿

昇格・昇給

三条労働基準協会（クレーン・玉掛け等）

廃棄

5－30－22002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 05 月 28 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A 庶務

C 定期検査

C 定期検査

C 定期検査

C 定期検査

C 定期検査

C 定期検査

C 定期検査

C 定期検査

C 定期検査

C 定期検査

a 定期検査 令和３年度告示 廃棄

a 定期検査 令和３年度市町村への通知 廃棄

a 定期検査 令和３年度指定定期検査機関関係 廃棄

a 定期検査 令和３年度年度成績集計 廃棄

a 定期検査 令和３年度事前調査報告書 廃棄

a 定期検査 令和３年度定期検査免除届 廃棄

令和３年度情報化推進 廃棄

a 定期検査 令和３年度特定計量器定期検査実施計画 廃棄

a 定期検査 令和３年度説明会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 定期検査 令和３年度大型はかり据付届 廃棄

a 定期検査 令和３年度物品類無償貸付契約書 廃棄

a 庶務

番号 1 3

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 計量検定所

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 2676



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 05 月 28 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A 庶務

A 庶務

D 予算・財務

F 事業届出

F 事業届出

F 事業届出

F 事業届出

F 事業届出

F 事業届出

F 事業届出

F 事業届出

G 登録

H 計量士

H 計量士

H 計量士

H 計量士

A 検定

廃棄

a 共通 令和４年度手数料収受簿 廃棄

e 調査統計 令和４年度検定（査）申請書及び手数料集計表 廃棄

a 共通 令和４年度登録・届出事業者証明書交付簿 廃棄

a 計量士 令和４年度計量士登録証再交付申請書（訂正も） 廃棄

a 計量士 令和４年度計量士事務連絡 廃棄

a 証明 令和４年度一般主任計量者関係 廃棄

a 計量士 令和４年度計量士資格認定申請書 廃棄

d 販売 令和４年度事業廃止届-販売- 廃棄

d 販売 令和４年度自動はかり関係 廃棄

d 販売 令和４年度特定計量器販売事業届出書 廃棄

d 販売 令和４年度届出書記載事項変更届-販売- 廃棄

令和４年度計量器輸出届-製造- 廃棄

e 文書 令和４年度ファイル基準表 廃棄

b 製造 令和４年度届出連絡書（他県からの）-製造- 廃棄

b 監査・検査 令和４年度定期監査

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 計量士 令和４年度計量士登録申請書 廃棄

a 庶務 令和４年度情報化推進 廃棄

b 製造

番号 2 3

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 計量検定所

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 2714



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 05 月 28 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

K給与 a給与

K給与 b所得税・住民税

K給与 c諸手当

K給与 d退職

N健康管理 a健康管理

O財務 b予算

O財務 c収入

O財務 c収入

O財務 c収入

O財務 c収入

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 d支出

O財務 e物品

O財務 e物品 不用決定 廃棄

発注伝票 廃棄

重要物品現在高報告・備品照合確認 廃棄

契約・支出情報の確認 廃棄

旅費予算額差引表 廃棄

支出負担行為兼支出命令決議書【需用費】 廃棄

単価契約（ガソリン） 廃棄

単価契約（JQA） 廃棄

支出命令出納確認済リスト 廃棄

調定決議書 廃棄

収納済通知書 廃棄

所属別支出状況表 廃棄

歳出予算再配当書 廃棄

証紙（使用実績報告書） 廃棄

所属別収入状況表 廃棄

時間外勤務手当等執行状況表 廃棄

退職 廃棄

健康診断 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

給料等支出内訳表 廃棄

給与所得の源泉徴収票 廃棄

番号 3 3

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 計量検定所

5年 年 引継年月日 2024

支出負担行為兼支出命令決議書【使賃・負担金・備品】 廃棄

支出負担行為兼支出命令決議書【需用費】その他 廃棄

支出負担行為兼支出命令決議書【役務費・委託料・共済費】 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
2715



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 26 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A 庶務

A 庶務

D 予算・財務

K 給与

K 給与

K 給与

K 給与

N 健康管理

O 財務

O 財務

O 財務

O 財務

O 財務

O 財務

O 財務

O 財務

O 財務

O 財務

O 財務

O 財務

O 財務

O 財務

O 財務

O 財務

O 財務

O 財務

O 財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 計量検定所

5 年 引継年月日 2026

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 2

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 庶務 情報化推進 廃棄

e 文書 ファイル基準表 廃棄

b 監査・検査 定期監査 廃棄

a 給与 給与等支出内訳書 廃棄

b所得税・住民税 給与所得の源泉徴収票 廃棄

c 諸手当 時間外勤務手当等執行状況表 廃棄

d 退職 退職 廃棄

a 健康管理 健康診断 廃棄

b 予算 歳出予算再配当書 廃棄

d 支出 支出負担行為兼支出命令決議書（使賃・負担金・備品） 廃棄

d 支出 支出負担行為兼支出命令決議書（役務費・委託料・共済費） 廃棄

d 支出 支出負担行為兼支出命令決議書（需用費　その他） 廃棄

d 支出 支出負担行為兼支出命令決議書（需用費） 廃棄

d 支出 支出負担行為決議書　備品購入費（コンパレータ等） 廃棄

d 支出 発注伝票 廃棄

e 物品 不用決定 廃棄

e 物品 重要物品現在高報告・備品照合確認 廃棄

13288

c 収入

c 収入

c 収入

c 収入

c 収入

c 収入

d 支出

d 支出

d 支出

d 支出

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

収納済通知書

収納済通知書（電子申請）

所属別収入状況表

証紙（使用実績報告書）

調定決議書（窓口キャッシュレス決済）

調定決議書（電子申請）

単価契約（JQA）

単価契約（ガソリン）

所属別支出状況表

支出命令出納確認リスト

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 26 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A 検定

F 事業届出

F 事業届出

F 事業届出

F 事業届出

F 事業届出

F 事業届出

F 事業届出

F 事業届出

G 登録

H 計量士

H 計量士

H 計量士

H 計量士

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 計量検定所

5 年 引継年月日 2026

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 2

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 調査統計 検定（査）申請書及び手数料集計表 廃棄

a 共通 登録・届出事業者証明書交付簿 廃棄

a 共通 登録関係手数料（収入証紙）収受簿 廃棄

b 製造 届出連絡書（他県からの）-製造- 廃棄

b 製造 計量器輸出届-製造- 廃棄

d 販売 事業廃止届-販売- 廃棄

d 販売 届出書記載事項変更届-販売- 廃棄

d 販売 特定計量器販売事業届出書 廃棄

d 販売 自動はかり関係 廃棄

13336

a 証明

a 計量士

a 計量士

a 計量士

a 計量士

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

一般主任計量者関係

計量士事務連絡

計量士登録申請書

計量士登録証再交付申請書（訂正も）

計量士資格認定申請書

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 26 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

O 財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 計量検定所

8 年 引継年月日 2026

2032 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 1

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 収入 調定決議書 廃棄

13331

　


