
No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 令和２年度試験等依頼書 Vol.1

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 令和２年度試験等依頼書 Vol.2

Ａ研究 ａ研究 令和２年度受託研究、小規模研究、実用研究

Ｆその他の文書 ａ起案文書 令和２年度起案文章

Ｆその他の文書 ｂ復命書 令和２年度復命書　No.1

Ｆその他の文書 ｂ復命書 令和２年度復命書  No.2

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

下越技術支援センター

保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

年

年　月　日

2022

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号

資材庫（２）

1 2

廃棄

22001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 令和２年度試験等成績書 Vol.1

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 平成31年度試験等成績書 Vol.2

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 平成31年度試験等成績書 Vol.3

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 平成31年度試験等成績書 Vol.4

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 平成31年度試験等成績書 Vol.4

C機器管理 ａ管理 令和２年度物品貸与許可申請書

C機器管理 ａ管理 令和２年度機器修繕調査票

C機器管理 ｃ点検記録・使用簿 令和２年度排水処理　局所排気　X線作業環境　検査点検

C機器管理 ｂ機器校正 令和２年度機器校正証明書閲覧票

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2

年　月　日 格納位置 資材庫（２）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 下越技術支援センター

年 引継年月日 2022

22002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 5 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｆその他の文書 ａ起案文書 令和３年度起案文章

Ｆその他の文書 ｂ復命書 令和３年度復命書　No.1

C機器管理 ａ管理 令和３年度物品貸与許可申請書

C機器管理 ａ管理 令和３年度機器修繕調査票

C機器管理 ｃ点検記録・使用簿 令和３年度排水処理　局所排気　X線作業環境　検査点検

C機器管理 ｂ機器校正 令和３年度機器校正証明書閲覧票

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

下越技術支援センター

保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

年

年　月　日

2023

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号

資材庫（２）

1 4

廃棄

23001



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 5 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 令和３年度試験等成績書 Vol.1

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 令和３年度試験等成績書 Vol.2

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 令和３年度試験等成績書 Vol.3

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 令和３年度試験等成績書 Vol.4

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

4

年　月　日 格納位置 資材庫（２）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 下越技術支援センター

年 引継年月日 2022

23002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 5 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 令和３年度試験等成績書 Vol.5

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 令和３年度試験等依頼書 Vol.1

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 令和３年度試験等依頼書 Vol.2

Ａ研究 ａ研究 令和３年度受託研究、小規模研究、実用研究

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 下越技術支援センター

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 4

年　月　日 格納位置 資材庫（２）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23003



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 5 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

資料室 － E － 1 3

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ　会計 ｂ　収入 Ｒ３収納済通知書（下越）

Ｈ　会計 ｂ　収入 Ｒ３試験等依頼書　№１～３

Ｈ　会計 ｂ　収入 Ｒ３調定決議書　機器貸付料　№１～３

Ｈ　会計 ｂ　収入 Ｒ３調定決議書　企業等技術課題解決型受託研究（下越）

Ｈ　会計 ｃ　支出 Ｒ３下越技術支援センター(所費）　　１

Ｈ　会計 ｃ　支出 Ｒ３下越技術支援センター(中小企業）　　　２

Ｈ　会計 ｃ　支出 Ｒ３下越技術支援センター(実用研究）　　　３

Ｈ　会計 ｃ　支出 Ｒ３下越技術支援センター(依頼試験）　　　４

Ｈ　会計 ｃ　支出 Ｒ３下越技術支援センター(ミニ共同研究）　　　５

Ｈ　会計 d　予算 Ｒ３予算額差引表（下越）

文書保存（引継ぎ）台帳

年度 課　所　名
工業技術総合研究所

下越技術支援センター(総務）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 4

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｆその他の文書 ａ起案文書 令和４年度起案文書

Ｆその他の文書 ｂ復命書 令和４年度復命書　No.1

C機器管理 ａ管理 令和４年度物品貸与許可申請書

C機器管理 ａ管理 令和４年度機器修繕調査票

C機器管理 ｃ点検記録・使用簿 令和４年度排水処理　局所排気　X線作業環境　検査点検

C機器管理 ｂ機器校正 令和４年度機器校正証明書閲覧票

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 令和４年度試験等依頼書 Vol.1

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 令和４年度試験等依頼書 Vol.2

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

3

年　月　日 格納位置 B－２－１－

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 下越技術支援センター

年 引継年月日 2024

5-22-22001 3704



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 令和４年度試験等成績書 Vol.1

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 令和４年度試験等成績書 Vol.2

Ｂ依頼試験 ａ依頼試験 令和４年度試験等成績書 Vol.3

Ａ研究 ａ研究 令和４年度受託研究、小規模研究、実用研究

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

3

年　月　日 格納位置 B－２－２－

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 下越技術支援センター

年 引継年月日 2024

5-22-22002 3718



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 5 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ E － 1 3

第１ガイド 第２ガイド

Fその他文書 d　会計文書 収納済通知書（下越）

Fその他文書 d　会計文書 Ｒ4 試験等依頼書　№１～３

Fその他文書 d　会計文書 Ｒ4 調定決議書　機器貸付料　№１～３

Fその他文書 d　会計文書 下越技術支援センター(所費）　　１

Fその他文書 d　会計文書 下越技術支援センター(中小企業）　　　２

Fその他文書 d　会計文書 下越技術支援センター(実用研究）　　　３

Fその他文書 d　会計文書 下越技術支援センター(依頼試験）　　　４

Fその他文書 d　会計文書 下越技術支援センター(ミニ共同研究）　　　５

Fその他文書 d　会計文書 もの共同（下越CAE）

Fその他文書 d　会計文書 もの共同（下越EDX）

Fその他文書 d　会計文書 R4予算額差引表（下越）

Fその他文書 d　会計文書 R4収入証紙使用実績（下越）

Fその他文書 d　会計文書 R4収入状況表（下越）

Fその他文書 d　会計文書 R4支出状況表（下越）

Fその他文書 d　会計文書 R4決算チェックリスト（下越）

Fその他文書 d　会計文書 R4不用決定（下越）

Fその他文書 d　会計文書 R4管理換え（下越）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

A

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文書保存（引継ぎ）台帳

年度 課　所　名
工業技術総合研究所

下越技術支援センター(総務）

年 引継年月日 2024

5－22－22003 3737



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 B － 1 － 1 － 1

第１ガイド

C機器管理

C機器管理

C機器管理

C機器管理

Ａ研究

Ｂ依頼試験

Ｆその他の文書

Ｆその他の文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 工業技術総合研究所下越技術支援センター

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 4

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ管理 機器修繕調査票 廃棄

ａ管理 物品貸与許可申請書 廃棄

ｂ機器校正 機器校正証明書閲覧票 廃棄

ｃ点検記録・使用簿 ５Ｓ評価シート 廃棄

ａ研究 受託・実用・小規模研究 廃棄

ａ依頼試験 試験等成績書（電子版） 廃棄

ａ起案文書 特別教育の受講 廃棄

ａ起案文書 起案文書 廃棄

13909

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 B － 1 － 1 － 2

第１ガイド

Ｂ依頼試験

Ｂ依頼試験

Ｆその他の文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 工業技術総合研究所下越技術支援センター

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 4

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ依頼試験 機器使用（電子申請） 廃棄

ａ依頼試験 試験等成績書 廃棄

ｂ復命書 復命書 廃棄

13910

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － 13 － 4 － 1

第１ガイド

Ｆその他の文書

Ｆその他の文書

Ｆその他の文書

Ｆその他の文書

Ｆその他の文書

Ｆその他の文書

Ｆその他の文書

Ｆその他の文書

Ｆその他の文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 工業技術総合研究所下越技術支援センター

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 4

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d会計文書 下越　中小企業 廃棄

d会計文書 下越　依頼試験　需用費 廃棄

d会計文書 下越　所費 廃棄

d会計文書 企業等技術課題課題解決型受託研究（ミニ研　下越） 廃棄

d会計文書 収納済通知書（下越） 廃棄

d会計文書 産学官共創ものづくり推進事業（下越） 廃棄

d会計文書 試験等依頼書 廃棄

d会計文書 調定決議書　電子収納 廃棄

d会計文書 調定決議書（機器貸付料） 廃棄

13911

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 B － 1 － 1 － 3

第１ガイド

Ｂ依頼試験

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 工業技術総合研究所下越技術支援センター

10 年 引継年月日

2034 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 4

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ依頼試験 インボイス 廃棄

13956
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