
































































































































No.002
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

定期課税台帳（新発田）　さ 廃棄

定期課税台帳（新発田）　た～ふ 廃棄

定期課税台帳（新発田）　ほ～わ 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

定期課税台帳（新発田）　か 廃棄

定期課税台帳（新発田）　あ 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

22002



No.003第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

定期課税台帳（村上）　は～わ 廃棄

定期課税台帳（阿賀野）　あ～し 廃棄

定期課税台帳（阿賀野）　す～わ 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

定期課税台帳（村上）　し～の 廃棄

定期課税台帳（村上）　あ～さ 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

22003



No004.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 b 自主調査

失格台帳（新発田）　す～は 廃棄

失格台帳（新発田）　ひ～わ 廃棄

住所変更、あて名候補リスト 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

失格台帳（新発田）　か～し 廃棄

失格台帳（新発田）　あ 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

22004



No.005第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定 医業失格台帳（村上市、阿賀野市、胎内市、聖籠町、新潟市） 廃棄

失格台帳（胎内） 廃棄

失格台帳　（聖籠町、粟島浦村、関川村、他県税部） 廃棄

医業失格台帳（新発田） 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

定期課税台帳（聖籠・関川・粟島・新潟・県外・管外） 廃棄

定期課税台帳（胎内） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

22005



No.006
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定 特例定期　失格台帳 廃棄

失格台帳（村上）　ま～わ 廃棄

失格台帳（阿賀野）　あ～こ 廃棄

失格台帳（阿賀野）　さ～わ 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

失格台帳（村上）　し～ほ 廃棄

失格台帳（村上）　あ～さ 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

22006



No.007第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 b 自主調査

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 b 自主調査

A 個人事業税 b 自主調査

随時課税台帳　１２月～３月 廃棄

抽出条件に該当しない課税対象者 廃棄

確認済（不要）申告書 廃棄

税務署開廃業届 廃棄

随時課税台帳　４月～7月 廃棄

随時課税台帳　８月～１１月 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

特例定期台帳 廃棄

医業台帳 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

22007



No.008第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 個人事業税 a 文書

A 個人事業税 a 文書

A 個人事業税 a 文書

A 個人事業税 a 文書

A 個人事業税 a 文書

A 個人事業税 b 自主調査

A 個人事業税 b 自主調査

A 個人事業税 b 自主調査

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 b 自主調査

B 狩猟税 b 調定

B 狩猟税 b 調定

A 個人事業税 b 自主調査

A 個人事業税 a 文書

A 個人事業税 c 賦課決定

事業内容照会等 廃棄

その他 廃棄

個人事業税調停決議書 廃棄

申告書（調定決議書）（新発田） 廃棄

申告書（調定決議書）（村上） 廃棄

データ連携イメージエラーリスト 廃棄

定期課税確認作業 廃棄

口座振替 廃棄

未賦課者一覧表 廃棄

納税通知書返戻処理・あて名訂正 廃棄

変更（取消）通知書 廃棄

課税資料市町照会分 廃棄

保健所調査 廃棄

申告書閲覧申請書 廃棄

実務者研修会 廃棄

課税資料（他県税通知分） 廃棄

抽出データ一覧 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

通知 廃棄

広報 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

22008



No.009
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 法人二税資料 a 文書

A 法人二税資料 a 文書

A 法人二税資料 a 文書

A 法人二税資料 a 文書

A 法人二税資料 a 文書

A 法人二税資料 b 資料

B 法人二税課税 c 調査・復命

B 法人二税課税 c 調査・復命

B 法人二税課税 c 調査・復命

B 法人二税課税 d 通知

B 法人二税課税 d 通知

B 法人二税課税 d 通知

B 法人二税課税 e 納期限延長

B 法人二税課税 e 納期限延長

B 法人二税課税 g 団体

B 法人二税課税 g 団体

B 法人二税課税 g 団体

B 法人二税課税 h 電算

B 法人二税課税 h 電算

B 法人二税課税 h 電算

B 法人二税課税 h 電算

C その他 a 決算

C その他 a 決算

C その他 a 決算

C その他 a 決算

決算見込 廃棄

決算資料 廃棄

更正加算金決定法人発付内訳 廃棄

県税賦課・徴収状況調 廃棄

収入見積 廃棄

不申告法人一覧 廃棄

パッチ処理依頼 廃棄

利子割明細未入力リスト 廃棄

地縁団体 廃棄

特定非営利活動法人 廃棄

公益法人 廃棄

課税標準額通知（県外） 廃棄

申告納付期限延長決議 廃棄

コロナ申告納付期限延長決議 廃棄

県外分割法人調査 廃棄

課税標準額通知（市町村） 廃棄

電磁的記録承認通知書 廃棄

消込不能一覧 廃棄

申告書しょうよう 廃棄

設立届しょうよう 廃棄

照会・回答 廃棄

他県税申告書受付発送 廃棄

生産森林組合申告相談会通知 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

税務課 廃棄

税務署 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

22009



No.009

C その他 a 決算

C その他 b 研修会 研修会 廃棄

定期監査資料 廃棄

22009



No.010
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料 設立・異動届　3月 廃棄

設立・異動届　12月 廃棄

設立・異動届　1月 廃棄

設立・異動届　2月 廃棄

設立・異動届　9月 廃棄

設立・異動届　10月 廃棄

設立・異動届　11月 廃棄

設立・異動届　6月 廃棄

設立・異動届　7月 廃棄

設立・異動届　8月 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

設立・異動届　5月 廃棄

設立・異動届　4月 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

22010



No.011
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 h 電算

是認決議書№3 廃棄

是認決議書№4 廃棄

調定決議書 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

是認決議書№2 廃棄

是認決議書№1 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

22011



No.012
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 c 調査・復命

B 法人二税課税 c 調査・復命

B 法人二税課税 c 調査・復命

自主調査法人（農業）申告書 廃棄

自主調査法人（林業）申告書 廃棄

医療法人の所得金額等調査書 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

法人税決議書№2 廃棄

法人税決議書№1 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

22012



No.013
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

申告書　5月（5分の1） 廃棄

申告書　5月（5分の2） 廃棄

申告書　5月（5分の3） 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

申告書　4月（2分の2） 廃棄

申告書　4月（2分の1） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

22013



No.014
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

申告書　6月（2分の1） 廃棄

申告書　6月（2分の2） 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

申告書　5月（5分の5） 廃棄

申告書　5月（5分の4） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

22014



No.015
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

申告書　8月（2分の1） 廃棄

申告書　8月（2分の2） 廃棄

申告書　9月 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

申告書　7月（2分の2） 廃棄

申告書　7月（2分の1） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

22015



No.016
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

申告書　11月（2分の1） 廃棄

申告書　11月（2分の2） 廃棄

申告書　12月 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

申告書　10月（2分の2） 廃棄

申告書　10月（2分の1） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

22016



No.017
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

申告書　2月（3分の2） 廃棄

申告書　2月（3分の3） 廃棄

申告書　3月 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

申告書　2月（3分の1） 廃棄

申告書　1月 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

22017



No.018
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ａ課税（原始） R2 家屋評価図面（1/4） 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課 不動産取得税

22018



No.019
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ａ課税（原始） R2 家屋評価図面（2/4） 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課 不動産取得税

22019



No.020
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ａ課税（原始） R2 家屋評価図面（3/4） 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課 不動産取得税

22020



No.021
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ａ課税（原始） R2 家屋評価図面（4/4） 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課 不動産取得税

22021



No.022
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ａ課税（原始）

C　賦課決定 ａ課税（原始）

C　賦課決定 ａ課税（原始）

R2　市町村原始　価格通知書　一式 廃棄

R2　市町村原始　確認リスト　一式 廃棄

R2　自主評価　家屋調査書 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 22

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課 不動産取得税

22022



No.023
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

A 不動産取得税 文書 ｂ報告

Ｂ　調査報告 b調査

Ｂ　調査報告 b調査

Ｂ　調査報告 b調査

Ｂ　調査報告 b調査

Ｂ　調査報告 b調査

Ｂ　調査報告 b調査

Ｂ　調査報告 b調査

Ｂ　調査報告 ｃ復命書

Ｂ　調査報告 ｃ復命書

Ｂ　調査報告 ｃ復命書

Ｂ　調査報告 ｂ調査

Ｂ　調査報告 b調査

Ｂ　調査報告 b調査

C　賦課決定 ｃ復命書

C　賦課決定 e調定決議書等

C　賦課決定 e調定決議書等

C　賦課決定 e調定決議書等

R2 変更･取消決議書 廃棄

R2 減免決議書 廃棄

H28以前保留分保留解除 廃棄

R2 戸籍･住民票交付申請 廃棄

R2 土地改良区による換地の取得 廃棄

R2 課税データ入力票送付・新潟県税部 廃棄

R2 課税データ入力票送付・新発田 廃棄

R2 課税データ入力票送付・村上 廃棄

R2 個人向け照会文 廃棄

R2 宅地比準土地 廃棄

R2 固定資産評価証明書･名寄帳交付依頼 廃棄

R2 法務局資料収集復命書 廃棄

R2 未登記市町村照会・回答 廃棄

R2 裁判所競売物件調査 廃棄

R2 農地法条文照会・回答 廃棄

R2　県税部への問い合わせ 廃棄

R2　1年以内隣接地免税点復活 廃棄

R2 造成費控除 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 23

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課 不動産取得税

22023



No.024
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 e調定決議書等

C　賦課決定 e調定決議書等

C　賦課決定 e調定決議書等

C　賦課決定 e調定決議書等

C　賦課決定 e調定決議書等

R2 同一物件検索リスト 廃棄

R2 調定状況一覧表 廃棄

R2　調定決議書 廃棄

R2　賦課決議書 廃棄

R2 固定資産課税台帳の登録価格照会（市町村別） 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 24

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課 不動産取得税

22024



No.025
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

C　賦課決定 ｃ課税（承継） R2 未登記確認リスト（6220、6120） 廃棄

R2　課税データ入力票　6120系　一式 廃棄

R2　確認リスト（6120） 廃棄

R2 入力票参考資料 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 25

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課 不動産取得税

22025



No.026
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ｃ課税（承継） R2　課税データ入力票　6220系　一式 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 26

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課 不動産取得税

22026



No.027
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

C　賦課決定 ｃ課税（承継） R2 申告書送付整理簿 廃棄

R2　確認リスト　一式（6220） 廃棄

R2　エラーリスト 廃棄

R2 課税保留リスト 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 27

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課 不動産取得税

22027



No.028
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ａ課税（原始）

C　賦課決定 ａ課税（原始）

C　賦課決定 ａ課税（原始）

C　賦課決定 b賦課訂正・減免等

C　賦課決定 b賦課訂正・減免等

C　賦課決定 b賦課訂正・減免等

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

C　賦課決定
d減額訂正･減免等(承
継)

C　賦課決定
d減額訂正･減免等(承
継)

C　賦課決定
d減額訂正･減免等(承
継)

R2 変更・取消決議書 廃棄

R2 減免決議書 廃棄

R2 特例控除（公共代替） 廃棄

R2 納期限変更・納通再発付 廃棄

R2 非課税・課税失格等 廃棄

R2 徴収猶予決議書 廃棄

R2 特例控除（公共代替） 廃棄

R2 減免申請決議書 廃棄

R2 変更・取消決議書 廃棄

R2　市町村評価分課税 廃棄

R2　市町村原始（建売） 廃棄

R2 市町村原始（除却） 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 28

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課 不動産取得税

22028



No.029
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定
d減額訂正･減免等(承
継)

C　賦課決定
d減額訂正･減免等(承
継)

R2 事前減額　4月 ～ 次年3月 廃棄

R2 事後減額　3月 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 29

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課 不動産取得税

22029



No.030
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定
d減額訂正･減免等(承
継)

R2 事後減額　4月 ～　2月 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 30

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課 不動産取得税

22030



No.031
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

A 不動産取得税 文書 a通達・通知等

A 不動産取得税 文書 a通達・通知等

A 不動産取得税 文書 a通達・通知等

A 不動産取得税 文書 a通達・通知等

A 不動産取得税 文書 a通達・通知等

A 不動産取得税 文書 a通達・通知等

A 不動産取得税 文書 ｂ報告

A 不動産取得税 文書 ｂ報告

A 不動産取得税 文書 ｂ報告

A 不動産取得税 文書 ｂ報告

A 不動産取得税 文書 ｃ資料

Ｂ　調査報告 b調査

C　賦課決定 ａ課税（原始）

C　賦課決定 ａ課税（原始）

C　賦課決定 ａ課税（原始）

C　賦課決定 b賦課訂正・減免等

C　賦課決定 b賦課訂正・減免等

C　賦課決定 b賦課訂正・減免等

C　賦課決定 b賦課訂正・減免等

C　賦課決定 ａ課税（原始）

C　賦課決定 ａ課税（原始）

C　賦課決定 ａ課税（原始）

C　賦課決定 b賦課訂正・減免等

C　賦課決定 b賦課訂正・減免等

C　賦課決定 b賦課訂正・減免等

A 不動産取得税 文書 a通達・通知等

A 不動産取得税 文書 a通達・通知等

R2 変更・取消決議書 廃棄

家屋評価実務者研修会 廃棄

R2 資産評価情報 廃棄

R2 市町村原始（除却） 廃棄

R2 特例控除（公共代替） 廃棄

R2 減免申請決議書 廃棄

R2 市町村原始（公民館減免） 廃棄

R2 市町村評価分課税 廃棄

R2 市町村原始（建売） 廃棄

R2 減額決定決議（テナント減額） 廃棄

R2 用途非課税（原始）　県評価 廃棄

R2 市町村原始（用途非課税） 廃棄

R2 評価対象家屋の選定 廃棄

R2 不動産価格通知書 廃棄

R2 非木造家屋建築確認状況報告 廃棄

R2 市町村からの質疑・連絡 廃棄

R2 名寄せ合算検討リスト 廃棄

R2 原始家屋調査復命書 廃棄

R2 課税調査状況報告（月報） 廃棄

R2 税収見込・決算見込 廃棄

R2 照会・回答 廃棄

R2 非木造家屋評価事務研修会 廃棄

R2 木造家屋評価事務研修会 廃棄

R2 新発田市家づくり税セミナー 廃棄

R2 復命書 廃棄

R2　評価基準 廃棄

R2 家屋評価相互事務 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 31

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課 不動産取得税

22031



No.032
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

C　賦課決定 ｃ課税（承継） R2　R2以前の取得申告書 廃棄

R2 取得申告書 62200001 ～　62202600 廃棄

R2 取得申告書 61200001 ～　61201000 廃棄

R2 取得申告書 61207000 ～ 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 32

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課 不動産取得税

22032



No.033
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C 軽油 b 調定

C 軽油 b 調定

C 軽油 b 調定

C 軽油 b 調定

C 軽油 b 調定

C 軽油 b 調定

更正・決定決議書 廃棄

更正・決定申告書（個人） 廃棄

更正・決定申告書（法人） 廃棄

申告書 廃棄

確認リスト 廃棄

調定決議書 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 33

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　間税

22033



No.034
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

A 間税共通 a 共通

C 軽油 b 調定

C 軽油 b 調定

C 軽油 c 調査

B ゴルフ場利用税 d 調定

B ゴルフ場利用税 d 調定

B ゴルフ場利用税 d 調定

D 産業廃棄物税 b 調定

D 産業廃棄物税 b 調定

D 産業廃棄物税 b 調定

D 産業廃棄物税 b 調定

更正・決定決議書 廃棄

H29　申告書 廃棄

更正・決定決議書 廃棄

申告書 廃棄

調定決議書 廃棄

課税標準量調査復命書 廃棄

申告書 廃棄

調定決議書 廃棄

税務ｵﾝﾗｲﾝｼｽﾃﾑ修正処理依頼伝票等 廃棄

在庫差量報告 廃棄

徴収猶予申請 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 34

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　間税

22034



No.035

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

A 間税共通 a 共通

A 間税共通 a 共通

A 間税共通 a 共通

A 間税共通 a 共通

A 間税共通 a 共通

A 間税共通 c 統計・報告

A 間税共通 c 統計・報告

B ゴルフ場利用税 e 交付金

C 軽油 c 調査

C 軽油 c 調査

C 軽油 c 調査

C 軽油 c 調査

C 軽油 c 調査

C 軽油 c 調査

C 軽油 d 分留・分析

C 軽油 d 分留・分析

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 h その他

免税証亡失・無効 廃棄

R2年度農免一括交付報告書①～③ 廃棄

貯蔵設備設置状況調べ 廃棄

定量試験（依頼・結果通知） 廃棄

免税証在庫管理簿 廃棄

証紙（手数料）整理簿 廃棄

調査状況報告（毎月） 廃棄

軽油引取税の流通経路調査復命書（販売店）
H4､H8､H11､H12､H15､H17､H18､H19は各1件、H20-5件､H21-4件､H22～H28

廃棄

分析試験調査試料整理簿 廃棄

立番・追跡調査報告書 廃棄

公共工事現場抜取調査 廃棄

広域調査・不正軽油情報 廃棄

課税状況報告 廃棄

ゴルフ場交付金 廃棄

路上抜取調査・実施報告 廃棄

研修通知・報告書 廃棄

会議・復命書 廃棄

間税統計資料 廃棄

決算見込 廃棄

調定見込 廃棄

納税報奨金（間税全体） 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 35

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　間税

22035



No.036
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

R2免税軽油の引取り等に係る報告書（漁） 廃棄

R2免税証交付申請書、免税証等返納書、免税軽油の引取り等に係る報告書（船） 廃棄

R2免税証交付申請書、免税証等返納書（漁・船以外） 廃棄

R2免税軽油の引取り等に係る報告書（漁・船以外） 廃棄

R2免税証交付申請書、免税証等返納書（漁） 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 36

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　間税

22036



No.037
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油 R1シーズン農免個人報告書 廃棄

R2年度　Ｒ２シーズン分農免一括申請書（追加交付分） 廃棄

R3シーズン農免申請チェック表 廃棄

R2シーズン農免申請チェック表 廃棄

R2年度 農免一括交付（R3シーズン分）①～⑦ 廃棄

R2年度 農免一括交付（R3シーズン分）追加交付分 廃棄

R２ 農免個人申請（R3シーズン分）、R2シーズン報告書 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 37

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　間税

22037



No.038
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

【使用者証返納済】免税軽油使用証交付申請書等登録関係 廃棄

【使用者証返納済】免税証交付申請書、免税軽油の引取り等に係る報告書等 廃棄

【使用者証返納済】概況調査復命書、現地確認調査復命書 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 38

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　間税

22038



No.039

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｒ２　自動車税減免申請書（その他の減免） 廃棄

Ｒ２　減免要件継続申出書（身障家族運転） 廃棄

Ｒ２　使用状況申出書（構造変更車） 廃棄

Ｒ２　自動車税減免申請書（身障家族運転・介護者運転） 廃棄

Ｒ２　自動車税減免申請書（構造変更車） 廃棄

Ｒ２　自動車税減免申請書（商品中古自動車） 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ２　自動車税減免申請書（社会福祉法人等） 廃棄

Ｒ２　課税免除承認申請書・不均一課税承認申請書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 39

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 Ｍ

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部　収税課

22039



No.040

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ２　使用状況回答書（身障本人運転） 廃棄

Ｒ２　自動車税減免申請書（身障本人運転） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 40

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 Ｍ

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部　収税課

22040



No.041

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ収納管理 ｆ納税証明

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ２　納税証明（請求）書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 41

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 Ｍ

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部　収税課

22041



No.042

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ収納管理 ｆ納税証明

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ２　納税証明（請求）書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 42

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 Ｍ

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部　収税課

22042



No.043

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ収納管理 ｆ納税証明

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ２　納税証明（請求）書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 43

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 Ｍ

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部　収税課

22043



No.044

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ共通 ｄ広報・広聴

Ａ共通 ｅ情報公開

Ａ共通 ｅ情報公開

Ａ共通 ｅ情報公開

Ａ共通 ｉ決算

Ｂ自動車税 ａ共通

Ｂ自動車税 ａ共通

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
  ・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
  ・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
  ・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
  ・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
  ・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
  ・不均一・減免

Ｂ自動車税 ｅ事故自動車

Ｂ自動車税 ｅ事故自動車

Ｂ自動車税 ｅ事故自動車

Ｒ２  事故自動車認定決議書 廃棄

Ｒ２  事故自動車（課税保留）取消決議書 廃棄

Ｒ２　減免関係資料（社会福祉施設名簿・要件該当通知書施設通知
等）

廃棄

Ｒ２　身障減免　車検切れに係る処理 廃棄

Ｒ２　解体自動車 廃棄

Ｒ２　自動車税減免承認通知（写）（証紙徴収分・家族運転） 廃棄

Ｒ２　自動車税減免承認通知（写）（証紙徴収分・その他） 廃棄

Ｒ２　自動車税みなし減免継続申出書 廃棄

Ｒ２　公示送達（自動車税賦課） 廃棄

Ｒ２　自動車税（定期課税）　Ｒ２ 廃棄

Ｒ２　自動車税減免承認通知（写）（証紙徴収分・本人運転） 廃棄

Ｒ２　情報公開請求・決定通知書 廃棄

Ｒ２　個人情報開示請求・決定請求書 廃棄

Ｒ２　決算部長説明資料 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ２　閲覧等の申請書・決定通知書 廃棄

Ｒ２　苦情・陳情 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 44

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部　収税課

22044



No.045

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ自動車税 ｄ調定

Ｃ収納管理 ａ共通

Ｃ収納管理 ｂ領収事務

Ｃ収納管理 ｂ領収事務

Ｃ収納管理 ｂ領収事務

Ｃ収納管理 ｂ領収事務

Ｃ収納管理 ｂ領収事務

Ｃ収納管理 ｂ領収事務

Ｃ収納管理 ｂ領収事務

Ｃ収納管理 ｂ領収事務

Ｃ収納管理 ｂ領収事務

Ｃ収納管理 ｃ取りまとめ責任者の事務

Ｃ収納管理 ｃ取りまとめ責任者の事務

Ｃ収納管理 ｃ取りまとめ責任者の事務

Ｃ収納管理 ｃ取りまとめ責任者の事務

Ｃ収納管理 ｄ検査担当者の事務

Ｃ収納管理 ｅ延滞金 Ｒ２　法二・延滞金再計算 廃棄

Ｒ２　県税領収状況報告書（県税滞納整理復命書分） 廃棄

Ｒ２　県税領収証書等受入書 廃棄

Ｒ２　納付（納入）受託証券整理カード 廃棄

Ｒ２　県税徴収金保管依頼金授受簿・夜間金庫レシート 廃棄

Ｒ２　県税領収状況報告書（窓口領収報告分） 廃棄

Ｒ２　県税滞納整理復命書（県税領収状況報告書） 廃棄

Ｒ２　歳入歳出外現金受入調書 廃棄

Ｒ２　歳入歳出外現金払出調書 廃棄

Ｒ２　徴収金領収証書 廃棄

Ｒ２　歳入歳出外現金領収書 廃棄

Ｒ２　納付（納入）受託証書 廃棄

Ｒ２　郵送現金整理簿 廃棄

Ｒ２　県税領収証書 廃棄

Ｒ２　県税領収証書の内訳書 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ２　公示送達（還付充当通知書等） 廃棄

Ｒ２　調定決議書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 45

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部　収税課

220045



No.046

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ収納管理 ｇ還付事務

Ｃ収納管理 ｇ還付事務

Ｃ収納管理 ｇ還付事務 Ｒ２　過誤納金に係る還付請求権の譲渡通知書 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ２　支払期限経過未払金充当依頼書 廃棄

Ｒ２　過誤納金の充当充当申出書（充当適状前の充当） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 46

年 引継年月日 2022

65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部　収税課

22046



No.047

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ収納管理 k口座振替

Ｃ収納管理 k口座振替

Ｃ収納管理 k口座振替

Ｃ収納管理 k口座振替

Ｃ収納管理 k口座振替

Ｃ収納管理 k口座振替

Ｃ収納管理 k口座振替

Ｃ収納管理 k口座振替

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部　収税課

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 47

年 引継年月日 2022

65

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ２  要調査案件の完了報告 廃棄

Ｒ２  口座情報登録リスト 廃棄

Ｒ２  口座振替不能分の処理（自動車税） 廃棄

Ｒ２  口座振替不能分の処理（個人事業税） 廃棄

Ｒ２  自動車税口座振替一部除外・廃止あて名含むリストの処理 廃棄

Ｒ２  名寄せ処理（口座振替関係） 廃棄

Ｒ２  その他の口座振替 廃棄

Ｒ２  口座振替・還付不能 廃棄

22047



No.048
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ収納管理 l統計等

Ｃ収納管理 g還付事務（支払案内）

Ｃ収納管理 g還付事務（支払案内）

Ｃ収納管理 g還付事務（支払案内）

Ｃ収納管理 g還付事務（支払案内）

Ｃ収納管理 g還付事務（支払案内）

Ｄ滞納処分事務 ａ共通

Ｄ滞納処分事務 ａ共通

Ｄ滞納処分事務 ａ共通

Ｄ滞納処分事務 ｂ督促

Ｄ滞納処分事務 ｄ財産調査

Ｄ滞納処分事務 ｄ財産調査

Ｄ滞納処分事務 ｇ換価事務

Ｄ滞納処分事務 ｇ換価事務

Ｄ滞納処分事務 ｇ換価事務

Ｄ滞納処分事務 ｇ換価事務

Ｄ滞納処分事務 ｉ執行停止・欠損

Ｄ滞納処分事務 ｉ執行停止・欠損

Ｄ滞納処分事務 ｉ執行停止・欠損

Ｅ納税義務の拡張 ｂ繰上徴収

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部　収税課

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 48

年 引継年月日 2022

65

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ２　支払案内書（回金）の受取人変更 廃棄

Ｒ２　未納者名簿 廃棄

Ｒ２　支払案内書亡失（損傷）届 廃棄

Ｒ２　償還請求書 廃棄

Ｒ２　還付充当通知書・支払案内書兼過誤納金還付通知書返戻処
理

廃棄

Ｒ２　支払案内書関係 廃棄

Ｒ２　公示送達書（滞納整理） 廃棄

Ｒ２　県外滞納整理

Ｒ２　徴収の引継・引受整理簿（引継分／引受分）

Ｒ２　督促状発付決議書・督促状取消決議書 廃棄

Ｒ２　預金調査番号簿 廃棄

Ｒ２　各種調査の回答書 廃棄

Ｒ２　売却区分番号整理簿 廃棄

Ｒ２　インターネット公売関係 廃棄

Ｒ２　換価代金等交付内訳簿 廃棄

Ｒ２　不動産鑑定 廃棄

Ｒ２　欠損整理簿 廃棄

Ｒ２　欠損処分調書 廃棄

Ｒ２　滞納処分費徴収権消滅 廃棄

Ｒ２　繰上徴収 廃棄

22048



No.049

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ滞納処分 ｅ差押・交付要求

Ｄ滞納処分 ｅ差押・交付要求

Ｄ滞納処分 ｅ差押・交付要求

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部　収税課

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 49

年 引継年月日 2022

65

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ２　参加差押（解除等）

Ｒ２　差押（解除等）

Ｒ２　交付要求（解除等）

22049



No.050

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ個人県民税 ｂ会議

Ｇ個人県民税 ｂ会議

Ｇ個人県民税 ｂ会議

Ｇ個人県民税 ｂ会議

Ｇ個人県民税 ｃ調定

Ｇ個人県民税 ｃ調定

Ｇ個人県民税 ｄ報告

Ｇ個人県民税 ｄ報告

Ｇ個人県民税 ｄ報告

Ｇ個人県民税 ｄ報告

Ｇ個人県民税 ｄ報告

Ｇ個人県民税 ｅ滞納整理

Ｇ個人県民税 ｆ地方税徴収確保

Ｇ個人県民税 ｆ地方税徴収確保

Ｇ個人県民税 ｆ地方税徴収確保

Ｇ個人県民税 ｆ地方税徴収確保

Ｇ個人県民税 ｆ地方税徴収確保

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部　収税課

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 50

年 引継年月日 2022

65

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ２　個人住民税徴収目標達成のための意見交換会 廃棄

Ｒ２　個人県民税に係る精算事務説明会（打合せ会議） 廃棄

Ｒ２　特別徴収への移行促進に向けた情報交換会 廃棄

Ｒ２　個人県民税初任者研修会 廃棄

Ｒ２　個人県民税に係る徴収金収入計算書 廃棄

Ｒ２　個人県民税　調定決議書 廃棄

Ｒ２　個人県民税の現年課税分賦課額報告書（当初・決算） 廃棄

Ｒ２　個人県民税の滞納状況報告書 廃棄

Ｒ２　個人県民税の徴収取扱費計算書 廃棄

Ｒ２　個人県民税に係る徴収金の払込額精算計算書 廃棄

Ｒ２　収入見込（１２月・４月）　決算ヒアリング 廃棄

Ｒ２　同行徴収・法第４８条の規定による滞納処分 廃棄

Ｒ２　地方税徴収確保対策連絡会議通知・報告 廃棄

Ｒ２　地方税徴収確保対策連絡会議照会・回答 廃棄

Ｒ２　個人県民税における市町村別数値目標 廃棄

Ｒ２　個人住民税　徴収優良市町村表彰 廃棄

Ｒ２　徴収確保対策連絡会議その他文書 廃棄

22050



No.051

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ共通 i決算

Ｃ収納管理 g還付事務（その他）

Ｃ収納管理 i総計算書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部　収税課

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 51

年 引継年月日 2022

65

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ２　還付額充当内訳書 廃棄

Ｒ２　決算関係資料 廃棄

Ｒ２　県税徴収金総計算書 廃棄

22051



No.056
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ｂ　税一般

Ａ　共通 ｂ　税一般

Ａ　共通 ｂ　税一般

Ａ　共通 ｂ　税一般

Ａ　共通 ｂ　税一般

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 56 65

保存期間
満了時の

措置

文書閲覧簿・文書貸出簿 廃棄

行政文書公開請求 廃棄

文書整理簿 廃棄

ホームページの閲覧制限（フィルタリング）解除 廃棄

会計年度任用職員休暇簿 廃棄

公用車（フリー車）使用簿・利用状況報告 廃棄

郵便切手受払簿 廃棄

公益通報 廃棄

事務引継書 廃棄

出退勤管理システムユーザーログレポート 廃棄

運営方針 廃棄

定期監査 廃棄

事務考査 廃棄

災害関係 廃棄

租税教室 廃棄

部会議 廃棄

副部長会議 廃棄

課長会議 廃棄

課長代理会議 廃棄

岩船地方税務協議会 廃棄

租税教育推進協議会(納税貯蓄組合・法人会） 廃棄

村上地域総務連絡会議 廃棄

新発田・岩船地区　地方税徴収確保対策連絡会議 廃棄

新潟県地方税徴収機構 廃棄

人材育成プログラム（アクションプラン） 廃棄

衛生委員会 廃棄

県税部長会議 廃棄

階層別研修・能力開発研修・キャリアアップ研修 廃棄

収税事務専門研修 廃棄

合同研修　（税務課、各県税部主催） 廃棄

県外税務研修　（東京税務セミナー等） 廃棄

その他収税・滞納整理関係研修・講習 廃棄

自動車税研修　（初任者研修除く） 廃棄

免税軽油研修　（初任者研修除く） 廃棄

初任者研修 廃棄

新発田県税部内研修 廃棄

村上地域振興局内研修・講習 廃棄

22056



No.056

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

その他研修・講習等　（税務関連） 廃棄

その他研修・講習等　（税務以外） 廃棄

22056



No.057
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　共通 ｆ　電算

Ａ　共通 ｆ　電算

Ａ　共通 ｆ　電算

Ａ　共通 ｆ　電算

Ａ　共通 ｆ　電算

Ｂ　収納管理 ａ　収納管理一般

Ｂ　収納管理 ａ　収納管理一般

Ｂ　収納管理 ａ　収納管理一般

Ｂ　収納管理 ａ　収納管理一般

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｃ　一般納税証明書

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

D　法人二税 a  法人二税

D　法人二税 a  法人二税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

年 引継年月日 2022

65

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

収納履歴等修正処理依頼票　（業１） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 57

名寄せ処理 廃棄

支払案内書亡失（損傷）届・償還請求書（写） 廃棄

受取人死亡時の還付金受領関係書類（写） 廃棄

自動車税電算処理依頼票　（業２） 廃棄

電算処理依頼票　（収税） 廃棄

他課税事務所発送分　（コピー） 廃棄

徴収金とりまとめ責任者・検査担当者 廃棄

県税領収証書等の授受・受払簿 廃棄

県税領収証書等の受払報告書 廃棄

滞納処分の停止状況調・徴収猶予状況調 廃棄

消込不能一覧表 廃棄

税務現金取扱の認印登録簿 廃棄

現金書留受入　記入票 廃棄

帳簿及び現金等の引継書 廃棄

県税徴収金保管依頼金授受簿 廃棄

釣銭保管残高証明書 廃棄

受託証券整理カード 廃棄

納付（納入）受託証券等報告兼引継書 廃棄

個人県民税関係文書 廃棄

徴収金収入計算書（調定決議書） 廃棄

市町村別収納状況表 廃棄

領収印誤印・印影綴り 廃棄

県税領収印取扱者の指定 廃棄

納税証明書関係文書 廃棄

滞納状況報告書 廃棄

収入見込調・決算見込調 廃棄

精算事務打合せ会議 廃棄

払込額精算計算書 廃棄

徴収取扱費計算書 廃棄

賦課額報告書 廃棄

共同徴収 廃棄

個人県民税徴収確保対策 廃棄

個人県民税　特別徴収への移行促進 廃棄

市町村ヒアリング資料 廃棄

地方税第４８条引継 廃棄

共同催告 廃棄

個人県民税滞納整理復命書 廃棄

法人税更正決定通知書（写） 廃棄

法人異動届（写） 廃棄

22057



No.057
Ｅ　個人事業税 ａ　個人事業税

F　不動産取得税 a 不動産取得税

F　不動産取得税 a 不動産取得税

個人事業税　随時課税情報 廃棄

不動産取得税　随時課税情報 廃棄

不動産取得税　徴収猶予期限の（一部）確定処理 廃棄

22057



No.058
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

G　自動車税 ｂ　賦課・調定

G　自動車税 ｂ　賦課・調定

G　自動車税 ｂ　賦課・調定

G　自動車税 ｂ　賦課・調定

G　自動車税 c 賦課異動

G　自動車税 c 賦課異動

G　自動車税 c 賦課異動

G　自動車税 d 身障減免等

G　自動車税 d 身障減免等

G　自動車税 d 身障減免等

G　自動車税 d 身障減免等

G　自動車税 d 身障減免等

G　自動車税 d 身障減免等

G　自動車税 f　その他

G　自動車税 f　その他

Ｈ　滞納処分 ａ　調査

Ｈ　滞納処分 ａ　調査

Ｈ　滞納処分 ａ　調査

Ｈ　滞納処分 ａ　調査

Ｈ　滞納処分 ｂ　差押等

Ｈ　滞納処分 ｂ　差押等

Ｈ　滞納処分 ｃ　差押等解除

Ｈ　滞納処分 ｃ　差押等解除

Ｈ　滞納処分 ｃ　差押等解除

Ｈ　滞納処分 ｃ　差押等解除

Ｈ　滞納処分 ｃ　差押等解除

Ｈ　滞納処分 ｃ　差押等解除

Ｈ　滞納処分 ｃ　差押等解除

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 58 65

保存期間
満了時の

措置

自動車税取消決議書 廃棄

自動車税　納税通知書　再送処理綴 廃棄

自動車税申告誤りに係る訂正申出書 廃棄

自動車税　督促状　再送処理綴 廃棄

自動車税課税保留車車検更新一覧表 廃棄

変更(取消)通知書 （解体によるもの） 廃棄

事故自動車認定(取消)決議書 廃棄

減免関係　通知・照会・回答等 廃棄

身体障害者等減免書類 （車検切れ） 廃棄

身障減免に係る免許証原本証明 廃棄

商品中古車減免書類 廃棄

不均一課税（通学・通園バス） 廃棄

課税免除 廃棄

自動車税還付請求権譲渡通知書（No.1～４） 廃棄

その他 廃棄

各種（預金を除く）調査整理簿 廃棄

預金等調査整理記録簿 （件数手数料等） 廃棄

預貯金等の調査証 廃棄

法人税申告書閲覧申請 廃棄

差押予告等関係 廃棄

捜索調書 廃棄

差押解除（不動産） 廃棄

差押解除（動産） 廃棄

差押解除（持分） 廃棄

差押解除（債権） 廃棄

差押解除（自動車） 廃棄

参加差押解除 廃棄

交付要求解除（配当あり） 廃棄

22058



No.058

Ｈ　滞納処分 ｃ　差押等解除 交付要求解除（配当なし） 廃棄

22058



No.059
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ　滞納処分 ｄ　執停・欠損

Ｈ　滞納処分 ｅ　換価・公売

Ｈ　滞納処分 ｅ　換価・公売

Ｈ　滞納処分 ｅ　換価・公売

Ｈ　滞納処分 ｅ　換価・公売

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｉ　その他 ａ　書類送達

Ｉ　その他 ａ　書類送達

Ｉ　その他 ｂ　破産・倒産

Ｉ　その他 ｂ　破産・倒産

Ｉ　その他 ｂ　破産・倒産

Ｉ　その他 ｂ　破産・倒産

Ｉ　その他 ｂ　破産・倒産

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 59 65

保存期間
満了時の

措置

公売関係文書 廃棄

インターネット公売 廃棄

執行停止取消決議書 廃棄

換価代金等交付内訳書 廃棄

動産公売 廃棄

納税義務承継通知決議書 廃棄

繰上徴収 廃棄

二次納照会 廃棄

二次納課税 廃棄

延滞金免除決議書 廃棄

徴収猶予 廃棄

換価の猶予 廃棄

県外滞納整理復命書 廃棄

徴収猶予・換価の猶予　相談記録 廃棄

特例　徴収猶予許可通知書 廃棄

徴収猶予の特例等適用実績調べ 廃棄

交付送達 廃棄

公示送達 廃棄

会社更生法 廃棄

破産手続開始等・宅建公告（№１～５） 廃棄

債権届出の催告書 廃棄

倒産情報 廃棄

県内倒産企業情報（市町村送付） 廃棄

22059



No.059

Ｉ　その他 ｂ　破産・倒産 弁護士からの受任、破産関係文書 廃棄

22059



No.060
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　共通 ｆ　電算

Ａ　共通 ｆ　電算

Ｊ　軽油引取税 ａ　軽油引取税(一般)

Ｊ　軽油引取税 ａ　軽油引取税(一般)

Ｊ　軽油引取税 ｂ　統計・報告

Ｊ　軽油引取税 ｂ　統計・報告

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｄ　農業用免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｄ　農業用免税軽油

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 60 65

保存期間
満了時の

措置

あて名訂正処理　ＨＰ 廃棄

軽油引取税　一般文書・事務連絡 廃棄

あて名訂正処理（Ｎｏ．１～Ｎｏ．４） 廃棄

軽油引取税　照会・回答 廃棄

軽油引取税　調査状況報告書 廃棄

収入証紙消し込み実績 廃棄

免税証交付入力結果確認リスト 廃棄

返納書（使用者証） 廃棄

返納書（免税証） 廃棄

終了現場分申請書等 廃棄

現地確認調査書兼復命書 廃棄

免税証等の無効処分 廃棄

免税証等の亡失 廃棄

免税軽油使用者等に対する通告処分 廃棄

免税証交付通知書（県外通知） 廃棄

書損入力確認リスト 廃棄

農業用免税軽油　一括申請取りまとめ依頼 廃棄

農業用免税軽油使用者　二重登録確認リスト 廃棄

22060



No.060

Ｋ　県たばこ税 ａ　県たばこ税

Ｋ　県たばこ税 ａ　県たばこ税
県たばこ税　督促状発付決議書、未納整理カード、滞納処分票、
還付充当決議書

廃棄

県たばこ税（所持品課税）　一般文書 廃棄

22060



N0.061
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　共通 ｆ　電算

Ｂ　収納管理 ａ　収納管理一般

Ｂ　収納管理 ａ　収納管理一般

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｄ　口座振替

Ｂ　収納管理 ｄ　口座振替

Ｂ　収納管理 ｅ  還付・充当

Ｄ　法人二税 ａ　法人二税

Ｄ　法人二税 ａ　法人二税

Ｅ　個人事業税 ａ　個人事業税

Ｅ　個人事業税 ａ　個人事業税

Ｆ　不動産取得税 ａ　不動産取得税

Ｆ　不動産取得税 ａ　不動産取得税

Ｇ　自動車税 ｂ　賦課・調定

Ｇ　自動車税 ｂ　賦課・調定

Ｇ　自動車税 ｂ　賦課・調定

Ｇ　自動車税 ｂ　賦課・調定

Ｇ　自動車税 ｂ　賦課・調定

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 61 65

保存期間
満了時の

措置

県税徴収金総計算書 廃棄

県税賦課徴収状況 廃棄

自動車税　あて名訂正照合リスト（№１～２） 廃棄

県税領収印管理台帳 廃棄

納税通知書発付内訳（口座振替分）、口座情報登録リスト 廃棄

口座振替納税納付状況調、口座振替納税収納状況 廃棄

過誤納金・還付金・還付加算金の還付・充当決議書（№１～２） 廃棄

法人二税　未納者名簿 廃棄

法人二税　督促状発付決議書 廃棄

個人事業税　未納者名簿 廃棄

個人事業税　督促状発付決議書 廃棄

不動産取得税　未納者名簿 廃棄

不動産取得税　督促状発付決議書 廃棄

自動車税　督促状発付決議書 廃棄

自動車税　未納者名簿 廃棄

自動車税　非課税等報告書 廃棄

自動車税　賦課調定内訳書（№１～３）　　 廃棄

自動車税　県税徴収金計算書 廃棄

22061



NO.062
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｇ　自動車税 ｅ　車検用納税証明

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ２

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ２

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ２

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ２

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ２

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ２

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ２

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ２

H　滞納処分 ｆ　その他 Ｒ２

H　滞納処分 ｆ　その他 Ｒ２

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 62 65

保存期間
満了時の

措置

納付書（Ｒ２．４～Ｒ３．３） 廃棄

県税領収証書 廃棄

現金出納簿（県税） 廃棄

歳入歳出外現金領収証書 廃棄

窓口領収報告書 廃棄

県税領収書 廃棄

県税滞納整理復命書　県税領収状況報告書 廃棄

自動車税納税証明請求書（Ｒ２．４～Ｒ３．３） 廃棄

預貯金調査、保険調査（山北地区） 廃棄

課税台帳調査（山北地区） 廃棄

課税台帳調査（山辺里、朝日、荒川地区、管外（県内）） 廃棄

納税誓約書（山辺里、朝日、荒川地区、管外（県内）） 廃棄

住民票（山辺里、朝日、荒川地区、管外（県内）） 廃棄

その他調査（山辺里、朝日、荒川地区、管外（県内）） 廃棄

納税誓約書（岩船、神林地区） 廃棄

納税誓約書（荒川地区、関川村、県外） 廃棄

処分票（海府・岩船・神林地区） 廃棄

処分票（荒川地区、関川村、県外） 廃棄

22062



No.063
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ２

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ２

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ２

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ２

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ２

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ２

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ２

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ２

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ２

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 63 65

保存期間
満了時の

措置

課税台帳調査（旧村上市内・瀬波地区） 廃棄

納税誓約書（旧村上市内・瀬波地区） 廃棄

預貯金調査、保険調査（旧村上市内・瀬波地区） 廃棄

住民票（旧村上市内・瀬波地区） 廃棄

その他調査（旧村上市内・瀬波地区） 廃棄

財産調査（海府・岩船・神林地区） 廃棄

財産調査（山辺里・朝日地区） 廃棄

財産調査（荒川地区、関川村、県外） 廃棄

財産調査（荒川地区、関川村） 廃棄

22063



No.064
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 64 65

保存期間
満了時の

措置

R2.3～R3.2 木加　報告書　 廃棄

R2.3～R3.2 セメント　報告書 廃棄

課税標準量調査復命書 廃棄

R2.3～R3.2 索道　報告書 廃棄

R2.3～R3.2 農業　報告書 廃棄

R2.3～R3.2 漁業　報告書 廃棄

R2.3～R3.2 鉱物　報告書 廃棄

R2.3～R3.3 船舶　報告書 廃棄

R2.3～R3.2 林業　報告書 廃棄

H24～H26
林業（1社分）　報告書・免税証交付申請書・使用
者証

廃棄

22064



No.065
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｊ　軽油引取税 ｄ　農業用免税軽油

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 65 65

保存期間
満了時の

措置

農業用免税軽油一括交付申請書類 廃棄

22065



No.002第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 個人事業税 a 文書

A 個人事業税 a 文書

A 個人事業税 a 文書

A 個人事業税 a 文書

A 個人事業税 a 文書

A 個人事業税 b 自主調査

A 個人事業税 b 自主調査

A 個人事業税 b 自主調査

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

B 狩猟税 b 調定

B 狩猟税 b 調定

A 個人事業税 b 自主調査

A 個人事業税 a 文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

年 引継年月日 2023

61

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

通知 廃棄

広報 廃棄

実務者研修会 廃棄

課税資料（他県税通知分） 廃棄

抽出データ一覧 廃棄

課税資料市町照会分 廃棄

保健所調査 廃棄

申告書閲覧申請書 廃棄

未賦課者一覧表 廃棄

納税通知書返戻処理・あて名訂正 廃棄

変更（取消）通知書 廃棄

データ連携イメージエラーリスト 廃棄

定期課税確認作業 廃棄

申告書（調定決議書）（新発田） 廃棄

その他

廃棄

廃棄

廃棄

申告書（調定決議書）（村上）

廃棄

事業内容照会等

23002



No.003第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 b 自主調査

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 b 自主調査

随時課税台帳　４月～６月 廃棄

随時課税台帳　７月～１１月 廃棄

随時課税台帳　１２月～３月 廃棄

税務署開廃業届 廃棄

調定決議書 廃棄

受領書等 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

特例定期・失格台帳 廃棄

医業台帳 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

23003



No.004第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

年 引継年月日 2023

61

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

失格台帳（村上）　あ～さ 廃棄

失格台帳（村上）　た～わ

失格台帳（阿賀野） 廃棄

失格台帳（胎内）　 廃棄

23004



No.005第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

定期課税台帳（新発田）　は・ま 廃棄

定期課税台帳（阿賀野市）　た～わ 廃棄

定期課税台帳（阿賀野市）　あ～さ 廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

年 引継年月日 2023

61

医業失格台帳（新発田） 廃棄

医業失格台帳（村上市） 廃棄

23005



No.006第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 b 自主調査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

年 引継年月日 2023

61

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

失格台帳（新発田）　く～た 廃棄

失格台帳（新発田）　あ～き 廃棄

失格台帳（新発田）　な～わ 廃棄

失格台帳　（聖籠町、粟島浦村、関川村） 廃棄

抽出条件に該当しない課税対象者 廃棄

23006



No.007第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

年 引継年月日 2023

61

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

定期課税台帳（聖籠町、関川村）　

廃棄

定期課税台帳（村上）　あ・か 廃棄

定期課税台帳（村上）さ・た

定期課税台帳（村上）　な～わ 廃棄

定期課税台帳（胎内）　 廃棄

廃棄

23007



No.008第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

A 個人事業税 c 賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8

年 引継年月日 2023

61

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

定期課税台帳（新発田）　あ～う 廃棄

定期課税台帳（新発田）え～け

定期課税台帳（新発田）　こ～さ 廃棄

定期課税台帳（新発田）　し～そ 廃棄

定期課税台帳（新発田）　た・な 廃棄

定期課税台帳（新発田）　や～わ

23008



No.009第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9

年 引継年月日 2023

61

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

申告書　1月 廃棄

申告書　12月 廃棄

申告書　2月（2分の1） 廃棄

申告書　2月（2分の2） 廃棄

申告書　3月 廃棄

23009



No.010第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

年 引継年月日 2023

61

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

申告書　10月（2分の1） 廃棄

申告書　9月 廃棄

申告書　10月（2分の2） 廃棄

申告書　11月（2分の1） 廃棄

申告書　11月（2分の2） 廃棄

23010



No.011第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11

年 引継年月日 2023

61

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

申告書　6月（2分の2） 廃棄

申告書　6月（2分の1） 廃棄

申告書　7月（2分の1） 廃棄

申告書　7月（2分の2） 廃棄

申告書　8月（2分の1） 廃棄

申告書　8月（2分の2） 廃棄

23011



No.012第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12

年 引継年月日 2023

61

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

申告書　4月（2分の2） 廃棄

申告書　4月（2分の1） 廃棄

申告書　5月（4分の１） 廃棄

申告書　5月（4分の2） 廃棄

申告書　5月（4分の3） 廃棄

申告書　5月（4分の4） 廃棄

23012



No.013第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 c 調査・復命

B 法人二税課税 c 調査・復命

B 法人二税課税 c 調査・復命

B 法人二税課税 c 調査・復命

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13

年 引継年月日 2023

61

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

自主調査法人（農業）申告書　No.1 廃棄

法人税決議書№1 廃棄

自主調査法人（農業）申告書　No.2 廃棄

自主調査法人（林業）申告書 廃棄

医療法人の所得金額等調査書 廃棄

23013



No.014第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 a 賦課・更正

B 法人二税課税 h 電算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14

年 引継年月日 2023

61

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

是認決議書№2 廃棄

是認決議書№1 廃棄

是認決議書№3 廃棄

調定決議書 廃棄

23014



No.015第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

B 法人二税課税 b 資料

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15

年 引継年月日 2023

61

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

設立・異動届　5月 廃棄

設立・異動届　4月 廃棄

設立・異動届　6月 廃棄

設立・異動届　7月 廃棄

設立・異動届　8月 廃棄

設立・異動届　9月 廃棄

設立・異動届　10月 廃棄

設立・異動届　11月 廃棄

設立・異動届　12月 廃棄

設立・異動届　1月 廃棄

設立・異動届　2月 廃棄

設立・異動届　3月 廃棄

23015



No.016第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 法人二税資料 a 文書

A 法人二税資料 a 文書

A 法人二税資料 a 文書

A 法人二税資料 a 文書

A 法人二税資料 a 文書

A 法人二税資料 b 資料

B 法人二税課税 c 調査・復命

B 法人二税課税 c 調査・復命

B 法人二税課税 c 調査・復命

B 法人二税課税 c 調査・復命

B 法人二税課税 d 通知

B 法人二税課税 d 通知

B 法人二税課税 d 通知

B 法人二税課税 e 納期限延長

B 法人二税課税 e 納期限延長

B 法人二税課税 g 団体

B 法人二税課税 g 団体

B 法人二税課税 g 団体

B 法人二税課税 h 電算

B 法人二税課税 h 電算

B 法人二税課税 h 電算

C その他 a 決算

C その他 a 決算

C その他 a 決算

C その他 a 決算

C その他 a 決算

C その他 b 研修会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部課税課　事業税

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16

年 引継年月日 2023

61

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

税務課 廃棄

税務署 廃棄

照会・回答 廃棄

他県税申告書受付発送 廃棄

生産森林組合申告相談会通知 廃棄

消込不能一覧 廃棄

申告書しょうよう 廃棄

設立届しょうよう 廃棄

県外分割法人調査 廃棄

外形法人調査 廃棄

課税標準額通知（市町村）　(No.1～No.3) 廃棄

電磁的記録承認通知書 廃棄

課税標準額通知（県外）　(No.1～No.４) 廃棄

申告納付期限延長決議 廃棄

コロナ申告納付期限延長決議 廃棄

地縁団体 廃棄

特定非営利活動法人 廃棄

公益法人 廃棄

不申告法人一覧 廃棄

パッチ処理依頼 廃棄

更正加算金決定法人発付内訳　(No.1～No.3) 廃棄

県税賦課・徴収状況調 廃棄

収入見積 廃棄

研修会 廃棄

決算見込 廃棄

決算資料 廃棄

定期監査資料 廃棄

23016



No.017第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ａ課税（原始） R3 家屋評価図面（1/2） 廃棄

02210001～02210024

01210001～01210004

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 課税課 不動産取得税

23017



No.018第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ａ課税（原始）

01210005～01210007

格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

02210025～02210040

R3 家屋評価図面（2/2） 廃棄

年　月　日

61

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 課税課 不動産取得税

年 引継年月日 2023

23018



No.019第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　調査報告 b調査

Ｂ　調査報告 b調査

Ｂ　調査報告 b調査

Ｂ　調査報告 b調査

Ｂ　調査報告 ｃ復命書

Ｂ　調査報告 ｃ復命書

Ｂ　調査報告 ｃ復命書

C　賦課決定 ｃ復命書

C　賦課決定 c課税（承継）

C　賦課決定 c課税（承継）

C　賦課決定 d減額訂正・減免等（承継）

C　賦課決定 d減額訂正・減免等（承継）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 課税課 不動産取得税

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 61保存箱 Ａ Ｂ 番号 19

年 引継年月日 2023

R3 未登記市町村照会・回答 廃棄

R3 裁判所競売物件調査 廃棄

R3 宅地比準土地 廃棄

R3 固定資産評価証明書･名寄帳交付依頼 廃棄

R3 法務局資料収集復命書 廃棄

R3 課税データ入力票送付・新発田 廃棄

R3 課税データ入力票送付・村上 廃棄

R3 課税データ入力票送付・新潟県税部 廃棄

R3 納期限変更 廃棄

R3 徴収猶予決議書 廃棄

R3 減免決議書 廃棄

R2 特例控除（公共代替） 廃棄

23019



No.020第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

A 不動産取得税 文書 a通達・通知等

A 不動産取得税 文書 a通達・通知等

A 不動産取得税 文書 a通達・通知等

A 不動産取得税 文書 a通達・通知等

A 不動産取得税 文書 a通達・通知等

A 不動産取得税 文書 a通達・通知等

A 不動産取得税 文書 ｂ報告

A 不動産取得税 文書 ｂ報告

A 不動産取得税 文書 ｂ報告

A 不動産取得税 文書 ｂ報告

A 不動産取得税 文書 ｃ資料

Ｂ　調査報告 b調査

C　賦課決定 ａ課税（原始）

C　賦課決定 ａ課税（原始）

C　賦課決定 ａ課税（原始）

C　賦課決定 b賦課訂正・減免等

C　賦課決定 b賦課訂正・減免等

C　賦課決定 b賦課訂正・減免等

C　賦課決定 b賦課訂正・減免等

C　賦課決定 ａ課税（原始）

C　賦課決定 ａ課税（原始）

C　賦課決定 ａ課税（原始）

C　賦課決定 b賦課訂正・減免等

C　賦課決定 b賦課訂正・減免等

C　賦課決定 b賦課訂正・減免等

R3 減免申請決議書 廃棄

R3 変更・取消決議書 廃棄

R3 市町村原始（建売） 廃棄

R3 市町村原始（除却） 廃棄

R3 特例控除 廃棄

R3 市町村原始（用途非課税） 廃棄

R3 市町村原始（公民館減免） 廃棄

R3 市町村評価分課税 廃棄

R3 非木造家屋建築確認状況報告 廃棄

R3 減額決定決議（テナント減額） 廃棄

R3 用途非課税（原始）　県評価 廃棄

R3 原始家屋調査復命書 廃棄

R3 評価対象家屋の選定 廃棄

R3 不動産価格通知書 廃棄

R3 照会・回答 廃棄

R3 市町村からの質疑・連絡 廃棄

R3 名寄せ合算検討リスト 廃棄

R3 新発田市家づくり税セミナー 廃棄

R3 課税調査状況報告（月報） 廃棄

R3 税収見込・決算見込 廃棄

R3 家屋評価相互事務 廃棄

R3 非木造家屋評価事務研修会 廃棄

R3 木造家屋評価事務研修会 廃棄

格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　評価基準 廃棄

R3 復命書 廃棄

年　月　日

61

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 課税課 不動産取得税

年 引継年月日 2023

23020



No.021第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ａ課税（原始）

C　賦課決定 ａ課税（原始）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 課税課 不動産取得税

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 61保存箱 Ａ Ｂ 番号 21

年 引継年月日 2023

R3　市町村原始　価格通知書　一式 廃棄

R3　市町村原始　確認リスト　一式 廃棄

23021



No.022第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　調査報告 b調査

Ｂ　調査報告 b調査

C　賦課決定 b賦課訂正・減免等

C　賦課決定 c課税（承継）

C　賦課決定 e調定決議書等

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 課税課 不動産取得税

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 61保存箱 Ａ Ｂ 番号 22

年 引継年月日 2023

R3 造成費控除 廃棄

R3 農地法条文照会・回答 廃棄

R3 変更･取消決議書 廃棄

R3 非課税・課税失格等 廃棄

R3 変更･取消決議書 廃棄

23022



No.023第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定
d減額訂正･減免等(承
継)

C　賦課決定
d減額訂正･減免等(承
継)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 課税課 不動産取得税

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 61保存箱 Ａ Ｂ 番号 23

年 引継年月日 2023

H31　価格の決定 廃棄

R2　価格の決定 廃棄

23023



No.024第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 課税課 不動産取得税

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 61保存箱 Ａ Ｂ 番号 24

年 引継年月日 2023

R3　課税データ入力票　61210001～61210958 廃棄

R3　確認リスト　6121一式 廃棄

R3 未登記確認リスト（6221、6121） 廃棄

R3 課税データ入力票　62212152～62212781 廃棄

23024



No.025第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 課税課 不動産取得税

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 61保存箱 Ａ Ｂ 番号 25

年 引継年月日 2023

R3　課税データ入力票　62210001～62212151 廃棄

23025



No.026第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3 課税保留リスト 廃棄

R3　エラーリスト 廃棄

年　月　日

61

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 26

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 課税課 不動産取得税

年 引継年月日 2023

23026



No.027第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3 取得申告書 62201801 ～　62202600 廃棄

年　月　日

61

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 27

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 課税課 不動産取得税

年 引継年月日 2023

23027



No.028第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定
d減額訂正･減免等(承
継)

C　賦課決定
d減額訂正･減免等(承
継)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 課税課 不動産取得税

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 61保存箱 Ａ Ｂ 番号 28

年 引継年月日 2023

R3 事前減額　4月 ～ 次年3月 廃棄

R3 事後減額　4月 廃棄

23028



No.029第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定
d減額訂正･減免等(承
継)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 課税課 不動産取得税

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 61保存箱 Ａ Ｂ 番号 29

年 引継年月日 2023

R3 事後減額　5月 ～　3月 廃棄

23029



No.030第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 課税課 不動産取得税

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 61保存箱 Ａ Ｂ 番号 30

年 引継年月日 2023

R3　確認リスト　一式（6221） 廃棄

R3 申告書送付整理簿 廃棄

23030



No.031第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

C　賦課決定 ｃ課税（承継）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 課税課 不動産取得税

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 61保存箱 Ａ Ｂ 番号 31

年 引継年月日 2023

R3 取得申告書 62200001 ～　62201800 廃棄

R3　R2以前の取得申告書 廃棄

23031



No.032第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　賦課決定 ａ課税（原始）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 課税課 不動産取得税

年　月　日 格納位置 共同書庫（不動産）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 61保存箱 Ａ Ｂ 番号 32

年 引継年月日 2023

課税免除 廃棄

23032



No.033第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C 軽油 b 調定

C 軽油 b 調定

C 軽油 b 調定

C 軽油 b 調定

C 軽油 b 調定

C 軽油 b 調定

C 軽油 b 調定

C 軽油 c 調査

B ゴルフ場利用税 d 調定

B ゴルフ場利用税 d 調定

B ゴルフ場利用税 d 調定

D 産業廃棄物税 b 調定

D 産業廃棄物税 b 調定

D 産業廃棄物税 b 調定

調定決議書 廃棄

更正・決定決議書 廃棄

調定決議書 廃棄

更正・決定決議書 廃棄

申告書 廃棄

徴収猶予申請 廃棄

課税標準量調査復命書 廃棄

申告書 廃棄

更正・決定申告書（個人） 廃棄

更正・決定申告書（法人） 廃棄

在庫差量報告 廃棄

調定決議書 廃棄

確認リスト 廃棄

更正・決定決議書 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 33

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 M

年度 課　所　名 課税課　間税

23033



No.034第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C 軽油 b 調定

C 軽油 e 免税軽油

申告書 廃棄

R3 軽油申告書添付免税証 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 34

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 課税課　間税

23034



No.035第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

A 間税共通 a 共通

A 間税共通 a 共通

A 間税共通 a 共通

A 間税共通 a 共通

A 間税共通 b 通達・通知

A 間税共通 c 統計・報告

A 間税共通 c 統計・報告

A 間税共通 c 統計・報告

B ゴルフ場利用税 e 交付金

C 軽油 c 調査

C 軽油 c 調査

C 軽油 c 調査

C 軽油 c 調査

C 軽油 c 調査

C 軽油 d 分留・分析

C 軽油 d 分留・分析

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 h その他 軽油流通情報システム不一致リスト 廃棄

免税証亡失・無効 廃棄

免税証受払簿（帳票） 廃棄

免税証書損 廃棄

定量試験（依頼・結果通知） 廃棄

免税証在庫管理簿 廃棄

証紙（手数料）整理簿 廃棄

広域調査・不正軽油情報 廃棄

調査状況報告（毎月） 廃棄

分析試験調査試料整理簿 廃棄

路上抜取調査・実施報告 廃棄

立番・追跡調査報告書 廃棄

公共工事現場抜取調査 廃棄

課税状況報告 廃棄

軽油引取税申告書等の所要見込み 廃棄

ゴルフ場交付金 廃棄

研修通知・報告書 廃棄

税務課通知（その他） 廃棄

間税統計資料 廃棄

決算見込 廃棄

納税報償金（間税全体） 廃棄

会議・復命書 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 35

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 課税課　間税

23035



No.036第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油 R3 返納済み免税証（農免一括分を除く） 廃棄

R3免税軽油の引取り等に係る報告書（漁） 廃棄

R3免税証交付申請書、免税証等返納書（船） 廃棄

R3免税軽油の引取り等に係る報告書（船） 廃棄

R3免税証交付申請書、免税証等返納書（漁・船以外） 廃棄

R3免税軽油の引取り等に係る報告書（漁・船以外） 廃棄

R3免税証交付申請書、免税証等返納書（漁） 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 36

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 課税課　間税

23036



No.037第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C 軽油 e 免税軽油 R3年度 農免一括交付（R4シーズン分）①～④ 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 37

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 課税課　間税

23037



No.038第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

C 軽油 e 免税軽油

A 県税共通 a 総務 R3研修会復命書（税務） 廃棄

R3シーズン報告書（農免一括交付） 廃棄

R3シーズン報告書（農免個人申請） 廃棄

R3シーズン返納免税証（農免一括交付） 廃棄

年　月　日 格納位置 共同書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 38

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 課税課　間税

23038



No.039第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｂ自動車税
ｃ非課税・課税免除
　・不均一・減免

Ｒ３　減免要件継続申出書（身障家族運転） 廃棄

Ｒ３　使用状況申出書（構造変更車） 廃棄

Ｒ３　減免関係資料（社会福祉施設名簿・要件該当通知書等） 廃棄

Ｒ３　自動車税減免申請書（商品中古自動車） 廃棄

Ｒ３　自動車税減免申請書（その他の減免） 廃棄

Ｒ３　使用状況回答書（身障本人運転） 廃棄

Ｒ３　自動車税減免申請書（身障本人運転） 廃棄

Ｒ３　自動車税減免申請書（身障家族運転・介護者運転） 廃棄

Ｒ３　自動車税減免申請書（構造変更車） 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ３　自動車税減免申請書（社会福祉法人等） 廃棄

Ｒ３　課税免除承認申請書・不均一課税承認申請書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 39

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 Ｍ

年度 課　所　名 収税課

23039



No.040第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ収納管理 ｆ納税証明

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ３　納税証明（請求）書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 40

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 Ｍ

年度 課　所　名 収税課

23040



No.041第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ収納管理 ｆ納税証明

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ３　納税証明（請求）書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 41

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳 Ｍ

年度 課　所　名 収税課

23041



No.042第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日
保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ共通 a文書管理

Ａ共通 a文書管理

Ａ共通 c会議

Ａ共通 c会議

Ａ共通 c会議

Ａ共通 c会議

Ａ共通 d広報・広聴

Ａ共通 d広報・広聴

Ａ共通 d広報・広聴

Ａ共通 d広報・広聴

Ａ共通 d広報・広聴

Ａ共通 d広報・広聴

Ａ共通 ｅ情報公開

Ａ共通 h研修

Ａ共通 h研修

Ａ共通 i決算

Ａ共通 l庁内LAN

Ａ共通 l庁内LAN

Ａ共通 qその他

Ａ共通 qその他

B自動車税 a共通

B自動車税 a共通

B自動車税 a共通

B自動車税 b納税義務者

B自動車税 b納税義務者

B自動車税 b納税義務者

B自動車税 b納税義務者

B自動車税 c非課税・課税免除

B自動車税 c非課税・課税免除

B自動車税 c非課税・課税免除

B自動車税 c非課税・課税免除

B自動車税 c非課税・課税免除

B自動車税 c非課税・課税免除

B自動車税 c非課税・課税免除

B自動車税 e事故自動車

B自動車税 e事故自動車

B自動車税 e事故自動車

C収納管理 a共通

C収納管理 a共通

C収納管理 a共通

C収納管理 a共通

C収納管理 b領収事務

C収納管理 c取りまとめ責任者事務

C収納管理 d検査担当者事務

C収納管理 e延滞金

C収納管理 f納税証明

Ｒ３　県税領収書等の受払報告書 廃棄

Ｒ３　延滞金（自動車税延滞金早見表他） 廃棄

Ｒ３　収入証紙使用実績確認リスト・集計表 廃棄

Ｒ３　公示送達（還付充当通知書等 廃棄

Ｒ３　郵送現金整理簿 廃棄

Ｒ３　納付（納入）受託証券整理カード 廃棄

Ｒ３　収納管理　照会・回答 廃棄

Ｒ３　取りまとめ責任者、検査責任者及び県税領収印取扱者の指定 廃棄

Ｒ３　出納員等引継書・税務現金取扱員引継書 廃棄

Ｒ３　解体自動車 廃棄

Ｒ３　事故自動車認定決議書 廃棄

Ｒ３　事故自動車（課税保留）取消決議書 廃棄

Ｒ３　自動車税みなし減免継続申出書 廃棄

Ｒ３　身障減免に係る免許証原本証明 廃棄

Ｒ３　身障減免車検切れに係る処理 廃棄

Ｒ３　自動車税減免承認通知（写）（証紙徴収・身障本人運転） 廃棄

Ｒ３　自動車税減免承認通知（写）（証紙徴収・身障家族運転） 廃棄

Ｒ３　自動車税減免承認通知（写）（証紙徴収・身体障害者以外） 廃棄

Ｒ３　自動車税課税保留車車検更新一覧表 廃棄

Ｒ３　消込不能一覧表 廃棄

Ｒ３　非課税報告書 廃棄

Ｒ３　自動車税　定期課税 廃棄

Ｒ３　自動車税申告誤りに係る訂正申出書 廃棄

Ｒ３　所在調査番号簿（外国人・家裁・家主等） 廃棄

Ｒ３　電算処理依頼表 廃棄

Ｒ３　自動車税　照会・回答 廃棄

Ｒ３　公示送達（自動車税賦課） 廃棄

Ｒ３　照会・回答 廃棄

Ｒ３　ホームページ閲覧制限 廃棄

Ｒ３　諸用紙見込調 廃棄

Ｒ３　税務課主催研修 廃棄

Ｒ４　派遣研修（関ブロック、東京税務協会等） 廃棄

Ｒ３　収入見積 廃棄

Ｒ３　租税教室 廃棄

Ｒ３　ホームページ 廃棄

Ｒ３　他機関からの照会（裁判所執行官の差押書類閲覧請求含む） 廃棄

Ｒ３　知事へのたより 廃棄

Ｒ３　県民相談 廃棄

Ｒ３　自動車税の納税広報 廃棄

R３　納税貯蓄組合 廃棄

R３　その他会議 廃棄

Ｒ３　広報・広聴　照会・回答 廃棄

Ｒ３　文書　照会・回答 廃棄

Ｒ３　収税課長会議 廃棄

Ｒ３　課長代理会議 廃棄

61

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置
Ｒ３　ファイル基準表 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 42

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 収税課

年 引継年月日 2023

23042



No.043第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ収納管理 ｇ還付事務

Ｃ収納管理 ｇ還付事務

Ｃ収納管理 ｇ還付事務

Ｃ収納管理 ｇ還付事務

Ｃ収納管理 ｇ還付事務

Ｃ収納管理 ｇ還付事務

Ｃ収納管理 ｇ還付事務

Ｃ収納管理 ｇ還付事務

Ｃ収納管理 ｇ還付事務

Ｃ収納管理 ｇ還付事務

Ｒ３　過誤納金に係る還付請求権の譲渡通知書（１月） 廃棄

Ｒ３　過誤納金に係る還付請求権の譲渡通知書（２月、3月） 廃棄

Ｒ３　過誤納金に係る還付請求権の譲渡通知書（１０月） 廃棄

Ｒ３　過誤納金に係る還付請求権の譲渡通知書（１１月） 廃棄

Ｒ３　過誤納金に係る還付請求権の譲渡通知書（１２月） 廃棄

Ｒ３　過誤納金に係る還付請求権の譲渡通知書（７月） 廃棄

Ｒ３　過誤納金に係る還付請求権の譲渡通知書（８月） 廃棄

Ｒ３　過誤納金に係る還付請求権の譲渡通知書（９月） 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ３　過誤納金に係る還付請求権の譲渡通知書（６月） 廃棄

Ｒ３　過誤納金に係る還付請求権の譲渡通知書（4月、5月） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 43

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 収税課

23043



No.044第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ収納管理 h還付事務

Ｃ収納管理 h還付事務

Ｃ収納管理 h還付事務

Ｃ収納管理 h還付事務

Ｃ収納管理 h還付事務

Ｃ収納管理 h還付事務

Ｃ収納管理 k口座振替

Ｃ収納管理 k口座振替

Ｃ収納管理 k口座振替

Ｃ収納管理 k口座振替

Ｃ収納管理 k口座振替

Ｃ収納管理 k口座振替

Ｃ収納管理 k口座振替

D滞納処分事務 a共通

D滞納処分事務 a共通

D滞納処分事務 a共通

D滞納処分事務 b督促

D滞納処分事務 b督促

D滞納処分事務 c催告

D滞納処分事務 d財産調査

D滞納処分事務 d財産調査

D滞納処分事務 d財産調査

D滞納処分事務 d財産調査

D滞納処分事務 d財産調査

D滞納処分事務 d財産調査

D滞納処分事務 d財産調査

Ｒ３　電話会社照会番号簿（携帯電話会社含む） 廃棄

Ｒ３　金融機関の預金調査等の調査書 廃棄

Ｒ３　保険契約調査番号簿 廃棄

Ｒ３　勤務先・固定資産・生活保護等調査番号簿（管内市町村長） 廃棄

Ｒ３　給与の支給額等照会番号簿（勤務先） 廃棄

Ｒ３　その他踏査番号簿（管内市町村長以外） 廃棄

Ｒ３　督促状発付・取消決議書（手入力） 廃棄

Ｒ３　催告書配布簿 廃棄

Ｒ３　預金調査番号簿（発注伝票） 廃棄

Ｒ３　公示送達書（滞納整理） 廃棄

Ｒ３　自動車税差押予告 廃棄

Ｒ３　督促状発付・取消決議書（配信・オンライン） 廃棄

Ｒ３ 名寄せ処理（口座振替関係） 廃棄

Ｒ３  その他の口座振替 廃棄

Ｒ３　滞納処分事務　照会・回答 廃棄

Ｒ３  口座振替不能分の処理（自動車税） 廃棄

Ｒ３  口座振替不能分の処理（個人事業税） 廃棄

Ｒ３  自動車税口座振替一部除外・廃止あて名含むリストの処理 廃棄

Ｒ３  名寄せ処理（口座振替関係） 廃棄

Ｒ３  口座情報登録リスト 廃棄

Ｒ３  要調査案件の完了報告 廃棄

Ｒ３  支払案内書亡失（損傷）届 廃棄

Ｒ３ 償還請求書（写） 廃棄

Ｒ３  支払案内書・還付充当通知書・償還請求書　照会・相談 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ３  支払案内書（回金）受取人変更（２／２） 廃棄

Ｒ３  支払案内書（回金）受取人変更（１／２） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 44

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 収税課

23044



No.045第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

D滞納処分事務 e差押・交付要求

D滞納処分事務 e差押・交付要求

D滞納処分事務 g換価事務

G個人県民税 b会議

G個人県民税 b会議

G個人県民税 b会議

G個人県民税 c調定

G個人県民税 c調定

G個人県民税 d報告

G個人県民税 d報告

G個人県民税 d報告

G個人県民税 d報告

G個人県民税 d報告

G個人県民税 e滞納整理

G個人県民税 f徴収確保連絡会議

G個人県民税 f徴収確保連絡会議

G個人県民税 f徴収確保連絡会議

G個人県民税 f徴収確保連絡会議

G個人県民税 f徴収確保連絡会議

G個人県民税 f徴収確保連絡会議

G個人県民税 f徴収確保連絡会議

G個人県民税 f徴収確保連絡会議

Ｒ３　新発田・岩船地区地方税徴収確保対策連絡会議 廃棄

Ｒ３　個人県民税に係る市町村別数値目標 廃棄

Ｒ３　個人県民税　徴収優良市町村表彰 廃棄

Ｒ３　滞納整理実務研修会 廃棄

Ｒ３　徴収確保対策連絡会議　その他文書 廃棄

Ｒ３　地方税徴収確保対策連絡会議　通知・報告 廃棄

Ｒ３　地方税徴収確保対策連絡会議　照会・回答 廃棄

Ｒ３　地方税徴収確保対策連絡会議　幹事会 廃棄

Ｒ３　徴収金の払込額精算計算書（規則第６３号様式） 廃棄

Ｒ３　収入見込（１２月・４月）決算ヒアリング 廃棄

Ｒ３　同行徴収・法第４８条による滞納処分 廃棄

Ｒ３　個人県民税の現年課税分賦課報告書（当初・決算） 廃棄

Ｒ３　個人県民税の滞納状況報告書 廃棄

Ｒ３　個人県民税の徴収取扱費計算書 廃棄

Ｒ３　特別徴収への移行促進に向けた情報交換会 廃棄

Ｒ３　個人県民税に係る徴収金収入計算書 廃棄

Ｒ３　個人県民税　調定決議書 廃棄

Ｒ３　換価代金等交付内訳簿 廃棄

Ｒ３　個人県民税に係る精算事務説明会（打合せ会議） 廃棄

Ｒ３　個人県民税徴収目標達成のための意見交換会 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ３　官報（破産手続開始等） 廃棄

Ｒ３　裁判所からの債権届出の催告書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 45

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 収税課

23045



No.046第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B自動車税 d納税義務者

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ３　宛名訂正 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 46

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 収税課

23046



No.047第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B自動車税 d調定

B自動車税 ｂ納税義務者

C収納管理 c取りまとめ責任者事務

C収納管理 c取りまとめ責任者事務

Ｒ３　県税領収状況報告書（窓口領収分） 廃棄

Ｒ３　県税領収状況報告書（滞納整理復命書分） 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ３　名寄せ処理（入力データ） 廃棄

Ｒ３　調定決議書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 47

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 収税課

23047



No.048第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

D滞納処分事務 e差押・交付要求

D滞納処分事務 e差押・交付要求

D滞納処分事務 e差押・交付要求 Ｒ３　交付要求（解除）　現・繰 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ３　参加差押（解除）　現・繰 廃棄

Ｒ３　差押（解除）　現・繰 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 48

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 収税課

23048



No.049第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B自動車税 d納税義務者

D滞納処分事務 ｂ督促

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ３　督促状発付決議書・督促状取消決議（配信・オンライン） 廃棄

Ｒ３　納税通知書返戻処理 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 49

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 収税課

23049



No.050第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

D滞納処分事務 ｈ納税の猶予

D滞納処分事務 ｈ納税の猶予

B自動車税 ｂ納税義務者 Ｒ３　あて名訂正照合リスト 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ３　換価の猶予 廃棄

Ｒ３　徴収猶予 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 50

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 収税課

23050



No.051第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ａ　総務

Ａ　共通 ｂ　税一般

Ａ　共通 ｂ　税一般

Ａ　共通 ｂ　税一般

Ａ　共通 ｂ　税一般

Ａ　共通 ｂ　税一般

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｄ　会議

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等

Ａ　共通 ｅ　研修・講習等 その他研修・講習等　（税務以外） 廃棄

新発田県税部内研修 廃棄

村上地域振興局内研修・講習 廃棄

その他研修・講習等　（税務関連） 廃棄

自動車税研修　（初任者研修除く） 廃棄

免税軽油研修　（初任者研修除く） 廃棄

初任者研修 廃棄

合同研修　（税務課、各県税部主催） 廃棄

県外税務研修　（東京税務セミナー等） 廃棄

その他収税・滞納整理関係研修・講習 廃棄

県税部長会議 廃棄

階層別研修・能力開発研修・キャリアアップ研修 廃棄

収税事務専門研修 廃棄

新潟県地方税徴収機構 廃棄

人材育成プログラム（アクションプラン） 廃棄

衛生委員会 廃棄

租税教育推進協議会(納税貯蓄組合・法人会） 廃棄

村上地域総務連絡会議・運営委員会 廃棄

新発田・岩船地区　地方税徴収確保対策連絡会議 廃棄

課長会議 廃棄

課長代理会議 廃棄

岩船地方税務協議会 廃棄

租税教室 廃棄

部会議 廃棄

副部長会議 廃棄

定期監査 廃棄

事務考査 廃棄

災害関係 廃棄

事務引継書 廃棄

出退勤管理システムユーザーログレポート 廃棄

運営方針 廃棄

公用車（フリー車）使用簿・利用状況報告 廃棄

郵便切手受払簿 廃棄

公益通報 廃棄

情報セキュリティ（通知、点検、訓練、研修） 廃棄

ホームページの閲覧制限（フィルタリング）解除 廃棄

会計年度任用職員休暇簿 廃棄

文書整理簿 廃棄

文書閲覧簿・文書貸出簿 廃棄

行政文書公開請求 廃棄

年　月　日 格納位置 西側車庫２階

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 51

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

年 引継年月日 2023

61

23051



No.052第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　共通 ｆ　電算

Ａ　共通 ｆ　電算

Ａ　共通 ｆ　電算

Ａ　共通 ｆ　電算

Ａ　共通 ｆ　電算

Ｂ　収納管理 ａ　収納管理一般

Ｂ　収納管理 ａ　収納管理一般

Ｂ　収納管理 ａ　収納管理一般

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｃ　一般納税証明書

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

Ｃ　個人県民税 ａ　個人県民税

D　法人二税 a  法人二税

D　法人二税 a  法人二税

D　法人二税 a  法人二税

Ｅ　個人事業税 ａ　個人事業税

F　不動産取得税 a 不動産取得税

F　不動産取得税 a 不動産取得税

不動産取得税　徴収猶予期限の（一部）確定処理 廃棄

不動産取得税　随時課税情報 廃棄

法人設立届・異動届（写）（No.１，２） 廃棄

法人税更正決定通知書（写） 廃棄

個人事業税　随時課税情報 廃棄

個人県民税　特別徴収への移行促進 廃棄

個人県民税滞納整理復命書 廃棄

法人税更正決定通知書（写） 廃棄

共同催告 廃棄

共同徴収 廃棄

個人県民税徴収確保対策 廃棄

精算事務打合せ会議 廃棄

市町村ヒアリング資料 廃棄

地方税第４８条引継 廃棄

個人県民税関係文書 廃棄

徴収金収入計算書（調定決議書） 廃棄

市町村別収納状況表 廃棄

領収印誤印・印影綴り 廃棄

県税領収印取扱者の指定 廃棄

納税証明書関係文書 廃棄

現金書留受入　記入票 廃棄

帳簿及び現金等の引継書 廃棄

県税徴収金保管依頼金授受簿 廃棄

釣銭保管残高証明書 廃棄

受託証券整理カード 廃棄

納付（納入）受託証券等報告兼引継書 廃棄

徴収金とりまとめ責任者・検査担当者 廃棄

県税領収証書等の授受・受払簿 廃棄

県税領収証書等の受払報告書 廃棄

受取人死亡時の還付金受領関係書類（写） 廃棄

滞納処分の停止状況調・徴収猶予状況調 廃棄

税務現金取扱の認印登録簿 廃棄

他課税事務所発送分　（コピー） 廃棄

名寄せ処理 廃棄

支払案内書亡失（損傷）届・償還請求書（写） 廃棄

収納履歴等修正処理依頼票　（業１） 廃棄

自動車税電算処理依頼票　（業２） 廃棄

電算処理依頼票　（収税） 廃棄

61

年　月　日 格納位置 西側車庫２階

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 52

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

年 引継年月日 2023

23052



No.053第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

G　自動車税 ｂ　賦課・調定

G　自動車税 ｂ　賦課・調定

G　自動車税 ｂ　賦課・調定

G　自動車税 ｂ　賦課・調定

G　自動車税 c 賦課異動

G　自動車税 c 賦課異動

G　自動車税 c 賦課異動

G　自動車税 d 身障減免等

G　自動車税 d 身障減免等

G　自動車税 d 身障減免等

G　自動車税 d 身障減免等

G　自動車税 d 身障減免等

G　自動車税 d 身障減免等

G　自動車税 f　その他

G　自動車税 f　その他

Ｈ　滞納処分 ａ　調査

Ｈ　滞納処分 ａ　調査

Ｈ　滞納処分 ａ　調査

Ｈ　滞納処分 ａ　調査

Ｈ　滞納処分 ｂ　差押等

Ｈ　滞納処分 ｂ　差押等

Ｈ　滞納処分 ｃ　差押等解除

Ｈ　滞納処分 ｃ　差押等解除

Ｈ　滞納処分 ｃ　差押等解除

Ｈ　滞納処分 ｃ　差押等解除

Ｈ　滞納処分 ｃ　差押等解除

Ｈ　滞納処分 ｃ　差押等解除

Ｈ　滞納処分 ｃ　差押等解除

Ｈ　滞納処分 ｃ　差押等解除

交付要求解除（配当あり） 廃棄

交付要求解除（配当なし） 廃棄

差押解除（債権） 廃棄

差押解除（自動車） 廃棄

参加差押解除 廃棄

差押解除（不動産） 廃棄

差押解除（動産） 廃棄

差押解除（持分） 廃棄

法人税申告書閲覧申請 廃棄

差押予告等関係 廃棄

捜索調書 廃棄

各種（預金を除く）調査整理簿 廃棄

預金等調査整理記録簿 （件数手数料等） 廃棄

預貯金等の調査証 廃棄

課税免除 廃棄

自動車税還付請求権譲渡通知書（No.1～７） 廃棄

その他 廃棄

身障減免に係る免許証原本証明 廃棄

商品中古車減免書類 廃棄

不均一課税（通学・通園バス） 廃棄

事故自動車認定(取消)決議書 廃棄

減免関係　通知・照会・回答等 廃棄

身体障害者等減免書類 （車検切れ） 廃棄

自動車税　督促状　再送処理綴 廃棄

自動車税課税保留車車検更新一覧表 廃棄

変更(取消)通知書 （解体によるもの） 廃棄

自動車税申告誤りに係る訂正申出書 廃棄

自動車税取消決議書 廃棄

自動車税　納税通知書　再送処理綴 廃棄

年　月　日 格納位置 西側車庫２階

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 53

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

23053



No.054第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ　滞納処分 ｄ　執停・欠損

Ｈ　滞納処分 ｅ　換価・公売

Ｈ　滞納処分 ｅ　換価・公売

Ｈ　滞納処分 ｅ　換価・公売

Ｈ　滞納処分 ｅ　換価・公売

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｈ　滞納処分 ｆ　その他

Ｉ　その他 ａ　書類送達

Ｉ　その他 ａ　書類送達

Ｉ　その他 ｂ　破産・倒産

Ｉ　その他 ｂ　破産・倒産

Ｉ　その他 ｂ　破産・倒産

Ｉ　その他 ｂ　破産・倒産

Ｉ　その他 ｂ　破産・倒産

Ｉ　その他 ｂ　破産・倒産 弁護士からの受任、破産関係文書 廃棄

債権届出の催告書 廃棄

倒産情報 廃棄

県内倒産企業情報（市町村送付） 廃棄

公示送達 廃棄

会社更生法 廃棄

破産手続開始等・宅建公告（№１～５） 廃棄

県外滞納整理復命書 廃棄

徴収猶予の特例等適用実績調べ 廃棄

交付送達 廃棄

延滞金免除決議書 廃棄

徴収猶予 廃棄

換価の猶予 廃棄

繰上徴収 廃棄

二次納照会 廃棄

二次納課税 廃棄

換価代金等交付内訳簿 廃棄

動産公売 廃棄

納税義務承継通知決議書 廃棄

執行停止取消決議書 廃棄

公売関係文書 廃棄

インターネット公売 廃棄

年　月　日 格納位置 西側車庫２階

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 54

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

23054



No.055第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　共通 ｆ　電算

Ａ　共通 ｆ　電算

Ａ　共通 ｆ　電算

Ｊ　軽油引取税 ａ　軽油引取税(一般)

Ｊ　軽油引取税 ａ　軽油引取税(一般)

Ｊ　軽油引取税 ｂ　統計・報告

Ｊ　軽油引取税 ｂ　統計・報告

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｄ　農業用免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｄ　農業用免税軽油

Ｋ　県たばこ税 ａ　県たばこ税

Ｋ　県たばこ税 ａ　県たばこ税
県たばこ税　督促状発付決議書、未納整理カード、滞納処分票、
還付充当決議書

廃棄

農業用免税軽油　一括申請取りまとめ依頼 廃棄

農業用免税軽油使用者　二重登録確認リスト 廃棄

県たばこ税（所持品課税）　一般文書 廃棄

免税証交付通知書（県外通知） 廃棄

書損入力確認リスト 廃棄

課税標準量調査復命書 廃棄

免税証等の無効処分 廃棄

免税証等の亡失 廃棄

免税軽油使用者等に対する通告処分 廃棄

返納書（免税証） 廃棄

終了現場分申請書等 廃棄

現地確認調査書兼復命書 廃棄

収入証紙消し込み実績 廃棄

免税証交付入力結果確認リスト 廃棄

返納書（使用者証） 廃棄

軽油引取税　一般文書・事務連絡 廃棄

軽油引取税　照会・回答 廃棄

軽油引取税　調査状況報告書 廃棄

あて名訂正処理（Ｎｏ．１～Ｎｏ．２） 廃棄

あて名訂正処理　ＨＰ 廃棄

あて名訂正処理　職員調査分 廃棄

年　月　日 格納位置 西側車庫２階

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 55

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

23055



No.056第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　共通 ｆ　電算

Ｂ　収納管理 ａ　収納管理一般

Ｂ　収納管理 ａ　収納管理一般

Ｂ　収納管理 ａ　収納管理一般

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｄ　口座振替

Ｂ　収納管理 ｄ　口座振替

Ｂ　収納管理 ｅ  還付・充当

Ｄ　法人二税 ａ　法人二税

Ｄ　法人二税 ａ　法人二税

Ｅ　個人事業税 ａ　個人事業税

Ｅ　個人事業税 ａ　個人事業税

Ｆ　不動産取得税 ａ　不動産取得税

Ｆ　不動産取得税 ａ　不動産取得税

Ｇ　自動車税 ｂ　賦課・調定

Ｇ　自動車税 ｂ　賦課・調定

Ｇ　自動車税 ｂ　賦課・調定

Ｇ　自動車税 ｂ　賦課・調定

Ｇ　自動車税 ｂ　賦課・調定

Ｇ　自動車税 ｂ　賦課・調定

自動車税　納税通知書再発付決議書（内訳書） 廃棄

自動車税　県税徴収金計算書 廃棄

自動車税　未納者名簿 廃棄

自動車税　非課税等報告書 廃棄

自動車税　賦課調定内訳書（№１～３）　　 廃棄

不動産取得税　未納者名簿 廃棄

不動産取得税　督促状発付決議書 廃棄

自動車税　督促状発付決議書 廃棄

法人二税　督促状発付決議書 廃棄

個人事業税　未納者名簿 廃棄

個人事業税　督促状発付決議書 廃棄

口座振替納税納付状況調、口座振替納税収納状況 廃棄

過誤納金・還付金・還付加算金の還付・充当決議書（№１～２） 廃棄

法人二税　未納者名簿 廃棄

延滞金確認リスト 廃棄

県税領収印管理台帳 廃棄

納税通知書発付内訳（口座振替分）、口座情報登録リスト 廃棄

自動車税　あて名訂正照合リスト（№１～２） 廃棄

県税徴収金総計算書 廃棄

納税者異動リスト 廃棄

年　月　日 格納位置 西側車庫２階

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 56

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

23056



No.057第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｂ　収納管理 ｂ　領収事務

Ｇ　自動車税 ｅ　車検用納税証明

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ３

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ３

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ３

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ３

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ３

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ３

預金調査・保険調査（荒川地区、関川村、管外（県内）） 廃棄

処分票（荒川地区、関川村、管外（県内）） 廃棄

保険調査（山北地区、海府地区、瀬波地区、大口滞納） 廃棄

処分票（山北地区、海府地区、瀬波地区、大口滞納） 廃棄

納税誓約書（山北地区、海府地区、瀬波地区、大口滞納） 廃棄

県税滞納整理復命書　県税領収状況報告書 廃棄

自動車税納税証明請求書（Ｒ３．４～Ｒ４．３） 廃棄

預貯金調査（山北地区、海府地区、瀬波地区、大口滞納） 廃棄

歳入歳出外現金領収証書 廃棄

窓口領収報告書 廃棄

県税領収書 廃棄

現金出納簿（県税） 廃棄

納付書（Ｒ３．４～Ｒ４．３） 廃棄

県税領収証書 廃棄

年　月　日 格納位置 西側車庫２階

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 57

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

23057



No.058第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ３

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ３

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ３

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ３

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ３

H　滞納処分 ａ　調査 Ｒ３

その他調査（村上地区・山辺里地区、粟島浦村） 廃棄

財産調査（朝日地区、神林地区、管外（県外）） 廃棄

処分票（朝日地区、神林地区、管外（県外）） 廃棄

財産調査・保険調査（村上地区・山辺里地区、粟島浦村） 廃棄

処分票（村上地区・山辺里地区、粟島浦村） 廃棄

納税誓約書（村上地区・山辺里地区、粟島浦村） 廃棄

年　月　日 格納位置 0

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 58

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

23058



No.059第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

R3.3～R4.2 林業　報告書 廃棄

R3.3～R4.2 船舶　報告書 廃棄

R3.3～R4.2 鉱物　報告書（２社） 廃棄

R3.3～R4.12 鉱物　報告書（２社） 廃棄

R3.3～R4.2 農業　報告書 廃棄

R3.3～R4.2 漁業　報告書　 廃棄

R3.3～R4.2 木加　報告書　 廃棄

R3.3～R4.2 セメント　報告書 廃棄

年　月　日 格納位置 59

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 59

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

23059



No.060第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｊ　軽油引取税 ｄ　農業用免税軽油

61

年　月　日 格納位置 西側車庫２階

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

農業用免税軽油一括交付申請書類 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 60

年 引継年月日 2023

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

23060



No.061第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

Ｊ　軽油引取税 ｃ　免税軽油

H29.7～R2.10 林業　免税軽油使用者証の登録事項変更申請書 廃棄

H30.11～R2.12 索道　免税証交付申請書 廃棄

H30.6～H30.10 林業　免税軽油使用者証交付申請書 廃棄

H30.11～R2.12 林業　免税証交付申請書 廃棄

H30.9～R2.12 農業　免税軽油使用者証交付申請書 廃棄

H30.10～R4.2 農業　免税証交付申請書 廃棄

H30.9～R3.10 セメント　免税証交付申請書 廃棄

H29.7～R1.11 セメント　免税軽油使用者証の登録事項変更申請書 廃棄

H30.4～R2.9 木加　免税軽油使用者証の登録事項変更申請書 廃棄

H29.2～H30.9 セメント　免税軽油使用者証交付申請書 廃棄

H29.2～H30.4 木加　免税軽油使用者証交付申請書 廃棄

H30.9～R3.3 木加　免税証交付申請書 廃棄

H30.10～R3.11 鉱物　免税証交付申請書 廃棄

H29.1～R3.12 鉱物　免税軽油使用者証の登録事項変更申請書 廃棄

H29.1～R2.12 漁船　免税軽油使用者証の登録事項変更申請書 廃棄

H29.9～R1.9 鉱物　免税軽油使用者証交付申請書 廃棄

H29.5～R3.1 漁船　免税軽油使用者証交付申請書 廃棄

H30.10～R3.10 漁船　免税証交付申請書 廃棄

R3.1～R4.1 漁業　免税証交付申請書 廃棄

R3.6 漁業　免税軽油使用者証の登録事項変更申請書 廃棄

H31.4～R3.10 船舶　免税軽油使用者証の登録事項変更申請書 廃棄

H3.5～R3.7 漁業　免税軽油使用者証交付申請書 廃棄

H29.4～H31.3 船舶　免税軽油使用者証交付申請書 廃棄

H31.4～R3.11 船舶　免税証交付申請書 廃棄

年　月　日 格納位置 西側車庫２階

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 61

年 引継年月日 2023

61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田地域振興局県税部村上収税課

23061



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － エ － 1 －

第１ガイド

Ａ県税共通

Ａ県税共通

Ａ県税共通

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

3年 年 引継年月日 2024

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 1

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ総務 R4 税務課通知 廃棄

ｅシステム運用管理 R４ 情報機器作業環境定期点検 廃棄

ａ総務 R4 新発田税務協議会 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 5023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － ウ － 0 －

第１ガイド

Ａ県税共通

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ会議･研修 R4 研修復命書（税務以外） 廃棄

番号 1 1

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 5315



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 30 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － ソ － 5 －

第１ガイド

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

B ゴルフ場利用税

B ゴルフ場利用税

B ゴルフ場利用税

D 産業廃棄物

D 産業廃棄物

D 産業廃棄物

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2024

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 6

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 調定 R4　更正決定申告書（法人） 廃棄

b 調定 R4　更正決定決議書 廃棄

b 調定 R4　更正決定申告書（個人） 廃棄

d 調定 R4　更正・決定決議書 廃棄

b 調定 R4　在庫差量報告 廃棄

b 調定 R4　徴収猶予申請 廃棄

c 調査 R4 課税標準量調査復命書、更正・決定処分一覧表 廃棄

R4　申告書（義務者別） 廃棄

d 調定 R4　ゴルフ場利用税申告書（ゴルフ場別） 廃棄

d 調定 R4　調定決議書 廃棄

b 調定 R4　調定決議書 廃棄

b 調定 R4　更正・決定決議書 廃棄

b 調定 R4　調定決議書 廃棄

b 調定

部局番号－課所番号－20間税1 4369



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 30 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － サ － 4 －

第１ガイド

C 軽油

C 軽油

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2024

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 6

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 調定 R4　申告書（特約別） 廃棄

e 免税軽油 R4 軽油申告書添付免税証 廃棄

部局番号－課所番号－20間税2 4437



No.

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 30 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － シ － 4 －

第１ガイド

A 間税共通

A 間税共通

A 間税共通

A 間税共通

A 間税共通

A 間税共通

A 間税共通

A 間税共通

A 間税共通

A 間税共通

A 間税共通

A 間税共通

B ゴルフ場利用税

B ゴルフ場利用税

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 6

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 共通 決算見込 廃棄

a 共通 調定見込 廃棄

a 共通 納税報償金（間税全体） 廃棄

a 共通 会議・復命書 廃棄

a 共通 研修通知・報告書 廃棄

a 共通 電算処理日程 廃棄

b 通達・通知 税務課通知（その他） 廃棄

c 統計・報告 間税統計資料 廃棄

c 統計・報告 課税状況報告 廃棄

c 統計・報告 軽油引取税申告書等の所要見込 廃棄

d その他 その他　照会・回答 廃棄

d その他 R3,R4　間税　窓口対応件数 廃棄

b 調査 過年度（H25～H29）ゴルフ場利用税調査復命書 廃棄

e 交付金 ゴルフ場交付金 廃棄

c 調査 路上抜取調査・実施報告 廃棄

c 調査 立番・追跡調査報告 廃棄

c 調査 広域調査・不正軽油情報 廃棄

c 調査 調査状況報告（毎月） 廃棄

d 分留・分析 分析試験調査試料整理簿 廃棄

d 分留・分析 軽油分析消耗品 廃棄

e 免税軽油 免税証在庫管理簿 廃棄

e 免税軽油 証紙（手数料）整理簿 廃棄

e 免税軽油 免税証亡失・無効 廃棄

e 免税軽油 免税証受払簿（帳票） 廃棄

e 免税軽油 免税証書損 廃棄

b 調定 確認リスト 廃棄

h その他 軽油流通情報システム不一致リスト 廃棄

h その他 不正軽油撲滅月間 廃棄

部局番号－課所番号－20間税3 4439



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 30 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － ス － 4 －

第１ガイド

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 6

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 免税軽油 過年度（R3）免税軽油交付申請書 廃棄

e 免税軽油 過年度（R3）免税軽油の引取り等に係る報告書 廃棄

e 免税軽油 過年度（R3）免税証等返納書 廃棄

e 免税軽油 過年度（R3）返納済み免税証（農免一括分を除く） 廃棄

部局番号－課所番号－20間税4 4446



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 30 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － セ － 4 －

第１ガイド

C 軽油

C 軽油

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 6

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 免税軽油 R4シーズン　農免一括交付（追加交付分） 廃棄

e 免税軽油 R5シーズン　農免一括交付 廃棄

部局番号－課所番号－20間税5 4450



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 30 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － ソ － 4 －

第１ガイド

C 軽油

C 軽油

C 軽油

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 6 6

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 免税軽油 R4シーズン　農免一括交付　報告書 廃棄

e 免税軽油 R4シーズン　農免個人申請　報告書 廃棄

e 免税軽油 R4 返納済み免税証（軽油申告分を除く） 廃棄

部局番号－課所番号－20間税6 4453



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 B － 床 － ３ －

第１ガイド

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 14

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ課税（原始） R4 家屋評価図面（１/３） 廃棄

02220001～02210026

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3074



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 床 － ３ －

第１ガイド

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 14

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ課税（原始） R4 家屋評価図面（２/３） 廃棄

０２２１００２７～０２２１００４０

０１２１０００１～０１２１０００３

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3124



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － ア － ２ － A

第１ガイド

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

Ｂ　調査報告

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年

2030 年3月31日 廃棄年月日

b賦課訂正・減免等 R４ 市町村原始（用途非課税）

保存箱 A B 番号

引継年月日 2024

3 14

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年

a通達・通知等 R４ 復命書 廃棄

a通達・通知等 R４　評価基準 廃棄

a通達・通知等 R４ 家屋評価相互事務 廃棄

a通達・通知等 R４ 非木造家屋評価事務研修会 廃棄

a通達・通知等 R４ 木造家屋評価事務研修会 廃棄

a通達・通知等 R４ 新発田市家づくり税セミナー 廃棄

b報告 R４ 課税調査状況報告（月報） 廃棄

b報告 R４ 税収見込・決算見込 廃棄

b報告 R４ 照会・回答 廃棄

b報告 R４ 市町村からの質疑・連絡 廃棄

ｃ資料 R４ 名寄せ合算検討リスト 廃棄

ｃ資料 R４　税務課定期監査資料 廃棄

b調査 R４ 原始家屋調査復命書 廃棄

b課税（原始） R４ 評価対象家屋の選定 廃棄

b課税（原始） R４ 不動産価格通知書 廃棄

b課税（原始） R４ 非木造家屋建築確認状況報告 廃棄

b賦課訂正・減免等 R４ 減額決定決議（テナント減額） 廃棄

ａ課税（原始） R４ 市町村原始（除却） 廃棄

廃棄

b賦課訂正・減免等 R４ 用途非課税（原始）　県評価 廃棄

b賦課訂正・減免等 R４ 市町村原始（公民館減免） 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3201



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － ア － ２ － B

第１ガイド

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 14

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ課税（原始） R4 市町村原始（建売） 廃棄

b賦課訂正・減免等 R4 減免申請決議書 廃棄

ａ課税（原始） R4 市町村原始（全体） 廃棄

b賦課訂正・減免等 R4 特例控除 廃棄

ａ課税（原始） R4 市町村評価分課税 廃棄

b賦課訂正・減免等 R4 変更・取消決議書 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3805



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － ア － ３ － A

第１ガイド

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 14

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ課税（原始） R4 家屋評価図面（３/３） 廃棄

01210004～01210005、02220037

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3151



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － ア － 3 － B

第１ガイド

C　賦課決定

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 14

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ課税（原始） R4 市町村原始　価格通知書　一式 廃棄

ａ課税（原始） R4 市町村原始　確認リスト　一式 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4236



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － イ － 3 － B

第１ガイド

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

A 不動産取得税 文書

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 14

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b調査 R4 固定資産評価証明書･名寄帳交付依頼 廃棄

b調査 R4 造成費控除 廃棄

b調査 R4 農地法条文照会・回答 廃棄

b調査 R4 登記事項証明書　新発田 廃棄

b調査 R4 登記事項証明書　村上 廃棄

b調査 R4 土地改良区による換地の取得 廃棄

b調査 R4 宅地比準土地 廃棄

a通達・通知等 R４　照会・回答・通知 廃棄

b調査 R4 １年以内隣接地免税点復活 廃棄

b調査 R４ 未登記市町村裁判所照会・回答 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3271



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
C － イ － ３ －

第１ガイド

C　賦課決定

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ課税（承継） 非課税・課税失格 廃棄

番号 5 14

令和11 年3月31日 格納位置

年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

令和03 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 令和04

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － ウ － ２ － A

第１ガイド

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 6 14

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d減額訂正･減免等(承継) R４特例控除（公共代替） 廃棄

ｃ課税（承継） R4 徴収猶予決議書 廃棄

d減額訂正･減免等(承継) R4 変更・取消決議書 廃棄

d減額訂正･減免等(承継) R4 事後減額 廃棄

d減額訂正･減免等(承継) R4 減免決議書 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4232



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － ウ － 2 － B

第１ガイド

C　賦課決定

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 6 14

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ課税（承継） R4 非課税・課税免除（免点失格） 廃棄

ｃ復命書 R4 法務局資料収集復命書 廃棄

ｃ復命書 R4 課税データ入力票送付・新発田 廃棄

ｃ復命書 R4 課税データ入力票送付・村上 廃棄

ｃ復命書 R4 課税データ入力票送付・新潟県税部 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3058



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － ウ － 3 －

第１ガイド

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 7 14

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ課税（承継） R4 確認リスト 廃棄

ｃ課税（承継） R4 課税データ入力票 廃棄

ｃ課税（承継） R4 未登記確認リスト 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3060



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － エ － 2 －

第１ガイド

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 8 14

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ課税（承継） R4 課税データ入力票　２　　　62220001～62222665 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3061



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － エ － 3 －

第１ガイド

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 9 14

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e調定決議書等 R4 調定状況一覧表 廃棄

e調定決議書等 R4 賦課情報登録エラーリスト 廃棄

e調定決議書等 R4 調定決議書 廃棄

e調定決議書等 R4 同一物件検索リスト 廃棄

e調定決議書等 R4 賦課決議書 廃棄

e調定決議書等 R4 課税保留リスト 廃棄

e調定決議書等 R4 固定資産課税台帳の登録価格照会（市町村別） 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3065



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － オ － 2 －

第１ガイド

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 10 14

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ課税（承継） R4 取得申告書　　61220001 ～　61220816、62220001 ～  62222664 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3066



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － オ － 3 －

第１ガイド

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 11 14

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d減額訂正･減免等(承継) R4 事前減額 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3067



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － ウ － 2 －

第１ガイド

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 12 14

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d減額訂正･減免等(承継) R4 事後減額２ 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3068



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － エ － 2 －

第１ガイド

C　賦課決定

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 13 14

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ課税（承継） R4 取得申告書送付整理簿 廃棄

ｃ課税（承継） R4 確認リスト２ 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3070



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － イ － ２ －

第１ガイド

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 14 14

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 課税（原始） 課税免除・不均一課税 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3156



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｂ － コ － ３ －

第１ガイド

A法人二税資料

A法人二税資料

Ｂ法人二税課税

A法人二税資料

Ｂ法人二税課税

A法人二税資料

Ｂ法人二税課税

A法人二税資料

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 16

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a文書 R4 他県税申告書受付発送 廃棄

a文書 R4 照会・回答 廃棄

ｃ調査・復命 R4 外形法人調査 廃棄

ｂ資料 R4 消込不能一覧 廃棄

ｃ調査・復命 R4 県外分割法人調査 廃棄

a文書 R4 税務課 廃棄

ｃ調査・復命 R4 設立届しょうよう 廃棄

a文書 R4 税務署 廃棄

d通知 R4 課税標準額通知（県外） 廃棄

ｃ調査・復命 R4 申告書しょうよう 廃棄

d通知 R4 課税標準額通知（市町村） 廃棄

d通知 R4 課税標準額通知（市町村）システム配信 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
3760



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｂ － コ － ４ －

第１ガイド

Ｃ その他

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｃ その他

Ｃ その他

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｃ その他

Ｃ その他

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 16

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a決算 R4 収入見積 廃棄

g団体 R4 地縁団体 廃棄

e納期限延長 R4 申告納付期限延長決議 廃棄

g団体 R4 特定非営利活動法人 廃棄

a決算 R4 決算見込み 廃棄

a決算 R4 定期監査資料 廃棄

e納期限延長 R4 新型コロナ申告納付期限延長決議 廃棄

h電算 R4 パッチ処理依頼 廃棄

b研修会 R4 研修会 廃棄

a決算 R4 決算資料 廃棄

g団体 R4 公益法人 廃棄

b資料 R4 設立・変更届② 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3767



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｂ － ケ － 4 －

第１ガイド

Ｂ法人二税課税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 16

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b資料 R4 設立・変更届 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3775



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｂ － ケ － 2 －

第１ガイド

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 16

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

h電算 R4 調定決議書（法人） 廃棄

h電算 R4 是認決議書 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3785



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｂ － ケ － 3 －

第１ガイド

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 16

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ調査・復命 R4 生産森林組合の非課税所得等の調査書・（林業）申告書 廃棄

ｃ調査・復命 R4 医療法人の所得金額等調査書 廃棄

ｃ調査・復命 R4 農事組合法人の非課税所得等の調査書・（農業）申告書 廃棄

ａ賦課・更正 R4 法人税決議書 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3793



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｂ － コ － 5 －

第１ガイド

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 6 16

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ賦課・更正 R4 申告書 廃棄

f保留・除却 R4 課税保留決議書 廃棄

f保留・除却 R4 除却決議書 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3806



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｂ － ケ － 5 －

第１ガイド

Ｂ法人二税課税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 7 16

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ賦課・更正 R4 申告書② 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3807



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｂ － コ － 6 －

第１ガイド

Ｂ法人二税課税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 8 16

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ賦課・更正 R4 申告書③ 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3809



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｂ － ケ － 6 －

第１ガイド

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 9 16

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

h電算 R4 更正加算金決定法人発付内訳 廃棄

ａ賦課・更正 R4 申告書④ 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3810



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 1 － カ －

第１ガイド

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

B 狩猟税

A 個人事業税

a 文書 狩猟税通知 廃棄

b 自主調査 R４申告書閲覧申請書 廃棄

c 賦課決定 R4 納税通知書返戻処理・あて名訂正 廃棄

c 賦課決定 R4 変更（取消）通知書 廃棄

c 賦課決定 R4 口座振替 廃棄

b 自主調査 R４ 保健所調査 廃棄

ｄ 整理簿 税理士登録申請に関する通知書 廃棄

b 自主調査 R４ 課税資料市町照会分 廃棄

c 賦課決定 R4 未賦課者一覧表 廃棄

b 自主調査 R４ 事業内容等照会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 文書 R4 実務者研修会 廃棄

番号 10 16

年 格納位置

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3081



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 1 － キ －

第１ガイド

A 個人事業税

A 個人事業税 c 賦課決定 R4 個人事業税定期課税台帳① 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 賦課決定 R4 個人事業税医業台帳 廃棄

番号 11 16

年3月31日 格納位置

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3085



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 1 － ク －

第１ガイド

A 個人事業税

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 賦課決定 R4 個人事業税定期課税台帳② 廃棄

番号 12 16

年3月31日 格納位置

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3088



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 5 － カ －

第１ガイド

A 個人事業税

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 賦課決定 R4 個人事業税定期課税失格台帳① 廃棄

番号 13 16

年3月31日 格納位置

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3092



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 5 － キ －

第１ガイド

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

b 自主調査 開廃業届税務署閲覧分（新発田･村上） 廃棄

ｄ 整理簿 開廃業届（新発田･村上管内） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 賦課決定 R4 個人事業税定期課税失格台帳② 廃棄

番号 14 16

年3月31日 格納位置

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3093



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 5 － ク －

第１ガイド

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税 c 賦課決定 R4 医業失格台帳 廃棄

b 自主調査 未抽出者の抽出 廃棄

c 賦課決定 R4 個人事業税特例定期台帳 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 賦課決定 R4 個人事業税定期課税台帳③ 廃棄

番号 15 16

年3月31日 格納位置

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3095



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 B － 5 － ア －

第１ガイド

A 個人事業税

B 狩猟税

A 個人事業税

b 調定 R4 申告書（調定決議書） 廃棄

c 賦課決定 R4 調定決議書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 賦課決定 R4 個人事業税定期課税台帳④ 廃棄

番号 16 16

年3月31日 格納位置

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3098



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 29 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － ウ － ３ －

第１ガイド

Ａ共通

Ａ共通

B自動車税

Ｃ収納管理

Ａ共通

Ａ共通

B自動車税

B自動車税

Ａ共通

Ａ共通

Ａ共通

Ａ共通

Ａ共通

Ａ共通

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

3年 年 引継年月日 2025

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 11

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｊ監査・検査 Ｒ４　定期監査 廃棄

ｃ会議 Ｒ4　課長代理会議 廃棄

ａ共通 Ｒ４　自動車税　照会・回答 廃棄

ａ共通 Ｒ４　収納管理　照会・回答 廃棄

ｊ監査・検査 Ｒ４　定期監査指摘事項の処理状況 廃棄

ｊ監査・検査 Ｒ４　会計実地検査 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減
免

Ｒ４　非課税等報告書 廃棄

ｂ納税義務者 Ｒ４　自動車税申告誤りに係る訂正申出書 廃棄

ａ文書管理 Ｒ４　ファイル基準表 廃棄

ｃ会議 Ｒ4　収税課長会議 廃棄

ｉ決算 Ｒ４　徴収猶予状況調 廃棄

ｊ監査・検査 Ｒ４　監査・検査　照会・回答 廃棄

ｉ決算 Ｒ４　滞納処分の停止状況調 廃棄

ｊ監査・検査 Ｒ４　事務考査 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4296



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 29 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － エ － ３ －

第１ガイド

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｆ参考情報

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務 ａ共通 Ｒ４　滞納処分事務　照会・回答 廃棄

ｄ財産調査 Ｒ４　その他調査の番号簿（管内市町村長以外） 廃棄

ｄ財産調査 Ｒ４　給与の支給額等照会番号簿（勤務先へ） 廃棄

ａ参考情報 Ｒ４　倒産情報・レーダー 廃棄

ｄ財産調査 Ｒ４　勤務先・固定資産・生活保護等調査番号簿（管内市町村長のみ） 廃棄

ｄ財産調査 Ｒ４　金融機関の預貯金等の調査証 廃棄

ｄ財産調査 Ｒ４　保険契約調査番号簿 廃棄

ｅ差押・交付要求 Ｒ４　官報(破産手続開始等) 廃棄

ａ共通 Ｒ４　自動車税差押予告 廃棄

ｅ差押・交付要求 交付要求年次調査・回答 廃棄

ｅ差押・交付要求 Ｒ4　裁判所からの債権届出の催告書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ財産調査 Ｒ４　電話会社照会番号簿(携帯電話会社含む) 廃棄

番号 2 11

年3月31日 格納位置

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

3年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4297



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 29 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － エ － 5 －

第１ガイド

B自動車税

B自動車税 ｂ納税義務者 Ｒ４　あて名訂正照合リスト 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ納税義務者 Ｒ４　宛名訂正 廃棄

番号 3 11

年3月31日 格納位置

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

3年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4298



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 29 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － エ － 6 －

第１ガイド

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｄ滞納処分事務

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｄ滞納処分事務

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｄ滞納処分事務

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

ｄ財産調査 Ｒ４　預金調査番号簿（発注伝票） 廃棄

ａ共通 Ｒ４　県外滞納整理 廃棄

ｋ口座振替 Ｒ４　名寄せ処理（口座振替関係） 廃棄

ｋ口座振替 Ｒ４　要調査案件の完了報告 廃棄

ｈ還付事務 　（支払案内書） Ｒ４　支払案内書亡失(損傷)届 廃棄

ｂ督促 Ｒ４　督促状発付決議書・督促状取消決議(配信・オンライン) 廃棄

ｈ還付事務 　（支払案内書） Ｒ４　還付充当通知書・支払案内書兼過誤納金還付通知書返戻処理 廃棄

ｋ口座振替 Ｒ４　口座振替不能分の処理（個人事業税） 廃棄

ｋ口座振替 Ｒ４　自動車税口座振替一部除外・廃止あて名含むリストの処理 廃棄

ｋ口座振替 Ｒ４　口座振替不能分の処理（自動車税） 廃棄

ｋ口座振替 Ｒ４　口座情報登録リスト 廃棄

ｈ還付事務 　（支払案内書） Ｒ４　その他（還付事務・支払案内書関係） 廃棄

ｂ督促 Ｒ４　督促状発付決議書・督促状取消決議(手入力) 廃棄

ｋ口座振替 Ｒ４　その他（口座振替関係） 廃棄

ｈ還付事務 　（支払案内書） Ｒ４　支払案内書・還付充当通知書・償還請求書に係る照会・相談 廃棄

ｇ還付事務（その他） 過誤納金に係る還付請求権の譲渡通知書（１～３月） 廃棄

ｈ還付事務 　（支払案内書） Ｒ４　償還請求書(写) 廃棄

ａ共通 Ｒ４　公示送達書(滞納整理) 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｈ還付事務 　（支払案内書） Ｒ４　支払案内書(回金)の受取人変更 廃棄

番号 4 11

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4299



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 29 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － ウ － 5 －

第１ガイド

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

E納税義務の拡張等

E納税義務の拡張等

A共通

A共通

A共通

A共通

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5年 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 11

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ取りまとめ責任者事務 県税領収状況報告書（窓口領収分） 廃棄

ｇ換価事務

換価代金等交付内訳簿

廃棄

ｇ換価事務

不動産鑑定

廃棄

ｇ換価事務

滞納処分の停止の取消決議書

廃棄

ｉ執行停止・欠損

欠損整理簿

廃棄

廃棄

ｉ執行停止・欠損

欠損処分調書

廃棄

ｉ執行停止・欠損

延滞金の免除（減免）決議書

廃棄

ａ納税義務の拡張

繰上徴収

廃棄

ｂ繰上徴収 廃棄

ｊ延滞金免除・減免

年次統計・月次統計

廃棄

ｋ統計

会社更生手続き開始決定に伴う徴収の引継書

ｅ情報公開 閲覧等の申請書・決定通知 廃棄

ｅ情報公開 情報公開請求・決定通知 廃棄

ｅ情報公開 個人情報開示請求・決定通知 廃棄

ｉ決算 決算部長説明資料 廃棄

ｃ非課税・課税免除 自動車税減免承認通知（写）（証紙徴収・身体障害者以外） 廃棄

ａ共通 公示送達（自動車税賦課） 廃棄

ａ共通 自動車税　定期課税 廃棄

ｃ取りまとめ責任者事務 県税領収状況報告書（滞納整理復命書分） 廃棄

ｂ領収事務 県税領収証書 廃棄

ｂ領収事務 歳入歳出外現金領収証書 廃棄

ｂ領収事務 納付（納入）受託証書 廃棄

ｇ換価事務 売却区分番号整理簿 廃棄

インターネット公売関係

ｃ非課税・課税免除 自動車税減免承認通知（写）（証紙徴収・身障家族運転） 廃棄

ｃ非課税・課税免除 自動車税減免承認通知（写）（証紙徴収・身障本人運転） 廃棄

ｃ非課税・課税免除 自動車税みなし減免継続申出書 廃棄

ｃ非課税・課税免除 減免関係資料（社会福祉施設名簿・要件該当通知書施設通知等） 廃棄

ｃ非課税・課税免除 身障減免車検切れに係る処理 廃棄

ｅ事故自動車 解体自動車 廃棄

ｅ事故自動車 事故自動車認定決議書 廃棄

ｅ事故自動車 事故自動車（課税保留）取消決議書 廃棄

ａ共通 取りまとめ責任者、検査責任者及び県税領収印取扱者の指定 廃棄

ａ共通 公示送達（還付充当通知書等） 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4300



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 29 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － エ － 4 －

第１ガイド

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理 ｂ領収事務 Ｒ４　歳入歳出外現金払出調書 廃棄

ｄ検査担当者の事務 Ｒ４　県税領収証書等の受払報告書 廃棄

ｃ取りまとめ 　責任者の事務 Ｒ４　納付(納入)受託証券整理カード 廃棄

ｅ延滞金 Ｒ４　重加算金決定に伴う法人県民税・事業税の延滞金の納付について 廃棄

ｂ領収事務 Ｒ４　徴収金領収証書 廃棄

ｇ還付事務（その他） Ｒ４　支払期限経過未払金充当依頼書 廃棄

ｃ取りまとめ 　責任者の事務 Ｒ４　県税徴収金保管依頼金授受簿・夜間金庫レシート 廃棄

ｇ還付事務（その他） 過誤納金に係る還付請求権の譲渡通知書（４～12月） 廃棄

ｇ還付事務（その他） Ｒ４　過誤納金の充当申出書(充当適状前の充当) 廃棄

ｆ納税証明 Ｒ４　収入証紙使用実績登録確認リスト・収入証紙使用実績集計表 廃棄

ｅ延滞金 延滞金（自動車税延滞金早見表他） 廃棄

ｂ領収事務 Ｒ４　歳入歳出外現金受入調書 廃棄

ｄ検査担当者の事務 Ｒ４　県税領収証書等受入書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ領収事務 Ｒ４　郵送現金整理簿 廃棄

番号 6 11

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4301



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 29 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － ウ － 4 －

第１ガイド

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｄ滞納処分事務

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｄ滞納処分事務

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税 ｄ報告 Ｒ４　個人県民税の徴収取扱費計算書 廃棄

ｂ会議 Ｒ４　個人住民税徴収目標達成のための意見交換会 廃棄

ｂ会議 Ｒ４　特別徴収への移行促進に向けた情報交換会 廃棄

ｄ財産調査 申請・調査等起案 廃棄

ｂ会議 Ｒ４　個人県民税に係る精算事務説明会（打合せ会議） 廃棄

ｄ報告 Ｒ４　個人県民税の滞納状況報告書 廃棄

ｄ報告 Ｒ４　個人県民税に係る徴収金の払込額精算計算書(規則第63号様式) 廃棄

ｅ滞納整理 Ｒ４　同行徴収・法第48条の規定による滞納処分 廃棄

ｄ財産調査 預金調査（一括照会文） 廃棄

ｄ報告 Ｒ４　個人県民税の現年課税分賦課額報告書（当初・決算） 廃棄

ｄ報告 Ｒ４　収入見込（12月・4月）　決算ヒアリング 廃棄

ｃ調定 Ｒ４　個人県民税に係る徴収金収入計算書 廃棄

ｃ調定 Ｒ４　調定決議書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ会議 Ｒ４　個人県民税初任者研修会 廃棄

番号 7 11

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4302



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 29 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － ウ － 6 －

第１ガイド

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

B自動車税

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

5年 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 8 11

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｅ差押・交付要求 Ｒ４　参加差押(解除) 廃棄

ｅ差押・交付要求 Ｒ４　交付要求 廃棄

ｅ差押・交付要求 Ｒ４　差押 廃棄

ｅ差押・交付要求 Ｒ４　参加差押 廃棄

ｄ調定 Ｒ4　調定決議書 廃棄

ｅ差押・交付要求 Ｒ４　交付要求(解除) 廃棄

ｅ差押・交付要求 Ｒ４　差押(解除) 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4303



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 29 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 D － オ － 6 －

第１ガイド

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税
ｃ非課税・課税免除 　不均一・減
免

Ｒ４　使用状況申出書(構造変更車) 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減
免

Ｒ４　自動車税減免申請書(商品中古自動車） 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減
免

Ｒ４　自動車税減免申請書(その他の減免） 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減
免

Ｒ４　自動車税減免申請書(構造変更車） 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減
免

Ｒ４　自動車税減免申請書(身障家族運転・介護者運転） 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減
免

Ｒ４　課税免除承認申請書・不均一課税承認申請書 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減
免

Ｒ４　自動車税減免申請書（社会福祉法人等） 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減
免

Ｒ４　使用状況回答書(身障本人運転) 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減
免

Ｒ４　減免要件継続申出書(身障家族運転) 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減
免

Ｒ４　自動車税減免申請書(身障本人運転） 廃棄

番号 9 11

年3月31日 格納位置

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4304



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 29 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 D － ウ － 4 －

第１ガイド

Ｃ収納管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2025

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 10 11

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ納税証明 Ｒ４　納税証明(請求)書（４～11月） 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4305



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 29 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 D － ウ － ３ －

第１ガイド

Ｃ収納管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部

7年 年 引継年月日 2025

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 11 11

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ納税証明 Ｒ４　納税証明(請求)書（12～３月） 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4306



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 05 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － D － 1 － 1

第１ガイド

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

5 年 引継年月日 2025

保存期間
満了時の

措置

番号 1 10

年3月31日 格納位置 西側

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ａ　総務 情報セキュリティ（通知、点検、訓練、研修）

ａ　総務 ホームページの閲覧制限（フィルタリング）解除

ａ　総務 文書閲覧簿・文書貸出簿

ａ　総務 行政文書公開請求

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名

公益通報

ａ　総務 事務引継書

ａ　総務 公用車（フリー車）使用簿・利用状況報告

ａ　総務 郵便切手受払簿

ａ　総務 新型インフルエンザ関係

ａ　総務 会計年度任用職員休暇簿

廃棄

廃棄

廃棄

ｄ　会議 副部長会議

廃棄文書整理簿

ｂ　税一般 公用請求等事前決裁（№1～3）

ｄ　会議 部会議

ｂ　税一般 災害関係

ｂ　税一般 租税教室

ｂ　税一般 定期監査

ｂ　税一般 事務考査

ａ　総務 出退勤管理システムユーザーログレポート

ｂ　税一般 運営方針

ａ　総務

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄課長代理会議

課長会議

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄人材育成プログラム（アクションプラン）

新潟県地方税徴収機構

新発田・岩船地区　地方税徴収確保対策連絡会議

廃棄

廃棄

廃棄村上地域総務連絡会議・運営委員会

租税教育推進協議会(納税貯蓄組合・法人会）

岩船地方税務協議会

廃棄

廃棄

廃棄県外税務研修　（東京税務セミナー等）

合同研修　（税務課、各県税部主催）

収税事務専門研修

廃棄

廃棄

廃棄階層別研修・能力開発研修・キャリアアップ研修

県税部長会議

衛生委員会

ｅ　研修・講習等

ｅ　研修・講習等

ｅ　研修・講習等

ｅ　研修・講習等

廃棄

廃棄ｅ　研修・講習等

ｅ　研修・講習等

その他研修・講習等　（税務以外）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

ｄ　会議

ｄ　会議

ａ　総務

その他研修・講習等　（税務関連）

村上地域振興局内研修・講習

新発田県税部内研修

初任者研修

免税軽油研修　（初任者研修除く）

自動車税研修　（初任者研修除く）

その他収税・滞納整理関係研修・講習

ｄ　会議

ｄ　会議

ｄ　会議

ｄ　会議

ｄ　会議

ｄ　会議

ｅ　研修・講習等

ｅ　研修・講習等

ｅ　研修・講習等

ｅ　研修・講習等

ｄ　会議

ｄ　会議

ｅ　研修・講習等

ｅ　研修・講習等

部局番号ー課所番号ー20文書保存（引継ぎ）台帳



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 05 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － D － 1 － 2

第１ガイド

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ｂ　収納管理

Ｂ　収納管理

Ｂ　収納管理

Ｂ　収納管理

Ｂ　収納管理

Ｂ　収納管理

Ｂ　収納管理

Ｂ　収納管理

Ｂ　収納管理

Ｂ　収納管理

Ｂ　収納管理

Ｂ　収納管理

Ｂ　収納管理

Ｂ　収納管理

Ｂ　収納管理

Ｂ　収納管理

Ｃ　個人県民税

Ｃ　個人県民税

Ｃ　個人県民税

Ｃ　個人県民税

Ｃ　個人県民税

Ｃ　個人県民税

Ｃ　個人県民税

Ｃ　個人県民税

Ｃ　個人県民税

Ｃ　個人県民税

Ｃ　個人県民税

Ｃ　個人県民税

Ｃ　個人県民税

Ｃ　個人県民税

Ｃ　個人県民税

Ｃ　個人県民税

D　法人二税

D　法人二税

Ｅ　個人事業税

F　不動産取得税

F　不動産取得税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

5 年 引継年月日 2025

番号 2 10

年3月31日 格納位置 西側

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｆ　電算 自動車税電算処理依頼票　（業２） 廃棄

ｆ　電算 電算処理依頼票　（収税） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ　電算 収納履歴等修正処理依頼票　（業１） 廃棄

ａ　収納管理一般 支払案内書亡失（損傷）届・償還請求書・口座振替依頼書（写） 廃棄

ａ　収納管理一般 受取人死亡時の還付金受領関係書類（写） 廃棄

ｆ　電算 他課税事務所発送分　（コピー） 廃棄

ｆ　電算 名寄せ処理 廃棄

ｂ　領収事務 徴収金とりまとめ責任者・検査担当者 廃棄

ｂ　領収事務 県税領収証書等の授受・受払簿 廃棄

ａ　収納管理一般 滞納処分の停止状況調・徴収猶予状況調 廃棄

ｂ　領収事務 税務現金取扱の認印登録簿 廃棄

ｂ　領収事務 受託証券整理カード 廃棄

ｂ　領収事務 納付（納入）受託証券等報告兼引継書 廃棄

ｂ　領収事務 県税領収証書等の受払報告書 廃棄

ｂ　領収事務 釣銭保管残高証明書 廃棄

ｂ　領収事務 県税徴収金保管依頼金授受簿 廃棄

ｂ　領収事務 領収印誤印・印影綴り 廃棄

ｂ　領収事務 現金書留受入　記入票 廃棄

ｂ　領収事務 帳簿及び現金等の引継書 廃棄

ａ　個人県民税 個人県民税関係文書 廃棄

ａ　個人県民税 徴収金収入計算書（調定決議書） 廃棄

ｂ　領収事務 県税領収印取扱者の指定 廃棄

ｃ　一般納税証明書 納税証明書関係文書 廃棄

ａ　個人県民税 徴収取扱費計算書 廃棄

ａ　個人県民税 賦課額計算書 廃棄

ａ　個人県民税 市町村別収納状況表 廃棄

ａ　個人県民税 払込額清算計算書 廃棄

ａ　個人県民税 精算事務打合せ会議 廃棄

ａ　個人県民税 市町村ヒアリング資料 廃棄

ａ　個人県民税 滞納状況報告書 廃棄

ａ　個人県民税 収入見込調・決算見込調 廃棄

ａ　個人県民税 共同徴収 廃棄

ａ　個人県民税 個人県民税徴収確保対策 廃棄

ａ　個人県民税 地方税第４８条引継 廃棄

ａ　個人県民税 共同催告 廃棄

a  法人二税 法人設立届・異動届（写）（№1～４） 廃棄

a  法人二税 法人税更正決定通知書（写） 廃棄

ａ　個人県民税 個人県民税　特別徴収への移行促進 廃棄

ａ　個人県民税 個人県民税滞納整理復命書 廃棄

a 不動産取得税 不動産取得税　随時課税情報 廃棄

ａ　個人事業税 個人事業税　随時課税情報 廃棄

a 不動産取得税 不動産取得税　徴収猶予期限の（一部）確定処理 廃棄

部局番号ー課所番号ー20文書保存（引継ぎ）台帳



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 05 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － D － 2 － 3

第１ガイド

G　自動車税

G　自動車税

G　自動車税

G　自動車税

G　自動車税

G　自動車税

G　自動車税

G　自動車税

G　自動車税

G　自動車税

G　自動車税

G　自動車税

G　自動車税

G　自動車税

G　自動車税

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

5 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　賦課・調定 自動車税申告誤りに係る訂正申出書 廃棄

番号 3 10

年3月31日 格納位置 西側

ｂ　賦課・調定 自動車税　督促状　再送処理綴 廃棄

c 賦課異動 自動車税課税保留車車検更新一覧表 廃棄

ｂ　賦課・調定 自動車税取消決議書 廃棄

ｂ　賦課・調定 自動車税　納税通知書　再送処理綴 廃棄

d 身障減免等 減免関係　通知・照会・回答等 廃棄

d 身障減免等  身体障害者等減免書類（車検切れ） 廃棄

c 賦課異動  変更(取消)通知書（解体によるもの） 廃棄

c 賦課異動 事故自動車認定(取消)決議書 廃棄

d 身障減免等 不均一課税（通学・通園バス） 廃棄

d 身障減免等 課税免除 廃棄

d 身障減免等 身障減免に係る免許証原本証明 廃棄

d 身障減免等 商品中古車減免書類 廃棄

ａ　調査 各種（預金を除く）調査整理簿 廃棄

ａ　調査  預金等調査整理記録簿（件数手数料等） 廃棄

f　その他 自動車税還付請求権譲渡通知書（№1～9） 廃棄

f　その他 その他 廃棄

ｂ　差押等 差押予告等関係 廃棄

ｂ　差押等 捜索調書 廃棄

ａ　調査 預貯金等の調査証 廃棄

ａ　調査 法人税申告書閲覧申請 廃棄

ｃ　差押等解除 差押解除（持分） 廃棄

ｃ　差押等解除 差押解除（債権） 廃棄

ｃ　差押等解除 差押解除（不動産） 廃棄

ｃ　差押等解除 差押解除（動産） 廃棄

廃棄ｃ　差押等解除 交付要求解除（配当なし）

ｃ　差押等解除 交付要求解除（配当あり） 廃棄

ｃ　差押等解除 差押解除（自動車） 廃棄

ｃ　差押等解除 参加差押解除 廃棄

部局番号ー課所番号ー20文書保存（引継ぎ）台帳



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 05 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － D － 2 － 4

第１ガイド

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｈ　滞納処分

Ｉ　その他

Ｉ　その他

Ｉ　その他

Ｉ　その他

Ｉ　その他

Ｉ　その他

Ｉ　その他

Ｉ　その他

5 年 引継年月日 2025

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 10

年3月31日 格納位置 西側

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ　執停・欠損 執行停止取消決議書 廃棄

ｅ　換価・公売 公売関係文書 廃棄

ｅ　換価・公売 インターネット公売 廃棄

ｅ　換価・公売 換価代金等交付内訳簿 廃棄

ｅ　換価・公売 動産公売 廃棄

ｆ　その他 納税義務承継通知決議書 廃棄

ｆ　その他 繰上徴収 廃棄

ｆ　その他 二次納照会 廃棄

ｆ　その他 二次納課税 廃棄

ｆ　その他 延滞金免除決議書 廃棄

ｆ　その他 徴収猶予 廃棄

ｆ　その他 換価の猶予 廃棄

ｆ　その他 県外滞納整理復命書 廃棄

ｆ　その他 徴収猶予の特例等適用実績調べ 廃棄

ａ　書類送達 交付送達 廃棄

ａ　書類送達 公示送達 廃棄

ｂ　破産・倒産 会社更生法 廃棄

ｂ　破産・倒産 破産手続開始等・宅建公告（№1～6） 廃棄

ｂ　破産・倒産 債権届出の催告書 廃棄

ｂ　破産・倒産 弁護士からの受任、破産関係文書 廃棄

ｂ　破産・倒産 倒産情報（管外） 廃棄

ｂ　破産・倒産 県内倒産企業情報（市町村送付） 廃棄

部局番号ー課所番号ー20文書保存（引継ぎ）台帳



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 05 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － D － 3 － 5

第１ガイド

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ａ　共通

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｋ　県たばこ税

Ｋ　県たばこ税

5 年 引継年月日 2025

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 10

年3月31日 格納位置 西側

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ　電算 あて名訂正処理（紙） 廃棄

ｆ　電算 あて名訂正処理　電子申請（№1～2） 廃棄

ｆ　電算 あて名訂正処理　職員調査分（№1～2） 廃棄

ｆ　電算 あて名訂正処理　その他 廃棄

ｆ　電算 あて名訂正照合リスト（№1～2） 廃棄

ａ　軽油引取税(一般) 軽油引取税　一般文書・事務連絡 廃棄

ａ　軽油引取税(一般) 軽油引取税　照会・回答 廃棄

ｂ　統計・報告 軽油引取税　調査状況報告書 廃棄

ｂ　統計・報告 収入証紙消し込み実績 廃棄

ｃ　免税軽油 免税証交付入力結果確認リスト 廃棄

ｃ　免税軽油 返納書（使用者証） 廃棄

ｃ　免税軽油 返納書（免税証）（№1～3） 廃棄

ｃ　免税軽油 終了現場分申請書等 廃棄

ｃ　免税軽油 現地確認調査書兼復命書 廃棄

ｃ　免税軽油 免税証等の無効処分 廃棄

ｃ　免税軽油 免税証等の亡失 廃棄

ｃ　免税軽油 免税軽油使用者等に対する通告処分 廃棄

ｃ　免税軽油 免税証交付通知書（県外通知） 廃棄

ｃ　免税軽油 書損入力確認リスト 廃棄

ｃ　免税軽油 課税標準量調査復命書 廃棄

ｄ　農業用免税軽油 農業用免税軽油　一括申請取りまとめ依頼 廃棄

ａ　県たばこ税
県たばこ税　督促状発付決議書、未納整理カード、滞納処分票、還
付充当決議書

廃棄

ｄ　農業用免税軽油 農業用免税軽油使用者　二重登録確認リスト 廃棄

ａ　県たばこ税 県たばこ税（所持品課税）　一般文書 廃棄

部局番号ー課所番号ー20文書保存（引継ぎ）台帳



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 05 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － D － 3 － 6

第１ガイド

A共通

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｄ法人二税

Ｄ法人二税

Ｅ個人事業税

Ｅ個人事業税

Ｆ不動産取得税

Ｆ不動産取得税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

20255 年 引継年月日

ｂ賦課・調定（緑） 自動車税　県税徴収金計算書

ｂ賦課・調定（緑） 自動車税　非課税等報告書

ａ不動産取得税（紺） 不動産取得税　督促状発付決議書

ａ個人事業税（橙） 個人事業税　未納者名簿

ｅ還付・充当 過誤納金・還付金・還付加算金の還付・充当決議書

ｂ領収事務（橙） 県税領収印管理台帳

2028 年3月31日 廃棄年月日

保存箱 A B年

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

10

年3月31日 格納位置 西側

番号 6

保存期間
満了時の

措置

ｆ電算(白） 自動車税 あて名訂正照合リスト 廃棄

ａ収納管理一般（白） 県税徴収金総計算書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

ｄ口座振替 納税通知書発付内訳（口座振替分）・口座情報登録リスト 廃棄

ｄ口座振替 口座振替納税納付状況調・口座振替納税収納状況 廃棄

廃棄

ａ法人二税（緑） 法人二税　未納者名簿 廃棄

ａ法人二税（緑） 法人二税　督促状発付決議書 廃棄

廃棄

ａ個人事業税（橙） 個人事業税　督促状発付決議書 廃棄

ａ不動産取得税（紺） 不動産取得税　未納者名簿 廃棄

廃棄

ｂ賦課・調定（緑） 自動車税　督促状発付決議書 廃棄

ｂ賦課・調定（緑） 自動車税　未納者名簿 廃棄

廃棄

ｂ賦課・調定（緑） 自動車税　賦課調定内訳書 廃棄

ｂ賦課・調定（緑） 自動車税　納税通知書再発付決議書(内訳書） 廃棄

廃棄

部局番号ー課所番号ー20文書保存（引継ぎ）台帳



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 05 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － D － 4 － 7

第１ガイド

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｇ自動車税

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

5 年 引継年月日 2025

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 7 10

年3月31日 格納位置 西側

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ領収事務（橙） 現金出納簿（県税） 廃棄

ｂ領収事務（橙） 納付書 廃棄

ｂ領収事務（橙） 県税領収書 廃棄

ｂ領収事務（橙） 歳入歳出外現金領収証書 廃棄

ｂ領収事務（橙） 窓口領収報告書 廃棄

ｂ領収事務（橙） 県税滞納整理復命書 県税領収状況報告書 廃棄

ｅ車検用納税証明 自動車税納税証明請求書 廃棄

ａ調査（紺） 財産調査（海府地区、瀬波地区、山北地区） 廃棄

ａ調査（紺） 処分票（海府地区、瀬波地区、山北地区） 廃棄

ａ調査（紺） 納税誓約書（海府地区、瀬波地区、山北地区） 廃棄

ａ調査（紺） 財産調査（荒川地区、関川村、管外（県内）） 廃棄

ａ調査（紺） 預貯金・保険 廃棄

部局番号ー課所番号ー20文書保存（引継ぎ）台帳



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 05 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － D － 4 － 8

第１ガイド

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

5 年 引継年月日 2025

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 8 10

年3月31日 格納位置 西側

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ調査（紺） 財産調査（山辺里、旧市内） 廃棄

ａ調査（紺） 処分票（山辺里、旧市内） 廃棄

ａ調査（紺） 納税誓約書（山辺里、旧市内） 廃棄

ａ調査（紺） その他調査 廃棄

ａ調査（紺） 財産調査（朝日地区、神林地区、管外（県外）） 廃棄

ａ調査（紺） 処分票（朝日地区、神林地区、管外（県外）） 廃棄

ａ調査（紺） 処分票（岩船・荒川・関川・管外（県外）） 廃棄

部局番号ー課所番号ー20文書保存（引継ぎ）台帳



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 05 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － D － 5 － 9

第１ガイド

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

Ｊ　軽油引取税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

5 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　免税軽油 R3-4　漁業、索道　報告書 廃棄

番号 9 10

年3月31日 格納位置 西側

ｃ　免税軽油 R2-3　漁業、索道　免税軽油使用者証交付申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 R3-4　船舶　報告書 廃棄

ｃ　免税軽油 R4　漁業、索道　免税証交付申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 R2-3　漁業　免税軽油使用者証の登録事項変更申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 H31,R3　船舶　免税軽油使用者証交付申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 R3-4　鉱物　報告書 廃棄

ｃ　免税軽油 R3-4　船舶　免税証交付申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 R4　船舶　免税軽油使用者証の登録事項変更申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 R2-3　鉱物　免税軽油使用者証交付申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 R3-4　林業　報告書 廃棄

ｃ　免税軽油 R3-4　鉱物　免税証交付申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 R4　鉱物　免税軽油使用者証の登録事項変更申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 R3　林業　免税軽油使用者証交付申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 R4　セメント　報告書 廃棄

ｃ　免税軽油 R3-4　林業　免税証交付申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 H31，R3-4　林業　免税軽油使用者証の登録事項変更申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 H31　セメント　免税軽油使用者証交付申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 R4　木加　報告書 廃棄

ｃ　免税軽油 R3-4　セメント　免税証交付申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 R3-4　セメント　免税軽油使用者証の登録事項変更申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 H31　木加　免税軽油使用者証交付申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 R4　農業　報告書 廃棄

ｃ　免税軽油 R3-4　木加　免税証交付申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 R3　木加　免税軽油使用者証の登録事項変更申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 R2-4　免税軽油使用者証交付整理簿　免税証交付状況一覧表 廃棄

ｃ　免税軽油 R4　農業　免税証交付申請書 廃棄

ｃ　免税軽油 R2-4　免税証受払簿 廃棄

部局番号ー課所番号ー20文書保存（引継ぎ）台帳



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 05 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － D － 5 －

第１ガイド

Ｊ軽油引取税

5 年 引継年月日 2025

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 10 10

年3月31日 格納位置 西側

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ農業用免税軽油（橙） R5シーズン　農業用免税軽油一括交付申請書類 廃棄

10

部局番号ー課所番号ー20文書保存（引継ぎ）台帳



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － ウ － １ －

第１ガイド

Ａ県税共通

Ａ県税共通

Ａ県税共通

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

3 年 引継年月日 2026

番号 1 1

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ａ総務 税務課通知 廃棄

ｅシステム運用管理 情報機器作業環境定期点検 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ総務 新発田税務協議会 廃棄

11633　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 B － ウ － ６ －

第１ガイド

Ｂ法人二税課税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 1 17

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ賦課・更正 R5 申告書（４月～５月） 廃棄

11229　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 B － エ － 6 －

第１ガイド

Ｂ法人二税課税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 2 17

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ賦課・更正 R5 申告書（６月～８月） 廃棄

11249　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 B － オ － 6 －

第１ガイド

Ｂ法人二税課税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 3 17

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ賦課・更正 R5 申告書（９月～１２月） 廃棄

11253　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 B － カ － 6 －

第１ガイド

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 4 17

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ａ賦課・更正 R5 申告書（１月～３月） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ賦課・更正 R5 林業申告書（非課税・課税） 廃棄

11255　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 B － キ － 6 －

第１ガイド

Ｂ法人二税課税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2026

番号 5 17

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b資料 R5 設立・変更届 廃棄

11396

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 B － キ － 5 －

第１ガイド

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 6 17

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

f保留・除却 R5 除却決議書 廃棄

h電算 R5 不申告加算金不徴収調査書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

f保留・除却 R5 課税保留決議書 廃棄

h電算 R5 調定決議書・内訳書 廃棄

11257　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 B － ウ － 5 －

第１ガイド

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 7 17

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｃ調査・復命 R5 農事組合法人の非課税所得等の調査書 廃棄

ｃ調査・復命 R5　法人税決議書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

h電算 R5 是認決議書 廃棄

11399　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 B － サ － 6 －

第１ガイド

A法人二税資料

A法人二税資料

A法人二税資料

A法人二税資料

A法人二税資料

A法人二税資料

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｂ法人二税課税

Ｃ その他

Ｃ その他

Ｃ その他

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2026

番号 8 17

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

a文書 R5 照会・回答 廃棄

a文書 R5 税務署 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a文書 R5 他県税申告書受付発送 廃棄

ｂ資料 R5 消込不能一覧 廃棄

d通知 R5 課税標準額通知（市町村） 廃棄

a文書 R5 税務課 廃棄

a文書 R5　更正加算金決定発付内訳 廃棄

e納期限延長 R5 申告納付期限延長決議 廃棄

g団体 R5 公益法人 廃棄

d通知 R5 課税標準額通知（市町村）システム配信 廃棄

d通知 R5 課税標準額通知（県外） 廃棄

h電算 R5 課税履歴等修正処理処理依頼票 廃棄

ｃ調査・復命 R5 申告書しょうよう 廃棄

g団体 R5 地縁団体 廃棄

g団体 R5 特定非営利活動法人 廃棄

ｃ調査・復命 R5　公用請求 廃棄

a決算 R5 収入見積 廃棄

ｃ調査・復命 R5 県外分割法人調査 廃棄

ｃ調査・復命 R5 設立届しょうよう 廃棄

a決算 R5 決算見込み 廃棄

b研修会 R5 研修会 廃棄

11260　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 B － サ － 5 －

第１ガイド

Ｂ法人二税課税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 9 17

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ調査・復命 R5までの課税免除・不均一課税 廃棄

11262

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 B － ア － １ －

第１ガイド

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 10 17

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

b 自主調査 R5 事業内容等照会 廃棄

b 自主調査 R5 保健所調査 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 文書 R5 実務者研修会 廃棄

c 賦課決定 R5 変更（取消）通知書 廃棄

c 賦課決定 R5 抽出条件に該当しない者 廃棄

b 自主調査 R5 申告書閲覧申請書 廃棄

b 自主調査 R5 課税資料市町照会分 廃棄

ｄ 整理簿 税理士登録申請に関する通知書 廃棄

c 賦課決定 R5 未賦課者一覧表 廃棄

c 賦課決定 R5 納税通知書返戻処理・あて名訂正 廃棄

11242
　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － ア － ２ －

第１ガイド

A 個人事業税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 11 17

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 賦課決定 R5 個人事業税定期課税台帳（新発田市） 廃棄

11243
　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － イ － ２ －

第１ガイド

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 12 17

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

c 賦課決定 R5 個人事業税定期課税台帳（胎内市） 廃棄

c 賦課決定 R5 個人事業税定期課税台帳（阿賀野市） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 賦課決定 R5 個人事業税定期課税台帳（聖籠町、関川村、粟島浦村） 廃棄

11244
　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － ウ － ２ －

第１ガイド

A 個人事業税

B 狩猟税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 13 17

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

b 調定 R5 申告書（調定決議書） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 賦課決定 R5 個人事業税定期課税台帳（村上市） 廃棄

11246
　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － エ － ２ －

第１ガイド

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 14 17

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

c 賦課決定 R5 個人事業税随時課税台帳 廃棄

ｄ 整理簿 開廃業届（新発田･村上管内） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 自主調査 開廃業届税務署閲覧分（新発田･村上） 廃棄

11247
　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － オ － ２ －

第１ガイド

A 個人事業税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 15 17

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 賦課決定 R5 個人事業税失格台帳（新発田市） 廃棄

11250
　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － エ － ３ －

第１ガイド

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 16 17

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

c 賦課決定 R5 個人事業税特例定期台帳 廃棄

c 賦課決定 R5 医業失格台帳 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 賦課決定 R5 個人事業税失格台帳（阿賀野市） 廃棄

11251
　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － オ － ３ －

第１ガイド

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

A 個人事業税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 17 17

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

c 賦課決定 R5 個人事業税失格台帳（村上市） 廃棄

c 賦課決定 R5 個人事業税失格台帳（聖籠町、関川村、粟島浦村） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 賦課決定 R5 個人事業税医業台帳 廃棄

c 賦課決定 R5 個人事業税失格台帳（胎内市） 廃棄

11252
　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － シ － ２ －

第１ガイド

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2026

番号 1 12

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｃ課税（承継） 未登記課税データ入力票 廃棄

ｃ課税（承継） 課税データ入力票１ 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ課税（承継） 未登記確認リスト 廃棄

11073　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － サ － ２ －

第１ガイド

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2026

番号 2 12

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

e調定決議書等 固定資産課税台帳の登録価格照会（市町村別） 廃棄

e調定決議書等 課税保留リスト 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e調定決議書等 同一物件検索リスト 廃棄

e調定決議書等 賦課情報登録エラーリスト 廃棄

e調定決議書等 賦課決議書 廃棄

e調定決議書等 調定決議書 廃棄

e調定決議書等 調定状況一覧表 廃棄

11074　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － サ － ６ －

第１ガイド

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

Ｂ　調査報告

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 3 12

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

b賦課訂正・減免等 市町村原始（除却） 廃棄

b賦課訂正・減免等 減免申請決議書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b賦課訂正・減免等 変更・取消決議書 廃棄

d減額訂正･減免等(承継) 減免決議書 廃棄

d減額訂正･減免等(承継) 特例控除（公共代替） 廃棄

b賦課訂正・減免等 特例控除（公共代替） 廃棄

d減額訂正･減免等(承継) 変更・取消決議書 廃棄

ａ課税（原始） 市町村評価分課税 廃棄

ｃ課税（承継） 価格の決定 廃棄

ａ課税（原始） 不動産価格通知書 廃棄

ａ課税（原始） 市町村原始（建売） 廃棄

ｃ課税（承継） 非課税・課税失格　他 廃棄

ｃ課税（承継） 非課税・課税失格　取壊し 廃棄

ｃ課税（承継） 徴収猶予決議書 廃棄

ｃ課税（承継） 納期限変更・納通再発付 廃棄

ｃ課税（承継） 非課税・課税失格　用途非課税　73条の4第3 廃棄

ｃ課税（承継） 非課税・課税失格　農地集積 廃棄

ｃ課税（承継） 非課税・課税失格　形式的な所有権移転 廃棄

ｃ課税（承継） 非課税・課税失格　用途非課税 廃棄

b調査 相続人課税 廃棄

ｃ課税（承継） 非課税・課税失格　遺贈 廃棄

ｃ課税（承継） 非課税・課税失格　５年超 廃棄

11075

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － コ － ３ －

第１ガイド

C　賦課決定

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2026

番号 4 12

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｃ課税（承継） 課税データ入力票２ 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ課税（承継） 確認リスト 廃棄

11077　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － コ － ６ －

第１ガイド

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 5 12

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ課税（承継） 取得申告書 廃棄

11078　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － ク － ２ －

第１ガイド

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2026

番号 6 12

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ課税（原始） 家屋評価図面１ 廃棄

11079

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － ク － ３ －

第１ガイド

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2026

番号 7 12

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

a通達・通知等 家屋評価相互事務 廃棄

a通達・通知等 復命書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a通達・通知等 不動産評価研修（全国） 廃棄

a通達・通知等 評価基準 廃棄

ｂ報告 税収見込・決算見込 廃棄

a通達・通知等 新発田市家づくり税セミナー 廃棄

a通達・通知等 木造家屋評価事務研修会 廃棄

ｃ課税（承継） 確認リスト2 廃棄

ｃ課税（承継） 非課税・課税免除（免点失格） 廃棄

ａ課税（原始） 家屋評価図面２ 廃棄

ｃ課税（承継） 取得申告書送付整理簿 廃棄

11080　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － サ － ５ －

第１ガイド

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 8 12

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d減額訂正･減免等(承継) 事後減額 廃棄

11082　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － コ － 5 －

第１ガイド

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

A 不動産取得税 文書

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

C　賦課決定

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

Ｂ　調査報告

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2026

番号 9 12

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｂ報告 市町村からの質疑・連絡 廃棄

ｂ報告 照会・回答 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a通達・通知等 非木造家屋評価事務研修会 廃棄

b賦課訂正・減免等 市町村原始（公民館減免） 廃棄

b賦課訂正・減免等 市町村原始（用途非課税） 廃棄

ｂ報告 課税調査状況報告（月報） 廃棄

ｃ資料 名寄せ合算検討リスト 廃棄

ａ課税（原始） 納通再発行決議書 廃棄

ａ課税（原始） 評価対象家屋の選定 廃棄

b賦課訂正・減免等 減額決定決議（テナント減額） 廃棄

b賦課訂正・減免等 用途非課税（原始）　県評価 廃棄

b調査 原始家屋調査復命書 廃棄

b調査 固定資産評価証明書･名寄帳交付依頼 廃棄

ａ課税（原始） 非木造家屋建築確認状況報告 廃棄

ｃ課税（承継） 公示送達決議書 廃棄

b調査 未登記家屋の承継取得 廃棄

b調査 未登記市町村裁判所照会・回答 廃棄

b調査 土地改良区による換地の取得 廃棄

b調査 宅地比準土地 廃棄

b調査 納通再発付決議書 廃棄

b調査 農地法条文照会・回答 廃棄

b調査 登記事項証明書　新発田 廃棄

b調査 登記事項証明書　村上 廃棄

b調査 １年以内隣接地免税点復活 廃棄

ｃ復命書 法務局資料収集復命書 廃棄

b調査 造成費控除 廃棄

b調査 電算処理依頼表 廃棄

ｃ復命書 課税データ入力票送付・村上 廃棄

11084

ｃ復命書 課税データ入力票送付・新潟県税部 廃棄

ｃ復命書 課税データ入力票送付・新発田 廃棄

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － ク － ４ －

第１ガイド

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2026

番号 10 12

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ課税（原始） 家屋評価図面３ 廃棄

11085　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － ケ － ５ －

第１ガイド

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 11 12

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d減額訂正･減免等(承継) 事前減額 廃棄

11086　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － キ － ３ －

第１ガイド

C　賦課決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 12 12

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ課税（原始） 市町村価格通知書１ 廃棄

11088　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 1 － ケ －

第１ガイド

B ゴルフ場利用税

B ゴルフ場利用税

B ゴルフ場利用税

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

D 産業廃棄物

D 産業廃棄物

D 産業廃棄物

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 1 6

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

d 調定 R5　更正・決定決議書 廃棄

d 調定 R5　調定決議書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d 調定 R5　ゴルフ場利用税申告書（ゴルフ場別） 廃棄

b 調定 R5　更正決定申告書（個人） 廃棄

b 調定 R5　更正決定申告書（法人） 廃棄

b 調定 R5　在庫差量報告 廃棄

b 調定 R5　更正決定決議書 廃棄

b 調定 R5　申告書（義務者別） 廃棄

b 調定 R5　調定決議書 廃棄

b 調定 R5　調定決議書 廃棄

b 調定 R5　更正・決定決議書 廃棄

11382

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 2 － コ －

第１ガイド

A 間税共通

A 間税共通

A 間税共通

A 間税共通

A 間税共通

A 間税共通

B ゴルフ場利用税

B ゴルフ場利用税

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

Ｄ滞納処分事務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2026

番号 2 6

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

a 共通 R5　決算見込 廃棄

a 共通 R5　研修通知・報告書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 共通 R5　会議・復命書 廃棄

d その他 R5　月報（調定状況） 廃棄

b 調査 R5　休業届 廃棄

a 共通 R5　納税報償金（間税全体） 廃棄

c 統計・報告 R5　間税統計資料 廃棄

c 調査 R5　立番・追跡調査報告書 廃棄

c 調査 R5　調査状況報告（毎月） 廃棄

e 交付金 R5　ゴルフ場交付金 廃棄

c 調査 R5　公共工事現場抜取調査 廃棄

d 分留・分析 R5　定量試験（依頼・結果通知） 廃棄

e 免税軽油 R5　免税証亡失・無効 廃棄

c 調査 R5　路上抜取調査・実施報告 廃棄

d 分留・分析 R5　分析試験調査試料整理簿 廃棄

e 免税軽油 R5　免税軽油の譲渡 廃棄

e 免税軽油 R5　証紙（手数料）整理簿 廃棄

e 免税軽油 R5　免税証受払簿（帳票） 廃棄

e 免税軽油 R5　免税証在庫管理簿 廃棄

ｈ納税の猶予 徴収猶予 廃棄

11383　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 4 － コ －

第１ガイド

C 軽油

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2026

番号 3 6

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 調定 R5　申告書（特約別） 廃棄

11384

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 5 － ケ －

第１ガイド

A 間税共通

B ゴルフ場利用税

B ゴルフ場利用税

C 軽油

C 軽油

C 軽油

C 軽油

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2026

番号 4 6

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

b 調査 ゴルフ調査復命書 廃棄

d 調定 R5　ゴルフ場利用税電算入力 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 共通 R5　調定見込 廃棄

e 免税軽油 免税証交付簿 廃棄

e 免税軽油 免税軽油使用者証交付申請（農業一括除く） 廃棄

e 免税軽油 R5 免税証交付申請・報告書（農業一括除く） 廃棄

e 免税軽油 R5　使用者証返納者書類一式 廃棄

11385

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 1 － コ －

第１ガイド

C 軽油

C 軽油

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2026

番号 5 6

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

e 免税軽油 R5シーズン　農免個人申請　報告書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 免税軽油 R5シーズン　農免一括交付　報告書 廃棄

11488

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 6 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 2 － ケ －

第１ガイド

C 軽油

C 軽油

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2026

番号 6 6

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

e 免税軽油 R5シーズン　農免個人申請（新規・追加） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 免税軽油 R5シーズン　農免一括交付（追加交付分） 廃棄

11489　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 26 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｅ － オ － ３ －

第１ガイド

Ａ共通 ａ文書管理 ファイル基準表

Ａ共通 ｃ会議 収税課長会議

Ａ共通 ｃ会議 課長代理会議

Ａ共通 ｉ決算 収入見積

Ａ共通 ｉ決算 徴収猶予状況調

Ａ共通 ｉ決算 決算　照会･回答

Ａ共通 ｉ決算 決算見込

Ａ共通 ｉ決算 滞納処分の停止状況調

Ａ共通 ｊ監査・検査 事務考査

Ａ共通 ｊ監査・検査 会計実地検査

Ａ共通 ｊ監査・検査 定期監査

Ａ共通 ｊ監査・検査 定期監査指摘事項の処理状況

Ａ共通 ｊ監査・検査 監査・検査　照会・回答

B自動車税 ｂ納税義務者 自動車税申告誤りに係る訂正申出書

B自動車税 非課税等報告書

Ｃ収納管理 ａ共通 取りまとめ責任者、検査責任者及び県税領収印取扱者の指定

Ｄ滞納処分事務 ａ共通 自動車税差押予告

Ｄ滞納処分事務 ｅ差押・交付要求 交付要求年次調査・回答

Ｄ滞納処分事務 ｅ差押・交付要求 官報(破産手続開始等)

Ｄ滞納処分事務 ｅ差押・交付要求 裁判所からの債権届出の催告書

Ｆ参考情報 ａ参考情報 倒産情報・レーダー

3 年 引継年月日 2025

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

廃棄

番号 1 10

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減免 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

11146

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 26 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｅ － オ － ４ －

第１ガイド

B自動車税

B自動車税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

3 年 引継年月日 2025

番号 2 10

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｂ納税義務者 宛名訂正 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ納税義務者 あて名訂正照合リスト 廃棄

11147

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 26 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － カ － ４ －

第１ガイド

Ａ共通 ｃ会議 納税貯蓄組合

Ａ共通 ｅ情報公開 個人情報開示請求・決定請求書

Ａ共通 ｅ情報公開 情報公開請求・決定通知書

Ａ共通 ｅ情報公開 閲覧等の申請書・決定通知書

Ａ共通 ｉ決算 決算部長説明資料

B自動車税 ａ共通 公示送達(自動車税賦課)

B自動車税 ａ共通 自動車税（定期課税）

B自動車税 減免関係資料(社会福祉施設名簿・要件該当通知書施設通知等)

B自動車税 自動車税みなし減免継続申出書

B自動車税 自動車税減免承認通知(写)(証紙徴収・身体障害者以外)

B自動車税 自動車税減免承認通知(写)(証紙徴収・身障家族運転)

B自動車税 自動車税減免承認通知(写)(証紙徴収・身障本人運転)

B自動車税 身障害減免車検切れに係る処理

B自動車税 ｅ事故自動車 事故自動車認定決議書

B自動車税 ｅ事故自動車 事故自動車（課税保留）取消決議書

B自動車税 ｅ事故自動車 解体自動車

Ｃ収納管理 ａ共通 公示送達（還付充当通知書等)

Ｃ収納管理 ｂ領収事務 徴収金領収証書

Ｃ収納管理 ｂ領収事務 歳入歳出外現金受入調書

Ｃ収納管理 ｂ領収事務 歳入歳出外現金払出調書

Ｃ収納管理 ｂ領収事務 郵送現金整理簿

Ｃ収納管理 ｃ取りまとめ 　責任者の事務 県税徴収金保管依頼金授受簿・夜間金庫レシート

Ｃ収納管理 ｃ取りまとめ 　責任者の事務 納付(納入)受託証券整理カード

Ｃ収納管理 ｄ検査担当者の事務 県税領収証書等受入書

Ｃ収納管理 ｆ納税証明 自動車税納税証明書発行簿（継続検査・構造変更検査用）

Ｃ収納管理 ｇ還付事務（その他） 支払期限経過未払金充当依頼書

Ｃ収納管理 ｇ還付事務（その他） 過誤納金に係る還付請求権の譲渡通知書（４～９月）

Ｃ収納管理 ｇ還付事務（その他） 過誤納金の充当申出書(充当適状前の充当)

5 年 引継年月日 2025

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

廃棄

番号 3 10

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減免 廃棄

廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減免 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減免 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減免 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減免 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減免 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

11148

廃棄

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 26 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － オ － ５ －

第１ガイド

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｅ納税義務の拡張等

Ｅ納税義務の拡張等

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2025

番号 4 10

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｈ還付事務 　（支払案内書） その他（還付事務・支払案内書関係） 廃棄

ｈ還付事務 　（支払案内書） 償還請求書(写) 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｇ還付事務（その他） 過誤納金に係る還付請求権の譲渡通知書（10～3月） 廃棄

ｈ還付事務 　（支払案内書） 支払案内書亡失(損傷)届 廃棄

ｈ還付事務 　（支払案内書） 還付充当通知書・支払案内書兼過誤納金還付通知書返戻処理 廃棄

ｈ還付事務 　（支払案内書） 支払案内書(回金)の受取人変更 廃棄

ｈ還付事務 　（支払案内書） 支払案内書・還付充当通知書・償還請求書に係る照会・相談 廃棄

ｋ口座振替 口座振替不能分の処理（個人事業税） 廃棄

ｋ口座振替 口座振替不能分の処理（自動車税） 廃棄

ｋ口座振替 その他（口座振替関係） 廃棄

ｋ口座振替 口座情報登録リスト 廃棄

ｋ口座振替 要調査案件の完了報告 廃棄

g換価事務 インターネット公売関係 廃棄

ｋ口座振替 名寄せ処理（口座振替関係） 廃棄

ｋ口座振替 自動車税口座振替一部除外・廃止あて名含むリストの処理 廃棄

g換価事務 換価代金等交付内訳簿 廃棄

ａ共通 公示送達書(滞納整理) 廃棄

g換価事務 不動産鑑定 廃棄

g換価事務 売却区分番号整理簿 廃棄

ｂ督促 督促状発付決議書・督促状取消決議(配信・オンライン) 廃棄

ｄ財産調査 預金調査番号簿（発注伝票） 廃棄

ａ共通 県外滞納整理 廃棄

ｂ督促 督促状発付決議書・督促状取消決議(手入力) 廃棄

ｉ執行停止・欠損 滞納処分の停止の取消決議書 廃棄

ｊ延滞金免除・減免 延滞金の免除(減免)決議書 廃棄

ｉ執行停止・欠損 欠損処分調書 廃棄

ｉ執行停止・欠損 欠損整理簿 廃棄

ｂ繰上徴収 繰上徴収 廃棄

11149

ｋ統計 年次統計・月次統計 廃棄

ａ納税義務の拡張 会社更生手続開始決定に伴う徴収の引継書 廃棄

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 26 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － カ － ５ －

第１ガイド

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2025

番号 5 10

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｄ財産調査 預金調査（一括調査） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ財産調査 申請・調査等起案 廃棄

11150
　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 26 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － オ － ６ －

第１ガイド

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｄ滞納処分事務

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

Ｇ個人県民税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2025

番号 6 10

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｅ延滞金 重加算金決定に伴う法人県民税・事業税の延滞金の納付について 廃棄

ｆ納税証明 収入証紙使用実績登録確認リスト・収入証紙使用実績集計表 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ検査担当者の事務 県税領収証書等の受払報告書 廃棄

ｅ差押・交付要求 参加差押 廃棄

ｅ差押・交付要求 参加差押(解除) 廃棄

ｅ差押・交付要求 交付要求 廃棄

ｅ差押・交付要求 交付要求(解除) 廃棄

ｂ会議 個人住民税徴収目標達成のための意見交換会 廃棄

ｂ会議 個人県民税に係る精算事務説明会（打合せ会議） 廃棄

ｅ差押・交付要求 差押 廃棄

ｅ差押・交付要求 差押(解除) 廃棄

ｃ調定 個人県民税に係る徴収金収入計算書 廃棄

ｃ調定 調定決議書 廃棄

ｂ会議 個人県民税初任者研修会 廃棄

ｂ会議 特別徴収への移行促進に向けた情報交換会 廃棄

ｄ報告 個人県民税の滞納状況報告書 廃棄

ｄ報告 個人県民税の現年課税分賦課額報告書（当初・決算） 廃棄

ｄ報告 個人県民税に係る徴収金の払込額精算計算書(規則第63号様式) 廃棄

ｄ報告 個人県民税の徴収取扱費計算書 廃棄

ｆ地方税徴収確保 　対策連絡会議 個人住民税における市町村別数値目標 廃棄

ｆ地方税徴収確保 　対策連絡会議 地方税徴収確保対策連絡会議照会・回答 廃棄

ｄ報告 収入見込（12月・4月）　決算ヒアリング 廃棄

ｅ滞納整理 共同催告・同行徴収・法第48条の規定による滞納処分 廃棄

ｆ地方税徴収確保 　対策連絡会議 徴収確保対策連絡会議　その他文書 廃棄

ｆ地方税徴収確保 　対策連絡会議 新潟県地方税徴収確保対策連絡会議　幹事会 廃棄

ｆ地方税徴収確保 　対策連絡会議 地方税徴収確保対策連絡会議通知・報告 廃棄

ｆ地方税徴収確保 　対策連絡会議 徴収優良市町村表彰 廃棄

11151

ｆ地方税徴収確保 　対策連絡会議 新発田・村上地区地方税徴収確保対策連絡会議 廃棄

ｆ地方税徴収確保 　対策連絡会議 滞納整理実務研修会 廃棄

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 26 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 E － カ － ６ －

第１ガイド

B自動車税

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

Ｃ収納管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

5 年 引継年月日 2025

番号 7 10

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｂ領収事務 歳入歳出外現金領収証書 廃棄

ｂ領収事務 県税滞納整理復命書(県税領収状況報告書) 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ調定 調定決議書 廃棄

ｃ取りまとめ 　責任者の事務 県税領収状況報告書(窓口領収報告書分) 廃棄

ｂ領収事務 県税領収証書 廃棄

ｂ領収事務 納付(納入)受託証書 廃棄

11152
　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 26 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 D － イ － ２ －

第１ガイド

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

B自動車税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2025

番号 8 10

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減免 使用状況申出書(構造変更車) 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減免 減免要件継続申出書(身障家族運転) 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減免 使用状況回答書(身障本人運転) 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減免 自動車税減免申請書(構造変更車） 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減免 自動車税減免申請書(身障家族運転・介護者運転） 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減免 自動税減免申請書(商品中古自動車） 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減免 自動車税減免申請書(その他の減免） 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減免 課税免除承認申請書・不均一課税承認申請書 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減免 自動車税減免申請書(身障本人運転） 廃棄

ｃ非課税・課税免除 　不均一・減免 自動車税減免申請書（社会福祉法人等） 廃棄

11153

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 26 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 D － エ － ２ －

第１ガイド

Ｃ収納管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2025

番号 9 10

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ納税証明 納税証明(請求)書（4～11月） 廃棄

11154

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 26 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 D － エ － ４ －

第１ガイド

Ｃ収納管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部

7 年 引継年月日 2025

番号 10 10

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ納税証明 納税証明(請求)書（12～3月） 廃棄

11155

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ C － 1 － 1

第１ガイド

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

5 年 引継年月日 2025

番号 1 11

年  月  日 格納位置 西側

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ａ総務（緑） 事務引き継ぎ書 廃棄

ａ総務（緑） 会計年度任用職員休暇簿 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ総務（緑） ホームページの閲覧制限（フィルタリング）解除 廃棄

ａ総務（緑） 出退勤管理システムレポート 廃棄

ａ総務（緑） 情報セキュリティ（通知・点検・訓練・研修） 廃棄

ａ総務（緑） 公用車（フリー車）使用簿・利用状況報告 廃棄

ａ総務（緑） 公益通報 廃棄

ａ総務（緑） 行政文書公開請求 廃棄

ａ総務（緑） 郵便切手受払簿 廃棄

ａ総務（緑） 文書整理簿 廃棄

ａ総務（緑） 文書閲覧簿・文書貸出簿 廃棄

ｂ税一般（黄） 定期監査 廃棄

ｂ税一般（黄） 災害関係 廃棄

ｂ税一般（黄） 事務考査 廃棄

ｂ税一般（黄） 公用請求等事前決裁 廃棄

ｄ会議（赤） 人材育成プログラム （アクションプラン） 廃棄

ｄ会議（赤） 副部長会議 廃棄

ｂ税一般（黄） 租税教室 廃棄

ｂ税一般（黄） 運営方針 廃棄

ｄ会議（赤） 新発田・岩船地区地方税徴収確保対策連絡会議 廃棄

ｄ会議（赤） 村上地域総務連絡会議・運営委員会 廃棄

ｄ会議（赤） 岩船地方税務協議会 廃棄

ｄ会議（赤） 新潟県地方税徴収機構 廃棄

ｄ会議（赤） 衛生委員会 廃棄

ｄ会議（赤） 課長代理会議 廃棄

ｄ会議（赤） 県税部長会議 廃棄

ｄ会議（赤） 租税教育推進協議会 （納税貯蓄組合・法人会） 廃棄

ｅ研修・講習等（紺） 階層別研修・能力開発研修・キャリアアップ研修 廃棄

11288

ｄ会議（赤） 課長会議 廃棄

ｄ会議（赤） 部会議 廃棄

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ C － 1 － 1

第１ガイド

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

5 年 引継年月日 2025

番号 1 11

年  月  日 格納位置 西側

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｅ研修・講習等（紺） その他研修・講習等（税務以外） 廃棄

ｅ研修・講習等（紺） その他研修・講習等（税務関連） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｅ研修・講習等（紺） その他収税・滞納整理関係研修・講習 廃棄

ｅ研修・講習等（紺） 収税事務専門研修 廃棄

ｅ研修・講習等（紺） 合同研修（税務課、各県税部主催） 廃棄

ｅ研修・講習等（紺） 免税軽油研修（初任者研修除く） 廃棄

ｅ研修・講習等（紺） 初任者研修 廃棄

ｅ研修・講習等（紺） 県外税務研修（東京税務セミナー等） 廃棄

ｅ研修・講習等（紺） 自動車税研修（初任者研修除く） 廃棄

ｅ研修・講習等（紺） 新発田県税部内研修 廃棄

ｅ研修・講習等（紺） 村上地域振興局内研修・講習 廃棄

11289　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ C － 1 － 2

第１ガイド

A共通

A共通

A共通

A共通

A共通

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｃ個人県民税

Ｃ個人県民税

Ｃ個人県民税

Ｃ個人県民税

Ｃ個人県民税

Ｃ個人県民税

Ｃ個人県民税

Ｃ個人県民税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

5 年 引継年月日 2025

番号 2 11

年  月  日 格納位置 西側

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｆ電算(白） 収納履歴等修正処理依頼票（業１） 廃棄

ｆ電算(白） 名寄せ処理 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ電算(白） 他課税事務所発送分(コピー） 廃棄

ａ収納管理一般（白） 受取人死亡時の還付金受領関係書類（写） 廃棄

ａ収納管理一般（白） 支払案内書亡失(損傷)届・償還請求書・口座振替依頼書(写) 廃棄

ｆ電算(白） 自動車税電算処理依頼票（業２） 廃棄

ｆ電算(白） 電算処理依頼票（収税） 廃棄

ｂ領収事務（橙） 帳簿及び現金等の引継書 廃棄

ｂ領収事務（橙） 徴収金とりまとめ責任者・検査 廃棄

ａ収納管理一般（白） 滞納処分の停止状況調・徴収猶予状況調 廃棄

ｂ領収事務（橙） 受託証券整理カード 廃棄

ｂ領収事務（橙） 県税領収印取扱者の指定 廃棄

ｂ領収事務（橙） 県税領収証書等の受払報告書 廃棄

ｂ領収事務（橙） 現金書留受入　記入票 廃棄

ｂ領収事務（橙） 県税徴収金保管依頼授受簿 廃棄

ｂ領収事務（橙） 納付（納入）受託証券等報告 兼引継書 廃棄

ｂ領収事務（橙） 釣銭保管残高証明書 廃棄

ｂ領収事務（橙） 県税領収証書等の授受・受払簿 廃棄

ｂ領収事務（橙） 税務現金取扱の認印登録簿 廃棄

ｅ還付・充当 新潟県回金支払・支払期限経過未払明細表 廃棄

ａ個人県民税（赤） 個人県民税関係文書 廃棄

ｂ領収事務（橙） 領収印誤印・印影綴り 廃棄

ｃ一般納税証明(白） 納税証明書関係文書 廃棄

ａ個人県民税（赤） 徴収取扱費計算書 廃棄

ａ個人県民税（赤） 徴収金収入計算書（調定決議書） 廃棄

ａ個人県民税（赤） 収入見込調・決算見込調 廃棄

ａ個人県民税（赤） 市町村別収納状況表 廃棄

ａ個人県民税（赤） 賦課額報告書 廃棄

11290

ａ個人県民税（赤） 払込額精算計算書 廃棄

ａ個人県民税（赤） 滞納状況報告書 廃棄

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ C － 1 － 2

第１ガイド

Ｃ個人県民税

Ｃ個人県民税

Ｃ個人県民税

Ｃ個人県民税

Ｃ個人県民税

Ｃ個人県民税

Ｃ個人県民税

Ｃ個人県民税

Ｄ法人二税

Ｄ法人二税

Ｆ不動産取得税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

5 年 引継年月日 2025

番号 2 11

年  月  日 格納位置 西側

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ａ個人県民税（赤） 個人県民税徴収確保対策 廃棄

ａ個人県民税（赤） 個人県民税滞納整理復命書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ個人県民税（赤） 個人県民税　特別徴収への移行促進 廃棄

ａ個人県民税（赤） 地方税第４８条引継 廃棄

ａ個人県民税（赤） 市町村ヒアリング資料 廃棄

ａ個人県民税（赤） 共同催告 廃棄

ａ個人県民税（赤） 共同徴収 廃棄

ａ法人二税（緑） 法人税更正決定通知書（写） 廃棄

ａ不動産取得税（紺） 不動産取得税　随時課税情報 廃棄

ａ個人県民税（赤） 精算事務打合せ会議 廃棄

ａ法人二税（緑） 法人異動届（写） 廃棄

11294　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ C － 2 － 3

第１ガイド

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

5 年 引継年月日 2025

番号 3 11

年  月  日 格納位置 西側

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｂ賦課・調定（緑） 自動車税　納税通知書　再送処理綴 廃棄

ｂ賦課・調定（緑） 自動車税取消決議書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ賦課・調定（緑） 自動車税　督促状　再送処理綴 廃棄

ｃ賦課異動（白） 変更(取消)通知書 （解体によるもの） 廃棄

ｃ賦課異動（白） 自動車税課税保留車車検更新一覧表 廃棄

ｂ賦課・調定（緑） 自動車税申告誤りに係る訂正申出書 廃棄

ｃ賦課異動（白） 事故自動車認定（取消）決議書 廃棄

ｄ身障減免等（黄） 減免関係　通知・照会・回答等 廃棄

ｄ身障減免等（黄） 課税免除 廃棄

ｄ身障減免等（黄） 不均一課税（通学・通園バス） 廃棄

ｄ身障減免等（黄） 商品中古車減免書類 廃棄

ｆその他（紺） その他 廃棄

ｆその他（紺） 自動車税還付請求権譲渡通知書 廃棄

ｄ身障減免等（黄） 身体障害者等減免書類 （車検切れ） 廃棄

ｄ身障減免等（黄） 身障減免に係る免許証原本証明 廃棄

ｃ差押等解除（黄） 交付要求解除（配当あり） 廃棄

ｃ差押等解除（黄） 交付要求解除（配当なし） 廃棄

ｂ差押等（白） 差押予告等関係 廃棄

ｂ差押等（白） 捜索調書 廃棄

ｃ差押等解除（黄） 差押解除（債権） 廃棄

ｃ差押等解除（黄） 差押解除（動産） 廃棄

ｃ差押等解除（黄） 参加差押解除 廃棄

ｃ差押等解除（黄） 差押解除（不動産） 廃棄

ｃ差押等解除（黄） 差押解除（持分） 廃棄

ｃ差押等解除（黄） 差押解除（自動車） 廃棄

11295
　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ C － 2 － 4

第１ガイド

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｉその他

Ｉその他

Ｉその他

Ｉその他

Ｉその他

Ｉその他

Ｉその他

Ｉその他

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

5 年 引継年月日 2025

番号 4 11

年  月  日 格納位置 西側

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｄ執停・欠損（緑） 執行停止者に係る一斉調査 廃棄

ｅ換価・公売（橙） インターネット公売 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ執停・欠損（緑） 執行停止取消決議書 廃棄

ｅ換価・公売（橙） 換価代金等交付内訳書 廃棄

ｆその他（赤） 二次納照会 廃棄

ｅ換価・公売（橙） 公売関係文書 廃棄

ｅ換価・公売（橙） 動産公売 廃棄

ｆその他（赤） 徴収猶予 廃棄

ｆその他（赤） 徴収猶予の特例等適用実績調べ 廃棄

ｆその他（赤） 二次納課税 廃棄

ｆその他（赤） 延滞金免除決議書 廃棄

ｆその他（赤） 納税義務承継通知決議書 廃棄

ｆその他（赤） 繰上徴収 廃棄

ｆその他（赤） 換価の猶予 廃棄

ｆその他（赤） 県外滞納整理復命書 廃棄

ｂ破産・倒産（黄） 会社更生法 廃棄

ｂ破産・倒産（黄） 倒産情報（管外分） 廃棄

ａ書類送達（紺） 交付送達 廃棄

ａ書類送達（紺） 公示送達 廃棄

ｂ破産・倒産（黄） 県内倒産企業情報（市町村送付） 廃棄

ｂ破産・倒産（黄） 破産手続開始等・宅建公告 廃棄

ｂ破産・倒産（黄） 債権届出の催告書 廃棄

ｂ破産・倒産（黄） 弁護士からの受任、破産関係文書 廃棄

11298
　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ C － 3 － 5

第１ガイド

A共通

A共通

A共通

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

5 年 引継年月日 2025

番号 5 11

年  月  日 格納位置 西側

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｆ電算(白） あて名訂正処理　ＨＰ 廃棄

ｆ電算(白） 自動車税 あて名訂正照合リスト 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ電算(白） あて名訂正処理 廃棄

11321
　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ C － 3 － 6

第１ガイド

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

Ｋ県たばこ税

Ｋ県たばこ税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

5 年 引継年月日 2025

番号 6 11

年  月  日 格納位置 西側

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ａ軽油引取税一般（紺） 軽油引取税　照会・回答 廃棄

ｂ統計・報告（黄） 収入証紙消し込み実績 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ軽油引取税一般（紺） 軽油引取税　一般文書・事務連絡 廃棄

ｃ免税軽油（緑） 免税証交付通知書（県外通知） 廃棄

ｃ免税軽油（緑） 免税証等の亡失 廃棄

ｂ統計・報告（黄） 軽油引取税　調査状況報告書 廃棄

ｃ免税軽油（緑） 免税証交付入力結果確認リスト 廃棄

ｃ免税軽油（緑） 書損入力確認リスト 廃棄

ｃ免税軽油（緑） 現地確認調査書兼復命書 廃棄

ｃ免税軽油（緑） 免税証等の無効処分 廃棄

ｃ免税軽油（緑） 免税軽油使用者等に対する通告処分 廃棄

ｃ免税軽油（緑） 返納書（使用者証） 廃棄

ｃ免税軽油（緑） 返納書（免税証） 廃棄

ｃ免税軽油（緑） 終了現場分申請書等 廃棄

ｃ免税軽油（緑） 課税標準量調査復命書 廃棄

ａ県たばこ税（白） 県たばこ税　督促状発付決議書、未納整理カード、滞納処分票、還付充当決議書廃棄

ａ県たばこ税（白） 県たばこ税（所持品課税）　一般文書 廃棄

ｄ農業用免税軽油（橙） 農業用免税軽油 一括申請取りまとめ依頼 廃棄

ｄ農業用免税軽油（橙） 農業用免税軽油使用者 二重登録確認リスト 廃棄

11342
　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ C － 3 － 7

第１ガイド

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｂ収納管理

Ｄ法人二税

Ｄ法人二税

Ｅ個人事業税

Ｅ個人事業税

Ｆ不動産取得税

Ｆ不動産取得税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

Ｇ自動車税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

5 年 引継年月日 2025

番号 7 11

年  月  日 格納位置 西側

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｂ領収事務（橙） 現金出納簿[県税] 廃棄

ｂ領収事務（橙） 県税滞納整理復命書 県税領収状況報告書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ収納管理一般（白） 県税徴収金総計算書 廃棄

ｂ領収事務（橙） 窓口領収報告書 廃棄

ｄ口座振替 口座振替納税納付状況調・口座振替納税収納状況 廃棄

ｂ領収事務（橙） 県税領収印管理台帳 廃棄

ｂ領収事務（橙） 県税領収書 廃棄

ａ法人二税（緑） 法人二税　未納者名簿 廃棄

ａ法人二税（緑） 法人二税　督促状発付決議書 廃棄

ｄ口座振替 納税通知書発付内訳（口座振替分）・口座情報登録リスト 廃棄

ｅ還付・充当 過誤納金・還付金・還付加算金の還付・充当決議書 廃棄

ａ不動産取得税（紺） 不動産取得税　未納者名簿 廃棄

ａ不動産取得税（紺） 不動産取得税　督促状発付決議書 廃棄

ａ個人事業税（橙） 個人事業税　未納者名簿 廃棄

ａ個人事業税（橙） 個人事業税　督促状発付決議書 廃棄

ｂ賦課・調定（緑） 自動車税　督促状発付決議書 廃棄

ｂ賦課・調定（緑） 自動車税　納税通知書再発付決議書(内訳書） 廃棄

ｂ賦課・調定（緑） 自動車税　未納者名簿 廃棄

ｂ賦課・調定（緑） 自動車税　県税徴収金計算書 廃棄

ｂ賦課・調定（緑） 自動車税　賦課調定内訳書 廃棄

ｂ賦課・調定（緑） 自動車税　非課税等報告書 廃棄

11365
　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ C － 4 － 8

第１ガイド

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

5 年 引継年月日 2025

番号 8 11

年  月  日 格納位置 西側

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ａ調査（紺） 法人税申告書閲覧申請 廃棄

ａ調査（紺） 預貯金等の調査証 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ調査（紺） 各種（預金を除く）調査整理簿 廃棄

ａ調査（紺） 預金等調査整理記録簿 （件数手数料等） 廃棄

11366

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ C － 5 － 9

第１ガイド

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

Ｊ軽油引取税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

5 年 引継年月日 2025

番号 9 11

年  月  日 格納位置 西側

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｃ免税軽油（緑） 免税軽油　使用者別申請綴 廃棄

ｃ免税軽油（緑） 免税軽油の引取り等に係る報告書受付整理簿 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ免税軽油（緑） 免税軽油　使用者別申請綴 廃棄

ｃ免税軽油（緑） 軽油引取税免税証受払簿 廃棄

11367
　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ C － 5 － 10

第１ガイド

Ｊ軽油引取税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

5 年 引継年月日 2025

番号 10 11

年  月  日 格納位置 西側

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ農業用免税軽油（橙） 農業用免税軽油　申請書・報告書 廃棄

11368

　



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ C － 6 － 11

第１ガイド

Ｈ滞納処分

Ｈ滞納処分

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田県税部（村上）

5 年 引継年月日 2025

番号 11 11

年  月  日 格納位置 西側

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

ｆその他（赤） 納税誓約書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆその他（赤） 納税誓約書 廃棄

11369　
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