
No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　運営 a　運営 R2 書記監査関係

A　運営 a　運営 R2 新発田児童・障害者相談センター運営計画

A　運営 a　運営 R2　情報資産台帳

A　運営 a　運営 R2 子ども家庭課通知

A　運営 a　運営 R2 障害福祉課関係通知

A　運営 a　運営 R2　その他関係通知

A　運営 ｃ　所内会議 R2 センター会議録

Ｄ　指導 a　措置事務 R2 未収金関係

Ｄ　指導 a　措置事務 R2　費用認定事務

Ｈ　施設 d　児施設 R2 入所調整（児童施設）

Ｈ　施設 d　児施設 R2 施設とのケース連絡会議

Ｈ　施設 d　児施設 R2　若草寮関係

Ｈ　施設 d　児施設 R2　新潟学園関係

Ｈ　施設 d　児施設 R2　その他児童施設関係

M　資料 b　その他 R2 CA情報

M　資料 b　その他 R2 CA情報（発見）

格納位置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

新発田児童・障害者相談センター

保存箱年

年　月　日

Ａ Ｂ

2022

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号

保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

1 3

22001

J　会議　　　　　　　c　県　　　　　　　　R2 管内市町村との連絡会議　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　廃棄

J　会議　　　　　　　a　全国・ブロック　　R2 関東甲信越地区児童相談所職員研究協議会の情報交換について　　　　    廃棄　
L　調査・統計・回答　b　県　　　　　　　　R2 初日在籍　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　廃棄
L　調査・統計・回答　b　県　　　　　　　　R2 初日在籍（全県分）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　廃棄

転出等

措置費用徴収認定



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

E　一時保護 a　一時保護 R2　乳児院入所・一時保護の状況

E　一時保護 a　一時保護 R2　一時保護実績

Ｊ　会議 a　全国・ブロック R2 全国児相長会

Ｊ　会議 a　全国・ブロック R2 全国身更相・知更相所長会

Ｊ　会議 a　全国・ブロック R2 関東地区相談所長会（児相・身更相・知更相）

Ｊ　会議 a　全国・ブロック R2 関東地区職員研究協議会（児相・身更相・知更相）

Ｊ　会議 b　県 R2　児童相談所　所長会議

Ｊ　会議 b　県 R2 児童相談所　次長・課長会議

Ｊ　会議 ｃ　要対協 R2 新潟県要保護児童対策地域協議会地区別会議

Ｊ　会議 ｄ　その他の連絡会議 R2 青少年関係相談機関との連絡会議

Ｊ　会議 ｄ　その他の連絡会議 R2 家庭裁判所との連絡会議

Ｊ　会議 ｄ　その他の連絡会議 R2 特別支援教育等に関する会議

Ｊ　会議 ｄ　その他の連絡会議 R2　学校・警察との連絡会議

Ｊ　会議 ｄ　その他の連絡会議 R2 その他の会議

Ｋ　研修 ｃ　県 R2 児童福祉司任用前研修

Ｋ　研修 ｃ　県 R2 児童福祉司任用後研修

Ｋ　研修 ｃ　県 R2 児童相談所等合同研修

Ｋ　研修 a　全国 R2 中央研修等派遣

L　調査・統計・回答 a　国 R2 福祉行政報告例（完成型）

L　調査・統計・回答 a　国 R2　福祉行政報告例関係通知

L　調査・統計・回答 a　国 R2　全児相調査

L　調査・統計・回答 a　国 R2 国からの照会・回答

L　調査・統計・回答 ｂ　県 R2 子ども家庭課からの照会・回答

L　調査・統計・回答 ｂ　県 R2 障害福祉課からの照会/回答

L　調査・統計・回答 ｂ　県 R2 その他照会・回答

L　調査・統計・回答 ｂ　県 R2 児童虐待相談件数報告

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ｂ 番号 2 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新発田児童・障害者相談センター

年 引継年月日 2022

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

Ａ

廃棄

廃棄

廃棄

22002

2

新潟県
テキストボックス





K 研修　　　　　   ｃ県　　　　　    　R2 児童福祉司任用前講習会　　　　　　　　　　　　　　　　　廃棄
 I  里親　　　　　   ｄ研修　　　　　　R2 里親レスパイトケア　　　　　　　　　　　　　　　　　　　廃棄

要保護児童対策調整機関の調整担当者研修会

新潟県
テキストボックス





4

新潟県
テキストボックス





5

新潟県
テキストボックス





6

新潟県
テキストボックス





No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A運営

A運営

A運営

A運営

A運営

A運営

A運営

A運営

A運営

Ｄ指導

Ｄ指導

Ｄ指導

Ｄ指導

Ｄ指導

Ｄ指導

Ｄ指導

Ｄ指導

Ｄ指導

Ｄ指導

E一時保護

E一時保護

H施設

H施設

d児施設 R4 若草寮関係 廃棄

d児施設 R4 新潟学園関係 廃棄

c支給決定 介護給付費等にかかる支給決定事務等について 廃棄

c支給決定 R4 障害児入所受給者証・医療受給者交付台帳 廃棄

a一時保護 R4 乳児院入所・一時保護の状況 廃棄

a一時保護 R4 一時保護実績 廃棄

c支給決定 障害児通所支援等の利用者負担認定の手引き 廃棄

c支給決定 障害児入所給付費等の入所給付決定事務等について（事務処理要領） 廃棄

b特別活動 R4 メンタルフレンド 廃棄

c支給決定 R4 障害児入所施設支給決定事務（新規・更新・変更・取消） 廃棄

a措置事務 R4 入所施設措置費保護単価（児童・障害） 廃棄

a措置事務 R4 未収金関係 廃棄

a措置事務 R4 児童措置・費用徴収台帳 廃棄

a措置事務 R4 費用認定事務 廃棄

b関係通知 R4 その他関係通知 廃棄

c所内会議 R4 センター会議録 廃棄

b関係通知 R4 子ども家庭課関係通知 廃棄

b関係通知 R4 障害福祉課関係通知 廃棄

a運営 R4 書記監査関係 廃棄

a運営 福祉実習生関係 廃棄

a運営 R4 文書整理簿 廃棄

a運営 R4 新発田児童・障害者センター運営計画 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a運営 R4 情報資産台帳 廃棄

番号 1-① 3

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田地域振興局児童・障害者相談センター

5 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－24001-① 5782

7

新潟県
テキストボックス





No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

H施設

H施設

H施設

Ｉ里親

Ｉ里親

Ｉ里親

Ｉ里親

Ｉ里親

Ｉ里親

Ｉ里親

Ｉ里親

Ｉ里親

Ｉ里親

J会議

J会議

J会議

J会議

J会議

J会議

J会議

J会議

c要対協 R4 新潟県要保護児童対策地域協議会 廃棄

R4 その他児童施設関係 廃棄

c要対協 R4 新潟県要保護児童対策地域協議会地区別会議 廃棄

b県 R4 児童相談所　所長会議 廃棄

b県 R4 児童相談所　次長・課長会議 廃棄

a全国・ブロック R4 関東地区相談所長会（児相・身更相・知更相） 廃棄

a全国・ブロック R4 関東地区職員研究協議会（児相・身更相・知更相） 廃棄

a全国・ブロック R4 全国身更相・知更相所長会 廃棄

a全国・ブロック R4 全国児相所長会 廃棄

eその他 R4 里親関係調査・回答 廃棄

eその他 R4 里親その他 廃棄

d研修 R4 専門里親研修 廃棄

d研修 R4 地区別研修 廃棄

d研修 R4 認定前研修 廃棄

d研修 R4 更新研修 廃棄

c里親会 R4 県里親会下越支部 廃棄

d研修 R4 基礎研修 廃棄

c里親会 R4 全国里親会 廃棄

c里親会 R4 県里親会 廃棄

d児施設 R4 入所調整（児童施設） 廃棄

d児施設 R4 施設とのケース連絡会議 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d児施設

番号 1-② 3

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田地域振興局児童・障害者相談センター

5 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－24001-② 5782

8

新潟県
テキストボックス





No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

J会議

J会議

J会議

J会議

J会議

J会議

J会議

J会議

J会議

J会議

J会議

J会議

 ｋ研修

 ｋ研修

 ｋ研修

 ｋ研修

L調査・統計・回答

L調査・統計・回答

L調査・統計・回答

L調査・統計・回答 a国 R4 全児相調査 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c要対協 R4 新発田市要保護児童対策地域協議会 廃棄

番号 2-① 3

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田地域振興局児童・障害者相談センター

5 年 引継年月日 2024

c要対協 R4 村上市要保護児童対策地域協議会 廃棄

c要対協 R4 胎内市要保護児童対策地域協議会 廃棄

c要対協 R4 阿賀野市要保護児童対策地域協議会 廃棄

c要対協 R4 関川村要保護児童対策地域協議会 廃棄

c要対協 R4 粟島浦村要保護児童対策地域協議会 廃棄

c要対協 R4 聖籠町要保護児童対策地域協議会 廃棄

dその他の連絡会議 R4 特別支援教育等に関する会議 廃棄

dその他の連絡会議 R4 学校・警察との連絡会議 廃棄

dその他の連絡会議 R4 家庭裁判所との連絡会議 廃棄

dその他の連絡会議 R4 青少年関係相談機関との連絡会議 廃棄

dその他の連絡会議 R4 その他会議等 廃棄

a全国 R4 中央研修等派遣 廃棄

c県 R4 児童相談所等合同研修会 廃棄

c県 R4 児童福祉司任用前研修 廃棄

c県 R4 児童福祉司任用後研修 廃棄

a国 R4 福祉行政報告例関係通知 廃棄

a国 R4 福祉行政報告例（完成型） 廃棄

a国 R4 国からの照会・回答 廃棄

部局番号－課所番号－24002-① 5902

9

新潟県
テキストボックス





Ｍ資料 bその他 R4 行方不明者 廃棄

10

新潟県
テキストボックス



新潟県
テキストボックス





No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新発田地域振興局児童・障害者相談センター

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 3

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 収入 R4 催告 廃棄

b 収入 R4 調定決議書（障害児（者）施設等費用徴収） 廃棄

b 収入 R4 収入金未納状況表 廃棄

b 収入 R4 欠損処分調書 廃棄

b 収入 R4 督促状発行リスト 廃棄

c 支出 R4 支出更正決議書 廃棄

d 支出負担行為 決議書・確定
書・ 支出命令決議書

R4 需用費（コピー料金） 廃棄

d 支出負担行為 決議書・確定
書・ 支出命令決議書

R4 需用費（燃料等） 廃棄

d 支出負担行為 決議書・確定
書・ 支出命令決議書

R4 需用費 廃棄

d 支出負担行為 決議書・確定
書・ 支出命令決議書

R4 役務費（通信） 廃棄

d 支出負担行為 決議書・確定
書・ 支出命令決議書

R4 負担金・補助金及び交付金 廃棄

d 支出負担行為 決議書・確定
書・ 支出命令決議書

R4 役務費 廃棄

d 支出負担行為 決議書・確定
書・ 支出命令決議書

R4 役務費（郵送・運搬） 廃棄

d 支出負担行為 決議書・確定
書・ 支出命令決議書

R4 使賃料 廃棄

d 支出負担行為 決議書・確定
書・ 支出命令決議書

R4 使賃料（高速道路利用） 廃棄

h 物品 R4 物品管理簿（郵便切手等） 廃棄

部局番号－課所番号－24003 6836

11

新潟県
テキストボックス





No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A　運営

A　運営

H　施設

H　施設

I　里親

I　里親

I　里親

I　里親

I　里親

I　里親

I　里親

I　里親

J　会議

J　会議

J　会議

R5認定前研修

R5里親その他

R5里親関係調査・回答

R5全国身更相・知更相所長会

R5関東地区職員研究協議会（児相・身更相・知更相）

R5児童相談所　次長・課長会議

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

12685

d　研修

e　その他

e　その他

a　全国・ブロック

a　全国・ブロック

b　県

d　研修 R5専門里親研修 廃棄

d　研修 R5更新研修 廃棄

d　研修 R5地区別研修 廃棄

d　研修 R5基礎研修 廃棄

d　児施設 R5新潟学園関係 廃棄

c　里親会 R5県里親会 廃棄

b　関係通知 R5子ども家庭課関係通知 廃棄

d　児施設 R5その他児童施設関係 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　運営 R5情報資産台帳 廃棄

番号 1 3

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田地域振興局児童・障害者相談センター

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

J　会議

J　会議

J　会議

J　会議

J　会議

J　会議

J　会議

J　会議

J　会議

J　会議

J　会議

K　研修

K　研修

K　研修

L　調査・統計・回答

L　調査・統計・回答

L　調査・統計・回答

L　調査・統計・回答

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田地域振興局児童・障害者相談センター

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 3

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c　要対協 R5新潟県要保護児童対策地域協議会地区別会議 廃棄

c　要対協 R5新発田市要保護児童対策地域協議会 廃棄

c　要対協 R5村上市要保護児童対策地域協議会 廃棄

c　要対協 R5粟島浦村要保護児童対策地域協議会 廃棄

c　要対協 R5聖籠町要保護児童対策地域協議会 廃棄

c　要対協 R5胎内市要保護児童対策地域協議会 廃棄

c　要対協 R5関川村要保護児童対策地域協議会 廃棄

c　要対協 R5阿賀野市要保護児童対策地域協議会 廃棄

d　その他の連絡会議 R5その他会議等 廃棄

12687

d　その他の連絡会議

d　その他の連絡会議

a　全国

c　県

c　県

a　国

a　国

b　県

b　県

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R5学校・警察との連絡会議

R5特別支援教育等に関する会議

R5中央研修等派遣

R5児童福祉司任用前研修

R5児童福祉司任用後研修

R5国からの照会・回答

R5福祉行政報告例（完成型）

R5子ども家庭課からの照会・回答

R5障害福祉課からの照会・回答

廃棄

廃棄

廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新発田地域振興局児童・障害者相談センター

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 3

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 収入 R5 催告 廃棄

b 収入 R5 収入金未納状況表 廃棄

b 収入 R5 欠損処分調書 廃棄

b 収入 R5 調定決議書（障害児（者）施設等費用徴収） 廃棄

d 支出負担行為 決議書・確定書・ 支出命令決議書 R5 使賃料 廃棄

d 支出負担行為 決議書・確定書・ 支出命令決議書 R5 使賃料（高速道路利用） 廃棄

d 支出負担行為 決議書・確定書・ 支出命令決議書 R5 役務費 廃棄

d 支出負担行為 決議書・確定書・ 支出命令決議書 R5 役務費（通信） 廃棄

d 支出負担行為 決議書・確定書・ 支出命令決議書 R5 役務費（郵送・運搬） 廃棄

14299

d 支出負担行為 決議書・確定書・ 支出命令決議書

d 支出負担行為 決議書・確定書・ 支出命令決議書

d 支出負担行為 決議書・確定書・ 支出命令決議書

d 支出負担行為 決議書・確定書・ 支出命令決議書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R5 負担金・補助金及び交付金

R5 需用費

R5 需用費（コピー料金）

R5 需用費（燃料等）

　


