










































































































































































2020

5 4 1

2026 4

2022

2026

1 14



2020

5 4 1

2026 4

2022

2026

2 14



2020

5 4 1

2026 4

2022

2026

3 14



2020

5 4 1

2026 4

2022

2026

4 14



2020

5 4 1

2026 4

2022

2026

5 14



2020

5 4 1

2026 4

2022

2026

6 14



2020

5 4 1

2026 4

2022

2026

7 14



2020

5 4 1

2026 4

2022

2026

8 14



2020

5 4 1

2026 4

2022

2026

9 14



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 4 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｅ 人事 ａ 服務 出勤簿（用造会計）

休暇簿（用造会計）

ｂ 非常勤 〇〇申請書（用造会計）

〇〇〇申請書（用造会計）

〇〇・〇〇関係綴

〇〇徴収簿

Ｆ 財務 ａ 予算 再配当予算整理簿

資金前渡金執行決定票

支出証拠書類

土地維持管理費執行伺

発注伝票綴

資金前渡金要求綴

予算要求資料等関係綴

ｅ 財産 普通財産借受申請書（随時・更新分）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日 2026

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 14

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｃ 報告

Ｂ 庶務 ｄ 文書

Ｂ 庶務 ｄ 文書

Ｂ 庶務 ｄ 文書

Ｂ 庶務 ｅ 人事

Ｂ 庶務 ｅ 人事

Ｂ 庶務 ｅ 人事

Ｂ 庶務 ｆ 防災

Ｃ 港湾施設 ａ 共通

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

新潟港湾事務所 東港分所

保存箱 Ａ

年度

年

年３月31日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

ＥＤＩ（ＮＡＣＣＳ）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

出納局・会計実地検査

保存期間
満了時の

措置

番号Ｂ

廃棄

年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

照会・回答

登退庁簿

定期監査

会計検査（第３局国土交通省検査第２課）

2023

個別フォルダー又は簿冊の題名

格納位置

陸・海域パトロール巡視・点検記録簿（写）

ファイル基準表

ファイリングシステム実施状況点検

財務会計

給与・人事

1 15

海上保安部関係

廃棄

港湾施設是正状況報告書

公務災害認定請求関係

予算関係

登記委託料（登記嘱託員関係）

統計月報

廃棄

廃棄

廃棄

非常勤・嘱託員辞令等

23001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

支出決議書（需用費） 廃棄

支出決議書（委託料1/4） 廃棄

15

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

支出決議書（工請、役務費、使賃、需用費） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2027

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2023

23002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

支出決議書（委託料3/4） 廃棄

支出決議書（委託料4/4） 廃棄

15

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

支出決議書（委託料2/4） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2027

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2023

23003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

調定決議書（野積場№１） 廃棄

調定決議書（野積場№２） 廃棄

調定決議書（入港料№２） 廃棄

調定決議書（岸壁使用料№１） 廃棄

調定決議書（岸壁使用料№２） 廃棄

15

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

調定決議書（入港料№１） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2027

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2023

23004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

調定決議書（プレジャーボート、電気料、物揚場） 廃棄

新潟港港湾施設使用料調定報告書 廃棄

調定決議書（占用料） 廃棄

調定決議書（普通財産） 廃棄

調定決議書（施設用地） 廃棄

15

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

調定決議書（給水、水道料） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2027

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2023

23005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ａ 共通

Ｃ 港湾施設 ａ 共通

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可 工事施工許可申請書№３ 廃棄

港湾施設用地使用許可申請書 廃棄

工事施工許可申請書№１ 廃棄

工事施工許可申請書№２ 廃棄

船舶入出港台帳 廃棄

港湾施設期間更新№１ 廃棄

港湾施設期間更新№２ 廃棄

15

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

コンテナターミナル内の使用電気料金 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2023

23006



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

文書管理　関係職員指定簿　（各埠頭共通） 廃棄

研修・訓練の実施記録及び報告　（各埠頭共通） 廃棄

警備実績確認表№２ 廃棄

保安記録書 廃棄

新潟港（東港区）埠頭・水域保安従事者指定申請書 廃棄

水域・公共空地占用許可申請書№２ 廃棄

SOLASゲート鍵管理書類 廃棄

警備実績確認表№１ 廃棄

15

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

水域・公共空地占用許可申請書№１ 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2023

23007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

立哨警備日誌（５月） 廃棄

立哨警備日誌（６月） 廃棄

立哨警備日誌（７月） 廃棄

15

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

立哨警備日誌（４月） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2027

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2023

23008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

立哨警備日誌（９月） 廃棄

立哨警備日誌（10月） 廃棄

立哨警備日誌（11月） 廃棄

15

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

立哨警備日誌（８月） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2027

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 20232

23009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

立哨警備日誌（１月） 廃棄

立哨警備日誌（２月） 廃棄

立哨警備日誌（３月） 廃棄

15

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

立哨警備日誌（12月） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2027

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2023

23010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 3 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｅ 人事 ａ 服務

Ｅ 人事 ａ 服務

Ｅ 人事 ｂ 非常勤

Ｅ 人事 ｂ 非常勤

Ｅ 人事 ｂ 非常勤

Ｅ 人事 ｂ 非常勤

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ｅ 財産

資金前渡金要求綴 廃棄

予算要求資料等関係綴 廃棄

普通財産借受申請書（随時・更新分） 廃棄

支出証拠書類 廃棄

土地維持管理費執行伺 廃棄

発注伝票綴 廃棄

〇〇簿 廃棄

再配当予算整理簿 廃棄

資金前渡金執行決定票 廃棄

〇〇申請書（用造会計） 廃棄

〇〇〇申請書（用造会計） 廃棄

〇〇・〇〇関係綴 廃棄

SOLAS内部監査 廃棄

出勤簿（用造会計） 廃棄

休暇簿（用造会計） 廃棄

15

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

SOLAS立入検査 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2027

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2023

23011









No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｃ 報告

Ｂ 庶務 ｄ 文書

Ｂ 庶務 ｄ 文書

Ｂ 庶務 ｄ 文書

Ｂ 庶務 ｅ 人事

Ｂ 庶務 ｅ 人事

Ｂ 庶務 ｅ 人事

Ｂ 庶務 ｆ 防災

Ｃ 港湾施設 ａ 共通

年３月31日

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

新潟港湾事務所 東港分所

保存箱 Ａ

年度

保存期間
満了時の

措置

番号Ｂ

廃棄

年

年　月　日

照会・回答

年

廃棄

廃棄

廃棄

ＥＤＩ（ＮＡＣＣＳ）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

登退庁簿

定期監査

会計検査（第３局国土交通省検査第２課）

格納位置

陸・海域パトロール巡視・点検記録簿（写）

ファイル基準表

ファイリングシステム実施状況点検

財務会計

給与・人事

出納局・会計実地検査

海上保安部関係

廃棄

港湾施設是正状況報告書

公務災害認定請求関係

予算関係

登記委託料（登記嘱託員関係）

統計月報

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

非常勤・嘱託員辞令等

1 14

2024

2028

個別フォルダー又は簿冊の題名

23001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

支出決議書（需用費） 廃棄

支出決議書（委託料1/4） 廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

支出決議書（工請、役務費、使賃、需用費） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2028

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2024

23002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

支出決議書（委託料3/4） 廃棄

支出決議書（委託料4/4） 廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

支出決議書（委託料2/4） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2028

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2024

23003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

調定決議書（野積場№１） 廃棄

調定決議書（野積場№２） 廃棄

調定決議書（入港料№２） 廃棄

調定決議書（岸壁使用料№１） 廃棄

調定決議書（岸壁使用料№２） 廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

調定決議書（入港料№１） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2028

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2024

23004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

調定決議書（プレジャーボート、電気料、物揚場） 廃棄

新潟港港湾施設使用料調定報告書 廃棄

調定決議書（占用料） 廃棄

調定決議書（普通財産） 廃棄

調定決議書（施設用地） 廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

調定決議書（給水、水道料） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2028

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2024

23005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ａ 共通

Ｃ 港湾施設 ａ 共通

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可 工事施工許可申請書№３ 廃棄

港湾施設用地使用許可申請書 廃棄

工事施工許可申請書№１ 廃棄

工事施工許可申請書№２ 廃棄

船舶入出港台帳 廃棄

港湾施設期間更新№１ 廃棄

港湾施設期間更新№２ 廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

コンテナターミナル内の使用電気料金 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2028

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2024

23006



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

文書管理　関係職員指定簿　（各埠頭共通） 廃棄

研修・訓練の実施記録及び報告　（各埠頭共通） 廃棄

警備実績確認表№２ 廃棄

保安記録書 廃棄

新潟港（東港区）埠頭・水域保安従事者指定申請書 廃棄

水域・公共空地占用許可申請書№２ 廃棄

SOLASゲート鍵管理書類 廃棄

警備実績確認表№１ 廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

水域・公共空地占用許可申請書№１ 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2028

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2024

23007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

立哨警備日誌（５月） 廃棄

立哨警備日誌（６月） 廃棄

立哨警備日誌（７月） 廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

立哨警備日誌（４月） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2028

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2024

23008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

立哨警備日誌（９月） 廃棄

立哨警備日誌（10月） 廃棄

立哨警備日誌（11月） 廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

立哨警備日誌（８月） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2028

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2024

23009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

立哨警備日誌（１月） 廃棄

立哨警備日誌（２月） 廃棄

立哨警備日誌（３月） 廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

立哨警備日誌（12月） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2028

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2024

23010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｅ 人事 ａ 服務

Ｅ 人事 ａ 服務

Ｅ 人事 ｂ 非常勤

Ｅ 人事 ｂ 非常勤

Ｅ 人事 ｂ 非常勤

Ｅ 人事 ｂ 非常勤

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ｃ 車両

Ｆ 財務 ｄ 物品

Ｆ 財務 ｅ 財産

切手受払簿 廃棄

普通財産借受申請書（随時・更新分） 廃棄

資金前渡金要求綴 廃棄

予算要求資料等関係綴 廃棄

公用車使用簿 廃棄

支出証拠書類 廃棄

土地維持管理費執行伺 廃棄

発注伝票綴 廃棄

〇〇簿 廃棄

再配当予算整理簿 廃棄

資金前渡金執行決定票 廃棄

〇〇申請書（用造会計） 廃棄

〇〇〇申請書（用造会計） 廃棄

〇〇・〇〇関係綴 廃棄

SOLAS内部監査 廃棄

出勤簿（用造会計） 廃棄

休暇簿（用造会計） 廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

SOLAS立入検査 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2028

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2024

23011（非公開情報含む）



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 3 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ 庶務 ａ 庶務

Ｂ 庶務 ａ 庶務

Ｂ 庶務 ｃ 情報公開

Ｂ 庶務 ｄ 文書

Ｂ 庶務 ｆ 防災

Ｃ 港湾施設 ａ 共通

防災関係等 廃棄

除雪計画 廃棄

出納事務　通知 廃棄

ＩＣＴ推進課　通知 廃棄

文書整理簿 廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

総務事務　通知 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2028

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2024

23012



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可 係船使用許可申請書　免除 廃棄

入港料届　取消分 廃棄

入港料　免除 廃棄

係船使用許可申請書 廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

入港料 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2028

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2024

23013



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

船舶給水許可申請書 廃棄

プレジャーボート施設の桟橋・野積場 廃棄

野積場使用許可申請書　免除 廃棄

荷捌地使用許可申請書 廃棄

荷捌地使用許可申請書（無料） 廃棄

岸壁使用許可申請書　免除 廃棄

物揚場・係船使用許可申請書 廃棄

野積場使用許可申請書 廃棄

14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

岸壁使用許可申請書　取消分 廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2028

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2024

23014



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ａ 共通

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｃ 報告

Ｂ 庶務 ｄ 文書

Ｂ 庶務 ｄ 文書

Ｂ 庶務 ｄ 文書

Ｂ 庶務 ｅ 人事

Ｂ 庶務 ｅ 人事

Ｂ 庶務 ｅ 人事

Ｂ 庶務 ｆ 防災

Ｃ 港湾施設 ａ 共通

廃棄

廃棄

廃棄

非常勤・嘱託員辞令等

1 14

2025

2029

個別フォルダー又は簿冊の題名

海上保安部関係

廃棄

港湾施設是正状況報告書

公務災害認定請求関係

予算関係

登記委託料（登記嘱託員関係）

統計月報

廃棄

廃棄

廃棄

登退庁簿

定期監査

会計検査（第３局国土交通省検査第２課）

格納位置

陸・海域パトロール巡視・点検記録簿（写）

ファイル基準表

ファイリングシステム実施状況点検

財務会計

給与・人事

出納局・会計実地検査

廃棄

廃棄

廃棄

ＥＤＩ（ＮＡＣＣＳ）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年度

保存期間
満了時の

措置

番号Ｂ

廃棄

年

年　月　日

照会・回答

年

年３月31日

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

新潟港湾事務所 東港分所

保存箱 Ａ

23001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

支出決議書（工請、役務費、使賃、需用費） 廃棄

支出決議書（需用費） 廃棄

支出決議書（委託料1/4） 廃棄

23002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

支出決議書（委託料2/4） 廃棄

支出決議書（委託料3/4） 廃棄

支出決議書（委託料4/4） 廃棄

23003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

調定決議書（入港料№１） 廃棄

調定決議書（入港料№２） 廃棄

調定決議書（岸壁使用料№１） 廃棄

調定決議書（岸壁使用料№２） 廃棄

調定決議書（野積場№１） 廃棄

調定決議書（野積場№２） 廃棄

23004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

Ａ共通 ｂ 予算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

調定決議書（給水、水道料） 廃棄

調定決議書（占用料） 廃棄

調定決議書（普通財産） 廃棄

調定決議書（施設用地） 廃棄

調定決議書（プレジャーボート、電気料、物揚場） 廃棄

新潟港港湾施設使用料調定報告書 廃棄

23005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ａ 共通

Ｃ 港湾施設 ａ 共通

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

コンテナターミナル内の使用電気料金 廃棄

船舶入出港台帳 廃棄

港湾施設期間更新№１ 廃棄

港湾施設期間更新№２ 廃棄

港湾施設用地使用許可申請書 廃棄

工事施工許可申請書№１ 廃棄

工事施工許可申請書№２ 廃棄

工事施工許可申請書№３ 廃棄

23006



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

水域・公共空地占用許可申請書№１ 廃棄

水域・公共空地占用許可申請書№２ 廃棄

SOLASゲート鍵管理書類 廃棄

警備実績確認表№１ 廃棄

警備実績確認表№２ 廃棄

保安記録書 廃棄

新潟港（東港区）埠頭・水域保安従事者指定申請書 廃棄

文書管理　関係職員指定簿　（各埠頭共通） 廃棄

研修・訓練の実施記録及び報告　（各埠頭共通） 廃棄

23007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

立哨警備日誌（４月） 廃棄

立哨警備日誌（５月） 廃棄

立哨警備日誌（６月） 廃棄

立哨警備日誌（７月） 廃棄

23008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

立哨警備日誌（８月） 廃棄

立哨警備日誌（９月） 廃棄

立哨警備日誌（10月） 廃棄

立哨警備日誌（11月） 廃棄

23009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

立哨警備日誌（12月） 廃棄

立哨警備日誌（１月） 廃棄

立哨警備日誌（２月） 廃棄

立哨警備日誌（３月） 廃棄

23010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｃ 港湾施設 ｃ 保安管理

Ｅ 人事 ａ 服務

Ｅ 人事 ａ 服務

Ｅ 人事 ｂ 非常勤

Ｅ 人事 ｂ 非常勤

Ｅ 人事 ｂ 非常勤

Ｅ 人事 ｂ 非常勤

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ａ 予算

Ｆ 財務 ｃ 車両

Ｆ 財務 ｄ 物品

Ｆ 財務 ｅ 財産

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

SOLAS立入検査 廃棄

SOLAS内部監査 廃棄

出勤簿（用造会計） 廃棄

休暇簿（用造会計） 廃棄

〇〇申請書（用造会計） 廃棄

〇〇〇申請書（用造会計） 廃棄

〇〇・〇〇関係綴 廃棄

〇〇簿 廃棄

再配当予算整理簿 廃棄

資金前渡金執行決定票 廃棄

廃棄

支出証拠書類 廃棄

土地維持管理費執行伺 廃棄

発注伝票綴 廃棄

切手受払簿 廃棄

普通財産借受申請書（随時・更新分） 廃棄

資金前渡金要求綴 廃棄

予算要求資料等関係綴 廃棄

公用車使用簿

23011（非公開情報含む）



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 3 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ 庶務 ａ 庶務

Ｂ 庶務 ａ 庶務

Ｂ 庶務 ｃ 情報公開

Ｂ 庶務 ｄ 文書

Ｂ 庶務 ｆ 防災

Ｃ 港湾施設 ａ 共通

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2027

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

総務事務　通知 廃棄

出納事務　通知 廃棄

ＩＣＴ推進課　通知 廃棄

文書整理簿 廃棄

防災関係等 廃棄

除雪計画 廃棄

23012



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

入港料 廃棄

入港料届　取消分 廃棄

入港料　免除 廃棄

係船使用許可申請書 廃棄

係船使用許可申請書　免除 廃棄

23013



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

Ｃ 港湾施設 ｂ 許可

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟港湾事務所 東港分所

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

岸壁使用許可申請書　取消分 廃棄

岸壁使用許可申請書　免除 廃棄

物揚場・係船使用許可申請書 廃棄

野積場使用許可申請書 廃棄

野積場使用許可申請書　免除 廃棄

荷捌地使用許可申請書 廃棄

荷捌地使用許可申請書（無料） 廃棄

船舶給水許可申請書 廃棄

プレジャーボート施設の桟橋・野積場 廃棄

23014


