






















































































新潟県
テキストボックス
2030年3月31日まで延長


新潟県
線

新潟県
テキストボックス
2030




新潟県
テキストボックス
2030年3月31日まで延長


新潟県
線

新潟県
テキストボックス
2030










新潟県
テキストボックス
2030年3月31日まで延長


新潟県
線

新潟県
テキストボックス
2030




新潟県
テキストボックス
2030年3月31日まで延長


新潟県
線

新潟県
テキストボックス
2030






















新潟県
テキストボックス
2048年3月31日まで延長


新潟県
線

新潟県
テキストボックス
2048
























No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C　財務 ａ　財務 R2財務出納通知報告

C　財務 ａ　財務 R2支出命令者印鑑票

C　財務 ａ　財務 R2契約・支出情報公表チェックリスト

C　財務 b 予算決算 歳出予算再配当要求書

C　財務 b 予算決算 予算執行状況調（福祉保健課）H30

C　財務 b 予算決算 予算執行状況調(廃棄物対策課）H30

C　財務 b 予算決算 予算執行状況調（健康対策課）H30

C　財務 b 予算決算 予算執行状況調（障害福祉課）H30

C　財務 b 予算決算 予算執行状況調（震災対応経費）H30

C　財務 b 予算決算 予算執行状況調（その他）H30

C　財務 b 予算決算 決算額調H26

C　財務 c　収入 R２収入　通知・報告

C　財務 c　収入 R２現金出納簿

C　財務 c　収入 R2証紙記録簿

C　財務 c　収入 R2証紙使用実績集計表

C　財務 c　収入 R2証紙使用実績登録確認リスト

C　財務 c　収入 Ｒ２処置票（１）、処置票（２）

C　財務 c　収入 R2証紙払戻依頼書

C　財務 ｄ　支出 R2電算対象外職員源泉徴収票等

C　財務 ｄ　支出 R2雇用伺い簿（写し）

C　財務 ｄ　支出 R2支出負担行為・支出命令取消書

C　財務 ｄ　支出 R2ガソリン納品書

C　財務 ｄ　支出 R2宅急便等出荷表

C　財務 ｄ　支出 R2物品等発注伝票

C　財務 ｄ　支出 R2ゼロックス関係・FAX関係

C　財務 ｄ　支出 R2予算額差引表（臨時職員）

C　財務 ｄ　支出 R2予算額差引表（旅費１） 

C　財務 ｄ　支出 R2予算額差引表（旅費２） 

C　財務 ｄ　支出 R2予算額差引表（共済費等）

C　財務 ｄ　支出

D　物品 ａ　物品 R2物品通知・報告

D　物品 ａ　物品 R2管理換・不用決定

D　物品 ａ　物品 R2備品照合確認

D　物品 ａ　物品 R2重要物品現在高報告書

D　物品 ａ　物品 R2物品管理簿（郵便切手等）

D　物品 ａ　物品 R2物品管理簿（ETＣカード）

H　給与 ｂ　諸手当 R2時間外勤務手当

I　控除 ａ　所得税・住民税 R2年末調整

廃棄

廃棄

R2新型コロナウイルス関係支出負担行為兼支出命令決議書等

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
庶務課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

廃棄

廃棄

廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33－3－20001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C　財務 ｃ　収入

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出 　　需用費（図書新聞類・被服寝具類）

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出 　　需用費（その他の消耗品）

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出 R2歳出予算再配当書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
庶務課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

　　扶助費（特別障害者手当・福祉手当・
障害児福祉手当・児童措置費）

廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

R2契約執行決議書（風しん） 廃棄

廃棄

　　扶助費（生活保護費１） 廃棄

　　扶助費（生活保護費２） 廃棄

　　役務費 廃棄

廃棄

R2 調定決議書（歳入歳出外現金

R2支出負担行為決議書兼支出命令決議書

廃棄

　　使用料及び賃借料 廃棄

　　扶助費（生活保護費２）

R2契約執行決議書 廃棄

廃棄

　　負担金補助及び交付金 廃棄

　　委託料及び備品購入費 廃棄

　　需用費（ガソリン・自動車修繕料・物品修繕料・コピー料・写真
類・印刷製本）

　　需用費（事務用品代金・庁用器具代金・その他の消耗品
代金・医薬材料機材類・贈答品類（介護見舞））

廃棄

廃棄

廃棄

33－3－20002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C　財務 b 予算決算 R2 予算再配当通知

C　財務 b 予算決算 R2 歳出予算再配当書

C　財務 b 予算決算 R2 収入状況表

C　財務 b 予算決算 R2　支出状況表

C　財務 c　収入 R2　収納済通知書

C　財務 c　収入 R2　出納確認済リスト

C　財務 c　収入 R2　相手方登録リスト

C　財務 ｄ　支出 R2　支出負担行為決議書兼支出命令決議書

C　財務 ｄ　支出 　報酬・報償費・旅費 （福祉保健総務費他）　労働保険料

C　財務 ｄ　支出 　報酬・報償費・旅費 （精神保健福祉費・障害者自立支援費）

C　財務 ｄ　支出 　報酬・報償費・旅費 （結核対策費・防疫対策費）

C　財務 ｄ　支出 　報償費・旅費 （健康増進費・母子保健費・歯科保健費他）

C　財務 ｄ　支出 　報償費・旅費（民生委員活動費）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
庶務課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

53

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33－3－20003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B　人事 ｆ　臨時職員 R2　臨時職員　労働保険

B　人事 ｆ　臨時職員 R２　臨時職員　扶養控除申告書

B　人事 ｆ　臨時職員 R2　臨時職員　社会保険

B　人事 ｆ　臨時職員 R2　臨時職員　通知・報告

B　人事 ｆ　臨時職員 R2  臨時職員　賃金台帳

B　人事 ｆ　臨時職員

C　財務 b 予算決算 歳出予算再配当要求書 H28・H29

C　財務 b 予算決算 予算執行状況調（福祉保健課）H28・H29

C　財務 b 予算決算 予算執行状況調(廃棄物対策課）H28・H29

C　財務 b 予算決算 予算執行状況調（健康対策課）H28・H29

C　財務 b 予算決算 予算執行状況調（障害福祉課）H28・H29

C　財務 b 予算決算 予算執行状況調（鳥インフル）H28

C　財務 b 予算決算 予算執行状況調（その他）H28・H29

C　財務 b 予算決算 決算額調（H24～31）

C　財務 ｅ　監査・検査

G　総務事務システム ａ　総務事務システム R2 総務事務システム（給与・手当）

G　総務事務システム ａ　総務事務システム R2 総務事務システム（臨時職員）

G　総務事務システム ａ　総務事務システム R2 総務事務システム（臨時職員データ）

G　総務事務システム ａ　総務事務システム R2 総務事務システム（通知）

H　給与 ｂ　諸手当 時間外勤務手当　H25～H31　

H　給与 ｂ　諸手当 R2 異動関係

I　控除 ａ　所得税・住民税 R2　源泉徴収票

I　控除 ａ　所得税・住民税 R2  所得税・住民税通知

I　控除 ｂ　その他控除 R2　財形貯蓄

I　控除 ｂ　その他控除 R２　所属控除金

I　控除 ｂ　その他控除 R2 　生協・学協

J　共済組合・互助会 a  共済組合 R2　退職関係

K　福利厚生 a  福利厚生 R2　福利厚生　通知・報告

L　旅費 ａ　旅費 R2 旅費　通知・報告

L　旅費 ａ　旅費 公務使用自家用車届出書　H23～H28 

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R2　臨時職員　年末調整

廃棄

廃棄

R2 会計実地検査 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

53

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
庶務課

年 引継年月日 2022

33－3－20004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 a　庶務

A　庶務 a　庶務

A　庶務 a　庶務

A　庶務 a　庶務

A　庶務 a　庶務

A　庶務 a　庶務

A　庶務 a　庶務

A　庶務 a　庶務

A　庶務 a　庶務

A　庶務 a　庶務

A　庶務 a　庶務

Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
庶務課

年 引継年月日 2022

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ

廃棄

廃棄

その他の部局　通知・照会・回答（R2,H31,H30)

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

R2   事務分掌・職員住所録・緊急連絡網

R2　講演・イベント案内

廃棄R2　出納局　通知・照会・回答

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R2　庶務全般通知・照会・回答

R2   庶務全般雑文書

企画振興部　通知・照会・回答（R2,H31,H30)

情報政策課　通知・照会・回答（R2,H31,H30)

福祉保健課　通知・照会・回答（R2,H31,H30)

企画振興部　通知・照会・回答（H31,H30)

総務事務センター　通知・照会・回答（H31,H30)

33－3－20005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B　人事 a　人事

B　人事 ｃ　研修

B　人事 ｃ　研修

B　人事 ｃ　研修

B　人事 ｄ　健康管理

B　人事 ｄ　健康管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
庶務課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

自治研修所研修　（R2,H31,H30) 廃棄

情報政策課研修　（R2,H31,H30) 廃棄

その他研修　（R2,H31,H30) 廃棄

安全衛生管理（R2,H31,H30) 廃棄

安全衛生管理（R2,H31,H30) 廃棄

R2　人事　通知・報告 廃棄

33－3－20006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｆ　厚生統計 a　厚生統計全般

Ｆ　厚生統計 a　厚生統計全般

Ｆ　厚生統計 a　厚生統計全般

Ｆ　厚生統計 a　厚生統計全般

Ｆ　厚生統計 a　厚生統計全般

Ｆ　厚生統計 ｂ　人口動態調査

Ｆ　厚生統計 ｂ　人口動態調査

Ｆ　厚生統計 ｂ　人口動態調査

Ｆ　厚生統計 ｂ　人口動態調査

Ｆ　厚生統計 ｂ　人口動態調査

Ｆ　厚生統計 c　衛生統計調査

Ｆ　厚生統計 c　衛生統計調査

Ｆ　厚生統計 ｄ　医療調査

Ｆ　厚生統計 ｄ　医療調査

Ｆ　厚生統計 ｄ　医療調査

Ｆ　厚生統計 ｄ　医療調査

Ｆ　厚生統計 ｄ　医療調査

Ｆ　厚生統計 ｅ　その他の調査

Ｆ　厚生統計 ｅ　その他の調査

2年度　受療行動調査 廃棄

2年度　社会保障人口問題基礎調査 廃棄

2年度　その他の調査 廃棄

1年度　医療施設動態調査 廃棄

2年度　病院報告（患者票） 廃棄

30年度　医療施設静態調査 廃棄

1年度　母体保護統計　 廃棄

2年度　母体保護統計　 廃棄

2年度　医療施設動態調査 廃棄

１年度　人口動態例規　（オンラインシステム導入等） 廃棄

人口動態例規　操作マニュアル等冊子　随留 廃棄

人口動態例規　NO.2　随留 廃棄

H30～R2　データ加工・提供 廃棄

30年度　人口動態例規　（利用申出書） 廃棄

2年度　疑義照会・回答 廃棄

1年度　健康福祉環境の現況 廃棄

2年度　健康福祉環境の現況 廃棄

2年度　厚生統計予算等 廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

2年度　情報統計会議 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名

年 引継年月日 2022

33－3－20007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　企画調整 a課共有

Ａ　企画調整 a課共有

Ａ　企画調整 a課共有

Ａ　企画調整 ｂ部内の業務調整

Ａ　企画調整 ｂ部内の業務調整

Ａ　企画調整 ｂ部内の業務調整

Ａ　企画調整 ｃ部外の業務調整

Ａ　企画調整 ｃ部外の業務調整

Ｂ　地域保健関係 ｄ在宅医療

Ｂ　地域保健関係 ｆ基幹病院

Ｂ　地域保健関係 ｆ基幹病院

Ｂ　地域保健関係 ｇ地域医療構想

Ｂ　地域保健関係 ｇ地域医療構想

Ｂ　地域保健関係 ｇ地域医療構想

Ｂ　地域保健関係 ｇ地域医療構想

Ｂ　地域保健関係 ｇ地域医療構想

E健康危機管理 ｂ　研修

E健康危機管理 ｂ　研修

E健康危機管理 ｂ　研修

Ｈ　地域振興 a地域振興計画

Ｈ　地域振興 ｂ地域振興戦略事業

Ｈ　地域振興 ｂ地域振興戦略事業

G介護保険・老人福祉
計画

a　共通

G介護保険・老人福祉
計画

a　共通

２年度　介護保険関係通知 廃棄

１年度　介護保険関係通知 廃棄

２年度　三条地域振興調整会議広報広聴部会（ワーキング） 廃棄

２年度　地域振興戦略事業　通知・報告 廃棄

２年度　医療人材育成 廃棄

21年度　健康危機管理対応能力研修 廃棄

26年度　健康危機管理対応能力研修 廃棄

27年度　健康危機管理対応能力研修 廃棄

１年度　県央圏域地域医療構想の推進 廃棄

１年度　県央圏域地域医療構想調整会議 廃棄

データ加工・提供 廃棄

２年度　新潟県地域医療構想調整会議 廃棄

２年度　県央圏域地域医療構想の推進 廃棄

２年度　県央圏域地域医療構想調整会議 廃棄

２年度　看護師養成学校関係 廃棄

２年度　加茂田上地域在宅医療 廃棄

２年度　県央地域救急医療連絡協議会作業部会 廃棄

２年度　ホームページ 廃棄

２年度　その他の部内業務調整 廃棄

２年度　市町村担当者一覧表 廃棄

2年度　各種調査報告・回答（他に属さないもの） 廃棄

2年度　事務分掌 廃棄

２年度　広報 廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

2年度　部内課長会議 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企画調整課

年 引継年月日 2022

33－3－20008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 b　処理簿（赤） R２団体内統合宛名登録 廃棄

R２再認定障害診断書届（12月） 廃棄

R２再認定障害診断書届（１月～３月） 廃棄

R２支払一覧 廃棄

R２再認定障害診断書届（５月～７月） 廃棄

R２再認定障害診断書届（８月） 廃棄

R２再認定障害診断書届（９月～11月） 廃棄

R２認定請求書（８月～１１月） 廃棄

R２認定請求書（12月～３）月 廃棄

R２再認定障害診断書届（4月） 廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R２認定請求書（4月～7月） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2022

33－3－20009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2025 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｑ　指導監査 ａ　市町村法施行監査（紺）

O　青少年 ｂ　わたしの主張大会

O　青少年 ｂ　わたしの主張大会

O　青少年 ａ　青少年健全育成（赤）

O　青少年 ａ　青少年健全育成（赤）

O　青少年 ｃ　図書類自動販売機

H　障害者手帳 ｂ　療育手帳（黄）

H　障害者手帳 ｂ　療育手帳（黄）

H　障害者手帳 ｂ　療育手帳（黄）

H　障害者手帳 ｂ　療育手帳（黄）

H　障害者手帳 ｂ　療育手帳（黄）

L　特別児童扶養手当 ａ　基本文書（紺）

L　特別児童扶養手当 ａ　基本文書（紺）

L　特別児童扶養手当 ａ　基本文書（紺）

G　特別障害者手当等 ａ　共通（紺）

G　特別障害者手当等 ａ　共通（紺）

G　特別障害者手当等 ａ　共通（紺）

G　特別障害者手当等 ａ　共通（紺）

G　特別障害者手当等 ａ　共通（紺）

G　特別障害者手当等 ｂ　特別障害者手当台帳（赤）

G　特別障害者手当等 ｂ　特別障害者手当台帳（赤）

G　特別障害者手当等 ｃ　障害児福祉手当（橙）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

活動の手引・活動記録・必携 廃棄

R2　民生委員活動関係通知 廃棄

R2　民生委員推薦会負担金 廃棄

R2　民生委員活動状況（福祉行政報告例） 廃棄

R2　民生委員活動費支給 廃棄

（現職）民生委員死亡に伴う弔電・弔辞 廃棄

R2　委嘱･解嘱･死亡 廃棄

R2　照会･回答･会議 廃棄

R2　特別障害者手当　資格喪失 廃棄

R2　特別障害者手当　請求却下 廃棄

R2　障害児福祉手当　資格喪失 廃棄

R2　現況届 廃棄

R2　異動状況報告（福祉行政報告例月報） 廃棄

R2　町村への支払通知 廃棄

R2　指導監査 廃棄

R2　特別障害者手当等　認定請求受付整理番号簿 廃棄

R2　予算 廃棄

R2　療育手帳　返還 廃棄

R2　特児　通知・照会・回答 廃棄

R2　特児事務取扱交付金 廃棄

R2　療育手帳　再判定（依頼/結果） 廃棄

R2　療育手帳　再交付 廃棄

R2　療育手帳　変更 廃棄

R2　三条市こども・若者総合サポート委会議 廃棄

R2　図書類自動販売機等立入調査 廃棄

R2　療育手帳　新規 廃棄

R1　わたしの主張大会 廃棄

R2　わたしの主張大会 廃棄

R2　復命書 廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2　市町村法施行監査 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2021

33－3－20010

新潟県
テキストボックス
2026年3月31日まで延長


新潟県
線

新潟県
テキストボックス
２０２６




No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｆ　障害 ｄ　自立支援（緑）

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

R２Zoomアカウント 廃棄

R2一般文書 廃棄

R2会議復命 廃棄

R２相談支援事業部会 廃棄

R２療育支援部会 廃棄

R２障害福祉計画 廃棄

R２県自立支援協議会 廃棄

R２圏域連絡調整会議 廃棄

R２圏域事業（予算、実績報告） 廃棄

R２三条市子ども若者総合サポート会議 廃棄

R２福祉施設整備費補助金 廃棄

R２市町村自立支援協議会 廃棄

R２通知（障害） 廃棄

R２ヘルプマーク・ヘルプカード 廃棄

R２農福連携 廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R２障害福祉課文書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2022

33－3－20011



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

I　保育・児童 ｂ　全般（紺）

I　保育・児童 a　保育所

I　保育・児童 a　保育所

I　保育・児童 a　保育所

I　保育・児童 d　調査・報告

I　保育・児童 d　調査・報告

I　保育・児童 d　調査・報告

I　保育・児童 d　調査・報告

I　保育・児童 ｄ　調査・報告（緑）

I　保育・児童 d　調査・報告（緑）

I　保育・児童 d　調査・報告（緑）

I　保育・児童 e　認可外保育施設

R２照会･回答（保育） 廃棄

R２認可外保育施設運営状況報告 廃棄

R２燕市保育園整備事業者委員会 廃棄

R２新型コロナ通知（保育） 廃棄

R２通知（保育） 廃棄

R２福祉行政報告例（保育） 廃棄

R２保育市町村会議 廃棄

R２燕市要保護児童対策地域協議会 廃棄

R２認定こども園運営状況報告 廃棄

R２特別保育事業補助金 廃棄

R２新型コロナ補助金 廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2保育所監査 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2022

33－3－20012



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 d　障害判定（黄）

L　特別児童扶養手当 d　障害判定（黄）

L　特別児童扶養手当 d　障害判定（黄）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 b　処理簿（赤）

R２有期認定診断書提出依頼 廃棄

R２特児　証書受領書 廃棄

R２【障害年金請求】特児手当認定診断書写し交付依頼 廃棄

R２管外転出入・県外転出入 廃棄

R２年齢到達（20歳）による資格喪失 廃棄

R２資格喪失届 廃棄

R２障害判定の依頼（１２月～３月） 廃棄

R２額改定通知 廃棄

R２変更処理済報告書 廃棄

R２所得状況届（田上町） 廃棄

R２障害判定の依頼（４月～７月） 廃棄

R２障害判定の依頼（８月～１１月） 廃棄

R２所得状況届（燕市）② 廃棄

R２所得状況届（燕市）③ 廃棄

R２所得状況届（弥彦村） 廃棄

R２所得状況届（三条市）④ 廃棄

R２所得状況届（加茂市） 廃棄

R２所得状況届（燕市）① 廃棄

R２所得状況届（三条市）① 廃棄

R２所得状況届（三条市）② 廃棄

R２所得状況届（三条市）③ 廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R２所得状況届 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2022

33－3－20013



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　生活保護 a　例規・通知（赤）

A　生活保護 ｂ　経理（橙）

A　生活保護 ｂ　経理（橙）

A　生活保護 ｃ　保護申請（黄）

A　生活保護 ｃ　保護申請（黄）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護
ｇ　生活困窮者自
立支援制度（紺）

A　生活保護
ｇ　生活困窮者自
立支援制度（紺）

A　生活保護 ｉ　救護施設（赤）

A　生活保護 ｉ　救護施設（赤）

R2住宅確保給付金例月報告 廃棄

R２救護　照会・回答 廃棄

R2施設事務費の改定 廃棄

R2訪問計画（田上町）（弥彦村）、指導・指示書 廃棄

R2生活保護受給者等就労自立促進事業 廃棄

R2住宅確保給付金支給明細書 廃棄

R2資産保有実態調査・資産（不動産）保有台帳 廃棄

R2課税調査・課税調査管理台帳、教育扶助（教材費・給食費） 廃棄

R2手持累積額状況、福祉相談・面接記録票 廃棄

R2保護変更申請受理簿（田上）（弥彦） 廃棄

R2変更通知（田上町）（弥彦村）、支給原簿（田上町）（弥彦村） 廃棄

R2就労・求職状況管理台帳 廃棄

R2国庫負担金に係る事業実績報告、生活保護費経理状況報告 廃棄

R2生活保護費支給明細書（4月～6月、7月～9月、10月～12月、1月～3月） 廃棄

R2新規申請処理原簿・保護廃止状況表、開始・却下・停止・
廃止決定通知

廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2生活保護実施方針及び実施計画 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2022

33－3－20014



No.

A　生活保護 ｉ　救護施設（赤）

A　生活保護 ｋ　統計・報告（黄）

A　生活保護 ｋ　統計・報告（黄）

A　生活保護 ｋ　統計・報告（黄） R2生活保護業務データシステム登録 廃棄

R2救護　手持累積額状況 廃棄

R2法施行事務実施状況報告 廃棄

R2福祉行政報告例（生保統計） 廃棄

33－3－20014



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　生活保護 ｋ　統計・報告（黄）

A　生活保護 ｋ　統計・報告（黄）

A　生活保護 ｌ　会議・研修（緑）

A　生活保護 ｎ　監査（紫）

A　生活保護 ｎ　監査（紫）

A　生活保護
ｏ　調査/照会･回
答（赤）

A　生活保護
ｏ　調査/照会･回
答（赤）

A　生活保護
ｏ　調査/照会･回
答（赤）

B　医療 ｃ　医療機関（紺）

B　医療 ｃ　医療機関（紺）

B　医療 ｇ　給付券（黄）

B　医療 ｇ　給付券（黄）

B　医療 ｇ　給付券（黄）

B　医療 ｇ　給付券（黄）

B　医療 ｉ　診療報酬他（赤）

B　医療 ｉ　診療報酬他（赤）

C　介護 ｂ　被保護者（緑）

C　介護 ｆ　給付券（黄）

R2被保護者異動連絡票 廃棄

R2介護券交付処理簿・伺い 廃棄

R2未使用医療券 廃棄

R2診療報酬請求明細書受領書 廃棄

R2診療報酬再審査 廃棄

R2医療券等交付処理簿・伺い 廃棄

R2医療券受領書（4月～6月、7月～9月） 廃棄

R2医療券受領書（10月～12月、1月～3月） 廃棄

R2その他の調査／照会・回答 廃棄

Ｒ２指定医療機関申請・届／告示 廃棄

Ｒ２指定医療機関個別指導 廃棄

R2会計監査 廃棄

R2金融機関本店一括照会 廃棄

R2雇用情勢悪化による相談・申請件数 廃棄

R2生活保護被保護者調査（月次調査） 廃棄

R2ケース診断会議 廃棄

R2法施行事務監査 廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2生活保護被保護者調査（年次調査） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2022

33－3－20015



No.

C　介護 ｆ　給付券（黄）

C　介護 ｈ　介護給付費（赤）R2介護給付費等請求額通知書 廃棄

R2介護券受領書 廃棄

33－3－20015



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

E　高齢福祉 d　施設福祉（橙） R２高齢者施設事故報告

E　高齢福祉 d　施設福祉（橙） R２施設整備補助関係

E　高齢福祉 d　施設福祉（橙） R２感染症の発症報告

E　高齢福祉
ｃ　高齢化対策
（紺）

R２敬老記念品贈呈

E　高齢福祉 ｅ　介護保険（緑）

E　高齢福祉 ｅ　介護保険（緑）

E　高齢福祉 ｅ　介護保険（緑）

K　児童扶養手当 ａ　基本文書（黄） R２臨時･特別給付金 廃棄

R２介護保険サービス事業者等実地指導 廃棄

R２弥彦村介護保険等検討委員会 廃棄

R２田上町介護保険等検討委員会 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2022

33－3－20016



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

R２支払者一覧表 廃棄

R２貸付金収納者一覧表 廃棄

R２貸付決定通知 廃棄

R２違約金調定者一覧表 廃棄

R２口座振替不能分リスト 廃棄

R２償還完了通知 廃棄

R２償還開始通知 廃棄

R２貸付決定伺 廃棄

R２連帯借主償還協力・償還指導依頼 廃棄

R２戸籍謄本公用請求 廃棄

R２滞納者に対する調べ 廃棄

R２貸付金違約金不徴収 廃棄

R２督促状対象者一覧表 廃棄

R２在学証明一斉確認 廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R２調定者一覧表 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2022

33－3－20017



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

K　児童扶養手当 c　請求書・届出書

K　児童扶養手当 c　請求書・届出書

K　児童扶養手当 c　請求書・届出書

K　児童扶養手当 c　請求書・届出書

K　児童扶養手当 c　請求書・届出書

K　児童扶養手当 c　請求書・届出書

K　児童扶養手当 c　請求書・届出書

K　児童扶養手当 c　請求書・届出書

K　児童扶養手当 c　請求書・届出書

K　児童扶養手当 c　請求書・届出書

K　児童扶養手当 c　請求書・届出書

廃棄

R２処理済み報告 廃棄

廃棄

廃棄

R２団体内統合宛名登録 廃棄

R２一部支給停止適用除外事由届 廃棄

R２県外転出入 廃棄

R２証書再交付・亡失届 廃棄

R２支払い一覧 廃棄

R２現況届 廃棄

R２資格喪失届 廃棄

R２職権処理 廃棄

R２額改定請求書 廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R２認定請求書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2022

33－3－20018



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 地域保健担当共通 ａ　文書（赤）

A 地域保健担当共通 ａ　文書（橙）

Ｄ 母子保健 a文書（緑）

Ｄ 母子保健 a文書（紺）

Ｄ 母子保健 a文書（紺）

Ｄ 母子保健 a文書（紺）

Ｄ 母子保健 a文書（紺）

Ｄ 母子保健 c　保健指導　　（茶）

Ｄ 母子保健 c　保健指導　　（茶）

Ｄ 母子保健 c　保健指導　　（茶）

Ｄ 母子保健 c　保健指導　　（茶）

Ｄ 母子保健 c　保健指導　　（茶）

Ｄ 母子保健 c　保健指導　　（茶）

Ｄ 母子保健 d　児童虐待　（緑）

Ｄ 母子保健 d　児童虐待　（緑）

乳幼児虐待予防研修会(R2） 廃棄

要保護児童対策地域検討会(R2） 廃棄

その他（研修案内等）(R2） 廃棄

小児慢性特定疾病児等自立支援事業(R2） 廃棄

新生児聴覚検査体制整備(R2） 廃棄

療育相談(R2） 廃棄

生涯を通じた女性の健康づくり支援事業(R2） 廃棄

未熟児等支援ネットワーク事業(R2） 廃棄

母子保健担当者会議(R2） 廃棄

母子保健関係照会・回答(R2） 廃棄

母子保健事業報告・事業計画(R2） 廃棄

国保保健事業関係（R2) 廃棄

子どもの医療費助成事業(R2） 廃棄

母子保健関係通知(R2） 廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

保険者努力支援制度（R2) 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2022

33－3－20019



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

R2養育・自立支援医療市町村照会 廃棄

小児慢性特定疾病　情報提供用紙 廃棄

小児慢性特定疾病　アンケート 廃棄

R2小児慢性特定疾病受給者証決定通知 廃棄

R2小児慢性特定疾病治療費請求書 廃棄

R2小児慢性特定疾病照会・回答 廃棄

R2特定不妊治療費助成事業申請１／２ 廃棄

R2特定不妊治療費助成事業申請２／２ 廃棄

R2身体障害者手帳交付通知書 廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2特定不妊治療費助成決定通知 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2022

33－3－20020



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 地域保健担当共通 ａ　文書（紺）

B 健康づくり a健康づくり対策

B 健康づくり a健康づくり対策

E　健康増進 ｂ　保健事業（黄）

E　健康増進 ｂ　保健事業（黄）

E　健康増進 ｂ　保健事業（黄）

E　健康増進 ｂ　保健事業（黄）

E　健康増進 ｂ　保健事業（黄）

Ｅ健康増進（老人） 　　保健事業（橙）

Ｅ健康増進（老人） 　　保健事業（橙）

Ｅ健康増進（老人） 　　保健事業（橙）

E　健康増進 C　がん対策（赤）

E　健康増進 C　がん対策（赤）

E　健康増進 C　がん対策（赤）

E　健康増進 C　がん対策（赤）

E　健康増進 C　がん対策（赤）

F　高齢者医療 a　保健事業（紺）

F　高齢者医療 ｂ　保健事業（黄）

F　高齢者医療 ｂ　保健事業（黄）

F　高齢者医療 ｂ　保健事業（橙）

F　高齢者医療 ｂ　保健事業（黄）

脳卒中報告 廃棄

熱中症予防 廃棄

特定健康診査・特定保健指導通知（R2) 廃棄

特定健康診査・特定保健指導実施状況（R2) 廃棄

健康診査実施体制（R2) 廃棄

がん検診結果報告（R2) 廃棄

ピンクリボン支援活動（R2) 廃棄

がん関係研修（R2) 廃棄

にいがた健康経営推進企業登録変更等（R2) 廃棄

がん関係通知（R2) 廃棄

がん検診精度管理（R2) 廃棄

その他外郭団体通知等（R2) 廃棄

にいがた健康経営推進企業新規（R2) 廃棄

にいがた健康経営推進企業登録報告（R2) 廃棄

地域・職域連携推進事業（R2) 廃棄

地域・職域連携推進協議会（R2) 廃棄

新潟県健康づくり財団（R2) 廃棄

糖尿病対策連携会議（R2） 廃棄

地域慢性腎臓病（CKD）対策推進事業（R2） 廃棄

健康増進健診結果報告（R2) 廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

通知文　国保福祉（通知）（R2） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2022

33－3－20021



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ －

第１ガイド 第２ガイド

A 地域保健
担当共通

ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会(三条市）

A 地域保健
担当共通

ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会(加茂市）

A 地域保健
担当共通

ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会(燕市）

A 地域保健
担当共通

ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会(弥彦村）

A 地域保健
担当共通

ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会(田上町）

A 地域保健
担当共通

ｃ　会議研修（赤） 市町村地区組織（保推等）

Ｂ 健康づくり
ａ健康づくり対策
（紺）

運動習慣普及事業

Ｂ 健康づくり
ａ健康づくり対策
（紺）

健康づくり支援店普及事業

Ｂ 健康づくり
ａ健康づくり対策
（紺）

地域食育充実事業

Ｂ 健康づくり
ａ健康づくり対策
（紺）

昼食（サラ飯）充実プロジェクト

Ｂ 健康づくり
ａ健康づくり対策
（紺）

食育（一般）

Ｂ 健康づくり
ａ健康づくり対策
（紺）

健康立県ヘルスプロモーション推進事業

Ｂ 健康づくり
ａ健康づくり対策
（紺）

健康づくり関係

Ｂ 健康づくり
ａ健康づくり対策
（紺）

災害時栄養・食生活支援活動

Ｂ 健康づくり
ａ健康づくり対策
（紺）

三条市防災キャンプ

Ｂ 健康づくり b食育推進計画（赤） 市町村食育推進計画協議会等 （三条市）

Ｂ 健康づくり b食育推進計画（赤） 市町村食育推進計画協議会等 （加茂市）

Ｂ 健康づくり b食育推進計画（赤） 市町村食育推進計画協議会等 （燕市）

Ｂ 健康づくり b食育推進計画（赤） 市町村食育推進計画協議会等 （弥彦村）

Ｂ 健康づくり b食育推進計画（赤） 市町村食育推進計画協議会等 （田上町）

Ｃ　栄養改善
a 栄養改善対策
（紺）

健康増進指導事業

Ｃ　栄養改善
a 栄養改善対策
（紺）

栄養改善関係

Ｃ　栄養改善
a 栄養改善対策
（紺）

国民健康・栄養調査

Ｃ　栄養改善
a 栄養改善対策
（紺）

県民健康・栄養実態調査

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

53

年　月　日 格納位置 書庫 保健所 162

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 22

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条地域振興局健康福祉環境部

地域保健課

年 引継年月日 2022

33－3－20022



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　栄養改善
a 栄養改善対策
（紺）

栄養表示関係相談指導事業

Ｃ　栄養改善 b 栄養士（黄） 栄養士（一般）

Ｃ　栄養改善 b 栄養士（黄） 栄養士・管理栄養士免許申請

Ｃ　栄養改善 b 栄養士（黄） 栄養士会

Ｃ　栄養改善 b 栄養士（黄） 公衆栄養学臨地実習

Ｃ　栄養改善 b 栄養士（黄） 行政栄養士業務検討会

Ｃ　栄養改善 b 栄養士（黄） 行政栄養士新任者研修会

Ｃ　栄養改善 b 栄養士（黄） 栄養士免許申請

Ｃ　栄養改善 b 栄養士（黄） 管理栄養士免許申請

Ｃ　栄養改善 b 栄養士（黄） 管理栄養士国家試験

Ｃ　栄養改善 ｃ 調理師（赤） 調理師（一般）

Ｃ　栄養改善 ｃ 調理師（赤） 調理師免許申請

Ｃ　栄養改善 ｃ 調理師（赤） 調理師試験

Ｃ　栄養改善 ｃ 調理師（赤） 調理師会

Ｃ　栄養改善 ｃ 調理師（赤） R２調理師・栄養士・管理栄養士免許証受領確認簿

Ｃ　栄養改善
ｄ 給食施設指導
（茶）

給食施設指導（一般）

Ｃ　栄養改善
ｄ 給食施設指導
（茶）

給食施設指導（巡回・集団）

Ｃ　栄養改善
e 食生活改善推進
委員（緑）

食推（県）

Ｃ　栄養改善
e 食生活改善推進
委員（緑）

食推（三条地域連絡会）

Ｃ　栄養改善
e 食生活改善推進
委員（緑）

食推（市町村）

Ｃ　栄養改善
e 食生活改善推進
委員（緑）

食推（県委託事業）

Ｃ　栄養改善
e 食生活改善推進
委員（緑）

食生活改善推進委員養成支援（栄養教室）

E　健康増進（老人） ｄ たばこ対策 たばこ対策 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

53

年　月　日 格納位置 書庫 保健所 161

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 23

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条地域振興局健康福祉環境部

地域保健課

年 引継年月日 2022

33－3－20023



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

R2　一般文書　　

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

R2　往復文書　

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

R2　復命書　　

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

R2　難病患者支援関連文書　　

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

R2　医療相談事業はつらつ会　　　

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

R2　地域難病会（燕労災病院）　

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

R2　難病医療ネットワーク事業　　

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

R2　難病ボランティア育成事業　

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

R2　患者会・会報　　

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

R2　担当者会議資料

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

R2　災害時難病患者個別支援計画

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

R2　難病特別対策推進事業実施要項

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

R2　障害福祉制度・H29.4.1~

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

R2　災害難病患者対応(患者)

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

R2　訪問看護情報提供書①

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

R2　訪問看護情報提供書②

Ｉ　難病 ｂ　指定難病 R2　災害同意書　

Ｉ　難病 ｂ　指定難病 R2　受給決定通知（新規）　　

Ｉ　難病 ｂ　指定難病 R2　受給決定通知（変更、その他）　

Ｉ　難病 ｂ　指定難病 R2　受給者証再交付通知　　　

Ｉ　難病 ｂ　指定難病 R2　受給決定保留　　　

Ｉ　難病 ｂ　指定難病 R2　申請不認定通知　　

Ｉ　難病 ｂ　指定難病 R2　スモン施行受給者証申請決定　　

Ｉ　難病 ｂ　指定難病 R2　療養費申請　　

Ｉ　難病 ｆ　通院費 R2　通院費申請書　前期、後期　　

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 24

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2022

33－3－20024



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ　難病 b　指定難病 R2　受給者証交付申請(新規）　　　　1～３

Ｉ　難病 b　指定難病 R2　各種変更申請書　　　　1～２

Ｉ　難病 b　指定難病 R2　受給者証交付申請(更新）

Ｉ　難病 b　指定難病 R2　更新申請関係

※２階書庫キャビネット

廃棄

廃棄

廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 25

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2022

33－3－20025



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｌ　精神保健 a　文書 精神保健担当者会議

Ｌ　精神保健 a　文書 精神保健福祉相談会、嘱託医

Ｌ　精神保健 b　管理 予算関係

Ｌ　精神保健 b　管理 統計報告（年度報告など）

Ｌ　精神保健 b　管理 病院実地指導・実地審査

Ｌ　精神保健 b　管理 精神科救急医療対策事業実施状況

Ｌ　精神保健 b　管理 入院患者状況（病院月報）

Ｌ　精神保健 c　措置 精神保健福祉業務支援体制

Ｌ　精神保健 f　医療保護 移送制度

Ｌ　精神保健 i　市町村 市町村

Ｌ　精神保健
k　関係団体　家族会・
断酒会

三精連

Ｌ　精神保健
k　関係団体　家族会・
断酒会

依存症

Ｌ　精神保健
k　関係団体　家族会・
断酒会

ひきこもり

Ｌ　精神保健 l　その他関係団体 精神保健福祉協会中越支部

Ｌ　精神保健 l　その他関係団体 医療機関

Ｌ　精神保健 l　その他関係団体 精神保健福祉センター

Ｌ　精神保健 m　研修 研修会復命書

Ｌ　精神保健 m　研修 各種研修・学会案内

Ｌ　精神保健 n　資料 制度関係

Ｌ　精神保健 n　資料 施設関係 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 26

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2022

33－3－20026



No.

Ｌ　精神保健 n　資料 その他

Ｌ　精神保健 o　高次脳機能障害 高次脳機能障害関連

Ｌ　精神保健 o　高次脳機能障害 高次脳機能障害圏域別研修会

廃棄

廃棄

廃棄

33－3－20026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　保健指導共通 ａ　保健指導業務 保健指導関係通知・報告

A　保健指導共通 b　統計 保健師業務統計報告

A　保健指導共通 b　統計 保健師採用・退職動態報告

A　保健指導共通 b　統計 保健師関連調査・報告

A　保健指導共通 b　統計 地域保健事業報告

B　保助看に関すること C　団体 県央県域看護部長会

Ｃ　教育・研修 ａ　研修 保健師業務検討会　

Ｃ　教育・研修 ａ　研修 保健師代表者会議

Ｃ　教育・研修 ａ　研修 新採用保健師研修

Ｃ　教育・研修 ａ　研修 保健師階層別研修(県庁主催）

Ｃ　教育・研修 ａ　研修 研修会等文書及び復命書

Ｃ　教育・研修 ａ　研修 部内保健師研修kennsyu

Ｃ　教育・研修 ａ　研修 健康危機管理対応研修

Ｃ　教育・研修 c　実習 看護大学実習調整

Ｃ　教育・研修 c　実習 新潟青陵大学地域看護学実習

Ｃ　教育・研修 c　実習 医療福祉大学地域看護学実習

Ｃ　教育・研修 b　看護師等養成機関 県立吉田病院附属看護専門学校

Ｃ　教育・研修 b　看護師等養成機関 三条市医師会准看護学院

Ｃ　教育・研修 c　実習 新潟青陵大学地域看護学実習

Ｃ　教育・研修 c　実習 新潟医療福祉大学地域看護学実習 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 27

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2022

33－3－20027



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B　保助看に関すること b　免許 R2 保助看免許交付伺い簿

B　保助看に関すること b　免許 R2 准看免許交付伺い簿

B　保助看に関すること b　免許 R2 保助看免許交付通知

B　保助看に関すること b　免許 R2 准看免許交付通知

B　保助看に関すること b　免許 R2 看護職員免許関係通知

B　保助看に関すること b　免許 R2 准看免許交付申請書

B　保助看に関すること b　免許 R2　保助看免許申請

B　保助看に関すること b　免許 R2　業務従事者届

B　保助看に関すること b　免許 R2　業務従事者届　保健師

B　保助看に関すること b　免許 R2　業務従事者届　助産師

B　保助看に関すること b　免許 R2　業務従事者届　看護師①

B　保助看に関すること b　免許 R2　業務従事者届　看護師②

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 28

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2022

33－3－20028



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ　在宅ケア ｃ　会議 在宅ケア関連会議等（三条市）

Ｄ　在宅ケア ｃ　会議 在宅ケア関連会議等（加茂市）

Ｄ　在宅ケア ｃ　会議 在宅ケア関連会議等（燕市）

Ｄ　在宅ケア ｃ　会議 在宅ケア関連会議等（弥彦村）

Ｄ　在宅ケア ｃ　会議 在宅ケア関連会議等（田上町）

Ｄ　在宅ケア ｃ　会議 加茂病院連絡会

Ｄ　在宅ケア ｃ　会議 医療機関主催連絡会

Ｄ　在宅ケア ａ　地域支援事業(緑) 地域支援事業意見交換会

Ｄ　在宅ケア ａ　地域支援事業(緑) CanCanミーティング

Ｄ　在宅ケア ａ　地域支援事業(緑) 入退院連携

Ｄ　在宅ケア ｄ　市町村支援 介護保険市町村支援

K　介護保険 a 研修等（茶） 審査会委員研修

調査員研修

専門調査 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 29

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2022

33－3－20029



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

a認知症介護支援ネッ
トワーク支援事業

R2　認知症及びネットワーク推進事業

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

a認知症介護支援
ネットワーク支援事
業

R2広域見守りネットワーク構築事業

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｂ　認知症その他 R2　認知症関連資料

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｂ　認知症その他 R2　認知症関連その他

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｂ　認知症その他 R2　認知症関連通知

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｂ　認知症その他 R2　認知症関連研修

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｂ　認知症その他 R2　認知症疾患センター関連

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｂ　認知症その他 R2　徘徊SOSネットワーク

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｂ　認知症その他 R2　認知症サポーター養成講座

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｂ　認知症その他 R2　認知症ケア普及及び虐待防止施策推進研修事業

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｂ　認知症その他 R2　三条市認知症ケアサポート検討部会

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

C　高齢者虐待 R2　高齢者虐待防止法に基づく対応状況等調査

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 30

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2022

33－3－20030



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R2　自立支援医療　R2.4

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R2　自立支援医療　R2.5

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R2　自立支援医療　R2.6

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R2　自立支援医療　R2.７

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R2　自立支援医療　R2.８

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R2　自立支援医療　R2.９

※２階書庫キャビネット

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 31

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2022

33－3－20031



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R2　自立支援医療　R2.10

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R2　自立支援医療　R2.11

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R2　自立支援医療　R2.12

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R2　自立支援医療　R3.1

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R2　自立支援医療　R3.2

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R2　自立支援医療　R3.3

※２階書庫キャビネット

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 32

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2022

33－3－20032



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R2　自立支援医療変更　R2.4～R2.6

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R2　自立支援医療変更　R2.7～R2.8

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R2　自立支援医療変更　R2.9～R2.11

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R2　自立支援医療変更　R2.12～R3.3

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R2　自立支援医療再交付

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R2　福祉手帳交付（新規・更新・変更）

※２階書庫キャビネット

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 33

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2022

33－3－20033



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R3　自立支援医療 受給者証（控）

53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 34

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2022

33－3－20034



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日 2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C エイス・感染症・バンク e 骨髄バンク

C エイス・感染症・バンク e 骨髄バンク

C エイス・感染症・バンク e 骨髄バンク

C エイス・感染症・バンク e 骨髄バンク

E　防疫 a 予防接種

E　防疫 a 予防接種

E　防疫 a 予防接種

E　防疫 a 予防接種

E　防疫 a 予防接種

E　防疫 a 予防接種

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫
ｄ　新型インフルエンザ対
策

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
医薬予防課　保健予防係

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 35 53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和２年度　骨髄バンク献血併行登録 廃棄

令和２年度　骨髄バンク会議・研修 廃棄

令和２年度　骨髄バンク保健所登録・日報 廃棄

令和２年度　骨髄バンク資料 廃棄

令和２年度　予防接種通知報告 廃棄

令和２年度　風しん予防接種緊急対策事業市町村報告 廃棄

令和２年度　市町村実施報告 廃棄

令和２年度　風しん抗体検査実績報告 廃棄

令和２年度　予防接種事故対策負担金 廃棄

令和２年度　HPVワクチン接種状況調査 廃棄

令和２年度　感染症通知・報告 廃棄

令和２年度　感染症担当者会議・研修 廃棄

令和２年度　感染症発生台帳① 廃棄

令和２年度　感染症の啓発・研修 廃棄

令和２年度　インフルエンザ対策事業費補助金 廃棄

令和２年度　新たな感染症への対応（消防との連携） 廃棄

令和２年度　新たな感染症への対応（部内研修） 廃棄

令和２年度　感染症予算 廃棄

33－3－20035



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C エイス・感染症・バンクｄ　感染症発生動向調査

C エイス・感染症・バンクｄ　感染症発生動向調査

C エイス・感染症・バンクｄ　感染症発生動向調査

C エイス・感染症・バンクｄ　感染症発生動向調査

C エイス・感染症・バン
ク

ｄ　感染症発生動向調
査

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
医薬予防課　保健予防係

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 36 53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和２年度　感染症情報① 廃棄

令和２年度　感染症情報➁ 廃棄

令和２年度　感染症定点報告① 廃棄

令和２年度　感染症定点報告② 廃棄

令和２年度　感染症サーベイランス検査結果 廃棄

令和２年度　感染症発生動向調査・報告 廃棄

令和２年度　微生物検出情報 廃棄

令和２年度　病原体検査票その１ 廃棄

令和２年度　病原体検査票その２ 廃棄

令和２年度　新型インフルエンザ対応訓練 廃棄

令和２年度　部長報告（感染症集団発生）① 廃棄

令和２年度　部長報告（感染症集団発生）② 廃棄

令和２年度　部長報告（感染症集団発生）③ 廃棄

33－3－20036



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

F 歯科保健 a 文書 令和２年度　歯科保健通知・報告

F 歯科保健 a 文書 令和２年度　歯科保健関係予算

F 歯科保健 a 文書 令和２年度　歯科医師会・歯科保健協会通知

F 歯科保健 c　調査 令和２年度　歯科疾患実態調査

F 歯科保健 c　調査 令和２年度　市町村歯科保健事業実施調査

F 歯科保健 ｄ　障害者・寝たきり 令和２年度　在宅要介護者等歯科保健推進事業

F 歯科保健 ｄ　障害者・寝たきり 令和２年度　中越地域口腔ケア研修会

F 歯科保健 ｄ　障害者・寝たきり 令和２年度　障害者歯科保健推進事業

F 歯科保健 e 表彰・資料 令和２年度　歯科保健関係資料

F 歯科保健 c　調査

F 歯科保健
 b
  会議・研修・　事業等

F 歯科保健
 b
  会議・研修・　事業等

F 歯科保健
 b
  会議・研修・　事業等

F 歯科保健
 b
  会議・研修・　事業等

F 歯科保健
 b
  会議・研修・　事業等

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
医薬予防課　保健予防係

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 37 53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和２年度　フッ素洗口実施状況調査 廃棄

令和２年度　歯科保健担当者会議 廃棄

令和２年度　燕弥彦在宅重度障害児（者）歯科保健推進事業 廃棄

令和２年度　健口文化推進月間普及啓発事業 廃棄

令和２年度　歯科保健調査企画連絡協議会 廃棄

令和２年度　燕弥彦在宅重度障害児（者）歯科保健推進事業 廃棄

33－3－20037



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A  結核予防 d　定期外健診

A  結核予防 ｆ　補助金

A  結核予防 ｆ　補助金

A  結核予防 d　定期外健診

A  結核予防 a　文書

A  結核予防
d  定期外検診
（接触者検診）

A  結核予防
d  定期外検診
（接触者検診）

A  結核予防
d  定期外検診
（接触者検診）

A  結核予防 a　文書

A  結核予防 a　文書

A  結核予防 a　文書

A  結核予防 c  定期健診

A  結核予防
d  定期外検診
（接触者検診）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
医薬予防課　保健予防係

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 38 53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和２年度　結核業務日報 廃棄

令和２年度　結核予防費補助金（通知） 廃棄

令和２年度　結核予防費補助金（申請） 廃棄

令和２年度　結核定期外健康診断個別結果通知 廃棄

令和２年度　結核予防通知・報告 廃棄

令和２年度　結核病原体分与依頼 廃棄

令和２年度　結核無料受診券発行伺 廃棄

令和２年度　結核健康診断勧告書・案内通知 廃棄

令和２年度　照会・回答 廃棄

令和２年度　結核予算 廃棄

令和２年度　結核四半期報告 廃棄

令和２年度　結核定期健康診断実施報告綴 廃棄

令和２年度　結核委託契約書 廃棄

33－3－20038



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日 2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B　結核医療
a 　文書

B　結核医療
a 　文書

B　結核医療
a 　文書

B　結核医療
ｂ　公費負担

B　結核医療 c　管理

B　結核医療 c　管理

B　結核医療 c　管理

B　結核医療 c　管理

B　結核医療 c　管理

B　結核医療 c　管理

B　結核医療 ｂ　公費負担

B　結核医療 a 　文書

C エイズ・感染症・バン
ク

c　　ウイルス肝炎対策

C エイズ・感染症・バン
ク

c　　ウイルス肝炎対策

C エイズ・感染症・バン
ク

c　　ウイルス肝炎対策

C エイズ・感染症・バン
ク

c　　ウイルス肝炎対策

C エイズ・感染症・バン
ク

c　　ウイルス肝炎対策

C エイズ・感染症・
バンク

b   ｴｲｽﾞ相談･啓発

C エイズ・感染症・バン
ク

c　　ウイルス肝炎対策

C エイズ・感染症・バン
ク

c　　ウイルス肝炎対策

C エイズ・感染症・
バンク

b   ｴｲｽﾞ相談･啓発

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
医薬予防課　保健予防係

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 39 53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和２年度　感染症診査協議会開催記録綴 廃棄

令和２年度　結核対策費　予算関係 廃棄

令和２年度　感染症診査協議会雇用伺い簿 廃棄

令和２年度　入院勧告通知関係　公費負担申請書（37条） 廃棄

令和２年度　結核発生届け 廃棄

令和２年度　結核医療通知報告 廃棄

令和２年度　結核入退院届 廃棄

令和２年度　終了患者票 廃棄

令和２年度　結核定期病状調査 廃棄

令和２年度　医療機関変更届 廃棄

令和２年度　結核指定医療機関申請通知 廃棄

令和２年度　結核文書番号 廃棄

令和２年度　肝炎治療促進事業申請書綴 廃棄

令和２年度　ウイルス肝炎対策事業通知 廃棄

令和２年度　HCV、HBV抗体検査、相談 廃棄

令和２年度　ウイルス肝炎会議、研修 廃棄

令和２年度　肝炎治療促進事業通知 廃棄

令和２年度　エイズ相談・検査 廃棄

令和２年度　肝炎通院費交付申請書 廃棄

令和２年度　エイズデーイベント 廃棄

令和２年度　肝炎相談会 廃棄

33－3－20039



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　薬事 a　文書 薬機法通知

Ａ　薬事 a　文書 薬と健康の週間

Ａ　薬事 a　文書 照会・回答

Ａ　薬事 a　文書 情報公開請求

Ａ　薬事 a　文書 情報提供

Ａ　薬事 a　文書 薬局機能情報

Ａ　薬事 b　許認可 薬機法製造業

Ａ　薬事 b　許認可 管理医療機器販売業、貸与業届出

Ａ　薬事 b　許認可 配置従事者身分証明書交付申請書

Ａ　薬事 b　許認可 配置従事者身分証明書書換え・再交付申請書

Ａ　薬事 b　許認可 販売従事登録申請

Ａ　薬事 b　許認可 薬局開設許可申請

Ａ　薬事 b　許認可 薬局開設許可更新申請

Ａ　薬事 b　許認可 医薬品販売業許可

Ａ　薬事 b　許認可 医薬品販売業許可更新

Ａ　薬事 b　許認可 高度管理医療機器販売業・賃貸業許可

Ａ　薬事 b　許認可 高度管理医療機器販売業・賃貸業許可更新

Ａ　薬事 b　許認可 管理医療機器販売業・賃貸業届出済証交付申請

Ａ　薬事 b　許認可 管理医療機器販売業・賃貸業届出（短期）

Ａ　薬事 c　監視指導 薬事監視指導通知

Ａ　薬事 c　監視指導 無承認無許可医薬品等

Ａ　薬事 c　監視指導 薬機法捜査事項照会

Ａ　薬事 c　監視指導 薬機法違反措置

Ｂ　毒物劇物 a　文書 毒物及び劇物取締法通知

Ｂ　毒物劇物 a　文書 毒物及び劇物取締法違反措置

Ｂ　毒物劇物 b　登録 合格証書換・再交付申請

Ｂ　毒物劇物 b　登録 取扱責任者設置届

Ｂ　毒物劇物 b　登録 取扱責任者変更届

Ｂ　毒物劇物 b　登録 毒物劇物販売業登録申請

Ｂ　毒物劇物 b　登録 毒物劇物販売業登録更新申請

D　薬物乱用対策 a　文書 薬物乱用防止通知（一般）

G　献血 a　文書 献血通知

G　献血 a　文書 表彰（大臣・知事）

G　献血 a　文書 会議・復命書

G　献血 b　事業 （献血）実施計画

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
医薬予防課　医薬指導係

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 43 53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33－3－20043



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

F  医療 a　文書（医療共通） 医療通知

F  医療 a　文書（医療共通） 医療苦情・相談・報告

F  医療 a　文書（医療共通） 各種申請届出（医療）

F  医療 a　文書（医療共通） 各種申請届出（医療従事者免許）

F  医療 b　緊急時・災害時医療 緊急時・災害時医療通知

F  医療 b　緊急時・災害時医療 災害時初動訓練（情報伝達訓練）

F  医療 b　緊急時・災害時医療 会議・研修

F  医療 c　救急医療 救急医療通知

F  医療 c　救急医療 みんなで支える地域医療推進事業

F  医療 c　救急医療 県央地域救急医療連絡協議会

F  医療 c　救急医療 メディカルコントロール協議会・研修

F  医療 c　救急医療 救急救命士の名簿登録（三条保健所管内）

F  医療 c　救急医療 救急救命士の名簿登録（他保健所管内）

F  医療 c　救急医療 救急救命士の再教育報告

F  医療 c　救急医療 救急医療功労者表彰

F  医療 c　救急医療 医療を担う人材育成事業

F  医療 c　救急医療 救急告示病院認定

F  医療 e　免許 免許関係通知

F  医療 e　免許 医療従事者免許申請綴

F  医療 ｆ　補助金等 補助金通知・申請

F  医療 g　医療監視 医療監視通知

F  医療 g　医療監視 病院通知・結果報告

F  医療 g　医療監視 H30年度 立入検査資料 （済生会三条病院）

F  医療 g　医療監視 H30年度 立入検査資料 （三条総合病院）

F  医療 g　医療監視 H30年度 立入検査資料 （三之町病院）

F  医療 g　医療監視 H30年度 立入検査資料 （富永草野病院）

F  医療 g　医療監視 H30年度 立入検査資料 （三条東病院）

F  医療 g　医療監視 H30年度 立入検査資料 （かもしか病院）

F  医療 g　医療監視 H30年度 立入検査資料 （大島病院）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
医薬予防課　医薬指導係

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 44 53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33－3－20044



No.

F  医療 g　医療監視 H30年度 立入検査資料 （県立加茂病院）

F  医療 g　医療監視 H30年度 立入検査資料 （燕労災病院）

F  医療 g　医療監視 H30年度 立入検査資料 （県立吉田病院）

F  医療 g　医療監視 無床診療所自主点検

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33－3－20044



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

F  医療 i　医療台帳 あはき歯技廃止届（H27～R2）

F  医療 i　医療台帳 H29　医療法廃止届

F  医療 i　医療台帳 H30　医療法廃止届

F  医療 i　医療台帳 R1　　医療法廃止届

F  医療 i　医療台帳 R2　　医療法廃止届

F  医療 ｆ　補助金等 COVID-19医療提供体制

F  医療 ｆ　補助金等 COVID-19病床確保料関係

F  医療 ｆ　補助金等 COVID-19補助金（～R2.9.30）

F  医療 ｆ　補助金等 COVID-19補助金➁（R2.10.1～）

F  医療 ｆ　補助金等 R1　新型コロナ設備整備費補助金

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
医薬予防課　医薬指導係

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 46 53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33－3－20046



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 食品・乳肉 a例規等 R2 会議　通知･報告･復命
A 食品・乳肉 ｂ文書 R2 意見交換会
A 食品・乳肉 ｂ文書 R2 捜査関係照会・回答
A 食品・乳肉 ｂ文書 R2 製菓衛生師免許
A 食品・乳肉 ｂ文書 R2 表示相談
A 食品・乳肉 ｃ事故 R2 食中毒関連調査
A 食品・乳肉 ｃ事故 R2 感染症調査
A 食品・乳肉 ｃ事故 R2 相談･苦情
A 食品・乳肉 ｄ施設監視 R2 広域監視班　監視報告
A 食品・乳肉 ｄ施設監視 R2 収去
A 食品・乳肉 ｄ施設監視 R2 監視採点票
A 食品・乳肉 e申請・届出 R2 証紙　払戻　依頼書　起案
A 食品・乳肉 ｂ文書 R2 ホームページ
A 食品・乳肉 e申請・届出 R2 地位承継届出書
A 食品・乳肉 e申請・届出 R2 休・復業届出
A 食品・乳肉 e申請・届出 R2 行商申請書
A 食品・乳肉 ｂ文書 R2 きのこ鑑定依頼
A 食品・乳肉 ｂ文書 R2 定期報告
A 食品・乳肉 ｂ文書 R2 営業許可証明・行政処分証明
A 食品・乳肉 e申請・届出 R2 食品営業届出
A 食品・乳肉 e申請・届出 R2 申請事項変更届
A 食品・乳肉 e申請・届出 R2 食品衛生責任者変更届
A 食品・乳肉 e申請・届出 R2 バザー食品提供届
A 食品・乳肉 e申請・届出 R2 イベント食品提供届

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生活衛生課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 47 53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33－3－20047



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ食品・乳肉 ｅ申請・届出 R2 法律　申請書　４～８月

Ａ食品・乳肉 ｅ申請・届出 R2 廃業届出書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生活衛生課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 48 53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

33－3－20048



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　食品･乳肉 ｅ申請・届出 R2 臨時・季節　申請書

Ａ　食品･乳肉 ｅ申請・届出 R2 臨時・季節　申請書（三条エール飯）

Ａ　食品･乳肉 ｅ申請・届出 R2 臨時・季節　申請書（三条マルシェ）

Ａ　食品･乳肉 ｂ文書 R2 情報公開

Ａ　食品･乳肉 ｂ文書 R2 情報公開請求時の個人情報漏洩

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生活衛生課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 49 53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33－3－20049



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ食品･乳肉 ｅ申請･届出 R2 法律・申請書　9～３月

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生活衛生課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 50 53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

33－3－20050



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 営業 ｂ文書 R2 【相談・苦情・調査等】

B 営業 ｂ文書 R2 定期報告書

B 営業 ｂ文書 R2 【情報公開】

B 営業 ｄ　試験・免許 R2 クリーニング師試験

B 営業 ｄ　試験・免許 R2 クリーニング免許申請

B 営業 ｄ　試験・免許 R2 クリーニング師　免許証書換・再交付

B 営業 ｄ　試験・免許 R2 クリーニング師　研修など

Ｄ　水道 ｂ　報告・文書 R2 異常水質事案

Ｄ　水道 ｃ　監視･検査 R2 立ち入り検査・監視指導

Ｄ　水道 ｃ　監視･検査 R2 水道水質自主検査

Ｄ　水道 ｃ　監視･検査 R2 簡易専用水道水質検査報告書

Ｄ　水道 ｄ　申請・届出 R2 国庫補助

Ｅ　プール ａ　例規･文書 R2 プール廃止届

Ｅ　プール ａ　例規･文書 R2 プール管理状況報告書

Ｅ　プール ａ　例規･文書 R2 プール再開・休止届出書

Ｅ　プール ａ　例規･文書 R2 登録実績報告書

Ｄ　水道 ｂ　報告・文書 R2 要報告文書

Ｄ　水道 ｂ　報告・文書 R2 事故報告書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

6

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生活衛生課

年 引継年月日 2022

33－3－21005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 一般文書【動物】

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 動物愛護推進員

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 負傷動物

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 動物取扱業

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 責任者研修会

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 特定動物

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 疑義

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 譲渡申請書

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 引取り申請書

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 返還申請書

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 抑留公示

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 脱出報告届

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 相談記録(動物)

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 遺棄事件

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 咬傷事故

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 報告

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 動物愛護センター送付状

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 業務報告書

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R2 狂犬病・口蹄疫・鳥インフルエンザ・豚コレラ

Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R2 動物愛護協会

Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R2 動物愛護協会入会申込書

Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R2 愛護動物取扱管理士

Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R2 しつけ方教室

Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R2 フェスティバル

Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R2 ふれあい活動

Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R2 支部表彰

Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R2 県総会

Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R2 不妊去勢助成

Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R2 県表彰

Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R2 支部総会

Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R2 支部機関誌・コンパニオンアニマル

Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R2 会費

Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R2 役員会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生活衛生課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 52 53

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33－3－20052



No.

Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R2 獣医師会

Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R2 一般文書

Ｉ　動物愛護 C　狂犬病予防推進協議会R2 集合注射

Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R2 犬猫の不妊・去勢助成金申請書

Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R2 動愛協県央支部収支伺い

Ｉ　動物愛護 C　狂犬病予防推進協議会R2 狂犬病予防推進協議会収支伺い

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33－3－20052



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C　財務 b 予算決算 R3予算再配当通知

C　財務 b 予算決算 R3 歳出予算再配当書

C　財務 b 予算決算 R3 収入状況表

C　財務 b 予算決算 R3　支出状況表

C　財務 c　収入 R3　収納済通知書

C　財務 ｄ　支出 　報酬・報償費・旅費 （福祉保健総務費他）　労働保険料

C　財務 ｄ　支出 　報酬・報償費・旅費 （精神保健福祉費・障害者自立支援費）

C　財務 ｄ　支出 　報酬・報償費・旅費 （結核対策費・防疫対策費）

C　財務 ｄ　支出 　報償費・旅費 （健康増進費・母子保健費・歯科保健費他）

C　財務 ｄ　支出 　報償費・旅費（民生委員活動費）

C　財務 ｃ　収入 R3 調定決議書（歳入歳出外現金

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出

　　役務費 廃棄

　　負担金補助及び交付金 廃棄

廃棄

　　扶助費（特別障害者手当・福祉手当・障害児福祉手当・
児童措置費）

廃棄

　　使用料及び賃借料 廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
企画調整課（庶務）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出 　　需用費（図書新聞類・被服寝具類）

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出 　　需用費（その他の消耗品）

C　財務 ｄ　支出

C　財務 ｄ　支出

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
企画調整課（庶務）

年 引継年月日 2023

　　扶助費（生活保護費２） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

　　扶助費（生活保護費１） 廃棄

番号

　　委託料及び備品購入費 廃棄

　　需用費（ガソリン・自動車修繕料・物品修繕料・コピー料・写真
類・印刷製本）

　　需用費（事務用品代金・庁用器具代金・その他の消耗品
代金・医薬材料機材類・贈答品類（介護見舞））

廃棄

廃棄

R3契約執行決議書（風しん） 廃棄

廃棄

廃棄

R3契約執行決議書

廃棄

部局番号－課所番号－20002 



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C　財務 c　収入 R3　相手方登録リスト

C　財務 ａ　財務 R3財務出納通知報告

C　財務 ａ　財務 R3支出命令者印鑑票

C　財務 ａ　財務 R3契約・支出情報公表チェックリスト

C　財務 ａ　財務 R3出納員等事務引き継ぎ書

C　財務 b 予算決算 歳出予算再配当要求書

C　財務 c　収入 R3収入　通知・報告

C　財務 c　収入 R3現金出納簿

C　財務 c　収入 R3証紙記録簿

C　財務 c　収入 R3証紙使用実績集計表

C　財務 c　収入 R3証紙使用実績登録確認リスト

C　財務 c　収入 Ｒ3処置票（１）、処置票（3）

C　財務 ｄ　支出 R3電算対象外職員源泉徴収票等

C　財務 ｄ　支出 R3雇用伺い簿（写し）

C　財務 ｄ　支出 R3支出負担行為・支出命令取消書

C　財務 ｄ　支出 R3ガソリン納品書

C　財務 ｄ　支出 R3宅急便等出荷表

C　財務 ｄ　支出 R3物品等発注伝票

C　財務 ｄ　支出 R3コロナ

C　財務 ｄ　支出 R3ゼロックス関係・FAX関係

C　財務 ｄ　支出 R3予算額差引表（臨時職員）

C　財務 ｄ　支出 R3予算額差引表（旅費１） 

C　財務 ｄ　支出 R3予算額差引表（旅費3） 

C　財務 ｄ　支出 R3予算額差引表（共済費等）

C　財務 ｄ　支出 ハイカ前払い残高管理サービス(終了)

D　物品 ａ　物品 R3物品通知・報告

D　物品 ａ　物品 R3物品損傷報告

D　物品 ａ　物品 R3管理換通知書

D　物品 ａ　物品 R3備品照合確認

D　物品 ａ　物品 R3重要物品現在高報告書

D　物品 ａ　物品 R3物品管理簿（郵便切手等）

D　物品 ａ　物品 R3物品管理簿（ETＣカード）

I　控除 ａ　所得税・住民税 R3年末調整

C　財務 ｅ　監査・検査 R3 会計実地検査

G　総務事務システム ａ　総務事務システム R3 総務事務システム（給与・手当）

G　総務事務システム ａ　総務事務システム R3 総務事務システム（臨時職員）

G　総務事務システム ａ　総務事務システム R3 総務事務システム（臨時職員データ）

G　総務事務システム ａ　総務事務システム R3 総務事務システム（通知）

H　給与 ｂ　諸手当 時間外勤務手当　H25～H31　

H　給与 ｂ　諸手当 R3 異動関係

I　控除 ａ　所得税・住民税 R3　源泉徴収票

I　控除 ａ　所得税・住民税 30　源泉徴収票

I　控除 ａ　所得税・住民税 R3  所得税・住民税通知

I　控除 ｂ　その他控除 R3　財形貯蓄

I　控除 ｂ　その他控除 R3　所属控除金

I　控除 ｂ　その他控除 R3 　生協・学協

J　共済組合・互助会 a  共済組合 R3　退職関係

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
企画調整課（庶務）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B　人事 ｆ　臨時職員 R3　臨時職員　労働保険

B　人事 ｆ　臨時職員 R3　臨時職員　扶養控除申告書

B　人事 ｆ　臨時職員 R3　臨時職員　社会保険

B　人事 ｆ　臨時職員 R3　臨時職員　通知・報告

B　人事 ｆ　臨時職員

B　人事 ｄ　健康管理

B　人事 ｄ　健康管理

B　人事 d 健康管理

B　人事 d 健康管理

B　人事 d 健康管理

B　人事 d 健康管理

B　人事 d 健康管理

L　旅費 ａ　旅費

A庶務 a庶務

A庶務 g　環境

A庶務 g　環境

A庶務 g　環境

A庶務 g　環境

A庶務 g　環境

A庶務 g　環境

A庶務 g　環境 31グリーン購入実績報告書 廃棄

廃棄

廃棄公務使用自家用車届出書　H30～R3

R2.3職務証明書

R2率先行動報告 廃棄

R2 健康管理　通知・報告 廃棄

R2グリーン購入実績報告書 廃棄

廃棄

30グリーン購入実績報告書 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R1 人間ドック
R2 人間ドック

R2　健康管理区分 廃棄

R2 一般健康診断 廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

Ｂ 番号

R3グリーン購入実績報告書 廃棄

30率先行動報告 廃棄

31率先行動報告

引継年月日

年３月31日 廃棄年月日

年

格納位置

R2 その他健診 廃棄

R3　臨時職員　年末調整

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
企画調整課（庶務）

年

個別フォルダー又は簿冊の題名

2023

R2 特殊健康診断 廃棄

廃棄

廃棄

保存箱 Ａ

年　月　日

部局番号－課所番号－20004 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　企画調整 a課共有

Ａ　企画調整 a課共有

Ａ　企画調整 a課共有

Ａ　企画調整 ｂ部内の業務調整

Ａ　企画調整 ｂ部内の業務調整

Ａ　企画調整 ｂ部内の業務調整

Ａ　企画調整 ｂ部内の業務調整

Ａ　企画調整 ｃ部外の業務調整

Ａ　企画調整 ｃ部外の業務調整

Ａ　企画調整 ｃ部外の業務調整

Ａ　企画調整 ｃ部外の業務調整

Ａ　企画調整 ｃ部外の業務調整

C　研修 ｂ　保健所実習

E　健康危機管理 ｂ　研修

E　健康危機管理 ｂ　研修

F厚生統計 e　その他の調査

F厚生統計 e　その他の調査

F厚生統計 e　その他の調査

F厚生統計 e　その他の調査

H地域振興 a　地域振興計画 Ｒ３　三条地域振興調整会議 広報広聴部会（ワーキング） 廃棄

１年度　2019年国民生活基礎調査（世帯票） 廃棄

１年度　2020年国民生活基礎調査（世帯票） 廃棄

３年度　令和3年国民生活基礎調査（世帯票） 廃棄

H29年度　健康危機管理対応能力研修 廃棄

１年度　健康危機管理対応能力研修 廃棄

１年度　2019年国民生活基礎調査（世帯票） 廃棄

３年度　保健所長会 廃棄

３年度　全国保健所長会表彰 廃棄

３年度　歯科医師臨床研修 廃棄

３年度　看護師養成学校関係 廃棄

１年度　保健所長会 廃棄

２年度　保健所長会 廃棄

3年度　ホームページ 廃棄

3年度　その他の部内業務調整 廃棄

２年度　企画委員会 廃棄

3年度　各種調査報告・回答（他に属さないもの） 廃棄

１年度　企画調整担当課長会議 廃棄

3年度　広報 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

3年度　部内課長会議 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名三条健康福祉環境部　企画調整課（企画）

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－20005



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 庶務 a　庶務

A 庶務 b　会議

A 庶務 ｄ　情報公開

A 庶務 ｇ　環境

B　人事 a　人事

B　人事 a　人事

B　人事 a　人事

B　人事 ｂ　服務

B　人事 ｂ　服務

B　人事 ｄ　健康管理

C 財務 e　 監査・検査

F厚生統計 a　厚生統計全般

F厚生統計 a　厚生統計全般

F厚生統計 ｄ　医療調査

F厚生統計 ｄ　医療調査

Ｒ１　地域保健健康増進事業報告
Ｒ２（Ｒ１）年度

廃棄

Ｒ２　地域保健健康増進事業報告
Ｒ３（Ｒ２）年度

廃棄

R1情報セキュリティ監査（マイナンバー） 廃棄

Ｒ１　健康福祉環境の現況 廃棄

Ｒ２　健康福祉環境の現況 廃棄

育児休業・私傷病等申請（～R1期間満了分） 廃棄

事故報告（H30、R２） 廃棄

R1～R3衛生委員会議事録 廃棄

委嘱通知関係（H28～31） 廃棄

職専免（～R２満了分） 廃棄

早出・遅出勤務関係（R1～R3） 廃棄

三条市建築審査会（R1、R2） 廃棄

R2　情報公開・通知・回答 廃棄

R3 率先行動報告　 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

戦没者慰霊祭 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名三条健康福祉環境部　企画調整課（庶務・企画）

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－20006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

R３再認定障害診断書届（１月～３月） 廃棄

R３支払一覧 廃棄

R３認定請求書（４月～６月） 廃棄

R３認定請求書（７月～８月） 廃棄

R３再認定障害診断書届（９月～12月） 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R３認定請求書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2025 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

O　青少年 ｂ　わたしの主張大会

O　青少年 ｃ　図書類自動販売機

H　障害者手帳 ｂ　療育手帳（黄）

H　障害者手帳 ｂ　療育手帳（黄）

H　障害者手帳 ｂ　療育手帳（黄）

H　障害者手帳 ｂ　療育手帳（黄）

H　障害者手帳 ｂ　療育手帳（黄）

H　障害者手帳 ａ　身体障害者手帳（緑）

H　障害者手帳 ａ　身体障害者手帳（緑）

H　障害者手帳 ａ　身体障害者手帳（緑）

H　障害者手帳 ａ　身体障害者手帳（緑）

H　障害者手帳 ａ　身体障害者手帳（緑）

H　障害者手帳 ａ　身体障害者手帳（緑）

H　障害者手帳 ａ　身体障害者手帳（緑）

H　障害者手帳 ａ　身体障害者手帳（緑）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

F　障害 ｃ　在宅福祉（黄）

F　障害 ｄ　自立支援（緑）

F　障害 ｄ　自立支援（緑）

F　障害 ｄ　自立支援（緑）

L　特別児童扶養手当 ｄ　障害判定（黄）

R３　福祉行政報告例（障害） 廃棄

R3　会議復命（障害） 廃棄

R2　障害判定の回答 廃棄

R３　民生委員・児童委員必携第65集 廃棄

R3　在宅重度重複障害者介護見舞金 廃棄

R2　福祉行政報告例（障害） 廃棄

R３　民生委員活動関係通知 廃棄

R３　民生委員協議会活動費負担金 廃棄

R３　厚生労働大臣表彰 廃棄

R３　民生委員活動状況（福祉行政報告例） 廃棄

R３　民生委員活動費支給 廃棄

活動の手引・活動記録・必携 廃棄

R３　委嘱･解嘱･死亡 廃棄

R３　照会･回答･会議 廃棄

R３　民生委員推薦会負担金 廃棄

R３新規交付台帳、再交付台帳（市分） 廃棄

R３　通知（身体障害者手帳） 廃棄

2019年一斉改選 廃棄

R３居住地氏名変更、県外からの転入 廃棄

R３居住地氏名変更、県外からの転入 廃棄

R３新規交付台帳、再交付台帳（弥彦村・田上町） 廃棄

R３交付申請 廃棄

R３返還 廃棄

R３再交付申請（診断書・有）、再交付申請（診断書・無） 廃棄

R３　療育手帳　再交付 廃棄

R３　療育手帳　変更 廃棄

R３　療育手帳　返還 廃棄

R３　図書類自動販売機等立入調査 廃棄

R３　療育手帳　新規 廃棄

R３　療育手帳　再判定（依頼/結果） 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R３　わたしの主張大会 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2021

新潟県
テキストボックス
2027年3月31日まで延長




No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

Ｆ　障害 ｄ　自立支援

I　保育・児童 ｂ　全般（紺）

I　保育・児童 d　調査・報告

I　保育・児童 d　調査・報告（緑）

I　保育・児童 d　調査・報告

I　保育・児童 e　認可外保育施設

I　保育・児童 e　認可外保育施設

I　保育・児童 ｂ　全般（紺）

R3認可外保育現況調査 廃棄

R3会議復命書（保育） 廃棄

R3照会･回答（保育） 廃棄

R２燕市要保護児童対策地域協議会 廃棄

R3認可外保育施設運営状況報告 廃棄

R３圏域別研修 廃棄

R3保育所監査 廃棄

R３福祉行政報告例（保育） 廃棄

R３圏域事業（予算、実績報告） 廃棄

R３相談支援事業部会 廃棄

R３療育支援部会 廃棄

R３市町村自立支援協議会 廃棄

R３県自立支援協議会 廃棄

R３圏域連絡調整会議 廃棄

R３ヘルプマーク・ヘルプカード 廃棄

R３三条市子ども若者総合サポート会議 廃棄

R３福祉施設整備費補助金 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R３通知（障害） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 d　障害判定（黄）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R3団体名等御宛名登録 廃棄

R３障害判定の依頼 廃棄

廃棄

R３所得状況届（燕市）③ 廃棄

R３所得状況届（弥彦村） 廃棄

R３所得状況届（田上町） 廃棄

R３所得状況届（加茂市） 廃棄

R３所得状況届（燕市）① 廃棄

R３所得状況届（燕市）② 廃棄

R３所得状況届（三条市）② 廃棄

R３所得状況届（三条市）③ 廃棄

R３所得状況届（三条市）④ 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R３所得状況届（三条市）① 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2023



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　生活保護 a　例規・通知（赤）

A　生活保護 ｂ　経理（橙）

A　生活保護 ｂ　経理（橙）

A　生活保護 ｂ　経理（橙）

A　生活保護 ｃ　保護申請（黄）

A　生活保護 ｃ　保護申請（黄）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護
ｇ　生活困窮者自
立支援制度（紺）

A　生活保護 ｉ　救護施設（赤）

A　生活保護 ｉ　救護施設（赤）

A　生活保護 ｋ　統計・報告（黄）

A　生活保護 ｋ　統計・報告（黄） R3生活保護業務データシステム登録 廃棄

R3施設事務費の改定 廃棄

R3救護　手持累積額状況 廃棄

R3福祉行政報告例（生保統計） 廃棄

R3生活保護受給者等就労自立促進事業 廃棄

R3後保広域連合への情報提供 廃棄

R2住宅確保給付金申請書・決定通知書 廃棄

R3手持累積額状況、福祉相談・面接記録票 廃棄

R3 65歳以上の受給者 廃棄

R３訪問計画（田上町）（弥彦村） 廃棄

R3就労・求職状況管理台帳 廃棄

R3資産保有実態調査・資産（不動産）保有台帳 廃棄

R3課税調査・課税調査管理台帳、教育扶助（教材費・給食費） 廃棄

R3新規申請処理原簿・保護廃止状況表、開始・却下・停止・
廃止決定通知

廃棄

R3保護変更申請受理簿（田上）（弥彦） 廃棄

R3変更通知（田上町）（弥彦村）、支給原簿（田上町）（弥彦村） 廃棄

R3国庫負担金に係る事業実績報告、生活保護費経理状況報告 廃棄

R3生活保護費支給明細書（4月～6月、7月～9月、10月～12月、1月～3月） 廃棄

R3返還金・生活保護費雑入調定見込額調 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3生活保護実施方針及び実施計画 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2023



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　生活保護 ｋ　統計・報告（黄）

A　生活保護 ｌ　会議・研修（緑）

A　生活保護 ｎ　監査（紫）

A　生活保護
ｏ　調査/照会･回
答（赤）

A　生活保護
ｏ　調査/照会･回
答（赤）

B　医療 ｃ　医療機関（紺）

B　医療 ｃ　医療機関（紺）

B　医療 ｄ　嘱託医（茶）

B　医療 ｇ　給付券（黄）

B　医療 ｇ　給付券（黄）

B　医療 ｇ　給付券（黄）

B　医療 ｇ　給付券（黄）

B　医療 ｇ　給付券（黄）

B　医療 ｉ　診療報酬他（赤）

B　医療 ｉ　診療報酬他（赤）

B　医療 ｋ　調査･報告（紺）

C　介護 ｂ　被保護者（緑）

C　介護 ｆ　給付券（黄）

C　介護 ｆ　給付券（黄）

C　介護 ｈ　介護給付費（赤）R3介護給付費等請求額通知書 廃棄

R3被保護者異動連絡票 廃棄

R3介護券交付処理簿・伺い 廃棄

R3介護券受領書 廃棄

R３診療報酬請求明細書受領書 廃棄

R３診療報酬再審査 廃棄

R3その他調査報告 廃棄

R3医療券受領書（7月～9月） 廃棄

R3医療券受領書（10月～12月） 廃棄

R3医療券受領書（1月～3月） 廃棄

R3医療扶助業務嘱託医委嘱・報酬 廃棄

R3医療券等交付処理簿・伺い 廃棄

R3医療券受領書（4月～6月） 廃棄

R3その他の調査／照会・回答 廃棄

Ｒ3指定医療機関申請・届／告示 廃棄

Ｒ3指定医療機関個別指導 廃棄

R3ケース診断会議 廃棄

R3会計監査 廃棄

R3金融機関本店一括照会 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3生活保護被保護者調査（年次調査） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2023



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　生活保護 ｄ　保護台帳

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

田上町（廃止分） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　生活保護 d　保護台帳

A　生活保護 d　保護台帳 弥彦村取下げ・却下分（5031、5105、5175、5194） 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

弥彦村廃止分（4887、5031、5206） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｑ　指導監査 ａ　市町村法施行監査（紺）

Ｑ　指導監査 ａ　市町村法施行監査（紺）

G　特別障害者手
当等

ａ　共通（紺）

G　特別障害者手
当等

ａ　共通（紺）

G　特別障害者手
当等

ａ　共通（紺）

G　特別障害者手
当等

ａ　共通（紺）

G　特別障害者手
当等

ｂ　特別障害者手当台帳（赤）

G　特別障害者手
当等

ｃ　障害児福祉手当（橙）

Ｆ　障害 ｂ　身体障害者施策（赤）

E　高齢福祉 ｃ　高齢化対策（紺）

E　高齢福祉 ｃ　高齢化対策（紺）

E　高齢福祉 ｅ　介護保険（緑）

E　高齢福祉 ｅ　介護保険（緑）

E　高齢福祉 ｅ　介護保険（緑）

E　高齢福祉 ｄ　施設福祉（橙）

E　高齢福祉 ｄ　施設福祉（橙）

E　高齢福祉 ｄ　施設福祉（橙） R２　感染症の発生報告

R2　介護保険サービス事業者等実地指導 廃棄

R2　施設整備補助関係

R2　施設の事故報告

R３　敬老金品贈呈 廃棄

R2　弥彦村介護保険等検討委員会 廃棄

R２　田上町介護保険運営協議会 廃棄

R3　障害児福祉手当　資格喪失 廃棄

補装具支給申請（戦傷病者） 廃棄

R２　敬老金品贈呈 廃棄

R3　町村への支払通知 廃棄

R3　現況届 廃棄

R3　特別障害者手当　請求却下 廃棄

R２　法施行監査 廃棄

R3　異動状況報告（福祉行政報告例月報） 廃棄

R3　予算 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R1　法施行監査 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

K　児童扶養手当 c　請求書・届出書

K　児童扶養手当 c　請求書・届出書

K　児童扶養手当 c　請求書・届出書

K　児童扶養手当 c　請求書・届出書

K　児童扶養手当 c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

母子・父子・寡婦
福祉資金

c　請求書・届出書

R３口座振替不能分リスト 廃棄

R３貸付金収納者一覧表 廃棄

R３償還完了通知 廃棄

R３貸付決定伺 廃棄

R３貸付決定通知 廃棄

R３その他届 廃棄

R３貸付金違約金不徴収 廃棄

R３在学証明一斉確認 廃棄

R３職権処理 廃棄

R３受付処理簿 廃棄

R３県外等転出入 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R３認定請求書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤）

N　福祉業務 ａ　民生委員（橙）

F　障害 ｃ　在宅福祉（黄）

K　児童扶養手当 ｃ　請求書・届（緑）

K　児童扶養手当 ｃ　請求書・届（緑）

K　児童扶養手当 ｃ　請求書・届（緑）

K　児童扶養手当 ａ　基本文書（黄）

R3　現況届（弥彦村） 廃棄

R3　現況届（田上町） 廃棄

R2　ひとり親の臨時特別交付金 廃棄

R２　民生委員・児童委員必携第64集 廃棄

R２　在宅重度重複障害者介護見舞金 廃棄

R3　一部支給停止適用除外 廃棄

R3　認定請求書の却下 廃棄

R3　年齢達齢（20歳）による資格喪失 廃棄

R２　額改定届、額改定請求書 廃棄

R3　変更処理済報告書 廃棄

R3　管外転出入、県外転出入 廃棄

R3　資格喪失届 廃棄

R3　所得状況届 廃棄

R3　有期認定診断書提出依頼 廃棄

R3　再認定障害診断届の資格喪失 廃棄

R3　額改定届、額改定請求書 廃棄

R3　証書再発行申請書、亡失届 廃棄

R3　受給者死亡届、未支払手当請求書 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　証書受領書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域福祉課

年 引継年月日 2023



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 地域保健担当共通 ａ　文書（赤）

A 地域保健担当共通 ａ　文書（赤）

A 地域保健担当共通 ａ　文書（赤）

Ｄ 母子保健 a文書（紺）

Ｄ 母子保健 a文書（紺）

Ｄ 母子保健 a文書（紺）

Ｄ 母子保健 a文書（紺）

Ｄ 母子保健 c　保健指導　　（茶）

Ｄ 母子保健 c　保健指導　　（茶）

Ｄ 母子保健 c　保健指導　　（茶）

Ｄ 母子保健 c　保健指導　　（茶）

Ｄ 母子保健 c　保健指導　　（茶）

Ｄ 母子保健 d　児童虐待　（緑）

Ｄ 母子保健 d　児童虐待　（緑）

乳幼児虐待予防研修会 廃棄

要保護児童対策地域検討会 廃棄

未熟児等支援ネットワーク事業 廃棄

その他（研修案内等） 廃棄

小児慢性特定疾病児等自立支援事業 廃棄

母子保健事業報告・事業計画 廃棄

療育相談 廃棄

生涯を通じた女性の健康づくり支援事業 廃棄

母子保健関係通知 廃棄

母子保健担当者会議 廃棄

母子保健関係照会・回答 廃棄

保険者努力支援制度 廃棄

保健事業支援評価委員会 廃棄

国保指導打合せ 廃棄

番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条地域振興局健康福祉環境部

地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ －

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

Ｄ母子保健 b　医療給付　（赤）

養育・自立支援医療市町村照会 廃棄

小児慢性特定疾病　アンケート 廃棄

不育症検査費用助成事業関係通知 廃棄

小児慢性特定疾病受給者証決定通知 廃棄

小児慢性特定疾病治療費請求書 廃棄

小児慢性特定疾病照会・回答 廃棄

特定不妊治療費助成事業申請２／３ 廃棄

特定不妊治療費助成事業申請３／３ 廃棄

身体障害者手帳交付通知書 廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

特定不妊治療費助成決定通知 廃棄

特定不妊治療費助成事業申請１／３ 廃棄

番号

年　月　日 格納位置 書庫 保健所

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条地域振興局健康福祉環境部

地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－20019



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ －

第１ガイド 第２ガイド

A 地域保健担当共通 ａ　文書（紺）

B 健康づくり a健康づくり対策

B 健康づくり a健康づくり対策

E　健康増進 ｂ　保健事業（黄）

E　健康増進 ｂ　保健事業（黄）

E　健康増進 ｂ　保健事業（黄）

Ｅ健康増進（老人） ｂ　保健事業（黄）

Ｅ健康増進（老人） ｂ　保健事業（黄）

Ｅ健康増進（老人） ｂ　保健事業（黄）

E　健康増進 C　がん対策（赤）

E　健康増進 C　がん対策（赤）

E　健康増進 C　がん対策（赤）

E　健康増進 C　がん対策（赤）

E　健康増進 C　がん対策（赤）

F　高齢者医療 a　保健事業（紺）

F　高齢者医療 ｂ　保健事業（黄）

F　高齢者医療 ｂ　保健事業（黄）

F　高齢者医療 ｂ　保健事業（橙）

F　高齢者医療 ｂ　保健事業（黄）

脳卒中報告 廃棄

熱中症予防 廃棄

特定健康診査・特定保健指導通知 廃棄

特定健康診査・特定保健指導実施状況 廃棄

健康診査実施体制 廃棄

がん検診結果報告 廃棄

ピンクリボン支援活動 廃棄

がん関係研修 廃棄

にいがた健康経営推進企業登録変更等 廃棄

がん関係通知 廃棄

がん検診精度管理 廃棄

新潟県健康づくり財団 廃棄

にいがた健康経営推進企業新規 廃棄

にいがた健康経営推進企業登録報告 廃棄

地域慢性腎臓病（CKD）対策推進事業 廃棄

地域・職域連携推進事業 廃棄

地域・職域連携推進協議会 廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

通知文　国保福祉（通知） 廃棄

糖尿病対策連携会議 廃棄

番号

年　月　日 格納位置 書庫 保健所

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条地域振興局健康福祉環境部

地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ －

第１ガイド 第２ガイド

A 地域保健担当共通 ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会(三条市）

A 地域保健担当共通 ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会(加茂市）

A 地域保健担当共通 ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会(燕市）

A 地域保健担当共通 ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会(弥彦村）

A 地域保健担当共通 ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会(田上町）

A 地域保健担当共通 ｃ　会議研修（赤） 市町村地区組織（保推等）

A 地域保健担当共通 ｃ　会議研修（赤） 健康づくり連絡調整会議

Ｂ 健康づくり ａ健康づくり対策（紺） 運動習慣普及事業

Ｂ 健康づくり ａ健康づくり対策（紺） 健康づくり支援店普及事業

Ｂ 健康づくり ａ健康づくり対策（紺） 地域食育充実事業

Ｂ 健康づくり ａ健康づくり対策（紺） 昼食（サラ飯）充実プロジェクト

Ｂ 健康づくり ａ健康づくり対策（紺） 食育（一般）

Ｂ 健康づくり ａ健康づくり対策（紺） 健康立県ヘルスプロモーション推進事業

Ｂ 健康づくり ａ健康づくり対策（紺） 健康づくり関係

Ｂ 健康づくり ａ健康づくり対策（紺） 災害時栄養・食生活支援活動

Ｂ 健康づくり ａ健康づくり対策（紺） 地域振興事業（地域活性化推進事業）

Ｂ 健康づくり ａ健康づくり対策（紺） 加茂市健康増進プロジェクト

Ｂ 健康づくり ａ健康づくり対策（紺） アルコール

Ｂ 健康づくり ａ健康づくり対策（紺） 自然に健康な食事ができる環境づくり事業

Ｂ 健康づくり b食育推進計画（赤） 市町村食育推進計画協議会等 （三条市）

Ｂ 健康づくり b食育推進計画（赤） 市町村食育推進計画協議会等 （加茂市）

Ｂ 健康づくり b食育推進計画（赤） 市町村食育推進計画協議会等 （燕市）

Ｂ 健康づくり b食育推進計画（赤） 市町村食育推進計画協議会等 （弥彦村）

Ｂ 健康づくり b食育推進計画（赤） 市町村食育推進計画協議会等 （田上町）

Ｃ 栄養改善 a 栄養改善対策（紺） 健康増進指導事業

Ｃ 栄養改善 a 栄養改善対策（紺） 栄養改善関係

Ｃ 栄養改善 a 栄養改善対策（紺） 栄養調査

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置 書庫 保健所 162

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条地域振興局健康福祉環境部

地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－20021



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ 栄養改善 a 栄養改善対策（紺） 栄養表示基準・特保（一般）

Ｃ 栄養改善 a 栄養改善対策（紺） 栄養表示関係相談指導事業

Ｃ 栄養改善 b 栄養士（黄） 栄養士（一般）

Ｃ 栄養改善 b 栄養士（黄） 栄養士・管理栄養士免許申請

Ｃ 栄養改善 b 栄養士（黄） 栄養士会

Ｃ 栄養改善 b 栄養士（黄） 公衆栄養学臨地実習

Ｃ 栄養改善 b 栄養士（黄） 行政栄養士業務検討会　※保存文書なし

Ｃ 栄養改善 b 栄養士（黄） 行政栄養士新任者研修会　※保存文書なし

Ｃ 栄養改善 b 栄養士（黄） 栄養士免許申請

Ｃ 栄養改善 ｃ 調理師（赤） 調理師（一般）

Ｃ 栄養改善 ｃ 調理師（赤） 調理師免許申請

Ｃ 栄養改善 ｃ 調理師（赤） 調理師試験

Ｃ 栄養改善 ｃ 調理師（赤） 調理師会

Ｃ 栄養改善 ｃ 調理師（赤） R3調理師・栄養士・管理栄養士免許証受領確認簿

Ｃ 栄養改善 ｄ 給食施設指導（茶） 給食施設指導（一般）

Ｃ 栄養改善 ｄ 給食施設指導（茶） 給食施設指導（巡回・集団）

Ｃ 栄養改善 e 食生活改善推進委員（緑） 食推（県）

Ｃ 栄養改善 e 食生活改善推進委員（緑） 食推（三条地域連絡会）

Ｃ 栄養改善 e 食生活改善推進委員（緑） 食推（市町村）

Ｃ 栄養改善 e 食生活改善推進委員（緑） 食推（県委託事業）

Ｃ 栄養改善 e 食生活改善推進委員（緑） 食生活改善推進委員養成支援（栄養教室）

E 健康増進（老人） ｄ たばこ対策 たばこ対策

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置 書庫 保健所 161

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条地域振興局健康福祉環境部

地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－20022



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

一般文書

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

往復文書

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

復命書

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

患者会・会報

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

地域難病会

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

難病医療ネットワーク事業

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

医療相談事業はつらつ会

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

災害時難病患者安否確認リスト

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

難病ボランティア育成事業

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

災害時難病患者対応(市町村)

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

訪問看護情報提供書①

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

訪問看護情報提供書②

Ｉ　難病
ｃ難病患者地域支援対
策推進事業

担当者会議

Ｊ　リウマチアレルギー ａ　実施通知 リウマチ・アレルギー特別対策事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33－3－20023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ　難病 ｂ　指定難病 災害同意書　

Ｉ　難病 ｂ　指定難病 受給決定通知（新規）　　

Ｉ　難病 ｂ　指定難病 受給決定通知（変更、その他）　

Ｉ　難病 ｂ　指定難病 受給者証再交付通知　　　

Ｉ　難病 ｂ　指定難病 受給決定保留　　　

Ｉ　難病 ｂ　指定難病 申請不認定通知　　

Ｉ　難病 ｂ　指定難病 スモン施行受給者証申請決定　　

Ｉ　難病 ｂ　指定難病 療養費申請　№１、№２　

Ｉ　難病 ｆ　通院費 通院費申請書　前期、後期　　

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20024



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ　難病 b　指定難病 受給者証交付申請(新規）　　　　1～４

Ｉ　難病 b　指定難病 各種変更申請書　　　　1～２

※２階書庫キャビネット

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20025



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ　難病 ｂ　指定難病 受給者証交付申請書(更新）　　　　1/26～26/26

Ｉ　難病 b　指定難病 受給者証交付申請(更新）

Ｉ　難病 b　指定難病 更新申請関係

※２階書庫キャビネット

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｌ　精神保健 ａ　文書(緑) 3年度　精神保健福祉法等通知

Ｌ　精神保健 ａ　文書(緑) 3年度　精神保健担当者会議

Ｌ　精神保健 ａ　文書(緑) 3年度　予算

Ｌ　精神保健 ｂ　管理（橙） 2年度　病院・実地指・実地審査

Ｌ　精神保健 ｂ　管理（橙） 3年度　統計報告(年度報告など）

Ｌ　精神保健 ｂ　管理（橙） 3年度　精神科救急医療対策事業実施状況

Ｌ　精神保健 ｂ　管理（橙） 3年度　入院患者状況（病院月報）

Ｌ　精神保健 ｉ　市町村(青） 3年度　市町村

Ｌ　精神保健
ｋ　関係団体　家族会・
断酒会(緑)

3年度　三精連

Ｌ　精神保健
ｋ　関係団体　家族会・
断酒会(緑)

3年度　ひきこもり

Ｌ　精神保健
ｋ　関係団体　家族会・
断酒会(緑)

3年度　依存症

Ｌ　精神保健 l　その他関係団体(緑） 3年度　精神保健福祉相談会・嘱託医

Ｌ　精神保健 l　その他関係団体(緑） 3年度　医療機関

Ｌ　精神保健 l　その他関係団体(緑） 3年度　精神保健福祉センター

Ｌ　精神保健 l　その他関係団体(緑） 3年度　精神保健福祉協会中越支部

Ｌ　精神保健 ｍ　研修（赤） 3年度　研修会等復命書

Ｌ　精神保健 ｍ　研修（赤） 3年度　各種研修・学会案内

Ｌ　精神保健 ｎ　資料(青） 3年度　制度関係

Ｌ　精神保健 ｎ　資料(青） 3年度　施設関係

Ｌ　精神保健 ｎ　資料(青） 3年度　その他

Ｌ　精神保健 ｏ　高次脳機能障害(緑）3年度　高次脳機能障害関連

Ｌ　精神保健 ｏ　高次脳機能障害(緑）3年度　高次脳機能障害圏域別研修会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 3年度　自殺対策推進事業要綱、通知

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 3年度　計画・報告

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 3年度　地域自殺対策連絡会議

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 3年度　働き盛りのメンタルヘルス支援事業

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 3年度　民間団体補助金交付事業

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 3年度　市町村補助金交付事業

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 3年度　NPO実績報告

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 3年度　市町村支援

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 3年度　他機関との連携

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 3年度　研修

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 3年度　自殺対策資料

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 3年度　プロファイル

Ｌ　精神保健 ｃ　措置(赤） 3年度　費用認定関係

Ｌ　精神保健 ｃ　措置(赤） 2年度　費用認定関係①

Ｌ　精神保健 ｃ　措置(赤） 2年度　費用認定関係②

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 2年度　自殺対策推進事業要綱、通知

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 2年度　計画・報告

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 2年度　地域自殺対策連絡会議

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 2年度　働き盛りのメンタルヘルス支援事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 2年度　民間団体補助金交付事業

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 2年度　市町村補助金交付事業

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 2年度　市町村支援

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 2年度　いのちとこころの支援センター

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） ２年度　他機関との連携

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 2年度　研修

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 2年度　自殺対策資料

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 2年度　自殺関係メール

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｌ　精神保健 ｂ　管理（橙） 3年度　入退院届関係

Ｌ　精神保健 ｃ　措置(赤） H31年度　費用認定関係

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） H31年度　自殺対策推進事業要綱、通知

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） H31年度　計画・報告

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） H31年度　地域自殺対策推進協議会

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） H31年度　働き盛りのメンタルヘルス支援事業

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） H31年度　民間団体補助金交付事業

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） H31年度　市町村補助金交付事業

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） H31年度　市町村支援

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） H31年度　いのちとこころの支援センター

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） H31年度　他機関との連携

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） H31年度　研修

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） H31年度　自殺対策資料

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） H31年度　自殺未遂者支援事業

Ｌ　精神保健 ｃ　措置(赤） H30年度　費用認定関係

Ｌ　精神保健 ｃ　措置(赤） H29年度　費用認定関係

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） H30年度　計画・報告

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） H30年度　地域自殺対策推進協議会

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） H30年度　働き盛りのメンタルヘルス支援事業

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） H30年度　市町村支援

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） H30年度　自殺対策資料

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　保健指導共通 ａ　保健指導業務

A　保健指導共通 ａ　保健指導業務 R3　田上町保健師打合

A　保健指導共通 ａ　保健指導業務 R3　表彰要領

A　保健指導共通 ａ　保健指導業務 コロナ・仙台派遣

A　保健指導共通 ａ　保健指導業務 R3　コロナ・災害対応市町村連絡会

A　保健指導共通 ａ　保健指導業務 R3　保健師インターンシップ

A　保健指導共通 b　統計 R3　保健師業務統計報告

A　保健指導共通 b　統計 R3　保健師採用・退職動態報告

A　保健指導共通 b　統計 R3　保健師活動調査

A　保健指導共通 b　統計 R3　地域保健事業報告

A　保健指導共通 b　統計 被災地における保健師活動の状況把握

B　保助看に関すること c　団体 R3　県央県域看護部長会

B　保助看に関すること c　団体 R3　新潟県職員保健師会

B　保助看に関すること c　団体 R3　新潟県看護委協会

B　保助看に関すること d　免許 R3 保助看免許交付伺い簿

B　保助看に関すること d　免許 R3 准看免許交付伺い簿

B　保助看に関すること d　免許 R3 保助看免許交付通知

B　保助看に関すること d　免許 R3 准看免許交付通知

B　保助看に関すること d　免許 R3 看護職員免許関係通知

B　保助看に関すること d　免許 R3 准看免許交付申請書

B　保助看に関すること d　免許 R3　保助看免許申請

Ｃ　教育・研修 ａ　研修 R3　保健師業務検討会　

Ｃ　教育・研修 ａ　研修 R3　保健師代表者会議

Ｃ　教育・研修 ａ　研修 R3　新採用保健師研修

Ｃ　教育・研修 ａ　研修 R3　保健師階層別研修(県庁主催）

Ｃ　教育・研修 ａ　研修 災害関係会議・研修

Ｃ　教育・研修 ａ　研修 R3　部内保健師研修

Ｃ　教育・研修 b　看護師等養成機関 R3　県立吉田病院附属看護専門学校

Ｃ　教育・研修 b　看護師等養成機関 R3　三条市医師会准看護学院

Ｃ　教育・研修 c　実習 R3　看護大学実習調整

Ｃ　教育・研修 c　実習 R3　新潟青陵大学

Ｃ　教育・研修 c　実習 R3　新潟医療福祉大学

Ｃ　教育・研修 c　実習 R3　県立看護大学

Ｃ　教育・研修 c　実習 R3　新潟医療福祉大学公衆衛生看護学実習

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

保健指導関係通知・報告 廃棄

部局番号－課所番号－20030



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ　在宅ケア ｃ　会議 R3　在宅ケア関連会議等（三条市）

Ｄ　在宅ケア ｃ　会議 R3　在宅ケア関連会議等（加茂市）

Ｄ　在宅ケア ｃ　会議 R3　在宅ケア関連会議等（燕市）

Ｄ　在宅ケア ｃ　会議 R3　在宅ケア関連会議等（弥彦村）

Ｄ　在宅ケア ｃ　会議 R3　在宅ケア関連会議等（田上町）

Ｄ　在宅ケア ｃ　会議 R3　加茂病院連絡会

Ｄ　在宅ケア ｃ　会議 R3　医療機関主催連絡会

Ｄ　在宅ケア ａ　地域支援事業(緑) R3　地域支援事業意見交換会

Ｄ　在宅ケア ａ　地域支援事業(緑) R3　CanCanミーティング

Ｄ　在宅ケア d　市町村支援 R3　介護保険市町村支援

Ｄ　在宅ケア d　市町村支援 R3　介護保険市町村支援

Ｃ　教育・研修 c　実習 R3　看護系大学募集要項

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

部局番号－課所番号－20030



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ａ　認知症介護支援
ネットワーク支援事業
(青)

認知症ケア普及及び虐待防止施策推進研修事業

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ａ　認知症介護支援
ネットワーク支援事業
(青)

認知症及び虐待防止ネットワーク運営推進事業

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｃ　高齢者虐待(青) 高齢者虐待研修

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｂ　認知症その他(青) 三条市認知症ケアサポート検討部会

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｂ　認知症その他(青) 徘徊SOSネットワーク

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ａ　認知症介護支援
ネットワーク支援事業
(青)

認知症対策・高齢者虐待防止対策担当者会議

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ａ　認知症介護支援
ネットワーク支援事業
(青)

病院向認知症対応力向上研修

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｂ　認知症その他(青) 認知症関連通知

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｂ　認知症その他(青) 認知症関連研修

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｂ　認知症その他(青) 認知症関連資料

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｃ　高齢者虐待(青) 高齢者虐待防止法に基づく対応状況調査

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｃ　高齢者虐待(青) 高齢者虐待通知

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｃ　高齢者虐待(青) 高齢者虐待通知

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

ｃ　高齢者虐待(青) 高齢者虐待その他

Ｋ　介護保険 ａ　研修等（茶） 審査会委員研修

Ｋ　介護保険 ａ　研修等（茶） 調査員研修

Ｋ　介護保険 ａ　研修等（茶） 専門調査

Ｋ　介護保険 ｂ　文書（茶） 介護保険関係通知

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20031



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

自立支援医療　R3.4 ②

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

自立支援医療　R3.5 ②

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

自立支援医療　R3.6 ②

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

自立支援医療　R3.7 ②

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

自立支援医療　R3.８ ②

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

自立支援医療　R3.９ ②

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

自立支援医療　R3.10 ②

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

自立支援医療　R3.11 ②

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

自立支援医療　R3.12 ②

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

自立支援医療　R4.1 ②

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

自立支援医療　R4.2 ①

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

自立支援医療　R4.3 ➂

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

自立支援医療変更　R3.4～R4.3

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

自立支援医療再交付　R3.4～R4.3

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

福祉手帳交付（新規・更新・変更）

※２階書庫キャビネット

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20032



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

L　精神保健
e　福祉手帳及び自立
支援医療

R4　自立支援医療 受給者証（控）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

部局番号－課所番号－20033



No.5
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　薬事 a　文書 令和３年度　薬機法通知

Ａ　薬事 a　文書 令和３年度　薬と健康の週間

Ａ　薬事 a　文書 令和３年度　照会・回答

Ａ　薬事 a　文書 令和３年度　情報公開請求

Ａ　薬事 a　文書 令和３年度　情報提供

Ａ　薬事 b　許認可 令和３年度　医薬品製造業

Ａ　薬事 b　許認可 令和３年度　管理医療機器販売業、貸与業届出

Ａ　薬事 b　許認可 令和３年度　配置従事者身分証明書交付申請書

Ａ　薬事 b　許認可 令和３年度　配置従事者身分証明書書換え・再交付申請書

Ａ　薬事 b　許認可 令和３年度　販売従事登録申請

Ａ　薬事 b　許認可 令和３年度　薬局開設許可申請

Ａ　薬事 b　許認可 令和３年度　薬局開設許可更新申請

Ａ　薬事 b　許認可 令和３年度　医薬品販売業許可

Ａ　薬事 b　許認可 令和３年度　医薬品販売業許可更新

Ａ　薬事 b　許認可 令和３年度　高度管理医療機器販売業・賃貸業許可

Ａ　薬事 b　許認可 令和３年度　高度管理医療機器販売業・賃貸業許可更新

Ａ　薬事 b　許認可 令和３年度　管理医療機器販売業・賃貸業届出済証交付申請

Ａ　薬事 b　許認可 令和３年度　管理医療機器販売業・賃貸業届出（短期）

Ａ　薬事 b　許認可 令和３年度　許可証書換え交付・再交付申請

Ａ　薬事 c　監視指導 令和３年度　薬事監視指導通知

Ａ　薬事 c　監視指導 令和３年度　薬機法捜査事項照会

Ｂ　毒物劇物 a　文書 令和３年度　毒物及び劇物取締法通知

Ｂ　毒物劇物 b　登録 令和３年度　合格証書換・再交付申請

Ｂ　毒物劇物 b　登録 令和３年度　取扱責任者設置届

Ｂ　毒物劇物 b　登録 令和３年度　取扱責任者変更届

Ｂ　毒物劇物 b　登録 令和３年度　毒物劇物販売業登録申請

Ｂ　毒物劇物 b　登録 令和３年度　毒物劇物販売業登録更新申請

D　薬物乱用対策 a　文書 令和３年度　薬物乱用防止通知（一般）

G　献血 a　文書 令和３年度　献血通知

G　献血 a　文書 令和３年度　表彰（大臣・知事）

G　献血 a　文書 令和３年度　会議・復命書

G　献血 a　文書 令和３年度　献血通知

G　献血 b　事業 令和３年度　（献血）実施計画

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
医薬予防課　医薬指導係

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－20038



No.6
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

F  医療 a　文書（医療共通） 令和３年度　医療通知

F  医療 a　文書（医療共通） 令和３年度　医療苦情・相談・報告

F  医療 c　救急医療 令和３年度　救急医療通知

F  医療 c　救急医療 令和３年度　みんなで支える地域医療推進事業

F  医療 c　救急医療 令和３年度　メディカルコントロール協議会・研修

F  医療 c　救急医療 令和３年度　救急救命士の再教育報告

F  医療 c　救急医療 令和３年度　救急医療功労者表彰

F  医療 c　救急医療 令和３年度　メディカルコントロール通知他

F  医療 c　救急医療 令和３年度　県央地域救急医療の現況に関する資料

F  医療 c　救急医療 令和３年度　県央地域合同症例検討会

F  医療 c　救急医療 令和３年度　救急懇談会

F  医療 ｆ　補助金等 令和３年度　補助金通知・申請

F  医療 ｆ　巡回診療 令和３年度　巡回診療通知

F  医療 ｆ　補助金等 令和３年度　COVID-19医療提供体制

F  医療 ｆ　補助金等 令和３年度　COVID-19病床確保料関係

F  医療 g　医療監視 令和３年度　医療監視通知

F  医療 g　医療監視 令和３年度　病院通知・結果報告

F  医療 g　医療監視 令和３年度　検査資料 （済生会三条病院）

F  医療 g　医療監視 令和３年度　検査資料 （三条総合病院）

F  医療 g　医療監視 令和３年度　検査資料 （三之町病院）

F  医療 g　医療監視 令和３年度　検査資料 （富永草野病院）

F  医療 g　医療監視 令和３年度　検査資料 （三条東病院）

F  医療 g　医療監視 令和３年度　検査資料 （かもしか病院）

F  医療 g　医療監視 令和３年度　検査資料 （大島病院）

F  医療 g　医療監視 令和３年度　検査資料 （県立加茂病院）

F  医療 g　医療監視 令和３年度　検査資料 （燕労災病院）

F  医療 g　医療監視 令和３年度　検査資料 （県立吉田病院）

F  医療 i　医療台帳 令和３年度　医療関係廃止届

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
医薬予防課　医薬指導係

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－20039



No.１

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日 2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C エイズ・感染症・バンク e 骨髄バンク

C エイズ・感染症・バンク e 骨髄バンク

C エイズ・感染症・バンク e 骨髄バンク

C エイズ・感染症・バンク e 骨髄バンク

C エイズ・感染症・バンク e 骨髄バンク

C エイズ・感染症・バンク e 骨髄バンク

C エイズ・感染症・バンク f　臓器提供

C エイズ・感染症・バンク ｈ　ハンセン病

E　防疫 a 予防接種

E　防疫 a 予防接種

E　防疫 a 予防接種

E　防疫 a 予防接種

E　防疫 a 予防接種

E　防疫 a 予防接種

E　防疫 a 予防接種

E　防疫 a 予防接種

E　防疫 a 予防接種

E　防疫 a 予防接種

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫
ｄ　新型インフルエンザ対
策

G　係共通 a　文書 令和3年度　係予算 廃棄

令和3年度　感染症関係事業予算 廃棄

令和3年度　感染症の啓発・研修 廃棄

令和3年度　新型インフルエンザ対策事業費補助金 廃棄

令和3年度　感染症担当者会議・研修 廃棄

令和3年度　感染症発生台帳 廃棄

令和3年度　新たな感染症への対応（消防との連携） 廃棄

令和3年度　HPV予防接種接種状況調査 廃棄

風しん予防接種緊急対策事業補助金交付要綱及び実施要綱 廃棄

令和3年度　感染症通知・報告 廃棄

令和3年度　市町村実施報告 廃棄

令和3年度　風しん抗体検査実績報告 廃棄

令和3年度　予防接種事故対策負担金 廃棄

令和3年度　麻しん風しん業務従事者健康診断 廃棄

令和3年度　コロナワクチン接種 廃棄

令和3年度　ワクチン間違い報告 廃棄

令和3年度　ハンセン病通知 廃棄

令和3年度　予防接種通知・報告 廃棄

令和3年度　風しん予防接種緊急対策事業市町村報告 廃棄

令和3年度　骨髄バンク予算 廃棄

令和3年度　骨髄バンク通知・一般文書 廃棄

令和3年度　臓器移植関係通知 廃棄

令和3年度　骨髄バンク会議・研修 廃棄

令和3年度　骨髄バンク保健所登録・日報 廃棄

令和3年度　骨髄バンク資料 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和3年度　骨髄バンク献血併行登録 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
医薬予防課　保健予防係

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－20041



No.２
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C エイズ・感染症・バンクｄ　感染症発生動向調査

C エイズ・感染症・バンク
ｄ　感染症発生動向調
査

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 b　感染症

E　防疫 ｃ　感染症予防費

E　防疫 e Covid19

E　防疫 e Covid19

E　防疫 e Covid19

E　防疫 e Covid19

E　防疫 e Covid19

E　防疫 e Covid19

E　防疫 e Covid19

E　防疫 e Covid19

E　防疫 e Covid19

E　防疫 e Covid19

E　防疫 e Covid19

E　防疫 e Covid19

E　防疫 e Covid19 令和3年度　新型コロナ　サーベイランス検査結果 廃棄

令和3年度　新型コロナ検査依頼（行政検査）　R4.1月～ 廃棄

令和3年度　終了患者票 廃棄

令和3年度　住民票交付請求 廃棄

令和3年度　コロナ健診勧告 廃棄

令和3年度　コロナ健診結果・通知 廃棄

令和3年度　コロナ関係行政検査（結果） 廃棄

令和3年度　コロナ関係照会通知回答、連絡 廃棄

令和3年度　HER-SYS 廃棄

令和3年度　コロナ患者状況 廃棄

令和3年度　コロナ関係相談① 廃棄

令和3年度　コロナ関係通知① 廃棄

令和3年度　コロナ関係通知② 廃棄

令和3年度　Fax診査（コロナ・結核含む） 廃棄

令和3年度　照会回答 廃棄

令和3年度　感染症予防費負担金通知・報告 廃棄

令和3年度　積極的疫学調査（依頼・回答） 廃棄

令和3年度　感染症関係事業予算 廃棄

令和3年度　発生届（コロナ以外） 廃棄

令和3年度　新型インフルエンザ対応訓練 廃棄

令和3年度　部長報告（感染症集団発生）① 廃棄

令和3年度　部長報告（感染症集団発生）② 廃棄

令和3年度　病原微生物検出情報 廃棄

令和3年度　病原体検査票その１ 廃棄

令和3年度　病原体検査票その2 廃棄

令和3年度　感染症情報セミナー 廃棄

令和2年度　感染症発生動向調査・報告 廃棄

令和3年度　感染症発生動向調査・報告 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和3年度　感染症情報（定点報告）その2 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
医薬予防課　保健予防係

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－20042



No.３
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

F 歯科保健 a 文書 令和3年度　歯科保健通知・報告

F 歯科保健 a 文書 令和3年度　歯科保健事業関係予算

F 歯科保健 a 文書 令和3年度　歯科医師会・歯科保健協会通知

F 歯科保健
 b
  会議・研修・　事業等

F 歯科保健
 b
  会議・研修・　事業等

F 歯科保健
 b
  会議・研修・　事業等

F 歯科保健
 b
  会議・研修・　事業等

F 歯科保健 c　調査 令和3年度　歯科疾患実態調査

F 歯科保健 c　調査 令和3年度　市町村歯科保健事業実施調査

F 歯科保健 c　調査

F 歯科保健 ｄ　障害者・寝たきり 令和3年度　在宅要介護者等歯科保健推進事業

F 歯科保健 ｄ　障害者・寝たきり 令和3年度　障害児(者)歯科保健推進事業

F 歯科保健 e 表彰・資料 令和3年度　歯科保健関係資料

D 原爆 a  文書

D 原爆 a  文書

D 原爆 b  検診

D 原爆 b  検診

D 原爆 c　申請

D 原爆 c　申請

D 原爆 c　申請

平成31年度　被爆者一般疾病医療機関　申請・変更・辞退届 廃棄

令和2年度　被爆者一般疾病医療機関　申請・変更・辞退届 廃棄

令和3年度　被爆者一般疾病医療機関　申請・変更・辞退届 廃棄

令和3年度　原爆通知 廃棄

平成31年度　健康診断通知 廃棄

令和3年度　健康診断通知 廃棄

令和3年度　フッ素洗口実施状況調査 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

平成31年度　原爆通知 廃棄

令和3年度　歯科保健調査企画連携協議会 廃棄

令和3年度　市町村会議 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和3年度　歯科保健担当者会議 廃棄

令和3年度　にいがた健口文化推進月間普及啓発事業 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
医薬予防課　保健予防係

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－20043



No.４
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A  結核予防 a　文書

A  結核予防 a　文書

A  結核予防 a　文書

A  結核予防 a　文書

A  結核予防 a　文書

A  結核予防 b　公費負担

A  結核予防 b　公費負担

A  結核予防 b　公費負担

A  結核予防 c  定期健診

A  結核予防 d　定期外健診

A  結核予防 d　定期外健診

A  結核予防
d  定期外検診
（接触者検診）

A  結核予防
d  定期外検診
（接触者検診）

A  結核予防
d  定期外検診
（接触者検診）

A  結核予防
d  定期外検診
（接触者検診）

A  結核予防
d  定期外検診
（接触者検診）

A  結核予防
d  定期外検診
（接触者検診）

A  結核予防
d  定期外検診
（接触者検診）

A  結核予防 ｆ　補助金

A  結核予防 ｆ　補助金

B  結核予防 a 文書

令和3年度　結核予防費補助金（申請） 廃棄

令和3年度　診査協議会委員関係 廃棄

令和3年度　結核照射録 廃棄

令和3年度　直接フィルム読影依頼伺い簿 廃棄

令和3年度　結核予防費補助金（通知） 廃棄

令和3年度　結核健康診断勧告書・案内通知 廃棄

令和3年度　結核委託契約書 廃棄

令和3年度　結核検診計画 廃棄

令和3年度　結核定期外健康診断　個別結果通知 廃棄

令和3年度　結核病原体分与依頼 廃棄

令和3年度　結核無料受診券発行伺 廃棄

令和3年度　結核担当者会議 廃棄

令和3年度　定期健康診断実施報告（医療機関等） 廃棄

令和3年度　結核業務日報 廃棄

令和3年度　複十字募金関係 廃棄

令和3年度　学校結核対策委員会 廃棄

令和3年度　結核業務研修 廃棄

令和3年度　照会・回答 廃棄

令和3年度　結核予算 廃棄

令和3年度　結核四半期報告 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和3年度　結核予防通知・報告 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
医薬予防課　保健予防係

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－20044



No.５

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B　結核医療 a 　文書

B　結核医療 a 　文書

B　結核医療 a 　文書

B　結核医療 ｂ　公費負担

B　結核医療 ｂ　公費負担

B　結核医療 ｂ　公費負担

B　結核医療 ｂ　公費負担

B　結核医療 ｃ　管理

B　結核医療 ｃ　管理

B　結核医療 ｃ　管理

B　結核医療 ｃ　管理

B　結核医療 ｃ　管理

B　結核医療 ｃ　管理

B　結核医療 c　管理

B　結核医療 c　管理

B　結核医療 c　管理

B　結核医療 c　管理

B　結核医療 c　管理

令和3年度　結核定期病状調査 廃棄

令和3年度　医療機関変更届 廃棄

令和3年度　結核発生届 廃棄

令和3年度　結核入退院届 廃棄

令和3年度　終了患者票 廃棄

令和3年度　結核統計 廃棄

令和3年度　結核患者　看護連絡・退院連絡票 廃棄

令和3年度　患者票送付（結核） 廃棄

令和3年度　感染症患者病状届 廃棄

令和3年度　生保患者通知 廃棄

令和3年度　結核患者管理一覧 廃棄

令和3年度　入院勧告患者月報 廃棄

令和3年度　37条の2申請書 廃棄

令和3年度　指定医療機関申請通知 廃棄

令和3年度　結核医療通知・報告 廃棄

令和3年度　結核関係文書番号 廃棄

令和3年度　入院勧告通知関係　公費負担申請書（37条） 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和3年度　感染症診査協議会雇用伺い簿 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
医薬予防課　保健予防係

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－20045



No.５

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C エイズ・感染症・バン
ク

a 　文書

C エイズ・感染症・バン
ク

a 　文書

C エイズ・感染症・バン
ク

a 　文書

C エイズ・感染症・バン
ク

a 　文書

C エイズ・感染症・バン
ク

a 　文書

C エイズ・感染症・バン
ク

a 　文書

C エイズ・感染症・バン
ク

a 　文書

C エイズ・感染症・バン
ク

b   ｴｲｽﾞ相談･啓発

C エイズ・感染症・バン
ク

b   ｴｲｽﾞ相談･啓発

C エイズ・感染症・バン
ク

b   ｴｲｽﾞ相談･啓発

C エイズ・感染症・バン
ク

b   ｴｲｽﾞ相談･啓発

C エイズ・感染症・バン
ク

b   ｴｲｽﾞ相談･啓発

C エイズ・感染症・バン
ク

c　　ウイルス肝炎対策

C エイズ・感染症・バン
ク

c　　ウイルス肝炎対策

C エイズ・感染症・バン
ク

c　　ウイルス肝炎対策

C エイズ・感染症・バン
ク

c　　ウイルス肝炎対策

C エイズ・感染症・バン
ク

c　　ウイルス肝炎対策

C エイズ・感染症・バン
ク

c　　ウイルス肝炎対策

C エイズ・感染症・バン
ク

c　　ウイルス肝炎対策

令和3年度　肝炎通院費申請書 廃棄

令和3年度　ウイルス肝炎相談会 廃棄

令和3年度　肝炎治療促進事業通知 廃棄

令和3年度　ウイルス肝炎対策事業通知 廃棄

令和3年度　HCV、HBV抗体検査・相談 廃棄

令和3年度　ウイルス肝炎会議、研修 廃棄

令和3年度　世界エイズデー 廃棄

令和3年度　検査業務日報 廃棄

令和3年度　肝炎治療促進事業申請書 廃棄

令和3年度　エイズ相談・検査 廃棄

令和3年度　療育支援体制整備研修会 廃棄

令和3年度　エイズ講演会 廃棄

令和3年度　エイズ予算 廃棄

令和3年度　照会・回答 廃棄

令和3年度　エイズ会議 廃棄

令和3年度　エイズ資料等 廃棄

令和3年度　HIV感染情報 廃棄

令和3年度　エイズ研修 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和3年度　エイズ通知・報告 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
医薬予防課　保健予防係

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－20046



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 食品・乳肉 a例規等 R3 会議・研修　通知･報告･復命
A 食品・乳肉 ｂ文書 R3 意見交換会
A 食品・乳肉 ｂ文書 R3 捜査関係照会・回答
A 食品・乳肉 ｂ文書 R3 製菓衛生師試験・免許
A 食品・乳肉 ｂ文書 R3 表示相談
A 食品・乳肉 ｂ文書 R3 定期報告（食品）
A 食品・乳肉 ｂ文書 R3 営業許可証明・行政処分証明
A 食品・乳肉 ｂ文書 R3 ホームページ
A 食品・乳肉 ｃ事故 R3 食中毒関連調査　有症苦情
A 食品・乳肉 ｃ事故 R3 感染症調査
A 食品・乳肉 ｃ事故 R3 相談･苦情
A 食品・乳肉 ｄ施設監視 R3 広域監視班監視報告
A 食品・乳肉 ｄ施設監視 R3 収去
A 食品・乳肉 ｄ施設監視 R3 監視採点票
A 食品・乳肉 ｄ施設監視 R3 監視指導（給食　採点）
A 食品・乳肉 e申請・届出 R3 収入証紙払戻し
A 食品・乳肉 e申請・届出 R3 地位承継届出書
A 食品・乳肉 e申請・届出 R3 休・復業届出
A 食品・乳肉 e申請・届出 R3 行商申請書
A 食品・乳肉 e申請・届出 R3 食品営業届出書
A 食品・乳肉 e申請・届出 R3 申請事項変更届
A 食品・乳肉 e申請・届出 R3 食品衛生責任者変更届
A 食品・乳肉 e申請・届出 R3 バザー食品提供届
A 食品・乳肉 e申請・届出 R3 イベントにおける食品提供届

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

6

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生活衛生課

年 引継年月日 2023

33－3－21001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ食品・乳肉 ｅ申請・届出 R3 法律　申請書　４～９月

Ａ食品・乳肉 ｅ申請・届出 R3 廃業届出書 廃棄

6

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生活衛生課

年 引継年月日 2023

33－3－21002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　食品･乳肉 ｅ申請・届出 R3 臨時・季節　申請書

Ａ　食品･乳肉 ｂ文書 R3 情報公開 廃棄

6

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生活衛生課

年 引継年月日 2023

33－3－21003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ食品･乳肉 ｅ申請･届出 R3 法律・申請書　9～10月

6

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生活衛生課

年 引継年月日 2023

33－3－21004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 営業 ｂ文書 R3 相談・苦情・調査等

B 営業 ｂ文書 R3 定期報告書

B 営業 ｂ文書 R3 情報公開

B 営業 ｂ文書 R3 捜査関係照会・回答

B 営業 ｄ　試験・免許 R3 クリーニング師試験・免許

B 営業 ｄ　試験・免許 R3 クリーニング師研修等

Ｄ　水道 ｂ　報告・文書 R3 異常水質事案

Ｄ　水道 ｂ　報告・文書 R3 要報告文書

Ｄ　水道 ｃ　監視･検査 R3 立ち入り検査・監視指導

Ｄ　水道 ｃ　監視･検査 R3 水道水質自主検査

Ｄ　水道 ｃ　監視･検査 R3 簡易専用水道水質検査報告書

Ｄ　水道 ｄ　申請・届出 R3 国庫補助

Ｅ　プール ａ　例規･文書 R3 プール管理状況報告書

Ｇ　建築物衛生 ｂ　報告・文書 R3 登録実績報告書

Ｇ　建築物衛生 ｂ　報告・文書 R3 報告文書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

6

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生活衛生課

年 引継年月日 2023

保存箱 Ａ Ｂ 番号

33－3－21005



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 一般文書【動物】
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 動物愛護推進員
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 負傷動物
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 動物取扱業
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 特定動物
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 疑義
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 引取り申請書（無償）
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 引取り申請書（有償）
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 返還申請書
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 抑留公示
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 脱出報告届
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 相談記録(動物)
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 遺棄事件
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 咬傷事故
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 報告
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 動物愛護センター送付状
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 業務報告書
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 狂犬病・口蹄疫・鳥インフルエンザ等
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 譲渡申請書
Ｉ　動物愛護 a 一般文書・苦情 R3 動物虐待疑い
Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R3 動物愛護協会
Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R3 動物愛護協会入会申込書
Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R3 愛護動物取扱管理士
Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R3 しつけ方教室
Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R3 フェスティバル
Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R3 ふれあい活動
Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R3 支部表彰
Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R3 県総会
Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R3 不妊去勢助成
Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R3 県表彰
Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R3 支部総会
Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R3 支部機関誌・コンパニオンアニマル
Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R3 会費（入会者リスト）
Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R3 獣医師会
Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R3 所有者不明ねこの不妊去勢助成金申請書
Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R3 動愛協県央支部収支伺い
Ｉ　動物愛護 b 動物愛護協会 R3 役員会
Ｉ　動物愛護 C　狂犬病予防推進協議会R3 狂犬病予防推進協議会収支伺い
Ｉ　動物愛護 C　狂犬病予防推進協議会R3 狂犬病予防推進協議会
Ｉ　動物愛護 C　狂犬病予防推進協議会R3 引き取りを行った猫の逸走
Ｉ　動物愛護 C　狂犬病予防推進協議会R3 支部総会
Ｉ　動物愛護 C　狂犬病予防推進協議会R3 集合注射
Ｉ　動物愛護 C　狂犬病予防推進協議会R3 役員会

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 6

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生活衛生課

年 引継年月日 2023

33－3－21006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 営業 ｂ文書 R3 理容所開設届出書

B 営業 ｂ文書 R3 美容所開設届出書

B 営業 ｂ文書 R3 クリーニング所開設届出書

B 営業 ｂ文書 R3 その他申請書

B 営業 ｂ文書 R3 理容所変更届出書

B 営業 ｂ文書 R3 美容所変更届出書

B 営業 ｂ文書 R3 クリーニング所変更届出書

B 営業 ｂ文書 R3 その他変更届出書

B 営業 ｂ文書 R3 理容所出張営業届

B 営業 ｂ文書 R3 美容所出張営業届

B 営業 ｂ文書 R3 理容所開設届出書

B 営業 ｂ文書 R3 美容所開設届出書

B 営業 ｂ文書 R3 クリーニング所開設届出書

B 営業 ｂ文書 R3 その他申請書

B 営業 ｂ文書 R3 理容所変更届出書

B 営業 ｂ文書 R3 美容所変更届出書

B 営業 ｂ文書 R3 クリーニング所変更届出書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生活衛生課

年 引継年月日 2023

33－3－21007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

O 浄化槽 a　文書

O 浄化槽 a　文書

O 浄化槽 a　文書

O 浄化槽 a　文書

O 浄化槽 a　文書

O 浄化槽 a　文書

O 浄化槽 a　文書

O 浄化槽 a　文書

E 産業廃棄物 a　文書

E 産業廃棄物 a　文書

E 産業廃棄物 a　文書

E 産業廃棄物 a　文書

E 産業廃棄物 a　文書

Ｎ 温泉 a　文書

Ｌ狩猟 b　文書

K 鳥獣 a　文書

K 鳥獣 a　文書

R2　鳥獣保護管理員公募関係資料 廃棄

R2　鳥獣保護管理員報告 廃棄

R2　不法投棄対策 廃棄

R2　温泉 廃棄

R2　狩猟（その他） 廃棄

R2　産業廃棄物　調査報告 廃棄

R2　産業廃棄物　立入検査 廃棄

R2　産業廃棄物　その他 廃棄

R2　浄化槽　環研とのやりとり 廃棄

R2　法定検査 廃棄

R2　産業廃棄物　通知 廃棄

R2　法定検査受検案内・督促 廃棄

R2　浄化槽未受検者対策 廃棄

R2　浄化槽 廃棄

H29　適正管理推進事業（未受検者指導） 廃棄

H30　適正管理推進事業（未受検者指導） 廃棄

R元　浄化槽未受検者対策 廃棄

年　月　日 格納位置 152

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
環境課　廃棄物対策担当

年 引継年月日 2023

33－3－21054



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

#

第１ガイド 第２ガイド

K 鳥獣 a　文書

K 鳥獣 a　文書

K 鳥獣 a　文書

K 鳥獣 a　文書

K 鳥獣 a　文書

K 鳥獣 a　文書

Ｃ 一般廃棄物 a　文書

Ｃ 一般廃棄物 a　文書

Ｃ 一般廃棄物 a　文書

Ｃ 一般廃棄物 a　文書

Ｊ 自動車リサイクル法 a　文書

Ｊ 自動車リサイクル法 a　文書

Ｊ 自動車リサイクル法 a　文書

Ｊ 自動車リサイクル法 a　文書

Ｊ 自動車リサイクル法 a　文書

Ｌ狩猟 b　文書

Ｌ狩猟 b　文書

Ｌ狩猟 b　文書

Ｌ狩猟 b　文書

Ｌ狩猟 b　文書

Ｌ狩猟 b　文書

Ｌ狩猟 b　文書

Ｌ狩猟 b　文書

K 鳥獣 a　文書

Ｌ狩猟 b　文書 R2　狩猟者登録申請書 廃棄

R1　狩猟免許希望者講習会 廃棄

R2　狩猟免許更新講習 廃棄

R2　三条地域鳥獣被害対策チーム会議 廃棄

R2　狩猟免許希望者講習会 廃棄

R2　狩猟者登録 廃棄

R2　狩猟免許試験 廃棄

H31　狩猟者登録 廃棄

H31　狩猟免許更新講習 廃棄

H31　狩猟免許試験 廃棄

H31　自動車リサイクル法 廃棄

R2　自動車リサイクル法 廃棄

H30　自動車リサイクル法　遅延報告 廃棄

H30　無料回収 廃棄

H29　自動車リサイクル法 廃棄

H30　自動車リサイクル法 廃棄

R2　一般廃棄物通知 廃棄

R2　一般廃棄物　その他 廃棄

R2　一般廃棄物　調査報告 廃棄

R2　ツキノワグマ 廃棄

R2　鳥獣被害対策本部 廃棄

R2　鳥獣保護管理員 廃棄

R2　愛鳥センター・愛鳥モデル校 廃棄

R2　鳥獣（その他） 廃棄

R2　鳥獣　調査・報告 廃棄

年　月　日 格納位置 196

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
環境課　廃棄物対策担当

年 引継年月日 2023

33－3－21055



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

K 鳥獣 a　文書

K 鳥獣 a　文書

K 鳥獣 a　文書

K 鳥獣 a　文書

E 産業廃棄物 a　文書

Ｃ 一般廃棄物 a　文書

Ｃ 一般廃棄物 a　文書

Ｃ 一般廃棄物 a　文書

Ｃ 一般廃棄物 a　文書

Ｃ 一般廃棄物 a　文書

Ｊ 自動車リサイクル法 a　文書

O 浄化槽 a　文書

O 浄化槽 a　文書

O 浄化槽 a　文書

O 浄化槽 a　文書

O 浄化槽 a　文書

Ｌ狩猟 b　文書

R3　法定検査 廃棄

R3　狩猟者登録申請書 廃棄

R3　浄化槽未受検者対策 廃棄

R3　浄化槽 廃棄

R3　浄化槽　環研とのやりとり 廃棄

R3　無料回収 廃棄

R3　自動車リサイクル法 廃棄

R3　法定検査受検案内・督促 廃棄

R3　一般廃棄物　その他 廃棄

R3　一般廃棄物　調査報告 廃棄

R3　海岸漂着物地域計画　改案 廃棄

R3　鳥獣保護管理員 廃棄

R3　県外産廃処分計画協議書 廃棄

R3　一般廃棄物通知 廃棄

R3　鳥獣　調査・報告 廃棄

R3　鳥獣（その他） 廃棄

R3　愛鳥センター・愛鳥モデル校 廃棄

年　月　日 格納位置 214

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
環境課　廃棄物対策担当

年 引継年月日 2023

33－3－21056



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

E 産業廃棄物 a　文書

E 産業廃棄物 a　文書

E 産業廃棄物 a　文書

E 産業廃棄物 a　文書

E 産業廃棄物 a　文書

Ｌ狩猟 b　文書

Ｌ狩猟 b　文書

Ｌ狩猟 b　文書

Ｌ狩猟 b　文書

Ｌ狩猟 b　文書

K 鳥獣 a　文書

Ｎ 温泉 a　文書

K 鳥獣 a　文書

Ｌ狩猟 b　文書

K 鳥獣 a　文書

R3　鳥獣事案 廃棄

R3　狩猟免許更新申請書 廃棄

R3　鳥獣保護管理員報告 廃棄

R3　狩猟（その他） 廃棄

R3　三条地域鳥獣被害対策チーム 廃棄

R3　温泉 廃棄

R3　狩猟者登録 廃棄

R3　狩猟免許取得希望者講習会 廃棄

R3　狩猟者免許更新講習会 廃棄

R3　盛土総点検（土木部） 廃棄

R3　産業廃棄物　その他 廃棄

R3　狩猟免許試験 廃棄

R3　産業廃棄物　立入検査 廃棄

R3　産業廃棄物　通知 廃棄

R3　産業廃棄物　調査報告 廃棄

年　月　日 格納位置 209

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
環境課　廃棄物対策担当

年 引継年月日 2023

33－3－21057



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 3 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｍ 届　　出 ｆ　アスベスト 届出書（除去）　特定粉じん排出等作業実施届出書（令和３年度、令和４年度）

Ｍ 届　　出 ｆ　アスベスト 特定アスベスト廃遺物処理計画届（報告）

Ｍ 届　　出 ｆ　アスベスト 特定アスベスト廃棄物処理完了届

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
環境課　環境政策・環境対策担

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－2023058



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 3 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｋ 土壌汚染対策法 g ４条届出 土壌汚染対策法第4条第1項届出書　令和３年度、令和４年度

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
環境課　環境政策・環境対策担

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－2023059



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 3 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

M　届出 b 大気 ばい煙発生施設廃止届出書　209三条市、209加茂市、213燕市、342

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
環境課　環境政策・環境対策担

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－2023060



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 3 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

M　届出 b 大気

M　届出 c 粉じん 一般粉じん発生施設廃止届出書　344旧吉田町、362旧下田村 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ばい煙発生施設廃止届出書
　343旧分水町、344旧吉田町、361田上町、362旧下田村、363旧栄町

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
環境課　環境政策・環境対策担

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－2023061



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C　水質 e　特定事業場 令和２年度　工場排水立入①

C　水質 e　特定事業場 令和２年度　工場排水立入②

C　水質 b　公共用水域 令和２年度　公共用水域水質測定結果

C　水質 c　異常水質 令和２年度　異常水質事案①

C　水質 c　異常水質 令和２年度　異常水質事案②

K　土壌汚染対策法 ｆ　その他 令和２年度　土壌汚染照会①

K　土壌汚染対策法 ｆ　その他 令和２年度　土壌汚染照会②

G　公害防止組織 c　立入 令和２年度　特定工場立入検査

E　大気 a　ばい煙 令和２年度　ばい煙・DXN立入検査

E　大気 ｃ　特定粉じん 令和２年度　アスベスト情報提供綴り①

E　大気 ｃ　特定粉じん 令和２年度　アスベスト情報提供綴り②

E　大気 a　ばい煙 令和２年度　ばい煙・廃棄物等測定結果

D　トリクロ b　県央トリクロ 令和２年度　県央地区トリクロ常時監視結果

E　大気 ｆ　常時監視 R2　有害大気汚染物質モニタリング結果

A　課共通 ｇ　その他 R2　その他　公表案件

J　ダイオキシン類対策特別措置法 e 自主検査報告 DXN自主測定報告書　令和元年度実績

J　ダイオキシン類対策特別措置法 e 自主検査報告 DXN自主測定報告書　令和2年度実績

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部　環境課
環境政策・環境対策担当

年 引継年月日 2023

22062



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

J　ダイオキシン類対策特別措置法 e 自主検査報告 H19ダイオキシン自主測定結果

J　ダイオキシン類対策特別措置法 e 自主検査報告 H20ダイオキシン自主測定結果

J　ダイオキシン類対策特別措置法 e 自主検査報告 ダイオキシン類測定結果報告書　平成21年度

J　ダイオキシン類対策特別措置法 e 自主検査報告 ダイオキシン類測定結果報告書　平成22年度

J　ダイオキシン類対策特別措置法 e 自主検査報告 ダイオキシン類測定結果報告書　平成23年度

J　ダイオキシン類対策特別措置法 e 自主検査報告 ダイオキシン類測定結果報告書　平成24年度

J　ダイオキシン類対策特別措置法 e 自主検査報告 ダイオキシン類測定結果報告書　平成25年度

J　ダイオキシン類対策特別措置法 e 自主検査報告 ダイオキシン類自主測定報告書　平成26年度 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部　環境課
環境政策・環境対策担当

年 引継年月日 2023

22063



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ 課共通 f  検査 1 （平成２９年度～令和３年度）環境関係試験検査精度管理結果について（報告）

Ａ 課共通 e 会議・研修等 2 （平成27年度～令和３年度）精度管理委員会

Ａ 課共通 e 会議・研修等 3 （H29～令和3年度）検査担当課長会議

Ａ 課共通 f  検査 4

Ａ 課共通 e 会議・研修等 5 （R1～R３年度）理化学検査検討会

Ａ 課共通 e 会議・研修等 6 令和元年度理化学検査技術職員研修会

Ａ 課共通 f  検査 7

Ａ 課共通 e 会議・研修等 8 平成28年度化学物質リスクアセスメント研修会

Ａ 課共通 e 会議・研修等 9

Ａ 課共通 e 会議・研修等 10

Ｃ 水　質 ａ 文書 11

Ａ 課共通 e 会議・研修等 12

Ａ 課共通 e 会議・研修等 13

Ａ 課共通 e 会議・研修等 14

Ａ 課共通 ｂ 団　　体 15

Ａ 課共通 e 会議・研修等 16

Ａ 課共通 ａ 共　　通 17

Ａ 課共通 ａ 共　　通 18

Ａ 課共通 e 会議・研修等 19 監査資料(H27～R3) 廃棄

H16三条市環境審議会の開催について 廃棄

（H31～R3）予算　再配当 廃棄

放射能対策課関連（各種訓練復命平成25年度～令和３年度） 廃棄

（H24,H25,H31～R3）保環研(調査研究課題 アンケート) 廃棄

（H27～H29）北陸地整ダイオキシン精度管理委員会 廃棄

（H28～R3）産業廃棄物処理協会通常総会 廃棄

（平成29年度～令和3年度）環境課　課長会議 センター長会議 廃棄

災害対応マニュアル（H26～R3） 廃棄

（H30～令和３年度）環境省研修 廃棄

廃棄

（H27～令3年度）不要薬品 廃棄

廃棄

（平成30年度～令和３年度）環境対策業務担当者会議 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

（H29～令和3年度）検査件数報告 廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置 163

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
環境課　環境企画・環境対策担

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－2023065



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｋ 土壌汚染対策法 ｆ その他 1 R3年度土壌汚染照会①②

Ｃ 水　質 ａ 文書 2 R3年年度工場排水立入（起案）

Ｇ 公害防止組織 ａ 公害防止組織 3 公害防止管理者国家試験案内(H27～R3)

Ｇ 公害防止組織 ａ 公害防止組織 4

Ｇ 公害防止組織 ａ 公害防止組織 5

Ｇ 公害防止組織 ａ 公害防止組織 6

Ａ 課共通 ｂ 団　　体 7

Ａ 課共通 ｂ 団　　体 8

Ａ 課共通 ｂ 団　　体 9

Ａ 課共通 e 会議・研修等 10

Ａ 課共通 e 会議・研修等 11

Ａ 課共通 e 会議・研修等 12

Ａ 課共通 e 会議・研修等 13

Ｃ 水　質 ｃ 異常水質 14

Ｃ 水　質 ｃ 異常水質 15 新潟県の名水サミット開催通知・復命（H28～H31） 廃棄

環境技術職員部局研修基礎実践（H31、R2） 廃棄

信濃川水系水質汚濁対策連絡協議会（訓練、連絡体制）（H31、R2、R3) 廃棄

異常水質事案連絡体制（R2、R3) 廃棄

河川懇談会復命（H21～R3） 廃棄

環境関係担当新任者研修（H29、H31、R2） 廃棄

環境行政研修会復命（H26、H29）、開催通知(R2、３年度） 廃棄

公害防止統括者等選任状況調査（～R3) 廃棄

平成13年度新潟県廃木材リサイクル推進協議会の資料の送付について 廃棄

産業廃棄物処理協会通常総会、県央支部総会復命（H23,24、H30、R1） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

公害防止管理者資格認定講習 廃棄

公害防止管理者制度施行実態調査（H22、H28、H29、H30、H31、R2、R3） 廃棄

年　月　日 格納位置 159

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
三条健康福祉環境部
環境課　環境企画・環境対策担

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－2023066



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務 d 支出 使用料及び賃借料・負担金補助及び交付金・共済費 廃棄

c 収入 収入状況表 廃棄

d 支出 契約執行決議書 廃棄

c 収入 収納済通知書等 廃棄

d 支出 委託料・備品購入費 廃棄

d 支出 歳出予算再配当書 廃棄

b 予算決算 予算再配当額通知書 廃棄

d 支出 所属別支出状況表 廃棄

d 支出 支出負担行為決議書　役務費 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 収入 調定決議書 廃棄

番号 1 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
5554



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d 支出 扶助費(特別障害・福祉担当障害児福祉) 廃棄

d 支出 扶助費(生活保護費)① 廃棄

d 支出 扶助費(生活保護費)② 廃棄

d 支出 報酬・報償費・旅費(福祉保健総務費・介護保険費他） 廃棄

d 支出 報償費・旅費（健康増進費・母子保健費等） 廃棄

d 支出 報酬・報償費・旅費（精神保健福祉費） 廃棄

d 支出 報償費(民生委員活動費) 廃棄

d 支出 報酬・報償費・旅費(結核対策費・防疫対策費） 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6377



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d 支出 需用費(燃料ガソリン・自動車修繕・物品修繕) 廃棄

b 予算決算 歳出予算再配当要求書 廃棄

d 支出 需用費(写真現像焼付・印刷製本代・その他消耗品・介護見舞金) 廃棄

d 支出 需用費(図書新聞・被服) 廃棄

d 支出 需用費(医薬材料機材類代金) 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6378



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A　庶務 a　庶務 職務証明書

C　財務 ａ　財務 出納確認済リスト

C　財務 ａ　財務 契約・支出情報公表チェックリスト

C　財務 ａ　財務 予算執行状況調（福祉保健総務課）

C　財務 ａ　財務 予算執行状況調（廃棄物対策課）

C　財務 ａ　財務 予算執行状況調（健康福祉課）

C　財務 ａ　財務 予算執行状況調（障害福祉課）

C　財務 ａ　財務 予算執行状況調（その他）

C　財務 ａ　財務 決算額調

C　財務 b 予算決算 歳出予算再配当要求書

C　財務 c　収入 現金出納簿

C　財務 c　収入 証紙記録簿

C　財務 c　収入 証紙使用実績集計表

C　財務 c　収入 証紙使用実績登録確認リスト

C　財務 c　収入 証紙払戻依頼書

C　財務 ｄ　支出 物品等発注伝票

C　財務 ｄ　支出 予算額差引表（旅費１）

C　財務 ｄ　支出 予算額差引表（臨時職員）

C　財務 ｄ　支出 予算額差引表（共済費等）

C　財務 ｄ　支出 電算対象外職員源泉徴収票等

C　財務 ｄ　支出 ガソリン納品書

C　財務 ｄ　支出 ゼロックス関係・FAX関係

C　財務 ｄ　支出 宅急便等出荷表

C　財務 ｅ　監査・検査 定期監査

C　財務 ｅ　監査・検査 会計実地検査

D　物品 ａ　物品 備品照合確認

D　物品 ａ　物品 管理換通知書

D　物品 ａ　物品 物品不用決定

D　物品 ａ　物品 物品不用決定

D　物品 ａ　物品 物品損傷報告

D　物品 ａ　物品 重要物品現在高報告書

D　物品 ａ　物品 物品管理簿（ETＣカード）

G　総務事務システム ａ　総務事務システム 総務事務システム（給与・手当）

G　総務事務システム ａ　総務事務システム 総務事務システム（臨時職員）

G　総務事務システム ａ　総務事務システム 総務事務システム（臨時職員データ）

H　給与 ｂ　諸手当 異動関係

H　給与 ｂ　諸手当 時間外勤務手当

I　控除 ａ　所得税・住民税 所得税・住民税通知

I　控除 ａ　所得税・住民税 源泉徴収票

I　控除 ａ　所得税・住民税 年末調整

I　控除 ｂ　その他控除 財形貯蓄

I　控除 ｂ　その他控除 生協・学協

I　控除 ｂ　その他控除 所属控除金

J　共済組合・互助会 a  共済組合 退職関係

J　共済組合・互助会 a  共済組合 給付関係

L　控除 a  旅費 公務使用自家用車届出書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

廃棄

廃棄年月日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存箱 A B 番号

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日

4 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間満
了時の措置

年

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6379



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

B　人事

B　人事

B　人事

B　人事

B　人事

B　人事

B　人事

B　人事

B　人事

B　人事

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 表彰 大臣表彰 廃棄

e 表彰 知事表彰 廃棄

d 健康管理 特殊健康診断 廃棄

d 健康管理 その他健診 廃棄

d 健康管理 健康管理区分 廃棄

a　人事 人事　通知・報告 廃棄

d 健康管理 安全衛生管理 廃棄

d 健康管理 一般健康診断 廃棄

d 健康管理 人間ドック 廃棄

b 服務 育児休業・私傷病等申請 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6380



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

C研修

E健康危機管理

E健康危機管理

Ａ企画調整

Ａ企画調整

H地域振興 ｂ　地域振興事業 医療人材育成 廃棄

ｃ　部外の 　　業務調整 保健所長会 廃棄

ｂ　部内の 　　業務調整 ホームページ 廃棄

ｂ　研修 健康危機管理対応能力研修 廃棄

ｂ　研修 災害時初動対応訓練 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　職員研修 地域保健関係職員研修 廃棄

番号 6 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6381



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

ｃ　請求書・届（赤） 額改定届・額改定請求書 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 資格喪失届 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 所得状況届 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 認定請求書の却下 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　請求書・届（赤） 再認定障害診断届の資格喪失 廃棄

番号 7 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6382



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当 ｃ　請求書・届（赤） 団体内統合宛名登録 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 額改定通知 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 有期認定診断書提出依頼 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 変更処理済報告書 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 年齢到達（20歳）による資格喪失 廃棄

ｄ　障害判定（黄） 障害判定の依頼 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 管外転出入・県外転出入 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 受給者死亡届・未支払手当請求書 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 支払一覧 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　請求書・届（赤） 証書再発行申請書・亡失届 廃棄

番号 8 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6383



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

N　福祉業務

H　障害者手帳

H　障害者手帳

ａ　身体障害者手帳（緑） R2　（弥彦村･田上町）身体障害者手帳　新規交付台帳 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） R2　（市）身体障害者手帳　新規交付台帳 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） R2　（市）身体障害者手帳　再交付台帳 廃棄

ａ　民生委員（橙） 3-12R2　民生委員協議会活動費負担金 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） R2　（弥彦村･田上町）身体障害者手帳　再交付台帳 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） R2　身体障害者手帳　返還 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） R2　身体障害者手帳　再交付申請（診断書無） 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） R2　身体障害者手帳　居住地氏名変更 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） R2　身体障害者手帳　交付申請 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） R2　身体障害者手帳　再交付申請（診断書有） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　身体障害者手帳（緑） R2　身体障害者手帳　却下 廃棄

番号 9 67

年3月31日 格納位置

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 7176



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

I　保育・児童

Ｑ　指導監査 ａ　市町村法施行監査（紺）市町村法施行監査事務 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

   l　 保育所監査 R4　保育所監査 廃棄

番号 10 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6483



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A　生活保護 ｂ　経理（橙）

A　生活保護 ｃ　保護申請（紫）

A　生活保護 ｃ　保護申請（紫）

A　生活保護 ｃ　保護申請（紫）

A　生活保護 ｃ　保護申請（黄）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（紫）

A　生活保護 ｅ　実施（黄）

A　生活保護

A　生活保護

A　生活保護

A　生活保護 ｉ　救護施設（赤）

A　生活保護 ｉ　救護施設（赤）

A　生活保護 ｋ　統計・報告（黄）

A　生活保護 ｋ　統計・報告（黄）

A　生活保護 ｋ　統計・報告（黄）

2028 年3月31日

ｇ　生活困窮者自立支援制度（紺） 住宅確保給付金例月報告 廃棄

ｇ　生活困窮者自立支援制度（紺） 住宅確保給付金例月報告 廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年

後保広域連合への情報提供 廃棄

保存箱 A B 番号

新規申請処理原簿・保護廃止状況表 廃棄

年 引継年月日 2024

11 67

年3月31日 格納位置

廃棄年月日

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年

生活保護費支給明細書（4月～6月、7月～9月、10月～12月、1月～3月） 廃棄

開始・却下・停止・廃止決定通知 廃棄

保護変更申請書受理簿（田上） 廃棄

保護変更申請書受理簿（弥彦） 廃棄

変更通知（田上町） 廃棄

変更通知（弥彦村） 廃棄

支給原票（田上町） 廃棄

支給原票（弥彦村） 廃棄

法施行事務実施状況報告 廃棄

福祉行政報告例（生保統計） 廃棄

課税調査・課税調査管理台帳 廃棄

訪問計画（弥彦村） 廃棄

施設事務費の改定 廃棄

ｇ　生活困窮者自立支援制度（紺）

生活保護業務データシステム登録 廃棄

住宅確保給付金申請書・決定通知書 廃棄

救護　手持累積額状況 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6485



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

B　医療

B　医療

B　医療

A　生活保護

B　医療

B　医療

B　医療

B　医療

B　医療

ｇ　給付券（黄） B-g-3-3医療券受領書（10～12月） 廃棄

ｉ　診療報酬他（赤） B-i-2診療報酬再審査 廃棄

ｇ　給付券（黄） B-g-3-1医療券受領書（4～6月） 廃棄

ｇ　給付券（黄） B-g-3-2医療券受領書（7～9月） 廃棄

ｎ　監査（紫） A-n-2会計検査 廃棄

ｇ　給付券（黄） B-g-2医療券等交付処理簿・伺い 廃棄

ｇ　給付券（黄） B-g-3-4医療券受領書（1～3月） 廃棄

ｉ　診療報酬他（赤） B-i-1診療報酬請求明細書受領書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ　嘱託医（茶） B-d-1医療扶助業務嘱託医委嘱・報酬 廃棄

番号 12 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6486



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

A　生活保護

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ　保護台帳 (廃止)保護台帳 廃棄

番号 13 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6487



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

A　生活保護

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ　保護台帳 (廃止)保護台帳② 廃棄

番号 14 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6488



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A　生活保護

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ　保護台帳 (廃止)保護台帳③ 廃棄

番号 15 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6489



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A　生活保護

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 16 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ　保護台帳 (廃止)保護台帳④ 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6490



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A　生活保護

A　生活保護

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 17 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｎ　監査（紫） A-n-1法施行事務監査 廃棄

ｍ　査察指導（紺） A-m査察指導台帳 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 ６４９１



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健 d　児童虐待　　　　　（緑） 要保護児童対策地域検討会（復命） 廃棄

ａ　文書（紺） 母子保健関係通知 廃棄

ａ　文書（紺） 母子保健関係照会・回答 廃棄

c　保健指導　　　　（茶） 療育相談 廃棄

d　児童虐待　　　　　（緑） その他（研修案内等） 廃棄

c　保健指導　　　　（茶） 未熟児等支援ネットワーク事業 廃棄

c　保健指導　　　　（茶） 小児慢性特定疾病児等自立支援事業 廃棄

ａ　文書（紺） 母子保健事業報告・事業計画 廃棄

c　保健指導　　　　（茶） 生涯を通じた女性の健康づくり支援事業 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　文書（紺） 県母子保健担当者会議 廃棄

番号 18 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6492



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健 b　医療給付　　　　　　　（赤） 小児慢性特定疾病受給者証決定通知 廃棄

b　医療給付　　　　　　　（赤） 特定不妊治療費助成決定通知 廃棄

b　医療給付　　　　　　　（赤） 身体障害者手帳交付通知書 廃棄

b　医療給付　　　　　　　（赤） 小児慢性特定疾病治療費請求書 廃棄

b　医療給付　　　　　　　（赤） 養育・自立支援医療市町村照会 廃棄

b　医療給付　　　　　　　（赤） 小児慢性特定疾病受給者証交付申請（変更） 廃棄

b　医療給付　　　　　　　（赤） 小児慢性特定疾病受給者証交付申請（更新） 廃棄

b　医療給付　　　　　　　（赤） 小児慢性特定疾病照会・回答 廃棄

b　医療給付　　　　　　　（赤） 小児慢性特定疾病受給者証交付申請（新規） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b　医療給付　　　　　　　（赤） 特定不妊治療費助成事業申請 廃棄

番号 19 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6493



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｅ健康増進（老人）

Ｅ健康増進（老人）

Ｆ高齢者医療

Ｆ高齢者医療

Ｆ高齢者医療

Ｅ健康増進（老人）

Ｅ健康増進（老人）

Ｅ健康増進（老人）

Ｅ健康増進（老人）

Ｅ健康増進（老人）

Ｅ健康増進（老人）

Ｆ高齢者医療

A 地域保健担当共通

ｂ　保健事業　　　　　（黄） 特定健康診査・特定保健指導実施状況 廃棄

ａ　文書（紺） 通知文　国保福祉（通知） 廃棄

ｂ　保健事業　　　　　（黄） 地域・職域連携推進協議会 廃棄

ｃ　がん対策　　（赤） がん検診結果報告 廃棄

ｂ　保健事業　　　　　（黄） 新潟県健康づくり財団 廃棄

ｂ　保健事業　　　　　（黄） 地域・職域連携推進事業 廃棄

ｃ　がん対策　　（赤） がん関係　研修 廃棄

ｃ　がん対策　　（赤） がん検診精度管理 廃棄

ｂ　保健事業　　　　　（黄） 健康診査実施体制 廃棄

ｂ　保健事業　　　　　（黄） 熱中症予防 廃棄

ｃ　がん対策　　（赤） ピンクリボン支援活動 廃棄

ａ　文書　　　　（紺） 特定健診、特定保健指導通知 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　がん対策　　（赤） がん関係　通知 廃棄

番号 20 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 ６４９４



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A地域保健担当共通

A地域保健担当共通

A地域保健担当共通

A地域保健担当共通

A地域保健担当共通

A地域保健担当共通

A地域保健担当共通

B健康づくり

B健康づくり

B健康づくり

B健康づくり

B健康づくり

B健康づくり

B健康づくり

B健康づくり

B健康づくり

B健康づくり

B健康づくり

B健康づくり

B健康づくり

B健康づくり

B健康づくり

B健康づくり

B健康づくり

B健康づくり

廃棄

廃棄

a　栄養改善対策（紺）

a　栄養改善対策（紺）

市町村食育推進計画協議会等（燕市）

市町村食育推進計画協議会等（弥彦村）

市町村食育推進計画協議会等（田上町）

栄養改善関係

栄養調査

ｂ　食育推進計画（赤）

ｂ　食育推進計画（赤）

ｂ　食育推進計画（赤）

廃棄

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 21 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会（三条市） 廃棄

ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会（加茂市） 廃棄

ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会（燕市） 廃棄

ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会（弥彦村） 廃棄

ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会（田上町） 廃棄

ｃ　会議研修（赤） 市町村地区組織(保推等） 廃棄

ｃ　会議研修（赤） 健康づくり連絡調整会議 廃棄

a　健康づくり対策（紺） 運動習慣普及事業 廃棄

a　健康づくり対策（紺） 地域食育充実事業 廃棄

a　健康づくり対策（紺） 昼食（サラ飯）充実プロジェクト 廃棄

a　健康づくり対策（紺） 食育（一般） 廃棄

a　健康づくり対策（紺） 健康立県ヘルスプロモーションプロジェクト 廃棄

a　健康づくり対策（紺） 健康づくり関係 廃棄

a　健康づくり対策（紺） 災害時栄養・食生活支援活動 廃棄

a　健康づくり対策（紺） 地域振興事業 廃棄

a　健康づくり対策（紺） 加茂市健康増進プロジェクト 廃棄

a　健康づくり対策（紺） アルコール 廃棄

a　健康づくり対策（紺） 自然に健康な食事ができる環境づくり事業 廃棄

a　健康づくり対策（紺） 市町村食育推進計画協議会等（三条市） 廃棄

ｂ　食育推進計画（赤） 市町村食育推進計画協議会等（加茂市） 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6495



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

C　栄養改善

C　栄養改善

C　栄養改善

C　栄養改善

C　栄養改善

C　栄養改善

C　栄養改善

C　栄養改善

C　栄養改善

C　栄養改善

C　栄養改善

C　栄養改善

C　栄養改善

C　栄養改善

C　栄養改善

C　栄養改善

C　栄養改善

C　栄養改善

C　栄養改善

C　栄養改善

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 22 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　栄養改善対策（紺） 栄養表示基準 廃棄

a　栄養改善対策（紺） 栄養表示基準・特保（一般） 廃棄

e　食生活改善推進委員（緑） 食推（市町村） 廃棄

ｂ　栄養士（黄） 栄養士（一般） 廃棄

ｂ　栄養士（黄） 栄養士・管理栄養士免許申請 廃棄

ｂ　栄養士（黄） 栄養士会 廃棄

ｂ　栄養士（黄） 公衆栄養学臨時実習 廃棄

ｂ　栄養士（黄） 行政栄養士業務検討会 廃棄

ｂ　栄養士（黄） 行政栄養士新任者研修会 廃棄

ｃ　調理師（赤） 調理師（一般） 廃棄

ｃ　調理師（赤） 調理師免許申請 廃棄

ｃ　調理師（赤） 調理師試験 廃棄

ｃ　調理師（赤） 調理師・栄養士・管理栄養士免許証受療確認簿 廃棄

ｄ　給食施設指導（茶） 給食施設指導（一般） 廃棄

ｄ　給食施設指導（茶） 給食施設指導（巡回・集団） 廃棄

e　食生活改善推進委員（緑） 食推(県） 廃棄

e　食生活改善推進委員（緑） 食推（三条地域連絡会） 廃棄

ｄ　たばこ対策 たばこ対策 廃棄

e　食生活改善推進委員（緑） 食推（県委託事業） 廃棄

e　食生活改善推進委員（緑） 食生活改善推進委員養成支援（栄養教室） 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6496



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｊ　リウマチアレル
ギー

Ｉ　難病

ａ　実施通知 リウマチ、アレルギー特別対策事業 廃棄

ｃ　難病患者地域支援対策
推進事業(緑)

一般文書 廃棄

ｃ　難病患者地域支援対策
推進事業(緑)

往復文書 廃棄

ｃ　難病患者地域支援対策
推進事業(緑)

災害時難病患者対応(市町村） 廃棄

ｃ　難病患者地域支援対策
推進事業(緑)

難病患者支援関連文書 廃棄

ｃ　難病患者地域支援対策
推進事業(緑)

訪問相談事業 廃棄

ｃ　難病患者地域支援対策
推進事業(緑)

復命書 廃棄

ｃ　難病患者地域支援対策
推進事業(緑)

訪問看護情報提供書② 廃棄

ｃ　難病患者地域支援対策
推進事業(緑)

医療相談事業その他 廃棄

ｃ　難病患者地域支援対策
推進事業(緑)

地域難病会 廃棄

ｃ　難病患者地域支援対策
推進事業(緑)

訪問看護情報提供書① 廃棄

ｃ　難病患者地域支援対策
推進事業(緑)

医療相談事業はつらつ会 廃棄

ｃ　難病患者地域支援対策推進事業(緑)難病医療ネットワーク事業 廃棄

ｃ　難病患者地域支援対策
推進事業(緑)

災害時難病患者対応(電力会社、消防署、病院） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　難病患者地域支援対策推進事業(緑)難病ボランティア育成事業 廃棄

番号 23 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳

6497



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

ｂ　指定難病(黄） スモン施行受給者証申請決定 廃棄

ｂ　指定難病(黄） 災害同意書 廃棄

ｂ　指定難病(黄） 療養費申請 廃棄

ｆ　通院費(橙） 通院費通知 廃棄

ｆ　通院費(橙） 通院費申請書 廃棄

ｂ　指定難病(黄） 受給決定通知(変更・その他） 廃棄

ｂ　指定難病(黄） 受給決定保留 廃棄

ｂ　指定難病(黄） 申請不認定通知 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　指定難病(黄） 受給決定通知(新規） 廃棄

番号 24 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6498



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｉ　難病

Ｉ　難病 ｂ　指定難病(黄） 受給者証交付申請(新規） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　指定難病(黄） 各種変更申請 廃棄

番号 25 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6499



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｉ　難病

Ｉ　難病 ｂ　指定難病(黄） 受給者証交付申請（更新） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　指定難病(黄） 更新申請関係 廃棄

番号 26 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6500



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健 ｂ　管理（橙） 精神科救急医療対策事業実施状況 廃棄

ｋ　関係団体　家族会・断酒
会(緑)

依存症 廃棄

ｏ　高次脳機能障害(緑） 高次脳機能障害関連 廃棄

ｋ　関係団体　家族会・断酒
会(緑)

三精連 廃棄

l　その他関係団体(緑） 医療機関 廃棄

ｏ　高次脳機能障害(緑） 高次脳機能障害圏域別研修会 廃棄

ｂ　管理（橙） 統計報告(年度報告など） 廃棄

ｂ　管理（橙） 病院・実地指導・実地審査 廃棄

l　その他関係団体(緑） 精神保健福祉センター 廃棄

ｄ　社会復帰促進(青） にも包括構築に関する事業 廃棄

ｋ　関係団体　家族会・断酒
会(緑)

ひきこもり 廃棄

ｃ　措置(赤） 精神保健福祉業務支援体制 廃棄

l　その他関係団体(緑） 精神保健福祉協会中越支部 廃棄

ｂ　管理（橙） 入院患者状況（病院月報） 廃棄

ａ　文書(緑) 精神保健福祉相談会・嘱託医 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　文書(緑) 精神保健担当者会議 廃棄

番号 27 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6501



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健 ｇ　自殺対策(赤） 計画・報告 廃棄

ｇ　自殺対策(赤） 他機関との連携 廃棄

ｉ　市町村(青） 市町村 廃棄

ｇ　自殺対策(赤） 働き盛りのメンタルヘルス支援事業 廃棄

ｇ　自殺対策(赤） 地域自殺対策連絡会議 廃棄

ｇ　自殺対策(赤） 研修 廃棄

ｇ　自殺対策(赤） いのちとこころの支援センター 廃棄

ｇ　自殺対策(赤） 自殺対策資料 廃棄

ｅ　福祉手帳及び自立支援
医療（緑）

自動車税・軽自動車税等の減免申請 廃棄

ｇ　自殺対策(赤） 民間団体補助金交付事業 廃棄

ｇ　自殺対策(赤） 自殺対策推進事業要綱、通知 廃棄

ｇ　自殺対策(赤） 市町村補助金交付事業 廃棄

ｃ　措置(赤） 費用認定関係 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｇ　自殺対策(赤） 市町村支援 廃棄

番号 28 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6502



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

L　精神保健

L　精神保健

L　精神保健

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 29 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　管理（橙） 訪問看護の情報提供書 廃棄

ｂ　管理（橙） 死亡除外基礎票 廃棄

ｂ　管理（橙） 除外基礎票（死亡以外）① 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6503



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

L　精神保健

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 30 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ　管理（橙） 除外基礎票（死亡以外）② 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6504



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

L　精神保健

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ　管理（橙） 除外基礎票（死亡以外）③ 廃棄

番号 31 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6506



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

L　精神保健

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 32 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ　管理（橙） 除外基礎票（死亡以外）④ 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
6506



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A　保健指導共通

A　保健指導共通

A　保健指導共通

A　保健指導共通

A　保健指導共通

A　保健指導共通

B　保助看に関するこ
と

B　保助看に関するこ
と

B　保助看に関するこ
と

B　保助看に関するこ
と

B　保助看に関するこ
と

B　保助看に関するこ
と

B　保助看に関するこ
と

B　保助看に関するこ
と

B　保助看に関するこ
と

B　保助看に関するこ
と

B　保助看に関するこ
と

C　教育・研修

C　教育・研修

C　教育・研修

C　教育・研修

C　教育・研修

C　教育・研修

C　教育・研修

C　教育・研修

C　教育・研修

ｃ　実習 新潟医療福祉大学 廃棄

ｃ　実習 県立看護大学 廃棄

ｃ　実習 看護大学実習調整 廃棄

ｃ　実習 新潟青陵大学 廃棄

ｂ　看護師等養成機関 県立吉田病院附属看護専門学校 廃棄

a　研修 新採用保健師研修 廃棄

a　研修 保健師階層別研修 廃棄

a　研修 保健師業務検討会・報告 廃棄

a　研修 保健師代表者会議 廃棄

ｃ　団体 県央圏域看護部長会 廃棄

ｃ　団体 新潟県職員保健師会 廃棄

ｂ　統計 地域保健活動調査 廃棄

ｂ　統計 被災地域における保健活動の状況把握 廃棄

a　保健指導業務 保健師関係調査・報告 廃棄

ｂ　統計 保健師採用・退職動態報告 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　保健指導業務 保健指導関係通知 廃棄

番号 33 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

ｃ　団体 日本看護協会・日本看護連盟 廃棄

ｃ　団体 新潟県看護委協会 廃棄

ｄ　免許 保助看免許交付伺い簿 廃棄

ｄ　免許 准看免許交付伺い簿 廃棄

ｄ　免許 保助看免許交付通知 廃棄

ｄ　免許 准看免許交付通知 廃棄

ｄ　免許 看護職員免許関係通知 廃棄

ｄ　免許 准看免許交付申請書 廃棄

ｄ　免許 保助看免許申請書綴 廃棄

ｄ　免許 業務従事者届 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
6507



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

E　高齢福祉

Ｋ　介護保険

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

Ｅ　認知症対策・高齢
者虐待防止対策

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 34 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　認知症その他(青) 徘徊ＳＯＳネットワーク 廃棄

ｃ　高齢者虐待(赤) 高齢者虐待研修 廃棄

ｂ　認知症その他(青) 認知症関連その他 廃棄

ｂ　認知症その他(青) 三条市認知症ケアサポート検討 廃棄

ｂ　認知症その他(青) 認知症関連研修 廃棄

ｃ　高齢者虐待(赤) 高齢者虐待その他 廃棄

ｃ　高齢者虐待(赤) 高齢者虐待防止法に基づく対応状況等調査 廃棄

ｃ　高齢者虐待(赤) 高齢者虐待通知 廃棄

ｂ　認知症その他(青) 認知症関連通知 廃棄

ｆ　その他 高齢者虐待防止法に基づく対応状況等調査 廃棄

ａ　研修等（茶） 専門調査 廃棄

ａ　認知症介護支援ネット
ワーク支援事業(青)

認知症ケア普及及び虐待防止施策推進研修事業 廃棄

ｃ　高齢者虐待(赤) 高齢者虐待手引き 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6508



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

ｅ　福祉手帳及び自立
支援医療（緑）

自立支援医療再交付申請 廃棄

ｅ　福祉手帳及び自立
支援医療（緑）

自立支援医療申請書（新規・再認定） 廃棄

ｅ　福祉手帳及び自立支援医療（緑）自立支援医療受給者証 廃棄

ｅ　福祉手帳及び自立
支援医療（緑）

福祉手帳交付(新規・更新・変更） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｅ　福祉手帳及び自立支援医療（緑）自立支援医療変更届 廃棄

番号 35 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6509



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

L　精神保健

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 36 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e　福祉手帳及び自立支
援医療

自立支援医療　受給者証 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6511



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ａ　薬事

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　許認可 変更届 廃棄

番号 37 67

年3月31日 格納位置

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

3年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6513



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｃ　麻薬等 a　文書 麻薬及び向精神薬取締法通知

ｃ　麻薬届等 麻薬廃棄届

ｃ　麻薬届等 調剤済麻薬廃棄届

ｃ　麻薬届等 残余麻薬所有届

ｃ　麻薬届等 麻薬小売業者等届（訂正願）

ｃ　麻薬届等 麻薬事故届

d　覚醒剤等 覚醒剤原料廃棄届

d　覚醒剤等 覚醒剤原料（譲受・廃棄）届出書

d　覚醒剤等 業務廃止等に伴う覚醒剤原料（所有数量・譲渡）報告書

Ａ　薬事 ａ　文書 薬機法通知

ａ　文書 薬と健康の週間

ａ　文書 照会・回答

ｂ　許認可 取扱処方せん数届

ｂ　許認可 廃止届

ｃ　監視指導 薬事等監視指導通知

ｃ　監視指導 医薬品等一斉監視指導

ｃ　監視指導 薬事等立入検査状況（四半期報告）

d　会議研修 会議（開催通知・復命書）

 Ｂ　毒物劇物 ａ　文書 毒物及び劇物取締法通知

ａ　文書 毒物及び劇物取締法試験

 ｂ　登録 毒物劇物取扱責任者変更届

 ｂ　登録 毒物劇物販売業変更届

 ｂ　登録 毒物劇物販売業廃止届

Ｄ　薬物乱用対策 a　文書 薬物乱用防止推進地区連絡会議

a　文書 6.26ヤング街頭キャンペーン

a　文書 薬物乱用防止指導員の交代

a　文書 薬物乱用防止資料

a　文書 不正大麻・けし撲滅運動

 G　献血 ｂ　事業 実施計画

Ｃ　麻薬等 ｂ　麻薬等免許 麻薬業務廃止（返納）届

ｂ　麻薬等免許 麻薬免許証記載事項変更届

ｂ　麻薬等免許 麻薬取扱者変更届

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

番号 38 67

年3月31日 格納位置

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

3年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6514



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

 Ａ 薬事 b 許認可 薬局開設許可

b 許認可 薬局開設許可更新申請

b 許認可 医薬品販売業許可

b 許認可 医薬品販売業許可更新

b 許認可 高度管理医療機器等販売業・貸与業許可

b 許認可 高度管理医療機器等販売業・貸与業許可更新

b 許認可 管理医療機器販売業・貸与業届

b 許認可 管理医療機器販売業・貸与業届出済証交付申請書

b 許認可 許可証書換え交付・再交付申請

b 許認可 配置従事者身分証明書交付申請

b 許認可 配置従事者身分証明書書換え・再交付申請

b 許認可 販売従事登録申請

e その他 薬事相談

Ｂ 毒物劇物 b 登録 毒物劇物販売業登録申請

b 登録 毒物劇物販売業登録更新

b 登録 毒物劇物販売業登録票書換・再交付申請

G 献血 a 文書 表彰（大臣・知事）

I 係共通 b その他 情報公開請求

Ｃ 麻薬等 b 麻薬等免許 麻薬小売業者免許申請

b 麻薬等免許 麻薬施用者免許申請

b 麻薬等免許 麻薬取扱者免許申請（一括）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 39 67

年3月31日 格納位置

廃棄

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6516



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

F  医療

F  医療

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 令和06

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 40 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e　免許 免許関係通知 廃棄

e　免許 各種免許申請 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6517



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

F  医療

F  医療

F  医療

F  医療

F  医療

F  医療

F  医療

F  医療

F  医療

F  医療

F  医療

F  医療 d　補助金等 補助金通知・申請 廃棄

ｃ　救急医療 救急医療通知 廃棄

g　医療監視 医療監視通知 廃棄

ｃ　救急医療 メディカルコントロール協議会・研修 廃棄

ａ　文書（医療共通） 医療苦情・相談・報告 廃棄

g　医療監視 病院通知・結果報告 廃棄

ａ　文書（医療共通） 医療法関係疑義照会 廃棄

ｃ　救急医療 メディカルコントロール通知他 廃棄

ｃ　救急医療 救急医療・救急告示病院認定 廃棄

ｃ　救急医療 みんなで支える地域医療推進事業 廃棄

i　医療台帳 廃止届 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

g　医療監視 検査資料 廃棄

番号 41 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6518



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

F  医療

F  医療

F  医療

I  係共通

F  医療

F  医療

F  医療

ａ　文書（医療共通） 医療通知 廃棄

ａ　文書（医療共通） 衛生行政報告例 廃棄

a  会議 保健所医療・薬事担当者会議 廃棄

h　医療施設等届出・報告 病院等事故報告 廃棄

ａ　文書（医療共通） 医療広告相談 廃棄

ａ　文書（医療共通） 人工腎臓透析実施状況調査 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　文書（医療共通） 照会・回答 廃棄

番号 42 67

年3月31日 格納位置

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

3年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6519



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ  c   ｳｲﾙｽ肝炎対策 （青） 肝炎治療促進事業申請書 廃棄

 b   ｴｲｽﾞ相談･啓発 （青） 証明書発行簿 廃棄

 b   ｴｲｽﾞ相談･啓発 （青） 世界エイズデー 廃棄

 c   ｳｲﾙｽ肝炎対策 （青） HCV・HBV抗体検査・相談 廃棄

 c   ｳｲﾙｽ肝炎対策 （青） HCV･HBV抗体検査・相談通知 廃棄

 c   ｳｲﾙｽ肝炎対策 （青） ウイルス肝炎会議・研修 廃棄

 c   ｳｲﾙｽ肝炎対策 （青） 肝炎通院費申請書 廃棄

 c   ｳｲﾙｽ肝炎対策 （青） 肝炎治療促進事業例規 廃棄

 c   ｳｲﾙｽ肝炎対策 （青） 肝炎通院費交付要綱 廃棄

 c   ｳｲﾙｽ肝炎対策 （青） 肝炎治療促進事業通知 廃棄

 c   ｳｲﾙｽ肝炎対策 （青） B・C型肝炎関係資料 廃棄

 a    文　書 （青） HIV感染情報 廃棄

 a    文　書 （青） 照会・回答 廃棄

 b   ｴｲｽﾞ相談･啓発 （青） エイズ相談・検査 廃棄

 b   ｴｲｽﾞ相談･啓発 （青） エイズ講演会 廃棄

 a    文　書 （青） エイズ研修 廃棄

 a    文　書 （青） エイズ資料等 廃棄

 a    文　書 （青） エイズ会議 廃棄

 c   ｳｲﾙｽ肝炎対策 （青） ウイルス肝炎対策事業通知 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

 a    文　書 （青） エイズ通知・報告 廃棄

番号 43 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6520



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

E 防疫 b 感染症 （赤） 天然痘テロ対策

b 感染症 （赤） エボラ出血熱対策通知

b 感染症 （赤） エボラ出血熱患者等移送体制整備（国・県）

b 感染症 （赤） 新たな感染症への対応（部内体制整備）　初年度分

b 感染症 （赤） 新たな感染症への対応（部内研修）

b 感染症 （赤） 新たな感染症への対応（消防本部との協定締結）　初年度分

b 感染症 （赤） 新たな感染症への対応（消防本部との連携）

b 感染症 （赤） MERS通知

b 感染症 （赤） 麻しん

b 感染症 （赤） レジオネラ症

e Covid19 コロナ関係通知

e Covid19 行政検査

e Covid19 相談

e Covid19 確定患者

e Covid19 濃厚接触者

e Covid19 医療体制

e Covid19 新型コロナウイルス感染症医療機関補助金

e Covid19 HER-SIS

e Covid19 照会回答

e Covid19 検疫所フォローアップ

e Covid19 CHAIN関係

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

廃棄

廃棄

番号 44 67

年3月31日 格納位置

廃棄

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6522



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

E 防疫 a 予防接種（橙） 予防接種事故報告

a 予防接種（橙） 予防接種事故　健康被害認定

C ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ e 骨髄バンク （青） 骨髄バンク会議・研修

f 臓器提供（青） 臓器移植関係通知

g ＨＴＬＶ－１ ＨＴＬＶ－１　資料

E 防疫 a 予防接種（橙） 予防接種通知・報告

a 予防接種（橙） 市町村実施報告

a 予防接種（橙） 予防接種後副反応報告書

a 予防接種（橙） 定期接種の機会を逸した者への接種機会の確保に関する報告

a 予防接種（橙） 予防接種事故対策費・負担金（補助金）・交付金　実施要綱

a 予防接種（橙） 予防接種事故対策費負担金

a 予防接種（橙） 風しん抗体検査事業

F 歯科保健 a 文書 （黄） 歯科保健通知・報告

a 文書 （黄） 歯科医師会・歯科保健協会通知

b 会議・研修・事業等 （黄） 歯科保健会議

b 会議・研修・事業等 （黄） 歯科保健調査企画連携協議会

b 会議・研修・事業等 （黄） 健康づくり支援事業

c 調査 （黄） 市町村歯科保健事業実施状況調査

c 調査 （黄） 歯科疾患実態調査

c 調査 （黄） フッ素洗口実施状況調査

d 障害者・寝たきり者 （黄） 障害児（者）歯科保健推進事業

d 障害者・寝たきり者 （黄） 在宅要介護者等歯科保健推進事業

d 障害者・寝たきり者 （黄） 歯科保健研修会

e 表彰・資料（黄） 歯科保健関係資料

e 表彰・資料（黄） 大臣表彰・その他表彰

Ｇ 係共通 ａ 文書（茶） 一般文書

ａ 文書（茶） ファイル基準表・文書保存台帳

ａ 文書（茶） 係予算

b 会議（茶） 医療監視（院内感染対策）

c 報告（茶） 地域保健・健康増進事業報告

d 研修 （茶） 研修　その他

e その他（茶） ホームページ

e その他（茶） 歯科医師臨床研修

F 歯科保健 b 会議・研修・　業等 （黄） 市町村歯科保健会議

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 45 67

年3月31日 格納位置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6523



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A 結核予防 a 文書（緑） 結核予防例規

a 文書（緑） 結核予防通知・報告

a 文書（緑） 複十字募金関係

a 文書（緑） 照会・回答

a 文書（緑） 複十字募金関係

b 会議・研修（緑） 結核担当者会議

b 会議・研修（緑） 結核業務研修

b 会議・研修（緑） 学校結核対策委員会　例規

b 会議・研修（緑） 学校結核対策委員会

b 会議・研修（緑） 長岡赤十字病院・保健所結核連絡会

b 会議・研修（緑） 西新潟中央病院下越地域結核連絡会

c 定期検診（緑） 定期健康診断実施報告（医療機関等）

d 定期外検診 （接触者検診）（緑） 結核委託契約書

d 定期外検診 （接触者検診）（緑） 結核無料受診券発行伺

d 定期外検診 （接触者検診）（緑） 結核健康診断勧告書・案内通知

d 定期外検診 （接触者検診）（緑） 結核定期外健康診断　個別結果通知

d 定期外検診 （接触者検診）（緑） 直接フィルム読影依頼伺簿

d 定期外検診 （接触者検診）（緑） 結核病原体分与依頼

f 補助金（緑） 結核予防費補助金（通知）

f 補助金（緑） 結核予防費補助金（申請）

B 結核医療 a 文書 （紫） 結核医療通知・報告

a 文書 （紫） 感染症診査協議会　例規　（委員推薦等）

a 文書 （紫） 感染症診査協議会開催記録

a 文書 （紫） 感染症診査協議会　雇用伺い簿

a 文書 （紫） 結核関係文書番号

b 公費負担（紫） 入院勧告通知関係・公費負担申請書（37条）

b 公費負担（紫） 指定医療機関申請・通知

c 管理 （紫） 結核発生届

c 管理 （紫） 結核入退院届

c 管理 （紫） 結核定期病状調査

c 管理 （紫） 医療機関変更届

c 管理 （紫） 終了患者票

c 管理 （紫） 結核患者 看護連絡・退院連絡票

d 登録 （紫） 結核登録索引（田上町）

d 登録 （紫） 結核登録索引（燕市）

E 防疫 b 感染症 （赤） 感染症発生届（結核・コロナ以外）

b 感染症 （赤） 感染症対策実施要綱・対策手引き

b 感染症 （赤） 感染症集団発生

b 感染症 （赤） 腸管出血性大腸菌感染症

b 感染症 （赤） その他感染症（つつがむし）

c 感染症予防費 （赤） 感染症予防費負担金通知・報告

e Covid19 患者票

e Covid20 就業制限・入院勧告・公費負担決定通知

e Covid21 感染症患者搬送車

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

番号 46 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6524



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

E  防　疫

E  防　疫

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

B  結核医療

E健康危機管理

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E　高齢福祉

ｄ新型インフル エンザ対策 特定接種（登録手続き） 廃棄

ｄ　施設福祉（橙） 感染症の発生報告 廃棄

 b    感染症 （赤） 感染症会議 廃棄

ｄ新型インフル エンザ対策 特定接種（医療分野） 廃棄

 c    管　理 （紫） 感染症患者病状届 廃棄

a　例規マニュアル 新型インフルエンザ対策 廃棄

 b    感染症 （赤） 県感染症予防計画・対策手引き 廃棄

ｄ新型インフル エンザ対策 医療体制整備 廃棄

 b    感染症 （赤） 感染症通知・報告 廃棄

 b    感染症 （赤） 感染症の啓発・研修 廃棄

ｄ新型インフル エンザ対策 新型インフルエンザ行動・指針策定計画 廃棄

 b    感染症 （赤） 蚊媒介感染症 廃棄

ｄ新型インフル エンザ対策 新型インフルエンザ対応訓練（FAX一斉送信システム） 廃棄

ｄ新型インフル エンザ対策 新型インフルエンザ業務継続方針（BCP） 廃棄

 d  感染症発生 動向調査
（赤）

感染症情報セミナー 廃棄

ｄ新型インフル エンザ対策 新型インフルエンザ対応訓練 廃棄

ｄ新型インフル エンザ対策 新型インフルエンザ対策事業費補助金 廃棄

ｄ新型インフル エンザ対策 新型インフルエンザ医療提供体制整備関係 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

 d  感染症発生 動向調査（赤）病原微生物検出情報 廃棄

番号 47 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6522



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 通知文（照会・回答）

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 通知文（発文）

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 捜査関係照会・回答

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 製菓衛生師試験・免許

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 表示相談

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 営業許可証明・行政処分証明

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 食中毒関連調査　有症苦情

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 感染症調査

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 相談･苦情

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 広域監視班監視報告

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 収入証紙払戻し

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 地位承継届出書

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 休・復業届出書

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 食品営業届出書

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 申請事項変更届

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 食品衛生責任者変更届

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 バザー食品提供届

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 イベントにおける食品提供届

A 食品・乳肉 A 食品・乳肉 食品衛生管理者設置（変更）届

廃棄

廃棄

収去 廃棄

監視採点票 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

廃棄

保存箱 A B 番号 48 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年

会議・研修（通知・報告・復命） 廃棄

意見交換会 廃棄

通知文（受け、4～9月） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

監視指導（給食、医療監視）

通知文（受け、10～3月） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

ホームページ 廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6526



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

e 申請・届出 廃業届出書 廃棄

e 申請・届出 法・申請書（季節含む） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 申請・届出 廃業届出書 廃棄

番号 49 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6527



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A食品・乳肉

A食品・乳肉 ｂ 文書 情報公開 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 申請・届出 臨時申請書 廃棄

番号 50 67

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6528



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

B 営業 ｂ 文書 通知文

B 営業 ｂ 文書 相談・苦情・調査等

B 営業 ｂ 文書 定期報告書

B 営業 ｂ 文書 情報公開

B 営業 ｂ 文書 捜査関係照会・回答

B 営業 ｃ 届出 美容所変更届出書

B 営業 ｃ 届出 理容所変更届出書

B 営業 ｃ 届出 クリーニング所変更届出書

B 営業 ｃ 届出 その他変更届出書

B 営業 ｄ　試験・免許 クリーニング師試験・免許

B 営業 ｄ　試験・免許 クリーニング師免許申請

Ｄ　水道 ｂ　報告・文書 一般文書（水道）

Ｄ　水道 ｂ　報告・文書 異常水質事案

Ｄ　水道 ｂ　報告・文書 要報告文書

Ｄ　水道 ｃ　監視･検査 立ち入り検査・監視指導

Ｄ　水道 ｃ　監視･検査 水道水質自主検査

Ｄ　水道 ｃ　監視･検査 簡易専用水道水質検査報告書

Ｄ　水道 ｄ　申請・届出 国庫補助

Ｅ　プール ａ　例規･文書 プール再開・休止届出書

Ｅ　プール ａ　例規･文書 プール廃止届

Ｅ　プール ａ　例規･文書 プール管理状況報告書

Ｇ　建築物衛生 ｂ　報告・文書 登録実績報告書

Ｇ　建築物衛生 ｂ　報告・文書 報告文書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

51 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年 保存箱 A B 番号

引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

廃棄

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5 年

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6529



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｉ　動物愛護 R4 一般文書【動物】

Ｉ　動物愛護 R4 動物愛護推進員

Ｉ　動物愛護 R4 負傷動物

Ｉ　動物愛護 R4 引取り申請書（無償）

Ｉ　動物愛護 R4 引取り申請書（有償）

Ｉ　動物愛護 R4 返還申請書

Ｉ　動物愛護 R4 抑留公示

Ｉ　動物愛護 R4 脱出報告届

Ｉ　動物愛護 R4 相談記録(動物)

Ｉ　動物愛護 R4 遺棄事件

Ｉ　動物愛護 R4 咬傷事故

Ｉ　動物愛護 R4 報告

Ｉ　動物愛護 R4 動物愛護センター送付状

Ｉ　動物愛護 R4 業務報告書

Ｉ　動物愛護 R4 狂犬病・口蹄疫・鳥インフルエンザ等

Ｉ　動物愛護 R4 動物愛護協会

Ｉ　動物愛護 R4 愛護動物取扱管理士

Ｉ　動物愛護 R4 しつけ方教室

Ｉ　動物愛護 R4 フェスティバル

Ｉ　動物愛護 R4 ふれあい活動

Ｉ　動物愛護 R4 支部表彰

Ｉ　動物愛護 R4 県総会

Ｉ　動物愛護 R4 不妊去勢助成

Ｉ　動物愛護 R4 県表彰

Ｉ　動物愛護 R4 支部総会

Ｉ　動物愛護 R4 支部機関誌・コンパニオンアニマル

Ｉ　動物愛護 R4 会費（入会者リスト）

Ｉ　動物愛護 R4 獣医師会

Ｉ　動物愛護 R4 役員会

Ｉ　動物愛護 R4 狂犬病予防推進協議会

Ｉ　動物愛護 R4 支部総会

Ｉ　動物愛護 R4 集合注射

Ｉ　動物愛護 R4 役員会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

保存期間
満了時の

措置

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

番号 52 67

年3月31日 格納位置

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

b 動物愛護協会

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

b 動物愛護協会

b 動物愛護協会

b 動物愛護協会

b 動物愛護協会

b 動物愛護協会

b 動物愛護協会

b 動物愛護協会

C　狂犬病予防推進協議会

b 動物愛護協会

b 動物愛護協会

b 動物愛護協会

b 動物愛護協会

b 動物愛護協会

廃棄

C　狂犬病予防推進協議会

C　狂犬病予防推進協議会

C　狂犬病予防推進協議会

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

b 動物愛護協会

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6530



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

Ｂ営業

Ｂ営業

Ｂ営業

Ｂ営業 ｃ届出 美容所開設届出書 廃棄

ｃ届出 理容所開設届出書 廃棄

ｃ届出 クリーニング所開設届出書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ届出 その他申請書 廃棄

番号 53 67

年3月31日 格納位置

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

30年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6532



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

PCB関係

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

PCB届出書（処分終了） PCB届出書（処分終了）01 廃棄

番号 54 67

年3月31日 格納位置

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

30年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6533



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

PCB関係

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

PCB届出書（処分終了） PCB届出書（処分終了）02 廃棄

番号 55 67

年3月31日 格納位置

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

30年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6534



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

PCB関係

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

30年 年 引継年月日 2024

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 56 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

PCB届出書（処分終了） PCB届出書（処分終了）03 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6535



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

PCB関係

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

PCB届出書（処分終了） PCB届出書（処分終了）04 廃棄

番号 57 67

年3月31日 格納位置

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

30年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6536



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

産業廃棄物

産業廃棄物

浄化槽

鳥獣

鳥獣

産業廃棄物

鳥獣

一般廃棄物

産業廃棄物

浄化槽

鳥獣

鳥獣

鳥獣

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 58 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

通知 産業廃棄物_通知 廃棄

調査報告 建設リサイクル法 廃棄

法定検査 指定調査機関からの報告 廃棄

鳥獣保護管理員 鳥獣保護管理員 廃棄

鳥獣被害対策 鳥獣被害対策 廃棄

通知 県外産業廃棄物処分計画変更協議書 廃棄

鳥インフルエンザ 鳥インフルエンザ 廃棄

通知 一般廃棄物_通知 廃棄

調査報告 産業廃棄物_調査報告 廃棄

通知 浄化槽_通知 廃棄

狩猟関係 狩猟免許 廃棄

愛鳥モデル校 探鳥会 廃棄

通知 鳥獣_通知 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6537



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

PCB関係

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

PCB掘り起し調査 PCB掘り起し調査01 廃棄

番号 59 67

年3月31日 格納位置

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

30年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6538



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

PCB関係

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

PCB掘り起し調査 PCB掘り起し調査02 廃棄

番号 60 67

年3月31日 格納位置

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

30年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6539



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

PCB関係

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

PCB掘り起し調査 PCB掘り起し調査03 廃棄

番号 61 67

年3月31日 格納位置

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

30年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6540



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

PCB関係

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

PCB掘り起し調査 PCB掘り起し調査04 廃棄

番号 62 67

年3月31日 格納位置

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

30年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6541



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

PCB関係

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

PCB掘り起し調査 PCB掘り起し調査05 廃棄

番号 63 67

年3月31日 格納位置

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

30年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6542



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

PCB関係

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

PCB掘り起し調査 PCB掘り起し調査06 廃棄

番号 64 67

年3月31日 格納位置

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

30年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

PCB関係

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

PCB掘り起し調査 PCB掘り起し調査07 廃棄

番号 65 67

年3月31日 格納位置

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

30年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6547



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

PCB関係

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

30年 年 引継年月日 2024

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 66 67

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

PCB掘り起し調査 PCB掘り起し調査08 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 6544



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 12 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

PCB関係

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

PCB掘り起し調査 PCB掘り起し調査09 廃棄

番号 67 67

年3月31日 格納位置

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 三条健康福祉環境部

30年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

企画調整課

5 年 引継年月日 2026

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 52

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d 支出 ガソリン　納品書 廃棄

d 支出 使用料及び賃借料・負担金補助及び交付金・共済費 廃棄

d 支出 報酬・報償費・旅費(福祉保健総務費・介護保険費他） 廃棄

d 支出 報酬・報償費・旅費(結核対策費・防疫対策費） 廃棄

d 支出 宅急便等出荷票控 廃棄

d 支出 役務費 廃棄

d 支出 扶助費(生活保護費)① 廃棄

d 支出 扶助費(生活保護費)② 廃棄

d 支出 需用費(燃料ガソリン・自動車修繕・物品修繕) 廃棄

11202
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

D 物品

D 物品

D 物品

D 物品

D 物品

11205

a 物品 重要物品現在高報告書 廃棄

a 物品 物品損傷報告 廃棄

a 物品 物品管理換通知書 廃棄

a 物品 備品照合確認 廃棄

a 物品 物品不用決定 廃棄

d 支出 需用費(医薬材料機材類代金) 廃棄

d 支出 需用費(図書新聞・被服) 廃棄

d 支出 歳出予算再配当書 廃棄

d 支出 需用費(写真現像焼付・印刷製本代・その他消耗品・介護見舞金) 廃棄

d 支出 所属別支出状況表 廃棄

d 支出 扶助費(特別障害・福祉担当障害児福祉) 廃棄

c 収入 証紙記録簿 廃棄

c 収入 調定決議書 廃棄

c 収入 証紙使用実績集計表 廃棄

c 収入 証紙払戻依頼書 廃棄

c 収入 現金出納簿 廃棄

c 収入 証紙使用実績登録確認リスト 廃棄

c 収入 収入状況表 廃棄

c 収入 収納済通知書等 廃棄

b 予算決算 歳出予算再配当要求書 廃棄

b 予算決算 歳出予算再配当要求書 廃棄

b 予算決算 予算執行状況調（福祉保健課） 廃棄

b 予算決算 予算執行状況調（障害福祉課） 廃棄

b 予算決算 予算執行状況調（健康対策課） 廃棄

b 予算決算 予算執行状況調（廃棄物対策課） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 予算決算 予算執行状況調（その他） 廃棄

番号 2 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

企画調整課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

C 財務

H 給与

11204

e 監査・検査 会計実地検査 廃棄

b 諸手当 時間外勤務手当 廃棄

d 支出 物品等発注伝票 廃棄

e 監査・検査 会計実地指導 廃棄

d 支出 契約執行決議書 廃棄

d 支出 委託料・備品購入費 廃棄

d 支出 報償費・旅費（健康増進費・母子保健費等） 廃棄

d 支出 報酬・報償費・旅費（精神保健福祉費） 廃棄

d 支出 予算額差引表（臨時職員） 廃棄

d 支出 報償費(民生委員活動費) 廃棄

d 支出 予算額差引表（共済費等） 廃棄

d 支出 予算額差引表（旅費）1 廃棄

b 予算決算 予算再配当額通知書 廃棄

d 支出 ゼロックス関係 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 財務 契約・支出情報公表チェックリスト 廃棄

番号 3 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

企画調整課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A庶務

B　人事

B　人事

B　人事

B　人事

B　人事

B　人事

B　人事

C 財務

F厚生統計

F厚生統計

F厚生統計

G 総務事務システム

G 総務事務システム

G 総務事務システム

H 給与

I 控除

I 控除

I 控除

I 控除

I 控除

I 控除

J 共済組合・互助会

J 共済組合・互助会

12761

a 共済組合 退職関係 廃棄

b　その他控除 財形貯蓄 廃棄

a 共済組合 給付関係 廃棄

b　その他控除 所属控除金 廃棄

b　その他控除 生協・学協 廃棄

a 所得税・住民税 所得税・住民税通知 廃棄

a 所得税・住民税 源泉徴収票 廃棄

b 諸手当 異動関係 廃棄

a 所得税・住民税 年末調整 廃棄

a 総務事務システム 総務事務システム（職員データ） 廃棄

a 総務事務システム 総務事務システム（臨時職員） 廃棄

ｂ　人口動態調査 人口動態例規・システム利用申請等 廃棄

a 総務事務システム 総務事務システム（給与・手当） 廃棄

a　厚生統計全般 健康福祉環境の現況 廃棄

a　厚生統計全般 高齢者の現況 廃棄

d 健康管理 特殊健康診断 廃棄

d 支出 電算処理対象外源泉徴収票等 廃棄

d 健康管理 健康管理区分 廃棄

d 健康管理 安全衛生管理 廃棄

d 健康管理 一般健康診断 廃棄

d 健康管理 人間ドック 廃棄

a　人事 公務災害 廃棄

d 健康管理 その他健診 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a庶務 職務証明書 廃棄

番号 4 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

企画調整課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A庶務

B　人事

F厚生統計

F厚生統計

F厚生統計

F厚生統計

F厚生統計

F厚生統計

F厚生統計

F厚生統計

F厚生統計

F厚生統計

F厚生統計

F厚生統計

J 共済組合・互助会

J 共済組合・互助会

K　福利厚生

12762

b　互助会 互助会  通知・報告 廃棄

a 福利厚生 福利厚生　通知・報告 廃棄

ｄ　医療調査 病院報告（患者票） 廃棄

a 共済組合 共済  通知・報告 廃棄

ｄ　医療調査 医療施設静態調査 廃棄

ｄ　医療調査 患者調査 廃棄

ｂ　人口動態調査 疑義照会・回答 廃棄

ｃ　衛生統計調査 母体保護統計 廃棄

ｂ　人口動態調査 人口動態調査通知 廃棄

ｂ　人口動態調査 市町村送付（調査用紙等） 廃棄

ｂ　人口動態調査 人口動態総覧（県内（外）・オン（オフ）ライン移送） 廃棄

ｂ　人口動態調査 人口動態調査報告 廃棄

e　その他の調査 社会保障人口問題基本調査 廃棄

ｂ　人口動態調査 人口動態総覧（死亡（死産）原因一覧表） 廃棄

f　臨時職員 労働保険 廃棄

a　厚生統計全般 厚生統計予算等 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a庶務 総務事務センター　通知・照会・回答 廃棄

番号 5 52

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

企画調整課

3 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域福祉課

5 年 引継年月日 2026

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 6 52

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　身体障害者手帳（緑） 身体障害者手帳　交付申請 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） 身体障害者手帳　再交付申請（診断書有） 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） 身体障害者手帳　再交付申請（診断書無） 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） 身体障害者手帳　却下 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） 身体障害者手帳　居住地氏名変更 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） 身体障害者手帳　返還 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） （市）身体障害者手帳　再交付台帳 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） （市）身体障害者手帳　新規交付台帳 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） （弥彦村･田上町）身体障害者手帳　再交付台帳 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） （弥彦村･田上町）身体障害者手帳　新規交付台帳 廃棄

ｂ　療育手帳（黄） 療育手帳　再交付 廃棄

ｂ　療育手帳（黄） 療育手帳　再判定（依頼/結果） 廃棄

ｂ　療育手帳（黄） 療育手帳　新規 廃棄

ｂ　療育手帳（黄） 療育手帳　返還 廃棄

12840
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

G　特別障害者手当等

G　特別障害者手当等

G　特別障害者手当等

G　特別障害者手当等

G　特別障害者手当等

I　保育・児童

I　保育・児童

L　特別児童扶養手当

N　福祉業務

N　福祉業務

N　福祉業務

N　福祉業務

N　福祉業務

Ｆ　障害

12841

ｃ　在宅福祉（黄） 在宅重度重複障害者介護見舞金 廃棄

ａ　民生委員（橙） 民生委員活動費支給 廃棄

ａ　民生委員（橙） 活動の手引・活動記録・必携 廃棄

ａ　民生委員（橙） 民生委員推薦会負担金 廃棄

ａ　民生委員（橙） 民生委員活動状況（福祉行政報告例） 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 支給停止関係届 廃棄

ａ　民生委員（橙） 委嘱･解嘱･死亡 廃棄

   l　 保育所監査 R4　保育所監査 廃棄

   l　 保育所監査 R5　保育所監査 廃棄

ａ　共通（紺） 異動状況報告（福祉行政報告例月報） 廃棄

ｂ　特別障害者手当台帳（赤）特別障害者手当　資格喪失 廃棄

ａ　共通（紺） 現況届 廃棄

ａ　共通（紺） 町村への支払通知 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　共通（紺） 予算 廃棄

番号 7 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域福祉課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

12842

ｃ　請求書・届（赤） 資格喪失届 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 額改定届・額改定請求書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　請求書・届（赤） 所得状況届 廃棄

番号 8 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域福祉課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A　生活保護

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域福祉課

5 年 引継年月日 2026

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 9 52

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｋ　統計・報告（黄） A-k-2福祉行政報告例（生保統計） 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 団体内統合宛名登録 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 変更処理済報告書 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 年齢到達（20歳）による資格喪失 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 支払一覧 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 有期認定診断書提出依頼 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 管外転出入・県外転出入 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 証書再発行申請書・亡失届 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 額改定通知 廃棄

12843
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A　生活保護

A　生活保護

A　生活保護

A　生活保護

A　生活保護

A　生活保護

A　生活保護

A　生活保護

A　生活保護

A　生活保護

A　生活保護

A　生活保護

A　生活保護

A　生活保護

A　生活保護

A　生活保護

A　生活保護

A　生活保護

A-e-5-3課税調査・課税調査管理台帳

A-g-4住宅確保給付金例月報告

A-k-2-2生活保護業務データシステム登録

廃棄

廃棄

廃棄

A-e-1-2変更通知（弥彦村）

A-e-15-1訪問計画（田上町）

A-e-15-2訪問計画（弥彦村）

A-e-2-1支給原票（田上町）

A-e-2-2支給原票（弥彦村）

A-e-21後保広域連合への情報提供

ｅ　実施（黄）

ｇ　生活困窮者自立支援制度（紺）

ｋ　統計・報告（黄）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

12844

ｅ　実施（黄）

ｅ　実施（黄）

ｅ　実施（黄）

ｅ　実施（黄）

ｅ　実施（黄）

ｅ　実施（黄）

ｃ　保護申請（紫） A-c-5-2保護変更申請書受理簿（弥彦） 廃棄

ｅ　実施（黄） A-e-1-1変更通知（田上町） 廃棄

ｃ　保護申請（紫） A-c-3開始・却下・停止・廃止決定通知 廃棄

ｃ　保護申請（紫） A-c-5-1保護変更申請書受理簿（田上） 廃棄

ｂ　経理（橙） A-b-5生活保護費支給明細書（７～９月） 廃棄

ｃ　保護申請（紫） A-c-2新規申請処理原簿・保護廃止状況表 廃棄

ｂ　経理（橙） A-b-5生活保護費支給明細書（１～３月） 廃棄

ｂ　経理（橙） A-b-5生活保護費支給明細書（４～６月） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　経理（橙） A-b-5生活保護費支給明細書（10～12月） 廃棄

番号 10 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域福祉課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

B　医療

B　医療

B　医療

B　医療

B　医療

B　医療

B　医療

C　介護

C　介護

C　介護 C-h介護給付費等請求額通知書 廃棄

12845

ｈ　介護給付費（赤）

ｆ　給付券（黄） C-f-1介護券交付処理簿・伺い 廃棄

ｆ　給付券（黄） C-f-2介護券受領書 廃棄

ｉ　診療報酬他（赤） B-i-1診療報酬請求明細書受領書 廃棄

ｉ　診療報酬他（赤） B-i-2診療報酬再審査 廃棄

ｇ　給付券（黄） B-g-3-3医療券受領書（10～12月） 廃棄

ｇ　給付券（黄） B-g-3-4医療券受領書（1～3月） 廃棄

ｇ　給付券（黄） B-g-3-1医療券受領書（4～6月） 廃棄

ｇ　給付券（黄） B-g-3-2医療券受領書（7～9月） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｇ　給付券（黄） B-g-2医療券等交付処理簿・伺い 廃棄

番号 11 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域福祉課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

L　特別児童扶養手当

12846

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　請求書・届（赤） 再認定障害診断書届 廃棄

番号 12 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域福祉課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

L　特別児童扶養手当

12847

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　請求書・届（赤） 認定請求書 廃棄

番号 13 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域福祉課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

K　児童扶養手当

K　児童扶養手当

K　児童扶養手当

K　児童扶養手当

K　児童扶養手当

K　児童扶養手当

Ｒ　その他

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域福祉課

5 年 引継年月日 2026

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 14 52

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　基本文書（黄） 関東信越厚生局指導監査（児扶） 廃棄

ｃ　請求書・届（緑） 一部支給停止適用除外 廃棄

ｃ　請求書・届（緑） 処理済報告 廃棄

ｃ　請求書・届（緑） 県外等転出入 廃棄

ｃ　請求書・届（緑） 職権処理（年齢到達等） 廃棄

ｃ　請求書・届（緑） 認定請求書 廃棄

ａ　全般 子育て世帯生活支援特別給付金 廃棄

12848
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

K　児童扶養手当

K　児童扶養手当

K　児童扶養手当

K　児童扶養手当

K　児童扶養手当

L　特別児童扶養手当

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域福祉課

5 年 引継年月日 2026

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 15 52

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　請求書・届（緑） 3-11R3　一部支給停止適用除外 廃棄

ｃ　請求書・届（緑） 3-13R3　支払一覧 廃棄

ｃ　請求書・届（緑） 3-4R3　額改定請求書 廃棄

ｃ　請求書・届（緑） 3-5R3　資格喪失届 廃棄

ｃ　請求書・届（緑） 3-7R3　現況届 廃棄

ｃ　請求書・届（赤） 3-10R3　変更処理済報告書 廃棄

12849
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

B　医療

B　医療

12874

ｃ　医療機関（紺） B-c-2指定医療機関個別指導 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　医療機関（紺） B-c-1指定医療機関申請・届/告示 廃棄

番号 16 52

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域福祉課

3 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

G　特別障害者手当等

G　特別障害者手当等

G　特別障害者手当等

G　特別障害者手当等

G　特別障害者手当等

G　特別障害者手当等

N　福祉業務

N　福祉業務

N　福祉業務

N　福祉業務

N　福祉業務

N　福祉業務

Ｆ　障害

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域福祉課

5 年 引継年月日 2026

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 17 52

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　共通（紺） 予算 廃棄

ａ　共通（紺） 現況届 廃棄

ａ　共通（紺） 町村への支払通知 廃棄

ａ　共通（紺） 異動状況報告（福祉行政報告例月報） 廃棄

ｂ　特別障害者手当台帳（赤）特別障害者手当　資格喪失 廃棄

ｃ　障害児福祉手当（橙） 障害児福祉手当　資格喪失 廃棄

ａ　民生委員（橙） 委嘱･解嘱･死亡 廃棄

ａ　民生委員（橙） 民生委員推薦会負担金 廃棄

ａ　民生委員（橙） 民生委員活動状況（福祉行政報告例） 廃棄

12875

ａ　民生委員（橙）

ａ　民生委員（橙）

ａ　民生委員（橙）

ｃ　在宅福祉（黄）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

民生委員活動費支給

民生委員活動関係通知

活動の手引・活動記録・必携

在宅重度重複障害者介護見舞金

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

H　障害者手帳

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域福祉課

5 年 引継年月日 2026

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 18 52

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　身体障害者手帳（緑） 身体障害者手帳　交付申請 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） 身体障害者手帳　再交付申請（診断書有） 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） 身体障害者手帳　再交付申請（診断書無） 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） 身体障害者手帳　居住地氏名変更 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） 身体障害者手帳　返還 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） （市）身体障害者手帳　再交付台帳 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） （市）身体障害者手帳　新規交付台帳 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） （弥彦村･田上町）身体障害者手帳　再交付台帳 廃棄

ａ　身体障害者手帳（緑） （弥彦村･田上町）身体障害者手帳　新規交付台帳 廃棄

12876

ｂ　療育手帳（黄）

ｂ　療育手帳（黄）

ｂ　療育手帳（黄）

ｂ　療育手帳（黄）

ｂ　療育手帳（黄）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

療育手帳　再交付

療育手帳　再判定（依頼/結果）

療育手帳　変更

療育手帳　新規

療育手帳　返還

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉 ｃ 事故 食中毒関連調査・有償苦情 廃棄

12877

ｃ 事故 感染症調査 廃棄

ｃ 事故 相談・苦情 廃棄

ｂ 文書 通知文（照会、回答） 廃棄

ｂ 文書 通知文（発文） 廃棄

ｂ 文書 通知文（受け、4～6月） 廃棄

ｂ 文書 通知文（受け、7～9月） 廃棄

ｂ 文書 通知文（受け、10～12月） 廃棄

ｂ 文書 通知文（受け、1～3月） 廃棄

ｂ 文書 製菓衛生師試験・免許 廃棄

ｂ 文書 講習会　講師派遣依頼 廃棄

ｂ 文書 捜査関係照会・回答 廃棄

ｂ 文書 表示相談 廃棄

ｂ 文書 情報公開 廃棄

ｂ 文書 意見交換会 廃棄

ｂ 文書 会議・研修（通知・報告・復命） 廃棄

ｂ 文書 定期報告書（食品） 廃棄

ｂ 文書 フグ関係一般文書（通知、届出） 廃棄

ｂ 文書 ホームページ 廃棄

e 申請・届出 申請事項変更届出書 廃棄

e 申請・届出 食品営業届出書 廃棄

e 申請・届出 営業許可証明・行政処分証明 廃棄

e 申請・届出 地位承継届出書 廃棄

e 申請・届出 バザー食品提供届 廃棄

e 申請・届出 休・復業届出書 廃棄

d 施設監視 監視採点表 廃棄

e 申請・届出 イベントにおける食品提供届 廃棄

d 施設監視 広域監視班監視報告 廃棄

d 施設監視 監視指導（給食、医療監視） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d 施設監視 収去 廃棄

番号 19 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

生活衛生課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A食品・乳肉

A食品・乳肉

A食品・乳肉

12880

e 申請・届出 廃業届出書 廃棄

e 申請・届出 法・申請書（季節含む） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 申請・届出 市場等定置申請書 廃棄

番号 20 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

生活衛生課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A食品・乳肉

12897

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 申請・届出 臨時申請書 廃棄

番号 21 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

生活衛生課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

D水道

D水道

D水道

D水道

D水道

D水道

D水道

D水道

Eプール

G建築物衛生

G建築物衛生

Ｂ営業

Ｂ営業

Ｂ営業

Ｂ営業

Ｂ営業

Ｂ営業

Ｂ営業

Ｂ営業

通知文

クリーニング免許申請

クリーニング師研修等

クリーニング師試験

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

報告文書

登録実績報告書

会議

定期報告書

情報公開

相談・苦情・調査等

b 文書

d 試験・免許

d 試験・免許

d 試験・免許

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

12900

b 報告・文書

b 報告・文書

b 文書

b 文書

b 文書

b 文書

ｃ 監視・検査 貯水槽清掃報告 廃棄

ａ 例規・文書 プール管理状況報告書 廃棄

ｃ 監視・検査 立ち入り検査・監視指導 廃棄

ｃ 監視・検査 簡易専用水道検査報告書 廃棄

d 申請・届出 国庫補助 廃棄

ｃ 監視・検査 水道水水質自主検査 廃棄

b 報告・文書 異常水質事案 廃棄

b 報告・文書 要報告文書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 報告・文書 事故報告書 廃棄

番号 22 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

生活衛生課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

負傷動物

責任者研修会

返還申請書

遺失物法第10条による処分依頼書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

抑留犬公示

業務報告書

狂犬病・口蹄疫・鳥インフルエンザ等

疑義

相談記録(動物)

脱出・保護報告届

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

12901

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情

a 一般文書・苦情 遺棄された猫（犬）の引取り申請書 廃棄

a 一般文書・苦情 遺棄事件 廃棄

a 一般文書・苦情 引取り申請書（無償） 廃棄

a 一般文書・苦情 所有者のいない猫の不妊去勢手術補助金 廃棄

a 一般文書・苦情 報告 廃棄

a 一般文書・苦情 引取り申請書（有償） 廃棄

a 一般文書・苦情 動物愛護推進員 廃棄

a 一般文書・苦情 咬傷事故 廃棄

a 一般文書・苦情 一般文書（動物） 廃棄

a 一般文書・苦情 動物愛護センター送付状 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 一般文書・苦情 一時預かり控え書 廃棄

番号 23 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

生活衛生課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

I動物愛護

支部総会

狂犬病予防推進協議会

集合注射

獣医師会

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

愛護動物取扱管理士

支部総会

支部表彰

県総会

県表彰

役員会

c　狂犬病予防推進協議会

c　狂犬病予防推進協議会

c　狂犬病予防推進協議会

d 獣医師会

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

12902

b 動物愛護協会

b 動物愛護協会

b 動物愛護協会

b 動物愛護協会

b 動物愛護協会

c　狂犬病予防推進協議会

b 動物愛護協会 動物愛護協会入会申込書 廃棄

b 動物愛護協会 役員会 廃棄

b 動物愛護協会 会費（入会者リスト） 廃棄

b 動物愛護協会 動物愛護協会 廃棄

b 動物愛護協会 フェスティバル 廃棄

b 動物愛護協会 不妊去勢助成 廃棄

b 動物愛護協会 ふれあい活動・あいごろうくらぶ 廃棄

b 動物愛護協会 コンパニオンアニマル・支部機関誌 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 動物愛護協会 しつけ方教室 廃棄

番号 24 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

生活衛生課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｄ　在宅ケア

Ｅ　認知症対策・高齢者虐待防止対策

Ｅ　認知症対策・高齢者虐待防止対策

Ｅ　認知症対策・高齢者虐待防止対策

Ｅ　認知症対策・高齢者虐待防止対策

Ｅ　認知症対策・高齢者虐待防止対策

Ｅ　認知症対策・高齢者虐待防止対策

Ｅ　認知症対策・高齢者虐待防止対策

Ｅ　認知症対策・高齢者虐待防止対策

Ｅ　認知症対策・高齢者虐待防止対策 高齢者虐待防止法に基づく対策状況調査 廃棄

12903

ｃ　高齢者虐待(赤)

ｃ　高齢者虐待(赤) 高齢者虐待　会議・研修 廃棄

ｃ　高齢者虐待(赤) 高齢者虐待その他 廃棄

ｂ　認知症その他(青) 認知症　会議・研修 廃棄

ｂ　認知症その他(青) 認知症関連資料 廃棄

ｂ　認知症その他(青) 三条市認知症ケアサポート検討部会 廃棄

ｂ　認知症その他(青) 徘徊SOSネットワーク 廃棄

ａ　認知症介護支援ネットワーク支援事業(青)認知症ケア普及及び虐待防止施策推進研究事業 廃棄

ａ　認知症介護支援ネットワーク支援事業(青)認知症及び虐待防止ネットワーク運営推進事業 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　会議(緑） R5　在宅ケア関連会議等（三条市） 廃棄

番号 25 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域保健課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

B　保助看に関すること

B　保助看に関すること

Ａ　保健指導共通

Ａ　保健指導共通

Ａ　保健指導共通

Ａ　保健指導共通

Ｃ　教育・研修

Ｃ　教育・研修

Ｃ　教育・研修

Ｃ　教育・研修

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｊ　リウマチアレルギー

患者会・会報

担当者会議

災害時難病患者安否確認リスト

災害時難病患者対応(市町村）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

新潟青陵大学

一般文書

医療相談事業はつらつ会

地域難病会

往復文書

復命書

ｃ　難病患者地域支援対策推進事業(緑)

ｃ　難病患者地域支援対策推進事業(緑)

ｃ　難病患者地域支援対策推進事業(緑)

ｃ　難病患者地域支援対策推進事業(緑)

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

12904

ｂ　看護師等養成機関(青)

ｃ　難病患者地域支援対策推進事業(緑)

ｃ　難病患者地域支援対策推進事業(緑)

ｃ　難病患者地域支援対策推進事業(緑)

ｃ　難病患者地域支援対策推進事業(緑)

ｃ　難病患者地域支援対策推進事業(緑)

ｃ　難病患者地域支援対策推進事業(緑)難病医療ネットワーク事業 廃棄

ａ　実施通知 リウマチ、アレルギー特別対策事業 廃棄

ｃ　難病患者地域支援対策推進事業(緑)訪問記録① 廃棄

ｃ　難病患者地域支援対策推進事業(緑)難病ボランティア育成事業 廃棄

ｃ　難病患者地域支援対策推進事業(緑)訪問看護情報提供書① 廃棄

ｃ　難病患者地域支援対策推進事業(緑)訪問看護情報提供書② 廃棄

ａ　研修(青) 新採用保健師研修 廃棄

ｂ　看護師等養成機関(青) 新潟医療福祉大学 廃棄

ｂ統計(青） 地域保健事業報告 廃棄

ａ　研修(青) 保健師階層別研修(県庁主催) 廃棄

ｂ統計(青） 保健師業務統計報告 廃棄

ｂ統計(青） 保健師活動調査 廃棄

ｃ　団体(赤) 県央圏域看護部長会 廃棄

ｂ統計(青） 保健師採用・退職動態報告 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　団体(赤) R5　新潟県職員保健師会 廃棄

番号 26 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域保健課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｉ　難病

12906

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　難病患者地域支援対策推進事業(緑)訪問記録② 廃棄

番号 27 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域保健課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

Ｉ　難病

12907

ｆ　通院費(橙） 通院費通知 廃棄

ｂ　指定難病(黄） 療養費申請 廃棄

ｆ　通院費(橙） 通院費申請書 廃棄

ｂ　指定難病(黄） 災害同意書 廃棄

ｂ　指定難病(黄） 申請不認定通知 廃棄

ｂ　指定難病(黄） 受給決定通知(変更・その他） 廃棄

ｂ　指定難病(黄） 受給決定通知(新規） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　指定難病(黄） 受給決定保留 廃棄

番号 28 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域保健課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｉ　難病

Ｉ　難病

12910

ｂ　指定難病(黄） 各種変更申請 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　指定難病(黄） 受給者証交付申請(新規） 廃棄

番号 29 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域保健課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｉ　難病

Ｉ　難病

12913

ｂ　指定難病(黄） 更新申請関係 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　指定難病(黄） 受給者証交付申請（更新） 廃棄

番号 30 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域保健課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

民間団体補助金交付事業

研修

自殺対策推進事業要綱、通知

自殺対策資料

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

精神科救急医療対策事業実施状況

統計報告(年度報告など）

精神保健福祉業務支援体制

費用認定関係

にも包括構築に関する事業

市町村支援

ｇ　自殺対策(赤）

ｇ　自殺対策(赤）

ｇ　自殺対策(赤）

ｇ　自殺対策(赤）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

12926

ｂ　管理（橙）

ｂ　管理（橙）

ｃ　措置(赤）

ｃ　措置(赤）

ｄ　社会復帰促進(青）

ｇ　自殺対策(赤）

ｏ　高次脳機能障害(緑） 高次脳機能障害関連 廃棄

ｋ　関係団体　家族会・断酒会(緑)依存症 廃棄

ｏ　高次脳機能障害(緑） 高次脳機能障害圏域別研修会 廃棄

ｋ　関係団体　家族会・断酒会(緑)ひきこもり 廃棄

ｋ　関係団体　家族会・断酒会(緑)三精連 廃棄

ｇ　自殺対策(赤） 計画・報告 廃棄

ｉ　市町村(青） 市町村 廃棄

ｂ　管理（橙） 予算 廃棄

ｂ　管理（橙） 病院・実地指導・実地審査 廃棄

ａ　文書(緑) 精神保健担当者会議 廃棄

ａ　文書(緑) 精神保健福祉相談会・嘱託医 廃棄

l　その他関係団体(緑） 精神保健福祉センター（入退院届） 廃棄

l　その他関係団体(緑） 精神保健福祉協会中越支部 廃棄

l　その他関係団体(緑） 精神保健福祉センター 廃棄

l　その他関係団体(緑） 精神保健福祉センター（入退院届【認知症】） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

l　その他関係団体(緑） 医療機関 廃棄

番号 31 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域保健課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

市町村補助金交付事業

研修会等

廃棄

廃棄

12946

ｇ　自殺対策(赤）

ｍ　研修（赤）

ｇ　自殺対策(赤） 他機関との連携 廃棄

ｇ　自殺対策(赤） 働き盛りのメンタルヘルス支援事業 廃棄

ｅ　福祉手帳及び自立支援医療（緑）精神障害者福祉手帳の判定について（依頼） 廃棄

ｅ　福祉手帳及び自立支援医療（緑）過年度　福祉手帳　通知・報告 廃棄

ｅ　福祉手帳及び自立支援医療（緑）福祉手帳　通知・報告 廃棄

ｅ　福祉手帳及び自立支援医療（緑）精神障害者福祉手帳の判定について 廃棄

ｂ　管理（橙） 指導基礎票（訪問看護の情報提供書） 廃棄

ｂ　管理（橙） 指導基礎票（除外個票） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　管理（橙） 指導基礎票 廃棄

番号 32 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域保健課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

Ｌ　精神保健

13008

ｅ　福祉手帳及び自立支援医療（緑）自立支援医療申請書（新規・再認定） 廃棄

ｅ　福祉手帳及び自立支援医療（緑）自立支援医療再交付申請 廃棄

ｅ　福祉手帳及び自立支援医療（緑）自立支援医療変更届 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｅ　福祉手帳及び自立支援医療（緑）福祉手帳交付(新規・更新・変更） 廃棄

番号 33 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域保健課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｌ　精神保健

13009

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｅ　福祉手帳及び自立支援医療（緑）自立支援医療受給者証 廃棄

番号 34 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域保健課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｌ　精神保健

13012

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｅ　福祉手帳及び自立支援医療（緑）自立支援医療（精神通院医療）判定について 廃棄

番号 35 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域保健課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A 地域保健担当共通

A 地域保健担当共通

A 地域保健担当共通

Ｂ 健康づくり

Ｂ 健康づくり

Ｅ健康増進（老人）

Ｅ健康増進（老人）

Ｅ健康増進（老人）

Ｅ健康増進（老人）

Ｅ健康増進（老人）

Ｅ健康増進（老人）

Ｅ健康増進（老人）

Ｅ健康増進（老人）

Ｅ健康増進（老人）

Ｅ健康増進（老人）

Ｅ健康増進（老人）

Ｆ高齢者医療

ピンクリボン支援活動

熱中症予防

廃棄

廃棄

新潟県健康づくり財団

がん情報誌

がん検診精度管理

がん検診結果報告

がん関係　研修

がん関係　通知

ｃ　がん対策　　（赤）

ｂ　保健事業　　　　　（黄）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

13014

ｂ　保健事業　　　　　（黄）

ｃ　がん対策　　（赤）

ｃ　がん対策　　（赤）

ｃ　がん対策　　（赤）

ｃ　がん対策　　（赤）

ｃ　がん対策　　（赤）

ｂ　保健事業　　　　　（黄）地域・職域連携推進事業 廃棄

ｂ　保健事業　　　　　（黄）地域・職域連携推進協議会 廃棄

e　情報　　　　　　（緑） 図書・教材等資料 廃棄

ｂ　保健事業　　　　　（黄）にいがた健康経営推進企業通知 廃棄

ａ健康づくり対策（紺） 地域CKD・糖尿病対策連携事業 廃棄

ａ健康づくり対策（紺） 糖尿病・CKD対策 廃棄

ａ　文書（紺） 国民健康保険通知 廃棄

ａ　文書（紺） 特定健診・特定保健指導通知 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a共通（赤） 保険者努力支援制度 廃棄

番号 36 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域保健課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A 地域保健担当共通

A 地域保健担当共通

A 地域保健担当共通

A 地域保健担当共通

A 地域保健担当共通

A 地域保健担当共通

A 地域保健担当共通

Ｂ 健康づくり

Ｂ 健康づくり

Ｂ 健康づくり

Ｂ 健康づくり

Ｂ 健康づくり

Ｂ 健康づくり

Ｂ 健康づくり

Ｂ 健康づくり

Ｂ 健康づくり

Ｂ 健康づくり

Ｂ 健康づくり

Ｃ　栄養改善

Ｃ　栄養改善

自然に健康な食事ができる環境づくり事業

運動習慣普及事業

食育（一般）

国民健康・栄養調査

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

アルコール

健康づくり関係

健康立県プロモーション事業（地域推進事業含む）

地域活性化推進事業

地域食育充実事業

災害時栄養・食生活支援活動

ａ健康づくり対策（紺）

ａ健康づくり対策（紺）

ａ健康づくり対策（紺）

a 栄養改善対策（紺）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

13015

ａ健康づくり対策（紺）

ａ健康づくり対策（紺）

ａ健康づくり対策（紺）

ａ健康づくり対策（紺）

ａ健康づくり対策（紺）

ａ健康づくり対策（紺）

a 栄養改善対策（紺） 県民健康・栄養実態調査 廃棄

b食育推進計画（赤） 市町村食育推進計画協議会等（三条市） 廃棄

b食育推進計画（赤） 市町村食育推進計画協議会等（燕市） 廃棄

ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会(田上町） 廃棄

ｃ　会議研修（赤） 市町村地区組織（保推等） 廃棄

ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会(弥彦村） 廃棄

ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会(燕市） 廃棄

ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会(三条市） 廃棄

ｃ　会議研修（赤） 市町村健康づくり推進協議会(加茂市） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　会議研修（赤） 健康づくり連絡調整会議 廃棄

番号 37 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域保健課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｃ　栄養改善

Ｃ　栄養改善

Ｃ　栄養改善

Ｃ　栄養改善

Ｃ　栄養改善

Ｃ　栄養改善

Ｃ　栄養改善

Ｃ　栄養改善

Ｃ　栄養改善

Ｃ　栄養改善

Ｃ　栄養改善

Ｃ　栄養改善

Ｃ　栄養改善

Ｃ　栄養改善

Ｃ　栄養改善

Ｅ健康増進（老人） たばこ対策 廃棄

給食施設指導（巡回・集団）

食推（三条地域連絡会）

食推（市町村）

食推（県委託事業）

食推（県）

食生活改善推進員養成支援（栄養教室）

ｄ　たばこ対策 （橙）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

13016

ｄ　給食施設指導（茶）

ｅ　食生活改善推進委員（緑）

ｅ　食生活改善推進委員（緑）

ｅ　食生活改善推進委員（緑）

ｅ　食生活改善推進委員（緑）

ｅ　食生活改善推進委員（緑）

ｃ　調理師（赤） 調理師（一般） 廃棄

ｄ　給食施設指導（茶） 給食施設指導（一般） 廃棄

ｃ　調理師（赤） 調理師免許申請 廃棄

ｃ　調理師（赤） 調理師試験 廃棄

ｂ　栄養士（黄） 栄養士（一般） 廃棄

ｃ　調理師（赤） 調理師・栄養士・管理栄養士免許証受領確認簿 廃棄

ｂ　栄養士（黄） 栄養士・管理栄養士免許申請 廃棄

ｂ　栄養士（黄） 栄養士会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　栄養士（黄） 公衆栄養学臨地実習 廃棄

番号 38 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域保健課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

13018

b　医療給付　　　　　　　（赤）身体障害者手帳交付通知書 廃棄

b　医療給付　　　　　　　（赤）養育・自立支援医療市町村照会 廃棄

b　医療給付　　　　　　　（赤）小児慢性特定疾病照会・回答 廃棄

b　医療給付　　　　　　　（赤）特定不妊治療費助成事業関係通知 廃棄

b　医療給付　　　　　　　（赤）小児慢性特定疾病受給者証決定通知 廃棄

b　医療給付　　　　　　　（赤）小児慢性特定疾病治療費請求書 廃棄

b　医療給付　　　　　　　（赤）小児慢性特定疾病受給者証交付申請（新規） 廃棄

b　医療給付　　　　　　　（赤）小児慢性特定疾病受給者証交付申請（更新） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b　医療給付　　　　　　　（赤）小児慢性特定疾病受給者証交付申請（変更） 廃棄

番号 39 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域保健課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健

Ｄ母子保健 母子保健関係通知 廃棄

13019

ａ　文書（紺）

ａ　文書（紺） 母子保健事業報告・事業計画 廃棄

ａ　文書（紺） 母子保健関係照会・回答 廃棄

d　児童虐待　　　　　（緑） その他（研修案内等） 廃棄

d　児童虐待　　　　　（緑） 要保護児童対策地域検討会 廃棄

c　保健指導　　　　（茶） 生涯を通じた女性の健康づくり支援事業 廃棄

c　保健指導　　　　（茶） 療育相談 廃棄

c　保健指導　　　　（茶） 小児慢性特定疾病児童等相談支援事業 廃棄

c　保健指導　　　　（茶） 未熟児等支援ネットワーク事業 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c　保健指導　　　　（茶） 会議・研修 廃棄

番号 40 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

地域保健課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ａ　薬事

Ａ　薬事

13021

ｂ　許認可 廃止届 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　許認可 変更届 廃棄

番号 41 52

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

医薬予防課

3 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

 Ｃ　麻薬等

 Ｃ　麻薬等

 Ｃ　麻薬等

 Ｃ　麻薬等

 Ｃ　麻薬等

 Ｃ　麻薬等

 Ｃ　麻薬等

 Ｃ　麻薬等

Ａ　薬事

Ａ　薬事

Ａ　薬事

Ａ　薬事

Ａ　薬事

Ｂ　毒物劇物

Ｂ　毒物劇物

Ｂ　毒物劇物

Ｂ　毒物劇物

毒物劇物販売業変更届

毒物劇物販売業廃止届

廃棄

廃棄

薬と健康の週間

取扱処方せん数届

販売従事登録証書換え・再交付申請

薬事等監視日計表

毒物及び劇物取締法試験

照会・回答

ｂ　登録

ｂ　登録

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

13022

ａ　文書

ｂ　許認可

ｂ　許認可

ｃ　監視指導

ａ　文書

ａ　文書

ｃ　麻薬届等 麻薬廃棄届 廃棄

ａ　文書 照会・回答 廃棄

ｃ　麻薬届等 麻薬事故届 廃棄

ｃ　麻薬届等 麻薬小売業者等届（訂正願） 廃棄

ｃ　麻薬届等 免許失効等による麻薬譲渡届 廃棄

ｃ　麻薬届等 調剤済麻薬廃棄届 廃棄

d　覚醒剤等 覚醒剤原料廃棄届 廃棄

d　覚醒剤等 覚醒剤原料（譲受・廃棄）届出書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　覚醒剤等 業務廃止等に伴う覚醒剤原料（所有数量・譲渡）報告書 廃棄

番号 42 52

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

医薬予防課

3 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

F　医療

Ｄ　薬物乱用対策

Ｄ　薬物乱用対策

Ｄ　薬物乱用対策

Ｄ　薬物乱用対策

Ｄ　薬物乱用対策

13023

a　文書 薬物乱用防止表彰 廃棄

a　文書 薬物乱用防止指導員の交代 廃棄

a　文書 薬物乱用防止推進地区連絡会議 廃棄

a　文書 6.26ヤング街頭キャンペーン 廃棄

a　文書 不正大麻・けし撲滅運動 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

g　医療監視 会議・研修・復命書 廃棄

番号 43 52

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

医薬予防課

3 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

F　医療

F　医療

G　献血

Ａ　薬事

Ａ　薬事

Ａ　薬事

Ａ　薬事

Ａ　薬事

Ａ　薬事

Ａ　薬事

Ａ　薬事

Ａ　薬事

Ｂ　毒物劇物

Ｂ　毒物劇物

Ｉ　係共通

許可証書換え交付・再交付申請

高度管理医療機器等販売業・貸与業許可

高度管理医療機器等販売業・貸与業許可更新

毒物劇物販売業登録更新

毒物劇物販売業登録申請

情報公開請求

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

13025

ｂ　許認可

ｂ　許認可

ｂ　許認可

ｂ　登録

ｂ　登録

b  その他

ｂ　許認可 薬局開設許可 廃棄

ｂ　許認可 薬局開設許可更新申請 廃棄

ｂ　許認可 管理医療機器販売業・貸与業届 廃棄

ｂ　許認可 管理医療機器販売業・貸与業届出済証交付申請書 廃棄

ｂ　許認可 医薬品販売業許可 廃棄

ｂ　許認可 医薬品販売業許可更新 廃棄

e　免許 各種申請分免許証（到着控え） 廃棄

ａ 　文書 表彰（大臣・知事） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e　免許 各種免許申請 廃棄

番号 44 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

医薬予防課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

F　医療

F　医療

F　医療

F　医療

F　医療

F　医療

F　医療

13026

ｃ　救急医療 救急医療・救急告示病院認定 廃棄

ｃ　救急医療 救急医療通知 廃棄

ａ　文書（医療共通） 医療法関係疑義照会 廃棄

ｃ　救急医療 みんなで支える地域医療推進事業 廃棄

g　医療監視 医療監視通知 廃棄

g　医療監視 病院通知・結果報告 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

g　医療監視 医療法　立入結果・違反措置 廃棄

番号 45 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

医薬予防課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

新たな感染症への対応（部内研修）

蚊媒介感染症

自宅療養証明書

廃棄

廃棄

廃棄

13027

 b    感染症 （赤）

 b    感染症 （赤）

 e Covid19

 b    感染症 （赤） 天然痘テロ対策 廃棄

 b    感染症 （赤） 感染症対策実施要綱・対策手引き 廃棄

 b    感染症 （赤） エボラ出血熱対策通知 廃棄

 b    感染症 （赤） エボラ出血熱患者等移送体制整備（国・県） 廃棄

 e  骨髄バンク （青） 骨髄バンク資料 廃棄

 b    感染症 （赤） MERS通知 廃棄

 e  骨髄バンク （青） 骨髄バンク保健所登録・業務日報 廃棄

 e  骨髄バンク （青） 骨髄バンク献血併行登録 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

 e  骨髄バンク （青） 骨髄バンク会議・研修 廃棄

番号 46 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

医薬予防課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

C  ｴｲｽﾞ・感染症・ﾊﾞﾝｸ

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

新たな感染症への対応（消防本部との連携）

麻しん

HER-SIS

コロナ関係通知

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

ウイルス肝炎会議・研修

ウイルス肝炎対策事業通知

肝炎治療促進事業通知

感染症の啓発・研修

感染症集団発生

新たな感染症への対応（消防本部との協定締結）　初年度分

 b    感染症 （赤）

 b    感染症 （赤）

 e Covid19

 e Covid19

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

13028

 c   ｳｲﾙｽ肝炎対策 （青）

 c   ｳｲﾙｽ肝炎対策 （青）

 c   ｳｲﾙｽ肝炎対策 （青）

 b    感染症 （赤）

 b    感染症 （赤）

 b    感染症 （赤）

 e Covid19 行政検査 廃棄

ｄ新型インフル エンザ対策 新型インフルエンザ対策事業費補助金 廃棄

 e Covid19 相談 廃棄

 e Covid19 確定患者 廃棄

 e Covid19 新型コロナウイルス感染症医療機関補助金 廃棄

 e Covid19 照会回答 廃棄

 e Covid19 医療体制 廃棄

 e Covid19 患者票 廃棄

 b   ｴｲｽﾞ相談･啓発 （青） 証明書発行簿 廃棄

 c   ｳｲﾙｽ肝炎対策 （青） HCV・HBV抗体検査・相談 廃棄

 b   ｴｲｽﾞ相談･啓発 （青） 世界エイズデー 廃棄

 b   ｴｲｽﾞ相談･啓発 （青） 療養支援体制整備研修会 廃棄

 b   ｴｲｽﾞ相談･啓発 （青） エイズ相談・検査 廃棄

 b   ｴｲｽﾞ相談･啓発 （青） エイズ講演会 廃棄

 a    文　書 （青） エイズ通知・報告 廃棄

 a    文　書 （青） 照会・回答 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

 a    文　書 （青） エイズ資料等 廃棄

番号 47 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

医薬予防課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

E  防　疫

F  歯科保健

F  歯科保健

F  歯科保健

F  歯科保健

F  歯科保健

F  歯科保健

F  歯科保健

F  歯科保健

F  歯科保健

F  歯科保健

F  歯科保健

Ｇ  係 共 通

Ｇ  係 共 通

Ｇ  係 共 通

Ｇ  係 共 通

障害児（者）歯科保健推進事業

歯科保健関係資料

研修　その他

一般文書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

歯科保健会議

歯科保健調査企画連携協議会

フッ素洗口実施状況調査

市町村歯科保健事業実施状況調査

在宅要介護者等歯科保健推進事業

歯科保健研修会

 d  障害者・寝たきり者 （黄）

 e 表彰・資料（黄）

 d  研　修 （茶）

 ａ  文　書（茶）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

13029

 b 会議・研修・　事業等 （黄）

 b 会議・研修・　事業等 （黄）

 c    調　査 （黄）

 c    調　査 （黄）

 d  障害者・寝たきり者 （黄）

 d  障害者・寝たきり者 （黄）

 ａ  文　書（茶） 係予算 廃棄

 ｃ  報　告（茶） 地域保健・健康増進事業報告 廃棄

 a    文書 （黄） 歯科医師会・歯科保健協会通知 廃棄

 b 会議・研修・　事業等 （黄）健康づくり支援事業 廃棄

 b    感染症 （赤） 感染症通知・報告 廃棄

 a    文書 （黄） 歯科保健通知・報告 廃棄

 a  予防接種（橙） 市町村実施報告 廃棄

 a  予防接種（橙） 風しん抗体検査事業　 廃棄

 a  予防接種（橙） 予防接種事故対策費・負担金（補助金）・交付金　実施要綱 廃棄

 a  予防接種（橙） 予防接種事故対策費負担金 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

 a  予防接種（橙） 予防接種事故　健康被害認定 廃棄

番号 48 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

医薬予防課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

 A　結核予防

 A　結核予防

 A　結核予防

 A　結核予防

 A　結核予防

 A　結核予防

 A　結核予防

 A　結核予防

B  結核医療

B  結核医療

B  結核医療

B  結核医療

B  結核医療

B  結核医療

B  結核医療

B  結核医療

B  結核医療

B  結核医療

B  結核医療

終了患者票

結核入退院届

結核定期病状調査

結核発生届

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

感染症診査協議会　雇用伺い簿

結核医療通知・報告

入院勧告通知関係・公費負担申請書（37条）

指定医療機関申請・通知

医療機関変更届

感染症患者病状届

 c    管　理 （紫）

 c    管　理 （紫）

 c    管　理 （紫）

 c    管　理 （紫）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

13030

 a    文　書 （紫）

 a    文　書 （紫）

 b   公費負担（紫）

 b   公費負担（紫）

 c    管　理 （紫）

 c    管　理 （紫）

 f   補助金（緑） 結核予防費補助金（申請） 廃棄

 a    文　書 （紫） 感染症診査協議会　例規　（委員推薦等） 廃棄

 d 定期外検診 （接触者検診） （緑）結核委託契約書 廃棄

 d 定期外検診 （接触者検診） （緑）結核定期外健康診断　個別結果通知 廃棄

 c    定期検診　（緑） 定期健康診断実施報告（医療機関等） 廃棄

 d 定期外検診 （接触者検診） （緑）結核健康診断勧告書・案内通知 廃棄

 a 　文　書（緑） 複十字募金関係 廃棄

 b    会議・研修（緑） 学校結核対策委員会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

 a 　文　書（緑） 照会・回答 廃棄

番号 49 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

医薬予防課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｋ 土壌汚染対策法

Ｍ 届　　出

Ｍ 届　　出

13031

ｂ 大気 廃止 廃棄

ｂ 大気 特定粉じん（除去） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c ４条 届出等（３年） 廃棄

番号 50 52

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

環境センター

3 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

浄化槽

浄化槽

鳥獣

鳥獣

鳥獣

鳥獣

鳥獣

鳥獣

鳥獣

13033

鳥獣 鳥獣_その他 廃棄

鳥獣 鳥獣保護管理員 廃棄

狩猟免許関係 狩猟免許試験 廃棄

狩猟免許関係 狩猟者登録 廃棄

狩猟免許関係 狩猟免許取得希望者講習会 廃棄

狩猟免許関係 狩猟免許更新講習会 廃棄

疑義照会・電話連絡簿等 電話連絡簿_浄化槽 廃棄

狩猟免許関係 その他狩猟関係 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

法定検査 指定調査機関からの報告 廃棄

番号 51 52

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

環境センター

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 02 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

浄化槽

産業廃棄物

13034

産業廃棄物処理施設 軽微変更等届出書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

届出書 浄化槽法に基づく届出書（設置、廃止、休止、管理者変更等） 廃棄

番号 52 52

年  月  日 格納位置

2054 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名
三条健康福祉環境部

環境センター

30 年 引継年月日 2026
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