
 2028年3月31日まで延長
No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 8年　5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028年　2025 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 地域振興事業 ｂソフト事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 南魚沼企画振興部地域振興課

年 引継年月日 2021

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 16

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間満
了時の措置

「雪」や「地域の食」を活用した地域づくり推進事業 廃棄

36－1－21014



 2028年3月31日まで延長
No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 8年　5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028年　2025 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C　地域づくり ｆ その他

16

年　月　日

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 南魚沼企画振興部地域振興課

年 引継年月日 2021

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

新潟県地域づくりサポートチーム 廃棄

36－1－21015



























































































No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ｇ　庁舎管理

Ｇ　庁舎管理

総務事務センター

行政改革課

観光文化スポーツ部

財政課・税務課

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

環境局

産業労働部

県民生活課

福祉保健部

管財課

統計課

a　庶務

a　庶務

a　庶務

a　庶務

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

13304

a　庶務

a　庶務

a　庶務

a　庶務

a　庶務

a　庶務

a　庁舎管理 書類・電報・物品配付簿 廃棄

a　庶務 防災局 廃棄

a　庁舎管理 庁舎出入承諾書 廃棄

a　庶務 政策企画課 廃棄

a　庶務 法務文書課 廃棄

a　庶務 市町村課 廃棄

a　庶務 広報広聴課 廃棄

a　庶務 地域政策課 廃棄

a　庶務 大学・私学振興課 廃棄

a　庶務 人事課 廃棄

a　庶務 国際課・パスポートセンター 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　庶務 ICT推進課 廃棄

番号 1 12

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 南魚沼企画振興部

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

農林水産部・農地部

雑文書

廃棄

廃棄

13305

a　庶務

a　庶務

a　庶務 病院局 廃棄

a　庶務 県議会 廃棄

a　庶務 土木部 廃棄

a　庶務 教育庁 廃棄

a　庶務 他の地域振興局 廃棄

a　庶務 出納局 廃棄

a　庶務 交通政策局 廃棄

a　庶務 人事・労働委員会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　庶務 互助会・共済組合 廃棄

番号 2 12

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 南魚沼企画振興部

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ｂ　人事

Ｂ　人事

Ｂ　人事

Ｂ　人事

Ｅ　福利厚生

Ｅ　福利厚生

Ｅ　福利厚生

非常勤職員・嘱託員勤務関係

人間ドック・健康管理企画振興部

人間ドック・健康管理県税部

衛生委員会

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

営利企業従事許可謝礼受領報告

自動車事故報告

苦情

履歴書関係

昇格・昇給・人事異動

労働安全衛生

c　臨時職員等

a　福利厚生

a　福利厚生

a　福利厚生

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

13306

b　その他

b　その他

b　その他

a　人事

a　人事

b　服務等

b　その他 交渉参加届 廃棄

b　その他 各種報告等 廃棄

a　庶務 監査委員事務局監査（県税部） 廃棄

a　庶務 証明書・起案書 廃棄

a　庶務 特勤・時間外勤務（企画振興部） 廃棄

a　庶務 監査委員事務局監査（企画振興部） 廃棄

a　庶務 会計実地検査（県税部） 廃棄

a　庶務 内部統制 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　庶務 会計実地検査（企画振興部） 廃棄

番号 3 12

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 南魚沼企画振興部

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ｂ　人事

Ｂ　人事

Ｂ　人事

Ｃ　給与

Ｃ　給与

Ｃ　給与

Ｃ　給与

Ｃ　給与

Ｃ　給与

Ｃ　給与

Ｃ　給与

Ｇ　庁舎管理

Ｇ　庁舎管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 南魚沼企画振興部

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 12

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b　その他 登退庁簿（企画・県税） 廃棄

b　その他 登退庁簿（地域整備部） 廃棄

b　その他 登退庁簿（農林振興部　林業） 廃棄

b　その他 登退庁簿（農林振興部　農業・農村） 廃棄

c　臨時職員等 休暇補助簿（会計年度任用職員） 廃棄

c　臨時職員等 会計年度職員（県税部） 廃棄

c　臨時職員等 臨時職員（企画振興部） 廃棄

a　給与 年末調整（企画・県税） 廃棄

a　給与 給与システム入力データ 廃棄

13307

a　給与

a　給与

a　給与

a　給与

a　給与

a　給与

a　庁舎管理

a　庁舎管理

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

給与支給内訳書（企画振興部）

給与支給内訳書（健康福祉環境部）

給与支給内訳書（児童・障害者相談支援センター）

給与支給内訳書（地域整備部）

給与支給内訳書（県税部）

給与支給内訳書（農林振興部）

公用車使用簿（企画振興部）

公用車使用簿（県税部）

廃棄

廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｄ　旅費

Ｆ　財務

Ｆ　財務

Ｆ　財務

Ｆ　財務

Ｆ　財務

Ｆ　財務

Ｆ　財務

Ｆ　財務

Ｆ　財務

Ｆ　財務

Ｆ　財務

Ｆ　財務

支出負担行為決議書新聞・コピー機・レンタル料

需用費　政策総務費・地域振興推進費・徴税総務費（企画振興部）

所属別収入・支出状況表・歳入歳出外現金・その他

相手方登録リスト

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

13308

d　支出

d　支出

g　その他

g　その他

d　支出 出納確認リスト（企画振興部） 廃棄

d　支出 役務費・使用料・負担金 廃棄

b　契約 灯油単価契約 廃棄

d　支出 光熱水費・電話料金 廃棄

b　契約 ガソリン単価契約 廃棄

b　契約 文書等機密抹消破砕処理委託 廃棄

a　予算 歳出予算再配当書 廃棄

b　契約  産業廃棄物処理委託 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　旅費 旅費予算額差引表（企画振興部） 廃棄

番号 5 12

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 南魚沼企画振興部

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｆ　財務

Ｆ　財務

Ｇ　庁舎管理

Ｇ　庁舎管理

Ｇ　庁舎管理

Ｇ　庁舎管理

Ｇ　庁舎管理

13309

a　庁舎管理 南魚沼地域振興局設備点検報告書（９～12月） 廃棄

a　庁舎管理 設備管理業務委託警備履歴報告書 廃棄

a　庁舎管理 南魚沼地域振興局設備点検報告書（４～６月） 廃棄

a　庁舎管理 南魚沼地域振興局設備点検報告書（７～８月） 廃棄

f　物品 物品売却（県税部） 廃棄

a　庁舎管理 南魚沼地域振興局設備点検報告書（１～３月） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

f　物品 切手受払簿（企画振興部・県税部） 廃棄

番号 6 12

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 南魚沼企画振興部

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｆ　財務

Ｆ　財務

Ｆ　財務

Ｆ　財務

Ｆ　財務

Ｉ　危機管理

Ｉ　危機管理

Ｉ　危機管理

Ｉ　危機管理

13310

d　南魚沼地域危機対応連絡協議会南魚沼地域危機対応連絡協議会会議 廃棄

h　その他 防災情報伝達システム 廃棄

c　危機管理訓練・説明会 局消防訓練 廃棄

c　危機管理訓練・説明会 非常用発電機稼働試験 廃棄

d　支出 財産管理整備費№２需用費・役務費・使賃料・設備費・共済負担金・賃金廃棄

d　支出 財産管理整備費№３宿舎管理 廃棄

d　支出 財産管理整備費№１庁舎管理委託 廃棄

d　支出 財産管理整備費№１庁舎管理委託【除雪】 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　支出 財産管理整備費№4庁舎個別修繕 廃棄

番号 7 12

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 南魚沼企画振興部

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｇ　庁舎管理

Ｇ　庁舎管理

Ｇ　庁舎管理

Ｇ　庁舎管理

Ｇ　庁舎管理

Ｇ　庁舎管理

Ｇ　庁舎管理

Ｇ　庁舎管理

Ｇ　庁舎管理

Ｇ　庁舎管理

Ｇ　庁舎管理

Ｇ　庁舎管理

Ｈ　宿舎管理

財産・使用許可台帳移動報告

電話代行処理シート・点検報告書

駐車場関係

職員住宅消防設備保守点検業務委託

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

13311

a　庁舎管理

a　庁舎管理

a　庁舎管理

e　設備点検委託

a　庁舎管理 警備報告書 廃棄

a　庁舎管理 警備関係 廃棄

a　庁舎管理 行政財産使用許可 廃棄

a　庁舎管理 調査・報告（庁舎管理） 廃棄

a　庁舎管理 清掃業務委託 廃棄

a　庁舎管理 自家用電気工作物保守管理業務委託 廃棄

a　庁舎管理 分担契約 廃棄

a　庁舎管理 各月分担表 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　庁舎管理 一般廃棄物処理委託 廃棄

番号 8 12

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 南魚沼企画振興部

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｈ　宿舎管理

Ｈ　宿舎管理

Ｈ　宿舎管理

Ｈ　宿舎管理

Ｈ　宿舎管理

Ｈ　宿舎管理

Ｈ　宿舎管理

Ｈ　宿舎管理

Ｈ　宿舎管理

Ｈ　宿舎管理

Ｈ　宿舎管理

Ｈ　宿舎管理

Ｈ　宿舎管理

Ｈ　宿舎管理

Ｈ　宿舎管理

仲田職員住宅加圧給水ポンプ点検

職員住宅電気設備調査

畳替え

お知らせ・通知・その他

宿舎報告照会回答

宿舎貸付料内訳書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

13312

e　設備点検委託

e　設備点検委託

f　修繕関係

g　宿舎関係照会・回答

g　宿舎関係照会・回答

h　貸付料

d　建築基準法第１２条点検 県有施設の建築設備に係る定期点検業務【館A職員住宅】 廃棄

d　建築基準法第１２条点検 県有施設の建築設備に係る定期点検業務【館B職員住宅】 廃棄

d　建築基準法第１２条点検 県有施設の建築設備に係る定期点検業務【仲田職員住宅】 廃棄

d　建築基準法第１２条点検 県有施設の建築設備に係る定期点検業務【六日町集合公舎】 廃棄

c　職員住宅入居選考委員会 人事異動に伴う職員住宅選考委員会 廃棄

d　建築基準法第１２条点検 建築基準法第１２条点検 廃棄

b　入居者募集案内 企画・県税入退居手続き 廃棄

b　入居者募集案内 職員住宅入退居手続き 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　宿舎管理 集合公舎・職員住宅退居者台帳 廃棄

番号 9 12

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 南魚沼企画振興部

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ａ地域振興総括

Ｂ地域振興事業

Ｂ地域振興事業

Ｂ地域振興事業

Ｂ地域振興事業

Ｂ地域振興事業

Ｂ地域振興事業

Ｂ地域振興事業

Ｂ地域振興事業

Ｃ地域づくり

Ｃ地域づくり

Ｃ地域づくり

Ｃ地域づくり

Ｃ地域づくり

Ｃ地域づくり

Ｃ地域づくり

Ｃ地域づくり

Ｃ地域づくり

Ｃ地域づくり

R5 スキー客・観光客

R5 戦略会議

R5 雪国観光圏推進協議会総会

R5 雪国観光圏（その他）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R5 えちご魚沼観光開発協議会

R5 ほくほく線沿線地域振興連絡会議

R5 八色の森ウォーキングロード協議会

道の駅南魚沼再整備検討会議

産業振興補助事業

R5 その他会議

d観光振興

ｃ雪国観光圏

ｃ雪国観光圏

ｃ雪国観光圏

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

13313

a市町等連携・支援

a市町等連携・支援

a市町等連携・支援

a市町等連携・支援

b産業振興

d観光振興

ａ総括 R5 地域振興事業計画　策定 廃棄

ｃハード事業 R5 ハード事業総括 廃棄

ａ総括 R5 予算管理（再配当要求、節間調整） 廃棄

ａ総括 R5 地域振興事業実施結果報告 廃棄

bソフト事業 R5 採用戦略強化支援事業 廃棄

bソフト事業 R5 脱炭素化・環境負荷軽減に向けた地域推進事業 廃棄

bソフト事業 R5  にいがたキャンプ市場活性化プロジェクト事業 廃棄

bソフト事業 R5 上越線沿線地域活性化事業 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

dその他 R5 空き家対策 廃棄

番号 10 12

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 南魚沼企画振興部

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｃ地域づくり

Ｃ地域づくり

Ｃ地域づくり

Ｃ地域づくり

13314

g生活交通 R5 生活交通確保対策運行費補助金 廃棄

g生活交通 R5 南魚沼市地域公共交通協議会 廃棄

g生活交通 R5 湯沢町地域公共交通活性化協議会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

f地域づくりサポートチーム R5  地域づくりサポートチーム活動記録・打合せ等 廃棄

番号 11 12

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 南魚沼企画振興部

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｃ地域づくり

Ｃ地域づくり

Ｃ地域づくり

Ｄ広報広聴

Ｄ広報広聴

Ｄ広報広聴

Ｄ広報広聴

Ｄ広報広聴

Ｄ広報広聴

13315

ｈその他 R5 新潟プレミアサロン 廃棄

ｈその他 R5 県民ホール・ギャラリー 廃棄

ｅホームページ 南魚沼湯沢の魅力 廃棄

ｈその他 R5 各種ＰＲ・チラシ 廃棄

ｅホームページ ホームページ問い合わせ等 廃棄

ｅホームページ ホームページ更新 廃棄

hその他 R5 会議・研修等 廃棄

hその他 R5 地域おこし協力隊 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

hその他 R5 その他（地域づくり） 廃棄

番号 12 12

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 南魚沼企画振興部

5 年 引継年月日 2025

　


