


































新潟県
テキストボックス
2026年４月１日まで延長


新潟県
線

新潟県
線

新潟県
テキストボックス
2026


新潟県
テキストボックス
31




新潟県
テキストボックス
2026年４月１日まで延長


新潟県
線

新潟県
線

新潟県
テキストボックス
2026


新潟県
テキストボックス
31




新潟県
テキストボックス
2026年４月１日まで延長


新潟県
線

新潟県
線

新潟県
テキストボックス
2026


新潟県
テキストボックス
31




新潟県
テキストボックス
2026年４月１日まで延長


新潟県
線

新潟県
線

新潟県
テキストボックス
2026


新潟県
テキストボックス
32














No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日 2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

庁舎管理 庁舎管理（橙） 令和2年度登退庁簿

庶務 庶務（黄） 令和2年度庶務一般文書（福祉保健部）

庶務 庶務（黄） 令和2年度庶務一般文書（県庁他部局）

庶務 庶務（黄） 令和2年度庶務一般文書（十日町地域振興局）

庶務 庶務（黄） 令和2年度庶務一般文書（その他）

庶務 庶務（黄） 令和2年度環境にやさしい率先行動計画

庶務 庶務（黄） 令和2年度グリーン購入調達

庶務 庶務（黄） 令和2年度ノーマイカーデー

庶務 庶務（黄） 令和2年度スマイルカンパニー制度

庶務 庶務（黄） 令和2年度障害者授産施設へのｱｳﾄｿｰｼﾝｸﾞ

庶務 庶務（黄） 令和2年度男女平等推進

庶務 庶務（黄） 令和2年度県行政経営改革

庶務 庶務（黄） 令和2年度市町村への事務・権限移譲

庶務 庶務（黄） 令和2年度後援及び共催等事業

庶務 文書管理（緑） 令和2年度文書　照会・回答・報告

庶務 文書管理（緑） 令和2年度ファイル基準表

庶務 文書管理（緑） 令和2年度文書整理簿

庶務 文書管理（緑） 令和2年度書庫入退出記録簿

庶務 文書管理（緑） 令和2年度新年度提出書類関係

庶務 情報公開等（橙） 令和2年度個人情報保護　通知・照会・回答

庶務 情報公開等（橙） 令和2年度行政手続　通知・照会・回答

庶務 情報（赤） 令和2年度情報　通知・照会・回答

庶務 情報（赤） 令和2年度庁内ＬＡＮパソコン

庶務 情報（赤） 令和2年度職員ポータル

庶務 個人番号・住基ネット 令和2年度個人番号(情報連携等)　通知・照会・回答

庶務 個人番号・住基ネット 令和2年度住民基本台帳ネットワーク　通知・照会・回答

企画調整共通 計画等（茶） 平成31年度 各計画関係　照会・回答

企画調整共通 計画等（茶） 平成31年度病床機能報告

企画調整共通 会議（水） 令和元年度 妻有地域の医療介護連携についての勉強会

企画調整共通 会議（水） 平成31（令和元）年度第１回魚沼圏域地域医療構想調整会議

企画調整共通 会議（水） 平成31（令和元）年度第２回地域医療構想調整会議・第１回地域医療連絡協議会

企画調整共通 会議（水） 平成31（令和元）年度 第３回魚沼地域医療構想調整会議

企画調整共通 会議（水） 平成30年度公的医療機関事業計画

企画調整共通 会議（水） 令和元年度公的医療機関等の具体的対応方針の再検討

庶務 情報（赤） 令和2年度Web会議システム 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務・調整担当

年 引継年月日 2022
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22001



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

財務 車両（紫） 令和2年度車両　通知・照会・回答

財務 車両（紫） 令和2年度公用車使用簿

財務 車両（紫） 令和2年度安全運転管理者

財産管理 公有財産（青） 令和2年度財産　通知・照会・回答

財産管理 公有財産（青） 令和2年度公有財産管理

財産管理 公有財産（青） 令和2年度行政財産使用許可

庁舎管理 庁舎管理（橙） 令和2年度庁舎管理　通知・照会・回答

庁舎管理 庁舎管理（橙） 令和2年度消防計画

庁舎管理 庁舎管理（橙） 令和2年度消防訓練

庁舎管理 庁舎管理（橙） 令和2年度庁舎修繕計画

庁舎管理 維持管理点検（橙） 令和2年度庁舎警備

庁舎管理 維持管理点検（橙） 令和2年度電気設備保守点検

庁舎管理 維持管理点検（橙） 令和2年度空調設備保守点検

庁舎管理 維持管理点検（橙） 令和2年度消防設備保守点検

庁舎管理 維持管理点検（橙） 令和2年度自動ドア保守点検

庁舎管理 維持管理点検（橙） 令和2年度消雪パイプ電気料分担

危機管理 危機管理（紫） 令和2年度危機管理　通知・報告

危機管理 危機管理（紫） 令和2年度危機管理マニュアル等差替え

危機管理 危機管理（紫） 令和2年度健康危機管理　通知・報告

危機管理 危機管理（紫） 令和2年度食中毒　通知・報告

危機管理 危機管理（紫） 令和2年度大雨洪水土砂　通知・報告　

危機管理 危機管理（紫） 令和2年度土砂災害警戒情報伝達体制

危機管理 危機管理（紫） 令和2年度土砂災害警報・気象情報

危機管理 危機管理（紫） 令和2年度光化学スモッグ　通知・報告

危機管理 危機管理（紫） 令和2年度高病原性鳥ｲﾝﾌﾙｴﾝｻﾞ　通知・報告

危機管理 危機管理（紫） 令和2年度災害時医療救護　通知・報告

危機管理 危機管理（紫） 令和2年度家畜伝染病対策

危機管理 危機管理（紫） 令和2年度地震対応

危機管理 危機管理（紫） 令和2年度台風7号等大雨災害保健師派遣

A庶務 f情報（赤） 令和2年度Web会議システム 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 33

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務・調整担当

年 引継年月日 2022

22002



No.

A庶務 f情報（赤） 令和2年度 総務事務システム

A庶務 ｄ情報公開等(橙) 令和2年度 情報公開　通知・照会・回答

B人事 a人事（緑） 令和2年度　各種証明

B人事 ｂ服務（黄） 令和2年度 時間外労働及び休日労働(36条協定)

B人事 ｂ服務（黄） 令和2年度 時間外勤務縮減計画

C給与 a給与（青） 令和2年度　時間外勤務関係

C給与 a給与（青） 令和2年度　源泉徴収

A庶務
ｇ個人番号・
　住基ネット

令和2年度 　情報セキュリティ監査（マイナンバー制度分）

B人事 ｂ服務（黄） 緊急に電話等で業務を行った届出書

G財産管理 a公有財産(青) 令和2年度　財産移動報告　

J企画調整共通 ｄ業務概要（白） 令和2年度　部業務概要

Ｋ危機管理 c危機管理(紫） 令和2年度　健康危機管理　通知・報告 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

人事 人材育成（紫） 令和2年度職員研修（自治研修所）

人事 人材育成（紫） 令和2年度職員研修（情報政策課）

人事 人材育成（紫） 令和2年度福祉保健関係職員研修

人事 人材育成（紫） 令和2年度部内研修

人事 人材育成（紫） 令和2年度その他研修

財務 財務（赤） 令和2年度財務　通知・照会・回答

財務 予算・決算（黄） 令和2年度予算　照会・回答

財務 予算・決算（黄） 令和2年度再配当要求書・流用希望調書

財務 予算・決算（黄） 令和2年度決算　照会・回答

財務 予算・決算（黄） 令和2年度予算執行単価及び検査手数料

財務 予算・決算（黄） 令和2年度契約・支出情報HP公表

財務 予算・決算（黄） 令和2年度除排雪所要額調べ

財務 収入（緑） 令和2年度収入証紙登録確認リスト

財務 物品（橙） 令和2年度 物品　通知・照会・回答

財務 物品（橙） 令和2年度 現在高報告書・現物確認

財務 物品（橙） 令和2年度 管理換通知

財務 物品（橙） 令和2年度 不用決定

財務 物品（橙） 令和2年度 物品損傷等報告書

財務 物品（橙） 令和2年度 切手使用簿 兼 物品管理簿

財務 監査・検査（茶） 令和2年度 監査・検査　通知

財務 監査・検査（茶） 令和2年度 定期監査

財務 監査・検査（茶） 令和2年度 定期監査指導事項の処理状況

財務 監査・検査（茶） 令和2年度 出納局　会計検査・実地指導

企画調整共通 研修（赤） 令和2年度 地域保健関係職員研修

企画調整共通 研修（赤） 令和2年度 健康危機管理対応能力研修

企画調整共通 研修（赤） 令和2年度 所属長を対象とした危機管理研修

企画調整共通 研修（赤） 令和2年度その他の研修

企画調整共通 会議（水） 平成29年度魚沼圏域医療連絡協議会 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務・調整担当

年 引継年月日 2022

22003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

人事 人事（緑） 令和2年度人事　通知・照会・回答

人事 人事（緑） 令和2年度人事異動発令通知書

人事 人事（緑） 令和2年度 昇級・昇格発令通知書

人事 人事（緑） 令和2年度事故報告書

人事 人事（緑） 令和2年度公務・通勤災害認定請求

人事 人事（緑） 令和2年度新採用者関係

人事 人事（緑） 令和2年度退職者関係

人事 人事（緑） 令和2年度履歴書記載事項の変更

人事 人事（緑） 令和2年度身分証明書・立入検査証

人事 服務（黄） 令和2年度服務　通知・照会・回答

人事 服務（黄） 令和2年度諸手当

人事 服務（黄） 令和2年度育児休業承認請求書

人事 服務（黄） 令和2年度職務専念義務免除申請・承認

人事 服務（黄） 令和2年度早出遅出勤務

人事 服務（黄） 令和2年度謝礼等受領報告

人事 臨時職員（橙） 令和2年度臨時職員　通知・照会・回答

人事 臨時職員（橙） 令和2年度臨時職員　雇用保険

人事 臨時職員（橙） 令和2年度臨時職員　社会保険

人事 臨時職員（橙） 令和2年度臨時職員　労災保険

給与 給与（青） 令和2年度給与・手当　通知・照会・回答

給与 給与（青） 令和2年度 年末調整

給与 給与（青） 令和2年度他所属職員時間外勤務時間数報告書

給与 給与（青） 令和2年度給与控除金

給与 給与（青） 令和2年度個人型確定拠出年金

旅費 旅費（紫） 令和2年度旅費　通知

旅費 旅費（紫） 令和2年度公務使用自家用車届出書

福利厚生 福利厚生（青） 令和2年度福利厚生　通知

福利厚生 福利厚生（青） 令和2年度福利厚生　照会・回答

福利厚生 福利厚生（青） 令和2年度元気回復行事

福利厚生 福利厚生（青） 令和2年度県職員生活協同組合

福利厚生 福利厚生（青） 令和2年度職員住宅

福利厚生 共済組合・互助会（橙） 令和2年度 共済組合　通知・照会・回答 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務・調整担当

年 引継年月日 2022

22004



No.

福利厚生 共済組合・互助会（橙） 令和2年度互助会　通知・照会・回答

福利厚生 安全衛生管理（緑） 令和2年度安全衛生管理　通知・照会・回答

福利厚生 安全衛生管理（緑） 令和2年度十日町地域振興局 衛生委員会

福利厚生 安全衛生管理（緑） 令和2年度産業医

福利厚生 安全衛生管理（緑） 令和2年度ＶＤＴ

福利厚生 安全衛生管理（緑） 令和2年度人間ドック

福利厚生 安全衛生管理（緑） 令和2年度職員健康診断

福利厚生 安全衛生管理（緑） 令和2年度B型肝炎検診

福利厚生 安全衛生管理（緑） 令和2年度ストレスチェック

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22004



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

庶務 会議（茶） 令和2年度部長会議

庶務 会議（茶） 令和2年度保健所長会議

庶務 会議（茶） 令和2年度地域振興連絡会議

庶務 会議（茶） 令和2年度部運営会議

庶務 会議（茶） 令和2年度その他の会議

庶務 会議（茶） 令和2年度苦情・陳情

庶務 広報広聴（橙） 令和2年度広報広聴　通知・照会・回答

庶務 広報広聴（橙） 令和2年度FMとおかまち

庶務 広報広聴（橙） 令和2年度ホームページ・SNS

庶務 広報広聴（橙） 令和2年度局パネル展示

企画調整共通 会議（水） 令和2年度福祉保健部企画調整課長会議

企画調整共通 会議（水） 令和2年度健康福祉ビジョン推進会議

企画調整共通 会議（水） 令和2年度魚沼圏域救急医療連絡協議会

企画調整共通 会議（水） 令和2年度その他企画調整関係会議

企画調整共通 会議（水） 令和2年度十日町地域救急業務連絡協議会

企画調整共通 会議（水） 令和2年度魚沼地域メディカルコントロール　協議会

企画調整共通 会議（水） 令和2年度十日町市防災会議

総合調整 総合調整（緑） 令和2年度うおぬま米ねっと

総合調整 地域振興（緑） 令和2年度局・十日町地域振興部会

総合調整 地域振興（緑） 令和2年度局・広報公聴部会

総合調整 地域振興（緑） 令和2年度地域振興戦略事業

総合調整 地域振興（緑） 令和2年度妻有の里　地域医療・地域ケア支え隊（全体会）

総合調整 地域振興（緑） 令和2年度 妻有の里 地域医療・地域ケア支え隊（病院を応援し隊）

総合調整 地域振興（緑） 令和2年度 妻有の里 地域医療・地域ケア支え隊（地域ケアを支え隊）

総合調整 地域振興（緑） 令和2年度 妻有の里 地域医療・地域ケア支え隊（受診行動を良くし隊）

総合調整 地域振興（緑） 令和2年度 介護人材確保事業

総合調整 地域振興（緑） 令和2年度 妻有地域包括ケア研究会関係

総合調整 実習等受入 令和2年度臨床研修　通知・報告

総合調整 実習等受入 令和2年度新潟大学医学生実習

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務・調整担当

年 引継年月日 2022

22005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

企画調整共通 会議（水） 令和2年度 地域医療構想調整会議・魚沼圏域地域医療連絡協議会

企画調整共通 会議（水） 令和2年度 新潟県地域医療構想・地域保健医療計画推進部会

総合調整 総合調整（緑） 令和2年度 地域医療・介護総合確保基金

総合調整 総合調整（緑） 令和2年度 病床機能報告

総合調整 総合調整（緑） 令和2年度 県地域保健医療計画　医療機能調査

総合調整 総合調整（緑） 令和2年度 病院等との意見交換

総合調整 総合調整（緑） 令和2年度 統計分析・活用等

総合調整 総合調整（緑） 令和2年度 にいがた新世代ヘルスケア情報基盤

総合調整 総合調整（緑） 中条第２病院

総合調整 総合調整（緑） 圏域地域医療構想調整会議（第１回～４回）

総合調整 総合調整（緑） 地域医療連携推進会議（圏域）

総合調整 総合調整（緑） 地域づくりサポートチーム

総合調整 総合調整（緑） 十日町市との意見交換会

総合調整 総合調整（緑） 知事と市町長とのブロック別懇談会

人事 服務（青） 勤務間インターバル制度

人事 臨時職員（橙） 臨時職員勤務簿等

人事 総合調整（緑） 大学生インターンシップ受入

人事 表彰（茶） 令和2年度 叙位・叙勲（通知）

人事 表彰（茶） 令和2年度 知事表彰（通知） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 33

年　月　日

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務・調整担当

年 引継年月日 2022

格納位置

22006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

財務 支出(青) 廃棄

33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和2年度 支出負担行為決議書・支出命令決議書

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務・調整担当

年 引継年月日 2022

　　需用費　光熱水費・修繕料等

　　需用費　図書等

　　需用費　その他消耗品

　　委託料

　　委託料　（地域保健課）

　　役務費

　　歳出予算再配当書

22007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

財務 支出（青）

財務 支出（青）

財務 収入（緑） 令和2年度 収納済通知書・支出・収入状況表

財務 収入（緑） 令和2年度 調定決議書

財務 支出（青） 令和２年度報酬等執行伺い

財務 収入（緑） 令和２年度収入証紙実績登録確認

財務 支出（青） 令和２年度切手使用簿兼物品管理簿（郵便切手等）

財務 支出（青） 令和２年度取消書

財務 支出（青） 令和２年度更正

財務 支出（青） 令和２年度旅費予算差引表

財務 支出（青） 令和２年度流用

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33

個別フォルダー又は簿冊の題名

年

報償費・報酬・共済・負担金・補助金・使賃料・備品購入費

令和2年度 支出負担行為決議書・支出命令決議書

8

年　月　日

保存箱

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務・調整担当

年

格納位置

Ｂ 番号Ａ

年３月31日 廃棄年月日

引継年月日 2022

22008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日 2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

厚生統計 衛生統計調査（橙） 令和2年度 国民生活基礎調査

調査・報告等 令和2年度 介護保険一般文書

調査・報告等 令和2年度 介護保険最新情報

調査・報告等

共通事項（茶） 令和2年度 一般文書・通知

共通事項（茶） 令和2年度 会議・研修

共通事項（茶） 令和2年度 調査・照会

共通事項（茶） 令和2年度 相談記録

貸付（茶） 令和2年度 審査書決定伺い・決定済連絡票

貸付（茶） 令和2年度 貸付決定通知書

貸付（茶） 令和2年度 支払者一覧表

貸付（茶） 令和2年度 継続貸付確認

償還（茶） 令和2年度 償還開始通知書

償還（茶） 令和2年度 償還完了通知

償還（茶） 令和2年度 調定一覧表

償還（茶） 令和2年度 収納者一覧表

償還（茶） 令和2年度 口座振替不能分リスト兼納付書発行一覧表

償還（茶） 令和2年度 督促状対象者（発行者）一覧表

償還（茶） 令和2年度 滞納状況一覧表

償還（茶） 令和2年度 償還指導関係

福祉事業 総合対策（青） 令和2年度 慰霊祭

福祉事業 総合対策（青） 令和2年度 敬老事業

福祉事業 総合対策（青）

福祉事業 総合対策（青）

福祉事業 総合対策（青） 令和2年度成年後見人制度

令和2年度児童相談所関係文書

介護保険関連

母子父子寡婦
資金貸付

令和2年度手話普及推進

令和2年度　介護保険市町村支援 介護保険最新情報

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務・調整担当（R4地域保健担当）

年 引継年月日 2022

22009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期
間 2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

厚生統計 衛生統計調査（橙） 令和２年度 厚生統計通知

厚生統計 衛生統計調査（橙） 令和２年度 病院報告

厚生統計 衛生統計調査（橙） 令和２年度 医療施設動態調査票

免許（緑） 令和２年度 栄養士免許申請
免許（緑） 令和２年度 管理栄養士免許申請
免許（緑） 令和２年度 調理師免許申請
免許（緑） 令和２年度 調理師試験
免許（緑） 令和２年度 医療従事者免許申請書
免許（緑） 令和２年度 保・助・看・准免許申請書

厚生統計 衛生統計調査（橙） 令和２年度 地域保健・健康増進事業報告

厚生統計 衛生統計調査（橙） 令和２年度 母体保護統計

厚生統計 衛生統計調査（橙） 令和２年度 健康福祉の現況

厚生統計 人口動態調査（橙） 令和２年度 人口動態調査事務（照会・回答）

厚生統計 人口動態調査（橙） 令和２年度 市町村送付票

厚生統計 人口動態調査（橙） 令和２年度 人口動態総覧　

厚生統計 人口動態調査（橙） 令和２年度 疑義照会

厚生統計 人口動態調査（橙） 令和２年度 出生小票

厚生統計 人口動態調査（橙） 令和２年度 死亡小票

厚生統計 人口動態調査（橙） 令和２年度 死産届写

福祉事業 aバリアフリー(黄） ～平成31年度おもいやり駐車場制度 廃棄

免許
廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務・調整担当（R4地域保健担当）

年 引継年月日 2022

22010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

H栄養・健康づくり b栄養改善 R2健康増進指導事業

H栄養・健康づくり b栄養改善 R2地域食育充実事業

H栄養・健康づくり b栄養改善 R2健康づくり支援店事業

H栄養・健康づくり b栄養改善 R2災害時食生活支援

H栄養・健康づくり b栄養改善 R2食品表示

H栄養・健康づくり c健康づくり R2たばこ対策

H栄養・健康づくり c健康づくり R2受動喫煙防止措置に対する相談・指導業務

H栄養・健康づくり c健康づくり R2運動普及事業

H栄養・健康づくり c健康づくり R2健康づくり連絡調整会議

H栄養・健康づくり c健康づくり R2市町健康づくり推進協議会

H栄養・健康づくり c健康づくり R2地域・職域連携推進協議会

H栄養・健康づくり c健康づくり R2にいがた健康経営推進企業登録事業

H栄養・健康づくり ｄ特定給食 R2給食実施報告書

H栄養・健康づくり ｄ特定給食 R2給食施設指導・研修会

H栄養・健康づくり ｄ特定給食 R2高齢者栄養管理連携研究会

H栄養・健康づくり e栄養士 R2管理栄養士臨地実習

H栄養・健康づくり e栄養士 R2人材育成

H栄養・健康づくり g食推 R2食推協議会（県）

H栄養・健康づくり g食推 R2食推協議会（支部）

H栄養・健康づくり g食推 R2食推委託事業

I成人保健 a成人保健 R2慢性腎臓病・糖尿病対策推進事業

I成人保健 a成人保健 R2地域糖尿病対策連携会議

I成人保健 a成人保健 R2特定健診・保健指導

I成人保健 ｃがん対策関係 R2がん検診関係調査文書

I成人保健 ｃがん対策関係 R2がん対策（健康増進事業含む）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2022

部局番号－課所番号－21011



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

B母子保健 b文書他 R２母子一般文書

B母子保健 b文書他 R２母子往復文書

B母子保健 b文書他 R２母子関係研修

B母子保健 b文書他 R２母子保健会議

B母子保健 c医療費補助申請等 R２特定不妊助成文書

B母子保健 c医療費補助申請等 R２特定不妊助成治申請書

B母子保健 c医療費補助申請等 R２慢性疾患児支援事業

B母子保健 c医療費補助申請等 R２小児慢性文書

B母子保健 c医療費補助申請等 R２小児慢性申請書（継続・新規）

B母子保健 c医療費補助申請等 R２小児慢性特定疾病医療費支給認定申請（更新）

B母子保健 c医療費補助申請等 R２小児慢性変更等申請

B母子保健 f生涯を通じた
女性の健康支援事業 R２女性健康支援センター事業

B母子保健
f生涯を通じた
女性の健康支援事業 R２健康教育事業

B母子保健 f生涯を通じた
女性の健康支援事業 R２妊娠・出産包括支援推進事業

B母子保健 g未熟児養育事業 R２未熟児等ネットワーク連絡会

B母子保健 h児童虐待予防 R２乳幼児虐待予防事業

B母子保健 e療育相談事業 R２療育相談事業実施記録

B母子保健 e療育相談事業 R２療育相談事業関係資料

B母子保健 e療育相談事業 R２療育相談事業一般

G歯科保健 a各年度共通 R２歯科保健文書

G歯科保健 b事業 R２在宅要介護者等歯科保健推進事業

G歯科保健 b事業 R２障害児（者）歯科保健推進事業

G歯科保健 b事業 R2歯科保健調査企画連絡協議会

G歯科保健 b事業 R2魚沼圏域口腔ケア研修会

G歯科保健 b事業 R2「にいがた健口文化推進月間」普及啓発事業

G歯科保健 b事業 R2住民参加型健口づくり支援事業

G歯科保健 b事業 R2健口づくり支援事業

G歯科保健 c各種団体 R2歯科医師会・歯科保健協会事業

G歯科保健 e調査 R2フッ化物洗口調査

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2022

部局番号－課所番号－21012



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　１９条応急入院勧告通知等

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　２０条入院勧告通知書

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　意見聴取に関する書類

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　入院調整

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　公費負担申請書類

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R1・2　陽性者・濃厚接触者対応事例　

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 陽性者・濃厚接触者対応事例　R2.3長岡保健所事例

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 陽性者・濃厚接触者対応事例　R2.8南魚沼保健所事例

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 陽性者・濃厚接触者対応事例　R2.8三条保健所事例（長岡保健所連絡）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 陽性者・濃厚接触者対応事例　R2.11南魚沼保健所事例

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 陽性者・濃厚接触者対応事例　R2.12埼玉県加須保健所事例

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 陽性者・濃厚接触者対応事例　R2.12長岡保健所事例

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 陽性者・濃厚接触者対応事例　R2.12東京都中央区保健所事例

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 陽性者・濃厚接触者対応事例　R3.1南魚沼保健所事例

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 陽性者・濃厚接触者対応事例　R3.1高崎市保健所事例

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 陽性者・濃厚接触者対応事例　R3.1上越保健所事例

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 陽性者・濃厚接触者対応事例　R3.1取り下げ事例

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 陽性者・濃厚接触者対応事例　R3.1南魚沼保健所事例②

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　接触者健診　健診勧告書・結果通知書

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　接触者健診　健診依頼書・結果報告

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　接触者調査依頼・結果報告

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　接触者健診　保環研依頼・検査成績

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　診査会関係書類

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　就業制限通知書

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　施設

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　検疫フォローアップ

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　専門家会議資料

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　魚沼圏域関係機関連携　感染対策WEB会議

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　会議（県）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　会議（魚沼圏域）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　医療機関における対応

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　入院医療機関（承諾書） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2022

部局番号－課所番号－21013



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2022

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ１・２　病院関係

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　医療機関・薬局における感染防止等支援事業

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 帰国者・接触者外来（魚沼基幹）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　Ｇ－ＭＩＳ

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　入院医療機関等設備整備事業費補助金

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 インフル流行に備えた体制整備

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ１・２　帰国者・接触者外来（通知類）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　帰国者・接触者外来（川西診療所）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　帰国者・接触者外来（津南ＨＰ）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　帰国者・接触者外来（松代ＨＰ）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　帰国者・接触者外来（十日町ＨＰ）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　CHAIN新潟県医療関連感染制御コンソーシアム

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　新型コロナ　研修

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　診療・検査医療機関

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　高齢者施設　コロナ検査関係

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ１・２　医療調整本部会議（県）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21013



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　健康診断実績報告

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ１・２　国・県対処方針

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ１・２　業種別通知・資料等

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ１・２　一般文書

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　新型コロナ　社会福祉施設

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　医療従事者・介護職員の宿泊施設

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　帰国者・接触者相談センター（通知）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　受診・相談センター

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 接触者・健康フォローアップ

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　相談センター（報告）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ１・２　新型コロナ　管内医療機関関係

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ１・２　新型コロナ　津南町

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ１・２　新型コロナ　十日町市

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ１・２　新型コロナ　医師会

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ１・２　消防関係打合せ

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ１・２　新型コロナ　サーベイランス事業検査結果

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　十日町市　地域外来・検査センター

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　自費検査・民間検査

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　高齢者等への検査補助事業

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ１・２　検体搬送（保環研）検査体制

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　検査体制

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　PCR検査保険適用委託契約

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ１・２　患者情報

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　ホストタウンにおける選手等受入れに関すること

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ２　保健所防護具等在庫状況報告

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2022

部局番号－課所番号－21014



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 コロナワクチン打合せ等

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 ワクチン接種体制確保事業補助金

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 コロナワクチン打合せ等文書・会議

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 コロナワクチン厚生労働省説明会

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 コロナワクチン県意見交換会

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 新型コロナ　県医療調整本部主催　情報交換会

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 新潟県対策本部会議

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 医療体制検討委員会２ 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2022

部局番号－課所番号－21015



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

薬事 薬事 R2薬事一般文書①（簿冊）

薬事 薬事 R2薬事一般文書②（簿冊）

薬事 薬事 R2薬事一般文書

薬事 薬事 R2薬事往復文

薬事 薬事 R2薬事復命書

薬事 薬事 R2薬局

薬事 薬事 R2店舗販売業

薬事 薬事 R2販売従事登録

薬事 薬事 R2販売従事者身分証明書

薬事 薬事 R2登録販売者試験

薬事 薬事 R2高度管理医療機器

薬事 薬事 R2管理医療機器

薬事 毒劇物 R2毒劇物文書

薬事 毒劇物 R2毒劇物取扱者試験

薬事 毒劇物 R2毒劇物一般販売業

薬事 毒劇物 R2毒劇物特定品目販売業

薬事 毒劇物 R2毒劇物農業用品目販売業

薬事 麻薬 R2麻薬文書

薬事 麻薬 R2麻薬小売業者

薬事 麻薬 R2麻薬管理者

薬事 麻薬 R2麻薬施用者

薬事 麻薬 R2麻薬研究者

薬事 麻薬 R2麻薬免許更新

薬事 麻薬 R2麻薬小売業者届

薬事 麻薬 R2麻薬廃棄

薬事 麻薬 R2大麻・けし

薬事 麻薬 R2覚せい剤原料

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2022

部局番号－課所番号－21016



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

薬事 薬乱 R2薬物乱用対策

薬事 薬乱 R2薬乱防止指導員

医療 一般 R2医療一般文書

医療 一般 R2医療一般文書（簿冊）

医療 一般 R2医療復命書

医療 一般 R2医療往復文書

医療 一般 R2人工透析（調査・報告）

医療 一般 R2医療機能情報

医療 一般 R2医療事故情報

医療 一般 R2医療安全相談

医療 救急 R2救急医療

医療 救急 R2魚沼圏域救急医療連絡協議会

医療 救急 R2十日町地域救急医療連絡協議会

医療 救急 R2魚沼地域MC協議会

医療 監視 R2立入検査

医療 監視 R2立入検査（簿冊）

医療 監視 R2無償診療所自主点検表（簿冊）

医療 監視 R2病院等事故報告

医療 補助金 R2地域医療関係補助金

医療 その他 R2国保・福祉指導課文書

医療 その他 R2十日町保健所医療安全委員会

医療 その他 R2巡回診療実施届

医療 その他 R2情報公開請求

医療 その他 R2AED

医療 その他 AED CU-SP１ 日常点検票綴り（簿冊）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2022

部局番号－課所番号－21017



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

看護職員対策 a 文書 R2看護職員確保対策一般文書

看護職員対策 b 統計・調査 R2保健師業務統計報告

看護職員対策 b 統計・調査 R2保健師活動領域調査

看護職員対策 c 保健師研修 R2保健師現任教育（県庁主催）

看護職員対策 c 保健師研修 R2新採用保健師研修（魚沼圏域）

看護職員対策 c 保健師研修 R2　2年目研修（魚沼圏域）

看護職員対策 c 保健師研修 R2３から５年目研修（魚沼圏域）

看護職員対策 c 保健師研修 R2保健師研修一般文書

看護職員対策 d 学生指導 R2北里大学保健衛生専門学院実習

看護職員対策 d 学生指導 R2その他の学校

看護職員対策 e 看護職員確保対策 R2地域看護等を支える人づくり事業

看護職員対策 f 災害看護 R2災害看護

看護職員対策 g その他 R2看護協会（県協会）

看護職員対策 g その他 R2看護協会（十日町地区）

看護職員対策 g その他 R2新潟県保健師会

障害福祉関係 b　高次脳機能障害 R2高次脳機能障害①

障害福祉関係 b　高次脳機能障害 R2高次脳機能障害②

障害福祉関係 ｃ　その他 R2生活訓練等事業

障害福祉関係 ｃ　その他 R2自立支援法関連会議等

障害福祉関係 ｃ　その他 第6期障害福祉計画関係

障害福祉関係 a 地域移行・地域定着 中条第二病院と地域機関の連絡会（H25年度から）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21018



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

精神保健福祉 g　事業 H30年度アルコール問題を抱える人のつどい

精神保健福祉 g　事業 H30年度アルコール依存症支援者相談会

精神保健福祉 g　事業 精神保健福祉相談　平成27年度（相談会）

精神保健福祉 g　事業 精神保健福祉相談　平成27年度（その他）

自殺対策 b　事業 生活困窮者自立支援事業　支援調整会議（H29年度から）

自殺対策 b　事業 遺族の集いと健康相談

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19 33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21019



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

精神保健福祉 b　措置入院

精神保健福祉 f　会議・研修

精神保健福祉 f　会議・研修

精神保健福祉 f　会議・研修

精神保健福祉 g　事業

精神保健福祉 g　事業

精神保健福祉 g　事業

精神保健福祉 g　事業

精神保健福祉 g　事業

精神保健福祉 g　事業

精神保健福祉 g　事業

精神保健福祉 h　その他

精神保健福祉 h　その他

精神保健福祉 h　その他

精神保健福祉 h　その他

精神保健福祉 h　その他

自殺対策 a　会議・研修

自殺対策 a　会議・研修

自殺対策 b　事業

自殺対策 b　事業

自殺対策 b　事業

自殺対策 b　事業

自殺対策 b　事業

自殺対策 b　事業

自殺対策 b　事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20 33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R２　措置入院事務関係 廃棄

R２　県担当者会議 廃棄

R２　研修会 廃棄

R２　精神保健福祉センター研修会 廃棄

R２　相談会 廃棄

R２　ひきこもり・思春期精神保健① 廃棄

R２　ひきこもり・思春期精神保健② 廃棄

R２　精神科救急システム 廃棄

R２　市町村支援（十日町市） 廃棄

R２　市町村支援（津南町） 廃棄

R２　依存症対策 廃棄

R２　三魚精連 廃棄

R２　家族会(新家連） 廃棄

R２　一般文書 廃棄

R２　調査・報告 廃棄

R２　予算関係 廃棄

R２　自殺予防対策推進県民会議　 廃棄

R２　自殺対策緊急強化事業　研修・会議 廃棄

R２　自殺対策緊急強化事業　働き盛り世代 廃棄

R２　自殺対策緊急強化事業　ハイリスク者支援 廃棄

R２　自殺対策緊急強化事業　普及啓発　 廃棄

R２　自殺対策緊急強化事業　若年層対策 廃棄

R２　自殺対策緊急強化事業　一般文書 廃棄

R２　自殺対策緊急強化事業　計画・実績 廃棄

R２　自殺対策　予算執行状況 廃棄

22020



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 ５ 年 ４ 月 １ 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

自殺対策 b　事業

自殺対策 b　事業

自殺対策 b　事業

障害福祉関係 a地域移行・地域定着

障害福祉関係 a地域移行・地域定着

障害福祉関係 a地域移行・地域定着

障害福祉関係 c　その他

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21 33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R２　自殺対策　統計関係 廃棄

R２　自殺対策　市町村補助金 廃棄

R２　自殺対策　民間団体補助金 廃棄

R２　地域移行・定着支援事業 廃棄

R２　地域移行・定着支援事業（会議・研修） 廃棄

R２　地域移行・定着支援事業（病院との連絡会） 廃棄

R２　アウトリーチ支援 廃棄

22021



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 ４ 月 １ 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

精神保健福祉 c 医療保護入院 R2　医療保護

精神保健福祉
d 精神障害者保健福祉
手帳・自立支援医療 R2　自立支援医療（変更） №１

精神保健福祉
d 精神障害者保健福祉
手帳・自立支援医療 R2　自立支援医療（変更） №２

精神保健福祉
d 精神障害者保健福祉
手帳・自立支援医療 R2　精神保健文書

精神保健福祉
d 精神障害者保健福祉
手帳・自立支援医療 R2　自立支援医療・精神手帳状況報告

精神保健福祉
d 精神障害者保健福祉
手帳・自立支援医療 R2　自立支援医療再交付

精神保健福祉
d 精神障害者保健福祉
手帳・自立支援医療 R2　自立支援医療（精神）申請・交付状況報告

精神保健福祉
d 精神障害者保健福祉
手帳・自立支援医療 R2　自立支援医療判定依頼 

精神保健福祉
d 精神障害者保健福祉
手帳・自立支援医療 R2　市町村進達文

精神保健福祉
d 精神障害者保健福祉
手帳・自立支援医療 R2　判定通知書

精神保健福祉 h その他

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 22 33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R2　精神訪問看護情報提供用紙　 廃棄

22022



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 ４ 月 １ 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

精神保健福祉
d 精神障害者保健福祉
手帳・自立支援医療

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 23 33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2　自立支援医療費の支給認定について
　　　R2年4月分～R3年3月分

廃棄

22023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

B介護予防 b 事業 R2介護予防関連

B介護予防 b 事業 R2介護保険　一般文書（その他）

B介護予防 b 事業 R2地域支援事業(地域医療、介護連携推進）

D認知症 b 文書

D認知症 c 会議 R2認知症関係会議・研修

D認知症 d 事業

D認知症 d 事業

D認知症 d 事業

D認知症 e その他

D認知症 e その他 R2高齢福祉保健関係

E難病対策 ｂ文書 R2一般文書

E難病対策 ｂ文書 R2照会・回答(難病対策関係)

E難病対策 ｂ文書 R2その他資料

E難病対策 ｂ文書 R2アレルギー疾患対策一般文書

E難病対策 c 会議 R2難病対策関係会議

E難病対策 d 研修 R2難病対策関係研修案内

E難病対策 e 名簿 R2難病患者記録票

E難病対策 g 保健事業等 H31医療相談事業

E難病対策 g 保健事業等 R2難病患者地域支援対策推進事業一般文書

E難病対策 I 災害関係 R2災害時避難行動要支援者名簿に関わる情報提供文書

L高齢 a 研修・会議 R2地域包括ケアシステム構築支援事業

M熱中症 a その他 H31熱中症対策

M熱中症 a その他 R2熱中症対策

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 24 33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

R2認知症介護支援ネットワーク事業 廃棄

R2十日町市認知症関係事業 廃棄

廃棄

廃棄

R2認知症関係一般文書 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R2津南町認知症関係事業 廃棄

R2認知症関係資料等 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22024



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

難病対策 f 申請関係 R2　特定医療費（指定難病）新規申請書

難病対策 f 申請関係 R2　特定医療費（指定難病）変更届等

難病対策 f 申請関係 R2　特定医療費（指定難病）継続申請

難病対策 f 申請関係 R2　特定医療費（指定難病）新規決定通知

難病対策 f 申請関係 R2　通院費申請書及び情報提供用紙等(上半期)

難病対策 f 申請関係 R2　通院費申請書及び情報提供用紙等(下半期)

難病対策 f 申請関係 R2　期間６ヶ月の継続申請

難病対策 f 申請関係 R2　特定医療費（指定難病）進達文

難病対策 f 申請関係 R2　特定医療費（指定難病）関係一般文書

難病対策 f 申請関係 R2　指定難病申請受付簿

難病対策 f 申請関係 R2　難病相談業務実施記録表

難病対策 f 申請関係 R2　特定医療費請求書（療養費払）

被爆者対策 a 例規 R2　原爆被爆者関係例規

被爆者対策 b 文書 R2　照会・回答（原爆被爆者関係）

被爆者対策 c 健康診断 R2　被爆者健診文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 25 33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22025



第12号様式（第50条関係） No.1

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

A食品 d文書 R2 一般文書（4～6月)

A食品 d文書 R2 一般文書（7～9月)

A食品 d文書 R2 一般文書（10～12月)

A食品 d文書 R2 一般文書（1～3月)

A食品 d文書 R2 食品営業許可証明願

A食品 d文書 R2 復命書

A食品 d文書 R2 広域監視班報告

A食品 d文書 R2 製菓衛生師関係

A食品 d文書 R2 移動販売車営業許可通知

A食品 d文書 R2 食中毒（管外）

A食品 d文書 R2 食品衛生協会会員外検便通知

A食品 d文書 R2 魚沼ブロック調査研究

A食品 d文書 R2 新監協関係書類

A食品 d文書 R2 自主回収文書（県内）

A食品 d文書 R2 往復文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 衛生環境課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 26 33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20026



第12号様式（第50条関係） No.2

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

A食品 b届出 R2 食品衛生責任者設置届

A食品 b届出 R2 申請事項変更届

A食品 d文書 R2 休業・復業届

A食品 d文書 R2 廃業届（４～６月）

A食品 d文書 R2 廃業届（７～９月）

A食品 d文書 R2 廃業届（10～12月）

A食品 d文書 R2 廃業届（１～３月）

A食品 d文書 R2 食品衛生監視採点票

A食品 d文書 R2 捜査関係照会事項

A食品 d文書 R2 HACCPモデル事業

A食品 d文書 R2 感染症関連調査関係

A食品 d文書 R2 収去検査

A食品 d文書 R2 不良食品

A食品 d文書 R2 苦情処理

A食品 d文書 R2 定期報告

A食品 d文書 R2 新型コロナ関係

A食品 d文書 R2 過年度（H２４）食中毒疑い事例

A食品 d文書 R2 HACCP導入アンケート

A食品 d文書 R2 （旧制度）季節飲食店台帳

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 衛生環境課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 27 33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20027



第12号様式（第50条関係） No.3

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

A食品 d文書 R2 相談つづり　食品・営業　①

A食品 d文書 R2 相談つづり　食品・営業　②

A食品 d文書 R2 相談つづり　食品・営業　③

A食品 d文書 R2 相談つづり　食品・営業　④

A食品 d文書 R2 相談つづり　食品・営業　⑤

A食品 d文書 R2 相談つづり　食品・営業　⑥

A食品 d文書 R2 相談つづり　食品・営業　⑦

A食品 d文書 R2 相談つづり　食品・営業　⑧

A食品 d文書 R2 相談つづり　食品・営業　⑨

A食品 d文書 R2 過年度相談記録（H26～Ｒ２）

A食品 d文書 R2 （過年度H30）大地の芸術祭相談つづり

A食品 d文書 R2 （過年度H30）大地の芸術祭　千客万来事業

A食品 d文書 R2 雪まつり・越後妻有雪まつり・雪見御前

A食品 d文書 R2 （過年度R1年度）雪まつり・越後妻有雪まつり・雪見御前

A食品 d文書 R2 田麦そばを楽しむ会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 衛生環境課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 28 33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20028



第12号様式（第50条関係） No.4

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

A食品 d文書 R2 きのこ相談

A食品 d文書 R2 こしあぶら放射性物質超過案件

B動物 a文書 R2 相談つづり　動物

B動物 a文書 R2 相談つづり　動物　②

C水道 a水道共通 R2 相談つづり　水道・環境

C水道 a水道共通 R2 一般文書（往復文含む）

C水道 a水道共通 R2 水道関係報告

C水道 a水道共通 R2 水道水質関連調査（H28,H29年度分）

C水道 a水道共通 R2 立入検査関係

C水道 a水道共通 R2 水質基準超過事案

C水道 c水質検査 R2 水質検査報告

Eプール aプール R2 一般文書（往復文含む）

Eプール aプール R2 プール管理状況報告

Eプール aプール R2 プール開設変更届

Eプール aプール R2 プール休廃止届

J衛生環境 dビル管 R2 一般文書（往復含む）　ビル管

J衛生環境 dビル管 R2 受水槽清掃報告　（ビル管）

J衛生環境 dビル管 R2 簡易専用水道検査報告　（ビル管）

J衛生環境 dビル管 R2 登録業実績報告書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 衛生環境課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 29 33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20029



第12号様式（第50条関係） No.5

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

D営業衛生 a共通 R2 会議・復命書共通

D営業衛生 a共通 R2 情報公開　４～６月

D営業衛生 a共通 R2 情報公開　７～１２月

D営業衛生 a共通 R2 情報公開　１～３月

K衛生環境課 aその他 R2 魚沼圏健康福祉の現況

K衛生環境課 aその他 R2 地域保健・健康増進事業報告

K衛生環境課 aその他 R2 衛生環境課業務マニュアル

K衛生環境課 aその他 R2 文書保存台帳

K衛生環境課 aその他 R2 会議・研修会　記録簿

A食品 d文書 R2 衛生講習会　実施受付

A食品 d文書 R2 にいがた食の安全・安心サポーター

B動物 a文書 R2 収容動物管理台帳

B動物 a文書 R2 特定動物飼養・保管許可

B動物 b団体指導 R2 動物取扱業登録台帳閲覧綴り

B動物 b団体指導 R2 動物取扱業案件

B動物 b団体指導 R2 動物取扱業届出台帳

B動物 b団体指導 R2 動物愛護協会表彰関係　平成20年度から

B動物 b団体指導 R2 動愛・協議会　部内資料　平成20年度から

B動物 b団体指導 R2 動物愛護と管理／協会関係

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 衛生環境課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 30 33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20030



第12号様式（第50条関係） No.6

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

A食品 a申請書 R2 食品衛生許可申請書　法

A食品 a申請書 R2 食品衛生許可申請書　臨時

A食品 a申請書 R2 食品衛生許可申請書　条例

A食品 a申請書 R2 食品衛生許可申請書　季節

A食品 a申請書 R2 バザー講習会

A食品 a申請書 R2 負傷・遺棄動物保護願

B動物 a文書 R2 動物愛護センター業務報告

B動物 a文書 R2 所有者のいない猫の引取り申請書

B動物 a文書 R2 引取り申請書（犬）

B動物 a文書 R2 引取り申請書（猫）

B動物 a文書 R2 抑留犬返還申請書

B動物 a文書 R2 往復文書

B動物 a文書 R2 動物取扱責任者講習会

B動物 a文書 R2 動物取扱業　案件

B動物 a文書 R2 咬傷事件調査報告

B動物 a文書 R2 所有者のいない猫の不妊去勢事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 衛生環境課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 31 33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20031



第12号様式（第50条関係） No.7

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

B動物 a文書 R2 一般文書（保健所宛て動愛・狂犬病含む）

B動物 a文書 R2 動物愛護協会

B動物 a文書 R2 狂犬病予防推進協議会

B動物 b団体指導 R2 狂犬病予防推進協議会　文書整理簿

D営業衛生 a文書 R2 一般文書（往復含む） 共通

D営業衛生 a文書 R2 営業許可・検査済み証明願い

D営業衛生 b理美容 R2 一般文書（往復含む）　理美容

D営業衛生 b理美容 R2 廃業届　理美容

D営業衛生 b理美容 R2 変更届　理美容

D営業衛生 cクリーニング R2 一般文書（往復含む）　クリーニング

D営業衛生 cクリーニング R2 変更・廃止届　クリーニング

D営業衛生 cクリーニング R2 受験・免許申請　クリーニング

D営業衛生 cクリーニング R2 ドライクリーニング調査

D営業衛生 d旅館 R2 農村ホームステイ届

D営業衛生 d旅館 R2 旅館業の毎月の報告

D営業衛生 d旅館 R2 一般文書（往復含む）　旅館

D営業衛生 d旅館 R2 変更・廃止届　旅館

D営業衛生 d旅館 R2 修学旅行に伴う宿泊施設衛生管理取り締まり依頼

D営業衛生 d旅館 R2 　Ｈ２１旅館業許可について

D営業衛生 d旅館 R2 　Ｈ２０旅館業許可について

D営業衛生 e公衆浴場 R2 一般文書（往復含む）　公衆浴場

D営業衛生 e公衆浴場 R2 申請・変更・廃止届

D営業衛生 f興行場 R2 一般文書（往復含む）　興行場

J衛生環境 c家庭用品 R2 一般文書（往復含む）　家庭用品

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 衛生環境課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 32 33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20032 



第12号様式（第50条関係） No.8

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

書庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

H自然保護 ａ鳥獣 R2 鳥獣保護管理員関係

H自然保護 ａ鳥獣 R2 有害鳥獣捕獲関係（担い手確保補助事業）

H自然保護 ａ鳥獣 R2 鳥獣関係文書

H自然保護 ａ鳥獣 R2 有害捕獲関係文書

H自然保護 ａ鳥獣 R2 クマ目撃・捕獲報告

H自然保護 ａ鳥獣 R2 有害鳥獣捕獲関係

H自然保護 ａ鳥獣 R2 傷病鳥獣報告

H自然保護 ａ鳥獣 R2 クマ類製品化登録文書

H自然保護 ａ鳥獣 R2 鳥インフルエンザ関係・豚コレラ関係

H自然保護 ａ鳥獣 R2 ヒアリ関係

H自然保護 ａ鳥獣 R2 会議・講習会

H自然保護 ａ鳥獣 R2 鳥獣被害対策チーム関係

H自然保護 ａ鳥獣 R2 鳥獣被害防止対策協議会

H自然保護 ａ鳥獣 R2 市町村管理実施計画

H自然保護 ａ鳥獣 R2 野生鳥獣肉の放射線物質検査

H自然保護 ａ鳥獣 R2 キジ及びヤマドリ放鳥

H自然保護 ａ鳥獣 R2 市町村管理実施計画

H自然保護 ａ鳥獣 R2 野鳥保護運動

H自然保護 ａ鳥獣 R2 鳥獣保管関係文書

H自然保護 ａ鳥獣 R2 津南町鳥獣被害対策協議会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 衛生環境課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 33 33

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20033



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 庶務 a 庶務(黄)

A 庶務 a 庶務(黄)

A 庶務 a 庶務(黄)

A 庶務 a 庶務(黄)

A 庶務 a 庶務(黄)

A 庶務 a 庶務(黄)

A 庶務 a 庶務(黄)

A 庶務 a 庶務(黄)

A 庶務 a 庶務(黄)

A 庶務 a 庶務(黄)

A 庶務 ｂ 会議(茶）

A 庶務 ｂ 会議(茶）

A 庶務 ｂ 会議(茶）

A 庶務 ｂ 会議(茶）

A 庶務 ｃ 広報広聴(橙)

A 庶務 ｃ 広報広聴(橙)

A 庶務 ｄ 情報公開等(橙)

A 庶務 ｄ 情報公開等(橙)

A 庶務 e 文書管理(緑)

A 庶務 e 文書管理(緑)

A 庶務 e 文書管理(緑)

A 庶務 e 文書管理(緑)

A 庶務 ｆ 情報(赤)

A 庶務 ｆ 情報(赤)

A 庶務 ｆ 情報(赤)

A 庶務 ｆ 情報(赤)

A 庶務 g 個人番号住基ネット

A 庶務 g 個人番号住基ネット 令和３年度　住民基本台帳ネットワーク　照会・回答

廃棄

令和３年度　職員ポータル 廃棄

令和３年度　Web会議システム 廃棄

令和３年度　個人番号（情報連携等）照会・回答 廃棄

廃棄

令和３年度　個人情報発送簿 廃棄

令和２年度　個人情報発送簿 廃棄

令和３年度　情報　通知・照会・回答 廃棄

令和３年度　庁内LANパソコン

廃棄

令和３年度　情報公開請求・決定通知書 廃棄

令和３年度　ホームページ・SNS 廃棄

令和３年度　情報公開　通知・照会・回答

令和３年度　保健所長会議

廃棄

令和３年度　広報広聴　通知・照会・回答 廃棄

令和３年度　部長会議 廃棄

廃棄

令和３年度　部運営会議 廃棄

令和３年度　その他の会議 廃棄

令和３年度　グリーン購入調達 廃棄

令和３年度　スマイルカンパニー制度 廃棄

令和３年度　障害者授産施設へのアウトソーシング 廃棄

令和３年度　職員住所録 廃棄

令和３年度　後援及び共催等事業 廃棄

令和３年度　環境にやさしい率先行動計画 廃棄

令和３年度　庶務一般文書（県庁他部局） 廃棄

令和３年度　庶務一般文書（その他） 廃棄

令和３年度　事務分掌 廃棄

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和３年度　庶務一般文書（福祉保健部） 廃棄

38

年　月　日

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

令和３年度　文書整理簿 廃棄

令和３年度　文書　通知・照会・回答

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務・調整担当

年 引継年月日 2023

23001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B 人事 a 人事（緑）

B 人事 a 人事（緑）

B 人事 a 人事（緑）

B 人事 a 人事（緑）

B 人事 ｂ 服務（黄）

B 人事 ｂ 服務（黄）

B 人事 ｂ 服務（黄）

B 人事 ｂ 服務（黄）

B 人事 ｂ 服務（黄）

B 人事 ｂ 服務（黄）

B 人事 ｂ 服務（黄）

B 人事 ｂ 服務（黄）

B 人事 ｃ 人材育成（紫）

B 人事 ｃ 人材育成（紫）

B 人事 ｃ 人材育成（紫）

B 人事 ｃ 人材育成（紫）

B 人事 ｃ 人材育成（紫）

B 人事 ｄ 臨時職員（橙）

B 人事 ｄ 臨時職員（橙）

C 給与 a 給与（青）

C 給与 a 給与（青）

C 給与 a 給与（青）

C 給与 a 給与（青）

C 給与 a 給与（青）

C 給与 a 給与（青）

C 給与 a 給与（青）

令和３年度　時間外労働及び休日労働（36条協定） 廃棄

令和３年度　給与控除金 廃棄

令和３年度　源泉徴収 廃棄

令和３年度　個人型確定拠出年金 廃棄

令和３年度　年末調整 廃棄

令和３年度　他所属職員時間外勤務時間数報告書 廃棄

令和３年度　時間外勤務関係 廃棄

令和３年度　臨時職員　通知・照会・回答 廃棄

令和３年度　臨時職員　労災保険・雇用保険 廃棄

令和３年度　給与・手当　通知・照会・回答 廃棄

令和３年度　福祉保健関係職員研修 廃棄

令和３年度　部内研修 廃棄

令和３年度　その他研修 廃棄

令和３年度　時間外勤務縮減計画 廃棄

令和３年度　職員研修（自治研修所） 廃棄

令和３年度　職員研修（ICT推進） 廃棄

令和３年度　早出遅出勤務 廃棄

令和３年度　勤務間インターバル制度 廃棄

令和３年度　緊急に電話等で業務を行った届出書 廃棄

令和３年度　服務　通知・照会・回答 廃棄

令和３年度　諸手当　通知・照会・回答 廃棄

令和３年度　労働組合交渉概要 廃棄

令和３年度　昇級・昇格発令通知書 廃棄

令和３年度　退職者関係 廃棄

令和３年度　各種証明 廃棄

38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和３年度　人事　通知・照会・回答 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務・調整担当

年 引継年月日 2023

23002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

D 旅費 a 旅費（紫）

E 福利厚生 a 福利厚生(青)

E 福利厚生 a 福利厚生(青)

E 福利厚生 a 福利厚生(青)

E 福利厚生 b 共済組合・ 　互助会（橙）

E 福利厚生 b 共済組合・ 　互助会（橙）

E 福利厚生 ｃ 安全衛生管理（緑）

E 福利厚生 ｃ 安全衛生管理（緑）

E 福利厚生 ｃ 安全衛生管理（緑）

E 福利厚生 ｃ 安全衛生管理（緑）

E 福利厚生 ｃ 安全衛生管理（緑）

E 福利厚生 ｃ 安全衛生管理（緑）

F 財務 a 財務(赤)

F 財務 a 財務(赤)

F 財務 ｂ 予算・決算(黄)

F 財務 ｂ 予算・決算(黄)

F 財務 ｂ 予算・決算(黄)

F 財務 ｂ 予算・決算(黄)

F 財務 ｃ 収入(緑)

F 財務 ｃ 収入(緑)

F 財務 ｃ 収入(緑)

令和３年度　収入証紙実績登録 廃棄

令和３年度　衛生環境課　証紙処置表 廃棄

令和３年度　決算　照会・回答 廃棄

令和３年度　予算執行単価及び検査手数料 廃棄

令和３年度　調定決議書　収納済通知書　支出・収入状況表 廃棄

令和３年度　契約・支出情報HP公表 廃棄

令和３年度　予算　照会・回答 廃棄

令和３年度　再配当要求書・流用希望調書 廃棄

令和３年度　B型肝炎検診 廃棄

令和３年度　ストレスチェック 廃棄

令和３年度　財務　通知・照会・回答 廃棄

令和３年度　産業医 廃棄

令和３年度　人間ドック 廃棄

令和３年度　職員健康診断 廃棄

令和３年度　共済組合　通知・照会・回答 廃棄

令和３年度　互助会　通知・照会・回答 廃棄

令和３年度　安全衛生管理　通知・照会・回答 廃棄

令和３年度　福利厚生　通知 廃棄

令和３年度　県職員生協協同組合 廃棄

令和３年度　県職員住宅 廃棄

38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和３年度　公務使用自家用車届出書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務・調整担当

年 引継年月日 2023

23003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

F 財務 d 支出(青)

F 財務 d 支出(青)

F 財務 d 支出(青)

F 財務 d 支出(青)

F 財務 d 支出(青)

F 財務 d 支出(青)

F 財務 d 支出(青)

F 財務 d 支出(青)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務・調整担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和３年度　支出負担行為・支出決議書 廃棄

廃棄

報償費・報酬・共済費・負担金・職員旅費・更正 廃棄

需用費（光熱水費） 廃棄

需用費（図書・新聞・事務用品） 廃棄

需用費（建物・自動車・その他消耗品） 廃棄

役務費 廃棄

委託料（自動ドア～清掃） 廃棄

委託料（除雪～防災設備） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

F 財務 d 支出(青)

F 財務 d 支出(青)

F 財務 d 支出(青)

F 財務 d 支出(青)

F 財務 d 支出(青)

F 財務 d 支出(青)

F 財務 d 支出(青)

F 財務 d 支出(青)

F 財務 d 支出(青)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務・調整担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和３年度　支出負担行為・支出決議書 廃棄

廃棄

委託料（コロナ）① 廃棄

委託料（コロナ）② 廃棄

補助金・使賃料・備品購入費・負担金補助金

廃棄

廃棄

令和３年度　歳出予算再配当書

廃棄

委託料（地域保健課）

R３　報酬等執行伺

廃棄

R３　切手使用簿　兼　物品管理簿（郵便切手等）

廃棄

R３　取消書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

F 財務 e 物品（橙）

F 財務 e 物品（橙）

F 財務 e 物品（橙）

F 財務 ｆ 車両（紫）

F 財務 ｇ 監査・検査（茶）

F 財務 ｇ 監査・検査（茶）

F 財務 ｇ 監査・検査（茶）

F 財務 ｇ 監査・検査（茶）

F 財務 ｇ 監査・検査（茶）

G 財産管理 a 公有財産(青)

G 財産管理 a 公有財産(青)

H 庁舎管理 a 庁舎管理(橙）

H 庁舎管理 a 庁舎管理(橙）

H 庁舎管理 a 庁舎管理(橙）

H 庁舎管理 a 庁舎管理(橙）

H 庁舎管理 a 庁舎管理(橙）

H 庁舎管理 b 維持管理点検(橙）

H 庁舎管理 b 維持管理点検(橙）

H 庁舎管理 b 維持管理点検(橙）

H 庁舎管理 b 維持管理点検(橙）

H 庁舎管理 b 維持管理点検(橙）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務・調整担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和３年度　物品　通知・照会・回答 廃棄

令和３年度　現在高報告書・現物確認 廃棄

令和３年度　不用決定 廃棄

令和３年度　車両　通知・照会・回答 廃棄

令和３年度　監査・検査　通知 廃棄

令和３年度　定期監査 廃棄

令和３年度　定期監査指導事項の処理状況 廃棄

令和３年度　出納局　会計検査・実地指導 廃棄

令和３年度　公用車使用簿 廃棄

令和３年度　財産　通知・照会・回答 廃棄

令和３年度　行政財産使用許可 廃棄

令和３年度　庁舎管理　通知・照会・回答 廃棄

令和３年度　消防計画 廃棄

廃棄

令和３年度　消防訓練 廃棄

令和３年度　庁舎修繕計画 廃棄

令和３年度　登退庁簿 廃棄

令和３年度　自動ドア保守点検 廃棄

令和３年度　消雪パイプ電気料分担 廃棄

令和３年度　庁舎警備 廃棄

令和３年度　電気設備保守点検 廃棄

令和３年度　消防設備保守点検

23006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

H 庁舎管理 b 維持管理点検(橙）

J 企画調整共通 ｂ 会議（水）

J 企画調整共通 ｂ 会議（水）

J 企画調整共通 ｃ 研修（赤）

J 企画調整共通 ｃ 研修（赤）

J 企画調整共通 ｄ 業務概要（白）

K 総合調整 ｃ 実習等受入（緑）

K 総合調整 ｃ 実習等受入（緑）

L 危機管理 a 危機管理(紫）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務・調整担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6(2) 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和３年度　その他の管理点検記録 廃棄

令和３年度　地域医療構想調整会議・魚沼圏域地域医療連絡協議会 廃棄

令和３年度　その他企画調整関係会議 廃棄

令和３年度　地域保健関係職員研修 廃棄

令和３年度　高病原性鳥インフルエンザ研修 廃棄

令和３年度　部業務概要 廃棄

令和３年度　新潟大学医学生実習 廃棄

令和３年度　臨床研修　通知・報告 廃棄

令和３年度　危機管理　通知・報告 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23006 (2)



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

I  精神保健福祉 c 医療保護入院

I  精神保健福祉 
d 精神障害者保健福
祉
手帳・自立支援医療

I  精神保健福祉 
d 精神障害者保健福
祉
手帳・自立支援医療

I  精神保健福祉 
d 精神障害者保健福
祉
手帳・自立支援医療

I  精神保健福祉 
d 精神障害者保健福
祉
手帳・自立支援医療

I  精神保健福祉 
d 精神障害者保健福
祉
手帳・自立支援医療

I  精神保健福祉 
d 精神障害者保健福
祉
手帳・自立支援医療

I  精神保健福祉 
d 精神障害者保健福
祉
手帳・自立支援医療

I  精神保健福祉 
d 精神障害者保健福
祉
手帳・自立支援医療

I  精神保健福祉 
d 精神障害者保健福
祉
手帳・自立支援医療

I  精神保健福祉 
d 精神障害者保健福
祉
手帳・自立支援医療

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　医療保護 廃棄

R3　自立支援医療（変更） №１ 廃棄

R3　自立支援医療（変更） №２ 廃棄

R3　精神保健文書 廃棄

R3　自立支援医療・精神手帳状況報告 廃棄

R3　自立支援医療再交付 廃棄

R3　自立支援医療（精神）申請・交付状況報告 廃棄

R3　自立支援医療判定依頼 廃棄

R3　市町村進達文 廃棄

R3　判定通知書 廃棄

R3　資格喪失 廃棄

23007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

I  精神保健福祉 
d 精神障害者保健福祉
手帳・自立支援医療

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　自立支援医療費の支給認定について
　　　R3年4月分～R4年3月分

廃棄

23008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

I  精神保健福祉 b　措置入院

I  精神保健福祉 f　会議・研修

I  精神保健福祉 f　会議・研修

I  精神保健福祉 f　会議・研修

I  精神保健福祉 g　事業

I  精神保健福祉 g　事業

I  精神保健福祉 g　事業

I  精神保健福祉 g　事業

I  精神保健福祉 g　事業

I  精神保健福祉 g　事業

I  精神保健福祉 g　事業

I  精神保健福祉 h　その他

I  精神保健福祉 h　その他

I  精神保健福祉 h　その他

I  精神保健福祉 h　その他

I  精神保健福祉 h　その他

I  精神保健福祉 h　その他

I  精神保健福祉 h　その他

J　自殺対策 a　会議・研修

J　自殺対策 a　会議・研修

J　自殺対策 b　事業

J　自殺対策 b　事業

J　自殺対策 b　事業

J　自殺対策 b　事業

J　自殺対策 b　事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R３　措置入院事務関係 廃棄

R３　県担当者会議 廃棄

R３　研修会 廃棄

R３　精神保健福祉センター研修会 廃棄

R３　相談会 廃棄

R３　ひきこもり・思春期精神保健① 廃棄

R３　ひきこもり・思春期精神保健② 廃棄

R３　精神科救急システム 廃棄

R３　市町村支援（十日町市） 廃棄

R３　市町村支援（津南町） 廃棄

R３　依存症対策 廃棄

R３　三魚精連 廃棄

R３　家族会(新家連） 廃棄

R３　家族会（地域） 廃棄

R３　共催・後援 廃棄

R３　調査・報告 廃棄

R３　予算関係 廃棄

R３　新型コロナ関係 廃棄

R３　自殺予防対策推進県民会議　 廃棄

R３　自殺対策緊急強化事業　研修・会議 廃棄

R３　自殺対策緊急強化事業　働き盛り世代 廃棄

R３　自殺対策緊急強化事業　ハイリスク者支援 廃棄

R３　自殺対策緊急強化事業　普及啓発　 廃棄

R３　自殺対策緊急強化事業　若年層対策 廃棄

R３　自殺対策緊急強化事業　一般文書 廃棄

23009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 ５ 年 ４ 月 １ 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

J　自殺対策 b　事業

J　自殺対策 b　事業

J　自殺対策 b　事業

J　自殺対策 b　事業

J　自殺対策 b　事業

J　自殺対策 b　事業

J　自殺対策 b　事業

K　障害福祉関係 a地域移行・地域定着

K　障害福祉関係 a地域移行・地域定着

K　障害福祉関係 a地域移行・地域定着

K　障害福祉関係 ｂ高次脳機能障害

K　障害福祉関係 ｂ高次脳機能障害

K　障害福祉関係 c　その他

K　障害福祉関係 c　その他

K　障害福祉関係 c　その他

I  精神保健福祉 h　その他

I  精神保健福祉 g　事業

I  精神保健福祉 g　事業

I  精神保健福祉 h　その他

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R３　自殺対策　予算執行状況 廃棄

R３　自殺対策緊急強化事業　計画・実績 廃棄

R３　自殺対策　統計関係 廃棄

R３　自殺対策　市町村補助金 廃棄

R３　自殺対策　民間団体補助金 廃棄

R３　自殺対策推進計画 廃棄

R３　ポストベンション 廃棄

R３　地域移行・定着支援事業 廃棄

R３　地域移行・定着支援事業（会議・研修） 廃棄

R３　地域移行・定着支援事業（病院との連絡会） 廃棄

R３　高次脳機能障害① 廃棄

R３　高次脳機能障害② 廃棄

R３　アウトリーチ支援 廃棄

R３　自立支援法関連会議等 廃棄

R３　生活訓練等事業 廃棄

R３　訪問看護の情報提供書 【簿冊】 廃棄

H28　精神保健福祉相談（相談会）　【簿冊】 廃棄

H28　精神保健福祉相談（その他）　【簿冊】 廃棄

R２　精神保健福祉協会　【簿冊】 廃棄

23010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

E難病対策 f 申請関係

E難病対策 f 申請関係

E難病対策 f 申請関係

E難病対策 f 申請関係

E難病対策 f 申請関係

E難病対策 f 申請関係

E難病対策 f 申請関係

E難病対策 f 申請関係

E難病対策 f 申請関係

E難病対策 f 申請関係

G石綿対策 dその他

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　特定医療費（指定難病）新規申請書 廃棄

R3　特定医療費（指定難病）変更届等 廃棄

R3　特定医療費請求書（療養費払） 廃棄

R3　特定医療費（指定難病）新規決定通知 廃棄

R3　通院費申請書及び情報提供用紙等(上半期) 廃棄

R3　通院費申請書及び情報提供用紙等(下半期) 廃棄

R3　特定医療費（指定難病）進達文 廃棄

R3　特定医療費（指定難病）関係一般文書 廃棄

R3　指定難病申請受付簿 廃棄

R3　難病相談業務実施記録表 廃棄

R3　石綿健康被害相談等の実績 廃棄

23011



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

E難病対策 f 申請関係

E難病対策 f 申請関係

E難病対策 f 申請関係

E難病対策 f 申請関係

E難病対策 f 申請関係

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　特定医療費（指定難病）継続申請 廃棄

R3　期間６ヶ月の継続申請 廃棄

R3　難病継続申請書№68～№96 廃棄

R3　難病継続申請書№97 廃棄

R3　難病継続申請書№111～№331 廃棄

23012



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

E難病対策 f 申請関係

E難病対策 f 申請関係

E難病対策 f 申請関係

E難病対策 f 申請関係

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　難病継続申請書№1～№5,№11～№30 廃棄

R3　難病継続申請書№6～№7 廃棄

R3　難病継続申請書№34～№51 廃棄

R3　難病継続申請書№52～№63 廃棄

23013



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

I  精神保健福祉 h　その他

E難病対策 ｃ　会議

E難病対策 ｇ　保健事業等

E難病対策 ｂ　文書

E難病対策 ｄ　研修

E難病対策 e　名簿

E難病対策 ｇ　保健事業等

E難病対策 I　災害関係

E難病対策 ｂ　文書

E難病対策 ｂ　文書

E難病対策 ｂ　文書

A看護職員対策 ａ　文書

A看護職員対策 ｂ　統計・調査

A看護職員対策 ｂ　統計・調査

A看護職員対策 ｃ　保健師研修

A看護職員対策 ｃ　保健師研修

A看護職員対策 ｃ　保健師研修

A看護職員対策 ｄ　学生指導

A看護職員対策 ｄ　学生指導

A看護職員対策
e　看護職員確保
対策

A看護職員対策 ｆ　災害看護

A看護職員対策 ｇ　その他

A看護職員対策 ｇ　その他

A看護職員対策 ｇ　その他

A看護職員対策 ｇ　その他

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3一般文書 廃棄

R3難病対策関係会議 廃棄

R3難病患者地域支援対策推進事業 廃棄

R3照会回答（難病対策関係） 廃棄

R3難病対策等関係研修案内 廃棄

R3患者記録等 廃棄

R3相談記録（電話等） 廃棄

R3災害等避難行動要支援者名簿作成に関わる情報提供 廃棄

R3訪問看護情報提供 廃棄

R3アレルギー疾患対策一般文書 廃棄

R3病院実地指導 廃棄

R3看護職員確保対策一般文書 廃棄

R3保健師活動領域調査 廃棄

R3保健師業務統計報告 廃棄

R3保健師研修一般文書 廃棄

R3新採用保健師研修（魚沼圏域） 廃棄

R3保健師現任教育（県庁主催） 廃棄

R3北里大学保健衛生専門学院実習 廃棄

R3その他の学校 廃棄

地域看護を支える人づくり事業 廃棄

R3災害看護 廃棄

R3看護協会（県協会） 廃棄

R3看護協会（十日町地区） 廃棄

R3全国保健師長会 廃棄

R３新潟県保健師会 廃棄

23014



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

L　高齢 a　研修・会議

Ｂ 介護予防 b　事業

Ｂ 介護予防 b　事業

D　認知症 b　文書

D　認知症 ｃ　会議

D　認知症 d　事業

D　認知症 d　事業

D　認知症 d　事業

D　認知症 e　その他

M 熱中症 aその他

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

地域支援事業 廃棄

R3介護予防関連 廃棄

R3介護保険一般文書 廃棄

R3認知症関係一般文書 廃棄

R3認知症関係会議・研修 廃棄

R3認知症介護支援ネットワーク事業 廃棄

R3十日町市認知症関係事業 廃棄

R3津南町認知症関係事業 廃棄

R3高齢者保健福祉関係 廃棄

R3熱中症対策 廃棄

23015



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

H栄養・健康づくり b栄養改善 R3自然に健康な食事ができる環境づくり

H栄養・健康づくり b栄養改善 R３地域食育充実事業

H栄養・健康づくり b栄養改善 R３健康づくり支援店事業

H栄養・健康づくり b栄養改善 R３災害時食生活支援

H栄養・健康づくり b栄養改善 R３食品表示

H栄養・健康づくり c健康づくり R３たばこ対策

H栄養・健康づくり c健康づくり R３運動普及事業

H栄養・健康づくり c健康づくり R３健康づくり連絡調整会議

H栄養・健康づくり c健康づくり R３市町健康づくり推進協議会

H栄養・健康づくり c健康づくり R３地域・職域連携推進協議会

H栄養・健康づくり c健康づくり R３にいがた健康経営推進企業登録事業

H栄養・健康づくり ｄ特定給食 R３給食実施報告書

H栄養・健康づくり ｄ特定給食 R３給食施設指導・研修会

H栄養・健康づくり ｄ特定給食 R３高齢者栄養管理連携研究会

H栄養・健康づくり e栄養士 R３管理栄養士臨地実習

H栄養・健康づくり e栄養士 R３人材育成

H栄養・健康づくり g食推 R３食推協議会（県）

H栄養・健康づくり g食推 R３食推協議会（支部）

H栄養・健康づくり g食推 R３食推委託事業

I成人保健 a成人保健 R３成人保健一般文書

I成人保健 a成人保健 R３慢性腎臓病・糖尿病対策推進事業

I成人保健 a成人保健 R３地域糖尿病対策連携会議

I成人保健 a成人保健 R３特定健診・保健指導

I成人保健 ｃがん対策関係 R３がん検診関係調査文書

I成人保健 ｃがん対策関係 R３がん対策（健康増進事業含む）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21016



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B母子保健 b文書他 R３母子一般文書

B母子保健 b文書他 R３母子往復文書

B母子保健 b文書他 R３母子関係研修

B母子保健 b文書他 R３母子保健会議

B母子保健 b文書他 R３母子保健事業報告

B母子保健 c医療費補助申請等 R３特定不妊助成文書

B母子保健 c医療費補助申請等 R３特定不妊助成治申請書

B母子保健 c医療費補助申請等 R３慢性疾患児支援事業

B母子保健 c医療費補助申請等 R３小児慢性文書

B母子保健 c医療費補助申請等 R３小児慢性申請書（新規）

B母子保健 c医療費補助申請等 R３小児慢性特定疾病医療費支給認定申請（更新）

B母子保健 c医療費補助申請等 R３小児慢性変更等申請

B母子保健 c医療費補助申請等 R３小児慢性特定疾患手帳

B母子保健 c医療費補助申請等 R３小児慢性療養費払い申請

B母子保健 f生涯を通じた
女性の健康支援事業 R３女性健康支援センター事業

B母子保健 f生涯を通じた
女性の健康支援事業 R３健康教育事業

B母子保健 f生涯を通じた
女性の健康支援事業 R３妊娠・出産包括支援推進事業

B母子保健 g未熟児養育事業 R３未熟児等ネットワーク連絡会

B母子保健 h児童虐待予防 R３乳幼児虐待予防事業

B母子保健 h児童虐待予防 R３市町要保護児童対策地域協議会

B母子保健 e療育相談事業 R３療育相談事業実施記録

B母子保健 e療育相談事業 R３療育相談事業一般

G歯科保健 a各年度共通 R３歯科保健文書

G歯科保健 a各年度共通 R3歯科保健往復文書

G歯科保健 a各年度共通 R３歯科保健担当者会議・研修

G歯科保健 b事業 R３在宅要介護者等歯科保健推進事業

G歯科保健 b事業 R３障害児（者）歯科保健推進事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21017



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

G歯科保健 b事業 R３歯科保健調査企画連絡協議会

G歯科保健 b事業 R３魚沼圏域口腔ケア研修会

G歯科保健 b事業 R３「にいがた健口文化推進月間」普及啓発事業

G歯科保健 b事業 R３健口づくり支援事業

G歯科保健 c各種団体 R３歯科医師会・歯科保健協会事業

G歯科保健 e調査 R３フッ化物洗口調査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｂ 番号 17(2)

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

38

廃棄

部局番号－課所番号－21017 (2)



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R３　陽性者・濃厚接触者対応事例　

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　接触者健診　健診勧告書・結果通知書

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　接触者調査依頼・結果報告

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　検疫フォローアップ

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　魚沼圏域関係機関連携　感染対策WEB会議

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　会議（県）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　会議（魚沼圏域）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　医療機関における対応

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　入院医療機関（承諾書）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　CHAIN新潟県医療関連感染制御コンソーシアム

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　新型コロナ　研修

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　診療・検査医療機関

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　高齢者施設　コロナ検査関係

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　医療調整本部会議（県）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21018



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　接触者健診　健診依頼書・結果報告

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　接触者健診　保環研依頼・検査成績

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 新潟県報道資料

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 新潟県報道資料①

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 新潟県報道資料②

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 新潟県報道資料③

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21019



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　国・県対処方針

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　業種別通知・資料等

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　一般文書

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　医療従事者・介護職員の宿泊施設

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　受診・相談センター

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　相談センター（報告）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　新型コロナ　津南町

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　新型コロナ　十日町市

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　新型コロナ　医師会

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　消防関係打合せ

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　新型コロナ　サーベイランス事業検査結果

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　十日町市　地域外来・検査センター

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　検体搬送（保環研）検査体制

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　検査体制

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　患者情報

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　ホストタウンにおける選手等受入れに関すること

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 Ｒ３　保健所防護具等在庫状況報告

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R３　変異株検査

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 自宅・宿泊療養者の経過

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21020



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C感染症 ｂ感染症一般 R３感染症文書

C感染症 ｂ感染症一般 R３感染症往復（照会）文書

C感染症 ｂ感染症一般 R３感染症会議

C感染症 ｂ感染症一般 R３感染症研修会

C感染症 ｂ感染症一般 R３感染症発生届（社会福祉施設）

C感染症 ｂ感染症一般 R３感染症発生届（４類）

C感染症 ｂ感染症一般 R３感染症発生届（５類）

C感染症 ｃ感染症対策 R３高齢者施設感染症対策

C感染症 ｃ感染症対策 R2保育園・幼稚園感染症対策

C感染症 ｄ感染症発生動向調査 R３感染症サーベイランス

C感染症 ｄ感染症発生動向調査 R３流行予測調査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20(2)

廃棄

38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21020（2）



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 コロナワクチン打合せ等

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 ワクチン接種体制確保事業補助金

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 コロナワクチン打合せ等文書・会議

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 コロナワクチン厚生労働省説明会

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 コロナワクチン県意見交換会

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3コロナ発生届

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3FAX審査様式

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3審査会関係書類

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21021



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

F 薬事 d 薬事 R3薬事一般文書

F 薬事 d 薬事 R3薬事往復文

F 薬事 d 薬事 R3薬事復命書

F 薬事 d 薬事 R3薬局

F 薬事 d 薬事 R3店舗販売業

F 薬事 d 薬事 R3卸売販売業

F 薬事 d 薬事 R3販売従事登録

F 薬事 d 薬事 R3配置従事者身分証明書

F 薬事 d 薬事 R3登録販売者試験

F 薬事 d 薬事 R3高度管理医療機器

F 薬事 d 薬事 R3管理医療機器

F 薬事 e 毒劇物 R3毒劇物文書

F 薬事 e 毒劇物 R3毒劇物取扱者試験

F 薬事 e 毒劇物 R3毒劇物一般販売業

F 薬事 e 毒劇物 R3毒劇物特定品目販売業

F 薬事 e 毒劇物 R3毒劇物農業用品目販売業

F 薬事 f 麻薬 R3麻薬文書

F 薬事 f 麻薬 R3麻薬小売業者

F 薬事 f 麻薬 R3麻薬管理者

F 薬事 f 麻薬 R3麻薬施用者

F 薬事 f 麻薬 R3麻薬研究者

F 薬事 f 麻薬 R3麻薬免許更新

F 薬事 f 麻薬 R3麻薬小売業者届

F 薬事 f 麻薬 R3麻薬廃棄

F 薬事 f 麻薬 R3大麻・けし

F 薬事 f 麻薬 R3覚せい剤原料

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 22 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21022



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

F 薬事 h 薬乱 R3薬物乱用対策

F 薬事 h 薬乱 R3薬乱防止指導員

A 医療 b 一般 R3医療一般文書

A 医療 b 一般 R3医療復命書

A 医療 b 一般 R3医療往復文書

A 医療 b 一般 R3人工透析（調査・報告）

A 医療 b 一般 R3医療機能情報

A 医療 b 一般 R3医療事故情報

A 医療 b 一般 R3医療安全相談

A 医療 c 監視 R3救急医療

A 医療 c 監視 R3魚沼圏域救急医療連絡協議会

A 医療 c 監視 R3十日町地域救急医療連絡協議会

A 医療 d 補助金 R3魚沼地域MC協議会

A 医療 e 救急 R3立入検査

A 医療 e 救急 R3立入検査（簿冊）

A 医療 e 救急 R3病院等事故報告

A 医療 e 救急 R3地域医療関係補助金

A 医療 h その他 R3十日町保健所医療安全委員会

A 医療 h その他 R3巡回診療実施届

A 医療 h その他 R3情報公開請求

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 23 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C感染症 gエイズ・血液検査 R３エイズ講演会

C感染症 gエイズ・血液検査 R３肝炎・エイズ業務日報処置票

C感染症 gエイズ・血液検査 R３エイズ文書

C感染症 h肝炎 R３肝炎文書

C感染症 h肝炎 R３肝炎相談事業

C感染症 h肝炎 R３肝炎助成事業申請書

C感染症 h肝炎 R３肝炎治療通院費

E結核 b文書 R３結核一般文書

E結核 b文書 R３結核往復文書

E結核 b文書 R３結核会議

E結核 b文書 R３結核研修

E結核 b文書 R３結核予防費補助金

E結核 b文書 R３複十字・結核予防会関係

E結核 b文書 R２保健所結核連絡会

E結核 b文書 R３病院結核連絡会

E結核 c健康診断 R３四半期報告

E結核 c健康診断 R３定期病状調査

E結核 c健康診断 R３接触者健診勧告書

E結核 c健康診断 R３ＱＦＴ検査

E結核 c健康診断 R３受診券依頼簿

E結核 c健康診断 R２接触者健診（他保健所から依頼）

E結核 c健康診断 R３接触者健診（他保健所へ依頼）

E結核 c健康診断 R３結核健康受診状況調査（健康診断実施報告書）

E結核 ｄ結核管理 R３結核発生届

E結核 ｄ結核管理 R３結核入退院届

E結核 ｄ結核管理 R３指定医療機関

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 24 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21024



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

E結核 ｄ結核管理 R３結核患者の受給者番号

E結核 ｄ結核管理 R３医療機関等変更届

E結核 ｄ結核管理 R３録除外伺い

E結核 e公費負担 R３返却患者票

E結核 e公費負担 R３諮問・答申書

D 予防接種 a 予防接種 R３予防接種文書

D 予防接種 a 予防接種 R３予防接種往復文書

D 予防接種 a 予防接種 R３広域的予防接種体制（B契約）

D 予防接種 a 予防接種 R３風しん予防接種助成制度

D 予防接種 a 予防接種 R３ヒトパピローマウイルス感染症

D 予防接種 a 予防接種 R３各種ワクチン

D 予防接種 a 予防接種 R３新潟県風しん抗体検査

D 予防接種 a 予防接種 R３予防接種事故

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 24(2) 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21024 (2)



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

N免許 a免許

N免許 a免許 令和３年度 調理師試験

N免許 c免許申請 令和３年度 調理師・栄養士免許申請

N免許 c免許申請 令和３年度 管理栄養士免許申請

N免許 c免許申請 令和３年度 医療従事者免許申請書

N免許 c免許申請 令和３年度 保・助・看・准免許申請書

P母子父子寡婦
資金貸付

ｄ貸付 令和３年度支払者一覧表

P母子父子寡婦
資金貸付

e償還 令和３年度調定一覧表

P母子父子寡婦
資金貸付

e償還 令和３年度収納者一覧表

P母子父子寡婦
資金貸付

e償還 令和３年度口座振替不能分リスト兼納付書発行一覧表

P母子父子寡婦
資金貸付

e償還 令和３年度督促状対象者（発行者）一覧表

O福祉事業 ｇ敬老事業 令和３年度敬老事業

O福祉事業 eヘルプマーク 令和１年度ヘルプマーク

O福祉事業 eヘルプマーク 令和３年度ヘルプマーク

O福祉事業 ｆ障害福祉課通知

O福祉事業 ｆ障害福祉課通知

O福祉事業
ｂおもいやり駐車
場

令和３年度おもいやり駐車場

I成人保健 ｂ国保関連

I成人保健 ｂ国保関連

I成人保健 ｂ国保関連

L在宅医療
aみんなで支える
地域医療

R３みんなで支える地域医療

L在宅医療
aみんなで支える
地域医療

R３研修（つまりスクール）

L在宅医療
aみんなで支える
地域医療

R３在宅医療推進センター

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 25 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和２年度調理師就業届 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和１年度障害者差別解消 廃棄

令和３年度障害者差別解消 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和３年度国保一般文書 廃棄

令和３年度国保努力支援制度関係通知 廃棄

令和３年度国保努力支援制度市町提出資料 廃棄

部局番号－課所番号－21025



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

L在宅医療 c研修・会議 R３十日町市中魚沼郡医師会研修会

L在宅医療 c研修・会議 R３多職種協働セミナー

L在宅医療 c研修・会議 R３研修（その他）

L在宅医療 c研修・会議 R３つまり医療介護連携センター事業

K市町会議 a市町会議 R３十日町市会議

K市町会議 a市町会議 R３津南町会議

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 25(2) 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21025 (2)



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 新型コロナ相談記録

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 新潟県医療調整本部情報交換会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 26 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 新型コロナ相談記録

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 27 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21027



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　宿泊療養証明書

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　自宅療養証明書

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　20条入院勧告通知書

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　意見聴取に関する書類

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　公費負担申請書類１

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　公費負担申請書類２

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　公費負担申請書類　（3冊）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 28 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21028



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№３００５１～３３９２９）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№３４２８６～３７９６３）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№３８０１９～３９８８６）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№４００２７～４１９８６）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№４２１３０～４３８７６）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 29 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21029



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№１４９７０～１９８６８）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№２１２７１～２１９８９）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№２２０４６～２２６９５）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№２２８５８～２４１２６）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№２２３５３～２５８８５）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№２６０３８～２７９９４）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№２８０１１～２９８６８）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 30 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21030



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№７７８９～７９５０）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№７９５１～８２１４）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№７０８２～１０５１２）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№８３１２～２０２２７）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№１１０８２～１３８５２）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№１４２６１～１４９３５）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　R4.1～3月施設からの連絡票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 31 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21031



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№１４８９～２０７７）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№２１４０～２３８４）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№２４０２～４０８４）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（施設・団体等の発症№４０９４～４１３４）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№４１９９～５９４０）

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R3　コロナ患者個票綴（№５９４３～７６４８）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 32 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－21032



第12号様式（第50条関係） No.1

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A食品 a通知 R3 一般文書（4～6月)

A食品 a通知 R3 一般文書（7～9月)

A食品 a通知 R3 一般文書（10～12月)

A食品 a通知 R3 一般文書（1～3月)

A食品 a通知 R3 往復文書

A食品 a通知 R3 新監協関係書類

A食品 eその他 R3 雑ファイル

A食品 eその他 R3 食中毒管外情報

A食品 eその他 R3 食中毒疑い調査関係

A食品 eその他 R3 製菓衛生師関係

A食品 eその他 R3 広域監視班関係

A食品 eその他 R3 HACCP関係（報告・照会）

A食品 eその他 R3 食品監視採点票

A食品 eその他 R3 始末書

A食品 eその他 R3 魚沼ブロック調査研究

Cその他衛生関係 eその他 R3 会議・復命（共通）

Cその他衛生関係 eその他 R3 会議・復命（食品・営業六法）

Cその他衛生関係 eその他 R3 課共通文書

Cその他衛生関係 eその他 R3 ホームページ・広報

Cその他衛生関係 eその他 R3 （共通）統計関係

Cその他衛生関係 eその他 R3 にいがた食の安全サポーター

Cその他衛生関係 eその他 R3 運営会議

Cその他衛生関係 eその他 R3 会議・研修会記録簿

Cその他衛生関係 eその他 R3 講習会実施受付簿

Cその他衛生関係 eその他 R3 ファイル基準表・文書保本台帳

A食品 c会議・講習会等 R3 バザー講習会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 衛生環境課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 33 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23033



第12号様式（第50条関係） No.2

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A食品 eその他 R3 廃業届（４～６月）

A食品 eその他 R3 廃業届（７～９月）

A食品 eその他 R3 廃業届（10～12月）

A食品 eその他 R3 廃業届（１～３月）

A食品 eその他 R3 営業許可申請・営業届出事項変更届

A食品 eその他 R3 地位承継届

A食品 eその他 R3 医療監視

A食品 eその他 R3 食品営業許可証明書

A食品 eその他 R3 イベントに伴う食品提供届

A食品 eその他 R3 食品衛生責任者設置届

A食品 eその他 R3 休業復業届

A食品 eその他 R3 定期報告

A食品 eその他 R3 照会・回答

A食品 eその他 R3 収去検査

A食品 eその他 R3 苦情処理

A食品 eその他 R3 不良食品・回収品調査関係

A食品 c会議・講習会等 R3 講習会文書

A食品 eその他 R3 許可期限満了対象施設案内

A食品 eその他 R3 HACCPアンケート調査

A食品 eその他 R3 食品営業届出書①

A食品 eその他 R3 食品営業届出書②

A食品 eその他 R3 食品営業届出書③

E動物 dその他 R3 動物取扱業　廃業等届出書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 衛生環境課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 34 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23034



第12号様式（第50条関係） No.3

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A食品 eその他 R3 食品衛生許可申請書　（法）①

A食品 eその他 R3 食品衛生許可申請書　（法）②

A食品 eその他 R3 食品衛生許可申請書　（法）③

A食品 eその他 R3 食品衛生許可申請書　（法）④

A食品 eその他 R3 食品衛生許可申請書　（法）⑤

A食品 eその他 R3 食品衛生許可申請書　（臨時）

A食品 eその他 R3 食品衛生許可申請書　（臨時）②

A食品 eその他 R3 食品衛生許可申請書　（条）①

A食品 eその他 R3 相談つづり（食品）①

A食品 eその他 R3 相談つづり（食品）②

A食品 eその他 R3 相談つづり（食品）③

A食品 eその他 R3 相談つづり（食品）④

A食品 eその他 R3 相談つづり（食品）⑤

A食品 eその他 R3 相談つづり（食品）⑥

A食品 eその他 R3 相談つづり（食品）⑦

A食品 eその他 R3 相談つづり（食品）⑧

A食品 eその他 R3 相談つづり（動物）

A食品 eその他 R3 相談つづり（環境・衛生害虫）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 衛生環境課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 35 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23035



第12号様式（第50条関係） No.4

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B営業六法関係 a共通 R3 一般文書（往復含む） 共通

B営業六法関係 a共通 R3 営業共通報告、照会・回答

B営業六法関係 a共通 R3 レジオネラ調査関係

B営業六法関係 a共通 R3  許可・検査確認済証明願

B営業六法関係 a共通 R3  営業六法施設巡回

B営業六法関係 b理美容 R3 一般文書（往復含む）　理美容

B営業六法関係 b理美容 R3 変更届　理美容

B営業六法関係 cクリーニング R3 一般文書（往復含む）

B営業六法関係 cクリーニング R3 変更・廃止届

B営業六法関係 cクリーニング R3 受験・免許申請

B営業六法関係 d旅館 R3 一般文書（往復含む）

B営業六法関係 d旅館 R3 変更・廃止届

B営業六法関係 d旅館 R3 修学旅行に伴う宿泊施設衛生管理取り締まり依頼

B営業六法関係 d旅館 R3 農村ホームステイ

B営業六法関係 e公衆浴場 R3 一般文書（往復含む）　公衆浴場

B営業六法関係 e公衆浴場 R3 変更・廃止届　公衆浴場

Cその他衛生関係 aプール R3  プール一般文書（往復含む）

Cその他衛生関係 aプール R3  プール開設変更届出書

Cその他衛生関係 aプール R3  プール管理状況報告

Cその他衛生関係 aプール R3  プール休廃止届

Cその他衛生関係 bビル管 R3 ビル管一般文書（往復含む）

Cその他衛生関係 bビル管 R3 ビル管実績報告書

Cその他衛生関係 bビル管 R3 （ビル管）受水槽清掃報告

Cその他衛生関係 bビル管 R3 （ビル管）簡易専用水道検査報告

D水道 a通知 R3 一般文書（往復含む）

D水道 b報告 R3 水道関係報告

D水道 b報告 R3 水道水質検査結果報告

D水道 dその他 R3 相談記録（水質基準超過含む）

D水道 dその他 R3 立入関係文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 衛生環境課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 36 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23036



第12号様式（第50条関係） No.5

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

G鳥獣 a鳥獣 R3 有害捕獲関係文書

G鳥獣 a鳥獣 R3 鳥インフルエンザ・豚コレラ関係

G鳥獣 a鳥獣 R3 鳥獣保護員関係

G鳥獣 a鳥獣 R3 会議、講習会等

G鳥獣 a鳥獣 R3 野鳥保護運動

G鳥獣 a鳥獣 R3 鳥獣被害対策チーム

G鳥獣 a鳥獣 R3 キジ及びヤマドリ放鳥

G鳥獣 a鳥獣 R3 クマ目撃・捕獲報告

G鳥獣 a鳥獣 R3 傷病鳥獣報告

G鳥獣 a鳥獣 R3 野生鳥獣の肉の放射性物質検査

G鳥獣 a鳥獣 R3 ヒアリ関係

G鳥獣 a鳥獣 R3 鳥獣関係文書

G鳥獣 b狩猟 R3 狩猟関係文書

G鳥獣 b狩猟 R3 狩猟免許試験関係

G鳥獣 b狩猟 R3 狩猟免許更新関係

G鳥獣 b狩猟 R3 鳥獣保護区等指定関係

G鳥獣 b狩猟 R3 その他資料

G鳥獣 b狩猟 R3 狩猟免許取得希望者講習会

G鳥獣 b狩猟 R3 狩猟者登録関係

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 衛生環境課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 37 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23037



第12号様式（第50条関係） No.6

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Cその他衛生関係 eその他 R3 情報公開関係

E動物 dその他 R3 一般文書

E動物 dその他 R3 動管活動報告

E動物 dその他 R3 引取り申請書

E動物 dその他 R3 所有者のいない猫の引取り申請書

E動物 dその他 R3 抑留犬返還申請書

E動物 dその他 R3 総合防災訓練・動物同行避難（県・津南町）

E動物 dその他 R3 抑留通知

E動物 dその他 R3 咬傷・被害届・処置

E動物 dその他 R3 負傷・遺棄動物保護願

E動物 dその他 R3 交付金関係

E動物 dその他 R3 動物取扱業　廃業等届出書

E動物 dその他 R3 動物関係報告・回答

E動物 dその他 R3 所有者のいない猫の不妊去勢手術補助事業

E動物 dその他 R3 動物愛護協会一般文書（規約含む）

F狂犬病予防関係 dその他 R3 狂犬病予防推進協議会一般文書

I浄化槽関係 a浄化槽文書 R3 浄化槽関係文書

H温泉関係 a温泉文書 R3 温泉関係文書

H温泉関係 a温泉文書 R3 会議、講習会等

J環境 a環境全般 R3 光化学スモッグ 通知・報告

J環境 a環境全般 R3  異常水質事案

J環境 a環境全般 R3 土壌・地下水汚染

J環境 a環境全般 R3 一般文書（環境・廃棄物）

J環境 a環境全般 R3 会議、講習会等

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 衛生環境課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 38 38

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23038



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

Ｂ人事・研修

Ｂ人事・研修

Ｂ人事・研修

Ｂ人事・研修

Ｂ人事・研修

Ｆ財務

Ｆ財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

ｄ支出(青) 令和４年度　支出負担行為（兼支出命令）　役務費

保存箱 A B 番号 1 31

年　月　日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年

ａ庶務(黄) 令和４年度　環境にやさしい率先行動計画 廃棄

ａ庶務(黄) 令和４年度　障害者授産施設へのアウトソーシング 廃棄

ａ庶務(黄) 令和４年度　後援及び共催等事業 廃棄

ａ庶務(黄) 令和４年度　庶務一般文書（福祉保健部） 廃棄

ａ庶務(黄) 令和４年度　庶務一般文書（県庁他部局） 廃棄

ａ庶務(黄) 令和４年度　庶務一般文書（十日町地域振興局） 廃棄

ａ庶務(黄) 令和４年度　庶務一般文書（その他） 廃棄

ｂ会議(茶) 令和４年度　保健所長会 廃棄

ｂ会議(茶) 令和４年度　部運営会議 廃棄

ｅ文書管理(緑) 令和４年度　文書　照会・回答・報告等 廃棄

ｅ文書管理(緑) 令和４年度　個人情報発送簿 廃棄

ｆ情報(赤) 令和４年度　情報　通知・照会・回答 廃棄

ｆ情報(赤) 令和４年度　庁内LANパソコン 廃棄

ｆ情報(赤) 令和４年度　住民基本台帳ネットワーク　照会・回答 廃棄

ａ人事(緑) 令和４年度　人事　通知・照会・回答 廃棄

ａ人事(緑) 令和４年度　人事異動発令通知書 廃棄

ａ人事(緑) 令和４年度　新採用者関係 廃棄

ｄ支出(青) 令和４年度　支出負担行為（兼支出命令）　需用費 廃棄

ａ人事(緑) 令和４年度　退職者関係 廃棄

ａ人事(緑) 令和４年度　各種証明 廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
5526



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

B人事・研修

B人事・研修

B人事・研修

B人事・研修

B人事・研修

B人事・研修

B人事・研修

B人事・研修

B人事・研修

B人事・研修

B人事・研修

C給与

C給与

C給与

C給与

C給与

D旅費

E福利厚生

F財務

F財務

Ｆ財務 ｄ支出(青)
令和４年度　支出負担行為（兼支出命令）　報償費・報酬・共済費・負
担金・職員旅費

廃棄

ｄ支出(青) 令和４年度　支出負担行為（兼支出命令）　委託料

廃棄

ｄ支出(青)
令和４年度　支出負担行為（兼支出命令）　使賃料・備品・補助金・負
担金

ａ旅費(紫) 令和４年度　公務自家用車届出書

廃棄

ａ福利厚生(青) 令和４年度　県職員生活協同組合

廃棄

ａ給与(青) 令和４年度　源泉徴収

廃棄

ａ給与(青) 令和４年度　時間外勤務関係 廃棄

廃棄

廃棄

ａ給与(青) 令和４年度　年末調整

廃棄

ａ給与(青) 令和４年度　給与控除金

ｄ臨時職員(橙) 令和４年度　臨時職員　労災保険・雇用保険

廃棄

廃棄

ｅ表彰(茶) 令和４年度　表彰　通知・照会・回答

廃棄

ａ給与(青) 令和４年度　給与・手当　通知・照会・回答

c研修(紫) 令和４年度　職員研修（自治研修所） 廃棄

ｄ臨時職員(橙) 令和４年度　臨時職員　通知・照会・回答

廃棄c研修(紫) 令和４年度　その他研修

ｂ服務(黄) 令和４年度　時間外労働及び休日労働（36条協定） 廃棄

ｂ服務(黄) 令和４年度　人材派遣会社からの受入れ 廃棄

ｂ服務(黄) 令和４年度　早出遅出勤務 廃棄

ｂ服務(黄) 令和４年度　労働組合交渉概要 廃棄

ａ人事(緑) 令和４年度　身分証明書・立入検査証 廃棄

ｂ服務(黄) 令和４年度　服務　通知・照会・回答 廃棄

31

年　月　日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

保存箱 A B 番号

引継年月日5年 年

2028 年3月31日 廃棄年月日

廃棄

2025

2

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 5558



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

F財務

E福利厚生

F財務

E福利厚生

E福利厚生

F財務

E福利厚生

E福利厚生

E福利厚生

E福利厚生

F財務

F財務

F財務

E福利厚生

F財務

F財務

F財務

F財務

F財務

F財務 ｃ収入(緑) 令和４年度　調定決議書 廃棄

e物品(橙） 物品管理簿（郵便切手等） 廃棄

ｂ予算・決算(黄) 令和４年度再配当要求書・流用希望調書 廃棄

e物品(橙） 令和４年度　不用決定 廃棄

e物品(橙） 令和４年度　現在高報告書・現物確認 廃棄

ｃ安全衛生管理（緑） 令和４年度安全衛生管理　通知・照会・回答 廃棄

ｃ収入(緑) 令和４年度　収入証紙 廃棄

ｃ収入(緑) 令和４年度　所属別収入状況表 廃棄

ｂ予算・決算(黄) 令和４年度　決算　照会・回答 廃棄

ｃ安全衛生管理（緑） 令和４年度ストレスチェック 廃棄

ｂ予算・決算(黄) 令和４年度　再配当通知書 廃棄

ｃ安全衛生管理（緑） 令和４年度職員健康診断ＶＤＴ 廃棄

ｃ安全衛生管理（緑） 令和４年度　人間ドック 廃棄

ｃ収入(緑) 令和４年度　収納済通知書 廃棄

ｃ安全衛生管理（緑） 令和４年度十日町地域振興局 衛生委員会 廃棄

ｃ安全衛生管理（緑） 令和４年度　B型肝炎検診 廃棄

b共済組合・ 　互助会（橙） 令和４年度互助会　通知・照会・回答 廃棄

b共済組合・ 　互助会（橙） 令和４年度共済組合　通知・照会・回答 廃棄

ｄ支出(青) 令和４年度　所属別支出状況表 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ予算・決算(黄) 令和４年度　予算　照会・回答 廃棄

番号 3 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 5570



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

J企画調整共通

H庁舎管理

H庁舎管理

F財務

G財産管理

H庁舎管理

J企画調整共通

H庁舎管理

K総合調整

H庁舎管理

H庁舎管理

J企画調整共通

J企画調整共通

F財務

F財務

J企画調整共通

J企画調整共通

F財務 ｇ監査・検査（茶） 令和４年度　内部統制 廃棄

ｃ研修（赤） 令和４年度高病原性鳥インフルエンザ初動対応訓練 廃棄

ｂ会議（水） 令和４年度地域医療構想調整会議・魚沼圏域地域医療連絡協議会 廃棄

ｇ監査・検査（茶） 令和４年度出納局　会計検査・実地指導 廃棄

ｇ監査・検査（茶） 令和４年度　定期監査 廃棄

ｄ業務概要（白） 令和４度　部事業計画 廃棄

ｄ業務概要（白） 令和４年度　部業務概要 廃棄

a庁舎管理(橙） 令和４年度　庁舎修繕計画 廃棄

a庁舎管理(橙） 令和４年度　消防訓練 廃棄

a庁舎管理(橙） 令和４年度　庁舎管理　通知・照会・回答 廃棄

a総合調整(緑） 令和４年度　うおぬま米ねっと 廃棄

a庁舎管理(橙） 令和４年度　消防計画 廃棄

ｂ会議（水） 令和４年度　十日町市防災会議 廃棄

ｇ監査・検査（茶） 令和４年度　監査・検査　通知 廃棄

a公有有財産(青) 令和４年度　財産　通知・照会・回答 廃棄

ｂ維持管理点検 （橙） 令和４年度　その他の管理点検記録 廃棄

a庁舎管理(橙） 令和４年度　登退庁簿 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ研修（赤） 令和４年度健康危機管理対応能力研修 廃棄

番号 4 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 5620



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

H栄養・健康づくり d特定給食

H栄養・健康づくり ｂ栄養改善

H栄養・健康づくり ｂ栄養改善

H栄養・健康づくり e栄養士

H栄養・健康づくり d特定給食

H栄養・健康づくり ｃ健康づくり

H栄養・健康づくり ｃ健康づくり

H栄養・健康づくり ｂ栄養改善

I成人保健 a成人保健

H栄養・健康づくり ｂ栄養改善

H栄養・健康づくり ｂ栄養改善

H栄養・健康づくり ｂ栄養改善

H栄養・健康づくり ｃ健康づくり

H栄養・健康づくり ｃ健康づくり

H栄養・健康づくり ｃ健康づくり

H栄養・健康づくり ｃ健康づくり

H栄養・健康づくり d特定給食

H栄養・健康づくり d特定給食

H栄養・健康づくり e栄養士

H栄養・健康づくり e栄養士 R4人材育成 廃棄

R4給食施設指導・研修会 廃棄

R4管理栄養士賃地実習 廃棄

R4地域 ・職域連携推進協議会 廃棄

R4健康増進計画等 廃棄

R4給食実施報告書 廃棄

R4栄養調査（一般） 廃棄

R4健康づくり（一般） 廃棄

R4市町健康づくり推進協議会 廃棄

R4慢性腎臓病・糖尿病対策推進事業 廃棄

R4自然に健康な食事ができる環境づくり事業 廃棄

４災害時食生活支援 廃棄

R4健康づくり連絡調整会議 廃棄

R4健康立県プロモーション事業 廃棄

R4食品表示 廃棄

R4地域食育充実事業 廃棄

R4栄養士関係（一般） 廃棄

R4給食施設指導（一般） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R4十日町地域高齢者栄養管理研究会 廃棄

R４栄養改善・食育推進（一般） 廃棄

番号 5 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4454



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

H栄養・健康づくり e栄養士

H栄養・健康づくり ｃ健康づくり

H栄養・健康づくり ｇ食推

H栄養・健康づくり ｇ食推

I成人保健 a成人保健 R４成人保健一般文書

I成人保健 a成人保健 R4地域糖尿病対策連携会議

I成人保健 ｂ国保関連 R4国保一般文書

I成人保健 ｃがん対策関係

H栄養・健康づくり ｃ健康づくり

I成人保健 ｃがん対策関係

H栄養・健康づくり ｃ健康づくり

I成人保健 ｂ国保関連

I成人保健 ｂ国保関連

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R4栄養士会 廃棄

番号 5 31

年　月　日

廃棄

廃棄

R4食生活改善推進委員協議会（支部） 廃棄

廃棄

R4運動通知・案内 廃棄

R4食生活改善推進委員協議会（県） 廃棄

R4がん検診等結果報告 廃棄

R４にいがた健康経営指針企業登録事業 廃棄

R4がん対策 廃棄

R4たばこ対策 廃棄

R4国保努力支援制度関係通知 廃棄

R4国保努力支援制度市町提出資料 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4454



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

G歯科保健

G歯科保健

G歯科保健

G歯科保健

G歯科保健

G歯科保健

G歯科保健

G歯科保健 ｃ各種団体 廃棄R4歯科医師会・歯科保健協会事業

ｂ事業 R4「にいがた健口文化推進月間」普及啓発事業 廃棄

ｂ事業 R歯科保健担当者会議・研修 廃棄

ｂ事業 廃棄R4歯科保健往復文書

ｂ事業 R4障害児（者）歯科保健推進事業 廃棄

ｂ事業 R4魚沼圏域口腔ケア研修会 廃棄

a各年度共通 R4歯科保健文書 廃棄

ｂ事業 R4在宅要介護者等歯科保健推進事業 廃棄

ｃ医療費補助申請 R4特定不妊助成申請書 廃棄

ｃ医療費補助申請 R4特定不妊助成文書 廃棄

e療育相談事業 R4療育相事業実施記録 廃棄

e療育相談 R4療育相談事業一般 廃棄

ｇ未熟児養育事業 R4未熟児ネットワーク連絡会 廃棄

ｈ児童虐待予防 R4市町要保護児童対策協議会 廃棄

ｃ医療費助成申請等 R4小児慢性療養費払請求書 廃棄

ｆ生涯を通じた女性健康支援事
業

R4健康教育事業 廃棄

ｃ医療費助成申請等 R4小児慢性特定疾病医療日至急認定申請書（更新） 廃棄

ｃ医療費助成申請等 R4小児慢性変更申請書 廃棄

ｃ医療費助成申請等 R4小児慢性文書 廃棄

ｃ医療費助成申請等 R4小児慢性申請書（新規） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ文書他 R4母子一般文書 廃棄

番号 6 31

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4127



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

C感染症

C感染症

C感染症

I 新型コロナウイルス感染症 R4　新型コロナウイルス感染症発生届① 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　新型コロナウイルス感染症発生届② 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

I 新型コロナウイルス感染症 R4　新型コロナウイルス感染症発生届③ 廃棄

番号 7 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 5543



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症 ｂ感染症一般 R4　一般文書 廃棄

ｂ感染症一般 R4感染症文書 廃棄

ｂ感染症一般 R4　感染症集団発生報告 廃棄

ｂ感染症一般 R4　感染症発生届(５類） 廃棄

ｂ感染症一般 R4　抗原性鳥インフルエンザ関係 廃棄

ｂ感染症一般 R4　感染症対策通知 廃棄

ｂ感染症一般 R4　休日・夜間連絡体制 廃棄

ｂ感染症一般 R4　感染症発生届(４類） 廃棄

ｂ感染症一般 R4　感染症予算関係 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ感染症一般 R4　感染症発生届(1,2,3類） 廃棄

番号 8 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 5519



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

C感染症

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ感染症発生動向調査 R4感染症サーベイランス 廃棄

番号 9 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4319



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

I 新型コロナウイルス感染症 R4　接触者健診　７月 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　接触者健診　６月 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R5.１月～日報 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R5.１～３月　相談記録 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　接触者健診　11月 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　接触者健診　10月 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　接触者健診　４月 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　日報　新型コロナウイルス感染症の総数のみ報告 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　接触者健診依頼・結果報告 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　接触者健診　５月 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　接触者健診　１・２月 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　接触者健診　８月 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　相談センター（報告） 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　接触者健診　12月 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

I 新型コロナウイルス感染症 R4　接触者健診　９月 廃棄

番号 10 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 5464



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

F 薬事

F 薬事

F 薬事

F 薬事

F 薬事

F 薬事

F 薬事

F 薬事

F 薬事

F 薬事

F 薬事

F 薬事

F 薬事

F 薬事

F 薬事

F 薬事

F 薬事

F 薬事

F 薬事

F 薬事

F 薬事

A 医療

A 医療

R４麻薬小売業者届

R４麻薬廃棄

R４覚せい剤原料

R４情報公開請求

R４立入検査

R４毒劇物農業用品目販売業

R４薬物乱用対策

R４麻薬小売業者

R４麻薬管理者

R４麻薬施用者

R４麻薬免許更新

R４登録販売者試験

R４高度管理医療機器

R４管理医療機器

R４毒劇物取扱者試験

R４毒劇物一般販売業

R４毒劇物特定品目販売業

f 麻薬

h その他

c 監視

R４薬事往復文

R４薬局

R４店舗販売業

R４卸売販売業

R４販売従事登録

R４配置従事者身分証明書

f 麻薬

f 麻薬

f 麻薬

f 麻薬

f 麻薬

f 麻薬

d 薬事

e 毒劇物

e 毒劇物

e 毒劇物

e 毒劇物

h 薬乱

d 薬事

d 薬事

d 薬事

d 薬事

d 薬事

d 薬事

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 11 31

年3月31日 格納位置

廃棄

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d 薬事

d 薬事

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4227



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

D 予防接種

D 予防接種

D 予防接種

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 12 31

年 月 日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

gエイズ・血液検査 R４肝炎・エイズ業務日報処置票 廃棄

gエイズ・血液検査 R４エイズ文書 廃棄

h肝炎 R４肝炎文書 廃棄

h肝炎 R４肝炎相談事業 廃棄

h肝炎 R４肝炎治療促進事業 廃棄

h肝炎 R４肝炎治療通院費 廃棄

b文書 R４結核一般文書 廃棄

b文書 R４結核会議 廃棄

b文書 R４結核研修 廃棄

b文書 R４結核予防費補助金 廃棄

b文書 R４複十字・結核予防会関係 廃棄

b文書 R４感染症診査協議会:FAX承認 廃棄

b文書 R4　感染症診査協議会(諮問・答申） 廃棄

c健康診断 R４四半期報告 廃棄

c健康診断 R４定期病状調査 廃棄

c健康診断 R４接触者健診勧告書 廃棄

c健康診断 R４結核健康診断予防接種月報 廃棄

ｄ結核管理 R４結核登録除外伺 廃棄

c健康診断 R４公費負担患者月報 廃棄

ｄ結核管理 R４結核発生届 廃棄

廃棄

R４予防接種事故 廃棄

R４指定医療機関変更届 廃棄

R４患者票番号 廃棄

R４医療機関等変更届 廃棄

ｄ結核管理

ｄ結核管理

ｄ結核管理

a 予防接種

a 予防接種

a 予防接種

R４予防接種文書 廃棄

R４新潟県風しん抗体検査

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4562



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

N免許

N免許

N免許

N免許

N免許

N免許

N免許

N免許

N免許

N免許

P母子父子寡婦
資金貸付
P母子父子寡婦
資金貸付
P母子父子寡婦
資金貸付
P母子父子寡婦
資金貸付
P母子父子寡婦
資金貸付
P母子父子寡婦
資金貸付
P母子父子寡婦
資金貸付
P母子父子寡婦
資金貸付
P母子父子寡婦
資金貸付
P母子父子寡婦
資金貸付
P母子父子寡婦
資金貸付
P母子父子寡婦
資金貸付

廃棄

c免許申請 令和４年度保・助・看・准免許申請書 廃棄

a共通事項

廃棄e償還 令和４年度督促状対象者（発行者）一覧表

e償還 令和４年度口座振替不能分リスト兼納付書発行一覧表

番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

保存箱 A B 13 31

年 月 日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年

a免許  令和4年度調理師試験 廃棄

ｂ従事者届 令和4年度調理師業務従事者届 廃棄

ｂ従事者届 令和4年度保・助・看業務従事者届 廃棄

ｂ従事者届 令和4年度歯科技工士・歯科衛生士業務従事者届 廃棄

c免許申請  令和４年度栄養士免許申請 廃棄

c免許申請  令和４年度管理栄養士免許申請 廃棄

c免許申請 令和４年度調理師免許申請 廃棄

c免許申請  令和４年度医療従事者免許申請書 廃棄

廃棄c免許申請 医療従事者免許関係一般文書

令和４年度一般文書・通知 廃棄

a共通事項 令和４年度調査・照会 廃棄

a共通事項 令和４年度相談記録 廃棄

ｄ貸付 令和４年度支払者一覧表 廃棄

ｄ貸付 令和４年度貸付決定通知書 廃棄

e償還 令和４年度償還完了通知書 廃棄

e償還 令和４年度償還協力・指導依頼書 廃棄

e償還 令和４年度調定一覧表 廃棄

e償還 令和４年度収納者一覧表 廃棄

e償還 令和４年度繰上償還 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4131



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

O福祉事業

O福祉事業

O福祉事業

R青少年事務

O福祉事業

O福祉事業

R青少年事務

R青少年事務

O福祉事業

O福祉事業 f 障害福祉課通知 R4 障害者差別 廃棄

a青少年事務(水） R4　わたしの主張 廃棄

ｃ在宅重度重複障害者介護見舞
金

R4 在宅重度重複障害者介護見舞金 廃棄

a バリアフリーまちづくり事業 R4　バリアフリーまちづくり 廃棄

a青少年事務(水） R4　子ども家庭課関係文書 廃棄

a青少年事務(水） R4 青少年事務 移管

h 慰霊祭 R4 慰霊祭 廃棄

e ヘルプマーク R4 ヘルプマーク 廃棄

g 敬老事業 R4 敬老事業 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂおもいやり駐車場制度 R4　おもいやり駐車場制度 廃棄

番号 14 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4134



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

A医療

A医療

A医療

A医療

A医療

A医療

A医療

A医療

A医療

A医療

A医療

L在宅医療

L在宅医療

A医療

A医療

A医療

A医療

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 15 31

年　月　日 格納位置

ｂ一般 R4地域医療総合確保基金 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｈその他 R4十日町保健所医療安全委員会 廃棄

e救急 R4魚沼地域MC協議会 廃棄

ｂ一般 R4医療一般文書 廃棄

ｂ一般 R4医療往復文書 廃棄

ｂ一般 R4医療機能情報 廃棄

ｂ一般 R4医療事故情報 廃棄

ｂ一般 R4医療安全相談 廃棄

ｂ一般 R4医療安全情報 廃棄

ｂ一般 R4救急病院更新認定 廃棄

ｈその他 R4医療その他 廃棄

c研修・会議 R4つまり医療介護連携センター　研修班会議 廃棄

c研修・会議 R4つまりスクール等 廃棄

e救急 R4救急医療 廃棄

e救急 R4十日町地域救急業務連絡協議会 廃棄

e救急 R4魚沼圏域救急医療連絡協議会 廃棄

ｈその他 R4巡回診療実施届 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 5089



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R4公費負担申請書類 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　FAX診査 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　入院勧告通知書 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　患者票発行関係② 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　患者票発行③ 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

I 新型コロナウイルス感染症 R4　患者票発行関係① 廃棄

番号 16 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 5516



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症 I 新型コロナウイルス感染症 R4　施設対応等 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4 　コロナ・医師会・市・局との協議他 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　コロナ補助金関係 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　コロナ照会・回答 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　コロナ予防接種 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　新型コロナ入院病床確保事業費補助金 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　コロナ研修 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　コロナ関係通知書(制度及び対応変更関係） 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　新型コロナ施設療養証明書 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　チェイン関係 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　フォローアップセンター 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　受診・相談センター 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　施設あて通知・説明会 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　一般文書（コロナ） 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　ゲノム検査結果 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　コロナ無料検査 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R4　コロナその他 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

I 新型コロナウイルス感染症 R4　コロナ情報交換会 廃棄

番号 17 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 5520



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

d　精神障害者保健福祉手帳・自
立支援医療

R4判定通知書 廃棄

d　精神障害者保健福祉手帳・自
立支援医療

R4自立支援医療（変更） 廃棄

d　精神障害者保健福祉手帳・自
立支援医療

R4自立支援医療再交付 廃棄

d　精神障害者保健福祉手帳・自
立支援医療

R4資格喪失 廃棄

ｃ　医療保護入院 R4医療保護 廃棄

d　精神障害者保健福祉手帳・自
立支援医療

R4市町村進達文 廃棄

d　精神障害者保健福祉手帳・自
立支援医療

R4自立支援医療判定依頼 廃棄

d　精神障害者保健福祉手帳・自
立支援医療

R4精神手帳状況報告 廃棄

d　精神障害者保健福祉手帳・自立支援医療R4精神保健文書 廃棄

d　精神障害者保健福祉手帳・自
立支援医療

R4自立支援医療（精神）申請・交付状況報告 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　精神障害者保健福祉手帳・自立支援医療R4一般文書 廃棄

番号 18 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 2846



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

I 精神保健福祉

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　精神障害者保健福祉手帳・自立支援医療R4自立支援医療（申請） 廃棄

番号 19 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 2847



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

I  精神保健福祉 

I  精神保健福祉 

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

J　自殺対策

J　自殺対策

J　自殺対策

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 20 31

年　月　日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

f　会議・研修 R４　県精神保健福祉担当者会議 廃棄

f　会議・研修 R４　研修会 廃棄

f　会議・研修 R４　精神保健福祉センター研修会 廃棄

f　会議・研修 Ｒ４　会議(一般) 廃棄

g　事業 R４　相談会 廃棄

g　事業 R４　ひきこもり・思春期精神保健 廃棄

g　事業 R４　精神科救急システム 廃棄

g　事業 R４　市町村支援（十日町市） 廃棄

g　事業 R４　市町村支援（津南町） 廃棄

g　事業 R４　依存症対策 廃棄

h　その他 R４　三魚精連 廃棄

h　その他 R４　家族会(新家連） 廃棄

h　その他 R４　家族会（地域） 廃棄

h　その他 R４　共催・後援 廃棄

h　その他 R４　調査・報告 廃棄

a　会議・研修 R４　自殺予防対策推進県民会議　 廃棄

h　その他 R４　予算関係 廃棄

h　その他 R４　新型コロナ関係（R2～) 廃棄

g　事業 R４　自殺対策緊急強化事業　働き盛り世代 廃棄

h　その他 Ｒ４　一般文書 廃棄

a　会議・研修 R４　自殺対策緊急強化事業　研修・会議 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 2848



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

J　自殺対策

J　自殺対策

J　自殺対策

J　自殺対策

J　自殺対策

J　自殺対策

J　自殺対策

J　自殺対策

K　障害福祉関係

K　障害福祉関係

K　障害福祉関係

K　障害福祉関係

K　障害福祉関係

K　障害福祉関係

K　障害福祉関係

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉

I  精神保健福祉 h　その他 R３～４　精神保健福祉協会　【簿冊】 廃棄

g　事業 H29　精神保健福祉相談（相談会）　【簿冊】 廃棄

g　事業 Ｒ４　十日町地域の精神医療体制 廃棄

g　事業 H29　精神保健福祉相談（その他）　【簿冊】 廃棄

e　実地指導 R４　病院実地指導・実地審査 廃棄

h　その他 R４　訪問看護の情報提供書 【簿冊】 廃棄

c　その他 R４　自立支援法関連会議等 廃棄

c　その他 R４　生活訓練等事業 廃棄

ｂ  高次脳機能障害 R４　高次脳機能障害 廃棄

c　その他 R４　アウトリーチ支援 廃棄

ａ　精神障害にも対応した地域
包括ケアシステム

R4精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業（会議・研
修）

廃棄

ａ　精神障害にも対応した地域
包括ケアシステム

R4精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業（病院との
連絡会）

廃棄

b　事業 R４　自殺対策計画 廃棄

ａ　精神障害にも対応した地域
包括ケアシステム

R4精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業 廃棄

b　事業 R４　自殺対策　市町村補助金 廃棄

b　事業 R４　自殺対策　民間団体補助金 廃棄

b　事業 R４　自殺対策　予算執行状況 廃棄

b　事業 R４　自殺対策　統計関係 廃棄

b　事業 R４　自殺対策緊急強化事業　普及啓発　 廃棄

b　事業 R４　自殺対策緊急強化事業　一般文書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b　事業 R４　自殺対策緊急強化事業　ハイリスク者支援 廃棄

番号 21 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 2849



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

G石綿対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

ｆ申請関係 R4特定医療費（指定難病）新規申請書 廃棄

ｆ申請関係 R4難病相談業務実施記録表 廃棄

ｆ申請関係 R4特定医療費（指定難病）療養費払申請 廃棄

ｆ申請関係 R4通院費申請書及び情報提供用紙等（下半期） 廃棄

ｆ申請関係 R4特定医療費（指定難病）変更届等 廃棄

ｂ文書 R4特定医療費（指定難病）関係一般文書 廃棄

ｆ申請関係 R4指定難病　申請受付簿 廃棄

ｆ申請関係 R4通院費申請書及び情報提供用紙等（上半期） 廃棄

ｆ申請関係 R4特定医療費（指定難病）新規決定通知 廃棄

ｆ申請関係 R4特定医療費（指定難病）進達文 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄその他 R4石綿健康被害相談等の実績 廃棄

番号 22 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 2850



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

I 精神保健福祉

ｄ研修 R4難病対策関係研修案内 廃棄

h　その他 R4訪問看護提供用紙 廃棄

ｆ申請関係 R4特定医療費（指定難病）継続申請関係文書 廃棄

ｂ文書 R4照会・回答（難病対策関係） 廃棄

ｃ会議 R4難病対策関係会議 廃棄

ｂ文書 R4アレルギー疾患対策一般文書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ申請関係 R4期間６ヶ月の継続申請 廃棄

番号 23 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
2851



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

E難病対策

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ申請関係 R4特定医療費（指定難病）継続申請書 廃棄

番号 24 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 2854



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

E　難病対策

E　難病対策

E　難病対策

E　難病対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 25 31

年　月　日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b　文書 RR4一般文書(難病対策) 廃棄

e　名簿 4患者記録票 廃棄

g　保健事業等 R4難病患者地域支援対策推進事業 廃棄

i　災害関係 R4災害等避難行動要支援者名簿作成に関わる情報提供 廃棄

a　文書 R4看護職員確保対策一般文書 廃棄

b　統計・調査 R4保健師活動領域調査 廃棄

b　統計・調査 R4保健師業務統計報告 廃棄

b　統計・調査 R4保健師動態報告 廃棄

c　保健師研修 R4保健師研修一般文書 廃棄

c　保健師研修 R4新採用保健師研修（魚沼圏域） 廃棄

c　保健師研修 R4保健師現任教育（県庁主催） 廃棄

c　保健師研修 R42年目研修(魚沼圏域) 廃棄

c　保健師研修 R43から5年目研修(魚沼圏域) 廃棄

d　学生指導 R4北里大学保健衛生専門学院実習 廃棄

d　学生指導 R4その他の学校 廃棄

g　その他 R4看護協会（十日町地区） 廃棄

e　看護職員確保対策 R4地域看護を支える人づくり事業 廃棄

f　災害看護 R4災害看護 廃棄

g　その他 R4新潟県保健師会 廃棄

g　その他 R4看護協会（県協会） 廃棄

g　その他 R4全国保健師長会 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 2855



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

L　高齢

L　高齢

D　認知症

L　高齢

D　認知症

Ｂ 介護予防

D　認知症

Ｂ 介護予防

D　認知症

L　高齢

L　高齢

L　高齢

C　高齢者虐待

Ｂ 介護予防

L　高齢

D　認知症

D　認知症

M 熱中症

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 26 31

年　月　日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　研修・会議 R4市町主催会議 廃棄

ｂ　その他 R4地域支援事業 廃棄

ｃ　会議 R4認知症関係会議・研修 廃棄

ｂ　その他 R4地域包括ケアシステム構築支援事業 廃棄

e　その他 R4認知症関係資料等 廃棄

b　事業 R4介護保険一般文書 廃棄

b　文書 R4認知症関係一般文書 廃棄

b　事業 R4介護予防市町村支援事業 廃棄

d　事業 R4認知症介護支援ネットワーク事業 廃棄

a　研修・会議 R4高齢福祉保健課研修 廃棄

ｃ　介護保険 R4研修（調査員、審査会委員、主治医） 廃棄

ｂ　その他 R4高齢福祉保健関係 廃棄

b　事業 R4高齢者虐待防止事業 廃棄

b　事業 R4介護予防関連 廃棄

a　研修・会議 R4県担当者会議 廃棄

d　事業 R4津南町認知症関係事業 廃棄

d　事業 R4十日町市認知症関係事業 廃棄

a　その他 R4熱中症対策 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 2878



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

Cその他衛生

Cその他衛生

Cその他衛生

Cその他衛生

Cその他衛生

Cその他衛生

eその他 会議・復命書（食品・営業六法関係） 廃棄

eその他 ホームページ・広報関係 廃棄

eその他 課共通文書 廃棄

会議・復命書（課共通） 廃棄

d食中毒・不良食品・有症苦情 不良食品・回収品調査関係 廃棄

廃棄

eその他 バザー関係食品提供届 廃棄

照会・回答 廃棄

eその他 情報公開関係 廃棄

eその他 許可期限満了対象施設案内 廃棄

eその他

eその他

eその他 食品監視採点票 廃棄

d食中毒・不良食品・有症苦情 苦情処理 廃棄

eその他 監視日報・合同巡回表 廃棄

（共通）統計関係 廃棄

b報告・回答 にいがた食の安全サポーター 廃棄

eその他 収去検査 廃棄

eその他 食品営業許可証明願い

eその他 地位承継届出書 廃棄

ａ通知 製菓衛生師関係 廃棄

eその他 廃業届 廃棄

c会議・講習会等

eその他 許可申請事項変更届 廃棄

ａ通知 往復文書 廃棄

b報告・回答 定期報告 廃棄

b報告・回答

イベントに伴う食品提供届 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

講習会文書 廃棄

ａ通知 一般文書 廃棄

eその他 休業・変更届 廃棄

番号 27 31

年　月　日 格納位置

eその他

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3378



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

A食品

A食品

Cその他衛生

Cその他衛生

Cその他衛生

Cその他衛生 eその他 講習会実施受付簿 廃棄

eその他 運営会議 廃棄

eその他 会議・研修会記録簿 廃棄

eその他 食品営業許可申請書 廃棄

eその他 ファイル基準表・文書保存台帳 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

eその他 食品営業届出書 廃棄

番号 28 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3439



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

A食品

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

Cその他衛生

Cその他衛生

Cその他衛生

Cその他衛生

Cその他衛生

D水道

D水道

D水道

D水道

E動物

E動物

E動物

E動物

E動物

E動物

I浄化槽関係

H温泉関係

水道水質検査結果報告 廃棄

ａ共通 レジオネラ調査関係 廃棄

ａ共通 営業六法施設巡回 廃棄

ａプール プール廃止（休止・再開）届

ａ浄化槽文書 浄化槽関係文書 廃棄

ａ温泉文書 温泉関係文書 廃棄

ｅ公衆浴場 変更・廃止届　公衆浴場 廃棄

ａプール プール管理状況報告 廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

cクリーニング 変更・廃止届 廃棄

番号 29 31

年　月　日 格納位置

cクリーニング 一般文書（往復含む） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

一般文書(往復含む) 廃棄

ａ共通 一般文書（往復含む） 共通 廃棄

ａ通知 一般文書 廃棄

ａ共通 営業共通報告　照会・回答 廃棄

b理美容 一般文書（往復含む）　理美容 廃棄

ａ通知

cその他 引取り申請書 廃棄

cその他 負傷・遺棄動物保護願 廃棄

cその他 抑留犬返還申請書 廃棄

cその他 所有者のいない猫の引取り申請書 廃棄

cクリーニング 受験・免許申請 廃棄

b理美容 変更届　理美容

b報告 動物関係報告（動愛センター活動報告含む） 廃棄

d旅館 農村ホームステイ 廃棄

c報告 水道関係報告（統計含む） 廃棄

ｅ公衆浴場 一般文書（往復含む）　公衆浴場 廃棄

dその他 相談記録（水質基準超過含む） 廃棄

d旅館 修学旅行に伴う宿泊施設確認依頼 廃棄

廃棄

ａプール プール開設変更届出書 廃棄

廃棄

b理美容 廃止届　理美容 廃棄

bビル管理 （ビル管）受水槽（簡専含む）検査報告 廃棄

d旅館 変更・廃止届 廃棄

ａ共通 営業六法許可・検査確認済証明願い 廃棄

c報告

廃棄

ｅその他 始末書 廃棄

bビル管理 一般文書（往復文含む）

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
5320



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

E動物

Cその他衛生

F狂犬病予防関係

J環境

Cその他衛生

Cその他衛生

E動物

J環境

L危機管理

a環境全般 会議、講習会等 廃棄

a危機管理(紫） 令和４年度 pm2.5 光化学スモッグ 通知・報告 廃棄

eその他 相談つづり（食品・営業六法） 廃棄

cその他 所有者のいない猫の不妊去勢手術補助事業 廃棄

a環境全般 一般文書（環境・廃棄物） 廃棄

eその他 相談つづり（環境・衛生害虫） 廃棄

eその他 相談つづり（動物） 廃棄

a文書 狂犬病予防推進協議会一般文書（規約含む） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

cその他 越後妻有動物愛護協会一般文書 廃棄

番号 30 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 5321



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 01 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣 a鳥獣 鳥インフルエンザ・豚コレラ関係 廃棄

b狩猟 狩猟免許更新関係 廃棄

b狩猟 狩猟者登録関係 廃棄

b狩猟 狩猟関係文書 廃棄

b狩猟 狩猟免許試験関係 廃棄

a鳥獣 鳥獣被害対策チーム 廃棄

a鳥獣 鳥獣保護員関係 廃棄

a鳥獣 有害捕獲関係文書 廃棄

a鳥獣 クマ目撃・捕獲報告 廃棄

a鳥獣 野鳥保護運動 廃棄

a鳥獣 鳥獣関係文書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a鳥獣 会議、講習会等 廃棄

番号 31 31

年　月　日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5年 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 5322



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

B人事・研修

E福利厚生

F財務

F財務

F財務

F財務

F財務

F財務

F財務

F財務

F財務

F財務

F財務

F財務

G財産管理

H庁舎管理

H庁舎管理

H庁舎管理

令和５年度契約・支出情報HP公表

令和５年度　予算　通知・照会等

令和５年度　決算　通知・照会等

令和５年度　所属別収入状況表

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和５年度部運営会議

令和５年度庁内ＬＡＮパソコン

令和５年度情報　通知・照会・回答

令和５年度　研修・講習会等

令和５年度安全衛生管理　通知・照会・回答

令和５年度　財務　通知・照会・回答

ａ財務(赤)

ｂ予算・決算(黄)

ｂ予算・決算(黄)

ｃ収入(緑)

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

a庁舎管理(橙） 令和５年度　登退庁簿 廃棄

10897

ｂ会議(茶）

ｆ情報(赤)

ｆ情報(赤)

ｃ研修（紫）

ｃ安全衛生管理（緑）

ａ財務(赤)

a庁舎管理(橙） 令和５年度　庁舎管理　通知・照会・回答 廃棄

a庁舎管理(橙） 令和５年度　消防訓練 廃棄

ｇ監査・検査（茶） 令和５年度出納局　会計検査・実地指導 廃棄

a公有有財産(青) 令和５年度　行政財産使用許可 廃棄

ｆ車両（紫） 令和５年度　車両　通知・照会・回答 廃棄

ｇ監査・検査（茶） 令和５年度　監査・検査　通知 廃棄

ｅ物品(橙） 令和５年度　現在高報告書・現物確認 廃棄

ｆ車両（紫） 令和５年度　公用車使用簿 廃棄

ｄ支出(青) 令和５年度　所属別支出状況表 廃棄

ｅ物品(橙） 令和５年度　物品　通知・照会・回答・報告 廃棄

ｂ会議(茶） 令和５年度その他の会議 廃棄

ｂ会議(茶） 令和５年度保健所長会議 廃棄

e文書管理(緑) 令和５年度個人情報発送簿 廃棄

e文書管理(緑) 令和５年度文書　通知・照会・回答・報告等 廃棄

a庶務(黄) 令和５年度環境にやさしい率先行動計画 廃棄

a庶務(黄) 令和５年度（福祉保健部）照会・回答 廃棄

a庶務(黄) 令和５年度　通知・照会等（他部局） 廃棄

a庶務(黄) 令和５年度　通知・照会等（福祉保健部） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a庶務(黄) 令和５年度 通知・照会等（十日町地域振興局） 廃棄

番号 1 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

F財務

F財務

F財務

F財務

F財務

F財務

F財務

F財務

F財務

F財務

J庶務・調整担当

J庶務・調整担当

J庶務・調整担当

J庶務・調整担当

J庶務・調整担当

J庶務・調整担当

J庶務・調整担当

J庶務・調整担当

J庶務・調整担当

K総合調整

K総合調整

L危機管理

L危機管理

L危機管理

令和５年度　特別養護老人ホーム入所判定委員会

令和５年度　魚沼圏域救急医療連絡協議会

令和５年度地域医療構想調整会議・魚沼圏域地域医療連絡協議会

令和５年度健康危機管理対応能力研修

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和５年度　切手使用簿兼物品管理簿（郵便切手等）

令和５年度　十日町市人権教育・啓発推進計画策定委員会

令和５年度　その他企画調整関係会議

令和５年度　十日町地域救急業務連絡協議会

令和５年度　十日町市防災会議

令和５年度　新潟県地域医療構想・地域保健医療計画推進部会

ｂ会議（水）

ｂ会議（水）

ｂ会議（水）

ｃ研修（赤）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

11182

ｅ物品(橙）

e計画等(茶）

ｂ会議（水）

ｂ会議（水）

ｂ会議（水）

ｂ会議（水）

a危機管理(紫） 令和５年度高病原性鳥ｲﾝﾌﾙｴﾝｻﾞ　通知・報告 廃棄

a危機管理(紫） 令和５年度　危機管理　通知・報告 廃棄

a危機管理(紫） 令和５年度　土砂災害警戒情報伝達体制 廃棄

a総合調整(緑） 令和５年度　うおぬま米ねっと 廃棄

ｂ地域振興（緑） 令和５年度　妻有地域包括ケア研究会 廃棄

ｄ支出(青) 令和５年度　支出負担行為（兼支出命令）報酬・共済費・負担金・職員旅費廃棄

ｄ支出(青) 令和５年度　旅費予算額差引表 廃棄

ｃ収入(緑) 令和５年度　還付決議書 廃棄

ｄ支出(青) 令和５年度　支出負担行為（兼支出命令）使賃料・備品購入費・負担金・補助金廃棄

ｃ収入(緑) 令和５年度　調定決議書 廃棄

ｃ収入(緑) 令和５年度　返納決議書 廃棄

ｃ収入(緑) 令和５年度　収入証紙実績登録 廃棄

ｃ収入(緑) 令和５年度　収入証紙（衛生環境課） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ予算・決算(黄) 令和５年度　歳出予算再配当書 廃棄

番号 2 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

F財務

F財務

F財務

F財務

H庁舎管理

H庁舎管理

H庁舎管理

H庁舎管理

H庁舎管理

H庁舎管理 令和５年度　電気設備保守点検 廃棄

11217

ｂ維持管理点検 （橙）

ｂ維持管理点検 （橙） 令和５年度　消雪パイプ保守点検 廃棄

ｂ維持管理点検 （橙） 令和５年度　除雪 廃棄

ｂ維持管理点検 （橙） 令和５年度　地下タンク設備点検 廃棄

ｂ維持管理点検 （橙） 令和５年度　庁舎植樹管理、緑化、除草委託 廃棄

ｄ支出(青) 令和５年度　支出負担行為（兼支出命令）需用費 廃棄

ｂ維持管理点検 （橙） 令和５年度　受水槽清掃点検 廃棄

ｄ支出(青) 令和５年度　支出負担行為（兼支出命令）委託料 廃棄

ｄ支出(青) 令和５年度　支出負担行為（兼支出命令）役務費 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ支出(青) 令和５年度　支出負担行為（兼支出命令）報償費 廃棄

番号 3 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

F薬事

薬局医薬品製造業

販売従事登録

高度管理医療機器

大麻・けし

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

登録販売者試験

管理医療機器

薬事一般文書

薬事往復文

薬事復命書

薬局

ｄ薬事

ｄ薬事

ｄ薬事

ｆ麻薬

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10930

ｄ薬事

ｄ薬事

ｄ薬事

ｄ薬事

ｄ薬事

ｄ薬事

ｈ薬乱 薬乱防止指導員 廃棄

ｈ薬乱 薬物乱用対策 廃棄

ｆ麻薬 麻薬施用者 廃棄

ｆ麻薬 麻薬管理者 廃棄

ｆ麻薬 麻薬廃棄 廃棄

ｆ麻薬 麻薬文書 廃棄

ｆ麻薬 麻薬小売業者 廃棄

ｆ麻薬 麻薬小売業者届 廃棄

ｆ麻薬 覚せい剤原料 廃棄

ｆ麻薬 麻薬免許更新 廃棄

ｄ薬事 地域連携薬局 廃棄

ｄ薬事 店舗販売業 廃棄

ｄ薬事 医療機器製造業 廃棄

ｄ薬事 卸売販売業 廃棄

ｄ薬事 化粧品製造業 廃棄

ｄ薬事 化粧品製造販売業 廃棄

e毒劇物 毒劇物文書 廃棄

e毒劇物 毒劇物農業用品目販売業 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e毒劇物 毒劇物一般販売業 廃棄

番号 4 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A医療

A医療

A医療

A医療

A医療

A医療

A医療

A医療

A医療

A医療

A医療

A医療

D予防接種

D予防接種

D予防接種

G歯科保健

G歯科保健

G歯科保健

G歯科保健

G歯科保健

R5歯科保健往復文書

R5歯科保健文書

R5「にいがた健口文化推進月間」普及啓発事業

R5令和５年度魚沼圏域口腔ケア研修会について

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R5十日町保健所医療安全委員会

R5巡回診療実施届

R5情報公開請求

R5予防接種事故

R5予防接種文書

R5風しん予防接種助成制度

a各年度共通

a各年度共通

ｂ事業

ｂ事業

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10931

ｈその他

ｈその他

ｈその他

a予防接種

a予防接種

a予防接種

ｂ事業 R5在宅要介護者等歯科保健推進事業 廃棄

ｂ一般 医療機能情報 廃棄

ｃ監視 立入検査 廃棄

ｂ一般 医療事故情報 廃棄

ｂ一般 医療復命書 廃棄

e救急 魚沼地域MC協議会 廃棄

ｂ一般 医療一般文書 廃棄

e救急 救急医療 廃棄

e救急 魚沼圏域救急医療連絡協議会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e救急 十日町地域救急業務連絡協議会 廃棄

番号 5 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

E結核

R5 公費負担申請（法第37条）

R5 返却患者票

R5感染症診査協議会

R5感染症診査協議会：FAX協議

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R5 接触者健診勧告書

R5 業務日報・処置票

R5 結核健診受診券

R5 結核対策委員会

結核健康診断予防接種月報

R5 公費負担申請（法第37条の２）

e公費負担

e公費負担

e公費負担

e公費負担

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10932

c健康診断

c健康診断

c健康診断

c健康診断

c健康診断

e公費負担

ｄ結核管理 R5 結核発生届 廃棄

ｄ結核管理 R5 結核患者の受給者番号・患者票 廃棄

ｄ結核管理 R5 結核指定医療機関 廃棄

ｄ結核管理 R5 登録除外伺い 廃棄

ｄ結核管理 R5 結核入退院届 廃棄

ｄ結核管理 R5 入院勧告・就業制限通知書 廃棄

ｄ結核管理 R5 感染症患者病状届（結核） 廃棄

c健康診断 R5 他保健所への依頼（接触者健診） 廃棄

c健康診断 R5 定期病状調査 廃棄

c健康診断 R5 QFT検査 廃棄

c健康診断 R5 他保健所からの依頼（接触者健診） 廃棄

b文書 R5 結核会議 廃棄

b文書 R5 複十字・結核予防関係 廃棄

b文書 R5 結核一般文書 廃棄

b文書 R5 結核予防費補助金 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b文書 R5 病院結核連絡会 廃棄

番号 6 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

N免許

N免許

N免許

N免許

N免許

N免許

O福祉事業

O福祉事業

O福祉事業

O福祉事業

O福祉事業

O福祉事業

O福祉事業

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

R青少年事務

調査・照会

償還協力・指導依頼書

償還完了通知書

償還指導関係

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

敬老事業

慰霊祭

おもいやり駐車場

在宅重度重複障害者介護見舞金

一般文書・通知

会議・研修

a共通事項（茶）

e償還(茶）

e償還(茶）

e償還(茶）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10933

g 敬老事業

h 慰霊祭

ｂおもいやり駐車場制度

ｃ在宅重度重複障害者介護見舞金

a共通事項（茶）

a共通事項（茶）

a青少年事務(水） わたしの主張 廃棄

ｄ貸付（茶） 継続貸付確認 廃棄

ｄ貸付（茶） 貸付決定通知書 廃棄

ｃ手引き等（白） 養育費の手引き 廃棄

ｄ貸付（茶） 支払者一覧表 廃棄

e償還(茶） 償還開始通知書 廃棄

e償還(茶） 繰上償還 廃棄

e ヘルプマーク ヘルプマーク 廃棄

f 障害福祉課通知 障害者差別解消 廃棄

c 免許申請 調理師免許 廃棄

a バリアフリーまちづくり事業バリアフリーまちづくり事業 廃棄

c 免許申請 栄養士免許 廃棄

c 免許申請 管理栄養士免許 廃棄

c 免許申請 医療従事者免許 廃棄

c 免許申請 医療従事者免許関係一般文書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 調理師試験 調理師試験 廃棄

番号 7 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

B母子保健

10965

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e療育相談事業 療育相談事業記録票（カルテ）（H27～） 廃棄

番号 8 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

B母子保健

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

入院調整関係通知（R1～）

新型コロナ　ワクチン（R１～）

新型コロナ　医療法（R１～）

新型コロナ　薬事（R１～）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

小児慢性申請書（更新）

小児慢性療養費払請求書

R5 健康教育事業

R5 未熟児等ネットワーク連絡会

R5　市町要保護児童対策協議会

オンラインシステム（HER-SYS)（R1～）

I 新型コロナウイルス感染症

I 新型コロナウイルス感染症

I 新型コロナウイルス感染症

I 新型コロナウイルス感染症

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

11001

ｃ医療費補助申請等

ｃ医療費補助申請等

ｆ生涯を通じた女性の健康支援事業

ｇ未熟児養育事業

ｈ児童虐待予防

I 新型コロナウイルス感染症

I 新型コロナウイルス感染症 県入院医療機関等設備整備事業費補助金要綱（R１～） 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 新型コロナに係る感染症診査協議会（R１～） 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 検査関係通知・情報提供（R１～） 廃棄

ｃ医療費補助申請等 小児慢性文書 廃棄

ｃ医療費補助申請等 小児慢性申請書（新規） 廃棄

ｂ文書他 R5母子保健事業計画 廃棄

ｃ医療費補助申請等 小児慢性変更等申請 廃棄

ｂ文書 R5母子保健会議 廃棄

ｂ文書 R5母子保健関係研修 廃棄

e療育相談事業 R5療育相談事業実施記録 廃棄

ｂ文書 R5母子一般文書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e療育相談事業 R5療育相談事業一般 廃棄

番号 9 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

検疫所・厚労省フォローアップ（R１～）

積極的疫学調査実施要領（R1～）

診療の手引き（R１～）

軽症者療養関係（R1～）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

地域外来・検査センター（通知）（R１～）

届出基準（R1～）

感染対策ガイドライン　消毒（R1～）

新型コロナ入院医療機関（通知）退院後の留意事項資料（R１～）

新型コロナ感染症　避難所関係（R１～）

検査体制（R１～）

I 新型コロナウイルス感染症

I 新型コロナウイルス感染症

I 新型コロナウイルス感染症

I 新型コロナウイルス感染症

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

11047

I 新型コロナウイルス感染症

I 新型コロナウイルス感染症

I 新型コロナウイルス感染症

I 新型コロナウイルス感染症

I 新型コロナウイルス感染症

I 新型コロナウイルス感染症

I 新型コロナウイルス感染症 退院基準（R1～） 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R5　返送患者票 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 マニュアル（R１～） 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R5 魚沼圏域臨時協議会 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R5　自宅療養証明書 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R5 新型コロナ一般文書 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R5 新型コロナ発生届 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R5 入院勧告通知書 廃棄

I 新型コロナウイルス感染症 R5 情報交換会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

I 新型コロナウイルス感染症 R5 CHAIN関係 廃棄

番号 10 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

C感染症

肝炎文書

肝炎治療促進事業

肝炎治療相談事業

肝炎治療通院費

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R5 接触者健診

R5 疫学調査結果

R5 サーベイランス検査依頼・結果

R5感染症サーベイランス

R5　エイズ文書

R5　肝炎・エイズ業務日報処置票

ｈ肝炎

ｈ肝炎

ｈ肝炎

ｈ肝炎

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

11052

ｃ感染症対策

ｃ感染症対策

ｄ感染症発生動向調査

ｄ感染症発生動向調査

ｇエイズ・血液検査

ｇエイズ・血液検査

ｃ感染症対策 R5 感染症相談 廃棄

ｃ感染症対策 R5 感染症集団発生報告 廃棄

ｂ感染症一般 R5感染症研修会 廃棄

ｃ感染症対策 R5 就業制限・入院勧告等 廃棄

ｂ感染症一般 R5感染症会議 廃棄

ｂ感染症一般 R5感染症発生届（1・2・3類） 廃棄

ｂ感染症一般 R5感染症 照会・回答 廃棄

ｂ感染症一般 R5感染症一般文書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ感染症一般 R5感染症 日報・処置票 廃棄

番号 11 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

H栄養・健康づくり

I成人保健

I成人保健

I成人保健

I成人保健

I成人保健

I成人保健

食生活改善推進推進委員協議会（支部）

食生活改善推進推進委員協議会（県）

表彰

十日町地域高齢者栄養管理連携研究会

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

地域・職域連携推進協議会

市町健康づくり推進協議会

運動通知・案内

公衆栄養学臨地実習

栄養士会

調理師会

g食推

g食推

i表彰

ｄ特定給食

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

11130

c健康づくり

c健康づくり

c健康づくり

e栄養士

e栄養士

f調理師

ｃがん対策関係 R5がん検診等結果報告 廃棄

ｂ国保関連 R5国保努力支援制度市町提出資料 廃棄

ｃがん対策関係 R5がん対策（健康増進事業含む） 廃棄

a成人保健 慢性腎臓病・糖尿病対策推進事業 廃棄

ｂ国保関連 R5国保一般文書 廃棄

ｈその他 予算配当 廃棄

a成人保健 R5成人保健一般文書 廃棄

ｄ特定給食 給食施設指導・研修会 廃棄

ｄ特定給食 給食施設指導（一般） 廃棄

c健康づくり 健康づくり担当者会議 廃棄

c健康づくり 健康づくり（一般） 廃棄

b栄養改善 自然に健康な食事ができる環境づくり事業 廃棄

c健康づくり たばこ対策 廃棄

b栄養改善 栄養調査（一般） 廃棄

b栄養改善 災害時食生活支援 廃棄

b栄養改善 栄養成分表示 廃棄

b栄養改善 栄養改善・食育推進（一般） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b栄養改善 地域食育充実事業 廃棄

番号 12 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

O福祉事業

O福祉事業

O福祉事業

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

P母子寡婦父子　資金貸付

R青少年事務

令和３年度　調定一覧表

令和３年度　支払者一覧表

令和３年度　継続貸付確認

令和３年度　貸付決定伺い・決定済連絡票

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和３年度　償還指導関係

令和３年度　償還開始通知書

令和３年度　収納者一覧表

令和３年度　口座振替不能分リスト兼納付書発行一覧表

令和３年度　滞納状況一覧表

令和３年度　督促状対象者（発行者）一覧表

e償還(茶）

ｄ貸付（茶）

ｄ貸付（茶）

ｄ貸付（茶）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

11104

e償還(茶）

e償還(茶）

e償還(茶）

e償還(茶）

e償還(茶）

e償還(茶）

ｄ貸付（茶） 令和３年度　貸付決定通知書 廃棄

a青少年事務(水） R3わたしの主張 廃棄

e償還(茶） 令和３年度　償還協力・指導依頼書 廃棄

e償還(茶） 令和３年度　償還完了通知書 廃棄

a共通事項（茶） 令和３年度　相談記録 廃棄

a共通事項（茶） 令和３年度　調査・照会 廃棄

a共通事項（茶） 令和３年度　一般文書・通知 廃棄

a共通事項（茶） 令和３年度　会議・研修 廃棄

aバリアフリー(黄） 令和３年度　在宅重度重複障害者介護見舞金 廃棄

ｂ総合対策（青） 令和３年度　慰霊祭　 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

aバリアフリー(黄） 令和３年度　バリアフリーまちづくり 廃棄

番号 13 26

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

E難病対策

10841

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ申請関係 R5特定医療費（指定難病）継続申請書 廃棄

番号 14 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

E難病対策

E難病対策

10987

ｆ申請関係 R5特定医療費（指定難病）継続申請関係文書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ申請関係 R5期間６ヶ月の継続申請 廃棄

番号 15 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

G石綿対策

R5難病相談業務実施記録表

R5石綿健康被害相談等の実績

廃棄

廃棄

10988

ｆ申請関係

ｄその他

ｆ申請関係 R5通院費申請書及び情報提供用紙等（上半期） 廃棄

ｆ申請関係 R5通院費申請書及び情報提供用紙等（下半期） 廃棄

ｆ申請関係 R5特定医療費（指定難病）療養費払申請 廃棄

ｆ申請関係 R5特定医療費（指定難病）進達文 廃棄

ｆ申請関係 R5特定医療費（指定難病）新規決定通知 廃棄

ｆ申請関係 R5特定医療費（指定難病）新規申請書 廃棄

ｆ申請関係 R5指定難病　申請受付簿 廃棄

ｆ申請関係 R5特定医療費（指定難病）変更届等 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ文書 R5特定医療費（指定難病）関係一般文書 廃棄

番号 16 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

E難病対策

N 保・助・看・準看免許

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

Ａ　看護職員対策

R5 保健師研修一般文書

R5 保健師研修（リーダー研修）

R5 保健師研修（新任者研修）

R5 保健師研修（県庁主催専門研修）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R5免許証交付・台帳

R5 魚沼圏域看護職員会議

R5地域ケアを支える人材を育成する事業

妻有地域包括ケア実践発表会

R5看護職員確保対策一般文書

R5 保健師活動領域調査

ｃ保健師研修

ｃ保健師研修

ｃ保健師研修

ｃ保健師研修

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10989

a免許申請

e看護職員確保対策

e看護職員確保対策

e看護職員確保対策

ａ文書　

ｂ　統計・調査

ｇその他 R5看護協会（県） 廃棄

ｇその他 R5県保健師会 廃棄

ｆ災害看護 R5災害看護 廃棄

ｇその他 R5看護協会（十日町支部） 廃棄

ｃ保健師研修 R5 保健師研修（魚沼圏域主催研修） 廃棄

ｄ学生指導 R5看護学生実習 廃棄

ｇ保健事業等 R5 難病患者地域支援対策推進事業 廃棄

ｇ保健事業等 R5相談記録表（電話等） 廃棄

ｄ研修 R5難病対策関係研修 廃棄

ｇ保健事業等 R5 訪問看護情報提供書 廃棄

ｂ文書 R5照会・回答（難病対策関係） 廃棄

ｃ会議 R5難病対策関係会議 廃棄

ｂ文書 R5 難病一般文書 廃棄

ｂ文書 R5アレルギー疾患対策一般文書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

i災害関係 災害時等避難行動支援者名簿作成 廃棄

番号 17 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

I 精神保健福祉

10991

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　精神障害者保健福祉手
帳・自立支援医療

R5自立支援医療（申請） 廃棄

番号 18 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

10992

ｃ　医療保護入院 R5医療保護 廃棄

d　精神障害者保健福祉手帳・
自立支援医療

R5自立支援医療（変更） 廃棄

d　精神障害者保健福祉手帳・
自立支援医療

R5資格喪失 廃棄

d　精神障害者保健福祉手帳・
自立支援医療

R5自立支援医療再交付 廃棄

d　精神障害者保健福祉手帳・
自立支援医療

R5自立支援医療判定依頼 廃棄

d　精神障害者保健福祉手帳・
自立支援医療

R5市町村進達文 廃棄

d　精神障害者保健福祉手帳・
自立支援医療

R5精神保健文書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　精神障害者保健福祉手帳・
自立支援医療

R5判定通知書 廃棄

番号 19 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

K 障害福祉関係

K 障害福祉関係

K 障害福祉関係

K 障害福祉関係

K 障害福祉関係

K 障害福祉関係

K 障害福祉関係

Ｊ　自殺対策

Ｊ　自殺対策

Ｊ　自殺対策

Ｊ　自殺対策

Ｊ　自殺対策

Ｊ　自殺対策

Ｊ　自殺対策

Ｊ　自殺対策

R5自殺対策緊急強化事業　若年層対策

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R5自殺対策　市町村補助金

R5自殺対策　民間団体補助金

R5自殺対策　統計関係

R5自殺対策予算執行状況

R5自殺対策緊急強化事業　十日町市支援

R5自殺対策緊急強化事業　津南町支援

b　事業

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R5アウトリーチ支援

R5生活訓練等事業

R5自立支援法関連会議等

11008

ｃ　その他

ｃ　その他

ｃ　その他

b　事業

b　事業

b　事業

b　事業

b　事業

b　事業

b　事業 R5自殺対策緊急強化事業　計画・実績 廃棄

ａ　精神障害にも対応した地
域包括ケアシステム構築

R5精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業（会
議・研修）

廃棄

ａ　精神障害にも対応した地
域包括ケアシステム構築

R5精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業（病
院との連絡会）

廃棄

b　高次脳機能障害 R5高次脳機能障害 廃棄

ａ　精神障害にも対応した地
域包括ケアシステム構築

R5精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業 廃棄

h　その他 R5精神保健福祉協会 廃棄

ｂ　措置入院 R5措置入院関係通知 廃棄

g　事業 R5十日町地域の精神医療体制 廃棄

g　事業 R5訪問看護情報提供用紙 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e　実地指導 R5精神科病院実地指導・実地審査 廃棄

番号 20 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

I 精神保健福祉

Ｊ　自殺対策

Ｊ　自殺対策

Ｊ　自殺対策

Ｊ　自殺対策

Ｊ　自殺対策

Ｊ　自殺対策

R5家族会（新家連）

R5調査・報告

R5自殺対策緊急強化事業　ハイリスク者支援

R5自殺対策緊急強化事業　一般文書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R5精神科救急システム

R5一般文書

R5三魚精連

R5予算関係

R5共催・後援

R5家族会（地域）

h　その他

h　その他

b　事業

b　事業

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10994

g　事業

h　その他

h　その他

h　その他

h　その他

h　その他

ａ　会議・研修 R5自殺予防対策推進県民会議 廃棄

ａ　会議・研修 R5自殺対策緊急強化事業　研修・会議 廃棄

b　事業 R5自殺対策緊急強化事業　働き盛り世代 廃棄

b　事業 R5自殺対策緊急強化事業　普及啓発 廃棄

g　事業 R5市町村支援（津南町） 廃棄

g　事業 R5相談会 廃棄

g　事業 R5依存症対策 廃棄

g　事業 R5市町村支援（十日町市） 廃棄

f　会議・研修 R5精神保健福祉センター研修会 廃棄

g　事業 R5ひきこもり・思春期精神保健 廃棄

f　会議・研修 R5県精神保健福祉担当者会議 廃棄

f　会議・研修 R5研修会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

f　会議・研修 R5会議（一般） 廃棄

番号 21 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

C　高齢者虐待

D　認知症

D　認知症

D　認知症

D　認知症

D　認知症

D　認知症

L　高齢

L　高齢

L　高齢

L　高齢

L　高齢

L　高齢

L　高齢

M 熱中症

Ｂ 介護予防 R5介護予防事業 廃棄

R5高齢福祉保健課研修

R5高齢福祉保健関係

地域支援事業（在宅医療・介護）

Ｒ5地域包括ケアシステム構築支援事

R5介護保険一般文書

R5熱中症対策

b　事業

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

11004

a　研修・会議

ｂ　その他

ｂ　その他

ｂ　その他

ｃ　介護保険

aその他

a　研修・会議 R5市町主催会議 廃棄

a　研修・会議 R5県担当者会議 廃棄

e　その他 R5認知症関係資料等 廃棄

ｃ　会議 R5認知症関係会議・研修 廃棄

d　事業 R5津南町認知症関係事業 廃棄

d　事業 R5認知症介護支援ネットワーク事業 廃棄

b　文書 R5認知症関係一般文書 廃棄

d　事業 R5十日町市認知症関係事業 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b　事業 R5高齢者虐待防止事業 廃棄

番号 22 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 08 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A食品

10641

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

eその他 食品営業許可申請書 廃棄

番号 23 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 08 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

A食品

Cその他衛生

Cその他衛生

Cその他衛生 相談つづり（食品・営業六法） 廃棄

10642

eその他

eその他 相談つづり（動物） 廃棄

eその他 相談つづり（環境・衛生害虫） 廃棄

eその他 廃業届 廃棄

eその他 食品営業許可証明願い 廃棄

eその他 地位承継届出書 廃棄

eその他 変更届 廃棄

eその他 バザー関係食品提供届 廃棄

eその他 休業・復業届 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

eその他 イベントに伴う食品提供届 廃棄

番号 24 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 08 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

B営業六法関係

Cその他衛生

Cその他衛生

Cその他衛生

Cその他衛生

D水道

E動物

E動物

E動物

E動物

E動物

E動物

E動物

E動物

E動物

E動物

一般文書（往復含む）

一般文書

動物関係報告（動愛センター活動報告含む）

動物取扱業　廃業届出書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

変更・廃止（休業・再開）届

変更・廃止届　公衆浴場

プール一般文書（往復含む）

プール廃止（休止・再開）届

プール管理状況報告

貯水槽清掃・検査実施報告

a通知

a通知

b報告

cその他

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10643

d旅館

e公衆浴場

aプール

aプール

aプール

bビル管理

cその他 越後妻有動物愛護協会一般文書 廃棄

cその他 抑留犬返還申請書 廃棄

cその他 負傷・遺棄動物保護願 廃棄

cその他 所有者のいない猫の不妊去勢手術補助事業 廃棄

cその他 所有者のいない猫の引取り申請書 廃棄

cその他 咬傷・被害届・処置 廃棄

cその他 引取り申請書 廃棄

cクリーニング 変更・廃止届 廃棄

d旅館 修学旅行に伴う宿泊施設確認依頼 廃棄

b理美容 承継届　理美容 廃棄

cクリーニング 受験・免許申請 廃棄

b理美容 変更届　理美容 廃棄

b理美容 廃止届　理美容 廃棄

a共通 営業六法施設巡回 廃棄

b理美容 出張届　理美容 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a共通 一般文書（往復含む） 共通 廃棄

番号 25 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 08 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Cその他衛生

Cその他衛生

Cその他衛生

F狂犬病予防関係

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

G鳥獣

H温泉関係

I浄化槽関係

J環境

J環境

J環境

J環境

狩猟者登録関係

狩猟関係文書

鳥獣保護区等指定関係

温泉関係文書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

鳥獣保護員関係

鳥獣被害対策チーム

鳥獣関係文書

狩猟免許取得希望者講習会

狩猟免許更新関係

狩猟免許試験関係

b狩猟

b狩猟

b狩猟

a温泉文書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10720

a鳥獣

a鳥獣

a鳥獣

b狩猟

b狩猟

b狩猟

a環境全般 油漏れ事案 廃棄

a環境全般 会議、講習会等 廃棄

a環境全般 土壌・地下水汚染 廃棄

a浄化槽文書 浄化槽関係文書 廃棄

a環境全般 一般文書（環境・廃棄物） 廃棄

a鳥獣 野鳥保護運動 廃棄

a鳥獣 鳥インフルエンザ・豚熱 廃棄

a鳥獣 傷病鳥獣報告 廃棄

a鳥獣 有害捕獲関係文書 廃棄

a文書 狂犬病予防推進協議会一般文書（規約含む） 廃棄

a鳥獣 会議、講習会等 廃棄

eその他 情報公開関係 廃棄

eその他 課共通文書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

eその他 会議・復命書（課共通） 廃棄

番号 26 26

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 十日町健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

　


