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No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

A業務 ｂ会議 復命書

A業務
ｃ21世紀行政創造運
動

県民サービス向上運動

A業務
e情報公開・情報提
供

個人情報保護関係（要綱等）

A業務 ｆ文書 ファイル基準表

A業務 ｇ危機管理 情報セキュリティインシデント報告他

B人事 a人事 事故報告書

B人事 ｄ非常勤職員 臨時的任用職員照会・回答他

B人事 ｄ非常勤職員 非常勤嘱託員照会・回答他

B人事 ｄ非常勤職員 非常勤職員採用関係

B人事 ｄ非常勤職員 欠勤に関する報告

C給与 ａ一般 給与等支出内訳

C給与 ａ一般 源泉徴収票（所属用）

E共済組合・互助会 ｂ互助会 共済組合貸付関係

E共済組合・互助会 ｂ互助会 互助会通知・照会・回答他

F福利厚生 ｂ健康管理 健康管理通知・照会・回答

F福利厚生 ｂ健康管理 安全衛生管理関係

F福利厚生 ｂ健康管理 一般定期健康診断関係（健康管理区分決定含む）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

番号 2 21

保存期
間満了
時の措

置

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（業務・庶務）

年

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

引継年月日 2022

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

年 保存箱 Ａ Ｂ

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

22002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

年３月31日 廃棄年月日

番号 2 21

保存期
間満了
時の措

置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（業務・庶務）

年

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

引継年月日 2022

年　月　日

年 保存箱 Ａ Ｂ

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

F福利厚生 ｂ健康管理 人間ドック関係（健康管理区分決定含む）

Ｇ財務 ｄ支出 支出命令出納確認済リスト

廃棄

廃棄

22002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ財務 ａ財務 ＨＰ公表（契約）チェックリスト

G財務 ｃ収入 調定決議書

G財務 ｆ監査・検査 定期監査（監査通知含む）

G財務 ｆ監査・検査 定期監査指摘事項の処理状況

G財務 ｆ監査・検査 会計実地検査

G財務 ｆ監査・検査 会計検査院検査連絡調整他

G財務 ｈ物品 物品現在高報告書・備品照合確認結果報告

G財務 ｈ物品 不用決定処理

G財務 ｈ物品 パソコン・庁内ＬＡＮ照会・回答他

G財務 ｈ物品 郵便切手及び収入印紙受払簿

G財務 ｉ財産 行政財産使用許可(短期)

G財務 ｉ財産 庁舎使用許可

Ｈ庁舎管理 ａ庁舎管理 非常用発電機稼働試験

Ｈ庁舎管理 ａ庁舎管理 庁舎警備委託関係（警備員勤務表、職員へのお知らせ他）

Ｈ庁舎管理 ａ庁舎管理 警備日誌

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（業務・庶務）

年 引継年月日 2022

21

年　月　日

22003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

G財務 d支出

G財務 d支出

G財務 d支出

G財務 d支出

G財務 d支出

G財務 d支出

G財務 d支出

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（業務・庶務）

年 引継年月日 2022

契約執行決議書・負担行為・確定決議書・支出命令決議書（報償・
役務・使賃・工請・備品購入他）№７

契約執行決議書・負担行為・確定決議書・支出命令決議書（庁舎管
理委託関係）№１

契約執行決議書・負担行為・確定決議書・支出命令決議書（その他
委託料）№２

兼命令決議書（光熱水費等）№３

兼命令決議書（事務用品代金・その他の消耗品代金）№４

兼命令決議書（その他・刊行物・コピー・ガソリン・図書・被服等）№
５

兼命令決議書（自動車修繕料・建物修繕料）№６

22004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

I入札・契約 a入札・契約 R2入札参加資格者名簿訂正通知

I入札・契約 a入札・契約 R2入札参加資格者指名停止等通知

I入札・契約 a入札・契約 R2委任状

I入札・契約 a入札・契約 R2総合評価方式評価調書

I入札・契約 a入札・契約 R2工事費内訳書内容確認

J林業 a予算 R2林業　通知・照会・回答

J林業 a予算 R2林業　予算再配当書

J林業 a予算 R2林業　繰越承認

J林業 a予算 R2林業　決算見込報告

J林業 ｂ支出 R2林業　支出命令決議書

J林業 ｂ支出 R2林業　入札結果情報

J林業 ｂ支出 R2林業　支払データ一覧

K農地関係 a予算 R２農地　予算再配当書・要求書

K農地関係 a予算 R2農地　県営・県単事業　通知・照会・回答

K農地関係 a予算 R2農地　県営事業　予算割当・交付決定

K農地関係 a予算 R3農地　県単事業　予算割当・交付決定

K農地関係 a予算 R2農地　照会・回答　【２月補正予算見込】

K農地関係 a予算 R2農地　照会・回答【繰越見込調書】

K農地関係 a予算 R2農地　照会・回答【決算見込調書】

K農地関係 a予算 R2農地　照会・回答【その他】

K農地関係 a予算 R2市町村（地元）負担金

K農地関係 b支出 R2農地　支出命令決議書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

5 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

廃棄

廃棄

廃棄

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（業務・用地）

年 引継年月日

22005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

5 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（業務・用地）

年 引継年月日

K農地関係 b支出 R2農地　工事費内訳書内容確認

K農地関係 b支出 R2農地　入札・見積結果情報

L会計検査 a会計検査 R2農地　会計検査地区別調書 廃棄

廃棄

廃棄

22005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｍ用地一般 ｂ用地 令和２年度　用地全般　通知

Ｍ用地一般 ｂ用地 令和２年度　用地関係委託積算基準　通知

Ｍ用地一般 ｂ用地 令和２年度　調査・照会・回答

Ｍ用地一般 ｂ用地 四半期報告

Ｍ用地一般 ｂ用地 用地情勢報告

Ｍ用地一般 ｂ用地 業務量調査

Ｍ用地一般 ｂ用地 定期監査資料

Ｍ用地一般 ｂ用地 令和２年度　用地立会等報償費要求

Ｍ用地一般 ｂ用地 令和２年度　買取等証明

Ｍ用地一般 ｂ用地 権利移動・賃借等調査

Ｍ用地一般 ｄ林業土木 林業土木事業用地事務

Ｍ用地一般 ｄ林業土木 治山事業損失補償単価決定

Ｍ用地一般 ｅ会議・研修 令和２年度　会議・研修　通知・回答

Ｍ用地一般 ｅ会議・研修 令和２年度　復命書

Ｍ用地一般 ｆ用地買収補償 令和２年度　用地交渉伺

Ｍ用地一般 ｆ用地買収補償 令和２年度　支出決議書（用地補償費支払）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（業務・用地）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 30 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2051 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｍ用地一般 ｆ用地買収補償 令和２年度　契約書

Ｍ用地一般 ｇ登記 登記済証 廃棄

21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（業務・用地）

年 引継年月日 2022

22007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

A普及課共通 a 日程表・会議・研修(青) 普及課会議

A普及課共通 a 日程表・会議・研修(青) 事務所研修会

A普及課共通 b 気象・災害・鳥獣害(黄) 災害報告

A普及課共通 b 気象・災害・鳥獣害(黄) ３か月予報対策

A普及課共通 b 気象・災害・鳥獣害(黄) １か月予報対策

A普及課共通 b 気象・災害・鳥獣害(黄) 気象管理対策

A普及課共通 b 気象・災害・鳥獣害(黄) 消雪情報

A普及課共通 b 気象・災害・鳥獣害(黄) 鳥獣害対策

A普及課共通 b 気象・災害・鳥獣害(黄) その他

A普及課共通 c 病害虫予察・農薬(緑) 発生予察情報（県の月報）

A普及課共通 c 病害虫予察・農薬(緑) 発生予察情報（県の速報・注意報・その他情報）

A普及課共通 c 病害虫予察・農薬(緑) 発生予察情報（県の予報）

A普及課共通 c 病害虫予察・農薬(緑) 発生予察調査（上越の予察結果）

A普及課共通 c 病害虫予察・農薬(緑) 農薬情報

A普及課共通 c 病害虫予察・農薬(緑) その他

A普及課共通 c 病害虫予察・農薬(緑) 試薬管理

A普及課共通 d 土壌肥料　・機械他(紫) 土壌診断室

A普及課共通 d 土壌肥料　・機械他(紫) 肥料

A普及課共通 d 土壌肥料　・機械他(紫) 土づくり

A普及課共通 d 土壌肥料　・機械他(紫) 機械・施設

A普及課共通 e 報告(オレンジ) 上越地域振興局

A普及課共通 e 報告(オレンジ) 農総研・試験場

A普及課共通 e 報告(オレンジ) 農産園芸課

A普及課共通 e 報告(オレンジ) 地域農政推進課

A普及課共通 e 報告(オレンジ) 経営普及課

A普及課共通 f 安全・安心等(茶) 新型コロナ関係

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（普及）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（普及）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

A普及課共通 ｇ　 事（赤） 農山漁村振興交付金事業

A普及課共通 ｇ　 事（赤） 中山間地域等直接支払制度

A普及課共通 ｇ　 事（赤） その他

廃棄

廃棄

廃棄

22008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ普及企画 a 普及活動(赤) 　　 中間検討会・成果発表会

Ｂ普及企画 a 普及活動(赤) 　　 普及機材要望

Ｂ普及企画 a 普及活動(赤) 普及員調査研究活動

Ｂ普及企画 b 研修(青) 普及員研修(指導力向上、職場)

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄) 経営普及課（普及情報係）

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄) 経営普及課(担い手係・革新担当)

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄) 農産園芸課

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄) 地域農政推進課

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄) 農業総務課、食品流通課

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄) 試験研究機関

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄) 上越地域農業振興協議会

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄) その他会議

Ｂ普及企画 d 事業(緑) 経営普及課関係事業

Ｂ普及企画 d 事業(緑) 地域農政推進課関係事業(農林県単事業含む)

Ｂ普及企画 d 事業(緑) 農産園芸課関係事業

Ｂ普及企画 d 事業(緑) 国関係事業

Ｂ普及企画 d 事業(緑) その他事業

Ｂ普及企画 c その他(紫) 改良普及職員協議会

Ｂ普及企画 e その他(紫) その他

Ｃ経営管理 a 会議・研修会(赤) 経営普及課、地域農政推進課

Ｃ経営管理 a 会議・研修会(赤) 経営担当者会議

Ｃ経営管理 a 会議・研修会(赤) その他

Ｃ経営管理 b 事業(要綱等)(青) 法人経営力向上指導事業

Ｃ経営管理 b 事業(要綱等)(青) ６次産業サポート事業

Ｃ経営管理 b 事業(要綱等)(青) 担い手支援センター

Ｃ経営管理 b 事業(要綱等)(青) その他事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（普及）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（普及）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

Ｃ経営管理 c 資金(黄) 資金(近代化等）

Ｃ経営管理 d 調査(オレンジ) 調査等

Ｃ経営管理 e その他 その他

廃棄

廃棄

廃棄

22009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ担い手育成 a 業務全般(赤) 担い手育成業務全般

Ｄ担い手育成 a 業務全般(赤) 振興局主催会議

Ｄ担い手育成 a 業務全般(赤) 担い手担当者会議

Ｄ担い手育成 b 農業士(青) 新潟県指導農業士会

Ｄ担い手育成 b 農業士(青) 上越ブロック指導農業士会

Ｄ担い手育成 b 農業士(青) 新潟県青年農業士会

Ｄ担い手育成 b 農業士(青) 上越ブロック青年農業士会

Ｄ担い手育成 c 学校(黄) 県農業大学校

Ｄ担い手育成 c 学校(黄) その他学校

Ｄ担い手育成 d 研修(緑) ニュー農業塾

Ｄ担い手育成 d 研修(緑) 県農業大学校研修

Ｄ担い手育成 d 研修(緑) その他研修

Ｄ担い手育成 e 事業(紫) 新規就農関係資料

Ｄ担い手育成 e 事業(紫) 青年就農支援事業、農業次世代人材投資事業

Ｄ担い手育成 e 事業(紫) その他事業

Ｄ担い手育成 f 調査・報告(オレンジ) 各種調査結果

Ｄ担い手育成 f 調査・報告(オレンジ) その他報告文書

Ｅ情報 a 連携(赤) 情報担当者会議

Ｅ情報 a 連携(赤) その他

Ｅ情報 b 情報(黄) 普及センターだより

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（普及）

年 引継年月日 2022

22010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（普及）

年 引継年月日 2022

Ｅ情報 b 情報(黄) ホームページ

Ｅ情報 b 情報(黄) その他 廃棄

廃棄

22010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｆ作物 a 技術情報・農事状況
(赤)

水稲生育状況・作柄情報等(革新担当）

Ｆ作物 a 技術情報・農事状況
(赤)

革新担当情報(稲・麦・大豆・そば)

Ｆ作物 a 技術情報・農事状況
(赤)

農事状況報告

Ｆ作物 a 技術情報・農事状況
(赤)

米等検査成績（米・麦・大豆・そば）

Ｆ作物 a 技術情報・農事状況
(赤)

上越東版水稲技術情報（技術情報、生育速報等）

Ｆ作物 b 研修会・指導会(青) 安塚区

Ｆ作物 b 研修会・指導会(青) 浦川原区

Ｆ作物 b 研修会・指導会(青) 大島区

Ｆ作物 b 研修会・指導会(青) 牧区

Ｆ作物 c そば・大豆等(黄) そば関係情報

Ｆ作物 c そば・大豆等(黄) 大豆関係情報

Ｆ作物 d 調査ほ・実証ほ(緑) 気象感応ほ

Ｆ作物 d 調査ほ・実証ほ(緑) 地力診断事業・土壌調査・土壌診断

Ｆ作物 d 調査ほ・実証ほ(緑) その他調査ほ

Ｆ作物 e 調査・報告(紫) 作柄・収穫・倒伏状況、米品質調査

Ｆ作物 e 調査・報告(紫) 水稲苗立枯病調査（防除所）

Ｆ作物 e 調査・報告(紫) その他調査報告(県庁・革新担当）

Ｆ作物 f 新潟米(オレンジ) 「新潟米」県推進会議

Ｆ作物 f 新潟米(オレンジ) 「新潟米」地区推進会議

Ｆ作物 g 関係機関(茶) 経営普及課（革新担当含む）

Ｆ作物 g 関係機関(茶) 農産園芸課

Ｆ作物 g 関係機関(茶) 農業総合研究所・作物研究センター

Ｆ作物 g 関係機関(茶) 上越農業振興協議会・上越防除協議会

Ｆ作物 g 関係機関(茶) ＮＯＳＡＩ上越支所

Ｆ作物 g 関係機関(茶) わかば営農センター

Ｆ作物 g 関係機関(茶) ＪＡえちご上越　牧支店

Ｆ作物 h 新品種・新技術(赤) 新之助

Ｆ作物 h 新品種・新技術(赤) つきあかり

Ｆ作物 h 新品種・新技術(赤) 業務用米

Ｆ作物 h 新品種・新技術(赤) その他品種

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上
越東農林事務所（普及）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11

廃棄

廃棄

21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22011

n832051
タイプライターテキスト
2020

n832051
タイプライターテキスト
5

n832051
タイプライターテキスト
2026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上
越東農林事務所（普及）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

Ｆ作物 I その他(青) 肥料・農薬

Ｆ作物 I その他(青) 病害虫

Ｆ作物 I その他(青) 資材・機械・施設

廃棄

廃棄

廃棄

22011

n832051
タイプライターテキスト
2020

n832051
タイプライターテキスト
5

n832051
タイプライターテキスト
2026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ園芸 a 会議・報告(赤) 農産園芸課関係　

Ｇ園芸 b 研修・研修会(青) 上越野菜ブロック研修

Ｇ園芸 b 研修・研修会(青) 上越農振協　園芸部会

Ｇ園芸 c 品目(黄) なす

Ｇ園芸 c 品目(黄) 自然薯

Ｇ園芸 c 品目(黄) かぼちゃ

Ｇ園芸 c 品目(黄) 野菜栽培（総合）

Ｇ園芸 dその他（緑） 農薬・資材

Ｇ園芸 dその他（緑） 病害虫防除

Ｇ園芸 e 果樹(紫) 果樹

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（普及）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

廃棄

廃棄

廃棄

22012



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ 関係機関 ａ 安塚区(赤） 安塚区関係会議

Ｉ 関係機関 b 浦川原区（青） 浦川原区関係会議

Ｉ 関係機関 浦川原農業振興公社

Ｉ 関係機関 ｃ 大島区（黄） 大島区関係会議

Ｉ 関係機関 大島農業振興公社

Ｉ 関係機関 ｄ 牧区（緑） 牧区関係会議

Ｉ 関係機関 ｅ 上越市（紫） 上越市担い手育成総合支援協議会

Ｉ 関係機関 上越市中山間地域元気な農業づくり推進協議会

Ｉ 関係機関 ｆ ＪＡ（オレンジ） ＪＡわかば営農センター

Ｉ 関係機関 ＪＡ上越営農センター牧支店

Ｉ 関係機関 ｇ ＮＯＳＡＩ(茶） ＮＯＳＡＩ上越支所

Ｊ復命書 b 復命書(青) 復命書

Ｋ
その他

a その他(黄) その他

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（普及）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

廃棄

廃棄

廃棄

22013



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　治山一般 a　一般 1　要望書

Ａ　治山一般 b　実行（1） 2　起工通知・事業決定

Ａ　治山一般 b　実行（1） 3　発注見通し一覧表

Ａ　治山一般 b　実行（1） 4　緑のばんそうこう事業

Ａ　治山一般 b　実行（1） 5　進捗状況

Ａ　治山一般 b　実行（1） 6　公共事業費管理・調整

Ａ　治山一般 b　実行（1） 7　補正予算

Ａ　治山一般 b　実行（1） 8　県単事業

Ａ　治山一般 c　実行（2） 9　ヒアリング

Ａ　治山一般 c　実行（2） 10　設計協議・審査

Ａ　治山一般 c　実行（2） 11　次年度以降計画

Ａ　治山一般 c　実行（2） 12　繰越

Ａ　治山一般 c　実行（2） 13　災害

Ａ　治山一般 c　実行（2） 14　事業評価

Ａ　治山一般 e　通知・文書 18　治山課通知文書

Ａ　治山一般 f　会議・研修 19　会議

Ａ　治山一般 f　会議・研修 20　研修会

Ａ　治山一般 g　危険地区・防止区域 21　山地災害危険地区

Ａ　治山一般 g　危険地区・防止区域 22　なだれ災害危険箇所

Ａ　治山一般 g　危険地区・防止区域 23　地すべり防止区域管理

Ａ　治山一般 h　監査・検査 24　行政監査

Ａ　治山一般 h　監査・検査 25　会計監査

Ａ　治山一般 h　監査・検査 26　工事検査

Ａ　治山一般 i　一般治山 27　保安林

Ａ　治山一般 i　一般治山 28　治山防災ヘルパー・キャンペーン

Ａ　治山一般 i　一般治山 29　安全パトロール

Ａ　治山一般 i　一般治山 30　労働・安全

Ａ　治山一般 i　一般治山 31　労務費調査

Ａ　治山一般 i　一般治山 32　間伐材対策（木材利用含む）

Ａ　治山一般 i　一般治山 33　県内調達促進

Ａ　治山一般 i　一般治山 34　環境配慮指針

Ａ　治山一般 i　一般治山 35　森林組合・治山林道協会・建設業協会

Ａ　治山一般 i　一般治山 36　各種コンクール・コンテスト

Ａ　治山一般 i　一般治山 37　優良工事

Ａ　治山一般 i　一般治山 38　研究発表会・治山研究会・地すべり学会

Ａ　治山一般 i　一般治山 39　図書

Ａ　治山一般 i　一般治山 40　調査・報告

Ａ　治山一般 i　一般治山 41　森林計画・治山台帳・山地災害システム

Ａ　治山一般 i　一般治山 42　林地開発

Ａ　治山一般 i　一般治山 43　局長報告（災害除く）

Ａ　治山一般 i　一般治山 44　危機管理

Ａ　治山一般 i　一般治山 45　苗木需要量調査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（森林）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22014



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（森林）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

Ａ　治山一般 i　一般治山 46　林業振興プラン

Ａ　治山一般 i　一般治山 47　公共工事土量調査

Ａ　治山一般 i　一般治山 48　その他

廃棄

廃棄

廃棄

22014



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 30 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2051 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D　設計・積算 b　設計書 令和２年度　竣功精算書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（森林）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

22015



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D　設計・積算 b　設計書 令和２年度　工事設計書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（森林）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

22016



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D　設計・積算 b　設計書 令和２年度　工事書類

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（森林）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

22017

n832051
タイプライターテキスト
10

n832051
タイプライターテキスト
2031

n832051
タイプライターテキスト
31

n832051
タイプライターテキスト
3



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B　設計・積算 b 積算 Ｈ31年度　建築工事設計単価表　電気設備

B　設計・積算 b 積算 Ｈ31年度　建築工事設計単価表　機械設備

B　設計・積算 b 積算 Ｈ31年度　建築工事設計単価表　一般土木

B　設計・積算 b 積算 Ｈ31年度　建築工事設計単価表　建築

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算 令和元年度　積算基準全国版その２　河川　道路

B　設計・積算 b 積算 令和元年度　積算基準　建設機械損料表

B　設計・積算 b 積算 令和元年度　積算基準　調査関係

B　設計・積算 b 積算 令和元年度　積算基準　一般土木　県版

B　設計・積算 b 積算 令和元年度　積算基準　一般土木　全国版　道路　公園

B　設計・積算 b 積算 令和元年度　積算基準〔1　一般土木〕県版（運用歩掛）

B　設計・積算 b 積算 Ｈ23　土取場　・産業廃棄物処理施設箇所図

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（農村）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和元年度　積算基準全国版その１　共通工　土木工事標準単価
及び市場単価

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

廃棄

廃棄

22018



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B　設計・積算 b 積算 林業土木　積算基準

B　設計・積算 b 積算 林業測量・設計・調査　積算基準

B　設計・積算 b 積算 令和元年度　施工単価条件表（委託業務）

B　設計・積算 b 積算 令和元年度　施工単価条件表（一般土木）

B　設計・積算 b 積算 令和元年度　積算の手引

B　設計・積算 b 積算 機械損料一覧表　令和元年度

B　設計・積算 b 積算 施工単価条件表（施設機械）令和元年度

B　設計・積算 b 積算 土地改良工事積算基準表（機械経費）平成31年度

B　設計・積算 b 積算 土地改良工事積算基準表（施設機械）平成31年度

B　設計・積算 b 積算 土地改良工事積算基準表（調査・測量・設計）平成31年度

B　設計・積算 b 積算 土地改良工事積算基準表（土木工事）平成31年度

B　設計・積算 b 積算 平成31年度　土地改良工事数量算出要領　（案）　

B　設計・積算 b 積算 土地改良工事数量算出要領　（案）　（施設機械工事）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（農村）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

廃棄

廃棄

廃棄

22019



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　建設物価本 1月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　建設物価本 2月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　建設物価本 3月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　建設物価本 4月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　建設物価本 5月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　建設物価本 6月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　建設物価本 7月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　建設物価本 8月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　建設物価本 9月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　建設物価本 10月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　建設物価本 11月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　建設物価本 12月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　土木コスト

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　建設資材・工法年鑑

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（農村）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22020



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　1月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　2月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　3月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　4月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　5月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　6月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　7月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　8月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　9月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　10月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　11月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　12月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　公表価格　1月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　公表価格　2月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　公表価格　3月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　公表価格　4月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　公表価格　5月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　公表価格　6月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　公表価格　7月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　公表価格　8月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　公表価格　9月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　公表価格　10月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　公表価格　11月

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　公表価格　12月

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（農村）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22021



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部上越
東農林事務所（農村）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

安塚庁舎車庫棟　２階書庫

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　北陸版　上期版

B　設計・積算 b 積算 ２０１９　積算資料　北陸版　下期版

廃棄

廃棄

22021



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

A業務 ｃ21世紀行政創造運動

A業務 e情報公開・情報提供

A業務 ｆ文書

A業務 ｇ危機管理

B人事 a人事

B人事 a人事

B人事 ｃ研修

B人事 ｄ非常勤職員

B人事 ｄ非常勤職員

B人事 ｄ非常勤職員

B人事 ｄ非常勤職員

C給与 ａ一般

C給与 ａ一般

C給与 ａ一般

E共済組合・互助会 ｂ互助会

F福利厚生 ｂ健康管理

F福利厚生 ｂ健康管理

F福利厚生 ｂ健康管理

F福利厚生 ｂ健康管理

一般定期健康診断関係（健康管理区分決定含む）

人間ドック関係（健康管理区分決定含む）

欠勤に関する報告

給与通知・照会・回答他

給与等支出内訳

源泉徴収票（所属用）

健康管理通知・照会・回答

安全衛生管理関係

共済組合、互助会通知・照会・回答他

環境にやさしい率先行動

個人情報保護関係（要綱等）

ファイル基準表

情報セキュリティインシデント報告他

臨時的任用職員照会・回答他

非常勤嘱託員照会・回答他

非常勤職員採用関係 廃棄

廃棄

昇給・昇格発令通知書

事故報告書

研修通知照会・回答

廃棄

1 19

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2023

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号Ｂ

車庫棟２階書庫

保存箱 Ａ

廃棄

年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

上越地域振興局農林振興部
上越東農林事務所　業務課

23001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ財務 ａ財務

G財務 ｃ収入

G財務 ｃ収入

G財務 ｃ収入

G財務 ｆ監査・検査

G財務 ｆ監査・検査

G財務 ｆ監査・検査

G財務 ｇ車両

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

G財務 ｉ財産

Ｈ庁舎管理 ａ庁舎管理

Ｈ庁舎管理 ａ庁舎管理

Ｈ庁舎管理 ａ庁舎管理

Ｈ庁舎管理 ａ庁舎管理

Ｈ庁舎管理 ａ庁舎管理

Ｈ庁舎管理 ａ庁舎管理

Ｈ庁舎管理 ａ庁舎管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部
上越東農林事務所　業務課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 19

年　月　日 格納位置 車庫棟２階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ＨＰ公表（契約）チェックリスト 廃棄

収納済通知書 廃棄

定期監査（監査通知含む） 廃棄

定期監査指摘事項の処理状況 廃棄

会計実地検査 廃棄

車両通知 廃棄

物品現在高報告書・備品照合確認結果報告 廃棄

不用決定処理 廃棄

パソコン・庁内ＬＡＮ照会・回答他 廃棄

郵便切手及び収入印紙受払簿 廃棄

庁舎使用許可 廃棄

庁舎管理照会・回答 廃棄

廃棄

次年度予算要望 廃棄

非常用発電機稼働試験 廃棄

原子力ネットワーク関係 廃棄

庁舎支払分担契約

調定決議書

廃棄

廃棄

庁舎警備委託関係（警備員勤務表、職員へのお知らせ他） 廃棄

警備日誌 廃棄

登退庁簿

23002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

G財務 d支出

G財務 d支出

G財務 d支出

G財務 d支出

G財務 d支出

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部

上越東農林事務所

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 19

年　月　日 格納位置 車庫棟２階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

契約執行決議書・負担行為・確定決議書・支出命令決議書
（庁舎管理委託関係）№１

廃棄

契約執行決議書・負担行為・確定決議書・支出命令決議書
（その他委託料）№２

廃棄

兼命令決議書（光熱水費等）№３ 廃棄

兼命令決議書（事務用品代金・その他の消耗品代金）№４ 廃棄

兼命令決議書（その他・刊行物・コピー・ガソリン・図書・被服
等）№５

廃棄

23003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

G財務 d支出

G財務 d支出

G財務 d支出

G財務 d支出

G財務 d支出

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部

上越東農林事務所

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 19

年　月　日 格納位置 車庫棟２階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

兼命令決議書（自動車修繕料・建物修繕料）№６ 廃棄

契約執行決議書・負担行為・確定決議書・支出命令決議書
（報償・役務・使賃・工請・備品購入他）№７

廃棄

予算額差引票 廃棄

歳出予算再配当書 廃棄

支出命令・支出負担行為兼命令取消書 廃棄

23004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

I入札・契約 a入札・契約 R3入札参加資格者名簿訂正通知

I入札・契約 a入札・契約 R3入札参加資格者指名停止等通知

I入札・契約 a入札・契約 R3委任状

I入札・契約 a入札・契約 R3総合評価方式評価調書

I入札・契約 a入札・契約 R3工事費内訳書内容確認

J林業 a予算 R3林業　通知・照会・回答

J林業 a予算 R3林業　予算再配当書

J林業 a予算 R3林業　繰越承認

J林業 a予算 R3林業　決算見込報告

J林業 ｂ支出 R3林業　支出命令決議書

J林業 ｂ支出 R3林業　入札結果情報

J林業 ｂ支出 R3林業　支払データ一覧

K農地関係 a予算 R3農地　予算再配当書・要求書

K農地関係 a予算 R3農地　県営・県単事業　通知・照会・回答

K農地関係 a予算 R3農地　県営事業　予算割当・交付決定

K農地関係 a予算 R3農地　県単事業　予算割当・交付決定

K農地関係 a予算 R3農地　照会・回答　【２月補正予算見込】

K農地関係 a予算 R3農地　照会・回答【繰越見込調書】

K農地関係 a予算 R3農地　照会・回答【決算見込調書】

K農地関係 a予算 R3農地　照会・回答【その他】

K農地関係 a予算 R3市町村（地元）負担金

K農地関係 b支出 R3農地　支出命令決議書

K農地関係 b支出 R3農地　工事費内訳書内容確認

K農地関係 b支出 R3農地　入札・見積結果情報

L会計検査 a会計検査 R3農地　会計検査地区別調書 廃棄

廃棄

廃棄

Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

上越地域振興局農林振興部
上越東農林事務所　業務課

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2023

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号年

年　月　日

保存箱 5 19

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

A普及課共通 基準表（赤）

A普及課共通 a 日程表・会議・研修(青)

A普及課共通 a 日程表・会議・研修(青)

A普及課共通 a 日程表・会議・研修(青)

A普及課共通 b 気象・災害・鳥獣害(黄)

A普及課共通 b 気象・災害・鳥獣害(黄)

A普及課共通 b 気象・災害・鳥獣害(黄)

A普及課共通 b 気象・災害・鳥獣害(黄)

A普及課共通 c 病害虫予察・農薬(緑)

A普及課共通 c 病害虫予察・農薬(緑)

A普及課共通 c 病害虫予察・農薬(緑)

A普及課共通 c 病害虫予察・農薬(緑)

A普及課共通 c 病害虫予察・農薬(緑)

A普及課共通 c 病害虫予察・農薬(緑)

A普及課共通 c 病害虫予察・農薬(緑)

A普及課共通 c 病害虫予察・農薬(緑)

A普及課共通 c 病害虫予察・農薬(緑)

A普及課共通 c 病害虫予察・農薬(緑)

A普及課共通 d 土壌肥料　・機械他(紫)

A普及課共通 d 土壌肥料　・機械他(紫)

A普及課共通 d 土壌肥料　・機械他(紫)

A普及課共通 d 土壌肥料　・機械他(紫)

A普及課共通 d 土壌肥料　・機械他(紫)

A普及課共通 e 報告(オレンジ)

A普及課共通 e 報告(オレンジ)

A普及課共通 f 安全・安心等(茶)

A普及課共通 f 安全・安心等(茶)

Ｂ普及企画 a 普及活動(赤) 　　

Ｂ普及企画 a 普及活動(赤) 　　

Ｂ普及企画 b 研修(青)

Ｂ普及企画 b 研修(青)

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄)

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄)

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄)

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄)

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄)

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

上越地域振興局農林振興部
上越東農林事務所　普及課

保存箱 Ａ

2023

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号Ｂ年

年　月　日

6 19

保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

車庫棟２階書庫

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

ファイル基準表

日程表

普及課会議

事務所研修会

災害報告

気象管理対策

消雪情報

鳥獣害対策

発生予察情報（県の月報）

発生予察情報（県の速報・注意報・その他情報）

発生予察情報（県の予報・予察）

発生予察調査（上越の予察結果・日程）

農薬情報

農薬登録情報

無人ヘリ連絡票

試薬管理

農薬実証ほ

その他

土壌診断室

肥料

土づくり

普及展示ほ

機械・施設

農産園芸課

経営普及課

放射能、カドミウム、ヒ素

その他

廃棄

廃棄

廃棄

普及計画策定

普及活動中間検討会・成果発表会

普及員研修(指導力向上、職場)

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

県・農林水産部関係研修

上越東地域農業振興連絡会

経営普及課（普及情報係）

経営普及課(担い手係・革新担当)

農産園芸課

農業総務課

23006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

上越地域振興局農林振興部
上越東農林事務所　普及課

保存箱 Ａ

2023

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号Ｂ年

年　月　日

6 19

保存期間
満了時の

措置

車庫棟２階書庫

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄)

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄)

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄)

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄)

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄)

Ｂ普及企画 d 事業(緑)

Ｂ普及企画 d 事業(緑)

Ｂ普及企画 d 事業(緑)

Ｂ普及企画 e その他(紫)

Ｃ経営管理 a 会議・研修会（赤）

Ｃ経営管理 b 事業（要綱等）（青）

Ｃ経営管理 c 資金（黄）

Ｃ経営管理 c 資金（黄）

Ｃ経営管理 ｆ 調査（オレンジ）

Ｃ経営管理 ｇ その他（茶）

Ｄ担い手育成 a 業務全般(赤)

Ｄ担い手育成 a 業務全般(赤)

Ｄ担い手育成 b 農業士(青)

Ｄ担い手育成 b 農業士(青)

Ｄ担い手育成 e 事業(紫)

Ｄ担い手育成 e 事業(紫)

Ｄ担い手育成 ｆ 調査・報告（オレンジ）

Ｄ担い手育成 ｇ その他（茶）

Ｅ普及情報 a 連携(赤)

Ｅ普及情報 a 連携(赤)

Ｅ普及情報 b 事業(青)

Ｅ普及情報 c 情報(黄)

Ｅ普及情報 c 情報(黄)

Ｅ普及情報 c 情報(黄)

Ｅ普及情報 c 情報(黄)

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

県試験研究機関

上越振興局内会議

上越地域農業振興協議会

国関係

その他

経営普及課関係事業

地域農政推進課関係事業（農林県単事業含む）

農産園芸課関係事業

改良普及職員協議会

経営普及課関係

担い手支援センター

資金（近代化等）

要綱・要領・一部改正通知

調査等

その他

担い手育成業務全般

上越振興局主催会議

新潟県指導農業士会

新潟県青年農業士会

新規就農関係資料

その他事業

各種調査結果

その他

情報担当者会議

その他

ときいろネット

普及センターだより

ＥＫシステム

ホームページ

その他

23006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｆ作物 a 技術情報・農事状況(赤)

Ｆ作物 a 技術情報・農事状況(赤)

Ｆ作物 a 技術情報・農事状況(赤)

Ｆ作物 a 技術情報・農事状況(赤)

Ｆ作物 a 技術情報・農事状況(赤)

Ｆ作物 a 技術情報・農事状況(赤)

Ｆ作物 b 研修会・指導会(青)
Ｆ作物 b 研修会・指導会(青)
Ｆ作物 b 研修会・指導会(青)
Ｆ作物 c そば・大豆等(黄)
Ｆ作物 c そば・大豆等(黄)
Ｆ作物 c そば・大豆等(黄)
Ｆ作物 d 調査ほ・実証ほ(緑)
Ｆ作物 d 調査ほ・実証ほ(緑)
Ｆ作物 e 調査・報告(紫)
Ｆ作物 e 調査・報告(紫)
Ｆ作物 e 調査・報告(紫)
Ｆ作物 e 調査・報告(紫)
Ｆ作物 f 新潟米(オレンジ)
Ｆ作物 f 新潟米(オレンジ)
Ｆ作物 f 新潟米(オレンジ)
Ｆ作物 f 新潟米(オレンジ)
Ｆ作物 g 関係機関(茶)
Ｆ作物 g 関係機関(茶)
Ｆ作物 g 関係機関(茶)
Ｆ作物 g 関係機関(茶)
Ｆ作物 g 関係機関(茶)
Ｆ作物 g 関係機関(茶)
Ｆ作物 g 関係機関(茶)
Ｆ作物 g 関係機関(茶)
Ｆ作物 g 関係機関(茶)
Ｆ作物 h 新品種・新技術(赤)
Ｆ作物 h 新品種・新技術(赤)
Ｆ作物 h 新品種・新技術(赤)
Ｆ作物 i その他(青)
Ｆ作物 i その他(青)
Ｆ作物 i その他(青)
Ｇ園芸 a 会議・報告（赤）
Ｇ園芸 b 研修・研修会（青）
Ｇ園芸 b 研修・研修会（青）
Ｇ園芸 c 品目(黄)
Ｇ園芸 c 品目(黄)
Ｇ園芸 c 品目(黄)
Ｇ園芸 c 品目(黄)
Ｇ園芸 c 品目(黄)
Ｇ園芸 ｄ その他（緑）
Ｇ園芸 ｄ その他（緑）
Ｇ園芸 ｄ その他（緑）
Ｇ園芸 e 果樹(紫)
Ｇ園芸 ｇ 生産者団体（茶）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部
上越東農林事務所　普及課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

水稲生育状況・作柄情報等(革新担当）
革新担当情報(稲・麦・大豆・そば)
農事状況報告
米等検査成績（米・麦・大豆・そば）

廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄

廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄

廃棄
廃棄

廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄

廃棄
廃棄

廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄

廃棄
廃棄
廃棄
廃棄

上越東版水稲技術情報（技術情報、生育速報等）
その他技術情報・資料（稲)

牧区
そば関係情報
大豆関係情報
麦関係情報

酒米指導
浦川原区

気象感応ほ
その他調査ほ
水稲生育調査
水稲食味調査
作柄・収穫・倒伏状況、米品質調査
その他調査報告(県庁・革新担当）
「新潟米」県推進会議
上越農振協　米部会
作物担当者会議
その他新潟米関係
経営普及課（革新担当含む）
農産園芸課

病害虫

農業総合研究所・作物研究センター
病害虫防除所
上越市病害虫防除協議会
ＮＯＳＡＩ上越支所
わかば営農センター
ＪＡえちご上越　牧支店

農産園芸課関係
上越野菜ブロック研修
上越農振協　園芸部会
なす
自然薯

その他
新之助
つきあかり
その他技術
肥料・農薬

車庫棟２階書庫

果樹情報
物産館（雪だるま、浦川原）

かぼちゃ
野草
らっきょ（上越市単独事業）
農薬・資材
病害虫防除
青果物出荷規格

資材・機械・施設

23007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ 関係機関・団体 ｂ 浦川原区（青）

Ｉ 関係機関・団体 ｂ 浦川原区（青）

Ｉ 関係機関・団体 ｃ 大島区（黄）

Ｉ 関係機関・団体 ｄ 牧区（緑）

Ｉ 関係機関・団体 e 上越市（紫）

Ｉ 関係機関・団体 f  ＪＡ（オレンジ）

Ｉ 関係機関・団体 f  ＪＡ（オレンジ）

Ｉ 関係機関・団体 f  ＪＡ（オレンジ）

Ｉ 関係機関・団体 g ＮＯＳＡＩ（茶）

Ｉ 関係機関・団体 g ＮＯＳＡＩ（茶）

Ｊ 復命書 a 復命書台帳（赤）

Ｊ 復命書 b 復命書（青）

8

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部
上越東農林事務所　普及課

年 引継年月日 2023

牧区その他

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

廃棄

19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

浦川原区関係会議

浦川原区その他

大島農業振興公社

復命書

ＪＡ上越営農センター牧支店

ＪＡその他

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

車庫棟２階書庫

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

上越市中山間地域元気な農業づくり推進協議会

ＪＡわかば営農センター

ＮＯＳＡＩ上越支店

その他ＮＯＳＡＩ

復命書台帳

23008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算 Ｒ２年度　建築工事設計単価表　建築

B　設計・積算 b 積算 令和２年度　積算基準全国版その１　共通工　土木工事標準単価及び市場単価

B　設計・積算 b 積算 令和２年度　積算基準全国版その２　河川　道路

B　設計・積算 b 積算 令和２年度　積算基準　建設機械損料表

B　設計・積算 b 積算 令和２年度　積算基準　調査関係

B　設計・積算 b 積算 令和２年度　積算基準　一般土木　県版

B　設計・積算 b 積算 令和２年度　積算基準　一般土木　全国版その３　道路　公園

B　設計・積算 b 積算 令和２年度　積算基準〔1　一般土木〕県版（運用歩掛）

年度

年

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

上越地域振興局農林振興部
上越東農林事務所　農村整備課

年３月31日

Ｒ２年度　建築工事設計単価表　機械設備

格納位置

廃棄

年

廃棄

廃棄

廃棄

番号

車庫棟２階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

廃棄

Ｒ２年度　建築工事設計単価表　電気設備

9 19

2023

年　月　日

保存箱 Ａ Ｂ

部局番号－課所番号－20009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算 土地改良工事積算基準表（施設機械）令和２年度

B　設計・積算 b 積算 土地改良工事積算基準表（調査・測量・設計）令和２年度

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

土地改良工事積算基準表（土木工事）令和２度 廃棄

廃棄

廃棄農地積算システム使用手引書　令和２年２月改訂版

農地積算システム使用手引書　令和２年１２月改訂版

令和２年度　積算の手引 廃棄

機械損料一覧表　令和２年度 廃棄

施工単価条件表（施設機械）令和２年度

令和２年度　施工単価条件表（一般土木） 廃棄

土地改良工事積算基準表（機械経費）令和２年度 廃棄

廃棄

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

林業土木　積算基準　令和２年 廃棄

車庫棟２階書庫

廃棄

林業測量・設計・調査　積算基準　令和２年 廃棄

令和２年度　施工単価条件表（委託業務） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 19

年　月　日

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部

上越東農林事務所　農村整備課

年 引継年月日 2023

格納位置

部局番号－課所番号－20010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

２０２０　積算資料　公表価格版　12月

２０２０　積算資料　北陸版　上期版

２０２０　積算資料　公表価格版　7月 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

２０２０　積算資料　北陸版　下期版

廃棄

廃棄

２０２０　積算資料　公表価格版　8月

２０２０　積算資料　公表価格版　9月

２０２０　積算資料　公表価格版　10月

２０２０　積算資料　公表価格版　11月

廃棄

廃棄

２０２０　積算資料　公表価格版　3月 廃棄

２０２０　積算資料　公表価格版　4月 廃棄

廃棄

廃棄

２０２０　積算資料　公表価格版　5月

２０２０　積算資料　公表価格版　6月

２０２０　土木コスト　１０秋 廃棄

２０２０　積算資料　公表価格版　1月 廃棄

２０２０　積算資料　公表価格版　2月 廃棄

２０２０　土木コスト　１冬 廃棄

２０２０　土木コスト　４春 廃棄

２０２０　土木コスト　７夏 廃棄

19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

車庫棟２階書庫

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部

上越東農林事務所　農村整備課

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－20011



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算 廃棄

廃棄

２０２０　積算資料　10月

２０２０　積算資料　11月

廃棄

２０２０　積算資料　7月 廃棄

２０２０　積算資料　8月 廃棄

２０２０　積算資料　9月 廃棄

２０２０　積算資料　4月 廃棄

２０２０　積算資料　5月 廃棄

２０２０　積算資料　6月 廃棄

19

年　月　日

２０２０　積算資料　2月 廃棄

２０２０　積算資料　3月 廃棄

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

２０２０　積算資料　1月 廃棄

車庫棟２階書庫

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部

上越東農林事務所　農村整備課

年 引継年月日 2023

２０２０　積算資料　12月

部局番号－課所番号－20012



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部

上越東農林事務所　農村整備課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

車庫棟２階書庫

２０２０　建設物価　1月 廃棄

２０２０　建設物価　2月 廃棄

２０２０　建設物価　3月 廃棄

２０２０　建設物価　4月 廃棄

２０２０　建設物価　5月 廃棄

２０２０　建設物価　6月 廃棄

２０２０　建設物価　7月 廃棄

２０２０　建設物価　8月 廃棄

２０２０　建設物価　9月 廃棄

２０２０　建設物価　10月 廃棄

２０２０　建設物価　11月 廃棄

２０２０　建設物価　12月 廃棄

部局番号－課所番号－20013



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算

B　設計・積算 b 積算 令和3年度　研修綴り 廃棄

令和3年度　農地計画課 廃棄

令和3年度　農村環境課 廃棄

令和3年度　農地建設課 廃棄

令和3年度　農地管理課 廃棄

令和3年度　設計・積算改定等　積算関係図書 廃棄

令和3年度　要綱・要領の制定 廃棄

19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

車庫棟２階書庫

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部

上越東農林事務所　農村整備課

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－20014



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 11 月 14 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B　設計・積算 b 積算 令和3年度　設計・積算改定等　積算関係図書 廃棄

19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

車庫棟２階書庫

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部

上越東農林事務所　農村整備課

年 引継年月日 2023

部局番号－課所番号－20015



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　治山一般 a　一般 1　要望書

Ａ　治山一般 b　実行（1） 2　起工通知・事業決定

Ａ　治山一般 b　実行（1） 3　発注見通し一覧表

Ａ　治山一般 b　実行（1） 4　緑のばんそうこう事業

Ａ　治山一般 b　実行（1） 5　進捗状況

Ａ　治山一般 b　実行（1） 6　公共事業費管理・調整

Ａ　治山一般 b　実行（1） 7　補正予算

Ａ　治山一般 b　実行（1） 8　県単事業

Ａ　治山一般 c　実行（2） 9　ヒアリング

Ａ　治山一般 c　実行（2） 10　設計協議・審査

Ａ　治山一般 c　実行（2） 11　次年度以降計画

Ａ　治山一般 c　実行（2） 12　繰越

Ａ　治山一般 c　実行（2） 13　災害

Ａ　治山一般 c　実行（2） 14　事業評価

Ａ　治山一般 e　通知・文書 18　治山課通知文書

Ａ　治山一般 f　会議・研修 19　会議

Ａ　治山一般 f　会議・研修 20　研修会

Ａ　治山一般 g　危険地区・防止区域 21　山地災害危険地区

Ａ　治山一般 g　危険地区・防止区域 22　なだれ災害危険箇所

Ａ　治山一般 g　危険地区・防止区域 23　地すべり防止区域管理

Ａ　治山一般 h　監査・検査 24　行政監査

Ａ　治山一般 h　監査・検査 25　会計監査

Ａ　治山一般 h　監査・検査 26　工事検査

Ａ　治山一般 i　一般治山 27　保安林

Ａ　治山一般 i　一般治山 28　治山防災ヘルパー・キャンペーン

Ａ　治山一般 i　一般治山 29　安全パトロール

Ａ　治山一般 i　一般治山 30　労働・安全

Ａ　治山一般 i　一般治山 31　労務費調査

Ａ　治山一般 i　一般治山 32　間伐材対策（木材利用含む）

Ａ　治山一般 i　一般治山 33　県内調達促進

Ａ　治山一般 i　一般治山 34　環境配慮指針

Ａ　治山一般 i　一般治山 35　森林組合・治山林道協会・建設業協会

Ａ　治山一般 i　一般治山 36　各種コンクール・コンテスト

Ａ　治山一般 i　一般治山 37　優良工事

Ａ　治山一般 i　一般治山 38　研究発表会・治山研究会・地すべり学会

Ａ　治山一般 i　一般治山 39　図書

Ａ　治山一般 i　一般治山 40　調査・報告

Ａ　治山一般 i　一般治山 41　森林計画・治山台帳・山地災害システム

Ａ　治山一般 i　一般治山 42　林地開発

Ａ　治山一般 i　一般治山 43　局長報告（災害除く）

Ａ　治山一般 i　一般治山 44　危機管理

Ａ　治山一般 i　一般治山 45　苗木需要量調査

Ａ　治山一般 i　一般治山 46　林業振興プラン

Ａ　治山一般 i　一般治山 47　公共工事土量調査

Ａ　治山一般 i　一般治山 48　その他

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部

上越東農林事務所　森林施設課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16 19

年　月　日 格納位置 車庫棟　2階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 12 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D　設計・積算 b　設計書 令和３年度　竣功精算書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部

上越東農林事務所　森林施設課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 19

年　月　日 格納位置 車庫棟　2階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 12 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D　設計・積算 b　設計書 令和３年度　工事設計書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部

上越東農林事務所　森林施設課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 19

年　月　日 格納位置 車庫棟　2階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 12 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D　設計・積算 b　設計書 令和３年度　工事設計書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
上越地域振興局農林振興部

上越東農林事務所　森林施設課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19 19

年　月　日 格納位置 車庫棟　2階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － 業務 － 01

第１ガイド

D財務

D財務

C給与・旅費

A業務

A業務

B人事

C給与・旅費

C給与・旅費

C給与・旅費

G共済組合・互助会

F安全衛生管理

G共済組合・互助会

B人事

A業務

A業務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 11

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a財務 財務関係通知（出納局通知他） 廃棄

b予算 予算照会・回答 廃棄

a給与・手当 給与(各種手当含む)通知・照会・回答 廃棄

e個人情報保護 個人情報保護関係通知・照会他 廃棄

c文書事務 ファイル基準表関係通知・作業他 廃棄

c研修 研修通知照会・回答 廃棄

a給与・手当 年末調整・所得税・住民税 廃棄

a給与・手当 給料等支出内訳 廃棄

a給与・手当 源泉徴収票（所属用） 廃棄

b互助会 互助会通知・照会・回答 廃棄

a安全衛生管理 安全衛生管理 廃棄

a共済組合 共済組合通知・照会・回答 廃棄

d会計年度任用職員 R4会計年度任用職員通知・照会・回答 廃棄

d危機管理 その他危機管理関係 廃棄

a庶務 環境にやさしい率先行動 廃棄

部局番号－課所番号－20001 2741



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － 業務 － 02

第１ガイド

H庁舎管理

D財務

H庁舎管理

D財務

D財務

D財務

D財務

D財務

H庁舎管理

H庁舎管理

H庁舎管理

D財務

D財務

D財務

D財務

D財務

D財務

H庁舎管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 11

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a庁舎管理 警備日誌・警備員勤務表 廃棄

d収入 庁舎支払分担契約 廃棄

a庁舎管理 原子力ネットワーク関係 廃棄

a財務 HP公表（契約・支出）チェックリスト 廃棄

d収入 収納済通知書 廃棄

g会計監査・出納検査 出納会計実地指導 廃棄

h物品・車両 車両関係通知 廃棄

h物品・車両 物品会計関係通知 廃棄

a庁舎管理 屋外掲示物等庁舎使用許可関係 廃棄

a庁舎管理 庁舎警備委託 廃棄

a庁舎管理 登退庁簿 廃棄

g会計監査・出納検査 会計監査関係各通知 廃棄

b予算 管財課予算要望その他 廃棄

d収入 調定決議書 廃棄

g会計監査・出納検査 会計監査指摘事項の処理状況 廃棄

h物品・車両 フリー車自動車保険書類 廃棄

h物品・車両 物品現在高報告書･備品照合確認結果報告 廃棄

a庁舎管理 庁舎管理照会・回答 廃棄

部局番号－課所番号－20002 2759



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － 業務 － 03

第１ガイド

D財務

D財務

D財務

D財務

D財務

D財務

D財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 11

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c契約 【随意契約】庁舎日常清掃 廃棄

c契約 【随意契約】庁舎定期清掃 廃棄

e支出 兼支出命令決議書（電気・ガス・水道・電話） 廃棄

e支出 支出命令決議書（負担行為あり／庁舎管理業務） 廃棄

c契約 【随意契約】公用車ガソリン購入単価契約 廃棄

c契約 【指名競争入札】庁舎車寄せスロープ及び駐車場除排雪作業委託 廃棄

c契約 【随意契約】冷房用灯油購入契約（夏１回） 廃棄

部局番号－課所番号－20003 2765



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － 業務 － 04

第１ガイド

D財務

D財務

D財務

D財務

D財務

D財務

D財務

D財務

D財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 11

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c契約 【随意契約】駐車場区画線塗替工事 廃棄

c契約 【随意契約】ＦＡＸ(複合)機借上契約 廃棄

e支出 兼支出命令決議書（ガソリン代・コピー機・白焼機） 廃棄

e支出 支出更正決議書 廃棄

c契約 【随意契約】《事故繰越》庁舎トイレ改修工事 廃棄

c契約 【随意契約】警備員室非常用電源接続修繕（キーボックス用） 廃棄

e支出 支出命令決議書（負担行為あり／その他） 廃棄

e支出 兼支出命令決議書（その他） 廃棄

c契約 【随意契約】普及課備品購入（米麦水分計・刈取適期判定機） 廃棄

部局番号－課所番号－20004 2769



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － 業務 － 05

第１ガイド

K農地関係

K農地関係

L会計検査

K農地関係

K農地関係

K農地関係

K農地関係

K農地関係

K農地関係

J林業関係

J林業関係

J林業関係

J林業関係

I入札・契約

J林業関係

J林業関係

I入札・契約

K農地関係

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 11

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a予算 予算再配当書、要求書 廃棄

a予算 通知・照会・回答 廃棄

a会計検査 会計検査地区別調書 廃棄

a予算 予算割り当て、交付決定 廃棄

a予算 照会・回答（２月補正予算見込み） 廃棄

a予算 照会・回答(繰越見込調書) 廃棄

a予算 照会・回答(決算見込調書) 廃棄

a予算 照会・回答(その他) 廃棄

a予算 市町村負担金 廃棄

b支出 支出負担行為決議書 廃棄

b支出 支出命令決議書 廃棄

a予算 予算再配当書 廃棄

a予算 繰越承認 廃棄

c電子入札システム 通知・照会・回答 廃棄

a予算 通知・照会・回答 廃棄

a予算 決算見込報告 廃棄

a入札・契約 総合評価方式評価調書 廃棄

b支出 支出命令決議書 廃棄

部局番号－課所番号－20005 2770



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 - - 普及 - 06

第１ガイド 第２ガイド

A普及課共通 b 気象・災害・鳥獣害(黄) ５　消雪情報

A普及課共通 c 病害虫予察・農薬(緑) 8　試薬管理

A普及課共通 d 土壌肥料　・機械他(紫) １　土壌診断室

A普及課共通 d 土壌肥料　・機械他(紫) ５　普及展示ほ

A普及課共通 f 事業 １　ビレッジプラン2030

Ｂ普及企画 c 会議・資料等(黄) １　上越東地域農業振興連絡会

D　担い手育成 a 会議 １　担い手育成業務全般

D　担い手育成 b 農業士 １　新潟県指導農業士会

D　担い手育成 b 農業士 ４　上越ブロック青年農業士会

D　担い手育成 c 学校教育機関 ２　その他教育関係機関

F　作物 b 技術情報・農事状況 ３　農事状況報告

F　作物 b 技術情報・農事状況 ５　上越東版水稲技術情報（技術情報、生育速報等）

F　作物 b 技術情報・農事状況 ６　その他技術情報・資料（稲)

F　作物 c 研修会・指導会 2　浦川原区

F　作物 d そば・大豆・麦等 １　そば関係情報

F　作物 d そば・大豆・麦等 ３　麦関係情報

F　作物 e 調査ほ・実証ほ １　気象感応ほ

F　作物 g 新潟米 １　「新潟米」県推進会議

F　作物 g 新潟米 ２　「新潟米」地区推進会議

F　作物 g 新潟米 ５　その他新潟米関係

F　作物 h 関係機関・団体 ２　農産園芸課

F　作物 h 関係機関・団体 ４　農業総合研究所・作物研究センター

F　作物 h 関係機関・団体 ５　国、中央農業研究センター北陸研究拠点

F　作物 h 関係機関・団体 ７　上越市病害虫防除協議会

F　作物 h 関係機関・団体 ８　ＮＯＳＡＩ上越支所

F　作物 h 関係機関・団体 11　頸北わかば営農センター

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

上越東農林事務所

保存箱 Ａ

2024

年度

年

年３月31日

番号Ｂ年

格納位置年　月　日

6 11

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

2772



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 - - 普及 - 06

第１ガイド 第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

上越東農林事務所

保存箱 Ａ

2024

年度

年

年３月31日

番号Ｂ年

格納位置年　月　日

6 11

保存期間
満了時の

措置

F　作物 h 関係機関・団体 12　ＪＡえちご上越　牧支店

F　作物 h 関係機関・団体 13　その他

F　作物 i 新品種・新技術 １　新之助

F　作物 i 新品種・新技術 ３　にじのきらめき

F　作物 j その他 １　肥料・農薬

F　作物 j その他 ２　病害虫

F　作物 j その他 ７　その他

Ｉ　関係機関・団体 c 大島区 ２　大島農業振興公社

Ｉ　関係機関・団体 c 大島区 ４　大島区その他

Ｉ　関係機関・団体 d 牧区 １　牧区関係会議

Ｉ　関係機関・団体 f  ＪＡえちご上越 ２　JA上越営農センター牧支店

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2772



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － 農村 － 07

第１ガイド

B 設計・積算

B 設計・積算

B 設計・積算

B 設計・積算

B 設計・積算

B 設計・積算

B 設計・積算

B 設計・積算

B 設計・積算

B 設計・積算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 7 11

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 積算 09 積算基準　一般土木県版 廃棄

b 積算 07 積算基準　建設機械損料表 廃棄

b 積算 06 積算基準全国版その３ 廃棄

b 積算 01 建築工事設計単価表　電気設備 廃棄

b 積算 10 積算基準　一般土木県版（運用歩掛） 廃棄

b 積算 02 建築工事設計単価表　機械設備 廃棄

b 積算 05 積算基準全国版その２ 廃棄

b 積算 08 積算基準　調査関係 廃棄

b 積算 04 積算基準全国版その１ 廃棄

b 積算 03 建築工事設計単価表　建築 廃棄

部局番号－課所番号－20007 2774



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － 農村 － 08

第１ガイド

B 設計・積算

B 設計・積算

B 設計・積算

B 設計・積算

B 設計・積算

B 設計・積算

B 設計・積算

B 設計・積算

B 設計・積算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 8 11

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 積算 03 施工単価条件表（委託業務） 廃棄

b 積算 08 土地改良工事積算基準表（施設機械） 廃棄

b 積算 02 施工単価条件表（一般土木） 廃棄

b 積算 04 施工単価条件表（施設機械） 廃棄

b 積算 09 土地改良工事積算基準表（機械経費） 廃棄

b 積算 02 林業測量・設計・調査　積算基準 廃棄

b 積算 05 機械損料一覧表 廃棄

b 積算 01 林業土木　積算基準 廃棄

b 積算 01 積算の手引き 廃棄

部局番号－課所番号－20008 2776



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － 農村 － 09

第１ガイド

B 設計・積算

B 設計・積算

B 設計・積算

B 設計・積算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 9 11

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 積算 06 土地改良工事積算基準表（土木工事） 廃棄

b 積算 11 土地改良工事数量算出要領（案）施設機械 廃棄

b 積算 07 土地改良工事積算基準表（調査・測量・設計） 廃棄

b 積算 10 土地改良工事数量算出要領（案） 廃棄

部局番号－課所番号－20009 2778



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － 農村 － 10

第１ガイド

C 調査・通知

B 設計・積算

B 設計・積算

C 調査・通知

C 調査・通知

A 事業

A 事業

B 設計・積算

C 調査・通知

C 調査・通知

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 10 11

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 農地計画課 R4 農地計画課（5年） 廃棄

b 積算 R4 農地部積算（5年保存） 廃棄

b 積算 R4 特別単価調査（5年保存） 廃棄

d 農地整備課 R4農地整備課（5年保存） 廃棄

e 農村環境課 R4農村環境課（5年保存） 廃棄

g その他事業 農村環境課 廃棄

g その他事業 農地建設課 廃棄

a 設計 R4 設計関係（5年保存） 廃棄

a 農地管理課 R4 農地管理課（5年保存） 廃棄

c 農地建設課 R4 農地建設課（5年保存） 廃棄

部局番号－課所番号－20010 2780



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

- - 森林-

第１ガイド 第２ガイド

Ａ 治山一般 ｂ 通知・文書 １　治山通知（例規以外）

Ａ 治山一般 ｂ 通知・文書 ２　治山文書

Ａ 治山一般 ｃ 調査・報告 ３　事業進捗状況報告

Ａ 治山一般 ｃ 調査・報告 ４　県内調達報告

Ａ 治山一般 ｃ 調査・報告 ５　労務費調査

Ａ 治山一般 ｃ 調査・報告 ６　公共工事土量調査

Ａ 治山一般 ｃ 調査・報告 ７　森林整備関係（苗木・木材・植栽面積等）

Ａ 治山一般 ｃ 調査・報告 ８　その他（調査・報告）

Ａ 治山一般 ｄ 会議・研修 10　研修

Ａ 治山一般 ｄ 会議・研修 11　研究発表会

Ａ 治山一般 ｅ 検査・監査 12　工事検査

Ａ 治山一般 ｅ 検査・監査 13　会計検査

Ａ 治山一般 ｅ 検査・監査 14　優良工事・治山林道工事コンクール

Ａ 治山一般 ｆ 各種団体 15　治山研究会・治山林道協会・地すべり学会

Ａ 治山一般 ｆ 各種団体 16　森林組合・建設業協会

Ａ 治山一般 ｆ 各種団体 17　その他（各種団体）

Ａ 治山一般 ｇ 各種システム 18　新潟県森林クラウドシステム

Ａ 治山一般 ｇ 各種システム 19　その他（システム）

Ａ 治山一般 ｈ その他 20　図書

Ａ 治山一般 ｈ その他 21　行政文書公開請求

Ｂ 計画・実施 ａ 事業実施 22　起工通知

Ｂ 計画・実施 ａ 事業実施 25　設計協議・審査

Ｂ 計画・実施 ａ 事業実施 26　県単事業

Ｂ 計画・実施 ａ 事業実施 27　繰越

Ｂ 計画・実施 ｂ 計画・要望 28　公共事業事前調整

Ｂ 計画・実施 ｂ 計画・要望 29　ヒアリング

Ｂ 計画・実施 ｂ 計画・要望 30　公共事業評価

Ｂ 計画・実施 ｂ 計画・要望 31　新潟県治山施設長寿命化計画

Ｂ 計画・実施 ｂ 計画・要望 32　次年度以降計画

Ｃ 危険地区・防止区
域・保安林

ｃ 保安林 33　保安林

Ｄ 災害・安全衛生・
危機管理

ａ 災害 34　災害

Ｄ 災害・安全衛生・
危機管理

ｂ 安全衛生 35　労働安全対策・安全パトロール

Ｄ 災害・安全衛生・
危機管理

ｂ 安全衛生 36　現場事故

Ｄ 災害・安全衛生・
危機管理

ｃ 危機管理 37　危機管理関連通知

Ｄ 災害・安全衛生・
危機管理

ｃ 危機管理 38　局長報告

Ｄ 災害・安全衛生・
危機管理

ｃ 危機管理 39　林地開発

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 上越東農林事務所

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 11

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

11

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2782



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － 農村 － 12

第１ガイド

B 設計・積算

B 設計・積算

B 設計・積算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 上越東農林事務所

10 年 引継年月日 2024

2033 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 6

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 積算 03 積算資料　公表価格版 廃棄

b 積算 05 土木コスト 廃棄

b 積算 04 積算資料　北陸版 廃棄

部局番号－課所番号－20012 2794



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － 農村 － 13

第１ガイド

B 設計・積算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 上越東農林事務所

10 年 引継年月日 2024

2033 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 6

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 積算 02 積算資料 廃棄

部局番号－課所番号－20013 2797



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － 農村 － 14

第１ガイド

B 設計・積算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 上越東農林事務所

10 年 引継年月日 2024

2033 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 6

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 積算 01 建設物価 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 2800



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － 農村 － 15

第１ガイド

B 設計・積算

B 設計・積算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 上越東農林事務所

10 年 引継年月日 2024

2033 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 6

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 積算 R4 農地部積算（10年保存） 廃棄

b 積算 R4見積書綴（10年保存） 廃棄

部局番号－課所番号－20015 2978



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － 森林 － 16

第１ガイド

Ｂ 計画・実施

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 上越東農林事務所

10 年 引継年月日 2024

2033 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 6

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｅ 設計図書・契約関係書類 設計図書・契約関係書類 廃棄

部局番号－課所番号－20016 2802



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － 森林 － 17

第１ガイド

Ｂ 計画・実施

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 上越東農林事務所

10 年 引継年月日 2024

2033 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 6 6

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ 工事竣工資料 工事竣工資料 廃棄

部局番号－課所番号－20017



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 11 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － 森林 － 18

第１ガイド

Ｂ 計画・実施

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 上越東農林事務所

30 年 引継年月日 2024

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 1

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ 精算設計書 精算設計書 廃棄

部局番号－課所番号－20018 2804



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

D財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 上越東農林事務所

3 年 引継年月日

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 17

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d収入 所属別収入状況表 廃棄

10625

　

新潟県
テキストボックス
業務係　　１




No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A業務

A業務

A業務

A業務

A業務

C給与・旅費

C給与・旅費

C給与・旅費

D財務

D財務

D財務

D財務

E健康管理

E健康管理

E健康管理

G共済組合・互助会

H庁舎管理

H庁舎管理

H庁舎管理

H庁舎管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 17

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a庶務 ICT推進課関係通知・照会他 廃棄

c文書事務 法務文書課関係通知・照会他 廃棄

d危機管理 情報セキュリティインシデント報告 廃棄

d危機管理 災害時対応・危機管理関係（業務課業務） 廃棄

e個人情報保護 個人情報保護条例 廃棄

a給与・手当 年末調整・所得税・住民税 廃棄

a給与・手当 源泉徴収票（所属用） 廃棄

a給与・手当 給料等支出内訳 廃棄

d収入 収納済通知書 廃棄

a庁舎管理 警備日誌・警備員勤務表 廃棄

10626

d収入

h物品・車両

i財産

a健康管理

a健康管理

a健康管理

b互助会

a庁舎管理

a庁舎管理

a庁舎管理

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

庁舎支払分担契約

物品管理簿(消耗品・ＥＴＣ・切手類等)

行政財産使用許可(短期)

一般職員定期健康診断

健康管理／健康診断関係通知・照会他

希望制人間ドック

互助会通知・照会・回答

原子力ネットワーク関係

庁舎警備委託

登退庁簿

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　

新潟県
テキストボックス
業務係　　２




No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

D財務

D財務

D財務

D財務

D財務

D財務

D財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 16

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b予算 歳出予算再配当要求書(5年) 廃棄

e支出 兼支出命令決議書（その他） 廃棄

e支出 兼支出命令決議書（ガソリン代・コピー機・白焼機） 廃棄

e支出 兼支出命令決議書（電気・ガス・水道・電話） 廃棄

e支出 支出命令決議書（負担行為あり／その他） 廃棄

e支出 支出命令決議書（負担行為あり／庁舎管理業務） 廃棄

e支出 支出負担行為決議書（庁舎管理/その他） 廃棄

10654

　

新潟県
テキストボックス
業務係　　３




No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

I入札・契約

J林業関係

J林業関係

J林業関係

J林業関係

J林業関係

J林業関係

J林業関係

K農地関係

K農地関係

K農地関係

K農地関係

K農地関係

K農地関係

K農地関係

K農地関係

K農地関係

L会計検査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 17

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a入札・契約 総合評価方式評価調書 廃棄

a予算 予算再配当書 廃棄

a予算 決算見込報告 廃棄

a予算 繰越承認 廃棄

a予算 通知・照会・回答 廃棄

b支出 入札結果リスト 廃棄

b支出 支出データ一覧 廃棄

b支出 支出負担行為決議書 廃棄

a予算 予算再配当書、要求書 廃棄

10690

a予算

a予算

a予算

a予算

a予算

a予算

a予算

b支出

a会計検査

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

予算割り当て、交付決定

市町村負担金

照会・回答(その他)

照会・回答(決算見込調書)

照会・回答(繰越見込調書)

照会・回答（２月補正予算見込み）

通知・照会・回答

支出命令決議書

会計検査地区別調書

廃棄

廃棄

廃棄

　

新潟県
テキストボックス
業務係　　４




No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A　普及課共通

A　普及課共通

A　普及課共通

A　普及課共通

A　普及課共通

A　普及課共通

A　普及課共通

A　普及課共通

A　普及課共通

A　普及課共通

A　普及課共通

A　普及課共通

B　普及企画

B　普及企画

B　普及企画

B　普及企画

F　作物

F　作物

F　作物

F　作物

F　作物

F　作物

F　作物

F　作物

F　作物

F　作物

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 17

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 気象・災害・鳥獣害 ７　鳥獣害対策 廃棄

c 病害虫予察・農薬 ５　農薬情報 廃棄

c 病害虫予察・農薬 ６　農薬登録情報 廃棄

c 病害虫予察・農薬 ７　無人ヘリ連絡票 廃棄

d 土壌肥料　・機械他 ３　肥料 廃棄

d 土壌肥料　・機械他 ５　普及展示ほ 廃棄

d 土壌肥料　・機械他 ６　機械・施設 廃棄

e 調査・報告 ５　経営普及課 廃棄

e 調査・報告 ６　その他 廃棄

c 研修会・指導会 5　その他研修会・指導会 廃棄

d そば・大豆・麦等 １　そば関係情報 廃棄

f 調査・報告 ５　その他調査報告(県庁・革新担当） 廃棄

g 新潟米 １　「新潟米」県推進会議 廃棄

g 新潟米 ２　「新潟米」地区推進会議 廃棄

g 新潟米 ５　その他新潟米関係 廃棄

h 関係機関・団体 １　経営普及課（革新担当含む） 廃棄

10848

f 事業

f 事業

g その他全般

c 会議

c 会議

e その他

e その他

b 技術情報・農事状況

c 研修会・指導会

c 研修会・指導会

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

１　ビレッジプラン2030

２　上越市みらい農業づくり会議（ワークショップ）

１　その他

11　上越地域農業振興協議会

１　上越東地域農業振興連絡会

２　改良普及職員協議会

６　その他

５　上越東版水稲技術情報（技術情報、生育速報等）

2　浦川原区

4　牧区

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　

新潟県
テキストボックス
普及課　　１




No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A　普及課共通

F　作物

F　作物

F　作物

F　作物

F　作物

Ｉ　関係機関・団体

Ｉ　関係機関・団体

Ｉ　関係機関・団体

Ｉ　関係機関・団体

Ｉ　関係機関・団体

Ｉ　関係機関・団体

Ｉ　関係機関・団体

Ｉ　関係機関・団体

Ｊ　復命書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 6 17

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 調査・報告 ３　農産園芸課 廃棄

h 関係機関・団体 12　ＪＡえちご上越　牧支店 廃棄

h 関係機関・団体 13　その他 廃棄

h 関係機関・団体 ６　病害虫防除所 廃棄

h 関係機関・団体 ８　ＮＯＳＡＩ上越支所 廃棄

h 関係機関・団体 ９　ＪＡえちご上越（本店） 廃棄

b 浦川原区 １　浦川原区関係会議 廃棄

c 大島区 ２　大島農業振興公社 廃棄

d 牧区 １　牧区関係会議 廃棄

10849

e 上越市

f  ＪＡえちご上越

f  ＪＡえちご上越

f  ＪＡえちご上越

g  ＮＯＳＡＩ

a 復命書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

４　上越市農林水産部

１　JA頸北わかば営農センター

２　JA上越営農センター牧支店

３　JAえちご上越本店

２　その他ＮＯＳＡＩ

１　復命書

　

新潟県
テキストボックス
普及課　　２




No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

B 設計・積算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 7 17

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 積算 農地部積算（5年保存） 廃棄

10739

　

新潟県
テキストボックス
農村　　１




No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

B 設計・積算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 8 17

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 積算 土木部積算（5年保存） 廃棄

10797

　

新潟県
テキストボックス
農村　　２




No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

B 設計・積算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 9 17

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 積算 林業積算（5年保存） 廃棄

10798

　

新潟県
テキストボックス
農村　　３




No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A 事業

C 調査・通知

C 調査・通知

C 調査・通知

C 調査・通知

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 10 17

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

h 要綱・要領 要綱・要領（5年保存） 廃棄

a 農地管理課 農地管理課（5年保存） 廃棄

b 農地計画課 農地計画課（5年） 廃棄

c 農地建設課 農地建設課（5年保存） 廃棄

e 農村環境課 農村環境課（5年保存） 廃棄

10799

　

新潟県
テキストボックス
農村　　４




No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A 事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 11 17

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

f 県営耕地災害復旧事業 棚広地区（元年災） 廃棄

10800

　

新潟県
テキストボックス
農村　　５




No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

B 設計・積算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 12 17

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 積算 特別単価調査（5年保存） 廃棄

10801

　

新潟県
テキストボックス
農村　　６




No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ａ 治山一般

Ｂ 計画・実施

Ｂ 計画・実施

Ｃ 危険地区・防止区域・保安林

Ｄ 災害・安全衛生・危機管理

Ｄ 災害・安全衛生・危機管理

Ｄ 災害・安全衛生・危機管理

Ｄ 災害・安全衛生・危機管理

Ｄ 災害・安全衛生・危機管理

Ｄ 災害・安全衛生・危機管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 13 17

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ 通知・文書 治山文書 廃棄

ｂ 通知・文書 治山通知（例規以外） 廃棄

ｃ 調査・報告 その他（調査・報告） 廃棄

ｃ 調査・報告 事業進捗状況報告 廃棄

ｃ 調査・報告 公共工事土量調査 廃棄

ｃ 調査・報告 労務費調査 廃棄

ｃ 調査・報告 森林整備関係（苗木・木材・植栽面積等） 廃棄

ｃ 調査・報告 県内調達報告 廃棄

ｄ 会議・研修 研修 廃棄

ｈ その他 行政文書公開請求 廃棄

ｂ 計画・要望 新潟県治山施設長寿命化計画 廃棄

ｂ 計画・要望 次年度以降計画 廃棄

ｃ 保安林 保安林指定調書 廃棄

ａ 災害 災害報告 廃棄

ｂ 安全衛生 労働安全対策・安全パトロール 廃棄

ｂ 安全衛生 現場事故 廃棄

ｃ 危機管理 危機管理関連通知 廃棄

ｃ 危機管理 局長報告 廃棄

ｃ 危機管理 林地開発 廃棄

10815

ｄ 会議・研修

ｅ 検査・監査

ｅ 検査・監査

ｅ 検査・監査

ｆ 各種団体

ｆ 各種団体

ｆ 各種団体

ｇ 各種システム

ｇ 各種システム

ｈ その他

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

研究発表会

会計検査

優良工事・治山林道工事コンクール

工事検査

その他（各種団体）

森林組合・建設業協会

治山研究会・治山林道協会・地すべり学会

その他（システム）

新潟県森林クラウドシステム

図書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　

新潟県
テキストボックス
森林　　１




No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ａ 治山一般

Ｂ 計画・実施

Ｂ 計画・実施

Ｂ 計画・実施

Ｂ 計画・実施

Ｂ 計画・実施

Ｂ 計画・実施

Ｂ 計画・実施

Ｂ 計画・実施

Ｂ 計画・実施

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 14 17

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ 会議・研修 会議 廃棄

ａ 事業実施 事業費管理・調整 廃棄

ａ 事業実施 発注見通しの公表 移管

ａ 事業実施 県単事業 廃棄

ａ 事業実施 繰越 廃棄

ａ 事業実施 設計協議・審査 廃棄

ａ 事業実施 起工通知 廃棄

ｂ 計画・要望 ヒアリング 廃棄

ｂ 計画・要望 公共事業事前調整 廃棄

10942

ｂ 計画・要望 廃棄公共事業評価

　

新潟県
テキストボックス
森林　　２




No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｂ 計画・実施

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 上越東農林事務所

30 年 引継年月日

2054 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 15 17

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ 精算設計書 精算設計書 廃棄

10943

　

新潟県
テキストボックス
森林　　３




No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｂ 計画・実施

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 上越東農林事務所

10 年 引継年月日

2034 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 16 17

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｅ 設計図書・契約関係書類 設計図書・契約関係書類 廃棄

10959

　

新潟県
テキストボックス
森林　　４




No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

M用地一般

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 上越東農林事務所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 17 17

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d林業土木用地 治山事業損失補償単価決定 廃棄

11129

　

新潟県
テキストボックス
用地　　１



