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赤取り消し線の書類は、2022.4.1廃棄
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赤取り消し線の書類は、2023.4.1廃棄
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No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ　財務 a　財務 R2　歳出予算再配当書

Ｇ　財務 a　財務 R2　所属別支出状況表

Ｇ　財務 a　財務 R2　所属別収入状況表

Ｇ　財務 a　財務 R2　予算額差引表（会計年度任用職員）

Ｇ　財務 a　財務 R2　予算額差引表（旅費）

Ｇ　財務 a　財務 R2　収納済通知書

Ｇ　財務 a　財務 R2　発注伝票

Ｇ　財務 b　予算 R2　運営費

Ｇ　財務 c　収入 R2　調定決議書

Ｇ　財務 ｄ　支出

Ｇ　財務 ｄ　支出

Ｇ　財務 ｄ　支出

Ｇ　財務 ｄ　支出

Ｇ　財務 ｄ　支出

格納位置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

庁舎1階書庫

廃棄

長期契約　複写サービス　Ｈ29.10～H32.9

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

直江津港湾事務所　業務課

廃棄

年

年　月　日

廃棄

廃棄

年度

年

年３月31日

番号

廃棄

保存箱

個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

廃棄

廃棄

Ｒ2　支出命令等　交通政策総務費

Ｒ2　支出命令等　交通政策総務費　需用費 （光熱水費・修繕料）

Ｒ2　支出命令等　交通政策総務費　需用費（その他）

1 23

Ｒ2　支出命令等　港湾改修費、港湾関係災害復旧費、港湾整備費、土木
施設等環境整備費、漁港管理費、港湾海岸保全費、港湾施設整備費、漁
港建設費、地域振興推進費、廃棄物対策事業費

2022

Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

22001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 e　文書

Ａ　庶務 e　文書

Ａ　庶務 e　文書

Ａ　庶務 e　文書

Ａ　庶務 e　文書

Ａ　庶務 e　文書

Ａ　庶務 e　文書

Ａ　庶務 e　文書

Ａ　庶務 e　文書

Ｂ　人事 a 人事 Ｒ2　人事課　通知

Ｂ　人事 c　研修

Ｃ　給与 a　給与

Ｃ　給与 a　給与

C　給与 ｂ　所得税・住民税 Ｒ2　年末調整

Ｅ　共済組合・互助会 a 共済組合・互助会

Ｆ　福利厚生 ｂ　健康管理

Ｇ　財務 a　財務

Ｇ　財務 a　財務 Ｒ2　HP公表

Ｇ　財務 c　収入

Ｇ　財務 e　監査・検査

廃棄

廃棄

廃棄Ｒ2　会計実地検査（出納局）

Ｒ2　督促状発行リスト 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

Ｒ2　各種報告

廃棄

Ｒ2　地域振興局　通知

Ｒ2　広報・公聴　通知

Ｒ2　研修等

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄Ｒ2　知事政策局・総務管理部　通知

23

廃棄Ｒ2　情報政策課　通知

庁舎1階書庫年　月　日 格納位置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

年 引継年月日 2022

Ｒ2　共済互助　通知

Ｒ2　検診・ドック

Ｒ2　出納局　通知

廃棄

Ｒ2　その他　通知

Ｒ2　文書　通知

Ｒ2　雑文書ファイル

Ｒ2　交通政策課　照会文書

R2　給与関係通知

R2　給与等支給内訳書

22002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

23

庁舎1階書庫年　月　日 格納位置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

年 引継年月日 2022

Ｇ　財務 e　監査・検査 Ｒ2　会計実地指導（県）

Ｇ　財務 e　監査・検査 Ｒ2　監査（R1年度分）

Ｇ　財務 ｈ　財産 Ｒ2　庁舎等修繕要求

廃棄

廃棄

廃棄

22002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C　統計 d　調査

C　統計 d　調査

C　統計 d　調査

C　統計 d　調査

C　統計 d　調査

C　統計 d　調査

C　統計 d　調査

D　業務 d　ポートセールス

D　業務 d　ポートセールス

Ｇ　財務 g　物品

Ｇ　財務 g　物品

Ｇ　財務 f　車両

Ｇ　財務 f　車両

Ｇ　財務 f　車両

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

廃棄

23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2　コンテナ統計 廃棄

庁舎1階書庫

廃棄

R2　直江津港要覧 廃棄

R2　直江津港統計年報 廃棄

R2　日本海曳船入出港実績表 廃棄

R2　港湾調査調査表 廃棄

R2　港湾統計

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

ホームページ更新　H31～R2 廃棄

R2　広報

港湾調査共通集計システムマニュアル ver6.0/ver6.1

R2　物品管理簿（切手）

R2　物品管理簿（ＥＴＣカード）

R2　公用車運転日報（業務計画表）

R2　フリー車使用簿　日産ＡＤバン

R2　フリー車使用簿　日産エクストレイル

廃棄

廃棄

22003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

A 管理 ｇ 管理

A 管理 ｇ 管理

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

庁舎1階書庫

引継年月日 2022

年 保存箱 Ａ

廃棄

年　月　日 格納位置

R2　支出命令等　港湾管理費　その他

廃棄R2　支出命令等　港湾管理費　需用費

番号 4

廃棄

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

23

R2　巡視点検記録

年３月31日 廃棄年月日

R2　支出命令等　港湾管理費　委託料①

R2　支出負担行為確定書

R2　野積・スクラップパトロール

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

年

R2　支出命令等　港湾管理費　委託料②

Ｂ

R2　支出命令等　港湾管理費　工務課分

22004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 b 収入

E 財務 b 収入

E 財務 b 収入

A 管理 a 文書

庁舎1階書庫

Ｒ2年度　文書整理簿 廃棄

5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

年 引継年月日 2022

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

R2　支出命令等　港湾施設管理費　委託料・工事請負費

廃棄

廃棄

廃棄

23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2　支出命令等　港湾施設管理費　委託料・負担金・備品購入費

廃棄

R2　支出命令等　港湾施設管理費　工務課発注分・需用費

廃棄

廃棄

R2　支出命令等　建築基準法12条に基づく建築設備点検業務委託

廃棄直江津港修繕事業　南上屋解体工事に係る家屋調査（事前）委託

R2　調定決議書　岸壁・さん橋使用料

R2　調定決議書　船舶入港料

R2　調定決議書　船舶給水施設、港湾施設用地、荷役機械、待合所、野
積場、占用料、荷さばき地、上屋、物揚場係船

22005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

A 管理 g 管理

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 b 報告

D 業務 b 報告

D 業務 b 報告

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

E 財務 b 収入

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R2　港湾施設使用許可更新（通知・担当者・連絡先）

R2　港湾施設更新許可申請（佐渡汽船）

R2　E-b　調定決議書（コンテナクレーン電気量分担契約） 廃棄

R2　A-g　ローディングアーム貸付契約書 廃棄

R2　港湾施設用地使用許可申請書　　水域・公共空地使用許可申請書

R2　野積場使用許可申請書（西ふ頭、中央ふ頭）

R2　野積場使用許可申請書（東ふ頭）/上屋使用許可申請書

Ｒ2年度　係留施設許可申請書（工事船） 廃棄

R2　Ｄ-ｂ　コンテナクレーン運転日誌 廃棄

R2　Ｄ-ａ　荷役機械道路使用申請 廃棄

R2　Ｄ-ａ　荷さばき地使用許可申請書 廃棄

R2　Ｄ-ａ　6号機使用許可申請書 廃棄

R2　Ｄ-ｂ　6号機運転日誌・利用時間報告 廃棄

R2  Ｄ-ｂ　コンテナクレーン稼働時間報告書 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2　Ｄ-ａ　コンテナクレーン使用許可申請書 廃棄

庁舎1階書庫

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

R2　港湾施設更新許可申請　１

R2　港湾施設更新許可申請　２

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

年 引継年月日 2022

23

22006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

A 管理 a 文書

A 管理 a 文書

A 管理 a 文書

A 管理 a 文書

A 管理 a 文書

A 管理 a 文書

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 b 報告

E 財務 b 収入

廃棄R2　入港料（免除）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

年 引継年月日 2022

23

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2　A-a　業務連絡（船舶） 廃棄

庁舎1階書庫

R2　A-a　業務連絡（荷役機械）

廃棄

R2　A-a　会議・研修復命書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R2　A-a　照会・回答（県庁）

R2　Ｄ-a　岸壁使用状況報告書・許可申請書（日本海曳船） 廃棄

R2　D-a　施設使用キャンセル

R2　Ｄ-a　岸壁使用状況報告書（佐渡汽船）

R2　Ｄ-a　岸壁使用状況報告書（海上保安署）

廃棄

R2　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）10～11月

R2　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）12～1月

R2　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）2～3月

R2　Ｄ-b　船舶給水施設利用状況報告書（給水量報告：調定額根拠）

R2　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）4～5月 廃棄

廃棄

廃棄

R2　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）6～7月

R2　E-b　港湾施設使用料調定報告

R2　A-a　業務連絡（船舶給水） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R2　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）8～9月

R2　A-a　業務連絡（その他）

22007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

C 統計 d 調査

C 統計 d 調査

C 統計 d 調査

C 統計 d 調査

C 統計 d 調査

C 統計 d 調査

C 統計 d 調査

C 統計 d 調査

C 統計 d 調査

C 統計 d 調査

C 統計 d 調査

C 統計 d 調査

A 管理 i 保安

A 管理 i 保安

A 管理 i 保安

C 統計 d 調査 LNG船入出港届（H27～R2年度）

D 業務 c 文書

D 業務 c 文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

入出港届　令和2年4月 廃棄

庁舎1階書庫

入出港届　令和2年5月 廃棄

入出港届　令和2年6月 廃棄

入出港届　令和2年7月 廃棄

入出港届　令和2年8月 廃棄

入出港届　令和2年9月 廃棄

入出港届　令和2年10月 廃棄

入出港届　令和2年11月 廃棄

入出港届　令和2年12月 廃棄

入出港届　令和3年1月 廃棄

入出港届　令和3年2月 廃棄

入出港届　令和3年3月 廃棄

R2年度　立哨警備依頼書 廃棄

R2年度　コンテナ船出入動静報告書 廃棄

廃棄

R2年度　国際埠頭の利用船舶に関する情報（通報様式） 廃棄

R2年度　係留施設使用届・一般船舶動静表 廃棄

R2年度　外国船入港予定報告 廃棄

22008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D　業務 ａ　文書

D　業務 ａ　文書

D　業務 ｂ　契約

D　業務 ｂ　契約

D　業務 ｂ　契約 R2・R3年度　建設工事等入札参加資格者名簿

E  財務 ａ　予算

E  財務 ａ　予算

E  財務 ａ　予算

E  財務 ａ　予算

E  財務 ａ　予算

Ｉ 工事 a 建設業関係

Ｉ 工事 a 建設業関係

Ｉ 工事 a 建設業関係

庁舎1階書庫

Ｒ2 予算配分通知 廃棄

Ｒ1 評価点数通知書 廃棄

R2　交通政策課 廃棄

R2　各種照会・回答 廃棄

Ｒ2 建設業通知 廃棄

Ｒ2 指名審査会 廃棄

Ｒ1→R2 繰越・債務 廃棄

R2 Ｈ３１年度締め 廃棄

廃棄

Ｒ2 精算調書 廃棄

廃棄

Ｒ1 積算内訳書　閲覧用 廃棄

Ｒ2 積算内訳書　閲覧用 廃棄

23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2 工事費内訳書

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

年 引継年月日 2022

22009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D 業務 a 許可

A 管理 g 管理

Ｒ2年度　特殊車両通行許可申請書 廃棄

野積・スクラップパトロール　H29～Ｒ1 廃棄

23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

庁舎1階書庫

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

年 引継年月日 2022

22010



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書
R1単港維持第1901-00-00-91号
直江津港県単維持管理費　臨港道路除雪委託　設計書

廃棄

R2年度 単港修繕 第1901-01-00-01号
直江津港東ふ頭　空気式防舷材（No.152）修繕工事　設計書

廃棄

R2年度 単港調査 第1901-02号【指示書】
直江津港県単港湾調査　港公園遊具定期点検委託　設計書

廃棄

R1単港維持第1901-00-00-90号
直江津港県単維持管理費　西・沖防波堤NO表示業務委託　設計書

廃棄

R2年度 単港整備 第1901-01-00-90号
直江津港県単港湾浚渫整備　泊地（-10m）　底質調査業務委託　設計書

廃棄

R2年度 単港整備 第1901-01-00-90号
直江津港県単港湾浚渫整備　泊地（-10m）　底質調査業務委託　報告書

廃棄

R2年度 単港修繕 第1901-01-00-01号
直江津港東ふ頭　空気式防舷材（No.158）修繕工事　設計書

廃棄

R1年度 債港調査 第1901-01-00-90号
直江津港県単港湾調査（県債）深浅測量業務委託　報告書（副）

廃棄

R1年度 債港修繕 第1901-01-00-00号
直江津港西海岸飛砂撤去工事　設計書

廃棄

R1年度 債港修繕 第1901-01-00-00号
直江津港西海岸飛砂撤去工事　竣工書類

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R1年度 債港調査 第1901-01-00-90号
直江津港県単港湾調査（県債）深浅測量業務委託　設計書

廃棄

R1年度 債港調査 第1901-01-00-90号
直江津港県単港湾調査（県債）深浅測量業務委託　報告書（正）

廃棄

23

年　月　日 格納位置 一階書庫A AM 1

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　工務課

年 引継年月日 2022

22011



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

R2年度 県修防災 第1901-01-00-90号
直江津港中央ふ頭２号岸壁　補修設計業務委託　報告書

廃棄

R2年度 地活推進 第1901-00-00-00号
直江津港地域活性化推進事業　第3東防波堤階段整備工事　設計書

廃棄

R2年度 地活推進 第1901-00-00-00号
直江津港地域活性化推進事業　第3東防波堤階段整備工事　竣工書類

廃棄

R2年度 県修防災 第1901-01-00-01号
直江津港東ふ頭２号・４号岸壁　防舷材修繕工事　設計書

廃棄

R2年度 県修防災 第1901-01-00-01号
直江津港東ふ頭２号・４号岸壁　防舷材修繕工事　竣工書類

廃棄

R2年度 県修防災 第1901-01-00-90号
直江津港中央ふ頭２号岸壁　補修設計業務委託　設計書

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2年度 県修防災 第1901-01-00-00号
直江津港東ふ頭２号岸壁　防舷材修繕工事　設計書

廃棄

R2年度 県修防災 第1901-01-00-00号
直江津港東ふ頭２号岸壁　防舷材修繕工事　竣工書類

廃棄

23

年　月　日 格納位置 一階書庫A AM 1

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　工務課

年 引継年月日 2022

22012



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書
R2年度 維持管理 第1901-00-00-06号
直江津港維持管理費　臨港道路１号線他１路線　舗装補修工事　竣工書
類

廃棄

R2年度 維持管理 第1901-00-00-04号
直江津港維持管理費　中央ふ頭木材・鉱産品岸壁防舷材修繕工事　竣工
書類

廃棄

R2年度 維持管理 第1901-00-00-05号
直江津港維持管理費　西海岸飛砂防止柵修繕工事　設計書

廃棄

R2年度 維持管理 第1901-00-00-06号
直江津港維持管理費　臨港道路１号線他１路線　舗装補修工事　設計書

廃棄

R2年度 維持管理 第1901-00-00-02号
直江津港維持管理費　東ふ頭空気式防舷材（No.155）修繕工事　設計書

廃棄

R2年度 維持管理 第1901-00-00-03号
直江津港維持管理費　危険物2・5号岸壁車止め修繕工事　設計書

廃棄

R2年度 維持管理 第1901-00-00-04号
直江津港維持管理費　中央ふ頭木材・鉱産品岸壁防舷材修繕工事　設計
書

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2年度 海漂港湾第 1901-00-00-00号
直江津港西海岸漂着物回収運搬処分業務委託　設計書

廃棄

R2年度 維持管理 第1901-00-00-01号
直江津港維持管理費　危険物３号岸壁エプロン舗装工事　設計書

廃棄

23

年　月　日 格納位置 一階書庫A AM 1

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　工務課

年 引継年月日 2022

22013



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

R2年度 維持管理 第1901-00-00-08号
直江津港維持管理費　東ふ頭5号岸壁車止め修繕工事　設計書

廃棄

R1年度 特港直修 第1901-00-03-08号
直江津港東ふ頭　コンテナヤード受変電設備内機器更新工事　設計書

廃棄

R1年度 特港直修 第1901-00-03-08号
直江津港東ふ頭　コンテナヤード受変電設備内機器更新工事　竣工書類

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2年度 維持管理 第1901-00-00-07号
直江津港維持管理費　東ふ頭臨港道路側溝修繕工事　設計書

廃棄

R2年度 維持管理 第1901-00-00-07号
直江津港維持管理費　東ふ頭臨港道路側溝修繕工事　竣工書類

廃棄

23

年　月　日 格納位置 一階書庫A AM 1

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　工務課

年 引継年月日 2022

22014



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

R2年度 特港直修 第1901-00-03-02号
直江津港南ふ頭　佐渡汽船ターミナル排煙窓修繕工事　竣工書類

廃棄

R2年度 特港直修 第1901-00-03-03号
直江津港南ふ頭　佐渡汽船ターミナル非常用照明設備修繕工事　設計書

廃棄

R2年度 特港直修 第1901-00-03-04号
直江津港南ふ頭　佐渡汽船ターミナル防火設備修繕工事　設計書

廃棄

R2年度 特港直修 第1901-00-03-00号
直江津港中央ふ頭　中央ふ頭1号上屋屋根内部鋼材修繕工事　設計書

廃棄

R2年度 特港直修 第1901-00-03-00号
直江津港中央ふ頭　中央ふ頭1号上屋屋根内部鋼材修繕工事　竣工書類

廃棄

R2年度 特港直修 第1901-00-03-02号
直江津港南ふ頭　佐渡汽船ターミナル排煙窓修繕工事　設計書

廃棄

R2年度 特港直修 第1901-00-01-00号
直江津港コンテナクレーン 巻上ワイヤーロープ交換工事　設計書

廃棄

R2年度 特港直修 第1901-00-01-01号
直江津港コンテナクレーン 逸走防止装置設置工事　設計書

廃棄

R2年度 特港直修 第1901-00-01-01号
直江津港コンテナクレーン 逸走防止装置設置工事　竣工書類

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R1年度 特港直修 第1901-00-03-09号
直江津港中央ふ頭　中央ふ頭１号上屋 外壁修繕工事　設計書

廃棄

R1年度 特港直修 第1901-00-03-09号
直江津港中央ふ頭　中央ふ頭１号上屋 外壁修繕工事　竣工書類

廃棄

23

年　月　日 格納位置 一階書庫A AM 1

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　工務課

年 引継年月日 2022

22015



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

Ｂ 事業執行 b 設計書

R2年度 重要港改 第1901-63-00-91号
直江津港重要港湾改修　観測資料整理業務委託　設計書

廃棄

R2年度 重要港改 第1901-63-00-92号
直江津港重要港湾改修　泊地(-10.0m)水路測量業務委託　設計書

廃棄

R2年度 重要港改 第1901-63-00-92号
直江津港重要港湾改修　泊地(-10.0m)水路測量業務委託　報告書

廃棄

R2年度 防安統重 第1901-33-00-91号
直江津港防災安全交付金　底質調査業務委託　報告書

廃棄

R2年度 重要港改 第1901-63-00-90号
直江津港重要港湾改修　検潮所記録高等点検業務委託　設計書

廃棄

R2年度 重要港改 第1901-63-00-90号
直江津港重要港湾改修　検潮所記録高等点検業務委託　報告書

廃棄

R2年度 防安統合 第1901-37-00-01号
直江津港防災安全交付金　危険物２号岸壁車止め補修工事　設計書

廃棄

R2年度 防安統重 第1901-33-00-90号
直江津港防災安全交付金　工事施工調整会議業務委託　設計書

廃棄

R2年度 防安統重 第1901-33-00-91号
直江津港防災安全交付金　底質調査業務委託　設計書

廃棄

R2年度 重要港改 第1901-21-00-00号
直江津港重要港湾改修　仮設マウンド撤去工事　設計書

廃棄

R2年度 防安統合 第1901-36-00-01号
直江津港防災安全交付金　危険物１号岸壁車止め補修工事　設計書

廃棄

R2年度 防安統合 第1901-36-00-01号
直江津港防災安全交付金　危険物１号岸壁車止め補修工事　竣工書類

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2年度 特港直修 第1901-00-03-01号
直江津港東ふ頭　コンテナヤード側溝修繕工事　設計書

廃棄

R2年度 特港直修 第1901-00-03-05号
直江津港中央ふ頭　中央ふ頭１号上屋換気扇・窓枠修繕工事　設計書

廃棄

23

年　月　日 格納位置 一階書庫A AM 1

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　工務課

年 引継年月日 2022

22016



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ 事業執行 b 設計書

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2年度 特港直修 第1901-00-03-01号
直江津港東ふ頭　コンテナヤード側溝修繕工事　竣工書類

廃棄

23

年　月　日 格納位置 一階書庫A AM 1

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　工務課

年 引継年月日 2022

22017



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ 事業執行 b 設計書

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2年度 重要港改 第1901-21-00-00号
直江津港重要港湾改修　仮設マウンド撤去工事　竣工書類

廃棄

23

年　月　日 格納位置 一階書庫A AM 1

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　工務課

年 引継年月日 2022

22018



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他 R1年度　災害査定用積算参考資料（県版） 廃棄

R1年度（10月20日以降適用） 積算基準５　建設機械損料表 廃棄

R1年度（10月20日以降適用） 積算基準６　機械・電気通信設備 廃棄

R1年度　災害査定設計標準歩掛表 廃棄

R1年度（10月20日以降適用） 積算基準２　調査関係 廃棄

R1年度（10月20日以降適用） 積算基準３　港湾 廃棄

R1年度（10月20日以降適用） 積算基準３　港湾（追加資料） 廃棄

R1年度（10月20日以降適用） 積算基準１　全国版その１ 廃棄

R1年度（10月20日以降適用） 積算基準１　全国版その２ 廃棄

R1年度（10月20日以降適用） 積算基準１　全国版その３ 廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R1年度（10月20日以降適用） 積算基準１　県版 廃棄

R1年度（10月20日以降適用） 積算基準１　県版運用歩掛・4-2公園緑地工 廃棄

23

年　月　日 格納位置 一階書庫A AI 上

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　工務課

年 引継年月日 2022

22019



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他 月刊　積算資料　公表価格版　2020　特別編集版 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　10 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　11 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　12 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　7 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　8 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　9 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　4 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　5 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　6 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　1 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　2 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　3 廃棄

月刊　積算資料　2020　10 廃棄

月刊　積算資料　2020　11 廃棄

月刊　積算資料　2020　12 廃棄

月刊　積算資料　2020　7 廃棄

月刊　積算資料　2020　8 廃棄

月刊　積算資料　2020　9 廃棄

月刊　積算資料　2020　4 廃棄

月刊　積算資料　2020　5 廃棄

月刊　積算資料　2020　6 廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

月刊　積算資料　2020　2 廃棄

月刊　積算資料　2020　3 廃棄

23

年　月　日 格納位置 一階書庫A AI 上

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　工務課

年 引継年月日 2022

22020



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他 2020年版　建設物価　資材・工法データシート 廃棄

季刊　積算資料　土木施工単価　2020　10　秋 廃棄

季刊　積算資料　土木施工単価　2021　1　冬 廃棄

2020年版　建設工法NETIS 廃棄

季刊　建設物価　土木コスト情報　2021　1　冬 廃棄

季刊　積算資料　土木施工単価　2020　4　春 廃棄

季刊　積算資料　土木施工単価　2020　7　夏 廃棄

季刊　建設物価　土木コスト情報　2020　4　春 廃棄

季刊　建設物価　土木コスト情報　2020　7　夏 廃棄

季刊　建設物価　土木コスト情報　2020　10　秋 廃棄

月刊　建設物価　2020　10 廃棄

月刊　建設物価　2020　11 廃棄

月刊　建設物価　2020　12 廃棄

月刊　建設物価　2020　7 廃棄

月刊　建設物価　2020　8 廃棄

月刊　建設物価　2020　9 廃棄

月刊　建設物価　2020　4 廃棄

月刊　建設物価　2020　5 廃棄

月刊　建設物価　2020　6 廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

月刊　建設物価　2020　2 廃棄

月刊　建設物価　2020　3 廃棄

23

年　月　日 格納位置 一階書庫A AI 上

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　工務課

年 引継年月日 2022

22021



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他 月刊　積算資料　公表価格版　2020　12 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　9 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　10 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　11 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　6 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　7 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　8 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　3 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　4 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　5 廃棄

月刊　積算資料　2021　12 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　1 廃棄

月刊　積算資料　公表価格版　2020　2 廃棄

月刊　積算資料　2021　9 廃棄

月刊　積算資料　2021　10 廃棄

月刊　積算資料　2021　11 廃棄

月刊　積算資料　2021　6 廃棄

月刊　積算資料　2021　7 廃棄

月刊　積算資料　2021　8 廃棄

月刊　積算資料　2021　3 廃棄

月刊　積算資料　2021　4 廃棄

月刊　積算資料　2021　5 廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

月刊　積算資料　2021　1 廃棄

月刊　積算資料　2021　2 廃棄

23

年　月　日 格納位置 一階書庫A AI 上

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 22

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　工務課

年 引継年月日 2022

22022



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 4 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

C 文書 e その他

2021年版　建設工法NETIS 廃棄

2021年版　建設物価　資材・工法データシート 廃棄

季刊　積算資料　土木施工単価　2021　7　夏 廃棄

季刊　積算資料　土木施工単価　2021　10　秋 廃棄

季刊　積算資料　土木施工単価　2022　1　冬 廃棄

季刊　建設物価　土木コスト情報　2021　10　秋 廃棄

季刊　建設物価　土木コスト情報　2022　1　冬 廃棄

季刊　積算資料　土木施工単価　2021　4　春 廃棄

月刊　建設物価　2021　12 廃棄

季刊　建設物価　土木コスト情報　2021　4　春 廃棄

季刊　建設物価　土木コスト情報　2021　7　夏 廃棄

月刊　建設物価　2021　9 廃棄

月刊　建設物価　2021　10 廃棄

月刊　建設物価　2021　11 廃棄

月刊　建設物価　2021　6 廃棄

月刊　建設物価　2021　7 廃棄

月刊　建設物価　2021　8 廃棄

月刊　建設物価　2021　3 廃棄

月刊　建設物価　2021　4 廃棄

月刊　建設物価　2021　5 廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

月刊　建設物価　2021　1 廃棄

月刊　建設物価　2021　2 廃棄

23

年　月　日 格納位置 一階書庫A AI 上

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 23

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　工務課

年 引継年月日 2022

22023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ　財務 a　財務

Ｇ　財務 a　財務

Ｇ　財務 a　財務

Ｇ　財務 a　財務

Ｇ　財務 a　財務

Ｇ　財務 a　財務

Ｇ　財務 b　予算

Ｇ　財務 c　収入

Ｇ　財務 ｄ　支出

Ｇ　財務 ｄ　支出

Ｇ　財務 ｄ　支出

Ｇ　財務 ｄ　支出

保存期間
満了時の

措置

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

直江津港湾事務所　業務課

保存箱 Ａ年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

R3　歳出予算再配当書

R3　所属別支出状況表

2023

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号Ｂ 1 10

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R3　所属別収入状況表

R3　予算額差引表（会計年度任用職員）

廃棄

廃棄

R3　予算額差引表（職員旅費）

R3　収納済通知書

R3　運営費

R3　調定決議書

Ｒ3　支出命令等　交通政策総務費

Ｒ3　支出命令等　交通政策総務費　需用費 （光熱水費・修繕料）

Ｒ3　支出命令等　交通政策総務費　需用費（その他）

Ｒ3　支出命令等　港湾改修費、港湾関係災害復旧費、港湾整備費、土木
施設等環境整備費、漁港管理費、港湾海岸保全費、港湾施設整備費、漁
港建設費、廃棄物対策事業費、港湾空港推進費、財産管理整備費、港湾
調査費、地域政策費、漁港総務費

23001



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 b　会議

Ａ　庶務 b　会議

Ａ　庶務 b　会議

Ａ　庶務 ｃ　広報・広聴

Ａ　庶務 e　文書

Ａ　庶務 e　文書

Ａ　庶務 e　文書

Ａ　庶務 e　文書

Ａ　庶務 e　文書

Ａ　庶務 e　文書

Ａ　庶務 e　文書

Ａ　庶務 e　文書

Ａ　庶務 e　文書

Ａ　庶務 e　文書

Ｂ　人事 a 人事 Ｒ3　人事課　通知

Ｂ　人事 a 人事 Ｒ3　人事異動通知書

Ｂ　人事 a 人事 Ｒ3　公務・通勤災害認定請求

Ｂ　人事 b 総務事務 Ｒ3　総務事務センター　通知

Ｂ　人事 c　研修

Ｂ　人事 e 控除 Ｒ3　年末調整

Ｃ　給与 a　給与

Ｃ　給与 a　給与

Ｅ　共済組合・互助会 a 共済組合・互助会

Ｆ　福利厚生 ｂ　健康管理

Ｇ　財務 e　監査・検査

Ｇ　財務 e　監査・検査 Ｒ3　会計実地指導（県）

Ｇ　財務 g 物品 Ｒ3　重要物品現在高報告

Ｇ　財務 ｈ　財産 Ｒ3　庁舎等修繕要求

Ｒ3　会計実地検査（出納局） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R3　給与等支給内訳書 廃棄

Ｒ3　共済互助　通知 廃棄

Ｒ3　検診・ドック 廃棄

廃棄

廃棄

Ｒ3　研修等 廃棄

廃棄

R3　給与関係通知 廃棄

Ｒ3　交通政策課　照会文書 廃棄

Ｒ3　各種報告 廃棄

廃棄

廃棄

Ｒ3　その他　通知 廃棄

Ｒ3　文書　通知 廃棄

Ｒ3　上越市　通知 廃棄

Ｒ3　地域振興局　通知 廃棄

R3　土木部　通知 廃棄

Ｒ3　広報・公聴　通知 廃棄

Ｒ3 苦情・陳情　 廃棄

Ｒ3　知事政策局・総務管理部　通知 廃棄

Ｒ3　情報政策課　通知 廃棄

10

年　月　日 格納位置 庁舎1階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

年 引継年月日 2023

R3　行政懇談会 廃棄

R3　局内会議 廃棄

R3　土木長会 廃棄

23002



No.
第13号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第3ガイド

Ｇ　財務 g　物品

Ｇ　財務 g　物品

Ｇ　財務 f　車両

Ｇ　財務 f　車両

Ｇ　財務 f　車両

H　庁舎管理 a 庁舎管理

E 財務 b 収入

E 財務 b 収入

E 財務 b 収入

E 財務 b 収入

A 管理 a 文書

C　統計 d　調査

D　業務 d　ポートセールス R3 Port of Naoetsu

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 10

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　物品管理簿（切手） 廃棄

R3　物品管理簿（ＥＴＣカード） 廃棄

R3　公用車運転日報（業務計画表） 廃棄

R3　フリー車使用簿　日産ＡＤバン 廃棄

R3　フリー車使用簿　日産エクストレイル 廃棄

R3 会議室使用簿 廃棄

R3　調定決議書　岸壁・さん橋使用料 廃棄

R3　調定決議書　船舶入港料 廃棄

R3　調定決議書　船舶給水施設、港湾施設用地、荷役機械、待合所、野
積場、占用料、荷さばき地、上屋、物揚場係船

廃棄

R3 督促状発行リスト・収入未納等状況表 廃棄

Ｒ3年度　文書整理簿 廃棄

R3　直江津港要覧 廃棄

廃棄

23003 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

A 管理 ｇ 管理

A 管理 ｇ 管理

A 管理 ｇ 管理

A 管理 ｇ 管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 10

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　支出命令等　港湾管理費　需用費 廃棄

R3　支出命令等　港湾管理費①　委託料 廃棄

R3　支出命令等　港湾管理費②　委託料　その他 廃棄

R3　支出命令等　港湾管理費　工務課分 廃棄

R3　直江津港保安警備業務委託 廃棄

R3　直江津港身分証明書（PSカード）作成業務委託 廃棄

R3　直江津港埠頭保安設備年次保守点検業務委託 廃棄

廃棄

R3　直江津港港内道路除雪委託 廃棄

R3　直江津港港湾施設用地境界確定業務委託 廃棄

R3　巡視点検記録（陸域） 廃棄

R3　巡視点検記録（水域） 廃棄

R3　野積・スクラップパトロール 廃棄

R3　ローディングアーム貸付契約書

23004 



No.
第13号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第3ガイド

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

E 財務 c 支出

A 管理 a 文書

A 管理 a 文書

A 管理 a 文書

A 管理 a 文書

A 管理 a 文書

A 管理 a 文書

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 b 報告

D 業務 b 報告

D 業務 b 報告

D 業務 b 報告

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 10

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　支出命令等　港湾施設管理費　需用費 廃棄

R3　支出命令等　港湾施設管理費　委託料・負担金・工事請負費 廃棄

R3　直江津港　南上屋解体工事に係る地形変動調査（事後）業務委託 廃棄

R3　建築基準法12条に基づく建築設備点検(非常用照明)業務委託 廃棄

R3　建築基準法12条に基づく建築設備点検(換気・排煙設備)業務委託 廃棄

R3　建築基準法12条に基づく建築設備点検(防火設備)業務委託 廃棄

R3　A-a　業務連絡（船舶） 廃棄

R3　A-a　業務連絡（荷役機械） 廃棄

R3　A-a　業務連絡（船舶給水） 廃棄

R3　A-a　業務連絡（その他） 廃棄

R3　A-a　照会・回答（県庁） 廃棄

R3　A-a　会議・研修復命書 廃棄

R3　Ｄ-ａ　荷さばき地使用許可申請書 廃棄

R3　Ｄ-ａ　コンテナクレーン使用許可申請書 廃棄

R3　Ｄ-ａ　6号機使用許可申請書 廃棄

R3　Ｄ-ａ　6号機道路使用申請 廃棄

R3　Ｄ-b　船舶給水施設利用状況報告書（給水量報告：調定額根拠） 廃棄

R3　Ｄ-ｂ　6号機運転日誌・利用時間報告 廃棄

R3  Ｄ-ｂ　コンテナクレーン稼働時間報告書 廃棄

R3　Ｄ-ｂ　コンテナクレーン運転日誌 廃棄

23005 



No.
第13号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第3ガイド

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可 Ｒ3年度　うみまちアート関係

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 10

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　港湾施設用地・水域・公共空地使用許可申請書 廃棄

廃棄

R3　港湾施設更新許可申請　１ 廃棄

R3　港湾施設更新許可申請　2 廃棄

R3　港湾施設使用許可更新（通知・担当者・連絡先） 廃棄

Ｒ3年度　岸壁使用状況報告書　工事船 廃棄

廃棄

R3　野積場・上屋使用許可申請書 廃棄

Ｒ3年度　特殊車両通行許可申請書 廃棄

Ｒ3年度　港湾施設内での作業連絡

23006



No.
第13号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第3ガイド

C 統計 d 調査

C 統計 d 調査

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

D 業務 a 許可

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 10

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　入出港届　（4月～９月） 廃棄

R3　入出港届　（10月～３月） 廃棄

R3　岸壁等使用許可申請書　工事船　その他 廃棄

R3　D-a　施設使用キャンセル 廃棄

R3　Ｄ-a　岸壁使用状況報告書（佐渡汽船） 廃棄

R3　Ｄ-a　岸壁使用状況報告書（海上保安署） 廃棄

R3　Ｄ-a　岸壁使用状況報告書・許可申請書（日本海曳船） 廃棄

廃棄

R3　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）4～5月 廃棄

R3　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）6～7月 廃棄

R3　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）8～9月 廃棄

R3　入港料（免除） 廃棄

R3　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）10～11月 廃棄

R3　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）12～1月 廃棄

R3　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）2～3月

23007 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A 管理 i 保安

A 管理 i 保安

A 管理 i 保安

C 統計 d 調査 LNG船入出港届

C 統計 d 調査 LPG船入出港届

D 業務 c 文書 LNG船入出港届　連絡表

D 業務 c 文書

D 業務 c 文書

D 業務 c 文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 10

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3年度　立哨警備依頼書 廃棄

R3年度　国際埠頭の利用船舶に関する情報（通報様式） 廃棄

R3年度　外国船入港予定報告 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

バース表（H27.8.29～R4.3.31） 廃棄

R3年度　コンテナ船出入動静報告書 廃棄

R3年度　係留施設使用届・一般船舶動静表 廃棄

23008 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

D　業務 ａ　文書

D　業務 ａ　文書

D　業務 ｂ　契約

D　業務 ｂ　契約 R3　工事費執行状況調べ

D　業務 ｂ　契約

D　業務 ｂ　契約

E  財務 ａ　予算

E  財務 ａ　予算

E  財務 ａ　予算

E  財務 ａ　予算

E  財務 ａ　予算

E  財務 ａ　予算

Ｉ 工事 a 建設業関係

Ｉ 工事 a 建設業関係

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 10

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　交通政策課 廃棄

R3　その他 廃棄

R3　発注見通し 廃棄

廃棄

Ｒ2→R3 繰越・債務 廃棄

Ｒ3 指名審査会 廃棄

R3 工事費内訳書① 廃棄

R3 工事費内訳書② 廃棄

Ｒ3 予算配分通知 廃棄

Ｒ3 精算調書 廃棄

R3 R2度締め 廃棄

R3　支出負担行為確定書（工事） 廃棄

Ｒ3 積算内訳書　閲覧用 廃棄

Ｒ3 建設業通知 廃棄

23009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 9 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書
R2年度 特港直修 第1901-00-03-07号
直江津港 中央ふ頭野積場コンクリート舗装修繕工事

廃棄

R2年度 債港修繕 第1901-01-00-00号
直江津港 県単港湾修繕(県債)西海岸飛砂除去工事

廃棄

R2年度 単港整備 第1901-01-00-02号
直江津港 県単港湾浚渫整備泊地(-10m)浚渫工事

廃棄

R2年度 特港直修 第1901-00-03-06号
直江津港 中央ふ頭1号上屋受電設備修繕工事

廃棄

R2年度 防安統合 第1901-34-00-90号
直江津港 危険物2号･東5号岸壁補修設計業務委託

廃棄

R2年度 土環 第0020-00-00-02号
直江津港 東ふ頭緑地トイレ改修工事

廃棄

R2年度 土環 第0020-00-00-01号
直江津港 船見公園トイレ(C)改修工事

廃棄

R2年度 防安統重 第1901-33-00-91号
直江津港 防災安全交付金(統合補助内地重点)底質調査業務委託

廃棄

R2年度 防安統合 第1901-36-00-01号
直江津港 危険物1号岸壁 車止め補修工事

廃棄

R2年度 防安統合 第1901-37-00-01号
直江津港 危険物2号岸壁 車止め補修工事

廃棄

10

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2年度 防安統重 第1901-33-00-90号
直江津港 防災安全交付金(統合補助内地重点)工事施工調整会議業務委
託

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所工務課

年 引継年月日 2023

23010

新潟県
テキストボックス
2033


新潟県
テキストボックス
１０


新潟県
線

新潟県
線



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 23 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

Ｒ4　支出命令等　交通政策総務費　需用費（その他）

Ｒ4　支出命令等　港湾改修費、港湾関係災害復旧費、港湾整備費、
土木施設等環境整備費、漁港管理費、港湾施設整備費、漁港建設
費、港湾空港推進費、財産管理整備費、港湾調査費、地域政策費、
漁港総務費

ｄ　支出

ｄ　支出

a　財務 R4　収納済通知書

R4　調定決議書

ｄ　支出 Ｒ4　支出命令等　交通政策総務費　委託料等

ｄ　支出 Ｒ4　支出命令等　交通政策総務費　需用費 （光熱水費・修繕料）

c　収入

a　財務 R4　予算額差引表（職員旅費） 廃棄

a　財務 R4　支出命令出納確認済リスト 廃棄

a　財務 R4　所属別支出状況表

a　財務 R4　所属別収入状況表 廃棄

a　財務 R4　予算額差引表（会計年度任用職員） 廃棄

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　財務 R4　歳出予算再配当書 廃棄

番号 1 10

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

5年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－204627

4627



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 23 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務 ｃ　広報・広聴

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務 ｆ　ＩＣＴ

Ａ　庶務 ｆ　ＩＣＴ

Ａ　庶務

Ａ　庶務 R4　物品等入札監視委員会

Ｂ　人事 R4　人事　照会・回答

Ｂ　人事 R4　退職関係

Ｂ　人事 R4　証明書

Ｂ　人事

Ｂ　人事

Ｂ　人事 R4　非常勤職員　照会・回答

Ｂ　人事 R4　雇用保険・労災保険

Ｃ　給与 R4　年末調整

Ｃ　給与 R4　源泉徴収票

Ｃ　給与

Ｆ　福利厚生

Ｇ　財務

Ｇ　財務 R4　地域振興予算

Ｇ　財務 R4　車両　照会・回答

Ｇ　財務 R4　重要物品現在高報告

Ｇ　財務 R4　備品等照合確認

Ｇ　財務 R4　不用決定

Ｇ　財務 R4　物品等入札監視委員会

H　庁舎管理 R4　警備報告書

H　庁舎管理 R4　消防用設備等点検結果報告書

H　庁舎管理 Ｒ4　登退庁簿

D　業務 R4　工事費執行状況調べ

D　業務

D　業務

E  財務

E  財務

E  財務

E  財務

Ｉ 工事

Ｉ 工事

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

g 物品

g 物品

a　庁舎管理

a　庁舎管理

a　庁舎管理

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

ｂ　健康管理

ｂ　予算・決算

ｂ　予算・決算

ｆ　車両

g 物品

g 物品

ｂ　会議

e　文書

e　文書

ｇ　危機管理

ｈ　監査

a　庶務

R4　スマイルカンパニー

R4　会議の構成員

R4 広報・広聴　照会・回答

R4　文書　照会・回答

R4　ファイル基準表

R4　ICT　照会・回答

R4　情報セキュリティ緊急対応訓練（机上）

R4　危機管理　照会・回答

R4　照会・回答

a 建設業関係 Ｒ4 公表用設計書 廃棄

a 建設業関係 Ｒ4 建設業関係　通知・照会等 廃棄

ａ　予算 R4年度締め 廃棄

ａ　予算 R4　支出負担行為確定書（工事） 廃棄

ａ　予算 Ｒ4 予算配分通知 廃棄

ａ　予算 Ｒ4 精算調書 廃棄

ｂ　契約 Ｒ３→R4 繰越・債務 廃棄

ｂ　契約 Ｒ4 指名審査会 廃棄

ｂ　契約 廃棄

R4　復命書

R4　財形貯蓄

R4　検診・ドック

R4　次年度事務所運営費予算要望

c　研修

ｂ　所得税・住民税

ｂ　所得税・住民税

ｄ　控除

a 人事 廃棄

a 人事 廃棄

ｄ　非常勤

ｄ　非常勤

a 人事 廃棄

c　研修

廃棄

R4　その他 廃棄

ｂ　会議 R4　局内会議 廃棄

a　庶務 R4　グリーン購入 廃棄

a　庶務 R4　コピー機カウンター 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　庶務 R4　庶務　照会・回答 廃棄

a　庶務

番号 2 10

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

5年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－204629 4629



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 23 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

E 財務

E 財務

E 財務

A 管理

C 統計

C 統計

D 業務

D 業務 a 許可 R4　係留施設使用状況報告書（工事船）（岸壁・物揚場・入港料） 廃棄

d 調査 R4　入出港届　（10月～4月） 廃棄

a 許可 R4　岸壁等使用許可申請書　工事船　その他 廃棄

a 文書 Ｒ4年度　文書整理簿 廃棄

d 調査 R4　入出港届　（4月～９月） 廃棄

b 収入 R4　調定決議書　船舶入港料 廃棄

b 収入
R4　調定決議書　船舶給水施設、港湾施設用地、荷役機械、待合
所、野積場、占用料、荷さばき地、上屋、物揚場係船

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 収入 R4　調定決議書　岸壁・さん橋使用料 廃棄

番号 3 10

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

5年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－204630 4630



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 23 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務 R4　ふ頭上屋修繕点検業務委託　港湾施設管理費

E 財務 R4　南上屋解体工事に係る補償費積算業務委託　港湾施設管理費

E 財務 R4　特会　建築基準法第12条点検業務（佐渡汽船ターミナル）委託

E 財務 中止　ターミナル12条点検

A 管理

Ｇ 財務

Ｇ 財務

Ｇ 財務

Ｇ 財務

Ｇ 財務

R4　直江津港埠頭保安設備年次保守点検業務委託

f　車両 R4　フリー車使用簿　日産エクストレイル 廃棄

f　車両 R4　公用車運転日報（業務計画表） 廃棄

f　車両 R4　フリー車使用簿　日産ＡＤバン 廃棄

g　物品 R4　物品管理簿（切手） 廃棄

g　物品 R4　物品管理簿（ＥＴＣカード） 廃棄

c 支出 廃棄

ｇ 管理 R4　ローディングアーム貸付契約書 廃棄

c 支出 廃棄

c 支出 廃棄

c 支出 R4　消雪パイプ修繕工事　財産管理整備費 廃棄

c 支出 廃棄

c 支出 R4　直江津港身分証明書（PSカード）作成業務委託 廃棄

c 支出 廃棄

c 支出 R4　直江津港港内道路除雪委託 廃棄

c 支出 R4　支出命令等　港湾管理費　委託料②　その他 廃棄

c 支出 R4　直江津港保安警備業務委託 廃棄

c 支出 R4　支出命令等　港湾管理費　需用費② 廃棄

c 支出 R4　支出命令等　港湾管理費　委託料① 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 支出 R4　支出命令等　港湾管理費　需用費① 廃棄

番号 4 10

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

5年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－204633 4633



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 23 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A 管理

A 管理

A 管理

A 管理

A 管理

A 管理

A 管理 R4　A-ｃ　防災体制等　照会・回答

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

R4　Ｄ-a　岸壁使用状況報告書・許可申請書（日本海曳船） 廃棄

R4　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）6～7月 廃棄

b 報告 R4　Ｄ-ｂ　コンテナクレーン運転日誌 廃棄

a 許可

a 許可

a 許可

R4　Ｄ-a　岸壁使用状況報告書（佐渡汽船） 廃棄

R4　Ｄ-a　岸壁使用状況報告書（海上保安署） 廃棄

b 報告 R4　Ｄ-ｂ　6号機運転日誌・利用時間報告 廃棄

b 報告 R4  Ｄ-ｂ　コンテナクレーン稼働時間報告書 廃棄

R4　Ｄ-ａ　荷さばき地使用許可申請書 廃棄

a 許可 R4　Ｄ-ａ　6号機使用許可申請書 廃棄

a 許可 R4　Ｄ-ａ　6号機道路使用申請 廃棄

a 許可

a 許可

a 許可

a 許可

a 許可

a 許可

R4　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）2～3月 廃棄

R4　Ｄ-a　特殊車両通行許可 廃棄

R4　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）10～11月 廃棄

R4　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）12～1月 廃棄

a 許可 R4　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）4～5月 廃棄

R4　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）8～9月 廃棄

a 許可 R4　D-a　施設使用キャンセル 廃棄

a 許可 R4　入港料（免除） 廃棄

a 文書 R4　A-a　会議・研修復命書 廃棄

b 報告 R4　Ｄ-b　船舶給水施設利用状況報告書（給水量報告：調定額根拠） 廃棄

ｃ　防災 廃棄

a 許可

a 文書 R4　A-a　業務連絡（船舶給水） 廃棄

a 文書 R4　A-a　照会・回答（県庁） 廃棄

a 文書 R4　A-a　業務連絡（船舶） 廃棄

a 文書 R4　A-a　業務連絡（荷役機械） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 文書 R3　A-a　業務連絡（その他） 廃棄

番号 5 10

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

5年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－204634 4634



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 23 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

A 管理

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

A 管理

A 管理

A 管理

A 管理

D 業務 a 許可 Ｒ4年度　港湾施設内での作業連絡 廃棄

ｇ 管理 R4　港内清掃 廃棄

ｇ 管理 R4　不特定多数施設点検 廃棄

ｇ 管理 R4　巡視点検記録（陸域） 廃棄

ｇ 管理 R4　巡視点検記録（水域） 廃棄

c 文書 R4　バース表 廃棄

c 文書 R4年度　コンテナ船出入動静報告書 廃棄

c 文書 R2年度　行政文書公開請求 廃棄

c 文書 R1年度　行政文書公開請求 廃棄

c 文書 R4年度　行政文書公開請求 廃棄

c 文書 R3年度　行政文書公開請求 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

i 保安 R4年度　外国船入港予定報告 廃棄

番号 6 10

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

5年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－204636 4636



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 23 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

一般　雑入

D　業務

D　業務

D　業務

D　業務

A　全般

D　業務

D　業務

A　全般

A　全般

A　全般

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

5年 年 引継年月日 令和06

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 7 10

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

行政文書公開請求 行政文書公開請求 廃棄

b　報告 R4バース表 廃棄

g　安全管理 巡視点検記録（陸域） 廃棄

b　報告 係留施設使用届 廃棄

b　報告 一般船舶動静表 廃棄

b　報告 国際埠頭施設の利用船舶に関する情報 廃棄

a　全般 申請を伴わない港湾施設内での作業連絡 廃棄

b　報告 コンテナ船入港動静報告 廃棄

b　報告 警備依頼書 廃棄

i　保安 外国船入港予定報告 廃棄

g　安全管理 巡視点検記録（水域） 廃棄

部局番号－課所番号－204638 4638



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 23 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

b設計書 令和３年度　県単港湾施設維持管理費（需用費）（委託料）　指示書　綴 廃棄

b設計書 令和３年度海岸漂着物　回収・処理直江津港湾・名立漁港　指示書　綴 廃棄

b設計書 令和３年度　直江津港管理費　委託料　指示書　綴 廃棄

b設計書 令和３年度　県単港湾維持管理費（需用費）　指示書　綴 廃棄

b設計書 令和３年度　土木施設等環境整備対策費（委託料）　指示書 綴 廃棄

b設計書 令和３年度　県単港湾施設維持管理費（委託料）（使賃料）　指示書　綴 廃棄

b設計書 令和３年度　直江津港修繕費　需用費　荷役・一般　指示書　綴 廃棄

b設計書 令和３年度　県単港湾調査費（委託）　指示書　綴 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b設計書 令和３年度 県営漁港維持補修費（需要）（委託）指示書 綴 廃棄

番号 8 10

年3月31日 格納位置

2032 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 直江津港湾事務所 工務課

10年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－205922
5922



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 23 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行 b設計書
令和３年度　維持管理第1901-00-00-08号 直江津港　東ふ頭１号
岸壁他　車止め修繕工事

廃棄

b設計書
令和元年度（ゼロ交付金R２予算）防安統合第1901-33-00-01号 直
江津港防災安全交付金（統合補助内地）西防波堤堤体補修（その
１）工事

廃棄

b設計書
令和３年度　維持管理第1901-00-00-06号 直江津港　東埠頭３号
道路他　側溝修繕工事

廃棄

b設計書
令和３年度　県修防災第1901-01-00-90号 直江津港　県単港湾修
繕泊地（-10m）底質調査業務委託

廃棄

b設計書
令和３年度　県修防災第1901-01-00-00号 直江津港　県単港湾修
繕（防災機能）泊地（-10m）浚渫工事

廃棄

b設計書
令和３年度　維持管理第1901-00-00-02号 直江津港　西海岸　飛
砂防止柵修繕工事

廃棄

b設計書
令和３年度　維持管理第1901-00-00-01号 直江津港　東埠頭　空
気式防舷材（No.205）修繕工事

廃棄

b設計書
令和３年度　維持管理第1901-00-00-04号 直江津港　東ふ頭１号
岸壁　車止め修繕工事

廃棄

b設計書
令和３年度　維持管理第1901-00-00-03号 直江津港　東ふ頭５号
岸壁　車止め修繕工事

廃棄

b設計書
令和３年度　維持管理第1901-00-00-09号 直江津港　中央ふ頭
ガードマンボックス更新工事

廃棄

b設計書
令和３年度　維持管理第1901-00-00-05号 直江津港　東埠頭　空
気式防舷材（No.202）修繕工事

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b設計書
令和３年度　維持管理第1901-00-00-07号 直江津港　西ふ頭１号・
２号岸壁　防舷材修繕工事

廃棄

番号 9 10

年3月31日 格納位置

2032 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 直江津港湾事務所 工務課

10年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－205932 5932



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 23 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行

B事業執行 b設計書
令和３年度　単港調査第1901-03-00-90号 直江津港　防波堤（第３
東）詳細定期点検業務委託

廃棄

b設計書
令和３年度　単港維持第1901-00-00-00号 直江津港　東ふ頭緑地
伐採木処理業務委託

廃棄

b設計書
令和３年度　単港調査第1901-03-00-91号 直江津港　西ふ頭２号岸
壁　空洞探査（二次調査）業務委託

廃棄

b設計書
令和３年度　単港修繕第1901-01-00-00号 直江津港　東ふ頭２号岸
壁　防舷材修繕工事

廃棄

b設計書
令和３年度　単港調査第1901-04-00-90号 直江津港　県単港湾調査
海岸保全施設定期点検業務委託

廃棄

b設計書
令和３年度　地プ枠配第1901-00-00-00号 直江津港　地域活性化推
進事業船見公園トイレ(A) 改修工事

廃棄

b設計書
令和３年度　単港修繕第1901-01-00-90号 直江津港　県単港湾修繕
検潮所記録高等点検業務委託

廃棄

b設計書
令和３年度　単港調査第1901-05-00-90号 直江津港　県単港湾調査
深浅測量業務委託

廃棄

b設計書
令和３年度　単港修繕第1901-01-00-91号 直江津港　観測資料整理
業務委託

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b設計書
令和３年度　特港直修第1901-00-03-01号 直江津港　中央ふ頭１号
上屋　換気扇・窓枠修繕工事

廃棄

番号 10 10

年3月31日 格納位置

2032 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 直江津港湾事務所 工務課

10年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－205933 5933



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

Ｇ　財務

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄
Ｒ5　支出命令等　土環費、港湾整備費、港湾改修費、港湾調査費、
港湾空港推進費、港湾関係災害復旧費、資源循環推進事業費、漁
港総務費、漁港管理費、漁港建設費、地域政策費

ｄ　支出

c　収入 R5　調定決議書　自販機・NTT・東北電力

Ｒ5　支出命令等　交通政策総務費　委託料等

ｄ　支出 Ｒ5　支出命令等　交通政策総務費　需用費 ①（光熱水費・修繕料）

ｄ　支出 Ｒ5　支出命令等　交通政策総務費　需用費②（その他）

ｄ　支出

a　財務 R5　予算額差引表（職員旅費） 廃棄

a　財務 R5　支出命令出納確認済リスト 廃棄

a　財務 R5　所属別支出状況表

a　財務 R5　所属別収入状況表 廃棄

a　財務 R5　予算額差引表（会計年度任用職員） 廃棄

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　財務 R5　歳出予算再配当書 廃棄

番号 1 11

年3月31日 格納位置 庁舎１階　書庫

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

5年 年 引継年月日 2025

25001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ｂ　人事

Ｂ　人事

Ｂ　人事

Ｃ　給与

Ｃ　給与

Ｃ　給与

Ｆ　福利厚生

Ｇ　財務

Ｇ　財務

H　庁舎管理

H　庁舎管理

D　業務

D　業務

D　業務

E  財務

E  財務

E  財務

Ｉ 工事

Ｉ 工事

ｆ　ＩＣＴ

R5　警備報告書

R5　登退庁簿

R5　工事費執行状況調べ

R5　給与等支出内訳書

R5　源泉徴収票

R5　重要物品現在高報告

R5　備品等照合確認

R5　証明書

R5　臨時・非常勤職員　照会・回答

R5　雇用保険・労災保険

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

a　庁舎管理

a　庁舎管理

廃棄

廃棄

廃棄

ｂ　健康管理

g 物品

g 物品

ｂ　会議

e　文書

e　文書

a　庶務

R5　会議の構成員

R5　文書　照会・回答

R5　ファイル基準表

R5　ICT　照会・回答

a 建設業関係 R5 公表用設計書 廃棄

a 建設業関係 R5 建設業関係　通知・照会等 廃棄

ａ　予算 R5年度締め 廃棄

ａ　予算 R5　支出負担行為確定書（工事） 廃棄

ａ　予算 R4 精算調書 廃棄

ｂ　契約 Ｒ4→R5 繰越・債務 廃棄

ｂ　契約 R5 指名審査会 廃棄

ｂ　契約 廃棄

R5　財形貯蓄

R5　検診・ドック

a  給与

ｂ　所得税・住民税

ｄ　控除

ｄ　非常勤

ｄ　非常勤

a 人事 廃棄

廃棄

R5　その他 廃棄

a　庶務 R5　会議室使用簿 廃棄

a　庶務 R5　コピー機カウンター 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

番号 2 11

年3月31日 格納位置 庁舎１階　書庫

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

5年 年 引継年月日 2025

25002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

E 財務

E 財務

E 財務

A 全般

C 統計

C 統計

D 業務

D 業務 a 許可 R5　係留施設使用状況報告書（工事船）（岸壁・物揚場・入港料） 廃棄

d 調査 R5　入出港届　（10月～4月） 廃棄

a 許可 R5　岸壁等使用許可申請書　工事船　その他 廃棄

a 文書 R5年度　文書整理簿 廃棄

d 調査 R5　入出港届　（4月～９月） 廃棄

b 収入 R5　調定決議書　船舶入港料 廃棄

b 収入
R5　調定決議書　船舶給水施設、港湾施設用地、荷役機械、待合
所、野積場、占用料、荷さばき地、上屋、物揚場係船

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 収入 R5　調定決議書　岸壁・さん橋使用料 廃棄

番号 3 11

年3月31日 格納位置 庁舎１階　書庫

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

5年 年 引継年月日 2025

25003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

E 財務

Ｇ 財務

Ｇ 財務

Ｇ 財務

Ｇ 財務

Ｇ 財務

R5防安統重19 01-21-00号
防災安全交付金泊地（-13.0m）浚渫工事【総合評価資料】

R5　物品管理簿（切手）

R5　物品管理簿（ＥＴＣカード）

R5　公用車運転日報（業務計画表）

R5　直江津港埠頭保安設備年次保守点検業務委託

f　車両 R5　フリー車使用簿　日産ラフェスタ 廃棄

f　車両 廃棄

f　車両 R5　フリー車使用簿　日産ＡＤバン 廃棄

g　物品 廃棄

g　物品 廃棄

c 支出 R5　荷役機械（６号機）軽油　単価契約 廃棄

c 支出 廃棄

c 支出 R5　直江津港身分証明書（PSカード）作成業務委託 廃棄

c 支出 廃棄

c 支出 R5　直江津港港内道路除雪委託 廃棄

c 支出 R5　支出命令等　港湾管理費　委託料②　その他 廃棄

c 支出 R5　直江津港保安警備業務委託 廃棄

c 支出 R5　支出命令等　港湾管理費　需用費② 廃棄

c 支出 R5　支出命令等　港湾管理費　委託料① 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 支出 R5　支出命令等　港湾管理費　需用費① 廃棄

番号 4 11

年3月31日 格納位置 庁舎１階　書庫

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

5年 年 引継年月日 2025

25004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

A 全般

A 全般

A 全般

A 全般

A 全般

A 全般

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

D 業務

R5　Ｄ-ａ　6号機使用許可申請書

b 報告 R5　Ｄ-ｂ　コンテナクレーン運転日誌 廃棄

R5　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）2～3月 廃棄

b 報告 R5  Ｄ-ｂ　コンテナクレーン稼働時間報告書

a 許可 R5　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）4～5月 廃棄

a 許可

a 許可

R5　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）12～1月 廃棄

廃棄

a 許可 R5　入港料減免申請書 廃棄

廃棄

b 報告 R5　Ｄ-ｂ　6号機運転日誌・利用時間報告 廃棄

a 許可 R5　Ｄ-ａ　コンテナクレーン使用許可申請書 廃棄

a 許可 R5　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）8～9月 廃棄

a 許可 R5　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）10～11月 廃棄

a 文書 R5　A-a　会議・研修復命書 廃棄

a 許可 R5　Ｄ-a　有料岸壁（岸壁使用許可申請書）6～7月 廃棄

a 許可 廃棄

a 許可 R5　Ｄ-ａ　荷役機械道路使用申請

a 文書 R5　A-a　業務連絡（船舶給水） 廃棄

a 文書 R5　A-a　申請を伴わない作業連絡 廃棄

a 文書 R5　A-a　業務連絡（船舶） 廃棄

a 文書 R5　A-a　業務連絡（荷役機械） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 文書 R5　A-a　業務連絡（その他） 廃棄

番号 5 11

年3月31日 格納位置 庁舎１階　書庫

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

5年 年 引継年月日 2025

25005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

D　業務

D　業務

D　業務

D　業務

D　業務

D　業務

D　業務

a　許可 R5　港湾施設更新許可申請（通知・担当者連絡先） 廃棄

b　報告 R5　住所（氏名、名称）変更届 廃棄

a　許可 R5　港湾施設更新許可申請　佐渡汽船（株） 廃棄

a　許可 R5　上屋使用許可申請書 廃棄

a　許可 R5　野積場使用許可申請書（東ふ頭） 廃棄

a　許可 R5　港湾施設用地、水域・公共空地、待合所使用許可申請書 廃棄

d　支出 R5　支出命令　港湾施設管理費　特別会計　工務課分　需用費、委託料、工事請負費 廃棄

a　許可 R5　野積場使用許可申請書（西ふ頭・中央ふ頭） 廃棄

d　支出 R5　支出命令　港湾施設管理費　特別会計　委託料、負担金、備品購入費 廃棄

d　支出 R5　支出命令　港湾施設管理費　特別会計　需用費 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　支出 R5　支出命令　港湾管理費　役務費等 廃棄

番号 6 11

年3月31日 格納位置 庁舎１階　書庫

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

5年 年 引継年月日 2025

25006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド

一般　雑入

D　業務

A　全般

A　全般

A　全般

D　業務

D　業務

A　庶務

A　庶務

C　給与

D　旅費

E　共済組合・互助会

F　福利厚生

A　庶務

A　全般

A　全般

A　全般

A　全般

A　全般

A　全般

I　工事

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 直江津港湾事務所　業務課

5年 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 7 11

年3月31日 格納位置 庁舎１階　書庫

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

行政文書公開請求 行政文書公開請求 廃棄

b　報告 R5バース表 廃棄

a　給与 R5　給与　照会・回答 廃棄

i　保安 外国船入港予定報告 廃棄

g　安全管理 巡視点検記録（陸域） 廃棄

g　安全管理 巡視点検記録（水域） 廃棄

b　報告 R5　【船舶】LNG船入出港　連絡表 廃棄

b　報告 R5　大型船接岸協議 廃棄

h　監査・検査 R4  定期監査（R5実施） 廃棄

h　監査・検査 R5定期監査（R4分）作成資料 廃棄

a　旅費 R5　復命書 廃棄

g　安全管理

a　全般 R5　雑件文書 廃棄

a　共済組合・互助会 R5　共済・互助会　照会・回答 廃棄

a　福利厚生 R5　福利厚生　照会・回答 廃棄

c　広報・広聴 R5　ホームページ 廃棄

廃棄

a　建設業室関係 R4・5　入札参加資格者名簿（建設工事・建設コンサルタント等業務） 廃棄

a　全般 R5　新潟県西部排出油等防除協議会関係 廃棄

a　全般 R5　対応記録 廃棄

R5　不特定多数が利用する港湾施設の点検 廃棄

d　環境 R5　港内清掃 廃棄

d　環境 R5　上越市海岸線環境美化促進協議会

25007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 1 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書 廃棄

令和３年度　直江津港修繕費　需用費　荷役・一般　指示書綴り

令和３年度　県単港湾調査費（委託）　指示書綴り

廃棄

廃棄

廃棄

令和３年度　土木施設等環境整備対策費（委託料）　指示書綴り

廃棄

令和３年度　海岸漂着物回収・処理　直江津港・名立漁港　指示書綴り

令和３年度　県営漁港維持補修費（需要）（委託）指示書綴り

8 11

廃棄

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

年度

年

年３月31日

番号Ｂ

2025

年

年　月　日

令和３年度　県単港湾施設維持管理費（需用費）（委託料）　指示書綴り

令和３年度　県単港湾施設維持管理費（委託料）（使賃料）　指示書綴り

令和３年度　県単港湾維持管理費（需用費）　指示書綴り

令和３年度　直江津港管理費　委託料　指示書綴り

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

直江津港湾事務所工務課

保存箱 Ａ

25008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 1 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書
令和３年度　維持管理第1901-00-00-09号
直江津港　中央ふ頭　ガードマンボックス更新工事　設計書

廃棄

令和３年度　維持管理第1901-00-00-06号
直江津港　東埠頭３号道路他　側溝修繕工事　設計書

廃棄

令和３年度　維持管理第1901-00-00-07号
直江津港　西ふ頭１号・２号岸壁　防舷材修繕工事　設計書

廃棄

令和３年度　維持管理第1901-00-00-08号
直江津港　東ふ頭１号岸壁他　車止め修繕工事　設計書

廃棄

令和３年度　維持管理第1901-00-00-03号
直江津港　東ふ頭５号岸壁　車止め修繕工事　設計書

廃棄

令和３年度　維持管理第1901-00-00-04号
直江津港　東ふ頭１号岸壁　車止め修繕工事　設計書

廃棄

令和３年度　維持管理第1901-00-00-05号
直江津港　東埠頭　空気式防舷材（No.202）修繕工事　設計書

廃棄

令和３年度　維持管理第1901-00-00-02号
直江津港　西海岸　飛砂防止柵修繕工事　設計書

廃棄

令和３年度　県修防災第1901-01-00-00号
直江津港　県単港湾修繕（防災機能）泊地（-10m）浚渫工事　設計書

廃棄

令和３年度　県修防災第1901-01-00-90号
直江津港　県単港湾修繕泊地（-10m）底質調査業務委託　設計書

廃棄

令和３年度　維持管理第1901-00-00-01号
直江津港　東埠頭　空気式防舷材（No.205）修繕工事　設計書

廃棄

11

保存期間
満了時の

措置

番号 9

令和元年度（ゼロ交付金R２予算）　防安統合第1901-33-00-01号
直江津港防災安全交付金（統合補助内地）西防波堤堤体補修（その１）工事 設計書

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所工務課

年 引継年月日 2025

年　月　日 格納位置

25009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 1 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

11

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所工務課

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和３年度　単港調査第1901-03-00-90号
直江津港　防波堤（第３東）詳細定期点検業務委託　設計書

廃棄

令和３年度　単港調査第1901-03-00-91号
直江津港　西ふ頭２号岸壁　空洞探査（二次調査）業務委託　設計書

廃棄

令和３年度　単港調査第1901-04-00-90号
直江津港　県単港湾調査　海岸保全施設定期点検業務委託　設計書

廃棄

令和３年度　単港調査第1901-05-00-90号
直江津港　県単港湾調査　深浅測量業務委託　設計書

廃棄

廃棄

令和３年度　単港修繕第1901-01-00-00号
直江津港　東ふ頭２号岸壁　防舷材修繕工事　設計書

廃棄

令和３年度　単港修繕第1901-01-00-90号
直江津港　県単港湾修繕　検潮所記録高等点検業務委託　設計書

廃棄

令和３年度　単港修繕第1901-01-00-91号
直江津港　観測資料整理業務委託　設計書

廃棄

令和３年度　単港維持第1901-00-00-00号
直江津港　東ふ頭緑地　伐採木処理業務委託　設計書

廃棄

令和３年度　特港直修第1901-00-03-01号
直江津港　中央ふ頭１号上屋　換気扇・窓枠修繕工事　設計書

廃棄

令和３年度　地プ枠配第1901-00-00-00号
直江津港　地域活性化推進事業船見公園トイレ(A) 改修工事　設計書

令和３年度　維持管理第1901-00-00-08号
直江津港　東ふ頭１号岸壁他　車止め修繕工事　工事書類

廃棄

令和３年度　特港直修第1901-00-03-01号
直江津港　中央ふ頭１号上屋　換気扇・窓枠修繕工事　工事書類

廃棄

25010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 1 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

事業執行 設計書

2025

11

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 直江津港湾事務所工務課

年 引継年月日

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11

保存期間
満了時の

措置

令和３年度　県修防災第1901-01-00-90号
直江津港　県単港湾修繕泊地（-10m）底質調査業務委託　報告書

廃棄

令和３年度　単港維持第1910-00-00-00号
直江津港　東ふ頭緑地　伐採木処理業務委託　工事書類

廃棄

令和３年度　単港修繕第1910-01-00-00号
直江津港　東ふ頭２号岸壁　防舷材修繕工事　工事書類

廃棄

令和３年度　維持管理第1901-00-00-06号
直江津港　東埠頭３号道路他　側溝修繕工事　工事書類

廃棄

令和３年度　地プ枠配第1901-00-00-00号
直江津港　地域活性化推進事業船見公園トイレ(A) 改修工事　工事書類

廃棄

25011


