














No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和３年度 庶務全般　通知・照会・回答

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和３年度 福祉保健総務課　通知・照会・回答

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和３年度 県民生活環境部　通知・照会・回答

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和３年度 局庁舎消防防災

Ａ　庶務 ｂ　情報関係 令和３年度 ＩＣＴ推進課　通知

Ａ　庶務 ｂ　情報関係 令和３年度 ＩＣＴ推進課 照会・回答

Ａ　庶務 ｂ　情報関係 令和３年度 パソコン・外部記録媒体等持ち出し管理簿

Ａ　庶務 ｃ　環境マネジメント 令和３年度 率先行動計画・グリーン購入

Ａ　庶務 ｄ　個人情報保護 令和３年度 情報公開 通知・照会・回答

Ａ　庶務 ｇ　文書管理 令和３年度 文書　通知・照会・回答

Ａ　庶務 ｇ　文書管理 令和３年度 ファイル基準表

Ａ　庶務 ｇ　文書管理 令和３年度 文書整理簿

Ｂ　人事 ａ　人事 令和３年度 人事 通知・照会・回答

Ｂ　人事 ｃ　研修 令和３年度 新潟大学医学生保健所実習

Ｂ　人事 ｃ　研修 令和３年度 地域保健関係職員研修・福祉保健関係職員研修

Ｂ　人事 ｃ　研修 令和３年度 その他研修

Ｃ　給与 ｂ　所得税・住民税 令和３年度 年末調整

Ｅ　福利厚生 ｂ　健康管理 令和３年度 人間ドック

Ｅ　福利厚生 ｂ　健康管理 令和３年度 健康診断

Ｆ　財務 ａ　財務 令和３年度 財務　通知

Ｆ　財務 ａ　財務 令和３年度 法定調書

Ｆ　財務 ｂ　予算 令和３年度 予算　通知

Ｆ　財務 ｂ　予算 令和３年度 予算　照会・回答

Ｆ　財務 ｂ　予算 令和３年度 歳出予算流用申請書

Ｆ　財務 ｃ　収入 令和３年度 調定決議書

Ｆ　財務 ｃ　収入 令和３年度 業務日報（環境課）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和３年度 予算額差引表

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和３年度 予算額差引表（旅費）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和３年度 相手方登録申込書・リスト

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和３年度 支出命令出納確認済リスト 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

48

年　月　日 格納位置 局庁舎組合前書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（総務福祉課）

年 引継年月日 2023

23001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和３年度 支出負担行為決議書（需用費①）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和３年度 支出負担行為決議書（需用費②）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和３年度 支出負担行為決議書（役務費）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和３年度 支出負担行為決議書（委託料）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和３年度 支出負担行為決議書（使用料及び賃借料）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和３年度

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和３年度 支出負担行為決議書（報酬）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和３年度 支出負担行為決議書（報償費）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和３年度 支出更正決議書・取消書

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和３年度 HP公表チェックリスト

Ｆ　財務 ｅ　監査・検査 令和３年度 内部統制

Ｆ　財務 ｅ　監査・検査 令和３年度 定期監査

Ｆ　財務 ｅ　監査・検査 令和３年度 会計実施検査

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和３年度 物品発注伝票

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和３年度 報償費等執行伺

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和３年度 物品管理簿（郵便切手等）

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和３年度 不用決定

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和３年度 備品等照合確認結果報告書

Ｇ　庁舎管理 ａ　庁舎管理 令和３年度 登退庁簿

Ｈ　その他
ｂ　住基・宛名シス
テム

令和３年度 住基システム関係文書

Ｈ　その他
ｂ　住基・宛名シス
テム

令和３年度 宛名システム関係文書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

支出負担行為決議書（共済費・負担金補助及び交付
金・備品購入費）

廃棄

年　月　日 格納位置 局庁舎組合前書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（総務福祉課）

年 引継年月日 2023

48

23002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｊ　統計調査 ａ　人口動態調査 令和３年度 人口動態調査事務

Ｊ　統計調査 ａ　人口動態調査 令和３年度 人口動態調査票送付票

Ｊ　統計調査 ａ　人口動態調査 令和３年度 人口動態調査票（市町村）送付票

Ｊ　統計調査 ａ　人口動態調査 令和３年度 死産届つづり

Ｊ　統計調査 ｂ　厚生統計調査 令和３年度 国民生活基礎調査

Ｊ　統計調査 ｂ　厚生統計調査 令和３年度 医療施設動態調査

Ｊ　統計調査 ｂ　厚生統計調査 令和３年度 病院報告

Ｊ　統計調査 ｂ　厚生統計調査 令和３年度 人工妊娠中絶報告書（母体保護法統計）

Ｊ　統計調査 ｂ　厚生統計調査 令和３年度 地域保健・健康増進事業報告

Ｊ　統計調査 ｂ　厚生統計調査 令和３年度 健康福祉環境の現況

Ｋ　組織・会議 ａ　組織 令和３年度 業務概要

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和３年度 佐渡地域企画調整部会

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和３年度 企画調整担当課長会議

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和３年度 保健所長が構成員の会議

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和３年度 佐渡地域医療連絡協議会

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和３年度 佐渡地域医療構想調整会議

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 佐渡地域医療連絡協議会

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 佐渡地域医療構想調整会議

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和３年度 佐渡地域医療･介護･福祉提供体制協議会

48

年　月　日

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（総務福祉課）

年 引継年月日 2023

格納位置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

局庁舎１階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

平成28～令和２年度

平成28～令和２年度

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23003



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｌ　危機管理 ｂ　災害危機管理 令和３年度  災害時医療救護活動合同訓練

Ｌ　危機管理 ｂ　災害危機管理 令和３年度 災害医療コーディネートチーム研修等

Ｐ　慰霊祭 ａ　慰霊祭 令和３年度 慰霊祭（追悼式）

Ｑ　青少年健全育成 ａ　青少年健全育成 令和３年度 青少年関係事務

Ｑ　青少年健全育成 ａ　青少年健全育成 令和３年度 新潟県少年の主張―わたしの主張―

Ｑ　青少年健全育成 ａ　青少年健全育成 平成30年度 新潟県少年の主張―わたしの主張―

Ｑ　青少年健全育成 ａ　青少年健全育成 令和３年度 青少年育成条例（有害図書立入）

Ｓ　DV・虐待 ａ　DV・虐待 令和３年度 ＤＶ関係

Ｔ　監査 ａ　市町村各法監査 令和３年度 市町村各法施行事務監査

Ｔ　監査 ｂ　保育所監査 令和３年度 保育所等指導監査

Ｔ　監査 ｂ　保育所監査 令和３年度 社会福祉法人等指導監査の実施通知

Ｔ　監査
ｃ　県単医療費助成
監査

令和３年度 重度心身障害者医療費助成事業指導監査

Ｔ　監査
ｃ　県単医療費助成
監査

令和３年度 ひとり親家庭等医療費助成事業指導監査

Ｕ　児童福祉 ｂ　保育所等 令和３年度 その他の文書（子ども家庭課関係）

Ｕ　児童福祉 ｂ　保育所等 令和３年度

Ｕ　児童福祉 ｂ　保育所等 令和３年度 特別保育事業補助金

Ｕ　児童福祉 ｂ　保育所等 令和３年度 福祉行政報告例（第54表、第55表）

Ｕ　児童福祉 ｂ　保育所等 令和３年度

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（総務福祉課）

年

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置 局庁舎１階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

引継年月日 2023

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

4

廃棄

48

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

母子生活支援施設及び助産施設（児童入所施設）措
置費等

新潟県保育対策総合支援事業補助金（保育環境改善等事業）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23004



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｖ　高齢福祉 ａ　各種事務 令和３年度 百歳高齢者等関係（敬老事業）

Ｖ　高齢福祉 ａ　各種事務 令和３年度 介護保険市町村事務支援

Ｖ　高齢福祉 ａ　各種事務 令和３年度 見守り関係団体連絡会・地域支え合い仕組み連絡会

Ｖ　高齢福祉 ａ　各種事務 令和３年度 高齢者施設等事故報告

Ｖ　高齢福祉 ａ　各種事務 令和３年度 介護保険調査員・審査会委員認定研修

Ｖ　高齢福祉 ａ　各種事務 令和３年度 その他文書（高齢福祉保健関係）

Ｖ　高齢福祉 ａ　各種事務 令和３年度 高齢福祉保健関係　調査・報告

Ｗ　障害福祉 ａ　障害者自立支援 令和３年度

Ｗ　障害福祉 ａ　障害者自立支援 令和３年度

Ｗ　障害福祉 ａ　障害者自立支援 令和３年度

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和３年度

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和３年度

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和３年度 福祉行政報告例年度報（障害）

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和３年度 障害福祉施設整備

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和３年度 障害者福祉施設授産品販売

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和３年度 指定自立支援医療機関（育成医療更生医療）

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和３年度 障害福祉課　通知

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和３年度 身障法第15条第１項に規定する指定医師名簿

5

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（総務福祉課）

年 引継年月日 2023

廃棄

48

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

格納位置 局庁舎１階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

新潟県自立支援協議会・圏域連絡調整会議

その他通知・照会・回答

会議・研修・通知

佐渡市地域自立支援協議会・作業部会

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

相談支援事業に関する圏域別研修会

廃棄

廃棄

23005



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｙ　各種手当 ｂ　各種事務 令和３年度 児童扶養手当事務通知等

Ｙ　各種手当 ｂ　各種事務 令和３年度 特別児童扶養手当事務通知等

Ｙ　各種手当 ｂ　各種事務 令和３年度 特別児童扶養手当事務取扱交付金

Ｙ　各種手当 ｂ　各種事務 令和３年度 特別児童扶養手当振替預入一覧表等

Ｙ　各種手当 ｂ　各種事務 令和３年度 特別児童扶養手当申請書類（再認定以外）

Ｙ　各種手当 ｂ　各種事務 令和３年度 特別児童扶養手当申請書類（再認定）

Ｙ　各種手当 ｂ　各種事務 令和３年度 特別児童扶養手当所得状況届

ＡＢ　産休代替 ｂ　各種事務 令和３年度 産休等代替職員費補助金

ＡＢ　産休代替 ｂ　各種事務 令和３年度 産休等代替職員任用承認通知書

ＡＣ　民生委員・児
童委員

ａ　負担金・手当 令和３年度 民生委員協議会活動負担金

ＡＣ　民生委員・児
童委員

ａ　負担金・手当 令和３年度 民生委員・児童委員活動手当

ＡＣ　民生委員・児
童委員

ａ　負担金・手当 令和３年度 民生委員推薦会負担金

ＡＣ　民生委員・児
童委員

ｂ　各種事務 令和３年度 民生委員・児童委員（その他）

ＡＣ　民生委員・児
童委員

ｂ　各種事務 令和３年度 民生委員委嘱・解嘱

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（総務福祉課）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 48

年　月　日 格納位置 局庁舎１階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23006



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和３年度 他県　通知・照会・回答

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和３年度 防災・危機管理

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和３年度 災害時登庁職員の指定

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和３年度 各種証明書

Ａ　庶務 ｂ　情報関係 令和３年度 ICT推進課研修

Ａ　庶務 ｃ　会議 令和３年度 会議　通知・照会・回答

Ａ　庶務 ｃ　会議 令和３年度 佐渡地区県産材利用推進地域機関連絡会議

Ｂ　人事 ａ　人事 令和３年度 履歴書記載事項の変更

Ｃ　給与 ａ　給与 令和３年度 給与　通知・照会・回答

Ｃ　給与 ａ　諸手当 令和３年度 諸手当（他所属時間外等）

Ｄ　旅費 ａ　旅費 令和３年度 旅費　通知・照会・回答

Ｅ　福利厚生 ｂ　健康管理 令和３年度 安全衛生管理

Ｆ　財務 ａ　財務 令和３年度 財務　照会・回答

Ｆ　財務 ｃ　収入 令和３年度 収納済通知書

Ｆ　財務 ｃ　収入 令和３年度 所属別収入状況表

Ｆ　財務 ｃ　収入 令和３年度 収入未納等状況表

Ｆ　財務 ｃ　収入 令和３年度 証紙

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和３年度 所属別支出状況表

Ｆ　財務 ｅ　監査・検査 令和３年度 監査・検査　通知・照会・回答

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和３年度 物品　照会・回答

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和３年度 重要物品現在高報告書

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和３年度 物品損傷報告

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和３年度 管理換通知書・物品取得契約済通知書

Ｆ　財務 ｈ　財産 令和３年度 財産　通知・照会・回答

Ｆ　財務 ｈ　財産 令和３年度 財産移動報告

Ｇ　庁舎管理 ａ　庁舎管理 令和３年度 庁舎管理　通知・照会・回答

M　表彰 ａ　表彰 令和３年度 該当の無い表彰　通知・照会・回答

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（総務福祉課）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 48

年　月　日 格納位置 局庁舎組合前書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ａ医療 ａ医療法等関係 R3通知

Ａ医療 ａ医療法等関係 R3事務連絡

Ａ医療 ａ医療法等関係 R3補助金関係

Ａ医療 ａ医療法等関係 R3電話連絡メモ（苦情・照会等）

Ａ医療 ａ医療法等関係 R3報告関係

Ａ医療 ａ医療法等関係 R3時間外診療・病院群輪番制実績報告

Ａ医療 ａ医療法等関係 R3職員会議・復命書

Ａ医療 ａ医療法等関係 R3医療監視

Ａ医療 ａ医療法等関係 R2医療監視

Ａ医療 ａ医療法等関係 R3医療法申請・届出関係

Ａ医療 ａ医療法等関係 R3メディカルコントロール関係

Ａ医療 ａ医療法等関係 R3救急医療

Ａ医療 ａ医療法等関係 R3医療安全(苦情・相談)

Ａ医療 ａ医療法等関係 R3医療従事者免許

Ａ医療 ａ医療法等関係 R3みんなで支える地域医療推進事業

Ａ医療 ａ医療法等関係 R3巡回診療事業実施

Ａ医療 ａ医療法等関係 R3雑

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R3通知①

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R3通知②

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R3事務連絡

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R3許認可申請・届出

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R3薬事監視指導

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R3違反措置

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R3四半期報告

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R3職員会議・復命書

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R3登録販売者試験

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R3新聞記事・雑

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R3電話連絡メモ

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R3例規

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R3通知・事務連絡

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R3登録申請・届出

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R3毒物劇物取扱者試験

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R3毒物劇物監視指導

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R3違反措置

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R3雑

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R3麻薬３法通知・事務連絡

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R3麻薬免許関係

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R3麻薬３法届出

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R3不正大麻・けし

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R3薬物乱用防止関係

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R3薬乱防止ヤング街頭キャンペーン

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R3薬物乱用地区連絡会議・研修会

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R3薬物乱用防止教室

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R3違反措置

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R3雑

Ｂ薬事 ｄ許可台帳等 R3情報公開・捜査関係事項照会

Ｂ薬事 ｄ許可台帳等 R3ファイリングシステム関係

Ｃ血液 e献血関係 R3例規

Ｃ血液 e献血関係 R3献血関係会議

Ｃ血液 e献血関係 R3献血関係表彰

Ｃ血液 e献血関係 R3献血状況・献血バス運行日程・献血会場

Ｃ血液 e献血関係 R3献血関係文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

E歯科保健 ａ会議 歯科保健調査企画連携協議会

E歯科保健 ａ会議 口腔ケア研修会

E歯科保健 ａ会議 郡市歯科医師会・保健所連絡協議会

E歯科保健 ａ会議 歯科保健会議（その他）

E歯科保健 ａ会議 子どものむし歯の予防実行会議

E歯科保健 ｂ調査 歯科保健実態調査・歯科疾患実態調査

E歯科保健 ｂ調査 市町村歯科保健事業に関する調査

E歯科保健 ｂ調査 フッ化物洗口実施状況調査

E歯科保健 ｄ歯科一般 障害児(者）歯科保健推進事業

E歯科保健 ｄ歯科一般 新潟県歯と口の健康週間

E歯科保健 ｄ歯科一般 「にいがた健口文化」醸成事業

E歯科保健 ｄ歯科一般 在宅歯科医療連携室整備事業

E歯科保健 ｄ歯科一般 在宅要介護者等歯科保健推進事業申込・報告書

E歯科保健 ｄ歯科一般 歯科会議等復命書

E歯科保健 ｄ歯科一般 歯科保健（その他）

E歯科保健 ｄ歯科一般 健口づくり支援事業

E歯科保健 ｄ歯科一般 フッ素洗口資料

E歯科保健 ｄ歯科一般 歯科表彰・コンクール

D歯科保健 e調理師･栄養士免許 調理師・栄養士免許関係

D歯科保健 e調理師･栄養士免許 調理師・栄養士免許交付申請書

D歯科保健 e調理師･栄養士免許 調理師試験関係

D歯科保健 e調理師･栄養士免許 管理栄養士国家試験通知

D歯科保健 e調理師･栄養士免許 調理師就業届

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23011



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｅ生物検査 a文書 一般文書（会議、研修会含む）

Ｅ生物検査 b調査・報告 業務日報

Ｅ生物検査 b調査・報告 病原菌検出状況報告

Ｅ生物検査 b調査・報告 試験検査実施報告

Ｅ生物検査 b調査・報告 精度管理

Ｅ生物検査 b調査・報告 その他

Ｅ生物検査 ｃ会議・研修 復命書

Ｅ生物検査 ｄ計画 年間事業計画／備品整備計画

Ｅ生物検査 e検査 食品検査結果

Ｅ生物検査 e検査 公共用水域／工排

Ｅ生物検査 e検査 事案対応（感染症・食中毒）

Ｆ衛生検査所 a文書 一般文書

Ｆ衛生検査所 a文書 立入検査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23012



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ健康づくり a健康づくり 健康づくり（一般文書）

Ｉ健康づくり a健康づくり 健康づくり(その他）

Ｉ健康づくり a健康づくり 健康づくり連絡調整会議

Ｉ健康づくり a健康づくり 健康づくり分野担当者会議

Ｉ健康づくり a健康づくり ヘルスプロモーションプロジェクト

Ｉ健康づくり ｂ運動 新潟県ウォーキングロード登録事業

Ｉ健康づくり ｃ食育 食育（一般文書）

Ｉ健康づくり ｃ食育 地域食育普及事業

Ｉ健康づくり ｃ食育 健康づくり支援店

Ｉ健康づくり ｃ食育 高齢期の食支援事業

Ｉ健康づくり ｃ食育 地域食育推進ネットワーク会議

Ｉ健康づくり e食生活改善推進委員 食生活改善推進委員（県）

Ｉ健康づくり e食生活改善推進委員 佐渡市健康推進協議会／食推佐渡支部

Ｉ健康づくり ｆ給食 給食施設（一般文書）

Ｉ健康づくり ｆ給食 給食施設指導事業

Ｉ健康づくり ｈ栄養調査 国民・県民栄養調査（一般文書）

Ｉ健康づくり i栄養士 栄養士（一般文書）

Ｉ健康づくり i栄養士 学生実習

Ｉ健康づくり i栄養士 行政栄養士関係

Ｉ健康づくり i栄養士 行政栄養士業務研究会

Ｉ健康づくり ｆ給食 給食実施状況報告書

Ｉ健康づくり l栄養士 糖尿病対策

Ｉ健康づくり l栄養士 CKD対策推進事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23013



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ母子保健 ｂ母子一般 母子健康手帳関連文書

Ｈ母子保健 ｂ母子一般 母子一般文書　　　

Ｈ母子保健 ｂ母子一般 母子研修　

Ｈ母子保健 ｃ事業 未熟児支援ネットワーク連絡会

Ｈ母子保健 ｃ事業 乳幼児虐待予防対策事業　

Ｈ母子保健 ｃ事業 生涯を通じた女性の健康支援事業

Ｈ母子保健 ｄ報告 母子保健事業報告・健康増進事業報告

Ｈ母子保健 e会議 佐渡市要保護児童対策協議会

Ｈ母子保健 e会議 母子各種会議

Ｈ母子保健 ｆ各種資料 家族と健康

Ｈ母子保健 ｆ各種資料 その他リーフレット

Ｈ母子保健 ｄ報告 母子その他報告　

Ｈ母子保健 ｋ子どもの医療費助成 子ども医療費助成事業　一般文書

Ｈ母子保健 ｋ子どもの医療費助成 子ども医療費助成事業補助金

Ｈ母子保健 e会議 佐渡市自立支援協議会　療育支援部会

H母子保健 i妊婦健診 妊婦健診一般文書

H母子保健 i妊婦健診 妊婦健診補助金交付申請

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23014



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

J成人保健 a保健事業一般 国保関係通知

J成人保健 a保健事業一般 地域・職域連携推進事業

J成人保健 a保健事業一般 地域・職域連絡推進協議会

J成人保健 b補助金 保健者努力支援制度

J成人保健 ｄ健康診査 特定健診・特定保健指導事業通知

J成人保健 ｄ健康診査 がん検診事業通知

J成人保健 ｄ健康診査 がん検診等結果報告書

J成人保健 ｄ健康診査 がん検診受診促進事業

J成人保健 ｄ健康診査 健康診査実施体制等に係る調査

J成人保健 ｄ健康診査 健（検）診結果集計表

J成人保健 ｅがん対策事業 がん対策推進事業通知

J成人保健 ｇたばこ対策 たばこ対策一般文書

J成人保健 ｇたばこ対策 たばこ対策推進事業

J成人保健 ｆその他 健康づくり財団関係

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23015



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症 a感染症一般 感染症一般文書 ①4月～9月

M感染症 a感染症一般 感染症一般文書 ②10月～3月

M感染症 a感染症一般 感染症一般　照会・回答

M感染症 a感染症一般 その他

M感染症 a感染症一般 新型インフルエンザ関係

M感染症 ｃ各種届出 感染症発生届（結核除く）

M感染症 ｃ各種届出 感染症事案調査及び報告

M感染症 ｃ各種届出 防疫四半期報告

M感染症 ｃ各種届出 行政事務指導監査資料

M感染症 ｆ結核・感染症発生動向調査 感染症発生動向調査通知

M感染症 ｆ結核・感染症発生動向調査 感染症発生動向調査（検査依頼票）

M感染症 ｆ結核・感染症発生動向調査 感染症発生動向調査（病原体検査結果）

M感染症 ｆ結核・感染症発生動向調査 病原微生物検出情報

M感染症 ｇエイズ・肝炎 肝炎一般文書

M感染症 ｇエイズ・肝炎 肝炎相談事業

M感染症 ｇエイズ・肝炎 ウイルス性肝炎患者等重症化予防推進事業

M感染症 ｇエイズ・肝炎 エイズ一般文書

M感染症 ｇエイズ・肝炎 性感染症・エイズ・肝炎　相談・検査四半期報告

M感染症 ｇエイズ・肝炎 性感染症・エイズ・肝炎　検査業務日報

M感染症 ｇエイズ・肝炎 エイズ講演会事業

M感染症 ｇエイズ・肝炎 エイズ会議・研修

M感染症 ｇエイズ・肝炎 Ｒ３　ＨＩＶ・肝炎調査研修

M感染症 i麻疹・風しん 麻しん・風しん調査従事者健診

M感染症 i麻疹・風しん 風しん予防接種緊急対策事業助成数報告

M感染症 i麻疹・風しん 風しん抗体検査事業

M感染症 ｈ予防接種 予防接種一般文書

M感染症 ｈ予防接種 予防接種　照会・回答

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23016



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症 ｎ肝炎医療費助成 R3肝炎一般文書

M感染症 ｎ肝炎医療費助成 R3肝炎治療新規申請

M感染症 ｎ肝炎医療費助成 R3肝炎治療その他申請

M感染症 ｎ肝炎医療費助成 R3肝炎治療更新申請

M感染症 ｎ肝炎医療費助成 R3肝炎治療通院費申請

M感染症 ｎ肝炎医療費助成 R3肝炎治療更新申請書（簿冊）

M感染症 肝がん医療費助成 R3肝がん重度肝硬変治療保進事業（新規申請）

H母子保健 ｍ小児慢性特定疾患 R3小児慢性疾患　一般文書

H母子保健 ｍ小児慢性特定疾患 R3小児慢性疾患　新規申請

H母子保健 ｍ小児慢性特定疾患 R3小児慢性疾患　各種申請

H母子保健 ｍ小児慢性特定疾患 R3小児慢性疾患　継続申請

H母子保健 ｇ特定不妊治療 R3特定不妊治療費助成　一般文書

H母子保健 ｇ特定不妊治療 R3特定不妊治療費助成　(簿冊）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23017



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症 ｂ結核一般 結核一般文書

M感染症 ｂ結核一般 結核指定医療機関

M感染症 ｂ結核一般 結核健診対象者

M感染症 ｂ結核一般 結核その他届出

M感染症 ｃ各種届出 結核発生届

M感染症 ｃ各種届出 入退院届

M感染症 ｃ補助金・報告 結核予防費補助金

M感染症 ｃ補助金・報告 結核四半期報告

M感染症 ｃ補助金・報告 結核定期健康診断実施報告書

M感染症 ｄ結核健康診断 健康診断結果通知

M感染症 ｄ結核健康診断 健康診断受診勧告書

M感染症 ｄ結核健康診断 健康診断受診券発行伺簿

M感染症 ｄ結核健康診断 就業制限・入院勧告

M感染症 ｄ結核健康診断 結核定期病状調査事業

M感染症 ｄ結核健康診断 地域DOTS

M感染症 ｄ結核健康診断 結核健診委託契約書

M感染症 ｄ結核健康診断 ＱＦＴ検査

M感染症 ｄ結核健康診断 返送患者票

M感染症 ｄ結核健康診断 自己負担額認定

M感染症 ｄ結核健康診断 感染症医療費公費負担申請書

M感染症 ｅ感染症診査協議会 感染症患者病状届

M感染症 ｅ感染症診査協議会 住民票提供依頼

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23018



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

発生届（R4.4.1～R4.8.31分）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

23019



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

発生届（R4.9.1～R5.3.31）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

23020



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

患者連絡フォーム（患者No.45438～154655）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

23021



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

患者連絡フォーム（患者No.156187～No.204272）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 22 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

23022



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

患者連絡フォーム（患者No.206113～286246）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 23 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

23023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

患者連絡フォーム（患者No.289471～452985）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 24 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

23024



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

新型コロナウイルス感染症関連文書　No.1　医療体制等

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

新型コロナウイルス感染症関連文書　No.2　医療体制等

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

covid-19ワクチン関係（要領・マニュアル・手引き）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 25 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

23025



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

新型コロナウイルス感染症関連文書　No.3　復命書等

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

新型コロナウイルス感染症関連文書　No.4　地域外来・検査センター検査関係

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

新型コロナウイルス感染症関連文書　No.7　復命書他

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

新型コロナウイルス感染症関連文書　No.9　県対策本部会議資料等・ICT

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

新型コロナウイルス感染症　相談対応

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

新型コロナウイルス感染症関連例規等

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

新型コロナウイルス感染症関係　Q＆A

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

新型コロナウイルス感染症関連文書　研修会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 26 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

新型コロナウイルス感染症関係　国・県・市の説明会資料　保健所接種者名簿

23026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

新型コロナウイルス感染症に関する相談状況について

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

中国武漢市肺炎（新型コロナウイルス）資料

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

covid19ワクチン文書（各種通知）令和３年3月31日まで

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

covid19ワクチン文書（各種通知）令和３年4月1日ま以降

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 27 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

新型コロナウイルス感染症関連文書　No.6　報告・フォローアップ・発生状況

23027



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R2 COVID-19自宅療養マニュアル等

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

令和２年度新型コロナウイルス感染症補助金（空床補填）

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

令和３年度新型コロナウイルス感染症補助金（空床補填）

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R3.7～9新型コロナ報道発表資料

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R4.1～3新型コロナ報道発表資料

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R4.4～新型コロナ報道発表資料

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R4.7～新型コロナ報道発表資料

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

令和3年度　保健所情報交換会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 28 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和２年度新型コロナウイルス感染症補助金（受入医療機関支援・設備整備事業費）

23028



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

～R4.8.17療養解除日綴り

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R4.8.18～12.20療養解除日綴り

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R4.8.18～R5.3.31療養解除日綴り

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R4.8.17～12.28食糧支援関係リスト

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R5.1.4～3.31食糧支援関係リスト

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

ホワイトボード記載情報

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R5.4.9.1～3.31新型コロナ報道資料（佐渡市提供用）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 29 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23029



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

Ｒ３　COVID19接触者健康診断

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

Ｒ３　COVID19診査会・入院勧告

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

Ｒ３　住民票提供依頼

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

Ｒ３　COVID19　発生届

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

Ｒ３　他保健所からの依頼・回答

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

Ｒ３　医療機関依頼書

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

Ｒ３　COVID19　疫学調査・訪問記録

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

Ｒ３　公費負担承認通知

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R3　就業制限通知

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R3　保環研依頼書

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R3　療養証明

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R3　健康診断結果通知書

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R3　電話照会・回答

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R3　検査依頼書

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R3　患者情報シート

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R3　高齢者施設における検査件数報告

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 30 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23030



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

Ｒ３　コロナ一般文書①

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

Ｒ３　コロナ一般文書②

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

Ｒ３　コロナ一般文書③

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

Ｒ３　患者状況等

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

Ｒ３　ＣＨＡＩＮ報告書

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

Ｒ３　佐渡汽船関係

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

Ｒ３　受け入れ医療機関指定書

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

Ｒ３　佐渡市防災管財課との打ち合わせ

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R３　コロナ相談

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R３　自宅療養同意書

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R3　検疫フォローアップ

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R3　医療従事者向け宿泊療養施設実施要領

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R３　相談件数及び主な内容

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R3　検疫関係

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

R3　電話当番表

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 31 48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23031



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 iアレルギー疾患対策

Ｎ難病対策 ｇ原爆

Ｎ難病対策 ｇ原爆

Ｎ難病対策 ｇ原爆

Ｎ難病対策 ｇ原爆

Ｎ難病対策 ｊ公害保健

Ｎ難病対策 ｊ公害保健

Ｎ難病対策 ｊ公害保健

Ｎ難病対策 ｈ臓器移植

Ｎ難病対策 ｈ臓器移植

R3石綿救済給付申請 廃棄

R3臓器移植法関係文書 廃棄

R3骨髄バンク一般文書 廃棄

R3原爆被爆者健康診断 廃棄

R3石綿一般文書 廃棄

R3石綿健康相談 廃棄

R3原爆一般文書 廃棄

R3原爆被爆者一般疾病医療機関 廃棄

R3原爆被爆者一般疾病医療機辞退 廃棄

R3新潟県難病医療ネットワーク文書 廃棄

R3難病患者地域支援対策推進事業報告等 廃棄

R3アレルギー疾患対策 廃棄

R3災害時支援関係 廃棄

R3難病医療講演会 廃棄

R3新潟県難病相談支援センター文書 廃棄

R3医療相談事業(難病患者・家族のつどい関係) 廃棄

R3在宅療養支援計画策定評価事業 廃棄

R3訪問相談員等育成事業 廃棄

R3更新申請案内手続資料 廃棄

R3地域難病医療連絡協議会 廃棄

R3難病担当者会議等 廃棄

R3難病研修関係 廃棄

R3難病相談(来所/電話) 廃棄

R3特定疾患、継続申請 廃棄

R3特定医療費(指定難病)受給者名簿 廃棄

R3難病予算 廃棄

R3難病各種会議 廃棄

R3特定医療費更新申請（特定疾患含） 廃棄

R3特定疾患　療養費請求 廃棄

R3難病等通院費 廃棄

R3特定医療費一般文書 廃棄

R3特定医療費新規申請 廃棄

R3特定医療費新規申請結果 廃棄

48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 32

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2023

23032



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

Ｒ３若年層対策SOSの受け方教育の推進 廃棄

Ｒ３自殺対策実績報告関連 廃棄

Ｒ３医療機関との連携会議 廃棄

Ｒ３若者向けリーフレット 廃棄

Ｒ３出前講座 廃棄

Ｒ３自殺統計 廃棄

Ｒ３自殺対策推進協議会 廃棄

Ｒ３ポスター、のぼり旗 廃棄

Ｒ３自殺対策事業 廃棄

Ｒ３働く人たちの健康づくりのためのチェックリスト 廃棄

Ｒ３自殺対策にかかる実態把握 廃棄

Ｒ３こころのＧＫフォローアップ研修会 廃棄

Ｒ３審査請求・公文書公開資料 廃棄

Ｒ２退院請求 廃棄

Ｒ３退院請求 廃棄

Ｒ３嘱託医関係 廃棄

Ｒ３新型コロナウイルス感染症関連 廃棄

Ｒ３捜査関係事項照会 廃棄

Ｒ３精神関係一般文書 廃棄

Ｒ３精神関係雑件文書 廃棄

Ｒ３精神活動状況報告 廃棄

Ｒ３精神保健福祉センター関係 廃棄

Ｒ３精神関係復命書 廃棄

Ｒ３緊急対応　部内研修会 廃棄

Ｒ３精神関係照会 廃棄

Ｒ３精神予算関係 廃棄

Ｒ３年度予算（保健指導担当） 廃棄

Ｒ３関係機関業務連絡会 廃棄

Ｒ３精神県庁関係通知 廃棄

Ｒ３精神科病院入院患者状況 廃棄

48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 33

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2023

23033



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｐ精神保健 d措置入院

Ｐ精神保健 d措置入院

Ｐ精神保健 e精神保健福祉指導

Ｐ精神保健 f障害者自立支援

Ｐ精神保健 f障害者自立支援

Ｐ精神保健 f障害者自立支援

Ｐ精神保健 f障害者自立支援

Ｐ精神保健 f障害者自立支援

Ｐ精神保健 f障害者自立支援

Ｐ精神保健 f障害者自立支援

Ｐ精神保健 f障害者自立支援

Ｐ精神保健 ｇ精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 ｇ精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 ｇ精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 ｇ精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 ｇ精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 ｇ精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 g精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 g精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 i佐渡市事業支援

Ｐ精神保健 i佐渡市事業支援

Ｐ精神保健 i佐渡市事業支援

Ｐ精神保健 j施設等支援

Ｐ精神保健 j施設等支援

Ｐ精神保健 k関係団体支援

Ｐ精神保健 j関係団体支援

Ｐ精神保健 k関係団体支援

Ｐ精神保健 j関係団体支援

Ｐ精神保健 k関係団体支援

Ｐ精神保健 k関係団体支援

Ｐ精神保健 j関係団体支援

Ｐ精神保健 j関係団体支援

Ｐ精神保健 i関係団体支援

Ｐ精神保健 k関係団体支援 Ｒ３新潟県精神保健福祉相談員会 廃棄

Ｒ３新潟県精神保健福祉協会佐渡支部 廃棄

Ｒ３新潟県精神保健福祉協会佐渡支部会計 廃棄

Ｒ３佐渡警察署被害者支援連絡協議会 廃棄

Ｒ３地域家族会 廃棄

Ｒ３精神障害者家族会一本化関係 廃棄

Ｒ３新潟県精神保健福祉協会 廃棄

Ｒ３新潟県精神障害者家族会連合会 廃棄

Ｒ３佐渡地域精神障害者家族連合会 廃棄

Ｒ３佐渡地域精神障害者家族連合会会計 廃棄

Ｒ３佐渡市精神障がい者生活支援事業 廃棄

Ｒ３とき福祉会関係 廃棄

Ｒ３相談支援事業所関係 廃棄

Ｒ３依存症関係 廃棄

Ｒ３佐渡市精神保健福祉業務担当者会議（精神JP） 廃棄

Ｒ３佐渡市相談支援部会 廃棄

Ｒ３ひきこもり等社会体験事業 廃棄

Ｒ３市町村プラットフォーム設置・運営支援事業 廃棄

Ｒ３精神保健医療福祉システム検討モデル事業 廃棄

Ｒ３生活訓練等事業（支援従事者研修等事業） 廃棄

Ｒ３ひきこもり支援 廃棄

Ｒ３ひきこもりの家族のつどい 廃棄

Ｒ３地域移行支援部会（精神障がい部会） 廃棄

Ｒ３佐渡圏域地域移行支援検討会 廃棄

Ｒ３佐渡障がい福祉フォーラム 廃棄

Ｒ３地域移行・地域定着移行支援事業 廃棄

Ｒ３ピアサポート関係 廃棄

Ｒ３病院と地域機関の連絡会・みずほ病院退院調整委員会 廃棄

Ｒ３高次脳機能障害関係 廃棄

Ｒ３高次脳機能障害家族のつどい 廃棄

Ｒ３高次脳機能障害　圏域別研修 廃棄

Ｒ３医療保護入院届等 廃棄

Ｒ３年度認知症関係の入院届 廃棄

Ｒ３精神科病院実地指導・実地審査 廃棄

48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 34

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2023

23034



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療 Ｒ３自立支援医療特定個人情報管理簿（再交付） 廃棄

Ｒ３新型コロナウイルス感染症に係る臨時的な取扱いについて（医
療・手帳）

廃棄

Ｒ３自立支援医療特定個人情報管理簿（新規・再認定） 廃棄

Ｒ３自立支援医療特定個人情報管理簿（変更） 廃棄

Ｒ３自立支援医療（精神通院）交付状況 廃棄

Ｒ３自立支援医療（精神通院）診断書送付依頼 廃棄

Ｒ３精神障害者保健福祉手帳申請交付状況 廃棄

Ｒ３自立支援医療（精神通院）変更交付 廃棄

Ｒ３自立支援医療機関関係 廃棄

Ｒ３自立支援医療（精神通院）判定結果 廃棄

Ｒ３自立支援医療判定依頼（精神通院） 廃棄

Ｒ３自立支援医療（精神通院）交付 廃棄

Ｒ３自立支援医療（精神通院）再交付 廃棄

48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 35

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2023

23035



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｑ看護職員関係 ａ免許申請

Ｑ看護職員関係 ａ免許申請

Ｑ看護職員関係 ａ免許申請

Ｑ看護職員関係 ｂ一般文書

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係

Ｑ看護職員関係 ｄ学生指導

Ｑ看護職員関係 ｄ学生指導

Ｑ看護職員関係 ｅ看護関係等団体

Ｑ看護職員関係 ｅ看護関係等団体

Ｑ看護職員関係 ｅ看護関係等団体

Ｑ看護職員関係 ｅ看護関係等団体

Ｑ看護職員関係 ｅ看護関係等団体

Ｑ看護職員関係 ｅ看護関係等団体

Ｑ看護職員関係 ｂ一般文書

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係 R3災害看護関係 廃棄

R3全国保健師長会 廃棄

R3看護系大学関係書 廃棄

R3看護関係研修会議 廃棄

R3看護業務功労者新潟県知事表彰 廃棄

R3新潟県看護協会佐渡地区 廃棄

R3新潟県職員保健師会 廃棄

R3新潟大学看護学生実習 廃棄

R3その他の学生実習 廃棄

R3新潟県看護協会 廃棄

R3保健師業務統計等報告 廃棄

R3保健師動態報告 廃棄

R3保健師活動領域調査 廃棄

R3佐渡地域保健師等業務研究会 廃棄

R3保健師階層別研修（県主催） 廃棄

R3新任期保健師研修会 廃棄

R3看護等免許関係一般文書 廃棄

R3看護等免許関係交付申請書 廃棄

R3看護関係一般文書 廃棄

48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 36

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2023

23036



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ地域ケア体制 ａ一般文書

Ｓ地域ケア体制 ｂ認定調査関係

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｉ介護予防事業

Ｓ地域ケア体制 ｉ介護予防事業

Ｓ地域ケア体制 ｅ高齢者虐待

Ｓ地域ケア体制 ｇその他

Ｓ地域ケア体制 ｈ地域支援事業

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｅ高齢者虐待

Ｓ地域ケア体制 ｃ審査会関係

Ｓ地域ケア体制 ｃ審査会関係

Ｓ地域ケア体制 ｇその他

Ｓ地域ケア体制 ａ一般文書

Ｓ地域ケア体制 ｇその他

Ｓ地域ケア体制 ｆ 認知症対策 かかりつけ医認知症対応力向上研修 廃棄

R3地域包括ケア、地域包括支援センター運営推進協議会 廃棄

R3一般文書（高齢福祉関係） 廃棄

R3在宅医療、介護連携等（ヒアリング含む） 廃棄

R3高齢者虐待一般文書 廃棄

R3審査会委員関係文書 廃棄

R3審査会委員研修 廃棄

R3地域包括ケアシステム構築事業 廃棄

R3みずほ病院認知症支援連絡会 廃棄

R3佐渡市認知症対策事業 廃棄

R3認定調査員関係文書 廃棄

R3佐渡市主催の会議等 廃棄

R3養護老人ホーム入所判定関係文書 廃棄

R3認知症家族会　会報 廃棄

R3認知症サポーター養成講座 廃棄

R3介護予防一般文書 廃棄

R3認知症ケア普及事業及び虐待防止施策推進研修事業 廃棄

R3認知症対策推進委員会 廃棄

R3キャラバンメイト養成研修 廃棄

R3会議・研修関係（高齢福祉関係） 廃棄

R3認定調査員研修（新規） 廃棄

R3認知症一般文書 廃棄

48

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 37

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2023

23037



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B食品関係 ａ文書

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｄ監視指導

B食品関係 ｃ食品事故

B食品関係 ｃ食品事故

B食品関係 ｃ食品事故

B食品関係 ｃ食品事故

B食品関係 ｅ統計・報告

B食品関係 ｅ統計・報告

B食品関係 ｄ監視指導

B食品関係 ｄ監視指導

B食品関係 ｄ監視指導

B食品関係 ｄ監視指導

B食品関係 ｄ監視指導

B食品関係 ｆ検査

B食品関係 ｆ検査

B食品関係 ｈその他

B食品関係 ｈその他

B食品関係 ｈその他

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ａ文書

B食品関係 ａ文書

B食品関係 ａ文書

B食品関係 ａ文書

B食品関係 ａ文書

Ａ総合 ａ文書

Ａ総合 ａ文書

B食品関係 ａ文書

Ａ総合 ａ文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（生活衛生課）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 38 48

年　月　日 格納位置 局庁舎１階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

例　規 廃棄

廃　業　届 廃棄

休業・復業届 廃棄

食品衛生責任者変更届 廃棄

許可事項変更届 廃棄

地位承継届 廃棄

食品行商許可申請 廃棄

食品営業届 廃棄

食品営業許可証明願 廃棄

始　末　書 廃棄

食中毒・有症苦情等調査 廃棄

感染性胃腸炎　知事報告メモ 廃棄

食品事故（食中毒）・情報 廃棄

不良食品 廃棄

衛生行政報告例 廃棄

照会(報告関係） 廃棄

夏期監視・食品衛生週間 廃棄

年末年始一斉監視 廃棄

給食監視 廃棄

ＨＡＣＣＰ 廃棄

食品衛生監視票 廃棄

収去検査 廃棄

放射性物質検査 廃棄

きのこ関係 廃棄

かき関係 廃棄

ふぐ関係 廃棄

バザー・イベント関係 廃棄

修学旅行関係 廃棄

製菓衛生師試験関係 廃棄

食の安全・安心　サポーター 廃棄

新監協関係 廃棄

営業者宛通知 廃棄

会議・講習会 廃棄

広報 廃棄

復命書 廃棄

食の安全・安心に関する地域意見交換会 廃棄

一般文書 廃棄

23038



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B食品関係 ａ文書

Ａ総合 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ｆ統計・報告

Ｃ営業関係 ｆ統計・報告

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ｃ営業事故

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（生活衛生課）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 39 48

年　月　日 格納位置 局庁舎１階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

一般文書 廃棄

広報 廃棄

例　規 廃棄

営業許可証明願 廃棄

始　末　書 廃棄

照会（報告関係） 廃棄

営業/施設動態 廃棄

捜査関係事項照会・情報公開 廃棄

クリーニング師試験関係 廃棄

実態調査/立入（理容所・美容所） 廃棄

実態調査/立入（公衆浴場） 廃棄

実態調査/立入（クリーニング） 廃棄

実態調査・立入（プール） 廃棄

復　命　書 廃棄

苦情・疑義・相談 廃棄

農村ホームステイ関係 廃棄

農林漁業体験民宿関係 廃棄

レジオネラ関連 廃棄

ネズミ/衛生害虫 廃棄

一般文書（旅館） 廃棄

一般文書（理容・美容） 廃棄

一般文書（公衆浴場） 廃棄

一般文書（クリーニング） 廃棄

一般文書（プール） 廃棄

一般文書（興業場） 廃棄

一般文書（その他） 廃棄

23039



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（生活衛生課）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 40 48

年　月　日 格納位置 局庁舎１階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

申　請　書 廃棄

廃　業　届 廃棄

休業・復業届 廃棄

変　更　届 廃棄

地位承継届 廃棄

理美容出張営業届 廃棄

届　出　書（プール関連） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23040



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ水道関係 ａ文書

Ｇ水道関係 ｂ維持管理

Ｇ水道関係 ｄ統計・報告

Ｇ水道関係 ｄ統計・報告

Ｇ水道関係 ｄ統計・報告

Ｇ水道関係 ｂ維持管理

Ｇ水道関係 ａ文書

Ｇ水道関係 ａ文書

Ｇ水道関係 ａ文書

Ｈ建築物衛生 ａ文書

Ｈ建築物衛生 ｂ登録事業

Ｈ建築物衛生 ｂ登録事業

Ｈ建築物衛生 ｂ登録事業

Ｈ建築物衛生 ｃ特定建築物

Ｈ建築物衛生 ａ文書

Ｈ建築物衛生 ａ文書

Ｈ建築物衛生 ａ文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（生活衛生課）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 41 48

年　月　日 格納位置 局庁舎１階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

【水道】例規 廃棄

【水道】水道被害（渇水・事故等） 廃棄

【水道】水道統計調査 廃棄

【水道】水道水質関連調査 廃棄

【水道】調査・報告 廃棄

【水道】立入検査 廃棄

【水道】会議・復命 廃棄

【水道】一般文書 廃棄

【水道】新聞・ネットなど 廃棄

【建築物衛生】例規 廃棄

【建築物衛生】事業登録申請 廃棄

【建築物衛生】登録事業実績報告 廃棄

【建築物衛生】届出 廃棄

【建築物衛生】立入検査 廃棄

【建築物衛生】会議・復命 廃棄

【建築物衛生】調査・報告 廃棄

【建築物衛生】一般文書 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23041



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 6 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（生活衛生課）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 42 48

年　月　日 格納位置 局庁舎１階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

食品営業許可申請書（新規） 廃棄

食品営業許可申請書（臨時・季節） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23042



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（生活衛生課）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 43 48

年　月　日 格納位置 局庁舎１階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

一般文書 廃棄

報告文書 廃棄

業務実績報告 廃棄

抑留犬通知 廃棄

犬・ねこ引取り申請書 廃棄

所有者不明ねこ引取り申請書 廃棄

遺棄動物引取り申請書 廃棄

遺失物法処分依頼書 廃棄

犬の返還申請書 廃棄

所有者不明ねこの不妊去勢手術補助金関連 廃棄

措置命令 廃棄

指導注意書 廃棄

業務日報 廃棄

脱出報告書 廃棄

情報（新聞・ネット・冊子等） 廃棄

四半期報告・年度報告 廃棄

苦情処理記録簿 廃棄

薬品管理簿 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23043



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ａ総務 a総務・共通 R3　総務（その他）

Ａ総務 a総務・共通 R3　名簿・身分証明書

Ａ総務 a総務・共通 R3　監査、年報

Ａ総務 a総務・共通 R3　局会議

Ａ総務 a総務・共通 R3　年度当初局長・部長レク

Ａ総務 b危機管理 R3　異常水質

Ａ総務 b危機管理 R3　鳥インフルエンザ

Ａ総務 b危機管理 R3　PM2.5　オキシダント

Ａ総務 b危機管理 R3　ヒアリ、外来種

Ａ総務 b危機管理 R3　土壌・地下水

Ａ総務 b危機管理 R3　海岸漂着物

Ａ総務 b危機管理 R3　北朝鮮核実験

Ａ総務 d研修会・会議復命 R3　環境省研修

Ａ総務 d研修会・会議復命 R3　研修（その他）

Ａ総務 d研修会・会議復命 R3　環境関係部局研修

Ａ総務 d研修会・会議復命 R3　環境センター長会議

Ａ総務 d研修会・会議復命 R3　市町村環境担当課長会議

Ａ総務 d研修会・会議復命 R3　検査課長会議

Ａ総務 d研修会・会議復命 R3　環境企画担当者会議

Ａ総務 d研修会・会議復命 R3　環境企画課会議（その他）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（環境センター環境課）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 44 48

年　月　日 格納位置 局庁舎２階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23044



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（環境センター環境課）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 44 48

年　月　日 格納位置 局庁舎２階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ａ総務 d研修会・会議復命 R3　環境対策担当者会議

Ａ総務 d研修会・会議復命 R3　環境対策課会議（その他）

Ａ総務 d研修会・会議復命 R3　廃棄物対策担当者会議

Ａ総務 d研修会・会議復命 R3　廃棄物対策課会議（その他）

Ａ総務 d研修会・会議復命 R3　放射能関係、会議、研修

Ｂ環境企画 a共通 R3　企画調整係　往復

Ｂ環境企画 a共通 R3　地球環境対策室　往復

Ｂ環境企画 a共通 R3　鳥獣保護係　往復

Ｂ環境企画 ｃフロン R3　フロン回収業者立入（パト含む）

Ｂ環境企画 ｃフロン R3　フロンその他

Ｂ環境企画 d鳥獣 R3　探鳥会

Ｂ環境企画 d鳥獣 R3　鳥獣保護区

Ｂ環境企画 d鳥獣 R3　休猟区

Ｂ環境企画 d鳥獣 R3　銃猟禁止区域

Ｂ環境企画 d鳥獣 R3　鳥獣統計

Ｂ環境企画 d鳥獣 R3　鳥獣捕獲許可

Ｂ環境企画 d鳥獣 R3　野生傷病鳥獣

Ｂ環境企画 d鳥獣 R3　野鳥異常死（トリフル除く）

Ｂ環境企画 d鳥獣 R3　ロードキル発生調査

Ｂ環境企画 d鳥獣 R3　鳥獣保護管理員（月報含む）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23044



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ環境企画 d鳥獣 R3　狩猟免許希望者講習

Ｂ環境企画 d鳥獣 R3　狩猟免許

Ｂ環境企画 d鳥獣 R3　狩猟者登録

Ｂ環境企画 d鳥獣 R3　狩猟解禁日パトロール

Ｂ環境企画 d鳥獣 R3　キジ放鳥

Ｂ環境企画 d鳥獣 R3　キジ・ヤマドリ出会い数調査

Ｂ環境企画 d鳥獣 R3　野生鳥獣の放射性物質

Ｂ環境企画 d鳥獣 R3　狩猟その他

Ｂ環境企画 e温泉 R3　温泉報告

Ｂ環境企画 e温泉 R3　温泉立入

Ｂ環境企画 e温泉 R3　温泉その他

Ｂ環境企画 f環境学習会 R3　環境学習会

Ｂ環境企画 f環境学習会 R3　地域づくりサポートチーム

E検査 a検査 R3　検査関係

G他部局 a他部局 R3　佐渡市

G他部局 a他部局 R3　その他機関

Ｃ環境対策 a共通 R3　環境保全係　往復

Ｃ環境対策 a共通 R3　水環境係　往復

Ｃ環境対策 a共通 R3　水環境係　検体送付実績報告（土壌含む）

Ｃ環境対策 a共通 R3　水環境係　報告（その他）

Ｃ環境対策 a共通 R3　大気環境係　往復

Ｃ環境対策 a共通 R3　大気環境係　報告（その他）

Ｃ環境対策 a共通 R3　保環研　往復・報告

Ｃ環境対策 b大気 R3　大気常時監視

Ｃ環境対策 b大気 R3　石綿事前調査結果報告システム

Ｃ環境対策 b大気 R3　アスベスト

Ｃ環境対策 b大気 R3　解体工事情報（アスベスト）

Ｃ環境対策 b大気 R3　大気立入検査

Ｃ環境対策 b大気 R3　騒音・振動・悪臭

Ｃ環境対策 c水質 R3　水濁法立入検査

Ｃ環境対策 c水質 R3　加茂湖プランクトン

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（環境センター環境課）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 45 48

年　月　日 格納位置 局庁舎２階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23045



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ環境対策 a共通 R3　環境保全係　報告（その他）

Ｃ環境対策 c水質 R3　公共用水域

Ｃ環境対策 c水質 R3　人と環境のふれあい促進事業

Ｃ環境対策 d土壌・地下水 R3　地下水概況調査

Ｃ環境対策 d土壌・地下水 R3　地下水継続監視調査 

Ｃ環境対策 d土壌・地下水 R3　土壌調査

Ｃ環境対策 d土壌・地下水 R3　不動産照会

Ｃ環境対策 eその他 R3　公害防止管理者

Ｃ環境対策 eその他 R3　PRTR

Ｃ環境対策 eその他 R3　公害苦情調査

Ｃ環境対策 eその他 R3　ダイオキシン類自主検査

Ｃ環境対策 eその他 R3　ダイオキシン類立入検査

Ｃ環境対策 eその他 R3　ダイオキシン類土壌調査

Ｄ廃棄物対策 a共通 R3　資源循環推進係　往復

Ｄ廃棄物対策 a共通 R3　資源循環推進係　報告（その他）

Ｄ廃棄物対策 a共通 R3　産業廃棄物係　往復

Ｄ廃棄物対策 a共通 R3　産業廃棄物係　報告（その他）

Ｄ廃棄物対策 a共通 R3　不法投棄対策室　往復

Ｄ廃棄物対策 a共通 R3　不法投棄対策室　報告（その他）

Ｄ廃棄物対策 b一般廃棄物 R3　一廃施設立入

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（環境センター環境課）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 46 48

年　月　日 格納位置 局庁舎２階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23046



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（環境センター環境課）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 46 48

年　月　日 格納位置 局庁舎２階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｄ廃棄物対策 b一般廃棄物 R3　一廃施設通知

Ｄ廃棄物対策 b一般廃棄物 R3　一廃（その他）

Ｄ廃棄物対策 b一般廃棄物 R3　海岸漂着物（緊急除く）

Ｄ廃棄物対策 c産業廃棄物 R3　産業廃棄物立入

Ｄ廃棄物対策 c産業廃棄物 R3　産業廃棄物管理状況報告

Ｄ廃棄物対策 c産業廃棄物 R3　産業廃棄物多量排出者　報告・計画

Ｄ廃棄物対策 c産業廃棄物 R3　産業廃棄物処理実績報告

Ｄ廃棄物対策 c産業廃棄物 R3　産業廃棄物車両調査

Ｄ廃棄物対策 dポリ塩化ビフェニル R3　PCB（廃対・JESCOからの通知等）

Ｄ廃棄物対策 dポリ塩化ビフェニル R3　PCB（その他）

Ｄ廃棄物対策 e各種リサイクル法 R3　建設リサイクル法立入・パトロール

Ｄ廃棄物対策 e各種リサイクル法 R3　建設リサイクル法　その他

Ｄ廃棄物対策 e各種リサイクル法 R3　容器包装リサイクル法　報告・その他

Ｄ廃棄物対策 e各種リサイクル法 R3　自動車リサイクル法立入

Ｄ廃棄物対策 e各種リサイクル法 R3　自動車リサイクル法遅延報告

Ｄ廃棄物対策 e各種リサイクル法 R3　自動車リサイクル法（その他）

Ｄ廃棄物対策 f不適正処理 R3　不法投棄ゼロ事業（排出者講習会）

Ｄ廃棄物対策 g浄化槽 R3　浄化槽（その他）

Ｄ廃棄物対策 g浄化槽 R3　浄化槽保守点検業者立入

Ｆ放射能 a共通 R3　原子力安全対策課文書

Ｆ放射能 b東日本 R3　放射能BG調査（水質・底質・土壌）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23046



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和４年度 庶務全般　通知・照会・回答

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和４年度 福祉保健総務課　通知・照会・回答

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和４年度 他県　通知・照会・回答

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和４年度 局庁舎消防防災

Ａ　庶務 ｂ　情報関係 令和４年度 ＩＣＴ推進課　通知

Ａ　庶務 ｂ　情報関係 令和４年度 ＩＣＴ推進課 照会・回答

Ａ　庶務 ｂ　情報関係 令和４年度 情報セキュリティ監査

Ａ　庶務 ｃ　会議 令和４年度 会議　通知・照会・回答

Ａ　庶務 ｃ　会議 令和４年度 佐渡地区県産材利用推進地域機関連絡会議

Ａ　庶務 ｇ　文書管理 令和４年度 文書　通知・照会・回答

Ｂ　人事 ａ　人事 令和４年度 人事 通知・照会・回答

Ｂ　人事 ｂ　服務 令和４年度 在宅勤務　通知・照会・回答

Ｂ　人事 ｄ　臨時職員 令和４年度 年末調整

Ｃ　給与 ｃ　所得税・住民税 令和４年度 年末調整

Ｅ　福利厚生 ｂ　健康管理 令和４年度 安全衛生管理

Ｆ　財務 ａ　財務 令和４年度 財務　通知

Ｆ　財務 ａ　財務 令和４年度 財務　照会・回答

Ｆ　財務 ａ　財務 令和４年度 法定調書

Ｆ　財務 ａ　財務 令和４年度 保管金等の引継書

Ｆ　財務 ｂ　予算 令和４年度 予算　通知

Ｆ　財務 ｂ　予算 令和４年度 予算　照会・回答

Ｆ　財務 ｃ　収入 令和４年度 調定決議書

Ｆ　財務 ｃ　収入 令和４年度 収納済通知書

Ｆ　財務 ｃ　収入 令和４年度 所属別収入状況表

Ｆ　財務 ｃ　収入 令和４年度 収入金未納等状況表

Ｆ　財務 ｃ　収入 令和４年度 証紙

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和４年度 予算額差引表

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和４年度 予算額差引表（旅費）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和４年度 所属別支出状況表

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和４年度 相手方登録申込書・リスト

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和４年度 支出命令出納確認済リスト

Ｆ　財務 ｅ　監査・検査 令和４年度 定期監査

Ｆ　財務 ｅ　監査・検査 令和４年度 会計実地検査

Ｆ　財務 ｅ　監査・検査 令和４年度 内部統制

Ｆ　財務 ｆ　公用車 令和４年度 公用車　通知・照会・回答

Ｆ　財務 ｆ　公用車 令和４年度 安全運転管理者

Ｆ　財務 ｆ　公用車 令和３年度 公用車使用簿、配車表

Ｆ　財務 ｆ　公用車 令和４年度 公用車使用簿、配車表

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（総務福祉課）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 34

年　月　日 格納位置 局庁舎組合前書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24001 5111



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｆ　財務 ｂ　予算 令和４年度 歳出予算再配当書

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和４年度 支出負担行為決議書（需用費①）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和４年度 支出負担行為決議書（需用費②）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和４年度 支出負担行為決議書（役務費）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和４年度 支出負担行為決議書（委託料）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和４年度 支出負担行為決議書（使用料及び賃借料）3

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和４年度

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和４年度 支出負担行為決議書（報酬）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和４年度 支出負担行為決議書（報償費）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和３年度 支出更正決議書・取消書

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和４年度 支出更正決議書・取消書

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和４年度 物品発注伝票

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和４年度 報償費等執行伺

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和４年度 物品管理簿（郵便切手等）

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和４年度 重要物品現在高報告書

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和４年度 物品損傷報告

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和４年度 管理換通知書・物品取得契約済通知書

Ｆ　財務 ｈ　財産 令和４年度 財産　通知・照会・回答

Ｇ　庁舎管理 ａ　庁舎管理 令和４年度 登退庁簿

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（総務福祉課）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

年　月　日 格納位置 局庁舎組合前書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

34

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

支出負担行為決議書（共済費・負担金補助及び交付
金・備品購入費）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24002 5113



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｊ　統計調査 ａ　人口動態調査 令和４年度 人口動態調査事務

Ｊ　統計調査 ａ　人口動態調査 令和４年度 人口動態調査票移送票

Ｊ　統計調査 ａ　人口動態調査 令和４年度 人口動態調査票（市町村）送付票

Ｊ　統計調査 ｂ　厚生統計調査 令和４年度 国民生活基礎調査

Ｊ　統計調査 ｂ　厚生統計調査 令和４年度 病院報告

Ｊ　統計調査 ｂ　厚生統計調査 令和４年度 三師届

Ｊ　統計調査 ｂ　厚生統計調査 令和４年度 人工妊娠中絶報告書（母体保護法統計）

Ｊ　統計調査 ｂ　厚生統計調査 令和４年度 不妊手術実施報告書（母体保護法統計）

Ｊ　統計調査 ｂ　厚生統計調査 令和４年度 地域保健・健康増進事業報告

Ｊ　統計調査 ｃ　各種調査 令和４年度

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和４年度 佐渡地域企画調整部会

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和４年度 保健所長が構成員の会議

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和４年度 佐渡地域医療連絡協議会

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和４年度 佐渡地域医療構想調整会議

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和４年度 地域医療介護総合確保基金

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和４年度 佐渡地域医療･介護･福祉提供体制協議会

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和４年度 第７次新潟県地域保健医療計画　中間見直し

Ｌ　危機管理 ｂ　災害危機管理 令和４年度 災害医療コーディネートチーム研修等

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（総務福祉課）

年 引継年月日 2024

廃棄

廃棄

社会保障・人口問題基本調査「生活とささえ合いに関する調査」

廃棄

34

年　月　日 格納位置 局庁舎１階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

24003 5114



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M　表彰 ａ　表彰 令和４年度 該当の無い表彰　通知・照会・回答

Ｑ　慰霊祭 ａ　慰霊祭 令和４年度 慰霊祭（追悼式）

Ｒ　青少年健全育成 ａ　青少年健全育成 令和４年度 青少年関係

Ｒ　青少年健全育成 ａ　青少年健全育成 令和４年度 新潟県少年の主張―わたしの主張―

Ｒ　青少年健全育成 ａ　青少年健全育成 令和４年度 青少年育成条例（有害図書立入）

Ｒ　青少年健全育成 ａ　青少年健全育成 令和４年度 青少年育成条例（有害図書立入）

Ｓ　DV・虐待 ａ　DV・虐待 令和４年度 ＤＶ関係

Ｔ　監査 ａ　市町村各法監査 令和４年度 市町村各法施行事務監査

Ｔ　監査 ｂ　保育所監査 令和４年度 保育所等指導監査

Ｔ　監査 ｃ　県単医療費助成監査 令和４年度 重度心身障害者医療費助成事業指導監査

Ｔ　監査 ｃ　県単医療費助成監査 令和４年度 ひとり親家庭等医療費助成事業指導監査

Ｕ　児童福祉 ｂ　保育所等 令和４年度 その他の文書（子ども家庭課関係）

Ｕ　児童福祉 ｂ　保育所等 令和４年度 特別保育事業補助金

Ｕ　児童福祉 ｂ　保育所等 令和４年度 福祉行政報告例（第54表、第55表）

Ｖ　高齢福祉 ａ　各種事務 令和４年度 百歳高齢者等関係（敬老事業）

Ｖ　高齢福祉 ａ　各種事務 令和４年度 高齢者施設等事故報告

Ｖ　高齢福祉 ａ　各種事務 令和４年度 介護保険調査員・審査会委員認定研修

Ｖ　高齢福祉 ａ　各種事務 令和４年度 その他文書（高齢福祉保健関係）

Ｗ　障害福祉 ａ　障害者自立支援 令和４年度

Ｗ　障害福祉 ａ　障害者自立支援 令和４年度

Ｗ　障害福祉 ａ　障害者自立支援 令和４年度

Ｗ　障害福祉 ａ　障害者自立支援 令和４年度

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和４年度

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和４年度

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和４年度 福祉行政報告例年度報（障害）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

4

廃棄

34

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ａ Ｂ 番号

引継年月日 2024

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（総務福祉課）

年

年　月　日 格納位置 局庁舎１階書庫

廃棄

会議・研修・通知 廃棄

新潟県自立支援協議会・圏域連絡調整会議 廃棄

佐渡市地域自立支援協議会・作業部会 廃棄

廃棄

廃棄

相談支援事業所勉強会 廃棄

その他通知・照会・回答 廃棄

圏域別研修会

24004 5117



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

4 34

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ａ Ｂ 番号

引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（総務福祉課）

年

年　月　日 格納位置 局庁舎１階書庫

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和４年度 障害福祉施設整備

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和４年度 障害者福祉施設授産品販売

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和４年度 障害者地域生活支援体制整備事業

Ｙ　各種手当 ｂ　各種事務 令和４年度 特別児童扶養手当振替預入一覧表等

ＡＡ　住基・宛名システム ａ　住基・宛名システム 令和４年度 宛名システム関係文書

ＡＡ　住基・宛名システム ａ　住基・宛名システム 令和４年度 住基システム関係文書

ＡＢ　産休代替 ｂ　各種事務 令和４年度 産休等代替職員費補助金

ＡＢ　産休代替 ｂ　各種事務 令和４年度 産休等代替職員任用承認通知書

ＡＣ　民生委員・児
童委員

ａ　負担金・手当 令和４年度 民生委員協議会活動負担金

ＡＣ　民生委員・児
童委員

ａ　負担金・手当 令和４年度 民生委員・児童委員活動手当

ＡＣ　民生委員・児
童委員

ａ　負担金・手当 令和４年度 民生委員推薦会負担金

ＡＣ　民生委員・児
童委員

ｂ　各種事務 令和４年度 民生委員・児童委員（その他）

ＡＣ　民生委員・児
童委員

ｂ　各種事務 令和４年度 民生委員委嘱・解嘱

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24004 5117



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ａ医療 ａ医療法等関係 R４通知

Ａ医療 ａ医療法等関係 R４事務連絡

Ａ医療 ａ医療法等関係 R４補助金関係

Ａ医療 ａ医療法等関係 R４電話連絡メモ（苦情・照会等）

Ａ医療 ａ医療法等関係 R４報告関係

Ａ医療 ａ医療法等関係 R４時間外診療・病院群輪番制実績報告

Ａ医療 ａ医療法等関係 R４職員会議・復命書

Ａ医療 ａ医療法等関係 R４医療監視

Ａ医療 ａ医療法等関係 R４医療監視

Ａ医療 ａ医療法等関係 R４医療法申請・届出関係

Ａ医療 ａ医療法等関係 R４メディカルコントロール関係

Ａ医療 ａ医療法等関係 R４救急医療

Ａ医療 ａ医療法等関係 R４医療安全(苦情・相談)

Ａ医療 ａ医療法等関係 R４医療従事者免許

Ａ医療 ａ医療法等関係 R４みんなで支える地域医療推進事業

Ａ医療 ａ医療法等関係 R４巡回診療事業実施

Ａ医療 ａ医療法等関係 R４雑

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24005 5118



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R４通知

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R４通知

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R４事務連絡

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R４許認可申請・届出

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R４薬事監視指導

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R４違反措置

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R４四半期報告

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R４職員会議・復命書

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R４登録販売者試験

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R４新聞記事・雑

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R４電話連絡メモ

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R４例規

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R４通知・事務連絡

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R４登録申請・届出

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R４毒物劇物取扱者試験

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R４毒物劇物監視指導

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R４違反措置

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R４雑

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24006 5120



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R４麻薬３法通知・事務連絡

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R４麻薬免許関係

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R４麻薬３法届出

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R４不正大麻・けし

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R４薬物乱用防止関係

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R４薬乱防止ヤング街頭キャンペーン

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R４薬物乱用地区連絡会議・研修会

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R４薬物乱用防止教室

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R４違反措置

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R４雑

Ｂ薬事 ｄ許可台帳等 R４情報公開・捜査関係事項照会

R４ファイリングシステム関係

Ｃ血液 e献血関係 R４例規

Ｃ血液 e献血関係 R４献血関係会議

Ｃ血液 e献血関係 R４献血関係表彰

Ｃ血液 e献血関係 R４献血状況・献血バス運行日程・献血会場

Ｃ血液 e献血関係 R４献血関係文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24007 5121



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

D歯科保健 ａ会議 歯科保健調査企画連携協議会

D歯科保健 ａ会議 口腔ケア研修会

D歯科保健 ａ会議 郡市歯科医師会・保健所連絡協議会

D歯科保健 ａ会議 歯科保健会議（その他）

D歯科保健 ａ会議 子どものむし歯の予防実行会議

D歯科保健 ｂ調査 歯科保健実態調査・歯科疾患実態調査

D歯科保健 ｂ調査 市町村歯科保健事業に関する調査

D歯科保健 ｂ調査 フッ化物洗口実施状況調査（R3、R4）

D歯科保健 ｄ歯科一般 障害児(者）歯科保健推進事業

D歯科保健 ｄ歯科一般 新潟県歯と口の健康週間

D歯科保健 ｄ歯科一般 「にいがた健口文化」醸成事業

D歯科保健 ｄ歯科一般 在宅歯科医療連携室整備事業

D歯科保健 ｄ歯科一般 在宅要介護者等歯科保健推進事業申込・報告書

D歯科保健 ｄ歯科一般 歯科会議等復命書

D歯科保健 ｄ歯科一般 歯科保健（その他）

D歯科保健 ｄ歯科一般 歯科保健一般

D歯科保健 ｄ歯科一般 健口づくり支援事業

D歯科保健 ｄ歯科一般 フッ素洗口資料

D歯科保健 ｄ歯科一般 歯科表彰・コンクール

D歯科保健 e調理師･栄養士免許 調理師・栄養士免許関係

D歯科保健 e調理師･栄養士免許 調理師・栄養士免許交付申請書

D歯科保健 e調理師･栄養士免許 調理師試験関係

D歯科保健 e調理師･栄養士免許 管理栄養士国家試験通知

D歯科保健 e調理師･栄養士免許 調理師業務従事者届

J成人保健 a保健事業一般 国保関係通知

J成人保健 a保健事業一般 地域・職域連携推進事業

J成人保健 a保健事業一般 地域・職域連絡推進協議会

J成人保健 b補助金 保健者努力支援制度

J成人保健 ｄ健康診査 特定健診・特定保健指導事業通知

J成人保健 ｄ健康診査 がん検診事業通知

J成人保健 ｄ健康診査 がん検診等結果報告書

J成人保健 ｄ健康診査 がん検診受診促進事業

J成人保健 ｄ健康診査 健康診査実施体制等に係る調査

J成人保健 ｄ健康診査 健（検）診結果集計表

J成人保健 ｅがん対策事業 がん対策推進事業通知

J成人保健 ｅがん対策事業 がん検診に関するアンケート（R3）

J成人保健 ｇたばこ対策 たばこ対策推進事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24008 5123



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

J成人保健 ｆその他 健康づくり財団関係 廃棄

24008 5123



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｅ生物検査 a文書 一般文書（会議、研修会含む）

Ｅ生物検査 b調査・報告 業務日報

Ｅ生物検査 b調査・報告 病原菌検出状況報告

Ｅ生物検査 b調査・報告 試験検査実施報告

Ｅ生物検査 b調査・報告 精度管理

Ｅ生物検査 b調査・報告 その他

Ｅ生物検査 ｃ会議・研修 復命書

Ｅ生物検査 ｄ計画 年間事業計画／備品整備計画

Ｅ生物検査 e検査 食品検査結果

Ｅ生物検査 e検査 公共用水域／工排

Ｅ生物検査 e検査 事案対応（感染症・食中毒）

Ｅ生物検査 e検査 臨床検査

Ｆ衛生検査所 a文書 一般文書

Ｆ衛生検査所 b登録衛生検査所 登録申請・変更書類

M感染症 ｈ予防接種 予防接種一般文書

M感染症 ｈ予防接種 予防接種　照会・回答

M感染症 ｈ予防接種 予防接種実施計画・報告

M感染症 i麻疹・風しん 麻しん・風しん調査従事者健診

M感染症 i麻疹・風しん 風しん予防接種緊急対策事業助成数報告

M感染症 i麻疹・風しん 風しん抗体検査事業

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

佐渡地域臨時PCR検査所 廃棄

新型コロナウイルス感染症検査　外部委託分 廃棄

24009 5125



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

M感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

新型コロナウイルス感染症検査　ゲノム解析検査結果 廃棄

24009 5125



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ母子保健 ｂ母子一般 母子健康手帳関連文書

Ｈ母子保健 ｂ母子一般 母子一般文書　　　

Ｈ母子保健 ｂ母子一般 母子研修　

Ｈ母子保健 ｃ事業 未熟児支援ネットワーク連絡会

Ｈ母子保健 ｃ事業 乳幼児虐待予防対策事業　

Ｈ母子保健 ｃ事業 生涯を通じた女性の健康支援事業

Ｈ母子保健 ｃ事業 R3　地域妊産婦メンタルヘルス体制整備事業

Ｈ母子保健 ｄ報告 母子保健事業報告・健康増進事業報告

Ｈ母子保健 e会議 佐渡市要保護児童対策協議会

Ｈ母子保健 e会議 母子各種会議

Ｈ母子保健 ｆ各種資料 家族と健康

Ｈ母子保健 ｆ各種資料 その他リーフレット

Ｈ母子保健 ｄ報告 母子その他報告　

Ｈ母子保健 ｋ子どもの医療費助成 子ども医療費助成事業　一般文書

Ｈ母子保健 ｋ子どもの医療費助成 子ども医療費助成事業補助金

Ｈ母子保健 e会議 佐渡市自立支援協議会　療育支援部会

H母子保健 i妊婦健診 妊婦健診一般文書

H母子保健 i妊婦健診 妊婦健診補助金交付申請

M感染症 ｊ新型コロナウイルス 新型コロナウイルス感染症　発生届

M感染症 ｊ新型コロナウイルス 新型コロナウイルス感染症　一般文書

M感染症 ｊ新型コロナウイルス 新型コロナウイルス感染症　検診委託契約書

M感染症 ｊ新型コロナウイルス 新型コロナウイルス感染症　感染症診査協議会

M感染症 ｊ新型コロナウイルス 新型コロナウイルス感染症　療養証明書

M感染症 ｊ新型コロナウイルス 新型コロナウイルス感染症　健康診断勧告書

M感染症 ｊ新型コロナウイルス 新型コロナウイルス感染症　健康診断結果通知

M感染症 ｊ新型コロナウイルス 新型コロナウイルス感染症　入院勧告書

M感染症 ｊ新型コロナウイルス 新型コロナウイルス感染症　就業制限通知

M感染症 ｊ新型コロナウイルス 新型コロナウイルス感染症　住民票提供依頼

M感染症 ｊ新型コロナウイルス 新型コロナウイルス感染症　保環研依頼書

M感染症 ｊ新型コロナウイルス 新型コロナウイルス感染症　補助金

M感染症 ｊ新型コロナウイルス 新型コロナウイルス感染症　携帯当番表

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24010 5127



No.第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症 a感染症一般 感染症一般文書 ①

M感染症 a感染症一般 感染症一般文書 ②

M感染症 a感染症一般 感染症一般　照会・回答

M感染症 a感染症一般 その他（会議等復命）

M感染症 a感染症一般 新型インフルエンザ対策事業費補助金

M感染症 a感染症一般 感染症対策研修会

M感染症 a感染症一般 就業制限・入院勧告（19条・20条）通知書

M感染症 ｃ各種届出 感染症発生届（結核除く）

M感染症 ｃ各種届出 感染症事案調査及び報告

M感染症 ｃ各種届出 防疫四半期報告

M感染症 ｃ各種届出 行政事務指導監査資料

M感染症 ｆ結核・感染症発生動向調査 感染症発生動向調査通知

M感染症 ｆ結核・感染症発生動向調査 感染症発生動向調査（検査依頼票）

M感染症 ｆ結核・感染症発生動向調査 感染症発生動向調査（病原体検査結果）

M感染症 ｆ結核・感染症発生動向調査 病原微生物検出情報

M感染症 ｆ結核・感染症発生動向調査 感染症発生動向調査（週報）

M感染症 ｆ結核・感染症発生動向調査 病原体サーベイランス　検査依頼書

M感染症 ｇエイズ・肝炎 肝炎相談事業

M感染症 ｇエイズ・肝炎 エイズ一般文書

M感染症 ｇエイズ・肝炎 性感染症・エイズ・肝炎　相談・検査四半期報告

M感染症 ｇエイズ・肝炎 エイズ講演会事業

M感染症 ｇエイズ・肝炎 エイズ会議・研修

M感染症 ｇエイズ・肝炎 性感染症月報

M感染症 ｇエイズ・肝炎 エイズ相談表・月報

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄
24011 5131



No.第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

M感染症 ｇエイズ・肝炎 肝炎相談表・月報 廃棄

24011 5131



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症 ｎ肝炎医療費助成 R4肝炎一般文書

M感染症 ｎ肝炎医療費助成 R4肝炎治療新規申請

M感染症 ｎ肝炎医療費助成 R4肝炎治療その他申請

M感染症 ｎ肝炎医療費助成 R4肝炎治療更新申請

M感染症 ｎ肝炎医療費助成 R4肝炎治療通院費申請

M感染症 ｎ肝炎医療費助成 R4肝炎治療更新申請書（簿冊）

M感染症 肝がん医療費助成 R4肝がん重度肝硬変治療保進事業（新規申請）

M感染症 肝がん医療費助成 R4肝がん重度肝硬変治療保進事業（更新申請）

M感染症 肝がん医療費助成 R4肝がん重度肝硬変治療保進事業（償還払い請求書）

H母子保健 ｍ小児慢性特定疾患 R4小児慢性疾患　一般文書

H母子保健 ｍ小児慢性特定疾患 R4小児慢性疾患　新規申請

H母子保健 ｍ小児慢性特定疾患 R4小児慢性疾患　各種申請

H母子保健 ｍ小児慢性特定疾患 R4小児慢性疾患　更新申請

H母子保健 ｇ特定不妊治療 R4特定不妊治療費助成　一般文書

H母子保健 ｇ特定不妊治療 R4特定不妊治療費助成　(簿冊）

H母子保健 ｇ特定不妊治療 R4特定不妊治療費助成　(簿冊）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24012 5131



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2033 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

H母子保健 ｍ小児慢性特定疾患 小児慢性特定疾患記録（R3、R4）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

24013 5135



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症 ｂ結核一般 結核一般文書

M感染症 ｂ結核一般 結核指定医療機関

M感染症 ｂ結核一般 転出入送付書

M感染症 ｂ結核一般 他保健所健康診断依頼

M感染症 ｂ結核一般 結核集団感染対策

M感染症 ｂ結核一般 結核業務日報・処置票

M感染症 ｂ結核一般 複十字

M感染症 ｃ各種届出 結核発生届

M感染症 ｃ各種届出 入退院届

M感染症 ｃ補助金・報告 結核予防費補助金

M感染症 ｃ補助金・報告 結核四半期報告

M感染症 ｃ補助金・報告 結核定期健康診断実施報告書（R3、R4）

M感染症 ｄ結核健康診断 健康診断結果通知

M感染症 ｄ結核健康診断 健康診断受診勧告書

M感染症 ｄ結核健康診断 健康診断受診券発行伺簿

M感染症 ｄ結核健康診断 結核定期病状調査事業

M感染症 ｄ結核健康診断 地域DOTS

M感染症 ｄ結核健康診断 結核健診委託契約書

M感染症 ｄ結核健康診断 ＱＦＴ検査

M感染症 ｄ結核健康診断 自己負担額認定

M感染症 ｄ結核健康診断 精密検査

M感染症 ｄ結核健康診断 感染症医療費公費負担申請書

M感染症 ｅ感染症診査協議会 感染症患者病状届

M感染症 ｅ感染症診査協議会 住民票提供依頼

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24014 5137



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症 ｊ新型コロナウイルス 公費負担承認通知

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

24015 5139



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

G健康づくり a健康づくり 健康づくり（一般文書）

G健康づくり a健康づくり 健康づくり(その他）

G健康づくり a健康づくり 健康づくり連絡調整会議

G健康づくり a健康づくり 健康づくり分野担当者会議

G健康づくり a健康づくり ヘルスプロモーションプロジェクト

G健康づくり ｂ運動 新潟県ウォーキングロード登録事業

G健康づくり ｃ食育 食育（一般文書）

G健康づくり ｃ食育 地域食育普及事業

G健康づくり ｃ食育 健康づくり支援店

G健康づくり ｃ食育 高齢期の食支援事業

G健康づくり ｃ食育 地域食育推進ネットワーク会議

G健康づくり e食生活改善推進委員 食生活改善推進委員（県）

G健康づくり e食生活改善推進委員 佐渡市健康推進協議会／食推佐渡支部

G健康づくり ｆ給食 給食施設（一般文書）

G健康づくり ｆ給食 給食施設指導事業

G健康づくり ｈ栄養調査 国民・県民栄養調査（一般文書）

G健康づくり i栄養士 栄養士（一般文書）

G健康づくり i栄養士 学生実習

G健康づくり i栄養士 行政栄養士関係

G健康づくり i栄養士 行政栄養士業務研究会

G健康づくり ｆ給食 給食実施状況報告書

G健康づくり l栄養士 糖尿病対策

G健康づくり l栄養士 CKD対策推進事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24016 5140



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

Ｎ難病対策 ｇ原爆

Ｎ難病対策 ｊ公害保健

Ｎ難病対策 ｊ公害保健

Ｎ難病対策 ｈ臓器移植

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間満
了時の措置

R4特定医療費一般文書 廃棄

R4特定医療費新規申請 廃棄

R4特定医療費新規申請結果 廃棄

R4特定医療費更新申請（特定疾患含） 廃棄

R4特定疾患　療養費請求 廃棄

R4難病等通院費 廃棄

R4難病予算 廃棄

R4難病各種会議 廃棄

R4難病研修関係 廃棄

R4難病相談(来所/電話) 廃棄

R4特定疾患、継続申請 廃棄

R4地域難病医療連絡協議会 廃棄

R4難病担当者会議等 廃棄

R4医療相談事業(難病患者・家族のつどい関係) 廃棄

R4在宅療養支援計画策定評価事業 廃棄

R4訪問相談員等育成事業 廃棄

R4災害時支援関係 廃棄

R4難病医療講演会 廃棄

R4新潟県難病相談支援センター文書 廃棄

R4新潟県難病医療ネットワーク文書 廃棄

R4難病患者地域支援対策推進事業報告等 廃棄

R4骨髄バンク一般文書 廃棄

R4原爆一般文書 廃棄

R4石綿一般文書 廃棄

R4石綿健康相談 廃棄

24017 5142



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間満
了時の措置

R4　指定難病更新申請１　001～013 廃棄

R4　指定難病更新申請２　013～070 廃棄

R4　指定難病更新申請３　070～124 廃棄

R4　指定難病更新申請４　124～162 廃棄

24018 5146



No.第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

Ｎ難病対策 a特定疾患

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R4　指定難病更新申請５　162～222 廃棄

R4　指定難病更新申請６　224～248 廃棄

R4　指定難病更新申請７　248～548 廃棄

24019 5147



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ4自立支援医療一般文書 廃棄

Ｒ4自立支援医療判定依頼（精神通院） 廃棄

Ｒ4自立支援医療（精神通院）交付　R4.5.11～R4.6.8 廃棄

Ｒ4自立支援医療（精神通院）再交付 廃棄

Ｒ4自立支援医療（精神通院）変更交付 廃棄

Ｒ4自立支援医療機関関係 廃棄

Ｒ4自立支援医療（精神通院）判定結果 廃棄

Ｒ4自立支援医療（精神通院）交付状況 廃棄

Ｒ4自立支援医療（精神通院）診断書送付依頼 廃棄

Ｒ4精神障害者保健福祉手帳申請交付状況 廃棄

Ｒ4自立支援医療特定個人情報管理簿（新規・再認定） 廃棄

Ｒ4自立支援医療特定個人情報管理簿（変更） 廃棄

Ｒ4自立支援医療特定個人情報管理簿（再交付） 廃棄

Ｒ4真野みずほ病院統合に係る自立支援医療の取り扱い 廃棄

24020 5153



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ４自立支援医療（精神通院）交付　R4.4.5～R4.11.14 廃棄

24021 5155



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｐ精神保健 ｃ自立支援医療

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 22 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ４自立支援医療（精神通院）交付　R4.12.16～R5.3.19 廃棄

24022 5156



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

Ｐ精神保健 ａ一般文書

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 23 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ4関係機関業務連絡会 廃棄

Ｒ4精神県庁関係通知 廃棄

Ｒ4精神科病院入院患者状況 廃棄

Ｒ4精神関係照会 廃棄

Ｒ4精神予算関係 廃棄

Ｒ4年度予算（保健指導担当） 廃棄

Ｒ4精神保健福祉センター関係 廃棄

Ｒ4精神関係復命書 廃棄

Ｒ4緊急対応　部内研修会 廃棄

Ｒ4精神関係一般文書 廃棄

Ｒ4嘱託医関係 廃棄

Ｒ4新型コロナウイルス感染症関連 廃棄

Ｒ4捜査関係事項照会 廃棄

Ｒ4審査請求・公文書公開資料 廃棄

Ｒ4真野みずほ病院統合関係 廃棄

Ｒ4退院請求 廃棄

Ｒ4働く人たちの健康づくりのためのチェックリスト 廃棄

Ｒ4自殺対策にかかる実態把握 廃棄

Ｒ4こころのＧＫフォローアップ研修会 廃棄

Ｒ4自殺対策推進協議会 廃棄

Ｒ4ポスター、のぼり旗 廃棄

Ｒ4自殺対策事業 廃棄

Ｒ4若者向けリーフレット 廃棄

Ｒ4出前講座 廃棄

Ｒ4医療機関との連携会議 廃棄

Ｒ4自殺統計 廃棄

Ｒ4若年層対策SOSの受け方教育の推進 廃棄

Ｒ4自殺対策実績報告関連 廃棄

24023 5157



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｐ精神保健 d措置入院

Ｐ精神保健 d措置入院

Ｐ精神保健 e精神保健福祉指導

Ｐ精神保健 f障害者自立支援

Ｐ精神保健 f障害者自立支援

Ｐ精神保健 f障害者自立支援

Ｐ精神保健 f障害者自立支援

Ｐ精神保健 ｇ精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 ｇ精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 ｇ精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 g精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 g精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 g精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 g精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 g精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 g精神保健福祉事業

Ｐ精神保健 i佐渡市事業支援

Ｐ精神保健 i佐渡市事業支援

Ｐ精神保健 i佐渡市事業支援

Ｐ精神保健 j施設等支援

Ｐ精神保健 j施設等支援

Ｐ精神保健 i関係団体支援

Ｐ精神保健 k関係団体支援

Ｐ精神保健 j関係団体支援

Ｐ精神保健 j関係団体支援

Ｐ精神保健 k関係団体支援

Ｐ精神保健 k関係団体支援

Ｐ精神保健 k関係団体支援

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 24 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ4医療保護入院届等 廃棄

Ｒ4年度認知症関係の入院届 廃棄

Ｒ4精神科病院実地指導・実地審査 廃棄

Ｒ4高次脳機能障害関係 廃棄

Ｒ4高次脳機能障害家族のつどい 廃棄

Ｒ4高次脳機能障害圏域別研修 廃棄

Ｒ4高次脳機能障害情報交換会 廃棄

Ｒ4ひきこもり支援 廃棄

Ｒ4ひきこもりの家族のつどい 廃棄

Ｒ4ひきこもり等社会体験事業 廃棄

Ｒ4依存症関係 廃棄

Ｒ4佐渡地域精神医療提供体制にかかる意見交換会（みんなで支える
地域医療推進事業）

廃棄

Ｒ4精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築支援部会（佐渡
市自立支援協議会精神障害部会）

廃棄

R4ピアサポート関係 廃棄

R4精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業 廃棄

R4クライシスプラン研修会（みんなで支える地域医療推進事業） 廃棄

Ｒ4佐渡市精神保健福祉業務担当者会議（精神JP） 廃棄

Ｒ4佐渡市精神障がい者生活支援事業 廃棄

Ｒ4佐渡市精神保健ボランティア講座 廃棄

Ｒ4とき福祉会関係 廃棄

Ｒ4相談支援事業所関係 廃棄

Ｒ4佐渡警察署被害者支援連絡協議会 廃棄

Ｒ4新潟県精神障害者家族会連合会 廃棄

Ｒ4地域家族会 廃棄

Ｒ4新潟県精神保健福祉相談員会 廃棄

Ｒ4新潟県精神保健福祉協会佐渡支部会計 廃棄

Ｒ4新潟県精神保健福祉協会 廃棄

Ｒ4佐渡市自立支援協議会相談支援部会 廃棄

24024 5158



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｑ看護職員関係 ａ免許申請

Ｑ看護職員関係 ａ免許申請

Ｑ看護職員関係 ｂ一般文書

Ｑ看護職員関係 ｂ一般文書

Ｑ看護職員関係 ｂ一般文書

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係

Ｑ看護職員関係 ｄ学生指導

Ｑ看護職員関係 ｄ学生指導

Ｑ看護職員関係 ｅ看護関係等団体

Ｑ看護職員関係 ｅ看護関係等団体

Ｑ看護職員関係 ｅ看護関係等団体

Ｑ看護職員関係 ｅ看護関係等団体

Ｑ看護職員関係 ｅ看護関係等団体

Ｑ看護職員関係 ｅ看護関係等団体

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 25 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R4看護師免許関係一般文書 廃棄

R4看護等免許交付申請書 廃棄

R4看護関係一般文書 廃棄

R4佐渡地域保健師等業務研究会 廃棄

R4看護関係研修・会議 廃棄

R4災害看護関係 廃棄

R4保健師階層別研修（県主催） 廃棄

R4新任期保健師研修会 廃棄

R4保健師業務統計等報告 廃棄

R4保健師動態報告 廃棄

R4保健師活動領域調査 廃棄

R4保健師活調査 廃棄

R4新潟大学看護学生実習 廃棄

R4その他の学生実習 廃棄

R4新潟県看護協会 廃棄

R4看護業務功労者新潟県知事表彰 廃棄

R4新潟県看護協会　佐渡地区支部 廃棄

R4新潟県職員保健師会 廃棄

R4全国保健師長会 廃棄

R4看護系大学関係書 廃棄

24025 5164



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ地域ケア体制 ａ一般文書

Ｓ地域ケア体制 ａ一般文書

Ｓ地域ケア体制 ｂ認定調査関係

Ｓ地域ケア体制 ｃ審査会関係

Ｓ地域ケア体制 ｃ審査会関係

Ｓ地域ケア体制 ｅ高齢者虐待

Ｓ地域ケア体制 ｅ高齢者虐待

Ｓ地域ケア体制 ｇその他

Ｓ地域ケア体制 ｇその他

Ｓ地域ケア体制 ｇその他

Ｓ地域ケア体制 ｈ地域支援事業

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｆ 認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｉ介護予防事業

Ｓ地域ケア体制 ｉ介護予防事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 26 34

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R4会議・研修関係（高齢福祉関係） 廃棄

R4一般文書（高齢福祉関係） 廃棄

R4認定調査員研修（新規） 廃棄

R4審査会委員関係文書 廃棄

R4審査会委員研修 廃棄

R4佐渡市主催の会議等 廃棄

R4高齢者虐待一般文書 廃棄

R4佐渡市入所判定委員会 廃棄

R4地域包括ケア、地域包括支援センター運営推進協議会 廃棄

R4在宅医療、介護連携等（ヒアリング含む） 廃棄

R4地域包括ケアシステム構築事業 廃棄

R4みずほ病院認知症支援連絡会 廃棄

R4佐渡市認知症対策事業 廃棄

R4認知症一般文書 廃棄

R4認知症ケア普及事業及び虐待防止施策推進研修事業 廃棄

R4認知症対策推進委員会 廃棄

R4キャラバンメイト養成研修 廃棄

R4認知症家族会　会報 廃棄

R4介護予防圏域別研修会 廃棄

R4認知症サポーター養成講座 廃棄

かかりつけ医認知症対応力向上研修 廃棄

R4介護予防一般文書 廃棄

24026 5165



No.１

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B食品関係 ａ文書

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｄ監視指導

B食品関係 ｃ食品事故

B食品関係 ｃ食品事故

B食品関係 ｃ食品事故

B食品関係 ｃ食品事故

B食品関係 ｅ統計・報告

B食品関係 ｅ統計・報告

B食品関係 ｄ監視指導

B食品関係 ｄ監視指導

B食品関係 ｄ監視指導

B食品関係 ｄ監視指導

B食品関係 ｄ監視指導

B食品関係 ｆ検査

B食品関係 ｆ検査

B食品関係 ｈその他

B食品関係 ｈその他

B食品関係 ｈその他

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ａ文書

B食品関係 ａ文書

B食品関係 ａ文書

B食品関係 ａ文書

B食品関係 ａ文書

Ａ総合 ａ文書

Ａ総合 ａ文書

B食品関係 ａ文書

Ａ総合 ａ文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（生活衛生課）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 27 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

例　規 廃棄

廃　業　届 廃棄

休業・復業届 廃棄

食品衛生責任者変更届 廃棄

許可事項変更届 廃棄

地位承継届 廃棄

食品行商許可申請 廃棄

食品営業届 廃棄

食品営業許可証明願 廃棄

始　末　書 廃棄

食中毒・有症苦情等調査 廃棄

感染性胃腸炎　知事報告メモ 廃棄

食品事故（食中毒）・情報 廃棄

不良食品 廃棄

衛生行政報告例 廃棄

照会(報告関係） 廃棄

夏期監視・食品衛生週間 廃棄

年末年始一斉監視 廃棄

給食監視 廃棄

ＨＡＣＣＰ 廃棄

食品衛生監視票 廃棄

収去検査 廃棄

放射性物質検査 廃棄

きのこ関係 廃棄

かき関係 廃棄

ふぐ関係 廃棄

バザー・イベント関係 廃棄

修学旅行関係 廃棄

製菓衛生師試験関係 廃棄

食の安全・安心　サポーター 廃棄

新監協関係 廃棄

営業者宛通知 廃棄

会議・講習会 廃棄

広報 廃棄

復命書 廃棄

食の安全・安心に関する地域意見交換会 廃棄

一般文書 廃棄

R4食品①

24027 5168



No.２
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B食品関係 ａ文書

Ａ総合 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ｆ統計・報告

Ｃ営業関係 ｆ統計・報告

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ｃ営業事故

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（生活衛生課）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 28 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

一般文書 廃棄

広報 廃棄

例　規 廃棄

営業許可証明願 廃棄

廃　業　届 廃棄

休業・復業届 廃棄

変　更　届 廃棄

届　出　書（プール関連） 廃棄

始　末　書 廃棄

照会（報告関係） 廃棄

営業/施設動態 廃棄

捜査関係事項照会・情報公開 廃棄

クリーニング師試験関係 廃棄

実態調査/立入（理容所・美容所） 廃棄

実態調査/立入（公衆浴場） 廃棄

実態調査/立入（クリーニング） 廃棄

実態調査・立入（プール） 廃棄

復　命　書 廃棄

苦情・疑義・相談 廃棄

農村ホームステイ関係 廃棄

農林漁業体験民宿関係 廃棄

レジオネラ関連 廃棄

ネズミ/衛生害虫 廃棄

一般文書（旅館） 廃棄

一般文書（理容・美容） 廃棄

一般文書（公衆浴場） 廃棄

一般文書（クリーニング） 廃棄

一般文書（プール） 廃棄

一般文書（興業場） 廃棄

一般文書（その他） 廃棄

R4食品②、営業

24028 5170



No.３
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 30 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2053 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（生活衛生課）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 29 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

申　請　書 廃棄

地位承継届 廃棄

理美容出張営業届 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R4営業（30年）

24029 5173



No.４
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ水道関係 ａ文書

Ｇ水道関係 ｂ維持管理

Ｇ水道関係 ｄ統計・報告

Ｇ水道関係 ｄ統計・報告

Ｇ水道関係 ｄ統計・報告

Ｇ水道関係 ｂ維持管理

Ｇ水道関係 ａ文書

Ｇ水道関係 ａ文書

Ｇ水道関係 ａ文書

Ｈ建築物衛生 ａ文書

Ｈ建築物衛生 ｂ登録事業

Ｈ建築物衛生 ｂ登録事業

Ｈ建築物衛生 ｂ登録事業

Ｈ建築物衛生 ｃ特定建築物

Ｈ建築物衛生 ａ文書

Ｈ建築物衛生 ａ文書

Ｈ建築物衛生 ａ文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（生活衛生課）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 30 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

【水道】例規 廃棄

【水道】水道被害（渇水・事故等） 廃棄

【水道】水道統計調査 廃棄

【水道】水道水質関連調査 廃棄

【水道】調査・報告 廃棄

【水道】立入検査 廃棄

【水道】会議・復命 廃棄

【水道】一般文書 廃棄

【水道】新聞・ネットなど 廃棄

【建築物衛生】例規 廃棄

【建築物衛生】事業登録申請 廃棄

【建築物衛生】登録事業実績報告 廃棄

【建築物衛生】届出 廃棄

【建築物衛生】立入検査 廃棄

【建築物衛生】会議・復命 廃棄

【建築物衛生】調査・報告 廃棄

【建築物衛生】一般文書 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R4水道・建築物衛生

24030 5177



No.５
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 6 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（生活衛生課）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 31 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

食品営業許可申請書（新規） 廃棄

食品営業許可申請書（臨時・季節） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R4食品申請

24031 5178



No.６
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（生活衛生課）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 32 34

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

一般文書 廃棄

報告文書 廃棄

業務実績報告 廃棄

抑留犬通知 廃棄

犬・ねこ引取り申請書 廃棄

所有者不明ねこ引取り申請書 廃棄

遺棄動物引取り申請書 廃棄

遺失物法処分依頼書 廃棄

犬の返還申請書 廃棄

所有者不明ねこの不妊去勢手術補助金関連 廃棄

措置命令 廃棄

指導注意書 廃棄

業務日報 廃棄

脱出報告書 廃棄

情報（新聞・ネット・冊子等） 廃棄

四半期報告・年度報告 廃棄

苦情処理記録簿 廃棄

薬品管理簿 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R4動物

24032 5181



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ａ総務 a総務・共通 R4　総務（その他）

Ａ総務 a総務・共通 R4　名簿・身分証明書

Ａ総務 a総務・共通 R4　監査、年報

Ａ総務 a総務・共通 R4　局会議

Ａ総務 a総務・共通 R4　年度当初局長・部長レク

Ａ総務 b危機管理 R4　異常水質

Ａ総務 b危機管理 R4　鳥インフルエンザ

Ａ総務 b危機管理 R4　PM2.5　オキシダント

Ａ総務 b危機管理 R4　ヒアリ、外来種

Ａ総務 b危機管理 R4　土壌・地下水

Ａ総務 b危機管理 R4　海岸漂着物

Ａ総務 b危機管理 R4　北朝鮮核実験

Ａ総務 d研修会・会議復命 R4　環境省研修

Ａ総務 d研修会・会議復命 R4　研修（その他）

Ａ総務 d研修会・会議復命 R4　環境関係部局研修

Ａ総務 d研修会・会議復命 R4　環境センター長会議

Ａ総務 d研修会・会議復命 R4　市町村環境担当課長会議

Ａ総務 d研修会・会議復命 R4　検査課長会議

Ａ総務 d研修会・会議復命 R4　環境企画担当者会議

Ａ総務 d研修会・会議復命 R4　環境企画課会議（その他）

Ａ総務 d研修会・会議復命 R4　環境対策担当者会議

Ａ総務 d研修会・会議復命 R4　環境対策課会議（その他）

Ａ総務 d研修会・会議復命 R4　廃棄物対策担当者会議

Ａ総務 d研修会・会議復命 R4　廃棄物対策課会議（その他）

Ａ総務 d研修会・会議復命 R4　放射能関係、会議、研修

Ｂ環境政策 a共通 R4　企画調整係　往復

Ｂ環境政策 a共通 R4　地球環境対策室　往復

Ｂ環境政策 a共通 R4　鳥獣保護係　往復

Ｂ環境政策 ｃフロン R4　フロン回収業者立入（パト含む）

Ｂ環境政策 ｃフロン R4　フロンその他

Ｂ環境政策 f環境学習会 R4　環境学習会

Ｂ環境政策 f環境学習会 R4　地域づくりサポートチーム

E検査 a検査 R4　検査関係

G他部局 a他部局 R4　佐渡市

G他部局 a他部局 R4　その他機関

Ｃ環境対策 a共通 R4　環境保全係　往復

Ｃ環境対策 a共通 R4　水環境係　往復

Ｃ環境対策 a共通 R4　水環境係　検体送付実績報告（土壌含む）

Ｃ環境対策 a共通 R4　水環境係　報告（その他）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（環境センター環境課）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 33 34

年　月　日 格納位置 局庁舎２階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24033 5185



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（環境センター環境課）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 33 34

年　月　日 格納位置 局庁舎２階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｃ環境対策 a共通 R4　大気環境係　往復

Ｃ環境対策 a共通 R4　大気環境係　報告（その他）

Ｃ環境対策 a共通 R4　保環研　往復・報告

Ｃ環境対策 b大気 R4　大気常時監視

Ｃ環境対策 b大気 R4　アスベスト

Ｃ環境対策 b大気 R4　解体工事情報（アスベスト）

Ｃ環境対策 b大気 R4　大気立入検査

Ｃ環境対策 b大気 R4　騒音・振動・悪臭

Ｃ環境対策 c水質 R4　水濁法立入検査

Ｃ環境対策 c水質 R4　加茂湖プランクトン

Ｃ環境対策 a共通 R4　環境保全係　報告（その他）

Ｃ環境対策 c水質 R4　公共用水域

Ｃ環境対策 c水質 R4　人と環境のふれあい促進事業

Ｃ環境対策 d土壌・地下水 R4　地下水継続監視調査 

Ｃ環境対策 d土壌・地下水 R4　土壌調査

Ｃ環境対策 d土壌・地下水 R4　不動産照会

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R4　探鳥会

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R4　鳥獣保護区

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R4　休猟区

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R4　銃猟禁止区域

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R4　鳥獣統計

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R4　鳥獣捕獲許可

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R4　野生傷病鳥獣

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R4　野鳥異常死（トリフル除く）

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R4　ロードキル発生調査

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R4　鳥獣保護管理員（月報含む）

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R4　狩猟免許希望者講習

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R4　狩猟免許

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R4　狩猟者登録

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R4　狩猟解禁日パトロール

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R4　キジ放鳥

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R4　キジ・ヤマドリ出会い数調査

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R4　野生鳥獣の放射性物質

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R4　狩猟その他

Ｃ環境対策 g温泉 R4　温泉報告

Ｃ環境対策 g温泉 R4　温泉立入

Ｃ環境対策 g温泉 R4　温泉その他

Ｃ環境対策 hその他 R4　公害防止管理者

Ｃ環境対策 hその他 R4　PRTR

Ｃ環境対策 hその他 R4　公害苦情調査

Ｃ環境対策 hその他 R4　ダイオキシン類自主検査

Ｃ環境対策 hその他 R4　ダイオキシン類立入検査

Ｃ環境対策 hその他 R4　ダイオキシン類土壌調査

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24033 5185



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ環境対策 c水質 R4　公共用水域

Ｄ資源循環推進 a共通 R4　資源循環推進係　往復

Ｄ資源循環推進 a共通 R4　資源循環推進係　報告（その他）

Ｄ資源循環推進 a共通 R4　産業廃棄物係　往復

Ｄ資源循環推進 a共通 R4　産業廃棄物係　報告（その他）

Ｄ資源循環推進 a共通 R4　不法投棄対策室　往復

Ｄ資源循環推進 a共通 R4　不法投棄対策室　報告（その他）

Ｄ資源循環推進 b一般廃棄物 R4　一廃施設立入

Ｄ資源循環推進 b一般廃棄物 R4　一廃施設通知

Ｄ資源循環推進 b一般廃棄物 R4　一廃（その他）

Ｄ資源循環推進 b一般廃棄物 R4　海岸漂着物（緊急除く）

Ｄ資源循環推進 c産業廃棄物 R4　産業廃棄物立入

Ｄ資源循環推進 c産業廃棄物 R4　産業廃棄物管理状況報告

Ｄ資源循環推進 c産業廃棄物 R4　産業廃棄物多量排出者　報告・計画

Ｄ資源循環推進 c産業廃棄物 R4　産業廃棄物処理実績報告

Ｄ資源循環推進 c産業廃棄物 R4　産業廃棄物車両調査

Ｄ資源循環推進 dポリ塩化ビフェニル R4　PCB（廃対・JESCOからの通知等）

Ｄ資源循環推進 dポリ塩化ビフェニル R4　PCB（その他）

Ｄ資源循環推進 e各種リサイクル法 R4　建設リサイクル法立入・パトロール

Ｄ資源循環推進 e各種リサイクル法 R4　建設リサイクル法　その他

Ｄ資源循環推進 e各種リサイクル法 R4　容器包装リサイクル法　報告・その他

Ｄ資源循環推進 e各種リサイクル法 R4　自動車リサイクル法立入

Ｄ資源循環推進 e各種リサイクル法 R4　自動車リサイクル法遅延報告

Ｄ資源循環推進 e各種リサイクル法 R4　自動車リサイクル法（その他）

Ｄ資源循環推進 f不適正処理 R4　不法投棄ゼロ事業（排出者講習会）

Ｄ資源循環推進 g浄化槽 R4　浄化槽（その他）

Ｄ資源循環推進 g浄化槽 R4　浄化槽保守点検業者立入

Ｆ放射能 a共通 R4　原子力安全対策課文書

Ｆ放射能 b東日本 R4　放射能BG調査（水質・底質・土壌）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（環境センター環境課）

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 34 34

年　月　日 格納位置 局庁舎２階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24034 5187



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和５年度 庶務全般　通知・照会・回答

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和５年度 福祉保健総務課　通知・照会・回答

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和５年度 他県　通知・照会・回答

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和５年度 局庁舎消防防災

Ａ　庶務 ｂ　情報関係 令和５年度 ＩＣＴ推進課　通知

Ａ　庶務 ｂ　情報関係 令和５年度 ＩＣＴ推進課 照会・回答

Ａ　庶務 ｂ　情報関係 令和５年度 情報セキュリティ監査

Ａ　庶務 ｃ　会議 令和５年度 会議　通知・照会・回答

Ａ　庶務 ｃ　会議 令和５年度 佐渡地区県産材利用推進地域機関連絡会議

Ａ　庶務 ｇ　文書管理 令和５年度 文書　通知・照会・回答

Ｂ　人事 ａ　人事 令和５年度 人事 通知・照会・回答

Ｂ　人事 ｂ　服務 令和５年度 在宅勤務　通知・照会・回答

Ｂ　人事 ｄ　臨時職員 令和５年度 年末調整

Ｃ　給与 ｃ　所得税・住民税 令和５年度 年末調整

Ｅ　福利厚生 ｂ　健康管理 令和５年度 安全衛生管理

Ｆ　財務 ａ　財務 令和５年度 財務　通知

Ｆ　財務 ａ　財務 令和５年度 財務　照会・回答

Ｆ　財務 ａ　財務 令和５年度 法定調書

Ｆ　財務 ａ　財務 令和５年度 保管金等の引継書

Ｆ　財務 ｂ　予算 令和５年度 予算　通知

Ｆ　財務 ｂ　予算 令和５年度 予算　照会・回答

Ｆ　財務 ｃ　収入 令和５年度 調定決議書

Ｆ　財務 ｃ　収入 令和５年度 収納済通知書

Ｆ　財務 ｃ　収入 令和５年度 所属別収入状況表

Ｆ　財務 ｃ　収入 令和５年度 収入金未納等状況表

Ｆ　財務 ｃ　収入 令和５年度 証紙

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和５年度 予算額差引表

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和５年度 予算額差引表（旅費）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和５年度 所属別支出状況表

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和５年度 相手方登録申込書・リスト

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和５年度 支出命令出納確認済リスト

Ｆ　財務 ｅ　監査・検査 令和５年度 定期監査

Ｆ　財務 ｅ　監査・検査 令和５年度 会計実地検査

Ｆ　財務 ｅ　監査・検査 令和５年度 内部統制

Ｆ　財務 ｆ　公用車 令和５年度 公用車　通知・照会・回答

Ｆ　財務 ｆ　公用車 令和５年度 安全運転管理者

Ｆ　財務 ｆ　公用車 令和５年度 公用車使用簿、配車表

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（総務福祉課）

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

廃棄

35

年　月　日 格納位置 局庁舎組合前書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｆ　財務 ｂ　予算 令和５年度 歳出予算再配当書

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和５年度 支出負担行為決議書（需用費①）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和５年度 支出負担行為決議書（需用費②）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和５年度 支出負担行為決議書（役務費）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和５年度 支出負担行為決議書（委託料）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和５年度 支出負担行為決議書（使用料及び賃借料）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和５年度

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和５年度 支出負担行為決議書（報酬）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和５年度 支出負担行為決議書（報償費）

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和３年度 支出更正決議書・取消書

Ｆ　財務 ｄ　支出 令和５年度 支出更正決議書・取消書

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和５年度 物品発注伝票

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和５年度 報償費等執行伺

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和５年度 物品管理簿（郵便切手等）

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和５年度 重要物品現在高報告書

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和５年度 物品損傷報告

Ｆ　財務 ｇ　物品 令和５年度 管理換通知書・物品取得契約済通知書

Ｆ　財務 ｈ　財産 令和５年度 財産　通知・照会・回答

Ｇ　庁舎管理 ａ　庁舎管理 令和５年度 登退庁簿

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（総務福祉課）

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

廃棄

35

年　月　日 格納位置 局庁舎組合前書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

支出負担行為決議書（共済費・負担金補助及び交付
金・備品購入費）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｊ　統計調査 ａ　人口動態調査 令和５年度 人口動態調査事務

Ｊ　統計調査 ａ　人口動態調査 令和５年度 人口動態調査票移送票

Ｊ　統計調査 ａ　人口動態調査 令和５年度 人口動態調査票（市町村）送付票

Ｊ　統計調査 ｂ　厚生統計調査 令和５年度 国民生活基礎調査

Ｊ　統計調査 ｂ　厚生統計調査 令和５年度 病院報告

Ｊ　統計調査 ｂ　厚生統計調査 令和５年度 三師届

Ｊ　統計調査 ｂ　厚生統計調査 令和５年度 人工妊娠中絶報告書（母体保護法統計）

Ｊ　統計調査 ｂ　厚生統計調査 令和５年度 不妊手術実施報告書（母体保護法統計）

Ｊ　統計調査 ｂ　厚生統計調査 令和５年度 地域保健・健康増進事業報告

Ｊ　統計調査 ｃ　各種調査 令和５年度

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和５年度 佐渡地域企画調整部会

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和５年度 保健所長が構成員の会議

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和５年度 佐渡地域医療連絡協議会

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和５年度 佐渡地域医療構想調整会議

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和５年度 地域医療介護総合確保基金

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和５年度 佐渡地域医療･介護･福祉提供体制協議会

Ｋ　組織・会議 ｂ　会議 令和５年度 第７次新潟県地域保健医療計画　中間見直し

Ｌ　危機管理 ｂ　災害危機管理 令和５年度 災害医療コーディネートチーム研修等

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（総務福祉課）

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 35

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置 局庁舎１階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

社会保障・人口問題基本調査「生活とささえ合いに関する調査」 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24003



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M　表彰 ａ　表彰 令和５年度 該当の無い表彰　通知・照会・回答

Ｑ　慰霊祭 ａ　慰霊祭 令和５年度 慰霊祭（追悼式）

Ｒ　青少年健全育成 ａ　青少年健全育成 令和５年度 青少年関係

Ｒ　青少年健全育成 ａ　青少年健全育成 令和５年度 新潟県少年の主張―わたしの主張―

Ｒ　青少年健全育成 ａ　青少年健全育成 令和５年度 青少年育成条例（有害図書立入）

Ｒ　青少年健全育成 ａ　青少年健全育成 令和５年度 青少年育成条例（有害図書立入）

Ｓ　DV・虐待 ａ　DV・虐待 令和５年度 ＤＶ関係

Ｔ　監査 ａ　市町村各法監査 令和５年度 市町村各法施行事務監査

Ｔ　監査 ｂ　保育所監査 令和５年度 保育所等指導監査

Ｔ　監査 ｃ　県単医療費助成監査 令和５年度 重度心身障害者医療費助成事業指導監査

Ｔ　監査 ｃ　県単医療費助成監査 令和５年度 ひとり親家庭等医療費助成事業指導監査

Ｕ　児童福祉 ｂ　保育所等 令和５年度 その他の文書（子ども家庭課関係）

Ｕ　児童福祉 ｂ　保育所等 令和５年度 特別保育事業補助金

Ｕ　児童福祉 ｂ　保育所等 令和５年度 福祉行政報告例（第54表、第55表）

Ｖ　高齢福祉 ａ　各種事務 令和５年度 百歳高齢者等関係（敬老事業）

Ｖ　高齢福祉 ａ　各種事務 令和５年度 高齢者施設等事故報告

Ｖ　高齢福祉 ａ　各種事務 令和５年度 介護保険調査員・審査会委員認定研修

Ｖ　高齢福祉 ａ　各種事務 令和５年度 その他文書（高齢福祉保健関係）

Ｗ　障害福祉 ａ　障害者自立支援 令和５年度

Ｗ　障害福祉 ａ　障害者自立支援 令和５年度

Ｗ　障害福祉 ａ　障害者自立支援 令和５年度

Ｗ　障害福祉 ａ　障害者自立支援 令和５年度

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和５年度

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和５年度

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和５年度 福祉行政報告例年度報（障害）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（総務福祉課）

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

廃棄

35

年　月　日 格納位置 局庁舎１階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

会議・研修・通知 廃棄

相談支援事業所勉強会 廃棄

新潟県自立支援協議会・圏域連絡調整会議 廃棄

佐渡市地域自立支援協議会・作業部会 廃棄

その他通知・照会・回答 廃棄

圏域別研修会 廃棄

廃棄

24004



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（総務福祉課）

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 35

年　月　日 格納位置 局庁舎１階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和５年度 障害福祉施設整備

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和５年度 障害者福祉施設授産品販売

Ｗ　障害福祉 ｂ　各種事務 令和５年度 障害者地域生活支援体制整備事業

Ｙ　各種手当 ｂ　各種事務 令和５年度 特別児童扶養手当振替預入一覧表等

ＡＡ　住基・宛名システム ａ　住基・宛名システム 令和５年度 宛名システム関係文書

ＡＡ　住基・宛名システム ａ　住基・宛名システム 令和５年度 住基システム関係文書

ＡＢ　産休代替 ｂ　各種事務 令和５年度 産休等代替職員費補助金

ＡＢ　産休代替 ｂ　各種事務 令和５年度 産休等代替職員任用承認通知書

ＡＣ　民生委員・児
童委員

ａ　負担金・手当 令和５年度 民生委員協議会活動負担金

ＡＣ　民生委員・児
童委員

ａ　負担金・手当 令和５年度 民生委員・児童委員活動手当

ＡＣ　民生委員・児
童委員

ａ　負担金・手当 令和５年度 民生委員推薦会負担金

ＡＣ　民生委員・児
童委員

ｂ　各種事務 令和５年度 民生委員・児童委員（その他）

ＡＣ　民生委員・児
童委員

ｂ　各種事務 令和５年度 民生委員委嘱・解嘱

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24004



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ａ医療 ａ医療法等関係 R５通知

Ａ医療 ａ医療法等関係 R５事務連絡

Ａ医療 ａ医療法等関係 R５補助金関係

Ａ医療 ａ医療法等関係 R５電話連絡メモ（苦情・照会等）

Ａ医療 ａ医療法等関係 R５報告関係

Ａ医療 ａ医療法等関係 R５時間外診療・病院群輪番制実績報告

Ａ医療 ａ医療法等関係 R５職員会議・復命書

Ａ医療 ａ医療法等関係 R５医療監視

Ａ医療 ａ医療法等関係 R５医療法申請・届出関係

Ａ医療 ａ医療法等関係 R５メディカルコントロール関係

Ａ医療 ａ医療法等関係 R５救急医療

Ａ医療 ａ医療法等関係 R５医療安全(苦情・相談)

Ａ医療 ａ医療法等関係 R５医療従事者免許

Ａ医療 ａ医療法等関係 R５みんなで支える地域医療推進事業

Ａ医療 ａ医療法等関係 R５巡回診療事業実施

Ａ医療 ａ医療法等関係 R５雑

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R５麻薬３法通知・事務連絡

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R５麻薬免許関係

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R５麻薬３法届出

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R５不正大麻・けし

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R５薬物乱用防止関係

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R５薬乱防止ヤング街頭キャンペーン

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R５薬物乱用地区連絡会議・研修会

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R５薬物乱用防止教室

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R５違反措置

Ｂ薬事 ｃ麻向法等関係 R５雑

Ｃ血液 e献血関係 R５献血関係会議

Ｃ血液 e献血関係 R５献血関係表彰

Ｃ血液 e献血関係 R５献血状況・献血バス運行日程・献血会場

Ｃ血液 e献血関係 R５献血関係文書

N h R5臓器移植法関係文書

N h R５骨髄バンク一般文書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 35

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R５通知

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R５事務連絡

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R５許認可申請・届出

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R５薬事監視指導

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R５違反措置

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R５四半期報告

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R５職員会議・復命書

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R５登録販売者試験

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R５新聞記事・雑

Ｂ薬事
ａ医薬品医療機器等
法

R５電話連絡メモ

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R５通知・事務連絡

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R５登録申請・届出

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R５毒物劇物取扱者試験

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R５毒物劇物監視指導

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R５違反措置

Ｂ薬事 ｂ毒劇法 R５雑

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 35

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2034 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

N感染症 a感染症一般 検疫＜10年＞

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年

番号 7

引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2034

35

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年 保存箱 Ａ Ｂ

廃棄



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｅ生物検査 a文書 一般文書（会議、研修会含む）

Ｅ生物検査 b調査・報告 業務日報

Ｅ生物検査 b調査・報告 病原菌検出状況報告

Ｅ生物検査 b調査・報告 試験検査実施報告

Ｅ生物検査 b調査・報告 精度管理

Ｅ生物検査 b調査・報告 その他

Ｅ生物検査 ｃ会議・研修 復命書

Ｅ生物検査 ｄ計画 年間事業計画／備品整備計画

Ｅ生物検査 e検査 食品検査結果

Ｅ生物検査 e検査 公共用水域／工排

Ｅ生物検査 e検査 事案対応（感染症・食中毒）

Ｆ衛生検査所 a文書 立入検査

Ｆ衛生検査所 a文書 一般文書

Ｆ衛生検査所 b登録衛生検査所 登録申請・変更書類

M予防接種 ｈ予防接種 予防接種一般文書

M予防接種 ｈ予防接種 予防接種　照会・回答

M予防接種 ｈ予防接種 予防接種実施計画・報告

M予防接種 ｈ予防接種 HPV接種数報告

M予防接種 i麻疹・風しん 風しん予防接種緊急対策事業助成数報告

M予防接種 i麻疹・風しん 風しん抗体検査事業

M予防接種 i麻疹・風しん 風しん抗体検査事業実施要綱

N感染症
ｊ新型コロナウイル
ス

N感染症 a感染症一般 感染症一般文書

N感染症 a感染症一般 R5新たな感染症対策危機管理推進事業

N感染症 a感染症一般 R3新型インフルエンザ対策事業費補助金

N感染症 a感染症一般 R5新型インフルエンザ対策事業費補助金

N感染症 a感染症一般 R5感染症対策研修会

N感染症 a感染症一般 R5他保健所からの接触者健診依頼

N感染症 ｃ各種届出 防疫四半期報告

N感染症 ｆ結核・感染症発生動向調査 感染症発生動向調査通知

N感染症 ｆ結核・感染症発生動向調査 感染症発生動向調査（検査依頼票）

N感染症 ｆ結核・感染症発生動向調査 感染症発生動向調査（病原体検査結果）

N感染症 ｆ結核・感染症発生動向調査 病原微生物検出情報

N感染症 ｆ結核・感染症発生動向調査 感染症発生動向調査（週報）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

診療検査医療機関 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

35

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2025



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ母子保健 b 母子一般 母子一般文書　　　

Ｈ母子保健 b 母子一般 母子研修　

Ｈ母子保健 c 事業 生涯を通じた女性の健康支援事業

Ｈ母子保健 d 報告 母子その他報告　

Ｈ母子保健 e 会議 佐渡市要保護児童対策地域協議会

Ｈ母子保健 f 各種資料 その他リーフレット

Ｈ母子保健 g 療育相談 実施要綱

Ｈ母子保健 e会議 妊婦健診一般文書

N感染症 o 新型コロナウイルス COVID-19 一般文書

N感染症 o 新型コロナウイルス 公費負担承認通知

N感染症 o 新型コロナウイルス 住民票提供依頼

M結核 a 結核一般 就業制限・入院勧告・住民票提供依頼

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2025

廃棄

Ａ Ｂ 番号 9 35

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



第12号様式（第50条関係） →Ｒ列より右は印刷不要

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

E歯科保健 ａ会議 歯科保健調査企画連携協議会

E歯科保健 ａ会議 口腔ケア研修会

E歯科保健 ａ会議 郡市歯科医師会・保健所連絡協議会

E歯科保健 ａ会議 歯科保健会議（その他）

E歯科保健 ａ会議 子どものむし歯の予防実行会議

E歯科保健 ｂ調査 歯科保健実態調査・歯科疾患実態調査

E歯科保健 ｂ調査 市町村歯科保健事業に関する調査

E歯科保健 ｂ調査 フッ化物洗口実施状況調査

E歯科保健 ｄ歯科一般 障害児(者）歯科保健推進事業

E歯科保健 ｄ歯科一般 新潟県歯と口の健康週間

E歯科保健 ｄ歯科一般 「にいがた健口文化」醸成事業

E歯科保健 ｄ歯科一般 在宅歯科医療連携室整備事業

E歯科保健 ｄ歯科一般 在宅要介護者等歯科保健推進事業申込・報告書

E歯科保健 ｄ歯科一般 歯科会議等復命書

E歯科保健 ｄ歯科一般 歯科保健（その他）

E歯科保健 ｄ歯科一般 歯科保健一般

E歯科保健 ｄ歯科一般 健口づくり支援事業

E歯科保健 ｄ歯科一般 フッ素洗口資料

E歯科保健 ｄ歯科一般 歯科表彰・コンクール

J成人保健 a保健事業一般 国保関係通知

J成人保健 a保健事業一般 地域・職域連携推進事業

J成人保健 a保健事業一般 地域・職域連絡推進協議会

J成人保健 a保健事業一般 佐渡市一体的実施関連

J成人保健 b補助金 保健者努力支援制度

J成人保健 ｄ健康診査 特定健診・特定保健指導事業通知

J成人保健 ｄ健康診査 がん検診事業通知

J成人保健 ｄ健康診査 がん検診等結果報告書

J成人保健 ｄ健康診査 健康診査実施体制等に係る調査

J成人保健 ｄ健康診査 健（検）診結果集計表

J成人保健 ｇたばこ対策 たばこ対策推進事業

J成人保健 ｆその他 健康づくり財団関係

J成人保健 ｄ健康診査 健康診査実施体制等に係る調査

J成人保健 ｄ健康診査 健（検）診結果集計表

J成人保健 ｇたばこ対策 たばこ対策推進事業

J成人保健 ｆその他 健康づくり財団関係

廃棄

保存箱 Ａ Ｂ 番号

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年

35

引継年月日 2025

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日 2029

年

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

M感染症 ｎ肝炎医療費助成 R5肝炎一般文書

M感染症 ｎ肝炎医療費助成 R5肝炎治療新規申請

M感染症 ｎ肝炎医療費助成 R5肝炎治療その他申請

M感染症 ｎ肝炎医療費助成 R5肝炎治療更新申請

M感染症 ｎ肝炎医療費助成 R5肝炎治療通院費申請

M感染症 ｎ肝炎医療費助成 R5肝炎治療更新申請書（簿冊）

M感染症 肝がん医療費助成 R5肝がん重度肝硬変治療保進事業（新規申請）

M感染症 肝がん医療費助成 R5肝がん重度肝硬変治療保進事業（更新申請）

M感染症 肝がん医療費助成 R5肝がん重度肝硬変治療保進事業（償還払い請求書）

H母子保健 ｍ小児慢性特定疾患 R5小児慢性疾患　一般文書

H母子保健 ｍ小児慢性特定疾患 R5小児慢性疾患　新規申請

H母子保健 ｍ小児慢性特定疾患 R5小児慢性疾患　各種申請

H母子保健 ｍ小児慢性特定疾患 R5小児慢性疾患　更新申請

H母子保健 ｇ特定不妊治療 R5特定不妊治療費助成　一般文書

H母子保健 ｇ特定不妊治療 R5特定不妊治療費助成　(簿冊）

D歯科保健 e調理師･栄養士免許 調理師・栄養士免許関係

D歯科保健 e調理師･栄養士免許 調理師・栄養士免許交付申請書

D歯科保健 e調理師･栄養士免許 調理師試験関係

D歯科保健 e調理師･栄養士免許 管理栄養士国家試験通知

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 35

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2034 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

H母子保健 ｍ小児慢性特定疾患 小児慢性特定疾患記録（R3、R4）　※10年保存文書 廃棄

35

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日 2034

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2025



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

L感染症 a 結核一般 結核発生届

L感染症 a 結核一般 その他

L感染症 a 結核一般 結核一般文書

L感染症 a 結核一般 複十字

L感染症 a 結核一般 結核予防費補助金

L感染症 a 結核一般 結核四半期報告

L感染症 a 結核一般 複十字

L感染症 a 結核一般 結核定期健康診断実施報告書

L感染症 a 結核一般 職員の結核健康診断

L感染症 a 結核一般 ＱＦＴ検査

L感染症 a 結核一般 他保健所健康診断依頼

L感染症 a 結核一般 結核定期病状調査事業

L感染症 a 結核一般 西新潟中央病院・保健所結核連絡会

L感染症 a 結核一般 返送患者票

M感染症 ｇエイズ・肝炎 エイズ一般文書

M感染症 ｇエイズ・肝炎 エイズ・肝炎・特定感染症四半期報告

M感染症 ｇエイズ・肝炎 肝炎相談事業

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

35

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

番号 13

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2025



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ健康づくり a健康づくり 健康づくり（一般文書）

Ｉ健康づくり a健康づくり 健康づくり連絡調整会議

Ｉ健康づくり a健康づくり 健康づくり(その他）

Ｉ健康づくり a健康づくり ヘルスプロモーションプロジェクト

Ｉ健康づくり a健康づくり 地域保健保健課共通

Ｉ健康づくり ｂ運動 新潟県ウォーキングロード登録事業

Ｉ健康づくり ｃ食育 食育（一般文書）

Ｉ健康づくり ｃ食育 地域食育普及事業

Ｉ健康づくり ｃ食育 自然に健康な食事ができる環境づくり事業

Ｉ健康づくり ｄ健康増進 地域慢性腎臓病（CKD）対策推進事業

Ｉ健康づくり e食生活改善推進委員 食生活改善推進委員（県）

Ｉ健康づくり e食生活改善推進委員 佐渡市健康推進協議会／食推佐渡支部

Ｉ健康づくり ｆ給食 給食施設（一般文書）

Ｉ健康づくり ｆ給食 給食施設指導事業

Ｉ健康づくり ｈ栄養調査 国民・県民栄養調査（一般文書）

Ｉ健康づくり i栄養士 栄養士（一般文書）

Ｉ健康づくり i栄養士 学生実習

Ｉ健康づくり i栄養士 行政栄養士関係

Ｉ健康づくり i栄養士 行政栄養士業務研究会

Ｉ健康づくり iその他 栄養成分表示関係

Ｉ健康づくり k表彰 表彰関係

Ｉ健康づくり ｆ給食 給食実施状況報告書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課地域保健担当）

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 35

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 4 月 1 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

N難病対策 a特定疾患

N難病対策 a特定疾患

N難病対策 a特定疾患

N難病対策 a特定疾患

N難病対策 a特定疾患

N難病対策 a特定疾患

N難病対策 a特定疾患

N難病対策 a特定疾患

N難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

N難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

N難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

N難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

N難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

N難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

N難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

N難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

N難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

N難病対策 ｄ地域支援対策推進事業

N難病対策 ｇ原爆

N難病対策 ｊ公害保健

Ｒ５原爆一般文書 廃棄

Ｒ５石綿一般文書 廃棄

Ｒ５新潟県難病相談支援センター文書 廃棄

Ｒ５新潟県難病医療ネットワーク文書 廃棄

ネットワークで癌患者を支える　研修会 廃棄

Ｒ５在宅療養支援計画策定評価事業 廃棄

Ｒ５訪問相談員等育成事業 廃棄

Ｒ５災害関係 廃棄

Ｒ５難病担当者会議等 廃棄

Ｒ５難病患者地域支援対策推進事業報告等 廃棄

Ｒ５医療相談事業(難病患者・家族のつどい関係) 廃棄

Ｒ５難病相談(来所/電話) 廃棄

Ｒ５特定疾患（スモン）継続申請 廃棄

Ｒ５地域難病医療連絡協議会 廃棄

Ｒ５特定疾患　療養費請求 廃棄

Ｒ５難病等通院費 廃棄

Ｒ５難病予算 廃棄

Ｒ５特定医療費一般文書 廃棄

Ｒ５特定医療費　その他申請・届 廃棄

Ｒ５特定医療費更新申請（進達） 廃棄

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間満
了時の措置

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 35

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2025

24015 5142



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 4 月 1 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

N難病対策 a特定疾患

N難病対策 a特定疾患

N難病対策 a特定疾患

N難病対策 a特定疾患

N難病対策 a特定疾患

Ｒ５　指定難病更新申請１　001～013 廃棄

Ｒ５　指定難病更新申請２　013～070 廃棄

Ｒ５特定医療費新規申請 廃棄

Ｒ５特定医療費新規申請結果 廃棄

Ｒ５　指定難病更新　申請結果等 廃棄

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間満
了時の措置

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16 35

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2025

24016 5146



No.第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 4 月 1 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

N難病対策 a特定疾患

N難病対策 a特定疾患

N難病対策 a特定疾患

N難病対策 a特定疾患

N難病対策 a特定疾患

Ｒ５　指定難病更新申請６　224～248 廃棄

Ｒ５　指定難病更新申請７　248～548 廃棄

Ｒ５　指定難病更新申請３　070～124 廃棄

Ｒ５　指定難病更新申請４　124～162 廃棄

Ｒ５　指定難病更新申請５　162～222 廃棄

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 35

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2025

24017 5147



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 4 月 1 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

P精神保健 ａ一般文書

P精神保健 ａ一般文書

P精神保健 ａ一般文書

P精神保健 ａ一般文書

P精神保健 ａ一般文書

P精神保健 ａ一般文書

P精神保健 ａ一般文書

P精神保健 ａ一般文書

P精神保健 ａ一般文書

P精神保健 ａ一般文書

P精神保健 d措置入院

P精神保健 ｄ措置入院

P精神保健 e精神保健福祉指導

P精神保健 e精神保健福祉指導

P精神保健 f障害者自立支援

P精神保健 f障害者自立支援

P精神保健 f障害者自立支援

P精神保健 i佐渡市事業支援

P精神保健 i佐渡市事業支援

P精神保健 i佐渡市事業支援

P精神保健 i佐渡市事業支援

P精神保健 i佐渡市事業支援

P精神保健 i佐渡市事業支援

P精神保健 i佐渡市事業支援

P精神保健 j関係団体支援

P精神保健 j関係団体支援

P精神保健 j関係団体支援

P精神保健 j関係団体支援 Ｒ５新潟県精神保健福祉協会 廃棄

Ｒ５依存症関係 廃棄

Ｒ５新潟県精神障害者家族会連合会 廃棄

Ｒ５新潟県精神障害者家族会佐渡よつば会 廃棄

Ｒ５佐渡警察署被害者支援連絡協議会 廃棄

Ｒ５佐渡市自立支援協議会相談支援部会 廃棄

Ｒ５（一社）佐渡地域医療・介護・福祉提供体制協議会「相談支援
に携わる専門職」連絡会

廃棄

Ｒ５佐渡市精神障がい者生活支援事業 廃棄

Ｒ５佐渡市精神保健ボランティア講座 廃棄

Ｒ５相談支援事業所関係 廃棄

Ｒ５高次脳機能障害家族のつどい 廃棄

Ｒ５高次脳機能障害圏域別研修 廃棄

Ｒ５佐渡市精神保健福祉業務担当者会議 廃棄

Ｒ５精神保健相談会 廃棄

Ｒ５精神科病院実地指導・実地調査 廃棄

Ｒ５高次脳機能障害関係 廃棄

Ｒ５緊急対応　部内研修会 廃棄

Ｒ５医療保護入院届等 廃棄

Ｒ５退院請求 廃棄

Ｒ５精神関係照会 廃棄

Ｒ５精神活動状況報告 廃棄

Ｒ５精神科病院入院患者状況 廃棄

Ｒ５精神保健福祉センター関係 廃棄

Ｒ５精神関係復命書 廃棄

Ｒ５精神関係一般文書 廃棄

Ｒ５精神予算関係 廃棄

Ｒ５嘱託医関係 廃棄

Ｒ５精神県庁関係通知 廃棄

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 35

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2025

24018 5157



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 4 月 1 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療 Ｒ５自立支援医療特定個人情報管理簿（再交付） 廃棄

Ｒ５精神障害者保健福祉手帳申請交付状況 廃棄

Ｒ５自立支援医療特定個人情報管理簿（新規・再認定） 廃棄

Ｒ５自立支援医療特定個人情報管理簿（変更） 廃棄

Ｒ５自立支援医療（精神通院）交付　Ｒ５.5.11～Ｒ５.6.8 廃棄

Ｒ５自立支援医療（精神通院）再交付 廃棄

Ｒ５自立支援医療（精神通院）変更交付 廃棄

Ｒ５自立支援医療（精神通院）診断書送付依頼 廃棄

Ｒ５自立支援医療（精神通院）交付状況 廃棄

Ｒ５自立支援医療機関関係 廃棄

Ｒ５自立支援医療一般文書 廃棄

Ｒ５自立支援医療判定依頼（精神通院） 廃棄

Ｒ５自立支援医療（精神通院）判定結果 廃棄

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19 35

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2025

24019 5153



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 4 月 1 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

Ｒ５自立支援医療（精神通院）交付　Ｒ５.8.2～Ｒ５.9.20 廃棄

Ｒ５自立支援医療（精神通院）交付　Ｒ５.9.20～Ｒ５.10.13 廃棄

Ｒ５自立支援医療（精神通院）交付　Ｒ5.4.14～Ｒ５.4.26 廃棄

Ｒ５自立支援医療（精神通院）交付　Ｒ５.5.16～Ｒ５.5.30 廃棄

Ｒ５自立支援医療（精神通院）交付　Ｒ５.6.13～Ｒ５.7.18 廃棄

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20 35

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2025

24020 5155



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 4 月 1 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

P精神保健 ｃ自立支援医療

Ｒ５自立支援医療（精神通院）交付　Ｒ6.2.27～Ｒ6.3.6 廃棄

Ｒ５自立支援医療（精神通院）交付　Ｒ6.3.29 廃棄

Ｒ５自立支援医療（精神通院）交付　Ｒ5.10.30～Ｒ５.11.28 廃棄

Ｒ５自立支援医療（精神通院）交付　Ｒ５.12.13～Ｒ6.1.12 廃棄

Ｒ５自立支援医療（精神通院）交付　Ｒ6.1.23～Ｒ6.2.19 廃棄

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21 35

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2025

24021 5156



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 4 月 1 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 ｇ精神保健福祉事業

P精神保健 g精神保健福祉事業

P精神保健 g精神保健福祉事業

P精神保健 g精神保健福祉事業

P精神保健 g精神保健福祉事業

P精神保健 g精神保健福祉事業

P精神保健 g精神保健福祉事業

Ｒ５ピアサポート関係 廃棄

Ｒ５精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業 廃棄

Ｒ５クライシスプラン研修会（みんなで支える地域医療推進事業） 廃棄

Ｒ５依存症関係 廃棄

Ｒ５佐渡地域精神医療提供体制にかかる意見交換会（みんなで支え
る地域医療推進事業）

廃棄

Ｒ５精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築支援部会（佐
渡市自立支援協議会精神障害部会）

廃棄

Ｒ５自殺対策実績報告関連 廃棄

Ｒ５自殺未遂者支援連携会議 廃棄

Ｒ５ひきこもり等社会体験事業 廃棄

Ｒ５ひきこもり支援 廃棄

Ｒ５ひきこもりの家族のつどい 廃棄

Ｒ５若年層対策SOSの受け方教育の推進 廃棄

Ｒ５自殺統計 廃棄

Ｒ５働く人たちの健康づくりのためのチェックリスト 廃棄

Ｒ５出前講座 廃棄

Ｒ５ポスター、のぼり旗 廃棄

Ｒ５自殺対策にかかる実態把握 廃棄

Ｒ５自殺対策推進協議会 廃棄

Ｒ５こころのＧＫフォローアップ研修会 廃棄

Ｒ５若者向けリーフレット 廃棄

Ｒ５自殺対策事業 廃棄

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 22 35

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2025

24022 5158



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 4 月 1 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

P精神保健 e精神保健福祉指導 精神保健福祉指導基礎票（R5年度除外分）1/2 廃棄

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 23 35

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2025

41－３－22023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 4 月 1 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

P精神保健 e精神保健福祉指導 精神保健福祉指導基礎票（R5年度除外分）2/2 廃棄

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 24 35

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2025

41－３－22024



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 4 月 1 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｑ看護職員関係 ａ免許申請

Ｑ看護職員関係 ａ免許申請

Ｑ看護職員関係 ｂ一般文書

Ｑ看護職員関係 ｂ一般文書

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係

Ｑ看護職員関係 ｂ一般文書

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係

Ｑ看護職員関係 ｃ保健師関係

Ｑ看護職員関係 ｄ学生指導

Ｑ看護職員関係 ｅ看護関係等団体

Ｑ看護職員関係 ｅ看護関係等団体

Ｑ看護職員関係 ｅ看護関係等団体

Ｑ看護職員関係 ｅ看護関係等団体

Ｑ看護職員関係 ｅ看護関係等団体

Ｒ５全国保健師長会 廃棄

Ｒ５看護系大学関係書 廃棄

Ｒ５新潟県看護協会 廃棄

Ｒ５新潟県看護協会　佐渡地区支部 廃棄

Ｒ５新潟県職員保健師会 廃棄

Ｒ５保健師活動領域調査 廃棄

Ｒ５保健師活調査 廃棄

Ｒ５新潟大学看護学生実習 廃棄

Ｒ５看護関係研修・会議 廃棄

Ｒ５保健師業務統計等報告 廃棄

Ｒ５保健師動態報告 廃棄

Ｒ５佐渡地域保健師等業務研究会 廃棄

Ｒ５保健師階層別研修（県主催） 廃棄

Ｒ５新任期保健師研修会 廃棄

Ｒ５看護師免許関係一般文書 廃棄

Ｒ５看護等免許交付申請書 廃棄

Ｒ５看護関係一般文書 廃棄

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 25 35

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2025

24025 5164



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 4 月 1 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ地域ケア体制 ａ一般文書

Ｓ地域ケア体制 ａ一般文書

Ｓ地域ケア体制 ｃ審査会関係

Ｓ地域ケア体制 ｃ審査会関係

Ｓ地域ケア体制 ｅ高齢者虐待

Ｓ地域ケア体制 ｅ高齢者虐待

Ｓ地域ケア体制 ｅ高齢者虐待

Ｓ地域ケア体制 ｇその他

Ｓ地域ケア体制 ｇその他

Ｓ地域ケア体制 ｈ地域支援事業

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｆ認知症対策

Ｓ地域ケア体制 ｉ介護予防事業

Ｓ地域ケア体制 ｉ介護予防事業

Ｓ地域ケア体制 ｉ介護予防事業

Ｓ地域ケア体制 ｉ介護予防事業
Ｒ５多職種連携研修会 医療介護連携入退院調整ルール関係（佐渡市
主催の会議）

廃棄

Ｒ５介護予防一般文書 廃棄

Ｒ５在宅医療・介護連携・ヒアリング等関係文書 廃棄

Ｒ５佐渡市介護予防事業 廃棄

Ｒ５キャラバンメイト養成研修 廃棄

Ｒ５認知症家族会　会報 廃棄

Ｒ５佐渡総合病院認知症支援連絡会 廃棄

Ｒ５地域包括ケアシステム構築事業 廃棄

Ｒ５認知症一般文書 廃棄

Ｒ５認知症ケア普及及び虐待防止施策推進研究事業（認知症） 廃棄

Ｒ５認知症ケア普及及び虐待防止施策推進研究事業（虐待） 廃棄

Ｒ５養護老人ホーム入所判定関係文書 廃棄

Ｒ５地域包括ケア、地域包括支援センター運営推進協議会 廃棄

Ｒ５審査会委員研修 廃棄

Ｒ５佐渡市主催の会議等（後援、共催） 廃棄

Ｒ５高齢者虐待一般文書 廃棄

Ｒ５会議・研修関係（高齢福祉関係） 廃棄

Ｒ５一般文書（高齢福祉関係） 廃棄

Ｒ５審査会委員関係文書 廃棄

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 26 35

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2025

24026 5165



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 4 月 1 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

N難病対策 a特定疾患 Ｒ５難病等通院費過払い関係 廃棄

年　月　日 格納位置 保健所庁舎３階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 27 35

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部
（地域保健課保健指導担当）

年 引継年月日 2025

24027 5165



No.１

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B食品関係 ａ文書

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｄ監視指導

B食品関係 ｃ食品事故

B食品関係 ｃ食品事故

B食品関係 ｃ食品事故

B食品関係 ｃ食品事故

B食品関係 ｅ統計・報告

B食品関係 ｅ統計・報告

B食品関係 ｄ監視指導

B食品関係 ｄ監視指導

B食品関係 ｄ監視指導

B食品関係 ｄ監視指導

B食品関係 ｄ監視指導

B食品関係 ｆ検査

B食品関係 ｆ検査

B食品関係 ｈその他

B食品関係 ｈその他

B食品関係 ｈその他

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ａ文書

B食品関係 ａ文書

B食品関係 ａ文書

B食品関係 ａ文書

B食品関係 ａ文書

Ａ総合 ａ文書

Ａ総合 ａ文書

B食品関係 ａ文書

Ａ総合 ａ文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（生活衛生課）

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 28 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

例　規 廃棄

廃　業　届 廃棄

休業・復業届 廃棄

食品衛生責任者変更届 廃棄

許可事項変更届 廃棄

地位承継届 廃棄

食品行商許可申請 廃棄

食品営業届 廃棄

食品営業許可証明願 廃棄

始　末　書 廃棄

食中毒・有症苦情等調査 廃棄

感染性胃腸炎　知事報告メモ 廃棄

食品事故（食中毒）・情報 廃棄

不良食品 廃棄

衛生行政報告例 廃棄

照会(報告関係） 廃棄

夏期監視・食品衛生週間 廃棄

年末年始一斉監視 廃棄

給食監視 廃棄

ＨＡＣＣＰ 廃棄

食品衛生監視票 廃棄

収去検査 廃棄

放射性物質検査 廃棄

きのこ関係 廃棄

かき関係 廃棄

ふぐ関係 廃棄

バザー・イベント関係 廃棄

修学旅行関係 廃棄

製菓衛生師試験関係 廃棄

食の安全・安心　サポーター 廃棄

新監協関係 廃棄

営業者宛通知 廃棄

会議・講習会 廃棄

広報 廃棄

復命書 廃棄

食の安全・安心に関する地域意見交換会 廃棄

一般文書 廃棄

R５食品①

41－3－15028



No.２
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B食品関係 ａ文書

Ａ総合 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ｆ統計・報告

Ｃ営業関係 ｆ統計・報告

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ｃ営業事故

Ｃ営業関係 ｄ監視指導

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

Ｃ営業関係 ａ文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（生活衛生課）

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 29 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

一般文書 廃棄

広報 廃棄

例　規 廃棄

営業許可証明願 廃棄

廃　業　届 廃棄

休業・復業届 廃棄

変　更　届 廃棄

届　出　書（プール関連） 廃棄

始　末　書 廃棄

照会（報告関係） 廃棄

営業/施設動態 廃棄

捜査関係事項照会・情報公開 廃棄

クリーニング師試験関係 廃棄

実態調査/立入（理容所・美容所） 廃棄

実態調査/立入（公衆浴場） 廃棄

実態調査/立入（クリーニング） 廃棄

実態調査・立入（プール） 廃棄

復　命　書 廃棄

苦情・疑義・相談 廃棄

農村ホームステイ関係 廃棄

農林漁業体験民宿関係 廃棄

レジオネラ関連 廃棄

ネズミ/衛生害虫 廃棄

一般文書（旅館） 廃棄

一般文書（理容・美容） 廃棄

一般文書（公衆浴場） 廃棄

一般文書（クリーニング） 廃棄

一般文書（プール） 廃棄

一般文書（興業場） 廃棄

一般文書（その他） 廃棄

R５食品②、営業

41－3－15029



No.３
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 30 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2054 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

Ｃ営業関係 ｂ申請・届出

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（生活衛生課）

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2054

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 30 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

申　請　書 廃棄

地位承継届 廃棄

理美容出張営業届 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R５営業（30年）

41－3－15030



No.４
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ水道関係 ａ文書

Ｇ水道関係 ｂ維持管理

Ｇ水道関係 ｄ統計・報告

Ｇ水道関係 ｄ統計・報告

Ｇ水道関係 ｄ統計・報告

Ｇ水道関係 ｂ維持管理

Ｇ水道関係 ａ文書

Ｇ水道関係 ａ文書

Ｇ水道関係 ａ文書

Ｈ建築物衛生 ａ文書

Ｈ建築物衛生 ｂ登録事業

Ｈ建築物衛生 ｂ登録事業

Ｈ建築物衛生 ｂ登録事業

Ｈ建築物衛生 ｃ特定建築物

Ｈ建築物衛生 ａ文書

Ｈ建築物衛生 ａ文書

Ｈ建築物衛生 ａ文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（生活衛生課）

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 31 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

【水道】例規 廃棄

【水道】水道被害（渇水・事故等） 廃棄

【水道】水道統計調査 廃棄

【水道】水道水質関連調査 廃棄

【水道】調査・報告 廃棄

【水道】立入検査 廃棄

【水道】会議・復命 廃棄

【水道】一般文書 廃棄

【水道】新聞・ネットなど 廃棄

【建築物衛生】例規 廃棄

【建築物衛生】事業登録申請 廃棄

【建築物衛生】登録事業実績報告 廃棄

【建築物衛生】届出 廃棄

【建築物衛生】立入検査 廃棄

【建築物衛生】会議・復命 廃棄

【建築物衛生】調査・報告 廃棄

【建築物衛生】一般文書 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R５水道・建築物衛生

41－3－15031



No.５
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 6 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

B食品関係 ｂ申請・届出

B食品関係 ｂ申請・届出

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（生活衛生課）

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2030

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 32 35

年　月　日 格納位置 32

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

食品営業許可申請書（新規） 廃棄

食品営業許可申請書（臨時・季節） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R５食品申請

41－3－15032



No.６
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

Ｄ乳肉衛生関係 ｂ動物保護管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（生活衛生課）

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 33 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

一般文書 廃棄

報告文書 廃棄

業務実績報告 廃棄

抑留犬通知 廃棄

犬・ねこ引取り申請書 廃棄

所有者不明ねこ引取り申請書 廃棄

遺棄動物引取り申請書 廃棄

遺失物法処分依頼書 廃棄

犬の返還申請書 廃棄

所有者不明ねこの不妊去勢手術補助金関連 廃棄

措置命令 廃棄

指導注意書 廃棄

業務日報 廃棄

脱出報告書 廃棄

情報（新聞・ネット・冊子等） 廃棄

四半期報告・年度報告 廃棄

苦情処理記録簿 廃棄

薬品管理簿 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R５動物

41－3－15033



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ａ総務 a総務・共通 R5　総務（その他）

Ａ総務 a総務・共通 R5　名簿・身分証明書

Ａ総務 a総務・共通 R5　監査、年報

Ａ総務 a総務・共通 R5　局会議

Ａ総務 a総務・共通 R5　年度当初局長・部長レク

Ａ総務 b危機管理 R5　異常水質

Ａ総務 b危機管理 R5　鳥インフルエンザ

Ａ総務 b危機管理 R5　PM2.5　オキシダント

Ａ総務 b危機管理 R5　ヒアリ、外来種

Ａ総務 b危機管理 R5　土壌・地下水

Ａ総務 b危機管理 R5　海岸漂着物

Ａ総務 b危機管理 R5　北朝鮮核実験

Ａ総務 d研修会・会議復命 R5　環境省研修

Ａ総務 d研修会・会議復命 R5　研修（その他）

Ａ総務 d研修会・会議復命 R5　環境関係部局研修

Ａ総務 d研修会・会議復命 R5　環境センター長会議

Ａ総務 d研修会・会議復命 R5　市町村環境担当課長会議

Ａ総務 d研修会・会議復命 R5　検査課長会議

Ａ総務 d研修会・会議復命 R5　環境企画担当者会議

Ａ総務 d研修会・会議復命 R5　環境企画課会議（その他）

Ａ総務 d研修会・会議復命 R5　環境対策担当者会議

Ａ総務 d研修会・会議復命 R5　環境対策課会議（その他）

Ａ総務 d研修会・会議復命 R5　廃棄物対策担当者会議

Ａ総務 d研修会・会議復命 R5　廃棄物対策課会議（その他）

Ａ総務 d研修会・会議復命 R5　放射能関係、会議、研修

Ｂ環境政策 a共通 R5　企画調整係　往復

Ｂ環境政策 a共通 R5　地球環境対策室　往復

Ｂ環境政策 a共通 R5　鳥獣保護係　往復

Ｂ環境政策 ｃフロン R5　フロン回収業者立入（パト含む）

Ｂ環境政策 ｃフロン R5　フロンその他

Ｂ環境政策 f環境学習会 R5　環境学習会

Ｂ環境政策 f環境学習会 R5　地域づくりサポートチーム

E検査 a検査 R5　検査関係

G他部局 a他部局 R5　佐渡市

G他部局 a他部局 R5　その他機関

Ｃ環境対策 a共通 R5　環境保全係　往復

Ｃ環境対策 a共通 R5　水環境係　往復

Ｃ環境対策 a共通 R5　水環境係　検体送付実績報告（土壌含む）

Ｃ環境対策 a共通 R5　水環境係　報告（その他）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（環境センター環境課）

年 引継年月日 2025

35

年　月　日 格納位置 局庁舎２階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 34

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23034



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（環境センター環境課）

年 引継年月日 2025

35

年　月　日 格納位置 局庁舎２階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 34

Ｃ環境対策 a共通 R5　大気環境係　往復

Ｃ環境対策 a共通 R5　大気環境係　報告（その他）

Ｃ環境対策 a共通 R5　保環研　往復・報告

Ｃ環境対策 b大気 R5　大気常時監視

Ｃ環境対策 b大気 R5　アスベスト

Ｃ環境対策 b大気 R5　解体工事情報（アスベスト）

Ｃ環境対策 b大気 R5　大気立入検査

Ｃ環境対策 b大気 R5　騒音・振動・悪臭

Ｃ環境対策 c水質 R5　水濁法立入検査

Ｃ環境対策 c水質 R5　加茂湖プランクトン

Ｃ環境対策 a共通 R5　環境保全係　報告（その他）

Ｃ環境対策 c水質 R5　公共用水域

Ｃ環境対策 c水質 R5　人と環境のふれあい促進事業

Ｃ環境対策 d土壌・地下水 R5　地下水継続監視調査 

Ｃ環境対策 d土壌・地下水 R5　土壌調査

Ｃ環境対策 d土壌・地下水 R5　不動産照会

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R5　探鳥会

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R5　鳥獣保護区

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R5　休猟区

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R5　銃猟禁止区域

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R5　鳥獣統計

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R5　鳥獣捕獲許可

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R5　野生傷病鳥獣

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R5　野鳥異常死（トリフル除く）

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R5　ロードキル発生調査

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R5　鳥獣保護管理員（月報含む）

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R5　狩猟免許希望者講習

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R5　狩猟免許

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R5　狩猟者登録

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R5　狩猟解禁日パトロール

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R5　キジ放鳥

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R5　キジ・ヤマドリ出会い数調査

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R5　野生鳥獣の放射性物質

Ｃ環境対策 ｆ鳥獣 R5　狩猟その他

Ｃ環境対策 g温泉 R5　温泉報告

Ｃ環境対策 g温泉 R5　温泉立入

Ｃ環境対策 g温泉 R5　温泉その他

Ｃ環境対策 hその他 R5　公害防止管理者

Ｃ環境対策 hその他 R5　PRTR

Ｃ環境対策 hその他 R5　公害苦情調査

Ｃ環境対策 hその他 R5　ダイオキシン類自主検査

Ｃ環境対策 hその他 R5　ダイオキシン類立入検査

Ｃ環境対策 hその他 R5　ダイオキシン類土壌調査

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄
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廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄
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廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23034



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ環境対策 c水質 R5　公共用水域

Ｄ資源循環推進 a共通 R5　資源循環推進係　往復

Ｄ資源循環推進 a共通 R5　資源循環推進係　報告（その他）

Ｄ資源循環推進 a共通 R5　産業廃棄物係　往復

Ｄ資源循環推進 a共通 R5　産業廃棄物係　報告（その他）

Ｄ資源循環推進 a共通 R5　不法投棄対策室　往復

Ｄ資源循環推進 a共通 R5　不法投棄対策室　報告（その他）

Ｄ資源循環推進 b一般廃棄物 R5　一廃施設立入

Ｄ資源循環推進 b一般廃棄物 R5　一廃施設通知

Ｄ資源循環推進 b一般廃棄物 R5　一廃（その他）

Ｄ資源循環推進 b一般廃棄物 R5　海岸漂着物（緊急除く）

Ｄ資源循環推進 c産業廃棄物 R5　産業廃棄物立入

Ｄ資源循環推進 c産業廃棄物 R5　産業廃棄物管理状況報告

Ｄ資源循環推進 c産業廃棄物 R5　産業廃棄物多量排出者　報告・計画

Ｄ資源循環推進 c産業廃棄物 R5　産業廃棄物処理実績報告

Ｄ資源循環推進 c産業廃棄物 R5　産業廃棄物車両調査

Ｄ資源循環推進 dポリ塩化ビフェニル R5　PCB（廃対・JESCOからの通知等）

Ｄ資源循環推進 dポリ塩化ビフェニル R5　PCB（その他）

Ｄ資源循環推進 e各種リサイクル法 R5　建設リサイクル法立入・パトロール

Ｄ資源循環推進 e各種リサイクル法 R5　建設リサイクル法　その他

Ｄ資源循環推進 e各種リサイクル法 R5　容器包装リサイクル法　報告・その他

Ｄ資源循環推進 e各種リサイクル法 R5　自動車リサイクル法立入

Ｄ資源循環推進 e各種リサイクル法 R5　自動車リサイクル法遅延報告

Ｄ資源循環推進 e各種リサイクル法 R5　自動車リサイクル法（その他）

Ｄ資源循環推進 f不適正処理 R5　不法投棄ゼロ事業（排出者講習会）

Ｄ資源循環推進 g浄化槽 R5　浄化槽（その他）

Ｄ資源循環推進 g浄化槽 R5　浄化槽保守点検業者立入

Ｆ放射能 a共通 R5　原子力安全対策課文書

Ｆ放射能 b東日本 R5　放射能BG調査（水質・底質・土壌）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
佐渡地域振興局健康福祉環境部

（環境センター環境課）

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日 2029

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 35

廃棄

35

年　月　日 格納位置 局庁舎２階書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置
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