










































































































































































































































































































No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 30 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2051 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 1 － コ － 1

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 令和２年度　退職手当原義（年度末退職者）　１／３

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 令和２年度　退職手当原義（年度末退職者）　２／３

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 令和２年度　退職手当原義（年度末退職者）　３／３

Ｃ　給与 ｆ　退職手当

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 令和２年度　前歴確認・通知・割愛退職

Ｃ　給与 ｇ　臨時職員制度 令和２年度　るうぷ交渉

1 18

廃棄

2022

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号Ｂ年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

令和２年度　退職手当原義（令和２年４月～令和３年３月退職者　※年度末除く）

66581

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

病院局総務課総務係

保存箱 Ａ

22001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2016

保　存　期　間 30 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2047 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 1 － コ － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ　表彰 a　表彰 平成25年　春の叙勲

Ｄ　表彰 a　表彰 平成25年　春の叙勲

Ｄ　表彰 a　表彰 平成25年　春の叙勲

Ｄ　表彰 a　表彰 平成25年　秋の叙勲　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成26年　春の叙勲　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成26年　秋の叙勲　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成26年　秋の叙勲　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成27年　春の叙勲

Ｄ　表彰 a　表彰 平成27年　秋の叙勲

Ｄ　表彰 a　表彰 平成28年　春の叙勲

Ｄ　表彰 a　表彰 平成28年　春の叙勲

Ｄ　表彰 a　表彰 平成28年　秋の叙勲　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成28年　秋の叙勲　

Ｄ　表彰 a　表彰 死亡叙位　元がんセンター新潟病院事務長

Ｄ　表彰 a　表彰 死亡叙位　元新発田病院事務長

Ｄ　表彰 a　表彰 死亡叙位　元吉田病院長

Ｄ　表彰 a　表彰 平成25年　高齢者叙勲　元病院局次長

Ｄ　表彰 a　表彰 平成26年　高齢者叙勲　元がんセンター新潟病院事務長

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66582

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22002（非公開情報含む）



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2010

保　存　期　間 30 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2041 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 1 － コ － 3

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（平成12年４月１日付）

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（平成13年４月１日付）

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（平成14年４月１日付）

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（平成18年４月１日付）

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（平成18年11月１日付）

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（平成19年４月１日付）

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（平成20年４月１日付）

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（平成21年４月１日付）

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（平成22年４月１日付）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66583

22003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2018

保　存　期　間 30 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2049 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 1 － コ － 4

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　採用 ａ　採用 Ｈ28　採用関係書類（看護師）

Ｂ　採用 ａ　採用 Ｈ29　採用関係書類（医師、看護師、コメジ、事務）

Ｂ　採用 ａ　採用 Ｈ30　採用関係書類（医師、看護師、コメジ、事務）

Ｂ　採用 ａ　採用 Ｈ31　採用関係書類（医師、コメジ、事務）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ

2022

年　月　日

年３月31日 廃棄年月日

移管

番号 4 18

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

66584

22004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 19 － ア － 6

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度４月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度５月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度６月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度７月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度８月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度９月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度10月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度11月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度12月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度１月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度２月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度３月　給与等総括表

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66585

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 19 － イ － 5

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度　住民税特別徴収台帳（決定通知）①

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度　住民税特別徴収台帳（決定通知）②

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度　普通徴収→特別徴収　切替依頼書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度　特別徴収に係る給与所得者異動届出書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度　異動期　特別徴収に係る給与所得者異動届出書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度　年末調整

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度　扶養是正

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度　財形貯蓄控除預入依頼書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度　財産形成貯蓄の募集

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度　個人市町村民税・個人道府県民税　領収証書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和元年度　個人市町村民税・個人道府県民税　領収証書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和元年度・２年度　宿舎貸付料　領収証書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 住民税　住所確認（照会）～R２

C　給与 e　給与の電算処理（支出） ～令和２年度　地方税納入明細一覧表

E　局給与 a　局給与 平成30年　年末調整（臨時職員）

E　局給与 a　局給与 令和元年　年末調整（臨時職員）

E　局給与 a　局給与 令和２年　年末調整（臨時職員）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

廃棄

18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66586

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 19 － イ － 5

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 a　文書管理 令和２年度　文書番号整理簿

A　庶務 b　庶務関係 令和元年度・２年度　業務調査員旅行命令簿

A　庶務 b　庶務関係 令和元年度・２年度　メンタルヘルス相談員旅行命令簿

A　庶務 b　庶務関係 令和元年度　総務課付ドクター旅行命令簿

A　庶務 b　庶務関係 平成30年　休暇簿（総務課）

A　庶務 b　庶務関係 平成30年　休暇簿（業務課）

A　庶務 b　庶務関係 平成30年　休暇簿（経営企画課）

A　庶務 b　庶務関係 平成30年　休暇簿（業務課県立看護専門学校設立準備班）

A　庶務 b　庶務関係 平成30年　出勤整理簿

A　庶務 b　庶務関係 平成30年　登退庁簿

A　庶務 b　庶務関係 平成30年　登退庁簿（県立看護専門学校設立準備班）

A　庶務 b　庶務関係 平成31年　登退庁簿

A　庶務 b　庶務関係 平成31年　登退庁簿（県立看護専門学校設立準備班）

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 給与等返納処理（H28～）

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度　月次定例会資料

C　給与 e　給与の電算処理（支出） ～令和２年度　給与日程

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度　職種別給与集計表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和２年度　時間外勤務執行状況表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 共済・傷病手当金支給要件確認　～R２

E　局給与 a　局給与 令和２年度　会計年度任用職員　給料明細

E　局給与 a　局給与 非常勤職員・嘱託員採用関係綴　R２

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

廃棄

廃棄

廃棄

18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66587

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 19 － イ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 令和２年度　健康管理区分決定報告書

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 令和２年度　県立病院職員健康診断（外部委託）

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 令和２年度　県立病院職員健康診断

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 令和２年度　病院職員の検診事業等（共済組合関係）

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 令和２年度　本庁職員健康診断

Ｈ　宿舎管理 c　電算関係 平成30年度　宿舎入居者内訳表

Ｈ　宿舎管理 c　電算関係 令和２年度　宿舎入居者内訳表

Ｈ　宿舎管理 d　申請・承認 令和２年度　宿舎入退去申請

C　給与 ｂ　給与費の積算 H31　当初予算

C　給与 ｂ　給与費の積算 R1　下期　付表B

C　給与 ｂ　給与費の積算 R1　２月補正（調査票）

C　給与 c　総務省決算 R２　総務省決算

66588

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2022

22008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 19 － エ － 2

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 ｃ文書（庁内） 令和２年度　危機対策課関係

A　庶務 ｃ文書（庁内） 令和２年７月豪雨　被災自治体応援　経費実績

A　庶務 ｃ文書（庁内） 令和２年度　危機対策課関係

A　庶務 ｃ文書（庁内） 令和元年度　災害対策本部要員

A　庶務 ｃ文書（庁内） 令和元年度　原子力防災訓練

A　庶務 ｃ文書（庁内） 令和元年度　台風19号等災害応急対策経費照会

Ｃ　給与 e給与の電算処理(支出) 平成30年度　源泉徴収票等資料

Ｃ　給与 e給与の電算処理(支出) 平成30年度　扶養是正

Ｃ　給与 e給与の電算処理(支出) 平成29年度　年末調整

Ｃ　給与 e給与の電算処理(支出) 平成29年度　扶養是正

Ｃ　給与 e給与の電算処理(支出) 平成27年度　年末調整

Ｃ　給与
e給与の電算処理(支
出)

平成26年度　住民税

Ｃ　給与
e給与の電算処理(支
出)

平成24年度　死亡退職者の所得税

66589

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2022

22009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 19 － オ － 4

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年度　昇格

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年度　勤務状況報告

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年度　給与計算（医師）

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年度　給与計算（医師以外）

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年度　給与訂正・調整額発令・復職時調整

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年度　期末・勤勉手当

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年度　給与改定

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年６月　勤勉手当推薦依頼等

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年１２月　勤勉手当推薦依頼等

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年度　査定昇給（R3年１月１日付）

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年１月１日付　昇格・昇給

66590

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2022

22010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 20 － ア － 3

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年度　組合交渉

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年度　特殊診療手当減額調整

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年度　勤務状況報告

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年度　給与実態調査

C　給与 a　給与及び給与制度 平成３１年度　給与実態調査

C　給与 a　給与及び給与制度 平成３０年度　給与実態調査

C　給与 a　給与及び給与制度 平成２９年度　給与実態調査

C　給与 a　給与及び給与制度 各種手当　特例計算処理（平成２８年度～）

C　給与 a　給与及び給与制度 令和元年度　臨床工学技士　調整額

C　給与 a　給与及び給与制度 平成３０年度　臨床工学技士　調整額

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年４月異動期給与関係処理

66591

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2022

22011



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 10 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 20 － ア － 4

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 ｂ　服務 育児休業　H31年度

A 人事 ｂ　服務 休職　H31年度

A 人事 ｂ　服務 療養状況報告書　H31年度

A 人事 ｂ　服務 H31　公益法人派遣職員休暇・休職連絡調整関係

A 人事 ｂ　服務 氏名変更　H31年度

A 人事 ｂ　服務 履歴証明　H31年度

A 人事 ｂ　服務 職員き章　H31年度

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　H21

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　H22

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　H23

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　H24

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　H25

A 人事 ｃ　労働安全衛生 メンタルヘルス　H31年度

A 人事 ｄ　公務災害 公務災害・通勤災害　H31年度

A 人事 ｄ　公務災害 R1治癒の届け出等（公務災害関係）　H31年度

66592

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2022

22012



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 10 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 20 － イ － 3

第１ガイド 第２ガイド

B その他 a　その他 H30春闘交渉②（分会別交渉①、②、③）

B その他 a　その他 H30春闘交渉③（積み残し交渉、定数回答①、定数回答②、局長最終交渉）

B その他 a　その他 R01　春闘①

B その他 a　その他 R01　春闘②

B その他 a　その他 2020春闘　病院別　分会要求書・交渉概要

B その他 a　その他 R01三六協定

B その他 a　その他 H30決算

B その他 a　その他 H30財政要求

B その他 a　その他 R元決算

B その他 a　その他 H31財政要求

66594

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2022

22014



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 20 － イ － 5

第１ガイド 第２ガイド

D研修 a研修 令和元年度　新任部門長研修

D研修 a研修 令和元年度　新卒看護職員前期研修

D研修 a研修 令和元年度　新卒看護職員後期研修

D研修 a研修 令和元年度　新任看護師長研修

D研修 a研修 令和元年度　新採用職員研修資料

D研修 a研修 令和元年度　新任薬剤副部長・副技師長・新任副看護師長研修

D研修 a研修 令和元年度　臨床工学技士研修

D研修 a研修 令和元年度　新任師長・副師長課題実践計画・報告

D研修 a研修 令和元年度　看護師長研修

D研修 a研修 令和元年度　スキル１部研修

D研修 a研修 令和元年度　スキル２部研修

D研修 a研修 令和元年度　職種別職員研修

D研修 a研修 令和２年度　新採用職員研修＜新卒看護職員＞研修資料

D研修 a研修 令和２年度　新採用職員研修＜既卒看護職員＞研修資料

D研修 a研修 平成３０年度　研修計画

66596

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2022

22016



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 21 － ア － 4

第１ガイド 第２ガイド

Ａ医師 ａ採用 H21　医師異動

Ａ医師 ａ採用 H22　医師異動

Ａ医師 ａ採用 H23　医師異動

Ａ医師 ａ採用 H24　医師異動

Ａ医師 ａ採用 H25　医師異動

Ａ医師 ａ採用 H26　医師異動

66597

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2022

22017



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 21 － ア － 6

第１ガイド 第２ガイド

B　採用 a採用 R2　採用選考考査　面接カード・受験票・クレペリン検査

B　採用 a採用 R2　任期付事務長

B　採用 a採用 R2　理学療法士

B　採用 a採用 R2　看護職員（通常）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66598
22018



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 11 － サ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 令和３年度　退職手当原義（年度末退職者）　１／４

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 令和３年度　退職手当原義（年度末退職者）　２／４

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 令和３年度　退職手当原義（年度末退職者）　３／４

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 令和３年度　退職手当原義（年度末退職者）　３／４　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

Ｃ　給与 ｆ　退職手当

Ｃ　給与 ｆ　退職手当

Ｃ　給与 ｆ　退職手当

Ｃ　給与 ｆ　退職手当

Ｃ　給与 ｆ　退職手当

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 平成30年度　退職者索引簿・退職手当台帳

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 令和元年度　退職者索引簿・退職手当台帳

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 令和２年度　退職者索引簿・退職手当台帳

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 令和３年度　退職者索引簿・退職手当台帳

Ｃ　給与 ｇ　臨時職員制度 令和３年度　るうぷ交渉

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

67378

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

病院局総務課総務係

年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

2023

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号Ｂ保存箱 Ａ 1 19

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

平成24年度～令和元年度 住民税特別徴収原簿・合計表

令和３年度　退職手当原義（令和３年４月～令和４年２月退職者　※年度末除く）

令和２年度～令和３年度 住民税特別徴収原簿・合計表

平成28年度～令和１年度 退職手当の源泉徴収票

廃棄

廃棄

平成２年度～令和３年度 退職手当の源泉徴収票

22001



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2051 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 11 － サ － 6

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（平成29年４月１日付）

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（平成30年４月１日付）

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（平成31年４月１日付）

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（令和２年４月１日付）

A 人事 a 人事 平成22年度人事異動（通知）

A 人事 a 人事 平成23年４月人事異動資料

A 人事 a 人事 平成23年度人事異動（通知）

A 人事 a 人事 平成24年４月人事異動資料

A 人事 a 人事 平成24年度人事異動（通知）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67379
23002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2013

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2044 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C - 13 - ア - 2

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 a 人事 平成25年４月人事異動資料

A 人事 a 人事 平成25年４月人事異動書類

A 人事 a 人事 平成25年４月人事異動書類②

A 人事 a 人事 平成26年４月人事異動資料②

A 人事 a 人事 平成26年4月人事関係①

A 人事 a 人事 平成26年4月人事関係②

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

6738023003



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2053 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 13 － ア － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　採用 ａ　採用 R2　採用関係書類（看護師）

Ｂ　採用 ａ　採用 R2　採用関係書類（医師）

Ｂ　採用 ａ　採用 R2　採用関係書類（コメジ、事務）

Ｂ　採用 ａ　採用 R3　採用関係書類（コメジ、事務）

Ｂ　採用 ａ　採用 R3　採用関係書類（看護師）

Ｂ　採用 ａ　採用 R4　採用関係書類（コメジ、事務）

Ｂ　採用 ａ　採用 R4　採用関係書類（看護師）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

67381

23004



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － ア － 3

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度４月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度５月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度６月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度７月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度８月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度９月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度10月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度11月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度12月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度１月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度２月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度３月　給与等総括表

68356

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2022

22005



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － ア － 6

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　住民税特別徴収台帳（決定通知）①

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　普通徴収→特別徴収　切替依頼書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　特別徴収に係る給与所得者異動届出書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　異動期　特別徴収に係る給与所得者異動届出書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　年末調整

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　扶養是正

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　財形貯蓄控除預入依頼書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　財産形成貯蓄の募集

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度住民税　住所確認（照会）

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　地方税納入明細一覧表

E　局給与 a　局給与 令和３年　年末調整（臨時職員）

A　庶務 a　文書管理 令和３年度　文書番号整理簿

A　庶務 b　庶務関係 令和３年度　業務調査員旅行命令簿

A　庶務 b　庶務関係 令和３年度　メンタルヘルス相談員旅行命令簿

A　庶務 b　庶務関係 令和３年度　総務課付ドクター旅行命令簿

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　返納処理

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　職種別給与集計表

C　給与
e　給与の電算処理（支
出）

令和３年度　時間外勤務執行状況表

廃棄

68357

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

番号 6

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2023

22006



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － イ － 5

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 b　庶務関係 令和２年　登退庁簿

A　庶務 b　庶務関係 令和３年　登退庁簿

C　給与
e　給与の電算処理（支
出）

令和３年度　共済・傷病手当金支給要件確認

C　給与
e　給与の電算処理（支
出）

令和３年度　共済掛金免除者所得税

E　局給与 a　局給与 令和３年度　会計年度任用職員　給料明細

F　福利厚生 c　労働安全衛生 平成29年度　第１回衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 平成29年度　第２回衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 平成29年度　第３回衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 平成30年度　本庁衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 平成30年度　中央安全衛生委員会（第１回）

F　福利厚生 c　労働安全衛生 平成30年度　中央安全衛生委員会（第２回）

F　福利厚生 c　労働安全衛生 平成30年度　中央安全衛生委員会（第３回）

F　福利厚生 c　労働安全衛生 令和元年度　本庁衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 令和元年度　労働安全衛生

F　福利厚生 c　労働安全衛生 令和元年度　第１回中央安全衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 令和元年度　第２回中央安全衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 令和元年度　第３回中央安全衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 【保存】中央安全衛生委員会議事録

廃棄

68358

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2022

22007



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － イ － 5

第１ガイド 第２ガイド

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 令和３年度　健康管理区分決定報告書

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 平成３０年度　健康管理区分決定報告書

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 令和３年度　県立病院職員健康診断（外部委託）

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 令和３年度　県立病院職員健康診断

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 令和３年度　病院職員の検診事業等（共済組合関係）

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 令和３年度　本庁職員健康診断

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 平成３０年度　本庁職員健康診断

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 令和元年度　本庁職員健康診断

Ｈ　宿舎管理 c　電算関係 令和３年度　宿舎入居者内訳表

Ｈ　宿舎管理 c　電算関係 令和３年度　宿舎入居者内訳表

Ｈ　宿舎管理 d　申請・承認 令和３年度　宿舎入退去申請

C　給与 ｂ　給与費の積算 R２　当初予算

C　給与 ｂ　給与費の積算 R２　下期　付表B

C　給与 ｂ　給与費の積算 R２　２月補正（調査票）

C　給与 ｂ　給与費の積算 R２　１２月補正・１１月補正

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68359

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22008



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H - 14 - ウ - 2

第１ガイド 第２ガイド

B　その他 a　その他 R2　2021医療部会春闘　1/3

B　その他 a　その他 R2　2021医療部会春闘　2/3

B　その他 a　その他 R2　2021医療部会春闘　3/3

B　その他 a　その他 2021春闘　病院分会要求書

B　その他 a　その他 R2　三六協定

B　その他 a　その他 助勤関係

B　その他 a　その他 H29総務課参事病院訪問

B　その他 a　その他 H30総務課参事病院訪問

B　その他 a　その他 R1総務課参事病院訪問

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68360

廃棄

廃棄

23009



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － ウ － 3

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年度　昇格

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年度　給与計算

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年度　給与訂正・調整額発令・復職時調整

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年度　期末・勤勉手当

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年度　給与改定

C　給与 a　給与及び給与制度 令和４年１月１日付　昇格・昇給

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年度　査定昇給（R3年１月１日付）

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年12月　勤勉手当推薦依頼等

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年６月　勤勉手当推薦依頼等

C　給与 a　給与及び給与制度 令和元年度　勤務状況報告

C　給与 a　給与及び給与制度 平成31年度　給与訂正・調整額発令・復職時調整

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68361
22010



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － エ － 1

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 a　給与及び給与制度 平成31年度　給与計算（医師）

C　給与 a　給与及び給与制度 平成31年度　給与計算（医師以外）

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年１月１日付　査定昇給ルール分抽出

C　給与 a　給与及び給与制度 令和元年度　地公労・県職労資料

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年度　地公労・県職労資料

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年度　減額調整

C　給与 a　給与及び給与制度 令和４年度　地公労・県職労資料

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68362
22011



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － エ － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ諸会議 c県議会 令和２年度　６月県議会

Ｂ諸会議 c県議会 令和２年度　６月県議会　答弁書・質問要旨

Ｂ諸会議 c県議会 令和２年度　９月県議会

Ｂ諸会議 c県議会 令和２年度　９月県議会　答弁書・質問要旨

Ｂ諸会議 c県議会 令和２年度　１２月県議会

Ｂ諸会議 c県議会 令和２年度　１２月県議会　答弁書・質問要旨

Ｂ諸会議 c県議会 令和２年度　２月県議会

Ｂ諸会議 c県議会 令和２年度　２月県議会　答弁書・質問要旨

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68363
22012



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 10 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2033 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　人事 a 人事 H23病院事務民間公募

A　人事 a 人事 H24病院事務民間公募

A　人事 a 人事 H25病院事務民間公募

A　人事 a 人事 H27病院事務民間公募

A　人事 a 人事 民間公募評価

A　人事 a 人事 H28任期付職員（事務長）任期更新

A　人事 a 人事 H20-R3　医療職・医事公募人事

A　人事 a 人事 H27病院訪問

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68364
22013



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H - 14 - エ - 5

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 ｂ　服務 療養状況報告書①　令和２年度

A 人事 ｂ　服務 療養状況報告書②　令和２年度

A 人事 ｂ　服務 育児休業　令和２年度

A 人事 ｂ　服務 休職　令和２年度

A 人事 ｂ　服務 履歴証明　令和２年度

A 人事 ｂ　服務 職員き章　令和２年度

A 人事 ｂ　服務 氏名変更　令和２年度

A 人事 ｂ　服務 Ｒ２　公益法人派遣職員休暇・休職連絡調整関係

A 人事 ｃ　労働安全衛生 メンタルヘルス　令和２年度

A 人事 ｄ　公務災害 Ｒ２治癒の届け等（公務災害関係）

A 人事 ｄ　公務災害 公務災害・通勤災害　令和２年度

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68365

23014



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H - 14 - オ - 5

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　H26

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　H27

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　H28

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　H29

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　H30

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　R1

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　R2

A 人事 ｂ　服務 履歴書追記・訂正　H18～R3

A 人事 ｃ　労働安全衛生 R２ ストレスチェック結果①／２

A 人事 ｃ　労働安全衛生 R２ ストレスチェック結果②／２

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68366
23015



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － オ － 2

第１ガイド 第２ガイド

B　採用 a採用 R2　採用選考考査　薬剤師

B　採用 a採用 R2　採用選考考査　コメジ

B　採用 a採用 R2　採用選考考査　病院事務

B　採用 a採用 R2　採用選考考査　看護職員追加

B　採用 a採用 R2　人事委員会

B　採用 a採用 R2　内定者ガイダンス

C　人事評価 ｃ人事評価 R2　人事評価（派遣職員）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68368
23017



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － オ － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ａ医師 ａ採用 R3　県内病院領域の専門研修プログラム

Ａ医師 ａ採用 R2　民間医師紹介事業者

Ａ医師 ａ採用 R2　地域医療対策協議会

C　人事評価 ｃ人事評価 R2　人事評価

C　人事評価 ｃ人事評価 R3　人事評価（派遣職員）

C　人事評価 ｃ人事評価 R3　人事評価

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18

68369

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2023

19

22018



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － オ － 4

第１ガイド 第２ガイド

D研修 a研修 コロナ対応色々

D研修 a研修 平成２８年度　特命チーム

D研修 a研修 平成３０年度ナーシングスキル

D研修 a研修 令和３０年度　教育担当副部長ワーキング

D研修 a研修 平成３０年度　新人看護職員集合研修

D研修 a研修 令和元年度　認定看護師養成派遣研修

D研修 a研修 令和２年度　研修計画

D研修 a研修 令和２年度　新採用職員研修　コメジ・既卒

D研修 a研修 令和２年度　新任部門長研修

D研修 a研修 令和２年度　看護スキル１部研修

D研修 a研修 令和２年度　新卒看護職員　後期研修

D研修 a研修 令和２年度　認定看護管理者教育課程

D研修 a研修 令和２年度認定看護師教育課程

D研修 a研修 令和２年度生　看護学校

D研修 a研修 令和２年度生～令和３年度生　看護教員養成講習会　

D研修 a研修 十日町看護学校支援プロジェクト

D研修 a研修 異動一覧表

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68370

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23019



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 11 － サ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 令和３年度　退職手当原義（年度末退職者）　１／４

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 令和３年度　退職手当原義（年度末退職者）　２／４

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 令和３年度　退職手当原義（年度末退職者）　３／４

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 令和３年度　退職手当原義（年度末退職者）　３／４　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

Ｃ　給与 ｆ　退職手当

Ｃ　給与 ｆ　退職手当

Ｃ　給与 ｆ　退職手当

Ｃ　給与 ｆ　退職手当

Ｃ　給与 ｆ　退職手当

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 平成30年度　退職者索引簿・退職手当台帳

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 令和元年度　退職者索引簿・退職手当台帳

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 令和２年度　退職者索引簿・退職手当台帳

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 令和３年度　退職者索引簿・退職手当台帳

Ｃ　給与 ｇ　臨時職員制度 令和３年度　るうぷ交渉

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

67378

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

病院局総務課総務係

年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

2023

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号Ｂ保存箱 Ａ 1 19

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

平成24年度～令和元年度 住民税特別徴収原簿・合計表

令和３年度　退職手当原義（令和３年４月～令和４年２月退職者　※年度末除く）

令和２年度～令和３年度 住民税特別徴収原簿・合計表

平成28年度～令和１年度 退職手当の源泉徴収票

廃棄

廃棄

平成２年度～令和３年度 退職手当の源泉徴収票

22001



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2051 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 11 － サ － 6

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（平成29年４月１日付）

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（平成30年４月１日付）

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（平成31年４月１日付）

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（令和２年４月１日付）

A 人事 a 人事 平成22年度人事異動（通知）

A 人事 a 人事 平成23年４月人事異動資料

A 人事 a 人事 平成23年度人事異動（通知）

A 人事 a 人事 平成24年４月人事異動資料

A 人事 a 人事 平成24年度人事異動（通知）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67379
23002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2013

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2044 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C - 13 - ア - 2

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 a 人事 平成25年４月人事異動資料

A 人事 a 人事 平成25年４月人事異動書類

A 人事 a 人事 平成25年４月人事異動書類②

A 人事 a 人事 平成26年４月人事異動資料②

A 人事 a 人事 平成26年4月人事関係①

A 人事 a 人事 平成26年4月人事関係②

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

6738023003



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2053 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 13 － ア － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　採用 ａ　採用 R2　採用関係書類（看護師）

Ｂ　採用 ａ　採用 R2　採用関係書類（医師）

Ｂ　採用 ａ　採用 R2　採用関係書類（コメジ、事務）

Ｂ　採用 ａ　採用 R3　採用関係書類（コメジ、事務）

Ｂ　採用 ａ　採用 R3　採用関係書類（看護師）

Ｂ　採用 ａ　採用 R4　採用関係書類（コメジ、事務）

Ｂ　採用 ａ　採用 R4　採用関係書類（看護師）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

67381

23004



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － ア － 3

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度４月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度５月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度６月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度７月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度８月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度９月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度10月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度11月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度12月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度１月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度２月　給与等総括表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度３月　給与等総括表

68356

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2022

22005



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － ア － 6

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　住民税特別徴収台帳（決定通知）①

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　普通徴収→特別徴収　切替依頼書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　特別徴収に係る給与所得者異動届出書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　異動期　特別徴収に係る給与所得者異動届出書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　年末調整

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　扶養是正

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　財形貯蓄控除預入依頼書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　財産形成貯蓄の募集

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度住民税　住所確認（照会）

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　地方税納入明細一覧表

E　局給与 a　局給与 令和３年　年末調整（臨時職員）

A　庶務 a　文書管理 令和３年度　文書番号整理簿

A　庶務 b　庶務関係 令和３年度　業務調査員旅行命令簿

A　庶務 b　庶務関係 令和３年度　メンタルヘルス相談員旅行命令簿

A　庶務 b　庶務関係 令和３年度　総務課付ドクター旅行命令簿

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　返納処理

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和３年度　職種別給与集計表

C　給与
e　給与の電算処理（支
出）

令和３年度　時間外勤務執行状況表

廃棄

68357

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

番号 6

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2023

22006



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － イ － 5

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 b　庶務関係 令和２年　登退庁簿

A　庶務 b　庶務関係 令和３年　登退庁簿

C　給与
e　給与の電算処理（支
出）

令和３年度　共済・傷病手当金支給要件確認

C　給与
e　給与の電算処理（支
出）

令和３年度　共済掛金免除者所得税

E　局給与 a　局給与 令和３年度　会計年度任用職員　給料明細

F　福利厚生 c　労働安全衛生 平成29年度　第１回衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 平成29年度　第２回衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 平成29年度　第３回衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 平成30年度　本庁衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 平成30年度　中央安全衛生委員会（第１回）

F　福利厚生 c　労働安全衛生 平成30年度　中央安全衛生委員会（第２回）

F　福利厚生 c　労働安全衛生 平成30年度　中央安全衛生委員会（第３回）

F　福利厚生 c　労働安全衛生 令和元年度　本庁衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 令和元年度　労働安全衛生

F　福利厚生 c　労働安全衛生 令和元年度　第１回中央安全衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 令和元年度　第２回中央安全衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 令和元年度　第３回中央安全衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 【保存】中央安全衛生委員会議事録

廃棄

68358

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2022

22007



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － イ － 5

第１ガイド 第２ガイド

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 令和３年度　健康管理区分決定報告書

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 平成３０年度　健康管理区分決定報告書

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 令和３年度　県立病院職員健康診断（外部委託）

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 令和３年度　県立病院職員健康診断

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 令和３年度　病院職員の検診事業等（共済組合関係）

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 令和３年度　本庁職員健康診断

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 平成３０年度　本庁職員健康診断

Ｆ　福利厚生 b　健康管理 令和元年度　本庁職員健康診断

Ｈ　宿舎管理 c　電算関係 令和３年度　宿舎入居者内訳表

Ｈ　宿舎管理 c　電算関係 令和３年度　宿舎入居者内訳表

Ｈ　宿舎管理 d　申請・承認 令和３年度　宿舎入退去申請

C　給与 ｂ　給与費の積算 R２　当初予算

C　給与 ｂ　給与費の積算 R２　下期　付表B

C　給与 ｂ　給与費の積算 R２　２月補正（調査票）

C　給与 ｂ　給与費の積算 R２　１２月補正・１１月補正

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68359

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22008



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H - 14 - ウ - 2

第１ガイド 第２ガイド

B　その他 a　その他 R2　2021医療部会春闘　1/3

B　その他 a　その他 R2　2021医療部会春闘　2/3

B　その他 a　その他 R2　2021医療部会春闘　3/3

B　その他 a　その他 2021春闘　病院分会要求書

B　その他 a　その他 R2　三六協定

B　その他 a　その他 助勤関係

B　その他 a　その他 H29総務課参事病院訪問

B　その他 a　その他 H30総務課参事病院訪問

B　その他 a　その他 R1総務課参事病院訪問

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68360

廃棄

廃棄

23009



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － ウ － 3

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年度　昇格

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年度　給与計算

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年度　給与訂正・調整額発令・復職時調整

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年度　期末・勤勉手当

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年度　給与改定

C　給与 a　給与及び給与制度 令和４年１月１日付　昇格・昇給

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年度　査定昇給（R3年１月１日付）

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年12月　勤勉手当推薦依頼等

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年６月　勤勉手当推薦依頼等

C　給与 a　給与及び給与制度 令和元年度　勤務状況報告

C　給与 a　給与及び給与制度 平成31年度　給与訂正・調整額発令・復職時調整

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68361
22010



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － エ － 1

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 a　給与及び給与制度 平成31年度　給与計算（医師）

C　給与 a　給与及び給与制度 平成31年度　給与計算（医師以外）

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年１月１日付　査定昇給ルール分抽出

C　給与 a　給与及び給与制度 令和元年度　地公労・県職労資料

C　給与 a　給与及び給与制度 令和２年度　地公労・県職労資料

C　給与 a　給与及び給与制度 令和３年度　減額調整

C　給与 a　給与及び給与制度 令和４年度　地公労・県職労資料

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68362
22011



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － エ － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ諸会議 c県議会 令和２年度　６月県議会

Ｂ諸会議 c県議会 令和２年度　６月県議会　答弁書・質問要旨

Ｂ諸会議 c県議会 令和２年度　９月県議会

Ｂ諸会議 c県議会 令和２年度　９月県議会　答弁書・質問要旨

Ｂ諸会議 c県議会 令和２年度　１２月県議会

Ｂ諸会議 c県議会 令和２年度　１２月県議会　答弁書・質問要旨

Ｂ諸会議 c県議会 令和２年度　２月県議会

Ｂ諸会議 c県議会 令和２年度　２月県議会　答弁書・質問要旨

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68363
22012



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 10 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2033 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　人事 a 人事 H23病院事務民間公募

A　人事 a 人事 H24病院事務民間公募

A　人事 a 人事 H25病院事務民間公募

A　人事 a 人事 H27病院事務民間公募

A　人事 a 人事 民間公募評価

A　人事 a 人事 H28任期付職員（事務長）任期更新

A　人事 a 人事 H20-R3　医療職・医事公募人事

A　人事 a 人事 H27病院訪問

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68364
22013



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H - 14 - エ - 5

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 ｂ　服務 療養状況報告書①　令和２年度

A 人事 ｂ　服務 療養状況報告書②　令和２年度

A 人事 ｂ　服務 育児休業　令和２年度

A 人事 ｂ　服務 休職　令和２年度

A 人事 ｂ　服務 履歴証明　令和２年度

A 人事 ｂ　服務 職員き章　令和２年度

A 人事 ｂ　服務 氏名変更　令和２年度

A 人事 ｂ　服務 Ｒ２　公益法人派遣職員休暇・休職連絡調整関係

A 人事 ｃ　労働安全衛生 メンタルヘルス　令和２年度

A 人事 ｄ　公務災害 Ｒ２治癒の届け等（公務災害関係）

A 人事 ｄ　公務災害 公務災害・通勤災害　令和２年度

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68365

23014



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H - 14 - オ - 5

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　H26

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　H27

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　H28

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　H29

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　H30

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　R1

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　R2

A 人事 ｂ　服務 履歴書追記・訂正　H18～R3

A 人事 ｃ　労働安全衛生 R２ ストレスチェック結果①／２

A 人事 ｃ　労働安全衛生 R２ ストレスチェック結果②／２

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68366
23015



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － オ － 2

第１ガイド 第２ガイド

B　採用 a採用 R2　採用選考考査　薬剤師

B　採用 a採用 R2　採用選考考査　コメジ

B　採用 a採用 R2　採用選考考査　病院事務

B　採用 a採用 R2　採用選考考査　看護職員追加

B　採用 a採用 R2　人事委員会

B　採用 a採用 R2　内定者ガイダンス

C　人事評価 ｃ人事評価 R2　人事評価（派遣職員）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68368
23017



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － オ － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ａ医師 ａ採用 R3　県内病院領域の専門研修プログラム

Ａ医師 ａ採用 R2　民間医師紹介事業者

Ａ医師 ａ採用 R2　地域医療対策協議会

C　人事評価 ｃ人事評価 R2　人事評価

C　人事評価 ｃ人事評価 R3　人事評価（派遣職員）

C　人事評価 ｃ人事評価 R3　人事評価

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18

68369

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2023

19

22018



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 14 － オ － 4

第１ガイド 第２ガイド

D研修 a研修 コロナ対応色々

D研修 a研修 平成２８年度　特命チーム

D研修 a研修 平成３０年度ナーシングスキル

D研修 a研修 令和３０年度　教育担当副部長ワーキング

D研修 a研修 平成３０年度　新人看護職員集合研修

D研修 a研修 令和元年度　認定看護師養成派遣研修

D研修 a研修 令和２年度　研修計画

D研修 a研修 令和２年度　新採用職員研修　コメジ・既卒

D研修 a研修 令和２年度　新任部門長研修

D研修 a研修 令和２年度　看護スキル１部研修

D研修 a研修 令和２年度　新卒看護職員　後期研修

D研修 a研修 令和２年度　認定看護管理者教育課程

D研修 a研修 令和２年度認定看護師教育課程

D研修 a研修 令和２年度生　看護学校

D研修 a研修 令和２年度生～令和３年度生　看護教員養成講習会　

D研修 a研修 十日町看護学校支援プロジェクト

D研修 a研修 異動一覧表

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19 19

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68370

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23019



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 7 － ウ － 5

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 平成12・13年度　退職手当台帳

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 平成14・15年度　退職手当台帳

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 平成16・17年度　退職手当台帳

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 平成18・19年度　退職手当台帳 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

Ｃ　給与 ｆ　退職手当

Ｃ　給与 ｆ　退職手当

Ｃ　給与 ｆ　退職手当

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

2298

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

病院局総務課総務係

年

年　月　日

2024

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号Ｂ保存箱 Ａ 1 25

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

平成21年度　退職手当台帳

平成20年度　退職手当台帳

平成23年度　退職手当台帳

22001



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 7 － オ － 5

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 平成3・4年度　退職手当台帳

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 平成5・6年度　退職手当台帳

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 平成7・8・9年度　退職手当台帳

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 平成9・10・11年度　退職手当台帳

Ｄ　表彰 a　表彰 平成17年　春の叙勲　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成17年　秋の叙勲　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成17年　秋の叙勲（地方自治）　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成18年　春の叙勲　

Ｄ　表彰 a　表彰 【辞退】平成18年　春の叙勲（地方自治）　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成18年　秋の叙勲　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成19年　春の叙勲　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成19年　春の叙勲（地方自治）　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成19年　秋の叙勲　

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2419

廃棄

22002 (非公開情報含む)



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 7 － オ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 R4　退職手当支給原義

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 R4　退職手当支給原義（年度末）①定年

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 R4　退職手当支給原義（年度末）②普通

Ｃ　給与 ｆ　退職手当 R4　退職手当支給原義（年度末）③勧奨・その他

Ｄ　表彰 a　表彰 平成20年　春の叙勲　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成20年　秋の叙勲　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成21年　春の叙勲　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成21年　秋の叙勲　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成22年　春の叙勲（地方自治）　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成22年　春の叙勲　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成22年　秋の叙勲　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成23年　秋の叙勲　

Ｄ　表彰 a　表彰 平成23年　秋の叙勲（地方自治）　

2420

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2024

22003（非公開情報含む）



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 7 － カ － 6

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（採用・退職等）令和３年度

A 人事 a 人事 人事異動通知書　令和３年度

A 人事 a 人事 採用選考調書　令和３年度

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（採用・退職等）令和２年度

A 人事 a 人事 人事異動通知書　令和２年度

A 人事 a 人事 採用選考調書　令和２年度

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（採用・退職等）平成31年度

A 人事 a 人事 人事異動通知書　平成31年度

A 人事 a 人事 採用選考調書　平成31年度

A 人事 a 人事 人事異動内申（3／31退職・4／1採用医師）　令和３年度

A 人事 a 人事 人事異動内申（3／31退職・4／1採用医師）　令和２年度

A 人事 a 人事 人事異動内申（3／31退職・4／1採用医師）　令和元年度 移管

2450

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2024

24001（30年）



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 7 － キ － 6

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 a 人事 H27.4人事関係①

A 人事 a 人事 H27.4人事関係②

A 人事 a 人事 H27.4人事関係④

A 人事 a 人事 H27.6人事異動関係①

A 人事 a 人事 H27.6異動関係②

A 人事 a 人事 H27.6･8人事関係③

2451

移管

移管

移管

移管

移管

移管

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2024

24002（30年)



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 2 － オ － 5

第１ガイド 第２ガイド

B　諸会議 c　県議会 令和元年度2月県議会　No1

B　諸会議 c　県議会 令和元年度2月県議会　No2

B　諸会議 c　県議会 令和元年度　6月県議会

B　諸会議 c　県議会 令和元年度　9月県議会

B　諸会議 c　県議会 令和元年度　9月県議会　答弁書・質問要旨

B　諸会議 c　県議会 令和元年度　12月県議会

2421

廃棄

廃棄

廃棄

25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

番号 6

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2024

22006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 2 － オ － 6

第１ガイド 第２ガイド

B　諸会議 c　県議会 厚生環境委員会　資料　令和元年度

B　諸会議 c　県議会 厚生環境委員会　資料　令和2年度

B　諸会議 c　県議会 厚生環境委員会　資料　令和3年度

B　諸会議 c　県議会 綸旨議会H22～

B　諸会議 c　県議会 特別委員会　H15～

2422

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2024

22007



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 3 － ア － 4

第１ガイド 第２ガイド

B　諸会議 c　県議会 令和元年度　12月県議会　答弁書・質問要旨

B　諸会議 c　県議会 令和元年度　2月県議会　答弁書・質問要旨

B　諸会議 c　県議会 令和元年度　6月県議会　答弁書・質問要旨

B　諸会議 c　県議会 平成30年度　2月県議会　No1

B　諸会議 c　県議会 平成30年度　2月県議会　No2

B　諸会議 c　県議会 平成30年度　6月県議会

B　諸会議 c　県議会 平成30年度　9月県議会

B　諸会議 c　県議会 平成30年度　12月県議会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2304

22008



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 3 － イ － 5

第１ガイド 第２ガイド

B　諸会議 c　県議会 令和3年度　2月県議会　No1

B　諸会議 c　県議会 令和3年度　2月県議会　No2

B　諸会議 c　県議会 令和3年度　2月県議会　答弁書・質問要旨

B　諸会議 c　県議会 令和3年度　6月県議会　答弁書・質問要旨

B　諸会議 c　県議会 令和3年度　9月県議会

B　諸会議 c　県議会 令和3年度　9月県議会　答弁書・質問要旨

B　諸会議 c　県議会 令和3年度11月臨時会　令和3年度12月県議会答弁書・質問要旨

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2426

22009



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 3 － ウ － 1

第１ガイド 第２ガイド

B　諸会議 c　県議会 令和3年度　3月県議会　答弁書・質問要旨

B　諸会議 c　県議会 令和3年度　6月県議会

B　諸会議 c　県議会 令和3年度　11月臨時会　12月県議会

B　諸会議 c　県議会 令和4年度　2月県議会　質問要旨・答弁書・常任委員会

B　諸会議 c　県議会 令和4年度　6月県議会

B　諸会議 c　県議会 令和4年度　9月県議会　質疑要旨・答弁書・常任委員会

B　諸会議 c　県議会 令和4年度　12月県議会　質疑要旨・答弁書・常任委員会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2427

22010



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 3 － ウ － 2

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 a　給与及び給与制度 R4　給料等総括表　4月　R3.4異動（昇任）候補者名簿

C　給与 a　給与及び給与制度 R4　給料等総括表　5月

C　給与 a　給与及び給与制度 R4　給料等総括表　6月

C　給与 a　給与及び給与制度 R4　給料等総括表　7月

C　給与 a　給与及び給与制度 R4　給料等総括表　8月

C　給与 a　給与及び給与制度 R4　給料等総括表　9月

C　給与 a　給与及び給与制度 R4　給料等総括表　10月

C　給与 a　給与及び給与制度 R4　給料等総括表　11月

C　給与 a　給与及び給与制度 R4　給料等総括表　12月①

C　給与 a　給与及び給与制度 R4　給料等総括表　12月②

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2428

22011



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 3 － ウ － 6

第１ガイド 第２ガイド

F　福利厚生 c　労働安全衛生 R2　第1回中央安全衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 R2　第2回中央安全衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 R2　第3回中央安全衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 R2　本庁衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 R2　労働安全衛生

F　福利厚生 c　労働安全衛生 R3　第1回中央安全衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 R3　第2回中央安全衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 R3　第3回中央安全衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 R3　本庁衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 R3　労働安全衛生

F　福利厚生 c　労働安全衛生 R4　第1回中央安全衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 R4　第2回中央安全衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 R4　第3回中央安全衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 R4　本庁衛生委員会

F　福利厚生 c　労働安全衛生 R4　労働安全衛生

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2430

22012



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 3 － エ － 4

第１ガイド 第２ガイド

C　給与
e　給与の電算処理（支
出）

R4　給料等総括表1月

C　給与
e　給与の電算処理（支
出）

R4　給料等総括表2月

C　給与
e　給与の電算処理（支
出）

R4　給料等総括表3月

H　宿舎管理 ｃ　電算関係 R4年度　宿舎入居者内訳表、宿舎貸付料内訳表

H　宿舎管理　 ｄ　申請・承認 R4年度　宿舎管理

F　福利厚生 ｂ　健康管理 R4年度　本庁職員健康診断

F　福利厚生 ｂ　健康管理 令和4年度　県立病院職員健康診断

F　福利厚生 ｂ　健康管理 令和4年度　県立病院職員健康診断（外部委託）

F　福利厚生 ｂ　健康管理 令和4年度　病院職員の健診事業等（共済組合関係）

F　福利厚生 ｂ　健康管理 令和4年度　健康管理区分決定報告書

B　諸会議 ｂ　局主催 R2　県立病院事務長会

B　諸会議 ｂ　局主催 R2　第1回院長・事務長会議

B　諸会議 ｂ　局主催 R2　病院長会議

B　諸会議 ｂ　局主催 R2　第2回院長・事務長会議

F　福利厚生 ｂ　健康管理 平成28年度　健康診断

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2431

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22013



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 3 － エ － 5

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 a　給与及び給与制度 令和4年度　給与訂正・調整額発令・復職時調整

C　給与 a　給与及び給与制度 令和4年度　給与改定

C　給与 a　給与及び給与制度 令和4年度　勤勉手当推薦依頼等

C　給与 a　給与及び給与制度 令和4年度　査定昇給（R5年1月1日付）

C　給与 a　給与及び給与制度 押印見直し

C　給与 a　給与及び給与制度 令和4年度　勤務状況報告書

B　諸会議 b　局主催 R3　病院長会議

B　諸会議 b　局主催 R3　院長・事務長会議

B　諸会議 b　局主催 R4　第1回院長・事務長会議

B　諸会議 b　局主催 R4　第2回院長・事務長会議　

B　諸会議 b　局主催 R4　病院長会議

I　同和会 a 同和会 平成30年度　同和会

I　同和会 a 同和会 令和元年度　同和会

I　同和会 a 同和会 令和2年度　同和会

I　同和会 a 同和会 令和3年度　同和会

C　給与 b　給与費の積算 R3　当初

C　給与 b　給与費の積算 R3.11月補正　R3.12月補正

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2432

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22014



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 7 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 3 － エ － 6

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 平成27年度　扶養是正

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 平成28年度　扶養是正

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和元年度　財産形成貯蓄の募集

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 平成２９・３０年度　財形貯蓄控除預入依頼書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和4年度　特別徴収にかかる給与所得者異動届書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和4年度　共済掛金免除者所得税

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和4年度　扶養是正

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和4年度　財産貯蓄預入依頼書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和4年度　給与日程

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和4年度　返納処理

C　給与 e　給与の電算処理（支出） R4　給与支給関係

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和4年度　普通徴収→特別徴収　切り替え依頼書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和4年度　年末調整

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2433

廃棄

廃棄

22015



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 4 － ア － 2

第１ガイド 第２ガイド

B　採用 a採用 H30　自治研修所研修

B　採用 a採用 H31　自治研修所研修

B　採用 a採用 H31　医療クラーク

B　採用 a採用 R2　医療クラーク

B　採用 a採用 R3　医療クラーク

B　採用 a採用 R3　研修

B　採用 a採用 R3　県立病院看護職員採用説明会

B　採用 a採用 R3　広報関係

B　採用 a採用 R3　当初予算・医療クラーク

B　採用 a採用 R3　人事委員会

16 25

廃棄

廃棄

廃棄

2024

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

2384

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

病院局総務課人材確保育成班

保存箱 Ａ Ｂ

24016 2384



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 4 － イ － 1

第１ガイド 第２ガイド

D研修 a研修 看護カリキュラム改正について

D研修 a研修 令和３年度　看護スキル２部研修

D研修 a研修 R2　人事課（自治研修所）研修

D研修 a研修 R3　クラーク改正関係

D研修 a研修 加茂・吉田学校定員増関連（５年度：指定規則に基づく変更申請）

D研修 a研修 カリキュラム改正による看護専門学校学則の改正（平成２年４月）

2418

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2024

23017 2418



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 4 － イ － 5

第１ガイド 第２ガイド

D研修 a研修 平成31年度生看護学校入試問題

D研修 a研修 令和元年度　看護学校入学試験関連

D研修 a研修 病院管理研修　２３年度より（地域医療マネジメント）

D研修 a研修 大学病院等自主研修H25～H28

D研修 a研修 令和元年度～　ナーシングスキル（R1,R2）

D研修 a研修 令和３年度～４年度　ナーシングスキル

D研修 a研修 十日町看護専門学校支援プロジェクト

D研修 a研修 令和３年度　看護学校

D研修 a研修 看護学校打ち合わせ会議　令和元年度

D研修 a研修 平成23年度～看護学校運営会議

D研修 a研修 令和元年度　福祉保健部関係

D研修 a研修 平成30年度　認定看護管理者教育課程

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2424

23018 2424



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 4 － エ － 4

第１ガイド 第２ガイド

D研修 a研修 令和３年度　新採用職員研修

D研修 a研修 令和３年度　新任部門長研修

D研修 a研修 令和３年度　新任副部長／副技師長研修

D研修 a研修 令和３年度　看護スキル１部研修

D研修 a研修 令和３年度　新採用職員研修資料

D研修 a研修 令和３年度　新任看護師長研修

D研修 a研修 令和３年度　研修計画

D研修 a研修 令和３年度　認定看護師教育課程

D研修 a研修 令和３年度　コメディカル主任研修

D研修 a研修 令和３年度　新任副看護師長研修

D研修 a研修 新潟県看護職員臨地実習指導養成講習会　令和３年～

D研修 a研修 令和３年度　新卒看護職員　前期研修

D研修 a研修 令和３年度　新卒看護職員　後期研修

D研修 a研修 令和３年度生　認定看護管理者教育課程

D研修 a研修 看護学校打合せ会議　令３年度～

D研修 a研修 平成30年度　新人研修資料

D研修 a研修 平成31年度　認定看護管理者教育課程

D研修 a研修 令和２年度　福祉保健部関連

2425

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2024

23019 2425



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 4 － オ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ａ医師 ａ採用 R3　予算管理

Ａ医師 ａ採用 R2　予算関連

Ａ医師 ａ採用 31　予算関連

Ａ医師 b研修 H29～臨床研修医

Ａ医師 ａ採用 R3　医師異動

Ａ医師 ａ採用 R2　医師異動

Ａ医師 b研修 H31　医師異動

Ａ医師 b研修 31議会答弁

2473

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2024

23020 2473



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 5 － イ － 4

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 ｂ　服務 療養状況報告書　令和３年度

A 人事 ｂ　服務 育児休業　令和３年度

A 人事 ｂ　服務 休職　令和３年度

A 人事 ｂ　服務 履歴証明　令和３年度

A 人事 ｂ　服務 職員き章　令和３年度

A 人事 ｂ　服務 氏名変更　令和３年度

A 人事 ｂ　服務 Ｒ３　公益法人派遣職員休暇・休職連絡調整関係

A 人事 ｃ　労働安全衛生 メンタルヘルス　令和３年度

A 人事 ｄ　公務災害 Ｒ３治癒の届け等（公務災害関係）

A 人事 ｄ　公務災害 公務災害・通勤災害　令和３年度

2435

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

病院局総務課職員係

保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

年

年　月　日

廃棄

廃棄

2024

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号 21 25

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

24003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 5 － イ － 4

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 ｂ　服務 交通事故報告　令和３年度

B　その他 a　その他 R3　2022医療部会春闘１／３

B　その他 a　その他 R3　2022医療部会春闘２／３

B　その他 a　その他 R3　2022医療部会春闘３／３

A 人事 a 人事 H30　再任用・再雇用関係

A 人事 a 人事 H31　再任用・再雇用関係

A 人事 a 人事 R2　再任用・再雇用関係

2446

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 22 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2024

24004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 5 － エ － 1

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 a 人事 H26～R1　非常勤職員（障害者雇用）

A 人事 a 人事 H31　障害者雇用（非常勤嘱託）

A 人事 a 人事 H30　条件付採用職員　勤務状況調査

A 人事 a 人事 R1　条件付採用職員　勤務状況調査

A 人事 a 人事 R２　条件付採用職員　勤務状況調査

A 人事 a 人事 H30　職員勤務状況調査

A 人事 a 人事 R1　職員勤務状況調査

A 人事 a 人事 R2　職員勤務状況調査（６月）

A 人事 a 人事 R2　職員勤務状況調査（12月）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 23 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2447

24005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 5 － オ － 2

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 a 人事 H29定数

A 人事 a 人事 H30組織・定数

A 人事 a 人事 H31組織・定数

B　その他 a　その他 H30春闘交渉①（局長交渉、給与改定、るうぷ交渉、課題別交渉）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 24 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

2448

24006



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 5 － オ － 6

第１ガイド 第２ガイド

B　その他 a　その他 R2決算

B　その他 a　その他 R3決算

B　その他 a　その他 R3財政要求

B　その他 a　その他 R3職員録

B　その他 a　その他 R3総務課病院訪問

B　その他 a　その他 R2総務課参事病院訪問

A 人事 ｃ　労働安全衛生 R3ストレスチェック結果

A 人事 a　人事 障害者（嘱託・６ｈパート）一覧

A 人事 ｂ　服務 R3年休調査

A 人事 ｂ　服務 R2年休・夏季休暇調査

A 人事 ｂ　服務 R1年休・夏季休暇調査

2449

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 25

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2024

24007



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 30 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日 2054 年 月 日

変更後の保存期間 1

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 10 － イ － 4

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 ｆ　退職手当 令和５年度　退職手当台帳

C　給与 ｆ　退職手当 R5　退職手当支給原義

C　給与 ｆ　退職手当 R5　退職手当支給原義（年度末）①定年

C　給与 ｆ　退職手当 R5　退職手当支給原義（年度末）②普通

C　給与 ｆ　退職手当 R5　退職手当支給原義（年度末）③勧奨・その他

23

2025

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号年

年　月　日

8470

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

病院局総務課総務係

保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2017

保　存　期　間 30 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日 2048 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 10 － イ － 4

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 ｆ　退職手当 失業者の退職手当（平成７年度～平成１２年度）

C　給与 ｆ　退職手当 失業者の退職手当（平成１３年度～）

C　給与 ｆ　退職手当 失業者の退職手当（平成１７年度～平成２２年度）

C　給与 ｆ　退職手当 退職所得の源泉徴収票（H23.4～）

C　給与 ｆ　退職手当 平成２４年度　退職手当支給原義（H24.4～H25.3）

C　給与 ｆ　退職手当 H24.25.26　退職手当台帳

C　給与 ｆ　退職手当 ２７年度　退職手当　整理簿・集計表

C　給与 ｆ　退職手当 H28年度　退職者　索引簿

C　給与 ｆ　退職手当 退職者索引簿（H28）

C　給与 ｆ　退職手当 平成２９年度　退職者索引簿・退職手当台帳

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2025

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

10158

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2018

保　存　期　間 30 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日 2049 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 10 － イ － 5

第１ガイド 第２ガイド

D　表彰 a　表彰 平成24年秋の叙勲（地方自治）　

D　表彰 a　表彰 死亡叙勲・叙位（〇〇）

D　表彰 a　表彰 死亡叙位（〇〇）　

D　表彰 a　表彰 H29　高齢者叙勲（地方自治功労）　

D　表彰 a　表彰 平成29年　春の叙勲　

D　表彰 a　表彰 平成29年　春の叙勲　

D　表彰 a　表彰 死亡叙勲・叙位（〇〇）　

D　表彰 a　表彰 平成30年秋の叙勲（厚生労働）　

D　表彰 a　表彰 平成30年秋の叙勲（地方自治）

D　表彰 a　表彰 平成30年　春の叙勲　

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2025

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

10160

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 30 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2053 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 10 － イ － 5

第１ガイド 第２ガイド

D　表彰 a　表彰 平成31年春の叙勲（厚生労働）　

D　表彰 a　表彰 平成31年春の叙勲（地方自治）　

D　表彰 a　表彰 R１　高齢者叙勲（地方自治功労）　

D　表彰 a　表彰 死亡叙位　

D　表彰 a　表彰 2019（　　１年）秋の叙勲（厚生労働）　

D　表彰 a　表彰 死亡叙勲・叙位（〇〇）

D　表彰 a　表彰 2020（令和２年）春の叙勲（厚生労働）　

D　表彰 a　表彰 R3　高齢者叙勲（地方自治功労）

D　表彰 a　表彰 2022（令和４年）秋の叙勲（厚生労働）　

D　表彰 a　表彰 2021（令和３年）春の叙勲（厚生労働）　

D　表彰 a　表彰 2021（令和3年）秋の叙勲（厚生労働）　

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2025

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10161



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 30 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2053 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 10 － イ － 6

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 a 人事 人事異動発令原義（採用・退職等）令和４年度

A 人事 a 人事 人事異動通知書　令和４年度

A 人事 a 人事 採用選考調書　令和４年度

A 人事 a 人事 人事異動内申（3／31退職・4／1採用医師）　令和４年度

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2025

移管

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

10289



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 30 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2053 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 10 － イ － 6

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 a 人事 H28.4人事異動関係①

A 人事 a 人事 H28.4人事異動関係②

A 人事 a 人事 H28.4人事異動関係④

A 人事 a 人事 H29.4人事異動関係①

A 人事 a 人事 H29.4人事異動関係②

A 人事 a 人事 H29.4人事異動関係④

A 人事 a 人事 H30.4人事異動関係

A 人事 a 人事 H31.4人事異動関係

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2025

移管

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

10294



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2024

保　存　期　間 5 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 4 － ウ － 3

第１ガイド 第２ガイド

F　福利厚生 ｂ　健康管理 R5　試し出勤

F　福利厚生 ｂ　健康管理 R4　試し出勤

F　福利厚生 ｂ　健康管理 R3　試し出勤

F　福利厚生 ｂ　健康管理 R2　試し出勤

F　福利厚生 ｂ　健康管理 R1　試し出勤

F　福利厚生 ｂ　健康管理 H30　試し出勤

B　諸会議 ｂ　局主催 R6　第１回院長・事務長会議

B　諸会議 ｂ　局主催 R6　第２回院長・事務長会議

B　諸会議 ｂ　局主催 R6　第３回院長・事務長会議

B　諸会議 ｂ　局主催 R5　第１回院長・事務長会議

B　諸会議 ｂ　局主催 R5　第２回院長・事務長会議

B　諸会議 ｂ　局主催 R5　局長病院訪問　R6　局長病院訪問

F　福利厚生 ｃ　労働安全衛生 R5　本庁衛生委員会

F　福利厚生 ｂ　健康管理 令和５年度　病院職員の健診事業等（共済組合関係）

F　福利厚生 ｂ　健康管理 令和５年度　本庁職員健康診断

F　福利厚生 ｂ　健康管理 令和５年度　県立病院職員健康診断（外部委託）

F　福利厚生 ｂ　健康管理 令和５年度　健康管理区分決定報告書

B　諸会議 ｃ　県議会 R4　議会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2025

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10269

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2024

保　存　期　間 5 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 4 － エ － 1

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 e　全自病 H30全国自治体病院協議会地方会議（石川県金沢市）

A　庶務 e　全自病 H30全県病県支部　役員会　定時総会

A　庶務 e　全自病 平成30年度全国自治体病院協議会地方会議

A　庶務 e　全自病 H29　協議会役員会・定時総会

A　庶務 e　全自病 28地方会議

A　庶務 e　全自病 28全自病総会・役員会

A　庶務 e　全自病 29地方会議

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2025

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10270



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 7 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 4 － エ － 5

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 e　給与の電算処理（支出） R4　住民税特別徴収決定通知　１

C　給与 e　給与の電算処理（支出） R4　住民税特別徴収決定通知　２

C　給与 e　給与の電算処理（支出） R５　住民税特別徴収決定通知　１

C　給与 e　給与の電算処理（支出） R５　住民税特別徴収決定通知　２

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和５年度　地方税納入明細一覧表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和５年度　特別徴収にかかる給与所得者異動届

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和５年度　普通徴収→特別徴収　切替依頼書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 住民税　住所確認（照会）

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2025

番号 9 23

年　月　日 格納位置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10271



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 7 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 4 － オ － 1

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和５年度　財形貯蓄控除預入依頼書

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和５年度　財産形成貯蓄の募集

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和５年度　職種別給与集計表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 時間外勤務執行状況表　R4.4～

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 令和５年　時間外勤務執行状況表

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 職員給与振込口座変更依頼書　R２～R4

C　給与 e　給与の電算処理（支出） 会計区分別　給料表別　職種別給与集計表

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2025

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 23

年　月　日 格納位置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10272



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 4 － オ － 2

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 e　給与の電算処理（支出） R5　給料等総括表　４月

C　給与 e　給与の電算処理（支出） R5　給料等総括表　5月

C　給与 e　給与の電算処理（支出） R5　給料等総括表　6月

C　給与 e　給与の電算処理（支出） R5　給料等総括表　7月

C　給与 e　給与の電算処理（支出） R5　給料等総括表　8月

C　給与 e　給与の電算処理（支出） R5　給料等総括表　9月

C　給与 e　給与の電算処理（支出） R5　給料等総括表　10月

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2025

番号 11 23

年　月　日 格納位置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10273



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 4 － オ － 3

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 ｂ　給与費の積算 R5　当初予算・R4年度2月補正

C　給与 ｂ　給与費の積算 令和5年度12月補正

C　給与 ｂ　給与費の積算 R4　当初予算　R4.２補正

C　給与 ｂ　給与費の積算 令和4年度　12月補正

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2025

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

10274



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 5 － ア － 2

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 a　給与及び給与制度 令和６年１月１日付　昇格・昇給

C　給与 a　給与及び給与制度 令和５年１月１日付　昇格・昇給

C　給与 a　給与及び給与制度 令和５年度　勤勉手当推薦依頼等

C　給与 a　給与及び給与制度 令和5年度　給与訂正・調整額発令・復職時調整

C　給与 a　給与及び給与制度 令和５年度　給与改定

C　給与 a　給与及び給与制度 令和4年度　給与計算

C　給与 a　給与及び給与制度 令和5年度　給与計算

C　給与 a　給与及び給与制度 令和5年度　勤務状況報告書

C　給与 a　給与及び給与制度 令和5年度　昇格

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課総務係

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13 23

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10288



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 10 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2033 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 5 － ウ － 1

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 ｂ　服務 療養状況報告書　令和４年度　No.1

A 人事 ｂ　服務 療養状況報告書　令和４年度  No.2

A 人事 ｂ　服務 育児休業　令和４年度

A 人事 ｂ　服務 休職　令和４年度

A 人事 ｂ　服務 履歴証明　令和４年度

A 人事 ｂ　服務 職員き章　令和４年度

A 人事 ｂ　服務 氏名変更　令和４年度

A 人事 ｂ　服務 Ｒ４　公益法人派遣職員休暇・休職連絡調整関係

A 人事 ｃ　労働安全衛生 メンタルヘルス　令和４年度

A 人事 ｄ　公務災害 Ｒ４治癒の届け等（公務災害関係）

A 人事 ｄ　公務災害 公務災害・通勤災害　令和４年度

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2025

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10297



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 10 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2033 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 6 － ア － 4

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 ｂ　服務 R4　交通事故

B　その他 a　その他 R4　2023医療部会春闘１／３

B　その他 a　その他 R4　2023医療部会春闘２／３

B　その他 a　その他 R4　2023医療部会春闘３／３

B　その他 a　その他 R４決算

B　その他 a　その他 R４財政要求

B　その他 a　その他 R４職員録

A 人事 ｃ　労働安全衛生 R４ストレスチェック結果

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 23

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10298



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 10 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2033 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 6 － ア － 5

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 a 人事 H25　障害者嘱託委嘱

A 人事 a 人事 H26　障害者雇用（非常勤嘱託）

A 人事 a 人事 H27　障害者雇用（非常勤嘱託）

A 人事 a 人事 H28　障害者雇用（非常勤嘱託）

A 人事 a 人事 H29　障害者雇用（非常勤嘱託）

A 人事 a 人事 H30　障害者雇用（非常勤嘱託）

A 人事 a 人事 R３　条件付採用職員　勤務状況調査

A 人事 a 人事 R４　条件付採用職員　勤務状況調査

A 人事 a 人事 R３　職員勤務状況調査

A 人事 a 人事 R４　職員勤務状況調査

保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2025

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10299



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 10 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2033 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 6 － イ － 1

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 a 人事 R２組織・定数

A 人事 a 人事 R３組織・定数

A 人事 a 人事 R４組織・定数

A 人事 a 人事 H29年度末退職

A 人事 a 人事 H30年度末退職

A 人事 a 人事 R元年度末退職

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2025

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10300



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 10 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2033 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 6 － エ － 1

第１ガイド 第２ガイド

A 人事 a 人事 H26年度末退職関係（事務除く）（定年・勧奨・普通）

A 人事 a 人事 H27年度末退職関係（事務除く）（定年・勧奨・普通）

A 人事 a　人事 H26　再任用・再雇用等選考関係　嘱託員委嘱関係

A 人事 a　人事 H27　再任用・再雇用関係

A 人事 a 人事 H28　再任用・再雇用関係

A 人事 a 人事 R３　再任用・再雇用・任期付き

A 人事 a 人事 R４　再任用・再雇用・任期付き

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課職員係

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18

廃棄

23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10301



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 6 － エ － 5

第１ガイド 第２ガイド

B　採用 a採用 R4　看護通常　論文

B　採用 a採用 R4　看護追加　面接

B　採用 a採用 R4　病院経営　面接

B　採用 a採用 R4　看護追加　論文

B　採用 a採用 R4　コメジ　面接

B　採用 a採用 R4　薬剤師　面接

B　採用 a採用 R4～　医療クラーク

B　採用 a採用 R4（R5採用）採用内定者説明会

B　採用 a採用 R4　病院事務　面接・論文

B　採用 a採用 R4　管理栄養士　面接

B　採用 a採用 R5採用関係書類（事務・コメジ）

B　採用 a採用 R5採用関係書類（看護職員）

10304

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2025

24019



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 6 － オ － 4

第１ガイド 第２ガイド

B　採用 a採用 看護職オンライン個別相談（R3～）

B　採用 a採用 R4　研修

B　採用 a採用 採用雑件

B　採用 a採用 R4　人事委員会

B　採用 b職員確保 パンフレット作成

B　採用 b職員確保 職員インターンシップ制度

B　採用 b職員確保 大学院自主研修

B　採用 a採用 R5　採用関係書類（看護職員）追加

B　採用 a採用 R4　事務職・薬剤師ヒアリング

B　採用 a採用 R4・R5　県立病院看護職員採用説明会

B　採用 a採用 R3（R4採用）採用内定者ガイダンス

B　採用 a採用 R5　看護論文

B　採用 a採用 採用決定通知

D研修 b看護学校 令和2年度　看護学校入試関連

10314

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2025

24020



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 7 － イ － 3

第１ガイド 第２ガイド

B　採用 a採用 R5　看護（通常・追加）面接

B　採用 a採用 R5　コメジ面接

B　採用 a採用 R5　実施（R6採用）調理師（任期付き）

B　採用 a採用 R5　病院経営面接

B　採用 a採用 R5　病院事務面接

B　採用 a採用 R5　大卒程度（薬剤師・管理栄養士）面接

B　採用 a採用 R5　実施（R6採用）管理栄養士・コメジ

B　採用 a採用 R5実施（R6採用）看護職員

B　採用 a採用 R5　病院経営内定者説明会・新採用研修

B　採用 a採用 R5　オープンホスピタル

B　採用 a採用 R5（R6採用）採用内定者説明会

B　採用 a採用 R5　採用手続起案

B　採用 a採用 R5　人事評価（派遣職員・前期）

B　採用 a採用 R5　広報関係

B　採用 a採用 R5　看護職採用関係ヒアリング

D研修 b看護学校 令和2年度生　看護学校　入試問題

D研修 b看護学校 令和2年度生　看護学校　入試問題（追試）

10320

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2025

24021



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

H － 7 － ウ － 1

第１ガイド 第２ガイド

D研修 a研修 令和3年度　看護教員業務見学会

D研修 a研修 令和4年度　新採用職員研修

D研修 a研修 令和4年度　研修計画

D研修 a研修 令和4年度生　認定看護管理者教育課程

D研修 a研修 令和4年度　看護スキルⅠ部研修

D研修 a研修 令和4年度　看護スキルⅡ部研修

D研修 a研修 令和4年度　新任副看護師長研修

D研修 a研修 令和4年度　新任看護師長研修

D研修 a研修 令和4年度　新人フォローアップ研修

D研修 a研修 令和4年度　看護師長研修

D研修 a研修 令和4年度　新任部門長研修

D研修 a研修 令和4年度　新卒看護職員前期研修

D研修 a研修 令和4年度　認定看護師教育課程

D研修 a研修 令和4年度　看護学校

D研修 a研修 令和4年度　新任薬剤副部長/副技師長研修

D研修 a研修 令和4年度　コメディカル主任研修

D研修 a研修 令和4年度　新卒用職員研修

D研修 a研修 加茂病院

D研修 a研修 令和元年　新潟県看護教員養成講習会

10321

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 22 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2025

24022



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 7 － ウ － 3

第１ガイド 第２ガイド

D研修 a研修 令和5年度　新任看護師長研修

D研修 a研修 令和5年度　新任薬剤副部長/副技師長研修

D研修 a研修 令和5年度　新採用職員研修　研修資料

D研修 a研修 令和5年度　主任研修

D研修 a研修 令和5年度　新任副看護師長研修

D研修 a研修 令和5年度　新卒看護職員前期研修

D研修 a研修 看護学校入試打ち合わせ会議　令和5年度～

D研修 a研修 令和5年度　新採用職員研修　研修資料

D研修 a研修 令和5年度～　看護部長・教頭会議

D研修 a研修 令和5年度　訪問看護研修

D研修 a研修 「令和5年　新任部門長研修」

D研修 a研修 令和5年度生　認定看護管理者教育課程

D研修 a研修 令和5年度　新卒看護職員フォローアップ研修

D研修 a研修 令和5年度　研修計画

D研修 a研修 令和6年度生　認定管理者教育課程

10323

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 23 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病院局総務課人材確保育成班

年 引継年月日 2025

24023


