
第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

出勤整理簿

引継年月日

廃棄年月日

保存箱

文書保存（引き継ぎ）台帳

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

課所名 十日町病院　庶務課

2023年4月1日

完結年度

保存年限

廃棄予定年月

2022年度（R4年度）

５年

2027年4月1日



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

休暇簿

保存箱 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　庶務課



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

文書整理簿

育児休業

２２条・日々雇用職員雇用伺

社会保険・労働保険

臨職証明

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　庶務課

保存箱



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

給与等支出内訳書

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　庶務課

文書保存（引き継ぎ）台帳



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

給与例外計算

扶養控除申告書

保険料控除申告書

給与所得の源泉徴収票

年末調整

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　庶務課

文書保存（引き継ぎ）台帳



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

扶養親族届・認定簿

通勤届・認定簿

住居届・認定簿

個別フォルダー又は簿冊の題名個別フォルダー又は簿冊の題名

格納位置保存箱

廃棄予定年月

５年 引継年月日 2023年4月1日

2026年4月1日 廃棄年月日

保存年限

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　庶務課

文書保存（引き継ぎ）台帳



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

特殊勤務兼時間外勤務命令簿

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄年月日

保存箱 格納位置

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

十日町病院　庶務課

廃棄予定年月 2026年4月1日

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名

文書保存（引き継ぎ）台帳



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

児童手当

給与申込

給付・申込

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存箱 格納位置

保存年限

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　庶務課

５年 引継年月日 2023年4月1日

文書保存（引き継ぎ）台帳



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

旅行命令簿

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

引継年月日 2023年4月1日５年

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名

2026年4月1日 廃棄年月日

保存年限

廃棄予定年月

文書保存（引き継ぎ）台帳

十日町病院　庶務課



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

健康診断

HB検診個人票

肝炎ワクチン個人票

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　庶務課

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存箱



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

払出調書

消耗備品台帳

消耗備品管理票

行政普通財産使用許可

保存箱 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　経営課

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

病院報告、医療統計

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

電算委託契約書

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

５年 引継年月日 2023年4月1日

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存年限

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

原爆被爆二世検診

小児慢性特疾認定

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事

文書保存（引き継ぎ）台帳

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

保存箱 格納位置



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

結果患者票

保存箱 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

感染症、食中毒患者届

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

特定疾患受給者名簿

養育育成医療

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

精神障害者通院医療費公費負担患者票

がん登録事業届出票

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

５年 引継年月日 2023年4月1日

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存年限

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

特別室利用申込書

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

増減点再審査申請書

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事

文書保存（引き継ぎ）台帳

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

保存箱 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

妊婦健診、乳幼児健診、B型肝炎感染防止事業

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

患者台帳

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

患者個人別請求一覧表

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

５年 引継年月日 2023年4月1日

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存年限

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

金額項目一覧表

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事

文書保存（引き継ぎ）台帳

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

保存箱 格納位置



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

レセプト作成枚数リスト

給付点数累計一覧表

再請求レセプト一覧表

保留修正レセプト一覧表

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

格納位置

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事

文書保存（引き継ぎ）台帳

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

保存箱



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

返戻整理表

過誤返戻一覧表

増減点通知整理表

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事

文書保存（引き継ぎ）台帳

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

労災総括表

救急患者取扱状況調べ

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

診療報酬調定一覧表

保存箱 格納位置

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事

文書保存（引き継ぎ）台帳

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

社保県単調定一覧表

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存箱 格納位置

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

患者日報

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存箱 格納位置

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

外来患者統計

入院患者統計

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存箱 格納位置

文書保存（引き継ぎ）台帳

十日町病院　医事



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

診療行為別給付点数統計

件数調査統計

診療費負担別患者統計

外来患者地区別統計

保存箱 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

外来診療録

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

入院診療録

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

５年 引継年月日 2023年4月1日

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存年限

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　医事



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

経費執行票

復命書

保存箱 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

文書保存（引き継ぎ）台帳

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　栄養課

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

漏洩線量測定結果

作業環境測定報告書

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　放射線科

文書保存（引き継ぎ）台帳



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

排水処理記録

表面汚染測定記録

空間線量当量率測定記録

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　放射線科

文書保存（引き継ぎ）台帳



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

アイソトープ管理台帳

排気設備フィルターユニット管理記録

Ｘ線検査照射録

個別フォルダー又は簿冊の題名個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

５年保存年限 引継年月日 2023年4月1日

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　放射線科

文書保存（引き継ぎ）台帳



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

薬事委員会

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　薬剤部

文書保存（引き継ぎ）台帳



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

勤務割当表（実績）

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

2026年4月1日 廃棄年月日廃棄予定年月

５年 引継年月日 2023年4月1日保存年限

2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　看護部完結年度

文書保存（引き継ぎ）台帳



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

病棟日誌

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

廃棄年月日廃棄予定年月 2026年4月1日

引継年月日 2023年4月1日保存年限 ５年

課所名 十日町病院　看護部完結年度 2021年度（R3年度）

文書保存（引き継ぎ）台帳



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

外来日誌、救急外来日誌

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

2023年4月1日保存年限 ５年 引継年月日

十日町病院　看護部完結年度 2021年度（R3年度） 課所名

文書保存（引き継ぎ）台帳



第24号様式（第51条関係）

Ａ 番号

看護管理日誌

個別フォルダー又は簿冊の題名個別フォルダー又は簿冊の題名

保存箱 格納位置

廃棄予定年月 2026年4月1日 廃棄年月日

保存年限 ５年 引継年月日 2023年4月1日

完結年度 2021年度（R3年度） 課所名 十日町病院　看護部

文書保存（引き継ぎ）台帳


