
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

庶務 庶務 R5 時間外報告関係　RA

庶務 庶務 R5 情報機器作業実施状況調査票　RA

庶務 庶務 R5 共済･互助（請求）RA

庶務 庶務 R5 共済関係　RA

庶務 庶務 R5 住民税　RA

庶務 庶務 R5 勤務割当表　RA

庶務 庶務 R5 医局予定表　RA

庶務 庶務 R5 研修①　RA

庶務 庶務 R5 その他照会　RA

庶務 庶務 R5 予算関係

庶務 庶務 R5 その他　RA

庶務 庶務 R5 通勤・扶養一斉確認　RA　寒冷地

庶務 庶務 R5 各種証明　RA

庶務 庶務 R5 防疫作業手当

庶務 庶務 R5 共済被扶養者継続確認　RA

庶務 庶務 R5 ストレスチェック　RA

庶務 庶務 R5 源泉徴収票　RA

庶務 庶務 R5 年末調整　RA

庶務 庶務 R5 時間外勤務命令簿による在院時間差調査票

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務課

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

庶務 庶務 R5 臨時・パート　手当認定簿等綴　RA

庶務 庶務 R5 臨時・パート　控除金関係　RA

庶務 庶務 R5 臨時・パート　局からの通知　RA

庶務 庶務 R5 臨時・パート　労働保険　RA

庶務 庶務 R5 臨時・パート　社会保険　RA

庶務 庶務 R5 臨時・パート　共済関係　RA

庶務 庶務 R5 嘱託員等出勤簿　RA

庶務 庶務 R5 会計年度任用職員休暇簿　RA

庶務 庶務 R5 住民税（会計年度任用職員）　RA

庶務 庶務 R5 年末調整（臨時）　RA

庶務 庶務 R5 部分休給与控除

庶務 庶務 R5 高年齢雇用継続給付支給申請書

庶務 庶務 R5 高年齢雇用継続給付支給申請書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務課

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

庶務 庶務 R5 正規職員給与明細（前期）

庶務 庶務 R5 正規職員給与明細（後期）

庶務 庶務 R5 会計年度任用職員　給与明細（前期）

庶務 庶務 R5 会計年度任用職員　給与明細（後期）

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務課

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2024

保　存　期　間 5 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

庶務 庶務 R６ 時間外報告関係　RA

庶務 庶務 R６ 情報機器作業実施状況調査票　RA

庶務 庶務 R６ 共済･互助（請求）RA

庶務 庶務 R６ 共済関係　RA

庶務 庶務 R６ 住民税　RA

庶務 庶務 R６ 特診手当　RA

庶務 庶務 R６ 勤務割当表　RA

庶務 庶務 R６ 医局予定表　RA

庶務 庶務 R６ その他照会　RA

庶務 庶務 R６ 予算関係

庶務 庶務 R６ その他　RA

庶務 庶務 R６ 通勤・扶養一斉確認　RA　寒冷地

庶務 庶務 R６ 各種証明　RA

庶務 庶務 R６ 防疫作業手当

庶務 庶務 R６ 共済被扶養者継続確認　RA

庶務 庶務 R６ ストレスチェック　RA

庶務 庶務 R６ 源泉徴収票　RA

庶務 庶務 R６ 年末調整　RA

庶務 庶務 R６ 時間外勤務命令簿による在院時間差調査票

庶務 庶務 R６ 返納決議書対応表　RA

庶務 庶務 R６ 氏名・本籍変更届　RA

庶務 庶務 R６ 04～病院派遣　RA

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務課

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2024

保　存　期　間 5 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

庶務 庶務 R６ 臨時・パート　手当認定簿等綴　RA

庶務 庶務 R６ 臨時・パート　控除金関係　RA

庶務 庶務 R６ 臨時・パート　局からの通知　RA

庶務 庶務 R６ 臨時・パート　労働保険　RA

庶務 庶務 R６ 臨時・パート　社会保険　RA

庶務 庶務 R６ 臨時・パート　共済関係　RA

庶務 庶務 R６ 嘱託員等出勤簿　RA

庶務 庶務 R６ 会計年度任用職員休暇簿　RA

庶務 庶務 R６ 住民税（会計年度任用職員）　RA

庶務 庶務 R６ 年末調整（会計年度任用職員）　RA

庶務 庶務 R６ 部分休給与控除

庶務 庶務 R６ 高年齢雇用継続給付支給申請書

庶務 庶務 R６ 高年齢雇用継続給付支給申請書

庶務 庶務 R６ 退職金関係綴

庶務 庶務 R６ 共済組合関係綴

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務課

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2024

保　存　期　間 5 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

庶務 庶務 R6 正規職員給与明細（前期）（後期）

庶務 庶務 R6 会計年度任用職員　給与明細（前期）

庶務 庶務 R6 会計年度任用職員　給与明細（後期）

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 庶務課

年 引継年月日 2026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 0 1

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 支出調書（4月～6月）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 0 2

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 支出調書（7月～9月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 0 3

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 支出調書（10月～12月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 0 4

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 支出調書（1月～3月)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 0 5

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　事業外現金

経営 経営 令和3年度　振替調書/払出調書(４月～９月)

経営 経営 令和3年度　振替調書/払出調書(１０月～３月)

経営 経営 令和3年度　返納調書

経営 経営 令和3年度　科目調書/その他振替調書

経営 経営 令和3年度　付替調書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 0 6

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 収入調定（4月～7月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 0 7

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 収入調定（8月～11月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 0 8

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 収入調定（12月～3月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 0 9

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 調定明細集計表(4～6月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 1 0

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 調定明細集計表(7～9月)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 1 1

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 調定明細集計表(10～12月)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 1 2

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 調定明細集計表(1～3月)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 1 3

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　実施予算通知書/予算令達額

経営 経営 令和3年度　資金前渡管理台帳

経営 経営 令和3年度　未収金整理台帳(上期・下期)

経営 経営 令和3年度　未収金管理表(上期・下期)

経営 経営 令和3年度　未払金整理台帳(上期・下期)

経営 経営 令和3年度　未払金管理表(上期・下期)

経営 経営 令和3年度　収益費用明細書(税込・税抜)

経営 経営 令和3年度　資本的収支明細表(税込・税抜)

経営 経営 令和3年度　損益計算書(税込・税抜)

経営 経営 令和3年度　預り金整理簿

経営 経営 令和3年度　預り金管理表

経営 経営 令和3年度　試算表

経営 経営 令和3年度　予算差引表

経営 経営 令和3年度　仮払消費税整理簿

経営 経営 令和3年度　仮受消費税整理簿

経営 経営 令和3年度　消費税課税標準等計算表

経営 経営 令和3年度　消費税課税支出等計算表

経営 経営 令和3年度　税区分率リスト

経営 経営 令和3年度　現金受払簿

経営 経営 令和3年度　予算追加申請書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 1 4

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　別冊請求明細書等(給食)

経営 経営 令和3年度　経費執行票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 1 5

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　診材　経費執行票、納品済伝票、請求明細書（4月～9月）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 1 6

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　診材　経費執行票、納品済伝票、請求明細書（10月～3月）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 22 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 1 7

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　診材ＳＰＤ発注書(４月～7月)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 23 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 1 8

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　診材ＳＰＤ発注書（8月～10月)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 24 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 1 9

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　診材ＳＰＤ発注書（11月～1月)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 25 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 2 0

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　診材ＳＰＤ発注書（2、3月)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 26 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 2 1

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 薬品納品書(４月～9月)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 27 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 2 2

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 薬品納品書(10月～3月)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 28 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 2 3

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　共同購入納品書（診材)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 29 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 2 4

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　銀行入金、コンビニ等受信一覧入力依頼書（4～9月)　No.1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 30 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 2 5

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　銀行入金、コンビニ等受信一覧入力依頼書（10～3月)　No.2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 31 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 2 6

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　未収金調定一覧表（個人)、診療報酬調定一覧表（社、国、労)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 32 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 2 7

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　クレジット利用明細書

経営 経営 令和3年度　診療報酬一覧表

経営 経営 令和3年度　仮入金請求内訳書

経営 経営 令和3年度　未収金計上等内訳書

経営 経営 令和３年度　還付内訳書(2、３月)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 33 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 2 8

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　還付内訳書（4月～1月)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 34 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 2 9

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　未収調定一覧表（団体)　4月～3月

経営 経営 令和3年度　顧客通知内容一覧　4月～3月

経営 経営 令和3年度　コンビニ受信一覧

経営 経営 令和3年度　診療収益付替通知書（坂町病院)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 35 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 3 0

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 36 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄令和3年度　未収金処分票　4月～3月



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 3 1

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営

経営 経営 保険会社等入金控

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 37 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄令和3年度　新潟県病院事業会計施設別預金受払日計表

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 3 2

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営

経営 経営 令和3年度　業務月報（単月、累月)

経営 経営 令和3年度　手術件数累計データ

経営 経営 令和3年度　手術件数調査統計表

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 38 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄令和3年度　月別診療科別給付点数（R3.4月～R4.3月)

廃棄

廃棄

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 3 3

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　作業実施報告書

経営 経営 令和3年度　器械等委託契約

経営 経営 令和3年度　委託業務完了報告書　設備関係

経営 経営 令和3年度　修繕費経費執行票（4～9月)

経営 経営 令和3年度　修繕費経費執行票（10～3月)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 39 93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 3 4

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　賃借料

経営 経営 令和3年度　廃棄物処理関係業務委託

経営 経営 令和3年度　委託契約書　医療器機関係

経営 経営 令和3年度　委託契約書　医療器機関係、設備関係

経営 経営 令和3年度　委託契約書　設備関係

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 40

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 3 5

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　当座勘定入込明細書（上・下期)

経営 経営 令和3年度　労災保険診療費支払振込通知書

経営 経営 令和3年度　賃借料（クロスウィルメディカル分)

経営 経営 令和3年度　賃借料

経営 経営 令和3年度　各種委託点検結果報告書①、②

経営 経営 令和3年度　委託契約綴①

経営 経営 令和3年度　経費執行伺による工事請負契約書類

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 41

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 3 6

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　物品請求票（4月～3月)

経営 経営 令和3年度　テナント光熱水費

経営 経営 R3　(株)皆徳　納品先別年月日順一覧表

経営 経営 令和3年度　ＳＯ注文控

経営 経営 令和3年度　光熱費付替通知書

経営 経営 令和3年度　井水、雨水リウマチ付替

経営 経営 令和3年度　グリーン購入報告書

経営 経営 令和3年度　電気使用量

経営 経営 令和3年度　光熱水費使用調査

経営 経営 令和3年度　白衣借り上げ表

経営 経営 令和3年度　パースジャパン

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 42

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 3 7

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　県立新発田病院衛生器具点検報告書

経営 経営 令和3年度　血管造影室改修工事

経営 経営 令和元年～令和3年度　看護靴

経営 経営 令和3年度　現金引渡簿

経営 経営 令和3年度　駐車料金授受簿

経営 経営 令和3年度　戸籍関係無償交付申請書

経営 経営 令和3年度　だいしお預かり証（上・下期)

経営 経営 令和3年度　未収金弁護士委託

経営 経営 令和3年度　医療ガス安全管理委員会

経営 経営 令和3年度　消防用設備等点検結果報告書

経営 経営 令和3年度　中央監視作業日報（上・下期)

経営 経営 令和3年度　ＰＢＸ遠隔監視診断実施報告書

経営 経営 令和3年度　エレベーター遠隔点検報告書

経営 経営 令和3年度　電気設備点検報告書

経営 経営 令和3年度　点検報告書　日本電設工業(株)

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 43

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 3 8

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　感染対策委員会　No.1

経営 経営 令和3年度　感染対策委員会　No.2

経営 経営 令和3年度　医業者立会実施同意書（上・下期)

経営 経営 令和3年度　コージェネ設備点検報告書

経営 経営 令和2年10月～令和3年5月　診療材料委員会

経営 経営 令和3年6月～　診療材料委員会

経営 経営 固定資産一覧表（令和3年度末現在)

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 44

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 3 9

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　外注洗濯納品書、清拭用タオル・ベビー用タオル納品書

経営 経営 令和3年度　清掃作業報告書（日報)

経営 経営 令和3年度　同仁会助成事業

経営 経営 令和3年度　補助金関係資料（コロナ関係)

経営 経営 令和3年度　医療ガス保守点検報告書　経営課

経営 経営 令和3年度　医療ガス保守点検報告書　委員会

経営 経営 令和3年度　診療報酬調定額一覧表

経営 経営 令和3年度　外注洗濯委託

経営 経営 令和3年度　修繕費付替・振替書類（控)

経営 経営 令和3年度　燃料費契約単価及びエネルギー使用状況月別一覧表

経営 経営 令和3年度　診療収入変更調定連絡書

経営 経営 令和3年度　契約・支出の公開データ

経営 経営 令和3年度　現金残高証明書

経営 経営 令和3年度　支払計画書

経営 経営 令和3年度　出産一時金仮入金請求内訳書綴　

経営 経営 令和3年度　出産一時金支払通知書　

経営 経営 令和3年度　月次年次決算チェック終了報告書　

経営 経営 令和3年度　現金授受簿　

経営 経営 令和3年度　納入通知書発行簿　

経営 経営 令和3年度　燃料単価契約書類 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 45

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 45



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 4 1

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　ＢＳＣ

経営 経営 新発田市、聖篭町　小児接種ＮＳ申込み

経営 経営 院内臓器提供委員会

経営 経営 セコムＳＭＡＳＨ

経営 経営 令和3年度　リニアック・アンギオ更新

経営 経営 令和3年度　教育研修センター運営委員会

経営 経営 令和3年度　新型コロナ病床・サプライ週次日次調査

経営 経営 令和3年度　新型コロナ通知・調達等　1～3

経営 経営 令和3年度　新型コロナWG

経営 経営 令和3年度　新型コロナ接触者外来

経営 経営 令和3年度　新型コロナワクチン検討班

経営 経営 令和3年度　新型コロナ空床補填

経営 経営 令和3年度　新型コロナ補助金1、2

経営 経営 令和3年度　医療情報システム

経営 経営 令和3年度　オペラマスター

経営 経営 令和3年度　管理

経営 経営 日病モバイル

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 46

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 4 2

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　総勘定元帳

経営 経営 令和3年度　賃借料経費執行票（1)

経営 経営 令和3年度　賃借料経費執行票（2)

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 47

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 4 3

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和3年度　器械備品整備要望（高額)

経営 経営 令和3年度　器械備品整備要望（特別)

経営 経営 令和3年度　器械備品整備要望（経常 １)

経営 経営 令和3年度　器械備品整備要望（経常 ２)

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 48

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 3 ― 4 4

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 業務日報　滅菌試験・管理報告書　令和3年度

経営 経営 業務日報　ボヴィティックテスト実施報告書　令和3年度

経営 経営 業務日報　中材/中央倉庫　令和3年度

経営 経営 令和3年度　ＳＰＤ月次報告

経営 経営 令和3年度　在宅酸素・人工呼吸器等使用明細（上・下期)

経営 経営 令和3年度　在宅酸素・人工呼吸器指示書点検報告書

経営 経営 令和3年度　機密文書処理証明書

経営 経営 令和3年度　薬品受払合計表

経営 経営 令和3年度　医療情報システム管理運営業務委託（アイネット)

経営 経営 令和3年度　医療情報システム維持運営業務委託（ＮＥＣ)

経営 経営 令和3年度　給食材料費

経営 経営 令和3年度　図書費

経営 経営 令和3年度　付替通知書（診療材料)

経営 経営 令和3年度　ＮＨＡ共同購入契約関係綴①

経営 経営 令和3年度　ＮＨＡ共同購入契約関係綴②

経営 経営 令和3年度　付替通知書（賃借料)

経営 経営 令和3年度　診療材料　たな卸し　Ｈ28～R1

経営 経営 令和3年度　診療材料　たな卸し　R2～

経営 経営 令和3年度　診療材料　たな卸し　R3～

経営 経営 令和3年度　医療ガス・アイノフロー物品購入契約綴

経営 経営 令和3年度　診療材料見積書他（令和元年度～令和3年度分まで)

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 49

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 0 1

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 支出調書（4月～6月）

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 50

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 0 2

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 支出調書（7月～9月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 51

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 0 3

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 支出調書（10月～12月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 52

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 0 4

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 支出調書（1月～3月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 53

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 0 5

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　事業外現金

経営 経営 令和4年度　振替調書/払出調書(４月～９月)

経営 経営 令和4年度　振替調書/払出調書(１０月～３月)

経営 経営 令和4年度　返納調書

経営 経営 令和4年度　科目調書/その他振替調書

経営 経営 令和4年度　付替調書

経営 経営 令和4年度　支出調書(3月　No.2)

経営 経営 令和4年度　外注洗濯納品書

経営 経営 令和4年度　清拭用タオル、ベビー用タオル納品書

経営 経営 令和4年度　バクスター納品書

経営 経営 令和4年度　清掃作業報告書(日報)

経営 経営 令和4年度　臨床検査明細書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 54

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 0 6

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 収入調定（4月～7月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 55

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 0 7

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 収入調定（8月～11月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 56

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 0 8

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 収入調定（12月～3月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 57

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 0 9

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 調定明細集計表(4～6月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 58

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 1 0

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 調定明細集計表(7～9月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 59

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 1 1

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 調定明細集計表(10～12月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 60

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 1 2

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 調定明細集計表(1～3月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 1 3

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　別冊請求明細書等(給食)

経営 経営 令和4年度　物品請求票 廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 62

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 1 4

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　診材　経費執行票、納品済伝票、請求明細票(4～7月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 63

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 1 5

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　診材　経費執行票、納品済伝票、請求明細書（8月～11月）

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 64

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 1 6

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　診材　経費執行票、納品済伝票、請求明細書（12月～3月）

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 1 7

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　診材ＳＰＤ発注書(４月～6月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 66

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 1 8

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　診材ＳＰＤ発注書（7月～10月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 67

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 1 9

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　診材ＳＰＤ発注書（11月～1月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 68

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 2 0

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　診材ＳＰＤ発注書（2、3月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 69

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 2 1

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　薬品納品書(４月～7月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 70

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 2 2

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　薬品納品書(8月～11月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 71

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 2 3

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　薬品納品書（12月～3月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 72

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 2 4

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　共同購入納品書(診材)　4月～3月

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 73

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 2 5

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　銀行入金、コンビニ等受信一覧入力依頼書（4～9月)　No.1

経営 経営 令和4年度　顧客通知内容一覧(4月～3月) 廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 74

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 2 6

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　銀行入金、コンビニ等受信一覧入力依頼書（10～3月)　No.2

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 75

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 2 7

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　未収金処分票

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 76

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 2 8

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　総勘定元帳

経営 経営 令和4年度　経費執行票(4月～3月) 廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 77

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 2 9

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　月別診療科目別給付点数(R4年4月～R5年3月)

経営 経営 令和4年度　業務月報(単月・累月)

経営 経営 令和4年度　手術件数累計データ

経営 経営 令和4年度　手術件数調査統計表

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 78

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 3 0

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営

経営 経営 令和4年度　診療報酬調定一覧表(社、国、労) 廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和4年度　未収金調定一覧表(個人) 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 79

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 3 1

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営

経営 経営

経営 経営

経営 経営

経営 経営 令和4年度　未収金計上等内訳書 廃棄

令和4年度　弁護士入金入力依頼書 廃棄

令和4年度　クレジット利用明細書 廃棄

令和4年度　仮入金請求内訳書 廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和4年度　未収調定一覧表(団体) 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 80

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 3 2

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和4年度　還付内訳書(4月～11月) 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 81

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 3 3

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　還付内訳書(12月～3月)

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 82

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 3 4

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　R4.4月～R5.3月　新潟県病院事業会計施設別預金受払日計表

経営 経営 令和4年度　保険会社等入金控 廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 83

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 3 5

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　ＳＰＤ月次報告

経営 経営 令和4年度　付替通知書(賃貸料)

経営 経営 令和4年度　付替通知書(診療材料)

経営 経営 令和4年度　修繕費付替・振替書類(控)

経営 経営 令和4年度　中央監視作業日報(上期・下期)

経営 経営 令和4年度　電気設備点検報告書

経営 経営 令和4年度　消防用設備等点検結果報告書

経営 経営 令和4年度　光熱水費使用調査

経営 経営 令和4年度　ＰＢＸ遠隔監視・診断実施報告書

経営 経営 令和4年度　労働安全衛生法に基づくボイラー性能検査

経営 経営 令和4年度　エレベーター遠隔点検報告書

経営 経営 令和4年度　コージェネ設備点検報告書

経営 経営 令和4年度　燃料単価契約書類

経営 経営 令和4年度　予算追加申請書

経営 経営 令和4年度　給食材料費

経営 経営 令和4年度　図書費

経営 経営

経営 経営 令和4年度　医療業者立会い実施同意書綴り(上期・下期)

廃棄

廃棄

廃棄

令和4年度　直流電源設備、無停電電源設備、ディーゼル発電設備定期点検業務委託点検結果報告書　R5年2月　日本日本電設工業(株) 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 84

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 3 6

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 管理会議

経営 経営 運営会議

経営 経営 器械整備委員会

経営 経営 病院機能向上委員会

経営 経営 ＤＰＣ委員会

経営 経営 薬事委員会

経営 経営 がん診療委員会

経営 経営 診療材料委員会

経営 経営 地域医療推進委員会

経営 経営 医療情報システム

経営 経営 医療クラーク

経営 経営 不正経理再発防止　抽出確認

経営 経営 経営会議

経営 経営 経営企画部門会議

経営 経営 教育委員会・研修センター運営委員会

経営 経営 ＢＳＣ

経営 経営 治験審査委員会

経営 経営 クラーク例規

経営 経営 調査回答報告

経営 経営 予算/決算 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 85

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 3 8

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和４年度　医療情報システム維持管理運営業務委託(ＮＥＣ)

経営 経営 令和４年度　医療情報システム管理運営業務委託(ＭＳＣ)

経営 経営 令和４年度　放射線科画像情報システム保守業務委託(キヤノン)

経営 経営 令和４年度　試算表

経営 経営 令和４年度　資本的収支明細書(税込・税抜)

経営 経営 令和４年度　未収金整理台帳(上期・下期)

経営 経営 令和４年度　未収金管理表(上期・下期)

経営 経営 令和４年度　未払金整理台帳(上期・下期)

経営 経営 令和４年度　未払金管理表(上期・下期)

経営 経営 令和４年度　実施予算通知書/予算令達額

経営 経営 令和４年度　資金前渡管理台帳

経営 経営 令和４年度　収益費用明細書(税込・税抜)

経営 経営 令和４年度　損益計算書(税込・税抜)

経営 経営 令和４年度　預り金整理簿

経営 経営 令和４年度　預り金管理表

経営 経営 令和3年度　仮払消費税整理簿

経営 経営 令和3年度　仮受消費税整理簿

経営 経営 令和3年度　消費税課税標準等計算表

経営 経営 令和3年度　消費税課税支出等計算表

経営 経営 令和3年度　税区分率リスト

経営 経営 令和3年度　現金受払簿

経営 経営 令和3年度　予算追加申請書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 86

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 3 9

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和4年度　診療報酬調定額一覧表

経営 経営 令和4年度　診療収入変更調定連絡書

経営 経営 看護靴

経営 経営 令和4年度　業務日報　中材/中央倉庫

経営 経営 令和4年度　滅菌試験・管理報告書

経営 経営 令和4年度　ボウティックテスト実施結果報告書

経営 経営 令和4年度　労災保険診療費支払振込通知書

経営 経営 令和4年度　当座勘定入込明細書(上・下期)

経営 経営 令和4年度　在宅酸素・人工呼吸器等使用明細(上・下期)

経営 経営 令和4年度　人工呼吸器・在宅酸素報告書綴

経営 経営 令和4年度　賃借料経費執行票(1)、(2)

経営 経営 令和4年度　高度清潔区域清掃業務報告書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 87

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 4 0

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和４年度　第四北越お預かり証(上・下期)

経営 経営 令和４年度　納入通知書発行簿

経営 経営 令和４年度　戸籍関係無償交付申請書

経営 経営 令和４年度　外注洗濯業務委託

経営 経営 令和４年度　医療ガス安全管理委員会

経営 経営 令和４年度　医療ガス保守点検報告書　経営課

経営 経営 令和４年度　ＮＨＡ共同購入契約関係綴　①、②

経営 経営 令和２～４年度　回答(施設)

経営 経営 令和２～４年度　作業連絡・点検案内

経営 経営 令和元年度　医療ガス安全管理委員会

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 88

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 4 1

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和４年度　委託契約書　医療器機関係・設備関係

経営 経営 令和４年度　委託契約書　医療器機関係

経営 経営 令和４年度　器械備品契約　①、②

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 89

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 4 2

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和４年度　廃棄物処理関係業務委託

経営 経営 令和４年度　賃借料　①、②

経営 経営 令和４年度　委託契約書　設備関係

経営 経営 令和４年度　器械等　委託契約

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 90

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 4 3

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和４年度　賃借料　クロスメディカル分

経営 経営 令和４年度　各種委託点検結果報告書　①、②

経営 経営 令和４年度　委託業務完了報告書　設備関係

経営 経営 令和４年度　委託契約綴　①

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 91

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 4 4

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和４年度　作業実施報告書

経営 経営 令和４年度　契約執行伺による工事請負契約書類 廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 92

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 2 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － R 4 ― 4 5

第１ガイド 第２ガイド

経営 経営 令和４年度　月次年次決算チェック終了報告書

経営 経営 令和４年度　契約・支出の公開データ

経営 経営 令和４年度　支払計画書

経営 経営 令和４年度　出産一時金支払通知書

経営 経営 令和４年度　出産一時金仮入金請求内訳書綴

経営 経営 令和２年度　率先行動計画

経営 経営 全自動輸血検査装置リース　平成18年6月1日～令和3年5月31日

経営 経営 全自動赤血球沈降速度測定装置リース　平成28年6月1日～平成33年5月31日

経営 経営 検体検査用機器　賃貸借(検査共同提案)　平成25年1月1日～平成30年12月31日

経営 経営 カーテン借上げ　平成29年7月1日～令和3年9月30日

経営 経営 令和４年度　医療ガス・アイノフロー物品購入契約綴

経営 経営 令和４年度　トナーカートリッジ及びドラムの購入　2、3

経営 経営 診療材料たな卸し　R４

経営 経営 令和４年度　オペラマスターデーター報告

経営 経営 ＮＳＴ・褥瘡委員会　Ｒ４～

経営 経営 令和４年度　図書委員会

経営 経営 令和４年度　ＮＨＡ関係

経営 経営 令和４年度　修繕費経費執行票綴　４月～９月

経営 経営 令和４年度　修繕費経費執行票綴　１０月～３月

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

93

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 93

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 経営係

年 引継年月日 2026


