




























































































No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日 2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ｂ　会議

Ａ　庶務 ｂ　会議

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ｂ　服務

Ｃ　給与 ｂ　所得税・住民税

Ｅ　共済組合等 ａ　共済組合

Ｅ　共済組合等 ａ　共済組合

Ｅ　共済組合等 ａ　共済組合

Ｆ　福利厚生 ｃ　健康管理

Ｉ　救急業務 ａ　救急業務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課庶務係

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

病院局通知 廃棄

庶務（照会・回答） 廃棄

庶務（人事関係通知） 廃棄

退職関係 廃棄

ICT推進課通知 廃棄

衛生委員会 廃棄

人事異動通知書 廃棄

組合員短期原票 廃棄

人間ドック・検診関係 廃棄

住民税 廃棄

共済・互助（通知） 廃棄

その他通知 廃棄

病院局中央安全衛生委員会 廃棄

共済・互助（申請） 廃棄

証明事務関係 廃棄

職員研修 廃棄

勤務状況報告・私傷病休暇承認報告 廃棄

昇給昇格発令通知書 廃棄

公務災害関係 廃棄

救急救命士病院実習受入促進事業 廃棄

１１－３４－2１001



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 c　監査・検査

Ａ　庶務 f　その他

Ａ　庶務 f　その他

Ａ　庶務 f　その他

Ａ　庶務 f　その他

Ｂ　人事 ｂ　服務

Ｃ　給与 a　給与

Ｃ　給与 ａ　給与

Ｃ　給与 ｃ　諸手当

Ｃ　給与 ｃ　諸手当

Ｃ　給与 ｃ　諸手当

Ｃ　給与 ｃ　諸手当

Ｃ　給与 d　その他

Ｃ　給与 d　その他

Ｆ　福利厚生 ｃ　健康管理

Ｆ　福利厚生 ｃ　健康管理

Ｆ　福利厚生 ｃ　健康管理

Ｆ　福利厚生 ｃ　健康管理

Ｅ　共済組合等 ａ　共済組合

人間ドック受診結果（令和２年度） 廃棄

時間外勤務実績・三六協定違反 廃棄

組合費還付請求書・組合休暇賃金補償救援申請書 廃棄

ストレスチェック（R２年度・R元年度） 廃棄

児童手当現況届（令和２年度） 廃棄

共済組合被扶養者継続認定（令和２年度）

職種別給与集計表・時間外勤務執行状況表 廃棄

防疫作業手当 廃棄

廃棄

R2医療機関インフルエンザ対策費用補助金 廃棄

扶養手当一斉確認（令和２年度） 廃棄

通勤手当一斉確認（令和２年度） 廃棄

R2新型コロナ患者受け入れ医療機関緊急支援補助金 廃棄

財形貯蓄 廃棄

R2ストレスチェック・メンタルヘルス 廃棄

R2コロナ対応従事者慰労金 廃棄

R2情報セキュリティ内部監査 廃棄

R2情報セキュリティ 廃棄

R2労働基準監督署 廃棄

R2子育て世帯臨時給付金 廃棄

R2率先行動 廃棄

医局費出納簿（令和元年度・令和２年度） 廃棄

廃棄定期監査資料（R２実施分）

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2出退勤管理 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 25

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課庶務係

年 引継年月日 2022

１１－３４－2１002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　給与 ａ　給与

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課庶務係

年 引継年月日 2022

保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 25

職員別命令整理簿（R2.4～R3.3） 廃棄

１１－３４－2１003



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　給与 ａ　給与

Ｃ　給与 ｃ　諸手当

Ｃ　給与 ａ　給与

Ｃ　給与 ｃ　諸手当

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課庶務係

年 引継年月日 2022

保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 25

特殊診療手当 廃棄

給与システム入力補助簿 廃棄

給与等支給内訳書 廃棄

医師時間外勤務命令簿・管理職員特別勤務手当整理簿 廃棄

福祉保健部通知（令和２年度） 廃棄

医務薬事課通知（令和２年度） 廃棄

１１－３４－2１004



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ｂ　会議

Ａ　庶務 ｂ　会議

Ａ　庶務 ｂ　会議

Ａ　庶務 ｂ　会議

Ａ　庶務 ｂ　会議

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ｂ　服務

Ｂ　人事 ｂ　服務

Ｃ　給与 d　その他

Ｃ　給与 d　その他

Ｃ　給与 d　その他 令和３年度当初予算案（庶務係担当分） 廃棄

下期予算計画・決算見込調（令和２年度庶務係分） 廃棄

所属控除金（令和２年度） 廃棄

坂町病院たより（令和２年度） 廃棄

運営連絡会議（令和２年度） 廃棄

平成31年度オリエンテーション資料 廃棄

衛生委員会（令和２年度） 廃棄

育児休業等承認請求書（H２６～R１） 廃棄

深夜業等免除届（～平成30年度） 廃棄

平成31年度衛生委員会 廃棄

人事異動に伴う事務処理（令和２年４月） 廃棄

平成31年度運営連絡会議 廃棄

令和２年度末退職者・転出者分個人ファイル 廃棄

平成30年度運営連絡会議 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

坂町病院たより（令和元年度） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 25

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課庶務係

年 引継年月日 2022

１１－３４－2１005



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 ｆ　その他 R2　不在者投票

A　庶務 ｆ　その他 R2　休診等のお知らせ

A　庶務 ｆ　その他 R2　予算

F　福利厚生 b　宿舎 R2　宿舎

Ｆ　福利厚生 c　健康管理 R2　インフルエンザ予防接種（職員）

Ｆ　福利厚生 c　健康管理 R2　職員健診

Ｆ　福利厚生 c　健康管理 R2　情報機器検診

Ｆ　福利厚生 c　健康管理 R2　抗体検査

Ｆ　福利厚生 c　健康管理 R2　特殊検診

C　給与 b 所得税・住民税 R2　年末調整

Ａ 庶務 ｆ　その他 R2　医療安全部会

C　給与 b 所得税・住民税 R2　年末調整

Ａ 庶務 ｆ　その他 R2　医療安全部会

C　給与 ｄ　社会保険 R2　臨時職員　傷病手当金等申請関係

A　庶務 ｆ　その他 R２　拾得物

A　庶務 ｆ　その他 R2　臨時職員関係通知

A　庶務 ｆ　その他 R2　庶務関係通知

A　庶務 ｆ　その他 R２　証明

A　庶務 ｆ　その他 H22～R1　証明

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課庶務係

年 引継年月日 2022

部局番号－課所番号－20006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ　報償費 a　報償費 R2　パート医師報酬算定書類

Ｇ　報償費 a　報償費 R2　パート医師出勤簿

Ｇ　報償費 a　報償費 R2　パート医師予定票

Ｇ　報償費 a　報償費 R2　報償費

Ｇ　報償費 a　報償費 R2　支出調書（報償費）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課庶務係

年 引継年月日 2022

部局番号－課所番号－20007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　給与 a　給与 R2　臨時職員勤務等整理簿命令簿

25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課庶務係

年 引継年月日 2022

部局番号－課所番号－20008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　給与 a　給与 R2　一般　賃金支給計算書

Ｃ　給与 a　給与 R2　一般　賃金支給明細書

Ｃ　給与 a　給与 R2　専門　賃金支給明細書

Ｃ　給与 a　給与 R2　専門　賃金支給計算署

Ｃ　給与 a　給与 R2　雇用保険金額集計表

Ｃ　給与 c　諸手当 諸手当認定簿（R2退職者分）

Ｃ　給与 a　給与 R2　支出調書（給与）

Ｃ　給与 c　諸手当 R2　退職手当

Ｃ　給与 c　諸手当 R2　通勤手当一斉確認

Ｃ　給与 a　給与 R2　経費執行伺い

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課庶務係

年 引継年月日 2022

部局番号－課所番号－20009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

D　旅費 a 旅費 R2　支出調書（旅費①）

D　旅費 a 旅費 R2　支出調書（旅費②）

D　旅費 a 旅費 旅行命令簿

A  庶務 a　庶務 R2  医師充足率

A  庶務 a　庶務 R2  職員数調べ

Ｃ　給与 a　給与 R2　研修医実績手当関係書類

Ｈ　研修医等 a　研修医 R2　研修医

Ｈ　研修医等 a　研修医 R2　研修医報告等

H　研修医等 b　学生実習 R2　学生実習

D　旅費 a　旅費 R2　支出調書（研究研修費）

H　研修医等 c　専門研修 Ｒ2　専門研修

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課庶務係

年 引継年月日 2022

部局番号－課所番号－20010



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 d支出 R03 4月 請求明細書

A財務 d支出 R03 5月 請求明細書

A財務 d支出 R03 6月 請求明細書

A財務 d支出 R03 7月 請求明細書

A財務 d支出 R03 8月 請求明細書

A財務 d支出 R03 9月 請求明細書

A財務 d支出 R03 10月 請求明細書

A財務 d支出 R03 11月 請求明細書

A財務 d支出 R03 12月 請求明細書

A財務 d支出 R04 1月 請求明細書

A財務 d支出 R04 2月 請求明細書

A財務 d支出 R04 3月 請求明細書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2022

１１－３４－20011



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 d支出 R03 4月 経費執行票

A財務 d支出 R03 5月 経費執行票

A財務 d支出 R03 6月 経費執行票

A財務 d支出 R03 7月 経費執行票

A財務 d支出 R03 8月 経費執行票

A財務 d支出 R03 9月 経費執行票

A財務 d支出 R03 10月 経費執行票

A財務 d支出 R03 11月 経費執行票

A財務 d支出 R03 12月 経費執行票

A財務 d支出 R04 1月 経費執行票

A財務 d支出 R04 2月 経費執行票

A財務 d支出 R04 3月 経費執行票

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2022

１１－３４－20012



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 b未収金 R02　未収金

A財務 a財務 Ｒ02　予算差引表・収益費用明細表

A財務 hその他 Ｒ02　給食材料集計表

A財務 a財務 Ｒ02　実施予算額通知書・予算会達書

A財務 a財務 Ｒ02　事業外現金等支出調書

A財務 a財務 Ｒ02　予算関係

A財務 a財務 Ｒ02　事業外現金等受入調書

A財務 b未収金 Ｒ02　督促状

A財務 a財務 Ｒ02　現金授受簿・残高証明書

A財務 hその他 Ｒ02　ＦＡＸ注文書、物品請求書

A財務 d支出 Ｒ02　薬品受払合計表

A財務 hその他 Ｒ02　検査調書

A財務 hその他 Ｒ02　監査

A財務 hその他 Ｒ02　ＳＯＦＩＡ関係

A財務 hその他 Ｒ02　「広報せきかわ」原稿依頼

A財務 hその他 Ｒ02　組合

A財務 hその他 Ｒ02　その他

A財務 hその他 Ｒ02　コンビニ受信一覧・関係書類

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2022

１１－３４－20013



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 d支出 R03 4月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R03 5月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R03 6月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R03 7月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R03 8月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R03 9月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R03 10月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R03 11月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R03 12月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 1月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 2月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 3月 薬品請求明細書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2022

１１－３４－20014



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 c収入 R02　調定兼収入通知書（現金）　４月～

A財務 b未収金 Ｒ02　未収金の収納　１月～３月（預金）

A財務 ｆ振替 Ｒ02～　振替調書

A財務 a財務 R02　還付調書（事業外含） ２月～３月

A財務 a財務 Ｒ02　現金払込調書　１～３月

A財務 b未収金 R02　未収金の収納・現金

A財務 b未収金 Ｒ02　完納処分票　５年

A財務 b未収金 Ｒ02　未収金の計上

A財務 b未収金 Ｒ02　未収金の変更

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2022

１１－３４－20015



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 ｄ支出 R02　支出調書（診療材料費）

A財務 ｄ支出 R02　支出調書（修繕費・その他）

A財務 ｄ支出 Ｒ02　支出調書（薬品費）（給食材料費）（通信運搬費）

A財務 ｄ支出 Ｒ02　支出調書（委託料）

A財務 ｄ支出 Ｒ02　支出調書（賃借料）

A財務 ｄ支出 Ｒ02　支出調書（消耗品、消耗備品、光熱水費）

A財務 ｄ支出 Ｒ02～支出調書　その他・図書費・雑費・燃料費・食料費・リース

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2022

１１－３４－20016



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 ｄ支出 Ｈ31　支出根拠書類②

A財務 ｄ支出 Ｈ31　支出根拠書類①

A財務 ｄ支出 Ｒ02　支出根拠書類　９月～３月

A財務 ｄ支出 Ｒ02　支出根拠書類　4月～8月

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2022

１１－３４－20017



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 R02　調定明細集計表　10月・11月（5年）

A財務 a財務 Ｒ02　調定明細集計表　８・９月

A財務 a財務 R02　調定明細集計表　6月・7月（5年）

A財務 a財務 R02　調定明細集計表　４・５月

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2022

１１－３４－20018



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 R02　診療報酬調定一覧表

A財務 a財務 R02　９～３　月次調定・変更・収納

A財務 a財務 R02　月次調定・変更・収納

A財務 a財務 R02　調定明細集計表

A財務 a財務 R02　調定明細集計表　１２月・１月

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2022

１１－３４－20019



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 Ｒ02　クレジット集計表　８～１１月

A財務 a財務 Ｒ02　クレジット集計表　４～７月 ５年

A財務 a財務 Ｒ02　還付調書　１１月～

A財務 a財務 R02　還付調書　４～１０月

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2022

１１－３４－20020



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 ｂ未収 R02年度末　未収一覧表

A財務 ｇ出納関係 Ｒ02　預金受払日計表

A財務 ｂ未収 Ｒ02　個人未収調定一覧表　８月～３月

A財務 ｂ未収 Ｒ02　個人未収金一覧表

A財務 a財務 Ｒ02　クレジット集計表　１２月～３月

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2022

１１－３４－20021



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 8 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間 5

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 b契約

B公衆衛生 a健診等

B公衆衛生 b予防接種

B公衆衛生 b予防接種

C医事 a施設基準

C医事 a施設基準

C医事 a施設基準

C医事 b診療報酬

C医事 d調査報告

C医事 d調査報告

C医事 d調査報告

C医事 d調査報告

C医事 d調査報告

C医事 d調査報告

C医事 d調査報告

R02 救急搬送患者連絡票（消防署） 廃棄

R02 病床機能報告（厚労省） 廃棄

R02 外来待ち時間調査（病院局） 廃棄

R02 患者増減理由（病院局） 廃棄

R02 全国がん登録 廃棄

R02 CT遠隔診断付替額算定表 廃棄

R02 感染症発生動向調査（週報・月報）保健所 廃棄

R02 全自病等調査 廃棄

R02 酸素の購入価格に関する届出書 廃棄

R02 向精神薬多剤投与に係る報告書 廃棄

R02 施設基準実施状況報告書 廃棄

R02 健康診断（人間ドック等） 廃棄

R02 予防接種（インフルエンザ以外） 廃棄

R02 インフルエンザ予防接種 廃棄

R02 患者様の声 廃棄

R02 遺失物管理台帳 廃棄

R02 医事関連業務委託 廃棄

R02 支払基金・国保連合会・労災関連 廃棄

R02 一般文書 依頼・照会・回答 廃棄

R02 行政監査資料 廃棄

R02 県病院局　依頼・照会・回答 廃棄

R02 地域振興局（保健所）通知・依頼等 廃棄

R02 市町村　通知・一般文書（依頼・照会・回答を含む） 廃棄

R02 県福祉保健部　依頼・照会・回答 廃棄

R02 県病院局　通知・一般文書 廃棄

R02 県福祉保健部　通知・一般文書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 23 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院　経営課医事担当

年 引継年月日 2022

保存期間
満了時の

措置

11－34－21023



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 8 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間 5

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

D統計 a業務統計

D統計 a業務統計

D統計 a業務統計

D統計 b医療統計

D統計 cその他

E会議研修 a院内

E会議研修 a院内

E会議研修 a院内

E会議研修 a院内

E会議研修 b院外

A総務 a庶務

C医事 a施設基準

C医事 a施設基準 R02 地域包括ケア入院医療管理料施設基準チェック表 廃棄

R02 医事担当職員研修（病院局） 廃棄

R02 県病院協会等ほか 廃棄

R02 重症度、医療看護必要度 廃棄

R02 患者サービス向上委員会 廃棄

R02 医療安全推進委員会 廃棄

R02 地域医療連携委員会 廃棄

R02 医療統計 廃棄

R02 死亡診断書（写） 廃棄

R02 医療安全推進部会 廃棄

R02 手術件数調査統計（単月・累計） 廃棄

R02 診療行為別給付点数統計（科別） 廃棄

R02 業務月報（単月・累計） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 24 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院　経営課医事担当

年 引継年月日 2022

保存期間
満了時の

措置

11－34－21024



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 8 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間 5

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

D統計 a業務統計

C医事 b診療報酬

C医事 d調査報告

E会議研修 b院外

C医事 a施設基準

C医事 a施設基準

C医事 c個人情報

A総務 a庶務

C医事 a施設基準

C医事 a施設基準

A総務 a庶務

A総務 a庶務

E会議研修 b院外

A総務 a庶務

B公衆衛生 a健診等

R02 村上地域在宅医療推進委員会（院外の委員会） 廃棄

R03 医療安全対策関連 廃棄

R02 胃がんリスク検診（村上市・関川村） 廃棄

R02 病棟薬剤業務実施加算の時間確認 廃棄

R02 医師会関係 廃棄

R02 新潟県健康づくり財団（調査依頼など） 廃棄

R02 診療情報提供（カルテ開示）捜査関係事項照会回答等を含む 廃棄

R02 医療監視（保健所） 廃棄

R02 金曜入院・月曜退院／午前中退院調査 廃棄

R02 坂町病院活性化協議会 廃棄

R02 入院基本料適合確認報告書 廃棄

R02 重症者等療養環境特別加算の適合確認 廃棄

R02 新潟県立病院料金規程 廃棄

R02 増収対策管理シート（病院局） 廃棄

R02 患者日報 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 25 25

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院　経営課医事担当

年 引継年月日 2022

保存期間
満了時の

措置

11－34－21025



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日 2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ｂ　会議

Ａ　庶務 ｂ　会議

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ａ　人事 昇給昇格発令通知書

Ｂ　人事 ａ　人事 公務災害関係

Ｂ　人事 ａ　人事 退職手続き

Ｂ　人事 ａ　人事 証明事務関係

Ｂ　人事 ａ　人事 職員研修

Ｂ　人事 ｂ　服務 勤務状況報告・私傷病休暇承認報告

Ｃ　給与 ｂ　所得税・住民税 住民税

Ｅ　共済組合等 ａ　共済組合 共済・互助（総務事務センター）

Ｅ　共済組合等 ａ　共済組合 共済・互助（申請）

Ｅ　共済組合等 ａ　共済組合 組合員短期原票

Ｉ　救急業務 ａ　救急業務 救急救命士病院実習受入促進事業

Ｉ　救急業務 ａ　救急業務

人事異動通知書 廃棄

救急業務委託契約 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

衛生委員会 廃棄

医療調整本部通知 廃棄

その他通知 廃棄

病院局中央安全衛生委員会 廃棄

庶務（照会・回答） 廃棄

病院局通知（職員係・総務係） 廃棄

ICT推進課通知 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

病院局通知 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 23

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課庶務係

年 引継年月日 2023

１１－３４－2１001



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 c　監査・検査

Ａ　庶務 f　その他

Ａ　庶務 f　その他

Ａ　庶務 f　その他

Ａ　庶務 f　その他

Ａ　庶務 f　その他

Ａ　庶務 f　その他

Ａ　庶務 f　その他

Ａ　庶務 f　その他

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ｂ　服務

Ｂ　人事 ｂ　服務

Ｃ　給与 a　給与

Ｃ　給与 ａ　給与

Ｃ　給与 ｃ　諸手当

Ｃ　給与 ｃ　諸手当

Ｃ　給与 ｃ　諸手当

Ｃ　給与 d　その他

Ｃ　給与 d　その他

Ｃ　給与 d　その他

Ｆ　福利厚生 ｃ　健康管理

Ｆ　福利厚生 ｃ　健康管理

Ｆ　福利厚生 ｃ　健康管理

Ｅ　共済組合等 ａ　共済組合

坂町病院だより 廃棄

個人情報保護対策委員会 廃棄

個人情報保護関係 廃棄

履歴書訂正 廃棄

DX推進員 廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課庶務係

年 引継年月日 2023

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

出退勤管理

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 23

廃棄

文書事務 廃棄

学校医・学校管理医 廃棄

保存期間満了文書 廃棄

環境にやさしい率先行動計画 廃棄

小学校休業等対応助成金 廃棄

廃棄定期監査

市町村新型コロナワクチン接種業務従事者勤務時間管理 廃棄

病院局情報セキュリティーポリシー策定 廃棄

情報セキュリティ 廃棄

廃棄

扶養手当一斉確認（令和３年度） 廃棄

通勤手当一斉確認（令和３年度） 廃棄

R３新型コロナ患者受け入れ医療機関緊急支援補助金 廃棄

財形貯蓄 廃棄

ストレスチェック 廃棄

年末調整 廃棄

時間外勤務実績・三六協定違反 廃棄

組合費還付請求書・組合休暇賃金補償救援申請書 廃棄

ハラスメント防止 廃棄

児童手当現況届（令和３年度） 廃棄

共済組合被扶養者継続認定（令和３年度）

職種別給与集計表・時間外勤務執行状況表 廃棄

助勤関係 廃棄

廃棄

長時間時間外勤務職員保健指導

１１－３４－2１002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　給与 ａ　給与 職員別命令整理簿（R3.4～R4.3） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課庶務係

年 引継年月日 2023

保存期間
満了時の

措置

１１－３４－2１003



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　給与 ａ　給与

Ｃ　給与 ｃ　諸手当

Ｃ　給与 ａ　給与

Ｃ　給与 ｃ　諸手当 医師時間外勤務命令簿・管理職員特別勤務手当整理簿 廃棄

特殊診療手当 廃棄

給与システム入力補助簿 廃棄

給与等支給内訳書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課庶務係

年 引継年月日 2023

保存期間
満了時の

措置

１１－３４－2１004



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ａ　庶務

Ａ　庶務 ｂ　会議

Ａ　庶務 ｂ　会議

Ａ　庶務 f　その他

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ｂ　服務

Ｂ　人事 ｂ　服務

Ｂ　人事 ｂ　服務

Ｃ　給与 d　その他

Ｃ　給与 d　その他

Ｆ　福利厚生 ｃ　健康管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課庶務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

新型コロナワクチン接種 廃棄

人事異動に伴う事務処理（令和４年４月１日付） 廃棄

新型コロナウイルス感染症院内感染対策マニュアル（庶務手
持ち分）

廃棄

令和３年度末退職者・転出者分個人ファイル 廃棄

人事異動に伴う事務処理（令和３年４月１日付） 廃棄

新型コロナワクチン職域接種 廃棄

運営連絡会議（令和３年度） 廃棄

衛生委員会（令和３年度） 廃棄

平成３１年３月３１日付退職者（庶務関係資料） 廃棄

～R2協議または交渉に係る休暇簿（ながら） 廃棄

人間ドック・検（健）診 廃棄

下期予算計画・決算見込調（令和３年度庶務係分） 廃棄

所属控除金（令和３年度） 廃棄

R2組合休暇簿 廃棄

新型コロナワクチン集団接種業務従事時間申告書 廃棄

１１－３４－2１005



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 d支出 R04 4月 請求明細書

A財務 d支出 R04 5月 請求明細書

A財務 d支出 R04 6月 請求明細書

A財務 d支出 R04 7月 請求明細書

A財務 d支出 R04 8月 請求明細書

A財務 d支出 R04 9月 請求明細書

A財務 d支出 R04 10月 請求明細書

A財務 d支出 R04 11月 請求明細書

A財務 d支出 R04 12月 請求明細書

A財務 d支出 R05 1月 請求明細書

A財務 d支出 R05 2月 請求明細書

A財務 d支出 R05 3月 請求明細書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2023

１１－３４－20006



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 d支出 R04 4月 経費執行票

A財務 d支出 R04 5月 経費執行票

A財務 d支出 R04 6月 経費執行票

A財務 d支出 R04 7月 経費執行票

A財務 d支出 R04 8月 経費執行票

A財務 d支出 R04 9月 経費執行票

A財務 d支出 R04 10月 経費執行票

A財務 d支出 R04 11月 経費執行票

A財務 d支出 R04 12月 経費執行票

A財務 d支出 R05 1月 経費執行票

A財務 d支出 R05 2月 経費執行票

A財務 d支出 R05 3月 経費執行票

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2023

１１－３４－20007



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 b未収金 R02　未収金

A財務 a財務 R03　未収金

A財務 hその他 R03　未収金

A財務 a財務 R03　未収金

A財務 a財務 R03　未収金

A財務 a財務 R03　未収金

A財務 a財務 R03　未収金

A財務 b未収金 R03　未収金

A財務 a財務 R03　未収金

A財務 hその他 R03　未収金

A財務 d支出 R03　未収金

A財務 hその他 R03　未収金

A財務 hその他 R03　未収金

A財務 hその他 R03　未収金

A財務 hその他 R03　未収金

A財務 hその他 R03　未収金

A財務 hその他 R03　未収金

A財務 hその他 R03　未収金

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2023

１１－３４－20008



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 d支出 R04 4月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 5月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 6月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 7月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 8月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 9月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 10月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 11月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 12月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R05 1月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R05 2月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R05 3月 薬品請求明細書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2023

１１－３４－20009



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 R0３　還付調書 10月～R4.３月

A財務 a財務 Ｒ03　現金払込調書

A財務 a財務 Ｒ03　付替調書

A財務 a財務 R03　還付調書　４月～９月

A財務 a財務 R03　払出調書

A財務 b未収金 R03　未収金の計上

A財務 b未収金 Ｒ03　完納処分票　５年 廃棄

23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2023

１１－３４－20010



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 ｄ支出 R03　支出調書（診療材料費）

A財務 ｄ支出 R0３　支出調書（修繕費）

A財務 ｄ支出 Ｒ03　支出調書（薬品費）

A財務 ｄ支出 Ｒ0３　支出調書（賃借料）

A財務 ｄ支出 Ｒ03　支出調書（消耗品、消耗備品、光熱水費）

A財務 ｄ支出 Ｒ03  支出調書　(図書費・雑費・燃料費)

A財務 ｄ支出 R03　支出調書（通信運搬費）

A財務 ｄ支出 R03　支出調書（食糧費、リース料、その他）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2023

１１－３４－20011



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 ｄ支出 R３ 支出調書（委託料）

A財務 ｄ支出 R３　支出根拠書類　４月～６月

A財務 ｄ支出 R３　支出根拠書類　７月～１０月

A財務 ｄ支出 R３　支出根拠書類　１１月～

A財務 ｄ支出 R4　支出根拠書類　２月～３月

A財務 ｄ支出 R３　給食材料費

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2023

１１－３４－20012



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 R3　11～R4.1　調定兼収入通知書（預金）　8年

A財務 a財務 R3　7～10　調定兼収入通知書（預金）　8年

A財務 a財務 R4.2 調定兼収入通知書（預金）　8年

A財務 a財務 R03　調定兼収入通知書（現金）　8年

23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2023

１１－３４－20013



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 R03　診療報酬調定一覧表 R4.1～3

A財務 a財務 R03　診療報酬調定一覧表 

A財務 ｄ支出 R03　経費執行伺い

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2023

１１－３４－20014



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 Ｒ03　4～7月　クレジット集計表　

A財務 a財務 Ｒ03　8～10月　クレジット集計表　

A財務 a財務 Ｒ03　11～R4.1月　クレジット集計表　

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2023

１１－３４－20015



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 Ｒ4　クレジット集計表　２月～３月

A財務 ｇ出納関係 Ｒ03　預金受払日計表

A財務 ｂ未収 Ｒ03　4月～9月個人未収金一覧表

A財務 ｂ未収 Ｒ03　10月～R4.3月　個人未収金一覧表

23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2023

１１－３４－20016



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 R3 6～7月　調定明細集計表　5年保存

A財務 a財務 R3 4～5月　調定明細集計表　5年保存

23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2023

１１－３４－20017



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 R３　現金授受簿・残高証明書
A財務 a財務 R３　予算関係
A財務 a財務 R3　支払予定表
A財務 a財務 R３　事業外現金等払出調書
A財務 a財務 R3　予算差引表・収益費用明細表
A財務 a財務 R3　事業外現金等受入調書
A財務 a財務 R3 　実施予算額通知書・予算令達書
A財務 b未収金 R3　督促状
A財務 d支出 R３　薬品受払合計表
A財務 hその他 R3　「広報せきかわ」原稿依頼
A財務 hその他 R3　給食材料集計表
A財務 hその他 R3　コンビ二受信一覧・関係書類
A財務 hその他 R３　監査
A財務 hその他 R３　検査調書
A財務 a財務 R3　入札（ナースカートカタログ等）
A財務 a財務 R3　臨床研究受託収入
A財務 a財務 R3　グリーン購入・率先行動
A財務 a財務 R3　請求書送付
A財務 a財務 R3　消費税チェック　５年
A財務 a財務 R3　見積り
A財務 a財務 R3　医事二重調定削除調書
A財務 a財務 R3　診療材料価格見直し
A財務 a財務 R3　取引先マスタメンテ
A財務 a財務 R3　残高確認
A財務 ｂ支出 R3　物品払出票（請求伝票）
A財務 ｂ支出 R3　公開支出情報
A財務 ｂ未収金 R3　未収金担当者会議
A財務 ｈその他 R3　経営係　その他
A財務 ｈその他 R3　新型コロナ対応（経営係）
A財務 ｈその他 R3　USBメモリ現物確認
A財務 ｈその他 R3　インターネット関係
A財務 ｈその他 R3　業者提案資料
A財務 ｈその他 R3　経営係　照会・回答
A財務 ｈその他 R3　文書廃棄
A財務 ｈその他 R3　労災・公災振込通知

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置
廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2023

１１－３４－20018



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 R3.10～R4.3　月次調定・変更・収納

A財務 a財務 R03　4～9　月次調定・変更・収納

A財務 a財務 R03　4～6　未収金の収納（預金）

A財務 a財務

廃棄

廃棄

R3　調定兼収入通知書（未収金の変更）8年保存 廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2023

１１－３４－20019



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 R3 8～9月　調定明細集計表　5年保存

A財務 a財務 R3 10～11月　調定明細集計表　5年保存

A財務 a財務 R3 12～R4.1月　調定明細集計表　5年保存

23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2023

１１－３４－20020



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 8 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間 5

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 b契約

B公衆衛生 a健診等

B公衆衛生 b予防接種

B公衆衛生 b予防接種

C医事 a施設基準

C医事 a施設基準

C医事 a施設基準

C医事 b診療報酬

C医事 d調査報告

C医事 d調査報告

C医事 d調査報告

C医事 d調査報告

C医事 d調査報告

C医事 d調査報告

C医事 d調査報告

R03 外来待ち時間調査（病院局） 廃棄

R03 病床機能報告（厚労省） 廃棄

R03 患者増減理由（病院局） 廃棄

R03 全国がん登録 廃棄

R03 救急搬送患者連絡票（消防署） 廃棄

R03 CT遠隔診断付替額算定表 廃棄

R03 感染症発生動向調査（週報・月報）保健所 廃棄

R03 全自病等調査 廃棄

R03 酸素の購入価格に関する届出書 廃棄

R03 向精神薬多剤投与に係る報告書 廃棄

R03 施設基準実施状況報告書 廃棄

R03 健康診断（人間ドック等） 廃棄

R03 予防接種（インフルエンザ以外） 廃棄

R03 インフルエンザ予防接種 廃棄

R03 医療監視（保健所） 廃棄

R03 苦情対応 廃棄

R03 医事関連業務委託 廃棄

R03 医師会関係 廃棄

R03 新潟県健康づくり財団（調査依頼など） 廃棄

R03 医療安全対策関連 廃棄

R03 患者様の声 廃棄

R03 遺失物管理台帳 廃棄

R03 県病院協会等ほか 廃棄

R03 支払基金・国保連合会・労災関連 廃棄

R03 一般文書 依頼・照会・回答 廃棄

R03 行政監査資料 廃棄

R03 県病院局　依頼・照会・回答 廃棄

R03 地域振興局（保健所）通知・依頼等 廃棄

R03 市町村　通知・一般文書（依頼・照会・回答を含む） 廃棄

R03 県福祉保健部　依頼・照会・回答 廃棄

R03 県病院局　通知・一般文書 廃棄

R03 県福祉保健部　通知・一般文書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院　経営課医事担当

年 引継年月日 2023

保存期間
満了時の

措置

11－34－21021



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 8 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間 5

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

C医事 a施設基準

C医事 a施設基準

C医事 a施設基準

C医事 a施設基準

D統計 a業務統計

D統計 a業務統計

D統計 b医療統計

D統計 cその他

E会議研修 a院内

E会議研修 a院内

E会議研修 a院内

E会議研修 b院外

E会議研修 b院外

R03 医事担当職員研修（病院局） 廃棄

R03 坂町病院活性化協議会 廃棄

R03 医療安全推進部会 廃棄

R03 患者サービス向上委員会 廃棄

R03 運営連絡会議 廃棄

R03 手術件数調査統計（単月・累計） 廃棄

R03 医療統計 廃棄

R03 死亡診断書（写） 廃棄

R03 重症度、医療看護必要度 廃棄

R03 地域包括ケア入院医療管理料施設基準チェック表 廃棄

R03 業務月報（単月・累計） 廃棄

R03 経営課（経営・庶務係）からの調査依頼のもの 廃棄

R03 入院基本料適合確認報告書 廃棄

R03 重症者等療養環境特別加算の適合確認 廃棄

R03 院内の事務連絡（職員への周知等） 廃棄

R03 院外との事務連絡（入院受入制限等）転院先病床照会を含む 廃棄

R03 ファイル基準表（医事） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 22 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院　経営課医事担当

年 引継年月日 2023

保存期間
満了時の

措置

11－34－21022



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 8 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間 5

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B公衆衛生 a健診等

C医事 a施設基準

C医事 a施設基準

C医事 c個人情報

C医事 c個人情報

R03 診療情報提供（カルテ開示）捜査関係事項照会回答等を含む 廃棄

R03 新潟大学コホート研究調査 廃棄

R03 金曜入院・月曜退院／午前中退院調査 廃棄

R03 病棟薬剤業務実施加算の時間確認 廃棄

R03 胃がんリスク検診（村上市・関川村） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 23 23

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院　経営課医事担当

年 引継年月日 2023

保存期間
満了時の

措置

11－34－21023



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 a 庶務

A　庶務 a 庶務

A　庶務 a 庶務

A　庶務 a 庶務

A　庶務 a 庶務

A　庶務 a 庶務

A　庶務 a 庶務

A　庶務 b　会議

A　庶務 b　会議

A　庶務 ｃ　監査・検査

A　庶務 ｄ　文書

A　庶務 ｄ　文書

A　庶務 ｆ　その他

A　庶務 ｆ　その他

A　庶務 ｆ　その他

A　庶務 ｆ　その他

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ａ　人事

Ｂ　人事 ｂ　服務

Ｂ　人事 ｂ　服務

Ｂ　人事 ｂ　服務

Ｂ　人事 d　研修

C　給与 ｃ　諸手当

C　給与 ｃ　諸手当

C　給与 ｃ　諸手当

C　給与 ｃ　諸手当

Ｅ　共済組合等 ａ　共済組合・互助会

Ｅ　共済組合等 ａ　共済組合・互助会

Ｅ　共済組合等 ａ　共済組合・互助会

F　福利厚生 ｂ　健康管理

F　福利厚生 ｂ　健康管理

Ａ

R4　共済組合・互助会申請

R4　財形貯蓄 廃棄

R4　共済組合継続確認 廃棄

R4　文書事務 廃棄

R4　退職手続 廃棄

保存期間
満了時の

措置

R4　通知（病院局 ）（総務係）

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

坂町病院経営課庶務係

保存箱

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2024

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号Ｂ年

年　月　日

1 21

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R4　通知（病院局 ）（職員係）

R4　通知（ＩＣＴ推進課）

R４　情報セキュリティ

廃棄

廃棄

廃棄

R4　通知（その他）

R4　福祉保健部通知

R4　照会回答

R4　広報委員会

R4　衛生委員会

R4　定期監査

R4　昇格昇給等発令通知書・給料の調整額発令通知書

R4　保存期間満了後の文書

R4　中央安全衛生委員会

R4　環境にやさしい率先行動

R4　坂町病院だより

R4　組合費還付請求・賃金保障救援申請

R4　人事異動通知書

R4　証明事務 廃棄

R4　出退勤管理 廃棄

廃棄

R4　私傷病休暇承認報告 廃棄

R4　公務災害 廃棄

廃棄

R4　県立病院以外での労働状況把握 廃棄

R4　職員研修 廃棄

R4　通勤手当一斉確認 廃棄

R4　ストレスチェック・メンタルヘルス 廃棄

R4　人間ドック・共済組合健診 廃棄

廃棄

R4　扶養親族一斉確認 廃棄

R4　児童手当現況届 廃棄

R4　共済組合・互助会通知

23001



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ 庶務 ｂ　会議

Ａ 庶務 ｂ　会議

A財務 a財務

Ｂ　人事 ｂ　服務

C　給与 ａ　給与

C　給与 ａ　給与

C　給与 ａ　給与

C　給与 ａ　給与

C　給与 ｃ　諸手当

C　給与 ｃ　諸手当

C　給与 ｃ　諸手当

Ｅ　共済組合等 ａ　共済組合・互助会

2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課庶務係

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

医師時間外勤務実績（R４年４月～９月） 廃棄

医師時間外勤務実績（R４年10月～R5年3月） 廃棄

21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R4　給与等支給内訳

R4　共済組合・互助会員短期原票 廃棄

R4　下期予算計画・当初予算原案・決算見込額調書 廃棄

給与システム入力補助簿（R４年度下期分） 廃棄

R4　所属控除金 廃棄

R4　特殊診療手当 廃棄

R4　衛生委員会 廃棄

新型コロナワクチン接種業務（服務関係） 廃棄

R4　運営連絡会議 廃棄

給与システム入力補助簿（R４年度上期分） 廃棄

23002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　給与 ａ　給与

21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

職員別命令整理簿（R3.4～R3.9） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課庶務係

年 引継年月日 2024

23003



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　給与 ａ　給与

21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

職員別命令整理簿（R3.10～R4.3） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課庶務係

年 引継年月日 2024

23004



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 d支出 R04 4月 請求明細書

A財務 d支出 R04 5月 請求明細書

A財務 d支出 R04 6月 請求明細書

A財務 d支出 R04 7月 請求明細書

A財務 d支出 R04 8月 請求明細書

A財務 d支出 R04 9月 請求明細書

A財務 d支出 R04 10月 請求明細書

A財務 d支出 R04 11月 請求明細書

A財務 d支出 R04 12月 請求明細書

A財務 d支出 R05 1月 請求明細書

A財務 d支出 R05 2月 請求明細書

A財務 d支出 R05 3月 請求明細書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

１１－３４－20経営係１



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 d支出 R04 4月 経費執行票

A財務 d支出 R04 5月 経費執行票

A財務 d支出 R04 6月 経費執行票

A財務 d支出 R04 7月 経費執行票

A財務 d支出 R04 8月 経費執行票

A財務 d支出 R04 9月 経費執行票

A財務 d支出 R04 10月 経費執行票

A財務 d支出 R04 11月 経費執行票

A財務 d支出 R04 12月 経費執行票

A財務 d支出 R05 1月 経費執行票

A財務 d支出 R05 2月 経費執行票

A財務 d支出 R05 3月 経費執行票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

１１－３４－20経営係２



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 b未収金 R02　未収金

A財務 a財務 R03　未収金

A財務 hその他 R03　未収金

A財務 a財務 R03　未収金

A財務 a財務 R03　未収金

A財務 a財務 R03　未収金

A財務 a財務 R03　未収金

A財務 b未収金 R03　未収金

A財務 a財務 R03　未収金

A財務 hその他 R03　未収金

A財務 d支出 R03　未収金

A財務 hその他 R03　未収金

A財務 hその他 R03　未収金

A財務 hその他 R03　未収金

A財務 hその他 R03　未収金

A財務 hその他 R03　未収金

A財務 hその他 R03　未収金

A財務 hその他 R03　未収金

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2024

１１－３４－20経営係3



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 d支出 R04 4月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 5月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 6月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 7月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 8月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 9月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 10月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 11月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R04 12月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R05 1月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R05 2月 薬品請求明細書

A財務 d支出 R05 3月 薬品請求明細書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

１１－３４－20経営係４



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 R0３　還付調書 10月～R4.３月

A財務 a財務 Ｒ03　現金払込調書

A財務 a財務 Ｒ03　付替調書

A財務 a財務 R03　還付調書　４月～９月

A財務 a財務 R03　払出調書

A財務 b未収金 R03　未収金の計上

A財務 b未収金 Ｒ03　完納処分票　５年

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

１１－３４－20経営係５



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 ｄ支出 R03　支出調書（診療材料費）

A財務 ｄ支出 R0３　支出調書（修繕費）

A財務 ｄ支出 Ｒ03　支出調書（薬品費）

A財務 ｄ支出 Ｒ0３　支出調書（賃借料）

A財務 ｄ支出 Ｒ03　支出調書（消耗品、消耗備品、光熱水費）

A財務 ｄ支出 Ｒ03  支出調書　(図書費・雑費・燃料費)

A財務 ｄ支出 R03　支出調書（通信運搬費）

A財務 ｄ支出 R03　支出調書（食糧費、リース料、その他）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

１１－３４－20経営係６



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 ｄ支出 R３ 支出調書（委託料）

A財務 ｄ支出 R３　支出根拠書類　４月～６月

A財務 ｄ支出 R３　支出根拠書類　７月～１０月

A財務 ｄ支出 R３　支出根拠書類　１１月～

A財務 ｄ支出 R4　支出根拠書類　２月～３月

A財務 ｄ支出 R３　給食材料費

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2024

１１－３４－20経営係７



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 R3　11～R4.1　調定兼収入通知書（預金）　8年

A財務 a財務 R3　7～10　調定兼収入通知書（預金）　8年

A財務 a財務 R4.2 調定兼収入通知書（預金）　8年

A財務 a財務 R03　調定兼収入通知書（現金）　8年

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2024

廃棄

年 保存箱 Ａ Ｂ

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

番号 12 21

年　月　日 格納位置

年３月31日 廃棄年月日

廃棄

廃棄

廃棄

１１－３４－20経営係８



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 R03　診療報酬調定一覧表 R4.1～3

A財務 a財務 R03　診療報酬調定一覧表 

A財務 ｄ支出 R03　経費執行伺い

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

１１－３４－20経営係９



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 Ｒ04　4～6月　クレジット集計表　

A財務 a財務 Ｒ04　7～9月　クレジット集計表　

A財務 a財務 Ｒ04　10～12月　クレジット集計表　

A財務 a財務 Ｒ05　1～3月　クレジット集計表　

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

１１－３４－20経営係１０



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 Ｒ4　クレジット集計表　２月～３月

A財務 ｇ出納関係 Ｒ03　預金受払日計表

A財務 ｂ未収 Ｒ03　4月～9月個人未収金一覧表

A財務 ｂ未収 Ｒ03　10月～R4.3月　個人未収金一覧表

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

１１－３４－20経営係１１



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 R3 6～7月　調定明細集計表　5年保存

A財務 a財務 R3 4～5月　調定明細集計表　5年保存

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

１１－３４－20経営係１２



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 R4　現金授受簿・残高証明書
A財務 a財務 R4　予算関係
A財務 a財務 R4　予算差引表・収益費用明細表
A財務 a財務 R4　事業外現金等受入調書
A財務 a財務 R4 　実施予算額通知書・予算令達書
A財務 b未収金 R４　未収金関係
A財務 d支出 R4　薬品受払合計表
A財務 hその他 R4　「広報せきかわ」原稿依頼
A財務 hその他 R4　給食材料集計表
A財務 hその他 R4　コンビ二受信一覧・関係書類
A財務 hその他 R4　監査
A財務 hその他 R4　検査調書
A財務 a財務 R4　入札関係通知
A財務 a財務 R4　臨床研究受託収入
A財務 a財務 R4　グリーン購入・率先行動
A財務 a財務 R4　請求書送付
A財務 a財務 R4　消費税チェック　５年
A財務 a財務 R4　見積り
A財務 a財務 R4　見積合わせ
A財務 a財務 R4　医事二重調定削除調書
A財務 a財務 R4　診療材料価格見直し
A財務 a財務 R4　取引先マスタメンテ
A財務 a財務 R4　残高確認
A財務 ｂ支出 R4　物品払出票（請求伝票）
A財務 ｂ支出 R4　公開支出情報
A財務 ｂ未収金 R4　未収金担当者会議
A財務 ｈその他 R4　経営係　その他
A財務 ｈその他 R4　新型コロナ対応（経営係）
A財務 ｈその他 R4　USBメモリ現物確認
A財務 ｈその他 R4　インターネット関係
A財務 ｈその他 R4　業者提案資料
A財務 ｈその他 R4　経営係　照会・回答
A財務 ｈその他 R4　文書廃棄
A財務 ｈその他 R4　公用申請
A財務 ｈその他 R4　労災・公災振込通知

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

１１－３４－20経営係１３



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 R3.10～R4.3　月次調定・変更・収納

A財務 a財務 R03　4～9　月次調定・変更・収納

A財務 a財務 R03　4～6　未収金の収納（預金）

A財務 a財務 R3　調定兼収入通知書（未収金の変更）8年保存

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2024

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 21

廃棄

廃棄

廃棄

１１－３４－20経営係14



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A財務 a財務 R3 8～9月　調定明細集計表　5年保存

A財務 a財務 R3 10～11月　調定明細集計表　5年保存

A財務 a財務 R3 12～R4.1月　調定明細集計表　5年保存

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19 21

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院経営課経営係

年 引継年月日 2024

１１－３４－20経営係15



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 8 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間 5

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 a庶務

A総務 b契約

B公衆衛生 a健診等

B公衆衛生 b予防接種

B公衆衛生 b予防接種

C医事 a施設基準

C医事 a施設基準

C医事 a施設基準

C医事 b診療報酬

C医事 d調査報告

C医事 d調査報告

C医事 d調査報告

C医事 d調査報告

C医事 d調査報告

C医事 d調査報告

C医事 d調査報告

D統計 a業務統計

廃棄

R04 CT遠隔診断付替額算定表 廃棄

R04 感染症発生動向調査（週報・月報）保健所 廃棄

R04 全自病等調査 廃棄

廃棄

R04 インフルエンザ予防接種 廃棄

R04 酸素の購入価格に関する届出書 廃棄

R04 向精神薬多剤投与に係る報告書 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

20 21

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2024

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号

廃棄

年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

坂町病院　経営課医事担当

保存箱 Ａ Ｂ

R04 県福祉保健部　通知・一般文書

R04 県福祉保健部　依頼・照会・回答

R04 県病院局　通知・一般文書

R04 県病院局　依頼・照会・回答

R04 地域振興局（保健所）通知・依頼等

R04 市町村　通知・一般文書（依頼・照会・回答を含む）

R04 支払基金・国保連合会・労災関連

R04 一般文書 依頼・照会・回答

R04 行政監査資料

R04 患者様の声

R04 遺失物管理台帳

R04 県病院協会等ほか

R04 院内の事務連絡（職員への周知等）

R04 院外との事務連絡（入院受入制限等）転院先病床照会を含む

R04 外来待ち時間調査（病院局）

R04 健康診断（人間ドック等）

R04 医師会関係

R04 新潟県健康づくり財団（調査依頼など）

R04 医療安全対策関連

R04 医療監視（保健所）

R04 苦情対応

R04 医事関連業務委託

R04 予防接種（インフルエンザ以外）

R04 施設基準実施状況報告書

R04 患者増減理由（病院局） 廃棄

R04 全国がん登録 廃棄

R04 救急搬送患者連絡票（消防署） 廃棄

廃棄

R04 経営課（経営・庶務係）からの調査依頼のもの 廃棄

R04 議会資料の作成（６,9,12,2月） 廃棄

R04 業務月報（単月・累計） 廃棄

R04 病床機能報告（厚労省） 廃棄

廃棄

11－34－21001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 8 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間 5

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B公衆衛生 a健診等

B公衆衛生 a健診等

C医事 a施設基準

C医事 a施設基準

C医事 a施設基準

C医事 a施設基準

C医事 a施設基準

C医事 a施設基準

C医事 c個人情報

C医事 c個人情報

C医事 c個人情報

D統計 a業務統計

D統計 cその他

E会議研修 a院内

E会議研修 a院内

E会議研修 a院内

E会議研修 a院内

E会議研修 b院外

E会議研修 b院外 R04 坂町病院活性化協議会 廃棄

R04 患者サービス向上委員会 廃棄

R04 運営連絡会議 廃棄

R04 医事担当職員研修（病院局） 廃棄

R04 手術件数調査統計（単月・累計） 廃棄

R04 診療情報提供②（カルテ開示）捜査関係事項照会回答等を含む 廃棄

廃棄

R04 病棟薬剤業務実施加算の時間確認

R04 重症者等療養環境特別加算の適合確認 廃棄

R04 重症度、医療看護必要度 廃棄

R04 地域包括ケア入院医療管理料施設基準チェック表 廃棄

保存期間
満了時の

措置

R04 胃がんリスク検診（村上市・関川村） 廃棄

R04 健康づくりのための情報提供事業（新潟県） 廃棄

R04 入院基本料適合確認報告書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 坂町病院　経営課医事担当

年 引継年月日 2024

R04 医療安全推進部会（その２） 廃棄

R04 死亡診断書（写） 廃棄

R04 医療安全推進部会（その１） 廃棄

廃棄

R04 新潟大学コホート研究調査 廃棄

21

R04 診療情報提供①（カルテ開示）捜査関係事項照会回答等を含む 廃棄

R04 金曜入院・月曜退院／午前中退院調査

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

11－34－21002


