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2032年４月１日まで延長

　第24号様式（第51条関係）

40 30 年 7 月 26 日

年 4 月 1 日 年 月 日

H - 3 - イ - 6

2032

年 引継年月日

16

企業局総務課（総務係）

保　存　年　限

諸証明書発行　２～３年度

履歴書追記変更　元～３年度

退職手当　61～２年度

初任給計算書　30～59年度

給与カード（写）　55～57年度

３年度　特別昇給

３年度　普通昇給

３年度　20年（30年）表彰

No.      

文 書 保 存 （ 引 継 ぎ ） 台 帳

完　結　年　度 1991 課　所　名

18714

年度　

1993

6A

個別フォルダー又は簿冊の題名 個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄予定年月日 2022 廃棄年月日

保存箱 B 番号 格納位置



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2001

保　存　期　間 30 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 3 － エ － 5

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 c　決算 H13　電気事業会計決算関係書類№１

B 財務会計 c　決算 H13　電気事業会計決算関係書類№２

B 財務会計 c　決算 H13　電気事業会計決算関係書類№３

B 財務会計 c　決算 H12　電気事業会計決算関係書類№3

66623

廃棄

廃棄

廃棄

20

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2022

22001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2000

保　存　期　間 30 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 3 － エ － 6

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 c　決算 H11　電気事業会計決算関係書類№１

B 財務会計 c　決算 H11　電気事業会計決算関係書類№２

B 財務会計 c　決算 H11　電気事業会計決算関係書類№３

B 財務会計 c　決算 H12　電気事業会計決算関係書類№1

B 財務会計 c　決算 H12　電気事業会計決算関係書類№2

66624

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

20

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2022

22002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2018

保　存　期　間 8 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 25 － ア － 2

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 c　決算 共通管理費　H30　支出決議書（４月～１２月）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

企業局総務課予算係

保存箱 Ａ Ｂ年

2022

保存期間
満了時の

措置

廃棄

66625

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号

格納位置年　月　日

3 20

22003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2018

保　存　期　間 8 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 25 － エ － 1

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 c　決算 共通管理費　H30　支出決議書（１月～３月）

B 財務会計 c　決算 共通管理費　H30　振替・支出負担行為・調定・返納決議書

B 財務会計 c　決算 共通管理費　H30総勘定元帳

66626

廃棄

廃棄

20

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2022

22004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2018

保　存　期　間 8 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 25 － エ － 2

第１ガイド 第２ガイド

C 財務会計システム a　財務会計システム H30　契約・支出情報公表

B　財務会計 ｄ　通知報告 H30　通知文（事業所あて）

C 財務会計システム ｄ　通知報告 H30　通知（収受）

C 財務会計システム ｄ　通知報告 H30　県報道資料

C 財務会計システム ｄ　通知報告 H30　照会・回答（他部局）

C 財務会計システム ｂ　予算執行 H30　令達・配当・流用（用造）

C 財務会計システム ｂ　予算執行 H30　令達・配当・流用（共管）

C 財務会計システム ｂ　予算執行 H30　令達・配当・流用（工水）

C 財務会計システム ｂ　予算執行 H30　令達・配当・流用（電気）

C 財務会計システム a   予算編成 H30　再配当基準

C 財務会計システム ｄ　通知報告 H30　照会・回答（国）

C 財務会計システム ｄ　通知報告 H30　照会・回答（他県）

C 財務会計システム ｄ　通知報告 H30　照会・回答（局内）

C 財務会計システム ｄ　通知報告 H30　照会・回答（その他）

C 財務会計システム ｄ　通知報告 H30　防災局（災害関係）照会

C 財務会計システム ｄ　通知報告 H30　照会・回答（財政課）

C 財務会計システム ｄ　通知報告 H30　財政事情（６月、１２月）

C 財務会計システム ｄ　通知報告 H30会計検査

C 財務会計システム ｄ　通知報告 H30　銀行等引受地方債状況調

C 財務会計システム ｄ　通知報告 H30　投資事業執行状況調

C 財務会計システム ｄ　通知報告 H30　公共事業発注状況調査

C 財務会計システム ｄ　通知報告 投資状況調査（H23～H26）

C 財務会計システム ｄ　通知報告 公共事業発注計画調査票（H26～H28）

C 財務会計システム a   財務会計システム H30　　財務会計システムエラー対応

66627

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

20

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2022

22005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2017

保　存　期　間 8 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 25 － オ － 2

第１ガイド 第２ガイド

C 財務会計システム a　財務会計システム H29　契約・支出情報公表

B 財務会計 a　財務会計システム H29  支払関係書類（FB）（第１～第４四半期）

66628

廃棄

20

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2022

22006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2018

保　存　期　間 8 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 26 － ア － 1

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 c　決算 電気事業会計　H30　総勘定元帳NO.1

B 財務会計 c　決算 電気事業会計　H30　総勘定元帳NO.2

B 財務会計 c　決算 電気事業会計　H30　総勘定元帳NO.3

B 財務会計 c　決算 電気事業会計　H30　総勘定元帳NO.4

B 財務会計 c　決算 電気事業会計　H30　総勘定元帳NO.5

66630

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

20

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2022

22008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2017

保　存　期　間 8 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 26 － イ － 4

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 c　決算 電気事業会計　H29   支出負担行為決議書

B 財務会計 c　決算 電気事業会計　H29   調定決議書NO.1

B 財務会計 c　決算 電気事業会計　H29   調定決議書NO.2

B 財務会計 c　決算 電気事業会計　H29   振替決議書

66632

廃棄

廃棄

廃棄

20

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2022

22010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2017

保　存　期　間 8 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 27 － ア － 3

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 a   予算編成 工業用水道事業会計　H29   当初予算①

B 財務会計 a   予算編成 工業用水道事業会計　H29   当初予算②

B 財務会計 a   予算編成 工業用水道事業会計　H29   補正予算（9，12月）

B 財務会計 a   予算編成 工業用水道事業会計　H29   補正予算（２月）

66633

廃棄

廃棄

廃棄

20

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2022

22011



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2018

保　存　期　間 8 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 27 － ア － 3

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 c　決算 工業用水道事業会計　H30　調定決議書（水道料金４月～9月）

B 財務会計 c　決算 工業用水道事業会計　H30　調定決議書（水道料金10月～３月）

B 財務会計 c　決算 工業用水道事業会計　H30　調定決議書（水道料金以外）

B 財務会計 c　決算 工業用水道事業会計　H30  　支出負担行為決議書・振替決議書　工水

66634

廃棄

廃棄

廃棄

20

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2022

22012



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 8 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 27 － ア － 4

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 c　決算 R元　電気事業会計　総勘定元帳NO.1

B 財務会計 c　決算 R元　電気事業会計　総勘定元帳NO.2

B 財務会計 c　決算 R元　電気事業会計　総勘定元帳NO.3

B 財務会計 c　決算 R元　電気事業会計　総勘定元帳NO.4

B 財務会計 c　決算 R元　電気事業会計　総勘定元帳NO.5

66635

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

20

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2022

22013



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 8 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 27 － ア － 4

第１ガイド 第２ガイド

K　福利厚生 b 福利厚生 Ｒ元　厚生福利費支出決議書

O 例規 a 例規 Ｒ元　支出負担行為決議書（用造）

O 例規 a 例規 Ｒ元　支出負担行為決議書（電気・工水）

O 例規 a 例規 Ｒ元　支出負担行為決議書（単票）

O 例規 a 例規 Ｒ元　支出負担行為決議書（共管）№１

O 例規 a 例規 Ｒ元　支出負担行為決議書（共管）№２

O 例規 a 例規 Ｒ元　調定・振替・更正等決議書（電気）

O 例規 a 例規 Ｒ元　振替・返納・更正等決議書（工水・用造）

O 例規 a 例規 Ｒ元　振替・更正等決議書（共管）

I　給与 c 住民税 Ｈ30　住民税特別徴収額通知書

K　福利厚生 a 健康管理 その他の検診等(30)

K　福利厚生 a 健康管理 健康診断①(30)

K　福利厚生 a 健康管理 健康診断②(30)

K　福利厚生 a 健康管理 人間ドック(30)

K　福利厚生 a 健康管理 【健診】浄書依頼様式・支払関係(30)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課（総務係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 20

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66636
22014



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 8 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 27 － ア － 5

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ　給与 a 給与・手当 Ｒ元　共済組合員負担金等総括表

Ｉ　給与 a 給与・手当 Ｒ元　給与等総括表

Ｉ　給与 a 給与・手当 Ｒ元　給与コンバートリスト

Ｉ　給与 a 給与・手当 Ｒ元　給与データリンク集約表

Ｉ　給与 a 給与・手当 Ｒ元　給与等支出内訳表

Ｉ　給与 g 報酬 Ｒ元　給与・賃金・報酬執行内訳

O 例規 a 例規 Ｒ元　発注伝票（事務用品）№１

O 例規 a 例規 Ｒ元　発注伝票（事務用品）№２

O 例規 a 例規 Ｒ元　発注伝票（現像・焼付）

O 例規 a 例規 Ｒ元　郵便切手・はがき受払簿

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課（総務係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 20

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66637
22015



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 8 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 27 － ア － 5

第１ガイド 第２ガイド

A　通知 a 庁内通知 H25予算関係通知

A　通知 a 庁内通知 H26予算関係通知

A　通知 a 庁内通知 H27予算関係通知

A　通知 a 庁内通知 H29予算関係通知

A　通知 a 庁内通知 H30予算関係通知

A　通知 a 庁内通知 H25交際費

A　通知 a 庁内通知 H26交際費

A　通知 a 庁内通知 H27交際費

A　通知 a 庁内通知 H28交際費

A　通知 a 庁内通知 H29交際費

A　通知 a 庁内通知 H30交際費

A　通知 a 庁内通知 入札実態調査(H30)

A　通知 a 庁内通知 入札関係各種(H30)

A　通知 a 庁内通知 公共工事発注見通し(H30)

A　通知 a 庁内通知 Made in 新潟(H30)

A　通知 a 庁内通知 入札監視委員会(H30)

A　通知 a 庁内通知 H29 資格関係通知

A　通知 a 庁内通知 入札監視委員会(H29)

A　通知 a 庁内通知 広報広聴課(R元)

A　通知 a 庁内通知 福祉保健部(R元)

A　通知 a 庁内通知 行政改革評価室(R元)

A　通知 a 庁内通知 法務文書課(R元)

A　通知 a 庁内通知 異動関連作業(R元)

A　通知 a 庁内通知 産業労働部(R元)

O　例規 a 例規 H22公用車購入

O　例規 a 例規 H22公用車売却（電気）レガシー

O　例規 a 例規 H26公用車購入

I　給与 c 住民税 H31住民税特別徴収額通知

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課（総務係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16

66638

20

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22016



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 8 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 27 － ア － 6

第１ガイド 第２ガイド

A 通知 a 庁内通知 総務監理部(R元)

A 通知 a 庁内通知 広報広聴課(R元)

A 通知 a 庁内通知 人事課(R元)

A 通知 a 庁内通知 財政課(R元)

A 通知 a 庁内通知 管財課(R元)

A 通知 a 庁内通知 情報政策課(R元)①

A 通知 a 庁内通知 情報政策課(R元)②

A 通知 a 庁内通知 情報政策課(R元)③

A 通知 a 庁内通知 防災局(R元)

A 通知 a 庁内通知 土木部(R元)

A 通知 a 庁内通知 県民生活環境部(R元)

A 通知 a 庁内通知 知事政策局(R元)

A 通知 a 庁内通知 出納局(R元)

A 通知 a 庁内通知 総務事務センター(R元)

A 通知 a 庁内通知 教育委員会(R元)

A 通知 a 庁内通知 その他部局等(R元)

A 通知 a 庁内通知 庁議議題(R元)

A 通知 a 庁内通知 その他(R元)

A 通知 a 庁内通知 国(R元)

H 庶務 a 電算 30→31異動関係

O 例規 a 例規 ガソリン契約(30)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課（総務係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 20

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66639

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22017



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 8 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 27 － ア － 6

第１ガイド 第２ガイド

C 旅費 a 旅費 H30 総務事務システム旅費

C 旅費 a 旅費 H30 共通管理勘定

C 旅費 a 旅費 H30 電気事業会計

C 旅費 a 旅費 H30 工業用水道事業会計

C 旅費 a 旅費 旅費(30)

C 旅費 a 旅費 赴任旅費(30)

I 給与 b 所得税 年末調整(30)

I 給与 a 給与・手当 給料(R元)

I 給与 a 給与・手当 手当一斉確認(R元)

I 給与 a 給与・手当 財形貯蓄控除依頼(29)

I 給与 a 給与・手当 財形貯蓄控除依頼(29)

I 給与 b 所得税 源泉徴収税(R元)

I 給与 b 所得税 源泉徴収票(30)

I 給与 c 住民税 住民税(30)

I 給与 f 生協 生協(R元)

I 給与 g 報酬 雇用保険(30)

I 給与 g 報酬 社会保険(30)

I 給与 g 報酬 報酬(R元)

I 給与 g 報酬 22条職員賃金(27)～(R元)

I 給与 g 報酬 賃金(R元)

I 給与 b 所得税 年末調整関係様式(30)

I 給与 b 所得税 年末調整参考資料(30)

M 互助会 a 共済 共済組合通知文(R元)

M 互助会 b 互助会 互助会通知文(R元)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課（総務係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 20

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

66640

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22018



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 8 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 18 － ウ － 3

第１ガイド 第２ガイド

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R元　通知文（事業所あて）

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R元　投資事業執行状況調

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R元　公共事業発注状況調査

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R元　照会・回答（他部局）

C 財務会計システム ｂ　予算執行 R元　令達・配当・流用（用造）

C 財務会計システム ｂ　予算執行 R元　令達・配当・流用（共管）

C 財務会計システム ｂ　予算執行 R元　令達・配当・流用（工水）

C 財務会計システム ｂ　予算執行 R元　令達・配当・流用（電気）

C 財務会計システム a   予算編成 R元　再配当基準

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R元　照会・回答（国）

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R元　照会・回答（他県）

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R元　照会・回答（企業局内）

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R元　照会・回答（その他）

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R元　照会・回答（財政課）

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R元　通知（収受）

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R元　財政事情　（６月、１２月）

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R元　県報道資料

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R元　会計検査

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R元　銀行等引受地方債状況調べ

廃棄

廃棄

廃棄

1 11

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2023

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号

廃棄

年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

68401

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

企業局総務課予算係

保存箱 Ａ Ｂ

23001



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 8 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

H － 18 － ウ － 4

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 d  出納 R1　  預金残高表

B 財務会計 d  出納 H30　預替通知書（電気、工水、用造）

B 財務会計 d  出納 H30　資金運用①～②

B 財務会計 d  出納 H30　支払関係書類（FB）第1～4四半期

68402

廃棄

廃棄

廃棄

11

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2023

23002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 8 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 18 － エ － 3

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 d  出納 R2　預金残高突合表

B 財務会計 d  出納 R2　収納日計表（電気、工水、用造、共管）

B 財務会計 d  出納 R1　預替通知書（電気、工水、用造）

B 財務会計 d  出納 R1　資金運用①～②

B 財務会計 d  出納 R1　支払関係書類（FB）第1～4四半期）

B 財務会計 d  出納 R1　例月現金出納検査

68403

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

11

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2023

23003



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2018

保　存　期　間 8 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 18 － オ － 1

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 e　決議書関係 電気事業会計　H30　支出負担行為決議書

B 財務会計 e　決議書関係 電気事業会計　H30　調定決議書　NO.1

B 財務会計 e　決議書関係 電気事業会計　H30　調定決議書　NO.2

B 財務会計 e　決議書関係 電気事業会計　H30　振替決議書

68404

廃棄

廃棄

廃棄

11

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2023

23004



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2018

保　存　期　間 8 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 18 － オ － 2

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 e　決議書関係 電気事業会計　H30　支出決議書（10月～3月）

68405

11

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2023

23005



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2018

保　存　期　間 8 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 18 － オ － 3

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 e　決議書関係 電気事業会計　H30　支出決議書（4月～9月）

68406

11

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2023

23006



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2018

保　存　期　間 8 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 18 － オ － 6

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 e　決議書関係 工業用水道事業会計　H30　支出決議書

68407

11

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2023

23007



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 8 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 19 － ア － 1

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 e　決議書関係 工業用水道事業会計　R元　総勘定元帳（資産・負債・資本）

B 財務会計 e　決議書関係 工業用水道事業会計　R元　総勘定元帳（収益・費用）

68408

廃棄

11

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2023

23008



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 8 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 19 － イ － 1

第１ガイド 第２ガイド

I　給与 a　給料・手当 手当等一斉確認（R2）

I　給与 f　生協 生協（R2）

I　給与 g　報酬 社会保険（R2）

I　給与 g　報酬 22条職員・共済・報酬

I　給与 g　報酬 報酬（R2）【10日払い】

I　給与 g　報酬 報酬（R2）

I　給与 g　報酬 給料（R2）

I　給与 g　報酬 臨時職員期末手当（R2）

M　互助会 a　共済 共済組合通知文（R2）

M　互助会 b　互助会 互助会通知文（R2）

O　例規 a　例規 ガソリン（R元）

O　例規 a　例規 PAC契約（29）

O　例規 a　例規 HDD（H22.4～再リース）

O　例規 a　例規 HDD（24～26）

O　例規 a　例規 長期継続契約書（H19～H23）

O　例規 a　例規 H16→H17　配置換え

Ｂ 番号 9

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課総務係

年 引継年月日 2023

11

年　月　日 格納位置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68409

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23009



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 8 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 19 － ウ － 2

第１ガイド 第２ガイド

O 例規 a 例規 R２　調定・振替・返納決議書【共管】

O 例規 a 例規 R２　調定・振替・返納決議書【電気】

O 例規 a 例規 R２　調定・振替・返納決議書【工水・用造】

O 例規 a 例規 R２　支出負担行為決議書【共管】№１

O 例規 a 例規 R２　支出負担行為決議書【共管】№2

O 例規 a 例規 R２　支出負担行為決議書【用造】

O 例規 a 例規 R２　厚生福利費　養成費　支出決議書

O 例規 a 例規 R元 発注伝票

Ｂ 番号 10

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課総務係

年 引継年月日 2023

11

年　月　日 格納位置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68410

23010



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 8 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 19 － エ － 5

第１ガイド 第２ガイド

I　給与 a　給料・手当 R2　給与データコンバートリスト

I　給与 a　給料・手当 R2　給与・賃金・報酬　執行内訳

I　給与 a　給料・手当 R２年度　郵便切手・ハガキ受払簿

I　給与 a　給料・手当 R2　給与データリンク集約表

I　給与 a　給料・手当 R２　給与等支出内訳表

I　給与 a　給料・手当 R2　共済組合負担金等総括表

I　給与 a　給料・手当 R２　給与等総括表

I　給与 c　住民税 R２　住民税特別徴収額通知書

Ｂ 番号 11

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課総務係

年 引継年月日 2023

11

年　月　日 格納位置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68411

23011



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ 2 ー ア －

第１ガイド 第２ガイド

O　例規 a 例規 R3　発注伝票

O　例規 a 例規 R3　支出負担行為決議書（単票）

O　例規 a 例規 R3　支出負担行為決議書（共管）１

O　例規 a 例規 R3　支出負担行為決議書（共管）２

O　例規 a 例規 R3　支出負担行為決議書（用造）

O　例規 a 例規 R3　支出負担行為決議書（電気）（工水）

O　例規 a 例規 調定・振替・返納決議書（共管）

I　給与 a　給与・手当 R3　給与データリンク集約表

O　例規 a 例規 調定・振替・返納決議書（電気）

I　給与 a　給与・手当 R3　給与・賃金・報酬　執行内訳

I　給与 a　給与・手当 給与データコンバートリスト

P　庶務 c 物品・固定資産 R3年度　郵便切手・ハガキ受払簿

1 12

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2024

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

H 4

2310

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

企業局総務課総務係

保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ 2 ー ア －

第１ガイド 第２ガイド

O　例規 a　例規 R2　庁内LAN

A　通知 a　庁内通知 R2　収支計画

O　例規 a　例規 R2　危機管理

O　例規 a　例規 R2　指名審査会

O　例規 a　例規 R3　庁内LAN

O　例規 a　例規 R3　議会資料

A　通知 a　庁内通知 R３　収支計画

O　例規 a　例規 R３　指名審査会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課総務係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

廃棄

12

年　月　日 格納位置 H 5

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2311



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ 2 ー イ －

第１ガイド 第２ガイド

第１ガイド 第２ガイド

I　給与 a 給与・手当 R3　共済組合員負担金総括表

I　給与 a 給与・手当 R3　給与等支出内訳表

I　給与 a 給与・手当 R3　給与等総括表

U　旅費（財務会計）a 共通管理勘定 旅費　共通管理勘定

U　旅費（財務会計）b　電気事業会計 旅費　電気事業会計

U　旅費（財務会計）c　水道事業会計 旅費　水道事業会計

I　給与 c 住民税 住民税特別徴収額通知書

O　例規 a 例規 R3　調定・振替・返納　決議書

O　例規 a 例規 R3　厚生福利費　養成費　支出決議書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課総務係

年 引継年月日 2024

保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 12

年　月　日 格納位置 H 2

2312

個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 8 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ 2 ー イ －

第１ガイド 第２ガイド

A 通知 a 庁内通知 総務管理部(R２)

A 通知 a 庁内通知 広報広聴課(R２)

A 通知 a 庁内通知 人事課(R２)

A 通知 a 庁内通知 財政課(R２)

A 通知 a 庁内通知 管財課(R２)

A 通知 a 庁内通知 行政改革課（R2）

A 通知 a 庁内通知 農林水産部（R2）

A 通知 a 庁内通知 法務文書課（R2）

A 通知 a 庁内通知 ICT推進課(R２)

A 通知 a 庁内通知 産業労働部（R2）

A 通知 a 庁内通知 福祉保健部（R2）

A 通知 a 庁内通知 防災局(R２)

A 通知 a 庁内通知 土木部(R２)

A 通知 a 庁内通知 県民生活・環境部(R２)

A 通知 a 庁内通知 知事政策局(R２)

A 通知 a 庁内通知 出納局(R２)

A 通知 a 庁内通知 総務事務センター(R２)

A 通知 a 庁内通知 教育委員会(R２)

A 通知 a 庁内通知 その他部局等(R２)

A 通知 a 庁内通知 庁議議題(R２)

A 通知 a 庁内通知 その他(R２)

A 通知 a 庁内通知 他県（R2）

A 通知 a 庁内通知 国(R２)

A 通知 a 庁内通知 R元→R２　異動関係

A 通知 a 庁内通知 異動関連作業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課総務係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

廃棄

12

年　月　日 格納位置 H 4

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2313

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 8 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ 2 ー イ －

第１ガイド 第２ガイド

A 通知 a 庁内通知 入札関係各種（R元）

A 通知 a 庁内通知 入札実態調査（R元）

A 通知 a 庁内通知 Made in 新潟（R元）

A 通知 a 庁内通知 公共工事発注見通し（R元）

A 通知 a 庁内通知 入札監視委員会（R元）

A 通知 a 庁内通知 R元　収支計画

A 通知 a 庁内通知 H30収支計画

O　例規 a 例規 H30資格関係通知

O　例規 a 例規 R元資格関係通知

O　例規 a 例規 R元公表用積算内訳書

O　例規 a 例規 R元　庁内LAN

O　例規 a 例規 R元　危機管理

O　例規 a 例規 R元　指名審査会

P　庶務 a　文書 文書保存台帳（R２）

P　庶務 a　文書 ファイル基準表（R２）

P　庶務 a　文書 ファイル基準表（R元）

P　庶務 a　文書 ファイル基準表（30）

P　庶務 a　文書 文書保存台帳（30）

P　庶務 a　文書 ファイリングシステム（R2）

P　庶務 a　文書 行政文書公開請求（事業所からの管理者印依頼）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課総務係

年 引継年月日 2024

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 12

年　月　日 格納位置 H 4

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2314

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 8 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

H － 2 － ｲ － 5

第１ガイド 第２ガイド

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R２　通知文（事業所あて）

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R２　投資事業執行状況調

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R２　公共事業発注状況調査

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R２　照会・回答（他部局）

C 財務会計システム ｂ　予算執行 R２　令達・配当・流用（用造）

C 財務会計システム ｂ　予算執行 R２　令達・配当・流用（共管）

C 財務会計システム ｂ　予算執行 R２　令達・配当・流用（工水）

C 財務会計システム ｂ　予算執行 R２　令達・配当・流用（電気）

C 財務会計システム a   予算編成 R２　再配当基準

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R２　照会・回答（国）

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R２　照会・回答（他県）

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R２　照会・回答（企業局内）

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R２　照会・回答（その他）

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R２　照会・回答（財政課）

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R２　通知（収受）

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R２　県報道資料

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R２　会計検査

D 通知・照会・回答 a 通知・照会・回答 R２　銀行等引受地方債状況調べ

6 12

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2024

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2439

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

企業局総務課予算係

保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

24001予算



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 8 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

H － 2 － ｲ － 5

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 e　決議書関係 共通管理費　R元　支出決議書(４月～12月)

B 財務会計 e　決議書関係 共通管理費　R元　支出決議書(１月～３月)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 12

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

2440

24002予算



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 8 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

H － 2 － ｳ － 1

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 e　決議書関係 電気事業会計　R2　総勘定元帳 NO.1

B 財務会計 e　決議書関係 電気事業会計　R2　総勘定元帳 NO.2

B 財務会計 e　決議書関係 電気事業会計　R2　総勘定元帳 NO.3

B 財務会計 e　決議書関係 電気事業会計　R2　総勘定元帳 NO.4

B 財務会計 e　決議書関係 電気事業会計　R2　総勘定元帳 NO.5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 12

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2441

24006予算



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 8 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

H － 2 － ｳ － 1

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 e　決議書関係 電気事業会計　R元　支出決議書(４月～９月)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 12

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

2442

24003予算



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 8 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

H － 2 － ｳ － 5

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 e　決議書関係 電気事業会計　R元　支出決議書(10月～３月)

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 12

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

2443

24004予算



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 8 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

H － 2 － ｴ － 1

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 e　決議書関係 工業用水道事業会計　R元　調定決議書(水道料金４～９月)

B 財務会計 e　決議書関係 工業用水道事業会計　R元　調定決議書(水道料金10～３月)

B 財務会計 e　決議書関係 工業用水道事業会計　R元　調定決議書(水道料金以外)

B 財務会計 e　決議書関係 工業用水道事業会計　R元　支出負担行為・振替決議書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 12

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

2444

24007予算



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 8 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

H － 2 － ｴ － 2

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 e　決議書関係 工業用水道事業会計　R元　支出決議書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 12

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

2445

24008予算



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2003

保　存　期　間 30 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2034 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

A － 7 － ｲ － 3

第１ガイド 第２ガイド

B 財務会計 c 決算 電気事業会計　H14　決算関係資料　１～３

B 財務会計 c 決算 電気事業会計　H15　決算関係資料　１～３

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企業局総務課予算係

年 引継年月日 2024

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 1

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

2487

24005予算



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 4 － ｲ － 2

第１ガイド

B 財務会計

B 財務会計

10358

e 決議書関係 共通管理費　R2　支出決議書（４月～12月） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 決議書関係 共通管理費　R2　支出決議書（１月～3月） 廃棄

番号 1 5

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 企業局総務課

8 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 4 － ｲ － 3

第１ガイド

B 財務会計

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 企業局総務課

8 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 5

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 決議書関係 電気事業会計　R2　支出決議書（4月～9月） 廃棄

10359

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 4 － ｲ － 6

第１ガイド

B 財務会計

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 企業局総務課

8 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 5

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 決議書関係 電気事業会計　R2　支出決議書（10月～3月） 廃棄

10360

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 4 － ｲ － 6

第１ガイド

Ｂ財務会計

Ｂ財務会計

Ｂ財務会計

Ｂ財務会計

Ｂ財務会計

Ｂ財務会計

Ｂ財務会計

Ｂ財務会計

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 企業局総務課

8 年 引継年月日 2025

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 5

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

f 決議書関係 工業用水道事業会計　R2　支出負担行為・振替決議書 廃棄

f 決議書関係 工業用水道事業会計　R2　総勘定元帳①資産・負債・資本 廃棄

f 決議書関係 工業用水道事業会計　R2　総勘定元帳②収益・費用 廃棄

f 決議書関係 工業用水道事業会計　R2　調定決議書（10月～3月） 廃棄

f 決議書関係 工業用水道事業会計　R2　調定決議書（4月～9月） 廃棄

f 決議書関係 工業用水道事業会計　R2　調定決議書（水道料金以外） 廃棄

f 決議書関係 工業用水道事業会計　R3　総勘定元帳①資産・負債・資本 廃棄

f 決議書関係 工業用水道事業会計　R3　総勘定元帳②収益・費用 廃棄

10361

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 H － 4 － ｳ － 2

第１ガイド

B 財務会計

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 企業局総務課

8 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 5

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 決議書関係 工業用水道事業会計　R2　支出決議書 廃棄

10362

　




