














































































































































第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2018

保　存　期　間 3 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2022 年 月 日

変更後の保存期間 10,30

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

2029,2049 S D － 4 － 3

第１ガイド 第２ガイド

A　一般業務 ｆ　委託業務 ０３　原水・供給水/発生土検査

A　一般業務 ｆ　委託業務 ０５　発生土等放射性物質測定委託

A　一般業務 ｆ　委託業務 ０６　サーベイメーター校正委託

A　一般業務 ｆ　委託業務 ０９　汚泥搬出業務委託

A　一般業務 ｆ　委託業務 １５　新潟臨海工業用水道　保管汚泥放射性物質測定委託

A　一般業務 ｆ　委託業務 １６　プレハブ保管汚泥性状分析

A　一般業務 ｆ　委託業務 １７　新潟臨海工業用水道　固化汚泥性状分析

A　一般業務 ｆ　委託業務 １８　プレハブ産業廃棄物処分（汚泥処分に伴う） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（利水課）

年 引継年月日 2020

12－23－20004





































No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － B － 6 － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 ｅ　文書 令和２年度  ファイル基準表

Ａ　庶務 ｅ　文書 令和２年度  文書整理簿

Ｂ　人事 ｄ　臨時職員等 令和２年度  臨時職員支給明細書

Ｂ　人事 ｄ　臨時職員等 令和２年度  臨時職員等年末調整・源泉徴収税計算書等

Ｂ　人事 ｄ　臨時職員等 令和２年度  臨時職員　特勤・超勤管理簿

Ｂ　人事 ｄ　臨時職員等 令和２年度  休暇・旅行命令補助簿（嘱託員・非常勤職員）

Ｂ　人事 ｄ　臨時職員等 令和２年度  作業報告日誌（嘱託員）

Ｃ　給与 ａ　給与 令和２年度  給与等支払内訳表

Ｃ　給与 ｂ　所得税・住民税 令和２年度  給与所得の源泉徴収票

Ｃ　給与 ｂ　所得税・住民税 令和２年度  年末調整

Ｃ　給与 ｂ　所得税・住民税 令和２年度  法定調書(税務署)

Ａ　庶務 ｇ　その他 令和２年度  切手受払簿

Ａ　庶務 ｇ　その他 令和２年度  運転日誌

Ａ　庶務 ｇ　その他 令和２年度  登退庁簿

G　財務 ｄ　決算 令和２年度  共同施設維持管理費分担

廃棄

1 9

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2022

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

新潟工業水道事務所（庶務課）

保存箱 Ａ Ｂ

22001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － B － 6 － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ　財務 ｂ　予算 令和２年度  当初予算要求書（翌年度）　

Ｇ　財務 ｂ　予算 令和２年度  補正予算要求書（当年度）

Ｇ　財務 ｂ　予算 令和２年度  予算書

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和２年度  未払金

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和２年度  支出負担行為決議書・支出決議書等

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和２年度  発注伝票

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和２年度  作業報告書（委託料関係 ）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和２年度  管理業務日誌 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業水道事務所（庶務課）

年 引継年月日 2022

22002



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 SD － 4 － 1 －

第１ガイド 第２ガイド

A　一般業務 ａ　一般業務 ０１　ファイル基準表

A　一般業務 ａ　一般業務 ０２　事務連絡文書

A　一般業務 ａ　一般業務 ０３　ユーザー連絡文書

A　一般業務 ａ　一般業務 ０４　非常災害対策要領

A　一般業務 ａ　一般業務 ０５　次年度予算要求資料

A　一般業務 ａ　一般業務 ０６　予算書

A　一般業務 ａ　一般業務 ０７　異常水質時の連絡体制

A　一般業務 ａ　一般業務 ０８　物品購入伝票

A　一般業務 ａ　一般業務 ０９　地震・災害報告速報

A　一般業務 ａ　一般業務 １０　工業用水ホームページ

A　一般業務 ａ　一般業務 １１　施設見学

A　一般業務 ａ　一般業務 １２　問い合わせ・アンケート回答

A　一般業務 ａ　一般業務 １３　勤務表・宿直命令簿

A　一般業務 ａ　一般業務 １４　アクセレーター運転指示他

A　一般業務 ａ　一般業務 １５　発生土販売

A　一般業務 ａ　一般業務 １６　業務日誌

A　一般業務 ａ　一般業務 １７　汚泥処理設備運用日誌

A　一般業務 ｂ　会議 ０１　復命書

A　一般業務 ｂ　会議 ０２　技術課長会議

A　一般業務 ｂ　会議 ０３　新潟市　埋設物協議会

A　一般業務 ｂ　会議 ０４　聖籠町　埋設物協議会

A　一般業務 ｂ　会議 ０５　新発田地域整備部調整会議

A　一般業務 ｂ　会議 ０６　新発田　自家用電気協

A　一般業務 ｂ　会議 ０７　工業用水道運営協議会（本局）

A　一般業務 ｂ　会議 ０８　安全衛生推進会議

A　一般業務 ｂ　会議 ０９　耐震化・配水能力調査委託（土木施設班）

A　一般業務 ｂ　会議 １０　大通河川改修事業に伴う導水管路の影響

A　一般業務 ｂ　会議 １１　備蓄資機材の情報

A　一般業務 ｂ　会議 １２　新潟市　道路占用工事調整協議会

A　一般業務 ｃ　保安教育 ０１　各種資格取得講習会　その１

A　一般業務 ｃ　保安教育 ０１　各種資格取得講習会　その２

A　一般業務 ｃ　保安教育 ０１　各種資格取得講習会　その３

A　一般業務 ｃ　保安教育 ０２　保安教育（計画・結果報告）

A　一般業務 ｃ　保安教育 ０３　研修会、研究会、講習会

A　一般業務 ｃ　保安教育 ０４　技術研修資料

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業水道事務所（利水課）

年 引継年月日 2022

22003



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 SD － 4 － 1 －

第１ガイド 第２ガイド

A　一般業務 ｄ　監査 ０１　定期監査資料

A　一般業務 ｅ　水質 ０１　水質検査結果（企業団）

A　一般業務 ｆ　委託業務 ０１　沢口ポンプ場沈砂池土砂採取

A　一般業務 ｆ　委託業務 ０２　沢口ポンプ場沈砂池土砂搬出

A　一般業務 ｆ　委託業務 ０３　原水・供給水/発生土検査

A　一般業務 ｆ　委託業務 ０４　産業廃棄物収集運搬処分委託（廃液）

A　一般業務 ｆ　委託業務 ０５　発生土等放射性物質測定委託

A　一般業務 ｆ　委託業務 ０６　サーベイメーター校正委託

A　一般業務 ｆ　委託業務 ０７　汚泥管理整備業務委託

A　一般業務 ｆ　委託業務 ０８　汚泥脱水処理委託

A　一般業務 ｆ　委託業務 ０９　汚泥搬出業務委託

A　一般業務 ｆ　委託業務 １０　笹山浄水場ＦＡＺ汚泥保護シート整備

A　一般業務 ｆ　委託業務 １１　局所排気装置定期自主点検委託

A　一般業務 ｆ　委託業務 １２　ＰＣＢ廃棄物収集運搬業務委託

A　一般業務 ｆ　委託業務 １３　パンフレット作成業務

A　一般業務 ｆ　委託業務 １４　（管路管理システム運用・保守委託の一部）

A　一般業務 ｆ　委託業務 １５　新潟臨海工業用水道　保管汚泥放射性物質測定委託

A　一般業務 ｆ　委託業務 １６　プレハブ保管汚泥性状分析

A　一般業務 ｆ　委託業務 １７　新潟臨海工業用水道　固化汚泥性状分析

A　一般業務 ｆ　委託業務 １８　FAZ廃棄物収集運搬・処分委託

A　一般業務 ｆ　委託業務 １９　産業廃棄物収集・運搬委託（木くず）

A　一般業務 ｆ　委託業務 ２０　笹山浄水場産業廃棄物処分委託（木くず）

A　一般業務 ｆ　委託業務 ２１　笹山浄水場産業廃棄物収集運搬・処分委託（廃プラ）

A　一般業務 ｆ　委託業務 ２２　新潟工業用水道事務所　浄水発生土検査（天日）

A　一般業務 ｆ　委託業務 ２３　ＦＡＺシート・ネット放射性物質測定

A　一般業務 ｆ　委託業務 ２５　FAZ廃棄物収集運搬・処分委託　その２

A　一般業務 ｆ　委託業務 ２６　FAZ廃棄物収集運搬・処分委託　その３

A　一般業務 ｆ　委託業務 ２７　FAZ廃棄物収集運搬・処分委託　その４

A　一般業務 ｆ　委託業務 ２８　FAZ廃棄物収集運搬・処分委託　その５

A　一般業務 ｆ　委託業務 ２９　FAZ仮設道路敷砂利放射性物質測定

A　一般業務 ｆ　委託業務 ３０　FAZ土壌放射性物質測定

A　一般業務 ｇ　薬品 ０１　NoOH　購入綴

A　一般業務 ｇ　薬品 ０２　PAC　購入綴

A　一般業務 ｇ　薬品 ０３　毒劇物使用伝票

A　一般業務 ｇ　薬品 ０４　毒劇物管理簿

A　一般業務 ｇ　薬品 ０５　Ｈ２９苛性ソーダ調達

A　一般業務 ｈ　検針 ０１　検針報告書

A　一般業務 ｈ　検針 ０２　納入通知書

A　一般業務 ｈ　検針 ０３　工水・発電電力調停結果（局資料）

A　一般業務 ｈ　検針 ０４　記録紙

A　一般業務 ｉ　ユーザー調査 ０１　給水業務調査票

A　一般業務 ｉ　ユーザー調査 ０２　基本使用水量減量意向調査

A　一般業務 ｊ　作業 ０１　断水作業

A　一般業務 ｊ　作業 ０２　断水通知

A　一般業務 ｊ　作業 ０３　断水連絡表

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業水道事務所（利水課）

年 引継年月日 2022

22004



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － G － 1 － 2

第１ガイド 第２ガイド

E　工事・委託 b　増強工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

R2新工修専第3号　笹山浄水場　主要電動弁駆動機（２号３号着水井流出弁）修繕工事 廃棄

令和2年度　西部系配水管漏水修繕工事　北越コーポレーション構内 廃棄

廃棄

R2新工修専第1号　沢口導水ポンプ場　1号導水ポンプ分解点検整備工事 廃棄

R2新工修専第2号　笹山浄水場　4号配水ポンプ分解点検整備工事 廃棄

9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2新工増専第1号　沢口導水ポンプ場　電気室空調設備設置工事 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2022

22005



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － G － 1 － 2

第１ガイド 第２ガイド

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

笹山浄水場　管理棟　制御ケーブル取替修繕 廃棄

笹山浄水場　着水井流入弁トルクスイッチ修繕工事 廃棄

沢口導水ポンプ場　連続水質測定装置（ｐＨ計）修繕工事 廃棄

西部系配水管路漏水修繕工事 廃棄

R2　一日市中継ポンプ場　構内漏水修繕工事 廃棄

笹山浄水場　1,2,3号配水ポンプバルブ修繕 廃棄

東部系配水管路　空気弁等（栄テクＡ１，Ａ５，A14）修繕工事 廃棄

東部系配水管路漏水修繕工事 廃棄

Ｒ2　西部系配水管路（新栗ノ木川水管橋）漏水修繕 廃棄

R2新工経専第1号　東部系管路　空気弁枡（Ａ１６）修繕 廃棄

R2新工経専第3号　東部系管路　空気弁枡（Ａ１５）修繕 廃棄

R2新工経専第4号　笹山浄水場　機械棟屋上防水修繕工事 廃棄

9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2新工経専第1号　笹山浄水場　6号天日乾燥池付近擁壁修繕 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2022

22006



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － G － 1 － 2

第１ガイド 第２ガイド

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

令和2年度　新潟工業用水道事務所消防用設備保守点検委託 廃棄

R2年度　東部系配水管路空気弁点検委託 廃棄

中央監視装置保守点検委託 廃棄

笹山浄水場汚泥仮置き仮囲い賃貸借契約 廃棄

令和2年度　管路管理システム保守業務委託　業務報告書 廃棄

笹山浄水場　廃グリス処理委託 廃棄

R2　絶縁保護具等点検委託（前期） 廃棄

R2　絶縁保護具等点検委託（後期） 廃棄

令和2年度　新潟工業用水道事務所　無線設備保守点検委託 廃棄

笹山浄水場　4号高速凝集沈澱池仮設ポンプ設置委託 廃棄

笹山浄水場　廃棄物等処理委託 廃棄

笹山浄水場　中央監視制御設備　定期点検報告書 廃棄

管路管理システム更新 廃棄

令和2年度　笹山浄水場他　電動弁点検委託 廃棄

9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2新工委専第1号　沢口導水ポンプ場・分水口・導水管路沈下量測定委託　 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2022

22007



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － G － 1 － 2

第１ガイド 第２ガイド

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 e　委託 令和2年度　物品等発注伝票ファイル（委託） 廃棄

9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和2年度　物品等発注伝票ファイル（修繕）No.1 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2022

22008



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － G － 1 － 2

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 a　事務全般

A　庶務 a　事務全般

A　庶務 b　会議

A　庶務 b　会議

A　庶務 b　会議

A　庶務 d　復命書

A　庶務 e　その他

B　報告 a　工事報告

B　報告 a　工事報告

B　報告 b　工事精算

B　報告 ｃ　監査資料

B　報告 d　会計検査

C　予算 a　予算

C　予算 a　予算

C　予算 a　予算

G　技術資料 b　導配水管施設

G　技術資料 b　導配水管施設 R2　工務課作業日誌ファイル 廃棄

R2　予算要求書（工事） 廃棄

R2　予算要求書（委託） 廃棄

R2　阿賀野川横断配水管　合同点検 廃棄

R2　監査資料 廃棄

R2　会計検査 廃棄

R2　予算書 廃棄

R2　発注見通し 廃棄

R2　検査予定表 廃棄

R2　工事精算 廃棄

R2　企業団打合せ 廃棄

R2　復命書 廃棄

R2　その他 廃棄

電話連絡記録 廃棄

R2　土木施設班打合せ会議 廃棄

R2　技術担当課長会議 廃棄

9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ファイル基準表 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2022

22009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － B － 6 － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 ｅ　文書 令和３年度  ファイル基準表

Ａ　庶務 ｅ　文書 令和３年度  文書整理簿

Ａ　庶務 ｇ　その他 令和３年度  運転日誌

Ａ　庶務 ｇ　その他 令和３年度  登退庁簿

Ｂ　人事 ｄ　臨時職員等 令和３年度  臨時職員支給明細書

Ｂ　人事 ｄ　臨時職員等 令和３年度  臨時職員等年末調整・源泉徴収税計算書等

Ｂ　人事 ｄ　臨時職員等 令和３年度  休暇簿・旅行命令簿（会計年度任用職員）

Ｂ　人事 ｄ　臨時職員等 令和３年度  作業報告日誌（会計年度任用職員）

Ｃ　給与 ａ　給与 令和３年度  給与等支払内訳表

Ｃ　給与 ｂ　所得税・住民税 令和３年度  給与所得の源泉徴収票

Ｃ　給与 ｂ　所得税・住民税 令和３年度  年末調整

Ｃ　給与 ｃ　諸手当 令和３年度  扶養手当・児童手当・通勤手当一斉確認

G　財務 ｄ　決算 令和３年度  共同施設維持管理費分担

G　財務 ｆ 　物品 令和３年度  切手受払簿 廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

新潟工業用水道事務所（庶務課）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年度

年

年３月31日

番号

格納位置年　月　日

保存箱 Ｂ年

2023

1 9

廃棄

廃棄

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

Ａ

23001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － B － 6 － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　給与 ｂ　所得税・住民税 令和３年度  法定調書(税務署）

Ｇ　財務 ｂ　予算 令和３年度  補正予算要求書（当年度）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和３年度  支出負担行為決議書・支出決議書（通信運搬費）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和３年度  支出負担行為決議書・支出決議書（賃借料）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和３年度

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和３年度  支出負担行為決議書・支出決議書（光熱水費）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和３年度  支出負担行為決議書・支出決議書（消耗品費（庶務課））

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和３年度

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和３年度

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和３年度

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和３年度  支出負担行為決議書・支出決議書（動力費）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和３年度  支出負担行為決議書・支出決議書（委託費（利水課））

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和３年度  発注伝票

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和３年度  作業報告書（委託料関係 ）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和３年度  管理業務日誌

 支出負担行為決議書・支出決議書（消耗品費（利水課・
工務課））

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（庶務課）

年 引継年月日

保存箱 Ａ Ｂ

 支出負担行為決議書・支出決議書
（雑費・分担金・法定福利費）

 支出負担行為決議書・支出決議書
（薬品費・養成費・修繕費・損害保険料）

 支出負担行為決議書・支出決議書（委託料（庶務課））

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

2023

年３月31日 廃棄年月日

年 番号

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2 9

保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 SD － － －

第１ガイド 第２ガイド

A　一般業務 a　一般業務 R3　給水業務調査票

A　一般業務 a　一般業務 R3　基本使用水量原料同意調査

A　一般業務 a　一般業務 FAZ内空間放射線量率測定

A　一般業務 a　一般業務 R3　検針報告書

A　一般業務 a　一般業務 R3　工水・発電電力調停結果（局資料）

A　一般業務 a　一般業務 記録紙

A　一般業務 a　一般業務 令和３年度　汚泥搬出業務委託

A　一般業務 a　一般業務 水質検査結果（企業団）

A　一般業務 a　一般業務 原水・供給水/発生土

A　一般業務 a　一般業務 沢口ポンプ場沈砂池土砂搬出（施工計画書等）

A　一般業務 a　一般業務 沢口ポンプ場沈砂池土砂採取

A　一般業務 a　一般業務 局所排気装置定期自主点検

A　一般業務 f　委託業務 産業廃棄物収集運搬処分委託（廃液）

A　一般業務 f　委託業務 発生土等放射線物質測定委託

A　一般業務 f　委託業務 サーベイメータ校正委託

A　一般業務 f　委託業務 令和3年度　西部系配水管系統図修正委託

A　一般業務 f　委託業務 新潟工業水道事務所　浄水発生土検査

A　一般業務 f　委託業務 笹山浄水場　排水水質分析測定

A　一般業務 f　委託業務 笹山浄水場　天日乾燥発生土　性状分析

A　一般業務 f　委託業務 笹山浄水場　７号天日乾燥池暗渠整備委託

A　一般業務 f　委託業務 機械脱水汚泥場内運搬業務委託その２

A　一般業務 f　委託業務 新潟臨海工業用水道汚泥積込業務委託

A　一般業務 f　委託業務 R３新工委専第6号　沢口導水ポンプ場 2号沈砂池汚泥運搬業務委託（執行書類）

A　一般業務 f　委託業務 R３新工委専第5号　笹山浄水場天日乾燥汚泥搬出業務委託（執行書類、施工計画書）

A　一般業務 f　委託業務 笹山浄水場　機械脱水汚泥場内運搬業務委託

A　一般業務 g　薬品 R3　高分子凝集剤

A　一般業務 g　薬品 R3　苛性ソーダ調達

A　一般業務 g　薬品 PAC購入綴

A　一般業務 g　薬品 NaOH購入綴

A　一般業務 I　ユーザー調査 工業用水道の利用に関するアンケート

A　一般業務 j　作業 断水作業

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（利水課）

年 引継年月日 2023

23003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 SD － － －

第１ガイド 第２ガイド

A　一般業務 a　一般業務 令和３年度宿直日誌

A　一般業務 a　一般業務 事務連絡文書

A　一般業務 a　一般業務 非常災害対策要領

A　一般業務 a　一般業務 次年度予算要求資料

A　一般業務 a　一般業務 予算書

A　一般業務 a　一般業務 異常水質時の連絡体制

A　一般業務 a　一般業務 物品購入伝票

A　一般業務 a　一般業務 地震・災害報告速報

A　一般業務 a　一般業務 工業用水ホームページ

A　一般業務 a　一般業務 施設見学

A　一般業務 a　一般業務 問い合わせアンケート結果

A　一般業務 a　一般業務 勤務表・宿直命令簿

A　一般業務 a　一般業務 アクセレータ運転指示他

A　一般業務 a　一般業務 発生土販売

A　一般業務 a　一般業務 汚泥処理設備運用関係

A　一般業務 b　会議 技術課長会議

A　一般業務 b　会議 新潟市埋設物協議会

A　一般業務 b　会議 聖籠町埋設物協議会

A　一般業務 b　会議 新発田地域整備部調整会議

A　一般業務 b　会議 工業用水道運営協議会（本局）

A　一般業務 b　会議 新潟市　道路占用工事調整連絡協議会

A　一般業務 c　保安教育 研修会・研究会・講演会

A　一般業務 c　保安教育 保安教育（計画・結果報告）

A　一般業務 c　保安教育 各種資格取得講習会その１、２

A　一般業務 c　保安教育 技術研修資料

A　一般業務 f　委託業務 R３新工委専第6号沢口導水ポンプ場2号沈砂池汚泥運搬業務委託（竣工図書類）

A　一般業務 f　委託業務 西部系配水管系統図修正委託作業報告書

A　一般業務 f　委託業務 笹山浄水場天日乾燥汚泥搬出業務委託　完成書類

A　一般業務 s　給水業務 ユーザー連絡文書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（利水課）

年 引継年月日 2023

23004



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － G － －

第１ガイド 第２ガイド

E　工事・委託 b　増強工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事
R3新工修専第2号
　笹山浄水場　主要電動弁駆動機(1号2号配水切替弁)修繕工事

廃棄

R3新工修専第1号　笹山浄水場　汚泥仮置場砂利敷道路撤去工事 廃棄

R3新工修専第1号　沢口導水ポンプ場3号導水ポンプ分解点検整備工事 廃棄

9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3新工増専第1号　笹山浄水場　電話設備更新工事 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2023

23005



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日 2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － G － －

第１ガイド 第２ガイド

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 ｆ　賃借料 R3年度　笹山浄水場汚泥仮置き場仮囲い賃貸借契約 廃棄

笹山浄水場１号濃縮槽階段修繕 廃棄

笹山浄水場着分水井電動弁塗装修繕 工事報告書 廃棄

R3新工経専第4号　笹山浄水場　機械脱水機汚泥排出部修繕工事 廃棄

一日市簡易水道バルブ撤去（本施工） 廃棄

笹山浄水場天日乾燥池（7号）改修工事 廃棄

R3新工経専第3号　〇〇配水管末端修繕 廃棄

西部系管路松崎水管橋漏水及び空気弁修繕 廃棄

一日市簡易水道バルブ撤去（試掘） 廃棄

R3新工経専第1号　笹山浄水場引抜汚泥測定装置修繕工事
　（完成図書１部は事務室D-6-4）

廃棄

R3新工経専第2号　笹山浄水場機械脱水機設備薬品添加制御改修工事
　（完成図書１部は事務室D-6-4）

廃棄

笹山浄水場3号ｱｸｾﾚｰﾀｽｸﾚｰﾊﾟ駆動用ﾊﾞｲｴﾙ無段変速機修繕 廃棄

9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

東部系配水管路（〇〇V）舗装工事 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2023

23006



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － G － －

第１ガイド 第２ガイド

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R３新工委専第２号　中央監視装置保守点検委託　 廃棄

令和３年度　中央監視制御設備　定期点検報告書 廃棄

R3新工委専第3号　汚泥仮置き場除草委託 廃棄

Ｒ３　管路管理システム保守業務委託 廃棄

令和３年度　管路管理システム保守業務委託　業務報告書 廃棄

R３　笹山浄水場　アスベスト封じ込め部　大気環境分析測定委託 廃棄

R３　新潟工業用水道事務所消防用設備保守点検委託 廃棄

R３　新潟工業用水道事務所　ポンプ設備診断委託 廃棄

R３　笹山浄水場　アクセレータ他設備診断委託 廃棄

R３　無線設備保守点検委託 廃棄

R３　導水管路空気弁点検委託（北署管内） 廃棄

R３　笹山浄水場　主要電動弁駆動機点検委託（1号配水池流入弁・流出弁） 廃棄

R３　沢口導水ポンプ場　非常用発電機点検委託 廃棄

R３　沢口導水ポンプ場　高圧受電設備診断委託 廃棄

R３　沢口導水ポンプ場　高圧受電設備診断委託　作業完了報告書 廃棄

R３　笹山浄水場　脱水機設備維持管理業務委託（年次点検） 廃棄

R３　笹山浄水場　原水流量計（Ⅰ系）点検委託　作業完了報告書 廃棄

R３　絶縁保護具等検査 廃棄

23007



（

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日 2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － G － －

第１ガイド 第２ガイド

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 e　委託

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和３年度　物品等発注伝票ファイル（修繕） 廃棄

令和３年度　物品等発注伝票ファイル（委託） 廃棄

23008



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － G － －

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 a　事務全般

A　庶務 a　事務全般

A　庶務 b　会議

A　庶務 b　会議

A　庶務 b　会議

A　庶務 d　復命書

A　庶務 e　その他

A　庶務 e　その他

B　報告 a　工事報告

B　報告 a　工事報告

B　報告 b　工事精算

B　報告 ｃ　監査資料

C　予算 a　予算

C　予算 a　予算

C　予算 a　予算

G　技術資料 b　導配水管施設

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 9

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ファイル基準表 廃棄

電話連絡記録 廃棄

R３　土木施設班打合せ会議 廃棄

R３　技術担当課長会議 廃棄

R３　企業団打合せ 廃棄

R３　復命書 廃棄

R３　その他 廃棄

R３　工務課作業日誌ファイル 廃棄

R３　発注見通し 廃棄

R３　検査予定表 廃棄

R３　工事精算 廃棄

R３　監査資料 廃棄

R３　予算書 廃棄

R４　予算要求書（工事） 廃棄

R４　予算要求書（委託） 廃棄

R３　阿賀野川横断配水管　合同点検 廃棄

23009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － B － 5 － 3

第１ガイド 第２ガイド

A 　庶務 a　庶務

A 　庶務 a　庶務

A 　庶務 a　庶務

A 　庶務 a　庶務

A 　庶務 a　庶務

A 　庶務 a　庶務

A 　庶務 a　庶務

A 　庶務 ｂ　会議

A 　庶務 ｃ　情報化推進

A 　庶務 d　情報公開等

A 　庶務 e　文書

A 　庶務 e　文書

Ａ　庶務 ｇ　その他 令和４年度　運転日誌

Ａ　庶務 ｇ　その他 令和４年度　登退庁簿

Ｂ　人事 ｃ　研修

Ｂ　人事 ｃ　研修

Ｂ　人事 ｃ　研修

Ｂ　人事 d　臨時職員等

Ｂ　人事 d　臨時職員等

Ｂ　人事 d　臨時職員等

Ｂ　人事 d　臨時職員等

Ｂ　人事 d　臨時職員等

C　給与 ａ　給与

C　給与 ａ　給与

C　給与 b　所得税・住民税

C　給与 b　所得税・住民税

C　給与 ｃ　諸手当

令和４年度　給与　照会・回答・その他の通知

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和４年度　研修（情報化・IT・セキュリティ）

廃棄

令和４年分　給与所得の源泉徴収票

令和４年分　年末調整

令和４年度　扶養手当・児童手当・通勤手当　一斉確認

令和４年度　研修（その他）

令和４年度  臨時職員等　照会・回答・その他の通知

令和４年度　臨時職員等　支給明細書

令和４年度　臨時職員等 年末調整 源泉徴収税 計算書等

令和４年度　給与等支出内訳表

令和４年度　率先行動計画

令和４年度　議会　照会・回答

令和４年度　業務予定打合会議

令和４年度　情報化推進・セキュリティ　照会・回答・その他の通知

廃棄

廃棄

廃棄

令和４年度　個人情報・情報公開　照会・回答・その他の通知

令和４年度　ファイル基準表

令和４年度　文書整理簿

保存期間
満了時の

措置

Ａ

令和４年度  庶務全般　その他の通知（企業局）

令和４年度  庶務全般　その他の通知（他部局）

令和４年度　庶務全般　照会・回答

令和４年度　庶務全般　雑件

1 10

廃棄

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

令和４年度　各種証明書

廃棄

年

年３月31日

番号

格納位置年　月　日

保存箱 Ｂ年

2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

新潟工業用水道事務所（庶務課）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年度

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和４年度　休暇簿・旅行命令簿（会計年度任用職員）

令和４年度　作業報告日誌（会計年度任用職員）

令和４年度　研修（人事課・自治研修所）

24001 4004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － B － 5 － 3

第１ガイド 第２ガイド

E　福利厚生 ａ　健康管理

E　福利厚生 ａ　健康管理

E　福利厚生 ａ　健康管理

E　福利厚生 ａ　健康管理

E　福利厚生 ａ　健康管理

E　福利厚生 b　共済・互助会・年金

G　財務 b　予算

G　財務 ｃ 収入・支出

G　財務 ｄ　決算

G　財務 e　監査・検査

G　財務 f　物品

G　財務 f　物品

H　入札・工事 a　入札

H　入札・工事 b　工事

令和４年度　共同施設維持管理費分担 廃棄

令和４年度定期監査　作成資料・報告・その他の通知 廃棄

令和４年度　物品  照会・回答（グリーン購入） 廃棄

廃棄

令和４年度共済組合・互助会　照会・回答・その他の通知 廃棄

令和４年度　予算再配当書 廃棄

令和４年度　収支計画書 廃棄

廃棄

令和４年度　健康診断 廃棄

令和４年度　切手受入簿 廃棄

令和４年度　人間ドック 廃棄

令和４年度　配偶者人間ドック・配偶者健康診断 廃棄

令和４年度　安全衛生管理

令和４年度　入札　照会・回答・その他の通知 廃棄

令和４年度　工事　照会・回答・その他の通知 廃棄

10

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和４年度　健康管理　通知・照会・回答

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（庶務課）

年 引継年月日 2024

24002 4085



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － B － 6 － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　給与 ｂ　所得税・住民税 令和４年度  法定調書(税務署）

Ｇ　財務 ｂ　予算 令和４年度  補正予算要求書（当年度）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和４年度  支出負担行為決議書・支出決議書（通信運搬費）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和４年度  支出負担行為決議書・支出決議書（賃借料）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和４年度

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和４年度  支出負担行為決議書・支出決議書（電気料）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和４年度  支出負担行為決議書・支出決議書（水道料・燃料）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和４年度  支出負担行為決議書・支出決議書（消耗品費（庶務課））

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和４年度  支出負担行為決議書・支出決議書（備品費）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和４年度

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和４年度

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和４年度

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和４年度  支出負担行為決議書・支出決議書（動力費）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和４年度  支出負担行為決議書・支出決議書（委託費（利水課））

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和４年度 R３～４未払金

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和４年度  発注伝票

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和４年度  作業報告書（委託料関係 ）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和４年度  管理業務日誌

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

3 10

保存期間
満了時の

措置

2024

年３月31日 廃棄年月日

年 番号

 支出負担行為決議書・支出決議書
（法定福利費・分担金・厚生福利費・雑費）

 支出負担行為決議書・支出決議書
（薬品費・養成費・修繕費・損害保険料）

 支出負担行為決議書・支出決議書（委託費（庶務課））

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

 支出負担行為決議書・支出決議書（消耗品費（利水課・
工務課））

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（庶務課）

年 引継年月日

保存箱 Ａ Ｂ

24003 4091



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 SD － 3 － 2 －

第１ガイド 第２ガイド

A　一般業務 a　一般業務 ファイル基準表

A　一般業務 a　一般業務 事務連絡文書

A　一般業務 a　一般業務 ユーザー連絡文書

A　一般業務 a　一般業務 非常災害対策要領

A　一般業務 a　一般業務 次年度予算要求資料

A　一般業務 a　一般業務 予算書

A　一般業務 a　一般業務 異常水質時の連絡体制

A　一般業務 a　一般業務 物品購入伝票

A　一般業務 a　一般業務 地震・災害報告速報

A　一般業務 a　一般業務 工業用水ホームページ

A　一般業務 a　一般業務 施設見学

A　一般業務 a　一般業務 問い合わせ・アンケート回答

A　一般業務 a　一般業務 勤務表・宿直命令簿

A　一般業務 a　一般業務 アクセレーター運転指示他

A　一般業務 a　一般業務 発生土販売

A　一般業務 a　一般業務 汚泥処理設備運用関係

A　一般業務 b　会議 復命書

A　一般業務 b　会議 技術課長会議

A　一般業務 b　会議 新潟市　埋設物協議会

A　一般業務 b　会議 聖籠町　埋設物協議会

A　一般業務 b　会議 新発田地域整備部調整会議

A　一般業務 b　会議 工業用水道運営協議会（本局）

A　一般業務 b　会議 大通河川改修事業に伴う導水管路の影響

A　一般業務 b　会議 備蓄資機材の情報

A　一般業務 b　会議 新潟市　道路占用工事調整協議会

A　一般業務 c　保安教育 各種資格取得講習会

A　一般業務 c　保安教育 保安教育（計画・結果報告）

A　一般業務 c　保安教育 研修会、研究会、講習会

A　一般業務 c　保安教育 技術研修資料

A　一般業務 d　監査 定期監査資料

A　一般業務 e　水質 水質検査結果（企業団）

A　一般業務 g　薬品 NaOH購入綴

A　一般業務 g　薬品 PAC購入綴

A　一般業務 g　薬品 毒物劇物使用伝票

A　一般業務 g　薬品 毒物劇物管理簿

A　一般業務 g　薬品 苛性ソーダ調達

A　一般業務 g　薬品 高分子凝集剤

A　一般業務 g　薬品 水質試験器具等

A　一般業務 g　薬品 年末における未使用の浄水用薬品の 経理について（通知）

A　一般業務 h　検針 検針報告書

A　一般業務 h　検針 納入通知書

A　一般業務 h　検針 工水・発電電力調停結果（局資料）

A　一般業務 h　検針 記録紙

A　一般業務 I　ユーザー調査 給水業務調査票

A　一般業務 I　ユーザー調査 基本使用数量減量意向調査

A　一般業務 j　作業 断水作業

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業水道事務所（利水課）

年 引継年月日 2024

24004 4145



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 SD － 3 － 2 －

第１ガイド 第２ガイド

A　一般業務 f　委託業務 原水・供給水・場内排水水質分析測定委託

A　一般業務 f　委託業務 産業廃棄物収集運搬処分委託（廃液）

A　一般業務 f　委託業務 発生土等放射線物質測定委託

A　一般業務 f　委託業務 サーベイメータ校正委託

A　一般業務 f　委託業務 汚泥管理整備業務委託

A　一般業務 f　委託業務 汚泥運搬・処分業務委託

A　一般業務 f　委託業務 局所排気装置定期自主点検委託

A　一般業務 f　委託業務 浄水発生土検査

A　一般業務 f　委託業務 浄水発生土性状分析

A　一般業務 f　委託業務 汚泥運搬準備

A　一般業務 f　委託業務 機械脱水汚泥場内運搬業務委託

A　一般業務 f　委託業務 配水管路側圧測定器具制作

A　一般業務 f　委託業務 天日乾燥池整備等業務委託

A　一般業務 f　委託業務 天日乾燥池整備等業務委託（不調）

A　一般業務 f　委託業務 沢口導水ポンプ場１号沈砂池汚泥運搬業務委託

A　一般業務 f　委託業務 沢口導水ポンプ場１号沈砂池汚泥運搬業務委託（中止）

A　一般業務 f　委託業務 沢口導水ポンプ場１号沈砂池汚泥運搬業務委託（不調）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

10

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業水道事務所（利水課）

年 引継年月日 2024

24005 4151



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2033 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － H － 2 － 1

第１ガイド 第２ガイド

E　工事・委託 b　増強工事

E　工事・委託 b　増強工事

E　工事・委託 b　増強工事

E　工事・委託 b　増強工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

〇〇工業用水管管末修繕 廃棄

〇〇工業用水管管末修繕 廃棄

笹山浄水場　2号濃縮槽動力制御盤計装回路修繕 廃棄

笹山浄水場　天日乾燥地汚泥投入管修繕 廃棄

一日市簡易水道バルブ撤去に伴う舗装本復旧工事 廃棄

R4新工経専第1号　笹山浄水場　画像監視装置更新工事 廃棄

R4新工経専第2号　旧新潟聾学校敷地境界部配水管撤去工事 廃棄

東部系配水管路空気弁（A2）及び鉄蓋修繕 廃棄

R4新工修専第3号　沢口導水ポンプ場２号導水ポンプ分解点検整備工事 廃棄

R4新工修専第4号　沢口導水ポンプ場　主要電動弁駆動機（自然流下弁）修繕工事 廃棄

R4新工増専第2号　沢口導水ポンプ場　ポンプ井水位計更新工事 廃棄

R4新工増専第3号　沢口導水ポンプ場　濁度計更新工事（入札不調） 廃棄

R4新工増専第4号　沢口導水ポンプ場　濁度計更新工事 廃棄

10

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R4新工増専第1号　沢口導水ポンプ場　濁度計更新工事（入札不調） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2024

24006 4155



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2033 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － H － 2 － 1

第１ガイド 第２ガイド

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事 R4新工修専第2号　笹山浄水場　１号アクセレータ分解点検整備工事 廃棄

10

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R4新工修専第1号　笹山浄水場　２号配水ポンプ分解点検整備工事 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2024

24007 4159



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2033 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － H － 2 － 1

第１ガイド 第２ガイド

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託 機械脱水機監視カメラ用通信回線契約 廃棄

笹山浄水場　２号濃縮槽汚泥運搬業務委託 廃棄

笹山浄水場　1号アクセレータ塗膜PCB等含有量分析委託 廃棄

新潟工業用水道事務所　絶縁保護具等検査 廃棄

東部系配水管路（幹線）空気弁点検委託 廃棄

東部系配水管路（支線）空気弁点検委託 廃棄

笹山浄水場　電動弁駆動機(配水池２号流入弁･流出弁)点検委託 廃棄

笹山浄水場　脱水機設備維持管理業務委託（年次点検） 廃棄

笹山浄水場　アクセレータ他設備診断委託 廃棄

新潟工業用水道事務所　ポンプ設備診断委託 廃棄

管路管理システム保守業務委託 廃棄

新潟工業用水道事務所　無線設備保守点検委託 廃棄

笹山浄水場　機械脱水機遠隔監視システム運用業務委託 廃棄

R4新工委専第4号　笹山浄水場　非常用発電機点検委託 廃棄

R4新工委専第5号　笹山浄水場　電動弁駆動機(Ⅰ系直送弁･流量調整弁)点検委託 廃棄

新潟工業用水道事務所　消防用設備保守点検委託 廃棄

10

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R4新工委専第2号　新潟工業用水道事務所　中央監視装置保守点検委託 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2024

24008 4161



完　結　年　度 2022

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2033 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － H － 2 － 1

第１ガイド 第２ガイド

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 e　委託 令和４年度　物品等発注伝票ファイル（委託） 廃棄

10

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和４年度　物品等発注伝票ファイル（修繕） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2024

24009 4164



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2033 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － H － 2 － 1

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 a　事務全般

A　庶務 a　事務全般

A　庶務 b　会議

A　庶務 b　会議

A　庶務 d　復命書

A　庶務 d　復命書

A　庶務 e　その他

B　報告 a　工事報告

B　報告 a　工事報告

R４　発注見通し 廃棄

R４　検査予定表 廃棄

R４　復命書 廃棄

R４　阿賀野川横断配水管　合同点検 廃棄

R４　その他 廃棄

電話連絡記録 廃棄

R４　土木施設班打合せ会議 廃棄

R４　企業団打合せ 廃棄

10

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ファイル基準表 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2024

24010 4167



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － B － 6 － 4

第１ガイド 第２ガイド

A 　庶務 a　庶務

A 　庶務 a　庶務

A 　庶務 a　庶務

A 　庶務 a　庶務

A 　庶務 a　庶務

A 　庶務 a　庶務

A 　庶務 ｂ　会議

A 　庶務 ｃ　情報化推進

A 　庶務 d　情報公開等

A 　庶務 e　文書

Ａ　庶務 ｇ　その他 令和５年度　運転日誌

Ａ　庶務 ｇ　その他 令和５年度　登退庁簿

Ｂ　人事 ｃ　研修

Ｂ　人事 ｃ　研修

Ｂ　人事 ｃ　研修

Ｂ　人事 d　臨時職員等

Ｂ　人事 d　臨時職員等

Ｂ　人事 d　臨時職員等

Ｂ　人事 d　臨時職員等

Ｂ　人事 d　臨時職員等

令和５年度　臨時職員等 年末調整 源泉徴収税 計算書等 廃棄

令和５年度　休暇簿・旅行命令簿（会計年度任用職員） 廃棄

令和５年度　作業報告日誌（会計年度任用職員） 廃棄

令和５年度　研修（その他） 廃棄

令和５年度  臨時職員等　照会・回答・その他の通知 廃棄

令和５年度　臨時職員等　支給明細書 廃棄

1 8

個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

廃棄

令和５年度　業務予定打合会議

令和５年度　情報化推進・セキュリティ　照会・回答・その他の通知

廃棄

廃棄

年度

2025

令和５年度　研修（情報化・IT・セキュリティ）

廃棄

令和５年度  庶務全般　その他の通知（企業局）

令和５年度  庶務全般　その他の通知・照会（他部局）

令和５年度　庶務全般　雑件

廃棄

廃棄

令和５年度　個人情報・情報公開　照会・回答・その他の通知

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

新潟工業用水道事務所（庶務課）

年

年３月31日

廃棄

令和５年度　率先行動計画

令和５年度　議会　照会・回答

令和５年度　各種証明書

廃棄

令和５年度　研修（人事課・自治研修所）

廃棄令和５年度　ファイル基準表

廃棄

10751

廃棄

年 保存箱 Ｂ

保存期間
満了時の

措置

Ａ 番号

格納位置年　月　日



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － B － 6 － 4

第１ガイド 第２ガイド

C　給与 ａ　給与

C　給与 ａ　給与

C　給与 b　所得税・住民税

C　給与 b　所得税・住民税

C　給与 ｃ　諸手当

C　給与 ｃ　諸手当

E　福利厚生 ａ　健康管理

E　福利厚生 ａ　健康管理

E　福利厚生 ａ　健康管理

E　福利厚生 ａ　健康管理

E　福利厚生 ａ　健康管理

E　福利厚生 b　共済・互助会・年金

G　財務 b　予算

G　財務 b　予算

G　財務 ｃ 収入・支出

G　財務 ｄ　決算

G　財務 e　監査・検査

G　財務 f　物品

G　財務 f　物品

H　入札・工事 a　入札

H　入札・工事 b　工事

10752

令和５年度　切手受入簿 廃棄

令和５年度　入札　照会・回答・その他の通知 廃棄

令和５年度　工事　照会・回答・その他の通知 廃棄

令和５年度　共同施設維持管理費分担 廃棄

令和５年度定期監査　作成資料・報告・その他の通知 廃棄

令和５年度　物品  照会・回答（その他） 廃棄

令和５年度　予算　通知・照会・回答 廃棄

令和５年度　予算再配当書 廃棄

令和５年度　収支計画書 廃棄

令和５年度　配偶者人間ドック・配偶者健康診断 廃棄

令和５年度　安全衛生管理 廃棄

令和５年度共済組合・互助会　照会・回答・その他の通知 廃棄

令和５年度　健康管理　通知・照会・回答 廃棄

令和５年度　健康診断 廃棄

令和５年度　人間ドック 廃棄

令和５年分　年末調整 廃棄

令和５年度　扶養手当・児童手当・通勤手当　一斉確認 廃棄

令和５年度　総務事務センター通知 廃棄

令和５年度　給与等支出内訳表 廃棄

令和５年度　給与　照会・回答・その他の通知 廃棄

令和５年分　給与所得の源泉徴収票 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 2保存箱 Ａ

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（庶務課）

年

8

引継年月日 2025



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 8 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － B － 6 － 4

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　給与 ｂ　所得税・住民税 令和５年度  法定調書(税務署）

Ｇ　財務 ｂ　予算 令和５年度  補正予算要求書（当年度）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和５年度  支出負担行為決議書・支出決議書（通信運搬費）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和５年度  支出負担行為決議書・支出決議書（賃借料）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和５年度

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和５年度  支出負担行為決議書・支出決議書（電気料）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和５年度  支出負担行為決議書・支出決議書（水道料・燃料）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和５年度  支出負担行為決議書・支出決議書（消耗品費（庶務課））

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和５年度  支出負担行為決議書・支出決議書（備品費）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和５年度

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和５年度

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和５年度

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和５年度  支出負担行為決議書・支出決議書（動力費）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和５年度  支出負担行為決議書・支出決議書（委託費（利水課））

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和５年度 R４～５未払金

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和５年度  発注伝票

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和５年度  作業報告書（委託料関係 ）

Ｇ　財務 ｃ　収入・支出 令和５年度  管理業務日誌

10753

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

3 8

保存期間
満了時の

措置

2025

年３月31日 廃棄年月日

年 番号

 支出負担行為決議書・支出決議書
（法定福利費・分担金・厚生福利費・雑費）

 支出負担行為決議書・支出決議書
（薬品費・養成費・修繕費・損害保険料）

 支出負担行為決議書・支出決議書（委託費（庶務課））

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

 支出負担行為決議書・支出決議書（消耗品費（利水課・
工務課））

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（庶務課）

年 引継年月日

保存箱 Ａ Ｂ



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － D － 3 － 3

第１ガイド 第２ガイド

A　一般業務 a　一般業務 ファイル基準表

A　一般業務 a　一般業務 事務連絡文書

A　一般業務 a　一般業務 次年度予算要求資料

A　一般業務 a　一般業務 異常水質時の連絡体制

A　一般業務 a　一般業務 工業用水ホームページ

A　一般業務 a　一般業務 勤務表・宿直命令簿

A　一般業務 b　会議 新潟市　埋設物協議会

A　一般業務 b　会議 聖籠町　埋設物協議会

A　一般業務 b　会議 工業用水道運営協議会（本局）

A　一般業務 c　保安教育 保安教育（計画・結果報告）

A　一般業務 c　保安教育 研修会、研究会、講習会

A　一般業務 c　保安教育 技術研修資料

A　一般業務 d　監査 定期監査資料

A　一般業務 e　水質 水質検査結果（企業団）

A　一般業務 f　委託業務 原水・供給水・場内排水水質分析測定委託

A　一般業務 f　委託業務 発生土等放射線物質測定委託

A　一般業務 f　委託業務 機械脱水汚泥場内運搬業務委託

A　一般業務 f　委託業務 汚泥運搬・処分業務委託

A　一般業務 f　委託業務 局所排気装置定期自主点検委託

A　一般業務 f　委託業務 ホイールローダリース料

A　一般業務 f　委託業務 天日乾燥床砂補充業務委託

A　一般業務 g　薬品 NaOH購入綴

A　一般業務 g　薬品 PAC購入綴

A　一般業務 g　薬品 毒物劇物使用伝票

A　一般業務 g　薬品 苛性ソーダ調達

A　一般業務 g　薬品 高分子凝集剤

A　一般業務 g　薬品 水質試験器具等

A　一般業務 h　検針 検針報告書

A　一般業務 h　検針 記録紙

2025

廃棄

4 8番号年

年　月　日

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

廃棄

格納位置

廃棄

Ｂ

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

新潟工業水道事務所（利水課）

保存箱 Ａ

年度

年

年３月31日

10761

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2034 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － H － 2 － 2

第１ガイド 第２ガイド

E　工事・委託 b　増強工事

E　工事・委託 b　増強工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 c　修繕工事

R5新工経専第2号　笹山浄水場　３号ｱｸｾﾚｰﾀ横ﾛｰﾗ修繕

R5　笹山浄水場　２号アクセレータスクレーパ駆動用バイエル無段変速機修繕（緊急)

R5　東部系配水管マンホールV18取替（緊急)

R5　笹山浄水場 4号高速凝集沈殿池用ＵＰＳ蓄電池取替修繕

R5新工修専第1号　笹山浄水場　２号アクセレータ修繕工事 廃棄

R5新工修専第4号　沢口導水ポンプ場　引込切替開閉器取替修繕工事 廃棄

R5　導水管空気弁A-29修繕(緊急) 廃棄

10762

R5　西部系配水管新栗ノ木川水管橋漏水修繕(緊急)

R5　沢口導水ポンプ場 　インバータ不具合対応

廃棄

廃棄

廃棄

R5　漏水バンド購入 廃棄

R5　導水管空気弁A-6修繕(緊急)

R5　西部系配水管空気弁大新A-1修繕(緊急) 廃棄

R5　西部系配水管大新A-1仮舗装修繕(緊急) 廃棄

R5　西部系配水管路　空気弁SA-1修繕(笹山浄水場内) 廃棄

R5新工経専第5号　漏水バンド購入(不調)

R5　沢口導水ポンプ場　非常用発電機ファンベルト修繕

廃棄

廃棄

R5　笹山浄水場 機械棟歩廊架台修繕 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄R5新工増専第2号　笹山浄水場　濁度計（原水）更新工事

R5新工増専第1号　笹山浄水場　直流電源装置更新工事 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 番号 5 8

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2025

R5新工経専第1号　笹山浄水場　２号配水ポンプ満水検知器取替修繕

R5新工修専第5号　西部系配水管路漏水修繕工事(緊急_北越コーポレーション構内) 廃棄

Ａ Ｂ

R5　笹山浄水場　到着元弁室ルーフファン修繕 廃棄

R5新工経専第3号　笹山浄水場　No.1配水池流入切替弁室搬入口修繕工事 廃棄

R5新工経専第4号　笹山浄水場　画像監視装置修繕工事

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄R5　笹山浄水場　屋外照明盤修繕



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2034 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － H － 2 － 2

第１ガイド 第２ガイド

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

E　工事・委託 e　委託

10763

笹山浄水場　2号アクセレータ塗膜PCB等含有量分析委託 廃棄

新潟工業用水道事務所　絶縁保護具等検査 廃棄

西部系配水管路空気弁保守点検委託（A1-1他） 廃棄

西部系配水管路空気弁保守点検委託（SA1他） 廃棄

笹山浄水場　電動弁駆動機(サージタンク充水弁)点検委託 廃棄

笹山浄水場　電動弁駆動機(着水井流入弁･着水井1号流出弁)点検委託 廃棄

新潟工業用水道事務所　消防用設備保守点検委託 廃棄

笹山浄水場　機械脱水機遠隔監視システム運用業務委託 廃棄

笹山浄水場　脱水機設備維持管理業務委託（年次点検） 廃棄

管路管理システム保守業務委託 廃棄

新潟工業用水道事務所　無線設備保守点検委託 廃棄

8

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R5新工委専第2号　新潟工業用水道事務所　中央監視装置保守点検委託 廃棄

R5新工委専第4号　笹山浄水場　受変電設備診断委託 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2025

笹山浄水場　アクセレータ他設備診断委託 廃棄

新潟工業用水道事務所　ポンプ設備診断委託 廃棄

西部系配水管路空気弁保守点検委託（SA15他） 廃棄



完　結　年　度 2023

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2034 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － H － 2 － 2

第１ガイド 第２ガイド

E　工事・委託 c　修繕工事

E　工事・委託 e　委託 令和５年度　物品等発注伝票ファイル（委託） 廃棄

10764

8

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和５年度　物品等発注伝票ファイル（修繕） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2025



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2034 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 S － H － 2 － 2

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 a　事務全般

A　庶務 a　事務全般

A　庶務 b　会議

A　庶務 b　会議

A　庶務 d　復命書

A　庶務 d　復命書

A　庶務 e　その他

B　報告 a　工事報告

B　報告 a　工事報告 R5　検査予定表 廃棄

10765

電話連絡記録 廃棄

R5　その他 廃棄

R5　阿賀野川横断配水管　合同点検 廃棄

R5　発注見通し 廃棄

R5　土木施設班打合せ会議 廃棄

R5　企業団打合せ 廃棄

R5　復命書 廃棄

8

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ファイル基準表 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 新潟工業用水道事務所（工務課）

年 引継年月日 2025


