








































































































































































































































No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 30 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2051 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 1 － サ － 5

第１ガイド 第２ガイド

Ｅ　教育委員会 ｂ　委員会

Ｅ　教育委員会 ｂ　委員会

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

66663

R２年度　児童生徒表彰（上期） 移管

R２年度　児童生徒表彰（下期） 移管

R２年度　児童生徒表彰（下期追加分） 移管

R２　文科大臣表彰（地教行） 移管

R２　文科大臣表彰（教育者） 移管

R２　文科大臣表彰（優秀教職員） 移管

R２年度　高齢者叙勲 移管

R２年度　教育委員会表彰 移管

R２年度　知事表彰 移管

令和２年度　教育委員会会議資料No.２ 移管

R２年度　春叙勲 移管

R２年度　秋叙勲 移管

46

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和２年度　教育委員会会議資料No.１ 移管

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課

年 引継年月日 2022

22001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2018

保　存　期　間 30 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2049 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 2 ー ア － 2

第１ガイド 第２ガイド

表彰 感謝状

表彰 感謝状

服務 綱紀保持

服務 綱紀保持 H13綱紀保持通知

服務 綱紀保持 H14綱紀保持通知

服務 綱紀保持

服務 綱紀保持

服務 綱紀保持

服務 綱紀保持

服務 綱紀保持

服務 綱紀保持

服務 綱紀保持

服務 綱紀保持

服務 綱紀保持

服務 綱紀保持

服務 綱紀保持

服務 綱紀保持

服務 綱紀保持

服務 綱紀保持 H28・H29綱紀保持通知

服務 綱紀保持 H30綱紀保持通知

廃棄

H26綱紀保持通知 廃棄

廃棄

H15綱紀保持通知

H16綱紀保持通知

H17綱紀保持通知

H18綱紀保持通知

H19綱紀保持通知

H20綱紀保持通知

H21綱紀保持通知

H22綱紀保持通知

H23綱紀保持通知

66664

廃棄

廃棄

H27綱紀保持通知 廃棄

廃棄

廃棄

H24綱紀保持通知 廃棄

H25綱紀保持通知

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

H29退職時感謝状 廃棄

服務規律確保通知（選挙）H10-H30 廃棄

廃棄

廃棄

46

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

H30退職時感謝状 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課

年 引継年月日 2022

22006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2018

保　存　期　間 30 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2049 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 2 ー ア － 3

第１ガイド 第２ガイド

職員採用 採用試験

職員採用 採用試験

職員採用 採用試験

職員採用 採用試験 H26 ～H27　育休任期付職員採用関係書類一式（事務）

臨時職員 取扱

臨時職員 取扱 H27　事務補助職員の配置通知・再雇用嘱託員採用通知

臨時職員 取扱 H26　臨時的任用職員・非常勤職員及び嘱託員の採用（通知）

臨時職員 取扱 H26　事務補助職員の配置通知・再雇用嘱託員採用通知

臨時職員 取扱 H25　事務補助職員の配置通知・再雇用嘱託員採用通知

臨時職員 取扱 H24　事務補助職員の配置通知・再雇用嘱託員採用通知

臨時職員 取扱 H23　事務補助職員の配置通知・再雇用嘱託員採用通知

臨時職員 取扱 H28　採用関係照会・回答・その他

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日

H30　任期付職員（文化財調査員）採用選考考査・採用関係書類

H28　任期付職員（文化財調査員）採用選考考査・採用関係書類

H27　任期付職員（文化財調査員）採用選考考査・採用関係書類

H27　臨時的任用職員・非常勤職員及び嘱託員の採用（通知）

廃棄

年度

年

年３月31日

2022

ＢＡ

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

教育庁総務課

66665

移管

廃棄

移管

移管

7 46番号

個別フォルダー又は簿冊の題名

年

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

移管

保存箱

22007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 30 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2051 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 2 － ア － 4

第１ガイド 第２ガイド

C　非常勤職員採用 a　障害者雇用

C　非常勤職員採用 a　障害者雇用

C　非常勤職員採用 a　障害者雇用

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 43 46

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R元年度　障害者雇用 廃棄

R2　障害者雇用 廃棄

R2年度　会計年度任用職員（障害者）採用通知書等 廃棄

66666
22043



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 11 － カ － 3

第１ガイド 第２ガイド

B　公益法人 a　公益法人

B　公益法人 a　公益法人

H　予算関係 a　予算関係

H　予算関係 a　予算関係

H　予算関係 a　予算関係

H　予算関係 a　予算関係

G　争訟事務 b　法規審査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 46 46

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2　公益法人 廃棄

R2　公益信託 廃棄

R1　予算係照会関係 廃棄

R1　予算関係（R2当初・R1補正等） 廃棄

R2　予算関係（R3当初・R2補正等・R元決算） 廃棄

R2　照会・回答 廃棄

法規審査資料（H25～R3年度） 廃棄

66711
22046















































No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2051 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 16 － ア － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ｅ　教育委員会 ｂ　委員会

Ｅ　教育委員会 ｂ　委員会

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

Ｆ　叙勲・表彰 ａ　叙勲

R３年度　教育委員会表彰

R３年度　児童生徒表彰（下期追加分）

R３年度　知事表彰

R３　文科大臣表彰（地教行）

R３　文科大臣表彰（教育者）

R３　文科大臣表彰（優秀教職員）

R３年度　児童生徒表彰（上期）

R３年度　児童生徒表彰（下期）

1 35

移管

移管

移管

移管

移管

平成21年度　教育委員会会議資料No.１

平成21年度　教育委員会会議資料No.２

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号

年　月　日 格納位置

移管

移管

移管

移管

移管

R３年度　春叙勲

移管

移管

保存期間
満了時の

措置

移管

67390

R３年度　秋叙勲

R３年度　高齢者叙勲

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

教育庁総務課（総務係）

保存箱 Ａ Ｂ年

2023

23001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 12 － ア － 1

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　財務 ｂ　予算

Ｂ　財務 ｂ　予算

Ｂ　財務 ｂ　予算

Ｂ　財務 ｂ　予算

Ｂ　財務 ｂ　予算

Ｂ　財務 ｂ　予算

Ｂ　財務 ｂ　予算

Ｂ　財務 ｃ　監査・検査

Ｂ　財務 ｂ　予算

Ｂ　財務 ｂ　予算

R３　出納確認済リスト

Ｒ３　出納局会計実施検査

R３　役務費（財務費･総務企画費）・委託費 

R３ （先行入力）需用費（総務企画費）

R３　旅費（教育委員会費）共済費、使用料、 負担金、
　　　備品購入費（総務企画費）

雇用保険料　令和２年確定･令和３年概算

R３　教育委員会表彰費　支出負担行為決議書

R３　共同購入発注伝票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（総務係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

R３　需用費（総務企画費）事務用品代金等

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67877

R３　需用費（総務企画費）

23002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 12 － ウ － 1

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 ｅ　通知・照会回答

Ａ　庶務 ｅ　通知・照会回答

Ａ　庶務 ｅ　通知・照会回答

Ａ　庶務 ｅ　通知・照会回答

Ａ　庶務 ｅ　通知・照会回答

Ａ　庶務 ｅ　通知・照会回答

Ａ　庶務 ｅ　通知・照会回答

Ａ　庶務 ｅ　通知・照会回答

Ａ　庶務 ｅ　通知・照会回答

Ａ　庶務 ｅ　通知・照会回答

Ａ　庶務 ｅ　通知・照会回答

Ａ　庶務 ｅ　通知・照会回答

Ａ　庶務 ｅ　通知・照会回答

Ａ　庶務 ｅ　通知・照会回答

Ａ　庶務 ｅ　通知・照会回答

R３　照会･回答･通知　（防災局）

R３　照会･回答･通知　（福祉保健部）

R３　照会･回答･通知  （産業労働部）

R３　照会･回答･通知  （農林水産部・農地部）

R３　照会･回答･通知　（土木・都市・交通政策局）

R３　照会･回答･通知　（議会事務局・委員会）

R３　照会･回答･通知　（教育委員会内）

R３　照会･回答･通知　（知事政策局）

R３　照会･回答･通知　（総務管理部）

R３　照会･回答･通知　（ICT推進課）

R３　照会･回答･通知　（総務事務センター）

R３　照会･回答･通知　（県民生活・環境部）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（総務係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄R３　照会･回答･通知　（文部科学省）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67878

廃棄

廃棄

R３　照会･回答･通知　（出納局）

R３　照会･回答･通知  （その他）

23003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 12 － ウ － 3

第１ガイド 第２ガイド

A 庶務 a 庶務

A 庶務 a 庶務

A 庶務 a 庶務

C 給与・賃金 a 職員

C 給与・賃金 a 職員

C 給与・賃金 a 職員

R３ 所属控除金

R３　給与等支給内訳書（各課分）

R３　退職関係書類

R３　年末調整（正規職員）

R３ 給与・賃金等　通知

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（総務係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

廃棄

廃棄

廃棄

35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄Ｒ３　率先行動計画・グリーン購入

廃棄

廃棄

67879

23004



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2051 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 15 － カ － 6

第１ガイド 第２ガイド

表彰 感謝状

表彰 感謝状

承認・発令 休職

承認・発令 休職

職員採用 採用試験

職員採用 採用試験

職員採用 採用試験

臨時職員 発令

臨時職員 発令

臨時職員 発令

臨時職員 発令

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（職員係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

H31　退職時感謝状 廃棄

R2　退職時感謝状 廃棄

H31　休業・休職・休暇発令 移管

休暇・休職者等一覧表 移管

平成27年度採用関係書類 移管

H26　育休任期付職員（司書・栄養士・保健師） 移管

育休任期付職員（事務・保健師）平成27年５月～平成28年４月 移管

H28　事務補助職員の配置通知・再雇用嘱託員採用通知 廃棄

H28　臨時的任用職員・非常勤職員及び嘱託員の採用（通知） 廃棄

H29　事務補助職員の配置通知・再雇用嘱託員採用通知 廃棄

67389

H29　臨時的任用職員・非常勤職員及び嘱託員の採用（通知） 廃棄

23006



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｃ － 16 － ア － 3

第１ガイド 第２ガイド

臨時職員 発令

臨時職員 発令

臨時職員 発令

臨時職員 発令

臨時職員 発令

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（職員係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　会計年度任用職員（学校事務） 廃棄

R3　会計年度任用職員（図書館補助） 廃棄

R3　会計年度任用職員（技能補助） 廃棄

R3　会計年度任用職員（学校技術（用務）） 廃棄

R3　臨時的任用職員 廃棄

67391

23007



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 16 － ウ － 4

第１ガイド 第２ガイド

臨時職員 発令

臨時職員 発令

臨時職員 発令

臨時職員 発令

臨時職員 発令

職員採用 新採用

職員採用 新採用

承認・発令 休職

承認・発令 休職

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（職員係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2　会計年度任用職員（学校事務） 廃棄

R2　会計年度任用職員（図書館補助） 廃棄

R2　会計年度任用職員（技能補助） 廃棄

R2　会計年度任用職員（学校技術（用務）） 廃棄

R2　臨時的任用職員 廃棄

H29　新採用職員提出書類 廃棄

H31　新採用職員提出書類 廃棄

H29　休業・休職・休暇発令 移管

H30　休業・休職・休暇発令 移管

69784

23008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 12 － ウ － 6

第１ガイド 第２ガイド

B　給与② a　諸手当例規

B　給与② a　諸手当例規

I　所得税住民税 a　所得税 R3　死亡退職者年末調整

I　所得税住民税 a　所得税

I　所得税住民税 a　所得税

I　所得税住民税 a　所得税

I　所得税住民税 a　所得税 R3　扶養是正

I　所得税住民税 a　所得税

I　所得税住民税 b　住民税 R3　住民税　異動届出書（転入者）

I　所得税住民税 b　住民税 R3　住民税　異動届出書（転出者）

I　所得税住民税 b　住民税 R3　住民税　異動届出書（退職者）

I　所得税住民税 b　住民税 R3　未控除一覧表（住民税）

I　所得税住民税 b　住民税 R3　住民税

I　所得税住民税 b　住民税

I　所得税住民税 b　住民税

I　所得税住民税 b　住民税

I　所得税住民税 b　住民税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（給与係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R2　寒冷地手当 廃棄

R2　寒冷地手当特例支給公署確認 廃棄

廃棄

R3　年度途中退職（臨時職員）の源泉徴収票再発行申請書 廃棄

R3　源泉徴収事務新任担当職員研修会 廃棄

R3　年末調整個人別表 廃棄

廃棄

R3　扶養是正（3年分） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R3　住民税FD提出（第四銀行） 廃棄

67880

R3　給与所得者異動者名簿・育休復帰者一覧
　　新採用職員住民税特別徴収届出書

廃棄

R3　住民税新年度課税 廃棄

R3　住民税決定・変更通知書（新潟市）① 廃棄

23009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 12 － オ － 6

第１ガイド 第２ガイド

I　所得税住民税 b　住民税

I　所得税住民税 b　住民税

I　所得税住民税 b　住民税

I　所得税住民税 b　住民税

I　所得税住民税 b　住民税

I　所得税住民税 b　住民税

I　所得税住民税 b　住民税

I　所得税住民税 b　住民税

I　所得税住民税 b　住民税

I　所得税住民税 b　住民税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（給与係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　住民税決定・変更通知書（新潟市）② 廃棄

R3　住民税決定・変更通知書（新潟市）③ 廃棄

R3　住民税決定・変更通知書（新潟市）④ 廃棄

R3　住民税決定・変更通知書（長岡市） 廃棄

R3　住民税決定・変更通知書（三条市、柏崎市、新発田
市）

廃棄

R3　住民税決定・変更通知書（小千谷市、加茂市、十日
町市、見附市、村上市）

廃棄

R3　住民税決定・変更通知書（燕市、糸魚川市、妙高
市、五泉市、阿賀野市、佐渡市）

廃棄

R3　住民税決定・変更通知書（上越市） 廃棄

R3　住民税決定・変更通知書（魚沼市、南魚沼市、胎内市、聖籠町、弥彦村、
田上町、阿賀町、出雲崎町、湯沢町、津南町、刈羽村、関川村、粟島浦村）

廃棄

R3　住民税決定・変更通知書（県外市町村） 廃棄

67881
23010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 13 － ア － 4

第１ガイド 第２ガイド

B給与② c給与例規

B給与② c給与例規

B給与② c給与例規

B給与② c給与例規

B給与② d発令

B給与② d発令

B給与② c給与例規

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（給与係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R4.1昇格昇給発令通知書① 廃棄

R4.1昇格昇給発令通知書② 廃棄

R4.1昇格昇給発令通知書③ 廃棄

R4.1昇格昇給発令通知書④ 廃棄

R4.1昇給内申書➀ 廃棄

R4.1昇給内申書② 廃棄

R4.1根拠規定通知書 廃棄

67886
23011



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 13 － ア － 6

第１ガイド 第２ガイド

B　給与② d　発令

B　給与② d　発令

B　給与② d　発令

B　給与② d　発令

B給与② c給与例規

B給与② c給与例規

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（給与係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3.4勤務状況報告書 廃棄

R3.7勤務状況報告書 廃棄

R3.10勤務状況報告書 廃棄

R4.1勤務状況報告書 廃棄

R4.1　復職時調整 廃棄

R2　復職時調整・昇格 廃棄

67887
23012



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 13 － イ － 3

第１ガイド 第２ガイド

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（４月）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（4月　例月＋期末）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（５月）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（5月　例月＋期末）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（６月）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（6月　例月＋期末）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（6月期末勤勉）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（6月期末勤勉　例月＋期末）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（7月）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（7月　例月＋期末）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（8月）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（8月　例月＋期末）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（給与係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67891
23015



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 17 － キ － 2

第１ガイド 第２ガイド

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（9月）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（9月　例月＋期末）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（9月　追加費用分）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（10月）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（10月　例月＋期末）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（11月）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（11月　例月＋期末）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（12月）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（12月　例月＋期末）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（12月期末勤勉）

H　財務② a　給与支出 R3　共済組合負担金等総括表（12月期末勤勉　例月＋期末）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（給与係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67892
23016



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 13 － ウ － 2

第１ガイド 第２ガイド

H　財務② a　給与支出 R4　共済組合負担金等総括表（1月）

H　財務② a　給与支出 R4　共済組合負担金等総括表（1月　例月＋期末）

H　財務② a　給与支出 R4　共済組合負担金等総括表（2月）

H　財務② a　給与支出 R4　共済組合負担金等総括表（2月　例月＋期末）

H　財務② a　給与支出 R4　共済組合負担金等総括表（3月）

H　財務② a　給与支出 R4　共済組合負担金等総括表（3月　例月＋期末）

H　財務② a　給与支出 R3　給料等総括表（4月）

H　財務② a　給与支出 R3　給料等総括表（4月　旧年度分）

H　財務② a　給与支出 R3　給料等総括表（5月）

H　財務② a　給与支出 R3　給料等総括表（6月）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（給与係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67894
23017



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 13 － オ － 4

第１ガイド 第２ガイド

H　財務② a　給与支出 R3　給料等総括表（6月　期末勤勉）

H　財務② a　給与支出 R3　給料等総括表（7月）

H　財務② a　給与支出 R3　給料等総括表（8月）

H　財務② a　給与支出 R3　給料等総括表（9月）

H　財務② a　給与支出 R3　給料等総括表（10月）

H　財務② a　給与支出 R3　給料等総括表（11月）

H　財務② a　給与支出 R3　給料等総括表（12月）

H　財務② a　給与支出 R3　給料等総括表（12月　期末勤勉）

H　財務② a　給与支出 R4　給料等総括表（1月）

H　財務② a　給与支出 R4　給料等総括表（2月）

H　財務② a　給与支出 R4　給料等総括表（3月）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（給与係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67895
23018



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 13 － オ － 5

第１ガイド 第２ガイド

H　財務② a　給与支出 R3　予算額差引表（4～8月）

H　財務② a　給与支出 R3　予算額差引表（9～3月）

H　財務② a　給与支出 H28　未控除一覧表（主管課用）

H　財務② a　給与支出 R3　未控除一覧表（主管課用）

H　財務② a　給与支出 R3　調定決議書　収納済通知書

H　財務② a　給与支出 R3　返納決議書　歳入歳出外現金

F　給与電算 a　給与電算 R3　給与突合表

F　給与電算 a　給与電算 R3　給与日程

F　給与電算 a　給与電算 R3　総合振込合計表

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（給与係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67896
23019



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 13 － カ － 1

第１ガイド 第２ガイド

H　財務② a　給与支出 H31　決議書等

H　財務② a　給与支出 R2　決議書等

H　財務② a　給与支出 R3　返納決議書

F　給与電算 a　給与電算 R2　口座振込依頼書

F　給与電算 a　給与電算 R3　口座振込依頼書

D　調査 a　他県照会 H29　他県照会

D　調査 a　他県照会 H29　他県照会（結果）

D　調査 a　他県照会 H30　他県照会

D　調査 a　他県照会 H30　他県照会（結果）

D　調査 a　他県照会 R1　他県照会

D　調査 a　他県照会 R1　他県照会（結果）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（給与係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67899
23020



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 13 － オ － 5

第１ガイド 第２ガイド

H　財務② ａ　給与支出 R3　社会保険料等負担金集計表（４月）

H　財務② ａ　給与支出 R3　社会保険料等負担金集計表（５月）

H　財務② ａ　給与支出 R3　社会保険料等負担金集計表（６月）

H　財務② ａ　給与支出 R3　社会保険料等負担金集計表（７月）

H　財務② ａ　給与支出 R3　社会保険料等負担金集計表（８月）

H　財務② ａ　給与支出 R3　社会保険料等負担金集計表（９月）

H　財務② ａ　給与支出 R3　社会保険料等負担金集計表（10月）

H　財務② ａ　給与支出 R3　社会保険料等負担金集計表（11月）

H　財務② ａ　給与支出 R3　社会保険料等負担金集計表（12月）

H　財務② ａ　給与支出 R4　社会保険料等負担金集計表（1月）

H　財務② ａ　給与支出 R4　社会保険料等負担金集計表（2月）

H　財務② ａ　給与支出 R4　社会保険料等負担金集計表（3月）

H　財務② ａ　給与支出 R4　社会保険料等負担金集計表（4月）

H　財務② ａ　給与支出 R4　社会保険料等負担金集計表（5月）

H　財務② ａ　給与支出 R4　社会保険料等負担金集計表（6月）

H　財務② ａ　給与支出 R4　社会保険料等負担金集計表（7月）

H　財務② ａ　給与支出 R4　社会保険料等負担金集計表（8月）

H　財務② ａ　給与支出 R4　社会保険料等負担金集計表（9月）

H　財務② ａ　給与支出 H31　社会保険料支払に係る決議書等（毎月）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（給与係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67897

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23021



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 13 － オ － 6

第１ガイド 第２ガイド

H　財務② ａ　給与支出 R2　給料調整額内申書

H　財務② ａ　給与支出 R2　給料調整額発令通知書

H　財務② ａ　給与支出

H　財務② ａ　給与支出 R2　社会保険料支払いに係る決議書等（毎月）

H　財務② ａ　給与支出 R3　社会保険料支払いに係る決議書等（毎月）

H　財務② ａ　給与支出 R4　財形貯蓄（新規・変更）

H　財務② ａ　給与支出 R4　財形貯蓄　R4年4月～

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（給与係）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 22 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

H30　歳入歳出外現金等受入調書・調定決議書・還付決議書等（社会保険・雇用保険） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67898
23022



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 15 － カ － 6

第１ガイド 第２ガイド

C　非常勤職員採用 a　障害者雇用 R3　障害者雇用

C　非常勤職員採用 a　障害者雇用 R3年度　会計年度任用職員（障害者）採用通知書等

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（法務調整担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 33 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

67388
23033



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 11 － カ － 4

第１ガイド 第２ガイド

A　第三者委員会 a　第三者委員会 R2年度　第三者委員会（委員委嘱）

A　第三者委員会 a　第三者委員会 令和２、３年度　新潟県いじめ防止対策等に関する委員会（総会）

B　公益法人 a　公益法人 R3　公益法人

B　公益法人 a　公益法人 R3　公益信託

H　予算関係 a　予算関係 R3　照会・回答

G　争訟事務 a　法律相談 弁護士相談（R2、R3）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（法務調整担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 34 35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67875
23034



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 11 － カ － 5

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 c 健康管理

Ａ　庶務 c 健康管理

Ａ　庶務 c 健康管理

Ａ　庶務 c 健康管理

Ａ　庶務 f　会議

Ａ　庶務 ｈ　文書管理

Ａ　庶務 ｈ　文書管理

Ａ　庶務 ｈ　文書管理

Ａ　庶務 ｉ　学割

C 給与・賃金 b 職員

D 危機管理 d　対応

67876

R２　悪天候等 廃棄

R３　文書保存引継ぎ 廃棄

Ｒ３　ファイリングシステム実施状況 廃棄

Ｒ３　ファイル基準表 廃棄

令和３年度　県立学校事務長会議 廃棄

Ｒ３臨時職員　年度替わり報告 廃棄

R３　学割証交付 廃棄

Ｒ３年　健康診断 廃棄

Ｒ３年　人間ドック 廃棄

令和３年度　各種検診 廃棄

35

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ３年　健康管理 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 35

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁総務課（総務係）

年 引継年月日 2023

23035



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
F － 20 － ウ － 3

第１ガイド

Ｆ　叙勲・表彰

Ｂ　財務

Ｂ　財務

Ｂ　財務

Ａ　庶務

Ｂ　財務

Ｂ　財務

Ｂ　財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課（総務係）

5年 年 引継年月日 2024

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 33

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　表彰 R４　教育委員会表彰費　支出負担行為決議書 廃棄

ｂ　予算
Ｒ４　旅費（教育委員会費）共済費、使用料、 負担金、備品購入費
（総務企画費）

廃棄

ｂ　予算 Ｒ４　需用費（総務企画費）図書新聞類・コピー料金・ガソリン代等 廃棄

ｂ　予算 Ｒ４　需用費（総務企画費）事務用品代金等 廃棄

ｆ　会議 Ｒ４　県立学校事務長会議 廃棄

ｂ　予算 Ｒ４　役務費（財務費･総務企画費）・委託費 廃棄

ｂ　予算 Ｒ４　【先行入力】需用費（総務企画費） 廃棄

ｂ　予算 Ｒ３確定・Ｒ４概算　雇用保険料 廃棄

2143

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
F － 20 － ウ － 4

第１ガイド

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

C　給与

C　給与

C　給与

C　給与

b　臨時職員 Ｒ４　臨時職員　通知等 廃棄

b　臨時職員 Ｒ４　臨時職員　年度替わり報告 廃棄

a　職員 Ｒ４　給与・賃金等　通知 廃棄

a　職員 Ｒ４　所属控除金 廃棄

2144

a　庶務 Ｒ４　退職関係書類 廃棄

c　健康管理 Ｒ４　健康管理　文書 廃棄

c　健康管理 Ｒ４　人間ドック 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ４　11　出納局 廃棄

c　健康管理 Ｒ４　健康診断 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ４　00　文部科学省 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ４　10　議会事務局・各種委員会 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ４　12　その他団体等（４～９月） 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ４　01　教育委員会内（４～９月） 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ４　７　農林水産部・農地部 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ４　２－１　総務事務センター 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ４　４　防災局 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ４　２　総務部（10～３月） 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ４　２　総務部（４～９月） 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ４　１　知事政策局 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ４　01　教育委員会内（10～３月） 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ４　１－１　ＩＣＴ推進課（10～３月） 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ４　１－１　ＩＣＴ推進課（４～９月） 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ４　５　福祉保健部 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ４　12　その他団体等（10～３月） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｅ　通知・照会回答 Ｒ４　６　産業労働部、観光文化スポーツ部 廃棄

番号 2 33

年3月31日 格納位置

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課(総務係)

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 20 － ウ － 4

第１ガイド

 研修

事故報告

 研修

 研修

 研修

 表彰

 研修

 研修

 表彰

 臨時職員

事故報告

 表彰

履歴

感謝状 R3　退職時感謝状（支出関係書類） 廃棄

履歴 履歴・在職証明（手数料徴収）H28～R3 廃棄

予算 R2　予算 廃棄

事故報告 R2　賠償金（支出関係書類） 廃棄

人事課 R3　新採用研修 廃棄

感謝状 R3　退職時感謝状 廃棄

感謝状 R2　退職時感謝状（支出関係書類） 廃棄

自治研修所 R3　階層別研修 廃棄

自治研修所 R3　能力開発研修 廃棄

自治研修所 R3　その他研修 廃棄

事故報告 R3　賠償金（支出関係書類） 廃棄

自治研修所 R3　研修所研修の概要 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

人事課 R3　自己啓発・専門研修 廃棄

番号 5 33

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 教育庁総務課（職員係）

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1501



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － ７ － ク － ５

第１ガイド

 承認・発令

 承認・発令

 臨時職員

 臨時職員

 臨時職員

 承認・発令

 臨時職員

 承認・発令

 職員採用

 承認・発令

 承認・発令

 臨時職員

 臨時職員

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課（職員係）

30年 年 引継年月日 2024

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 6 33

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

休業 令和３年度育児休業 廃棄

休暇 令和２年度病気休暇 廃棄

取扱 H30～R2　臨時的任用職員・非常勤職員及び嘱託員の採用（通知） 廃棄

取扱 H30～R2　事務補助職員の配置通知・再雇用嘱託員採用通知 廃棄

取扱 R3　臨時的任用職員・会計年度任用職員配置通知 廃棄

休業 令和２年度育児休業 廃棄

発令 R4　臨時的任用職員 廃棄

休職 令和２年度病気休職 廃棄

新採用 令和３年度新採用職員提出書類 廃棄

休暇 令和３年度病気休暇 廃棄

休職 令和３年度病気休職 廃棄

発令 R4　会計年度任用職員 廃棄

発令 R4　会計年度任用職員（採用協議） 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1502



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － ７ － ケ － ６

第１ガイド

人事

人事

人事

人事 人事 ②H28～H29初　定年退職者・人事関係 移管

人事 ①H28～H29初　再任用・人事関係 移管

人事 ④H27～H28初　定年退職者・人事関係 移管

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

人事 ③H27～H28初　再任用・人事関係 移管

番号 7 33

年3月31日 格納位置

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課（職員係）

30年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1806



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － ７ － コ － ４

第１ガイド

 その他

 その他

 その他

 その他

 その他

その他 合併建設計画 移管

その他 市町村合併・教育庁WG 移管

その他 市町村合併②（H16～H17） 移管

その他 政令市対応 移管

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

その他 市町村合併①（H14～H16） 移管

番号 8 33

年3月31日 格納位置

2052 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 教育庁総務課（職員係）

30年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1807



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
F － 18 － エ － 1

第１ガイド

B給与②

D情報公開個人情
報保護

I所得税住民税

I所得税住民税

I所得税住民税

I所得税住民税 a所得税 法定調書合計表 廃棄

a所得税 扶養是正 廃棄

a所得税 R4社会保険料控除額年末調整処理（産前産後休暇） 廃棄

ｃ 特定個人情報（マイナンバー）
関係

R4 特定個人情報（マイナンバー） 廃棄

b住民税 異動届出書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a諸手当例規 寒冷地手当 廃棄

番号 9 33

年3月31日 格納位置

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課給与係

7年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20009 1666



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
F － 19 － ア － 2

第１ガイド

I所得税住民税

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b住民税 住民税特別税額通知書 廃棄

番号 10 33

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課給与係

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20010 1670



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
F － 18 － オ － 4

第１ガイド

B給与②

B給与②

B給与②

d発令 昇格昇給発令通知書 廃棄

d発令 査定昇給内申書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d発令 根拠規定通知書 廃棄

番号 11 33

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課給与係

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20011 1620



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
F － 18 － オ － 4

第１ガイド

B給与②

B給与②

B給与②

c給与例規 復職時調整 廃棄

d発令 勤務状況報告書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c給与例規 昇給作業A・B 廃棄

番号 12 33

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課給与係

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20012 1649



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
A － 7 － ク － 6

第１ガイド

B給与②

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a諸手当例規 期末勤勉手当 廃棄

番号 13 33

年3月31日 格納位置

2052 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 教育庁総務課給与係

30年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20013 1669



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
F － 18 － カ － 5

第１ガイド

H財務②

B給与② d発令 給料の調整額発令通知書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a給与支出 社会保険料 廃棄

番号 15 33

年3月31日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 教育庁総務課給与係

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20015 1511



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
F － 18 － カ － 5

第１ガイド

H財務②

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a給与支出 社会保険料等負担金集計表 廃棄

番号 16 33

令和11 年3月31日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 教育庁総務課給与係

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20016 1512



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
F － 18 － オ － 6

第１ガイド

D調査

H財務②

D調査

a給与支出 財形貯蓄 廃棄

a他県照会 他県照会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a他県照会 他県調査結果 廃棄

番号 17 33

令和11 年3月31日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 教育庁総務課給与係

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20017 1513



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
F － 18 － カ － 3

第１ガイド

Ｅ予算

Ｆ決算

E予算

E議会

1982

a 議会 R4行政事務説明会 廃棄

ａ 決算統計 R3年度決算統計調査 廃棄

b 配当 R4本配当 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ 当初予算 一般財源歳入見込み（R5） 廃棄

番号 22 33

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課(予算係)

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 18 － ｶ － 4

第１ガイド

A庶務

A庶務

A庶務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 教育庁総務課企画係

5年 年 引継年月日 2024

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

番号 26 33

年3月31日 格納位置

ｂ 研修 R3教員研修（中央研修） 廃棄

ｂ 研修 R2教員研修（調査） 廃棄

ｂ 研修 R3教員研修（初任研・中堅研） 廃棄

部局番号－課所番号－20026 222



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 19 － ｱ － 1

第１ガイド

A庶務

A庶務

A庶務

Ｅ調査統計

A庶務

A庶務 a 企画 R2キャリア教育 廃棄

ｂ 文部科学省調査 R2子供の学習費調査 廃棄

ｂ 研修 R2教員研修推進委員会・幹事会 廃棄

ｂ 研修 R３教員研修推進委員会・幹事会 廃棄

ｂ 研修 R2教員研修（初任研・中堅研） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 企画 R３キャリア教育 廃棄

番号 27 33

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 教育庁総務課企画係

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20027 1688



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 18 － ｷ － 5

第１ガイド

Fその他

Ｅ調査統計

Fその他

A庶務

Ｅ調査統計

Ｅ調査統計

A庶務

Fその他

A庶務

B広報広聴

B広報広聴

a 広報 R3　情報誌「HOPE」寄稿 廃棄

a 広報 令和３年度　新潟県の教育　作成 廃棄

ａ その他 R3　照会 廃棄

a 企画 R3　当初予算見積書 廃棄

ｃ 会議 R3　調査統計主管課長会議 廃棄

a 企画 R3　公文書の管理 廃棄

a 企画 R3　予算係照会 廃棄

ｂ 文部科学省調査 令和３年度　学校要覧 廃棄

ｂ 文部科学省調査 R3　子供の学習費調査 廃棄

ａ その他 R2　予算係照会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ その他 R3　教育センター・事務所　再配当 廃棄

番号 28 33

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 教育庁総務課企画係

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－2028 1708



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 18 － ｵ － 3

第１ガイド

Ｅ調査統計

Ｅ調査統計

Ｅ調査統計

Ｅ調査統計 a 県単独調査 R3大学等進学状況調査 廃棄

ｂ 文部科学省調査 R3統計調査学校基本調査 廃棄

ｂ 文部科学省調査 H30社会教育調査１ 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ 文部科学省調査 H30 社会教育調査２ 廃棄

番号 29 33

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 教育庁総務課企画係

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20029 1710



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 20 － ｳ － 5

第１ガイド

Ｄ会議

Ｄ会議

Ｄ会議

Ｄ会議

Fその他

Ｄ会議

Ｄ会議

Ｄ会議 ａ 会議 北関東磐越五県知事会議 廃棄

ａ 会議 R3　全国知事会 廃棄

ａ 会議 R3　全県教育長会議 廃棄

ａ 会議 R3　北部ブロック道県教育委員会教育長協議会 廃棄

ａ その他 R3　公共施設等総合管理計画など 廃棄

ａ 会議 R3　全国都道府県教育委員会連合会 廃棄

ａ 会議 R3　北東知事会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ 会議 R3　新潟経済同友会 廃棄

番号 30 33

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 教育庁総務課企画係

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20030 1942



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
A － 7 － コ － 6

第１ガイド

C非常勤職員採用

B給与②

C非常勤職員採用

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名
教育庁総務課

法務調整担当・給与係

30年 年 引継年月日 2024

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 32 33

令和35 年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ 障害者雇用 R4障害者雇用 廃棄

a諸手当例規 期末勤勉手当２ 廃棄

ａ 障害者雇用 R4会計年度任用職員（障害者）採用通知書等 廃棄

部局番号－課所番号－20032 1958



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
F － 18 － オ － 6

第１ガイド

I庶務

B公益法人

A第三者委員会

Hその他

B公益法人

G争訟事務

H予算関係

A第三者委員会

G争訟事務

ａ 第三者委員会 R4いじめ防止対策等に関する委員会（総会） 廃棄

a 法律相談 R4法律相談 廃棄

c 弁護士報酬 R4弁護士報酬 廃棄

a 予算関係 R4 予算関係 廃棄

zその他 県民相談 廃棄

ａ 公益法人 R４　公益法人 廃棄

ａ 公益法人 R4公益信託 廃棄

ａ 第三者委員会 R4第三者委員会（委員委嘱） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　照会・回答 R４　照会・回答 廃棄

番号 33 33

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課（法務調整担当）

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20033 1961



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
F － 18 － キ － 3

第１ガイド

Ｅ予算

Ｅ予算

D 照会・議案

D 照会・議案

D 照会・議案

Ｅ予算

G議会

Ｅ予算

1984

e 調査等 R3歳出予算執行状況表 廃棄

b 配当 R3本配当 廃棄

a 議会 R3行政事務説明会 廃棄

b 照会・回答 R3財政課照会 廃棄

b 照会・回答 R3他部局照会 廃棄

ｃ 当初予算 一般財源歳入見込み（R2） 廃棄

b 照会・回答 R3起債関係 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ 当初予算 一般財源歳入見込み（R3） 廃棄

番号 23 33

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 教育庁総務課（予算係）

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 3 － ア － 5

第１ガイド

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ｃ　給与・賃金

Ｃ　給与・賃金

Ｄ　危機管理

Ｅ　教育委員会

Ｅ　教育委員会

Ｅ　教育委員会

Ｅ　教育委員会

Ｒ５ 県立学校事務長会議

Ｒ５ 育児休業(部分休業)承認申請書

Ｒ５ 公文書管理システム

Ｒ５ 所属控除金

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

Ｒ５ 他県

Ｒ５ １　知事政策局

Ｒ５ ２　総務部（４～９月）

Ｒ５ ２－１　総務事務センター

Ｒ５ ５　福祉保健部

Ｒ５ ７　農林水産部・農地部

ｆ　会議

ｇ　服務

ｈ　文書管理

ａ　職員

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

8365

ｅ　通知・照会回答

ｅ　通知・照会回答

ｅ　通知・照会回答

ｅ　通知・照会回答

ｅ　通知・照会回答

ｅ　通知・照会回答

ｄ　会議 Ｒ５ 北部ブロック道県教育委員協議会（夏季） 廃棄

ｄ　会議 Ｒ５ 市町村教育委員会連合会 廃棄

ｄ　会議 Ｒ５ 全国都道府県教育委員会連合会総会（第１回） 廃棄

ｄ　会議 Ｒ５ 全国都道府県教育委員会連合会総会（第２回） 廃棄

ａ　職員 Ｒ５ 給与・賃金等　通知 廃棄

ｂ　会議 Ｒ５ その他会議 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ５ 12　その他団体等（10～３月） 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ５ 12　その他団体等（４～９月） 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ５ 01　教育委員会内（10～３月） 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ５ 11　出納局 廃棄

ｃ　健康管理 Ｒ５ 各種検診 廃棄

ｅ　通知・照会回答 Ｒ５ 00　文部科学省 廃棄

ｃ　健康管理 Ｒ５ 人間ドック 廃棄

ｃ　健康管理 Ｒ５ 健康診断 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　庶務 Ｒ５ 退職関係書類 廃棄

番号 1 37

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 3 － イ － 2

第１ガイド

Ｂ　財務

Ｂ　財務

Ｂ　財務

Ｂ　財務

Ｂ　財務

Ｂ　財務

Ｂ　財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 37

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　予算 雇用保険料R4確定・R5概算 廃棄

ｂ　予算 Ｒ５ 【先行入力】需用費（総務企画費） 廃棄

ｂ　予算 Ｒ５ 役務費（財務費･総務企画費）・委託費 廃棄

ｂ　予算 Ｒ５ 教育委員会表彰費　支出命令決議書等 廃棄

ｂ　予算
Ｒ５ 旅費（教育委員会費）共済費、使用料、 負担金、備品購
入費（総務企画費）

廃棄

ｂ　予算 Ｒ５ 需用費（総務企画費）事務用品代金等 廃棄

ｂ　予算
Ｒ５ 需用費（総務企画費）図書新聞類・コピー料金・ガソリン
代等

廃棄

8366

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 10 － ウ － 2

第１ガイド

組合

組合

組合

組合

8367

組合 寄宿舎教員　パソコン１人１台　要望書 廃棄

組合 H２７　県職労　交渉 廃棄

組合 H２７　組合交渉２ 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

組合 H２７　地公労　交渉 廃棄

番号 3 37

年  月  日 格納位置

2046 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2015 年度 課　所　名 教育庁総務課

30 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 10 － ウ － 2

第１ガイド

組合

組合

組合

組合

組合

組合

職員採用

8368

組合 ２８　組合交渉２ 廃棄

採用試験 平成２８年度　採用関係書類 廃棄

組合 H２８　県職労　交渉 廃棄

組合 ２８　組合交渉 廃棄

組合 H２８　予備交渉参加報告書・交渉参加届 廃棄

組合 H２８　地公労　交渉 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

組合 H２７・２８　組合対応綴り 廃棄

番号 4 37

年  月  日 格納位置

2047 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2016 年度 課　所　名 教育庁総務課

30 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 10 － ウ － 3

第１ガイド

組合

組合

組合

組合

職員採用

8369

組合 ２９　組合交渉➁ 廃棄

採用試験 平成２９年度　採用関係書類 廃棄

組合 ２９　地公労　交渉 廃棄

組合 ２９　組合交渉 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

組合 H２９　県職労　交渉 廃棄

番号 5 37

年  月  日 格納位置

2048 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2017 年度 課　所　名 教育庁総務課

30 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 10 － ウ － 3

第１ガイド

 職員採用

 臨時職員

 臨時職員

 臨時職員

 臨時職員

 臨時職員

 臨時職員

8370

発令 R５　会計年度職員（事務補助・総務事務・バス・教育センター等）廃棄

発令 R５　臨時的任用職員 廃棄

発令 R5　会計年度職員（専門・学校技術　用務） 廃棄

発令 R5　会計年度職員（技術補助） 廃棄

発令 R5　会計年度職員（図書館補助） 廃棄

発令 R5　会計年度職員（専門・学校事務） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

採用試験 平成３０年度　採用関係書類 廃棄

番号 6 37

年  月  日 格納位置

2054 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 教育庁総務課

30 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 3 － イ － 4

第１ガイド

 臨時職員

 調査

8371

その他 H30～R４　他県照会・回答 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

予算 平成30年、令和3年、4年度　予算書 廃棄

番号 7 37

年  月  日 格納位置

2033 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課

10 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 14 － イ － 5

第１ガイド

 研修

 研修

 研修

 研修

 研修

 研修

 研修

 研修

 研修

 研修

 研修

 職員採用

 表彰

事故報告

R５　階層別研修

能力開発研修

R４　新採用提出書類

R４　退職時感謝状

R４年度　賠償金の支払い

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

8372

自治研修所

自治研修所

新採用

感謝状

事故報告

自治研修所 R４　能力開発研修 廃棄

自治研修所 R５　暫定再任用職員研修 廃棄

自治研修所 R5　研修所の研修の概要 廃棄

自治研修所 R４　新採用研修・階層別研修 廃棄

人事課 庁内マイスター講座ほか 廃棄

自治研修所 R4　研修計画 廃棄

人事課 R４　その他専門研修ほか 廃棄

人事課 R５　新採用研修 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

人事課 R5 専門研修・自己啓発 廃棄

番号 8 37

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 3 － ウ － 4

第１ガイド

B給与②

8373

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d発令 勤務状況報告書 廃棄

番号 9 37

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 3 － ウ － 6

第１ガイド

I所得税住民税

8374

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b住民税 住民税特別税額通知書① 廃棄

番号 10 37

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 3 － エ － 6

第１ガイド

B給与②

D調査

H財務②

H財務②

H財務②

I所得税住民税

8375

a所得税 死亡退職者年末調整 廃棄

a給与支出 調定決議書 廃棄

a給与支出 返納決議書 廃棄

a他県照会 R4他県照会 廃棄

a給与支出 納入通知書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c給与例規 R4昇給作業A・B 廃棄

番号 11 37

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 3 － オ － 3

第１ガイド

I所得税住民税

8376

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b住民税 住民税特別税額通知書② 廃棄

番号 12 37

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 3 － オ － 4

第１ガイド

B給与②

B給与②

B給与②

H財務②

I所得税住民税

8377

a給与支出 財形貯蓄（R５年11月～） 廃棄

a所得税 扶養是正② 廃棄

d発令 昇格昇給発令通知 廃棄

d発令 根拠規定通知 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c給与例規 給料の調整額 廃棄

番号 13 37

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 3 － オ － 6

第１ガイド

H財務②

8379

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a給与支出 財形貯蓄 廃棄

番号 15 37

年  月  日 格納位置

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2024 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 3 － カ － 1

第１ガイド

H財務②

I所得税住民税

I所得税住民税

I所得税住民税

I所得税住民税

I所得税住民税

8380

b住民税 異動届出書 廃棄

a所得税 源泉徴収事務等新任担当職員研修会 廃棄

a所得税 ３月退職者の源泉徴収票 廃棄

a所得税 年末調整個人別表 廃棄

a所得税 扶養是正　所属からの提出書類（３年分） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a給与支出 未控除一覧表 廃棄

番号 16 37

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 3 － カ － 2

第１ガイド

H財務②

8381

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a給与支出 共済組合負担金等総括表① 廃棄

番号 17 37

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 3 － カ － 2

第１ガイド

H財務②

H財務②

8382

a給与支出 給与突合表 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a給与支出 共済組合負担金等総括表② 廃棄

番号 18 37

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 3 － カ － 6

第１ガイド

H財務②

8383

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a給与支出 共済組合負担金等総括表③ 廃棄

番号 19 37

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 3 － キ － 1

第１ガイド

H財務②

8384

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a給与支出 共済組合負担金等総括表④ 廃棄

番号 20 37

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 4 － ア － 1

第１ガイド

B給与②

I所得税住民税

I所得税住民税

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 21 37

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c給与例規 昇給作業A・B 廃棄

a所得税 年末調整 廃棄

a所得税 社会保険料控除額年末調整処理 廃棄

8385

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 4 － ア － 2

第１ガイド

B給与②

D調査

I所得税住民税

8386

a他県照会 R3他県照会 廃棄

a所得税 扶養是正 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a諸手当例規 寒冷地手当 廃棄

番号 22 37

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 4 － ア － 3

第１ガイド

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ｄ　危機管理

Ｄ　危機管理

Ｅ　教育委員会

Ｅ　教育委員会

Ｅ　教育委員会

Ｅ　教育委員会

Ｅ　教育委員会

Ｅ　教育委員会

Ｇ　後援

Ｇ　後援

北部ブロック道県教育委員協議会委員長協議会

R3　後援・共催

R3　後援・共催（文行）②

廃棄

廃棄

廃棄

8387

ｄ　会議

ａ　後援

ａ　後援

ｃ　文書 Ｒ３　教育委員会関係　照会・回答 移管

ｄ　会議 全国都道府県教育委員会連合会 廃棄

ｂ　委員会 定例会開催日調整 廃棄

ｃ　文書 Ｒ３　周年行事 廃棄

ｄ　対応 Ｒ３　悪天候等 廃棄

ｂ　委員会 学校・教育施設　視察 廃棄

ｈ　文書管理 公文書管理システム 廃棄

ｂ　会議 R3　防災局（計画修正会議資料等） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｇ　服務 Ｒ３　育児休業(部分休業)承認申請書 廃棄

番号 23 37

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 4 － ア － 6

第１ガイド

Ｆ決算

8388

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ 決算統計 決算統計（各課）（R4） 廃棄

番号 24 37

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 4 － イ － ４

第１ガイド

Ｄ照会・議案

Ｅ予算

Ｇ議会

Ｇ議会

8390

ａ 議会 R4年度６，９月定例会 廃棄

ｃ 当初予算 R5年度当初予算 廃棄

ａ 議会 R4年度１２，２月定例会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ 照会・回答 R4年度財政課照会 廃棄

番号 26 37

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 4 － イ － 4

第１ガイド

Ｂ監査・検査

Ｂ監査・検査

Ｂ監査・検査

8391

a 監査 H30～R4出納局会計実地検査（日程） 廃棄

a 監査 H30～R4出納局会計実地検査（結果通知） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 監査 H29～R３定期監査 廃棄

番号 27 37

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 4 － キ － ４

第１ガイド

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ｄ　危機管理

Ｅ　教育委員会

Ｅ　教育委員会

Ｅ　教育委員会

Ｅ　教育委員会

Ｅ　教育委員会

Ｅ　教育委員会

Ｅ　教育委員会

Ｅ　教育委員会

Ｅ　教育委員会

Ｇ　後援

Ｒ４　教育委員会関係　照会・回答

全国都道府県教育委員会連合会

北部ブロック道県教育委員協議会

市町村教育委員会研究協議会

市町村教育委員会連合会

R４後援申請・承認

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

8392

ｃ　文書

ｄ　会議

ｄ　会議

ｄ　会議

ｄ　会議

ａ　後援

ｃ　文書 入学式・卒業式メッセージ 廃棄

ｃ　文書 Ｒ４　周年行事 廃棄

ｂ　委員会 学校・教育施設　視察 廃棄

ｂ　委員会 定例会開催日調整 廃棄

ｈ　文書管理 Ｒ４　文書保存引継ぎ 廃棄

ｄ　対応 Ｒ４　悪天候等 廃棄

ｈ　文書管理 Ｒ４　ファイリングシステム実施状況 廃棄

ｈ　文書管理 Ｒ４　ファイル基準表 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｇ　服務 Ｒ４　育児休業(部分休業)承認申請書 廃棄

番号 28 37

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 4 － ウ － 1

第１ガイド

A企画

B統計・調査

B統計・調査

B統計・調査

B統計・調査

B統計・調査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 29 37

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a教育施策の概要 R4教育施策の概要 廃棄

zその他 R3学校要覧　更正 廃棄

zその他 R4在籍生徒数調査 廃棄

zその他 R4学校要覧 廃棄

zその他 R4高等教育機関調査 廃棄

ｂ文部科学省統計 R4学校基本調査 廃棄

8393

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 4 － ウ － 2

第１ガイド

B統計・調査

B統計・調査

Ｄ教員研修

8394

zその他 R3社会教育調査 廃棄

a研修推進体制 R4新たな研修制度検討 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a県単独統計 R4大学等進学状況調査 廃棄

番号 30 37

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 4 － ウ － 6

第１ガイド

A企画

A企画

B統計・調査

B統計・調査

8395

ｂ文部科学省統計 R4学校基本調査　調査票 廃棄

ｂ政策プラン R4研修推進委員会・幹事会　研修計画 廃棄

zその他 R4高等学校等入学状況調査 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

fキャリア教育 R4キャリア・アントレ 廃棄

番号 31 37

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 4 － オ － 2

第１ガイド

A企画

A企画

A企画

C広報広聴

F会議

F会議

F会議

Hその他

8396

zその他 R4北部ブロック道県教育長協議会 廃棄

c全国都道府県教育委員会連合会全国都道府県教育委員会連合会 廃棄

zその他 R4全国知事会 廃棄

b広報委員会 R4広報委員会 廃棄

a全県教育長会議・県立学校長会議R4全県教育長会議・県立学校長会議（会議開催関係） 廃棄

zその他 R4知事と市町村長のブロック別懇談会 廃棄

zその他 R4若手職員による政策提案 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d長期計画 R4他部局計画 廃棄

番号 32 37

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 4 － イ － 5

第１ガイド

Ｆ　ＮＥＩＮ

Ｆ　ＮＥＩＮ

Ｆ　ＮＥＩＮ

Ｆ　ＮＥＩＮ

Ｆ　ＮＥＩＮ

8397

ｚ　その他 R4校務用パソコンの移動・回収 廃棄

ｚ　その他 新NEIN報告会・提出ドキュメント関連（H19） 廃棄

ｚ　その他 H28NEIN更新予算議論 廃棄

ｚ　その他 R2NEIN関係資料 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｚ　その他 H25NEINシステム運営事務局会議 廃棄

番号 33 37

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 4 － キ － 5

第１ガイド

Ａ　庶務

Ｃ　給与・賃金

Ｅ　教育委員会

Ｅ　教育委員会

Ｆ　叙勲・表彰

Ｇ　後援

8398

ａ　後援 後援申請・承認 廃棄

ｃ　文書 周年行事 廃棄

ｂ　表彰 その他表彰（R３～５） 廃棄

ｂ　臨時職員 臨時職員　賃金所要額 廃棄

ｂ　委員会 学校・教育施設　視察 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｈ　文書管理 文書保存引継ぎ 廃棄

番号 34 37

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 教育庁総務課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 02 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 10 － ウ － 4

第１ガイド

A第三者委員会

A第三者委員会

A第三者委員会

A第三者委員会

A第三者委員会

A第三者委員会

A第三者委員会

A第三者委員会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 教育庁総務課

30 年 引継年月日 2025

2054 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 35 37

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ 第三者委員会 ３号⑥ 移管

ａ 第三者委員会 ３号⑦ 移管

ａ 第三者委員会 ３号⑧ 移管

ａ 第三者委員会 ３号⑨ 移管

ａ 第三者委員会 ３号案件 基礎資料① 移管

ａ 第三者委員会 ３号案件 基礎資料② 移管

ａ 第三者委員会 ３号案件 基礎資料③ 移管

ａ 第三者委員会 ３号案件 基礎資料④ 移管

8400

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 10 － ウ － 4

第１ガイド

A第三者委員会

A第三者委員会

A第三者委員会

A第三者委員会

A第三者委員会

A第三者委員会

A第三者委員会

A第三者委員会

8401

ａ 第三者委員会 ３号部会資料⑦ 移管

ａ 第三者委員会 ３号部会資料⑤ 移管

ａ 第三者委員会 ３号部会資料⑥ 移管

ａ 第三者委員会 ３号部会資料③ 移管

ａ 第三者委員会 ３号部会資料④ 移管

ａ 第三者委員会 ３号部会資料① 移管

ａ 第三者委員会 ３号部会資料② 移管

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ 第三者委員会 H29 ３号聞き取り調査 移管

番号 36 37

年  月  日 格納位置

2054 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 教育庁総務課

30 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 A － 10 － ウ － 5

第１ガイド

A第三者委員会

A第三者委員会

A第三者委員会

A第三者委員会

A第三者委員会

A第三者委員会

8402

ａ 第三者委員会 ３号調査 移管

ａ 第三者委員会 ３号④ 移管

ａ 第三者委員会 ３号⑤ 移管

ａ 第三者委員会 ３号② 移管

ａ 第三者委員会 ３号③ 移管

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ 第三者委員会 ３号① 移管

番号 37 37

年  月  日 格納位置

2054 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 教育庁総務課

30 年 引継年月日 2025

　


