






















































































































































































































































































































No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 30 年 10 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2051 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 3 － イ － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 令和２年度末退職者退職手当請求書綴り

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　　定年　小学校　校長

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　　定年　小学校　教諭①

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　　定年　小学校　教諭②

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　　定年　小学校　その他

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　　定年　特支

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課（年金係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 17

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

移管

移管

移管

66758

22001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 30 年 10 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2051 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 3 － ウ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 令和２年度末退職者退職手当請求書綴り

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　　定年　中学校　校長

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　　定年　中学校　教諭

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　　定年　高校　校長

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　　定年　高校　教諭

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　　定年　事務局

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課（年金係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13 17

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

移管

移管

移管

66759

22002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 30 年 10 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2051 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 3 － エ － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 令和２年度末退職者退職手当請求書綴り

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　　勧奨　小・中・高校

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　　勧奨　特支・事務局

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課（年金係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 17

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

66760

22003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 30 年 10 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2051 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 3 － エ － 4

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 令和２年度退職者退職手当請求書綴り

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　小学校　臨時職員

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　中学校　臨時職員

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　高等学校　臨時職員

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　特別支援学校　臨時職員

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課（年金係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 17

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

移管

移管

66761

22004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 30 年 10 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2051 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 3 － エ － 4

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 令和２年度退職手当支給決定伺　１

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 令和２年度退職手当支給決定伺　２

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 令和２年度中途退職者退職手当請求書

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 令和２年度臨時職員　中途退職者請求書

Ｂ 退職手当 e失業者の退職手当 令和２年度失業者の退職手当支給決定伺い

Ｂ 退職手当 e失業者の退職手当 令和２年度失業者の退職手当受給資格証

Ｂ 退職手当 e失業者の退職手当 令和２年度再就職手当

Ｂ 退職手当 e失業者の退職手当 令和２年度就業促進定着手当

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課（年金係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16 17

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

66762

22005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2019

保　存　期　間 30 年 10 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2050 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 3 － エ － 5

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 平成31年度退職者退職手当請求書綴り

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　小学校　臨時職員　夏期①

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　小学校　臨時職員　夏期②

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　小学校　臨時職員　夏期③

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　小学校　臨時職員　夏期④

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　中学校　臨時職員　夏期①

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　高等学校　臨時職員　夏期①

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　特別支援学校　臨時職員　夏期①

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　特別支援学校　臨時職員　夏期②

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 　臨時職員　通年

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課（年金係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 17

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

66763

移管

移管

移管

22006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 13 － カ － 4

第１ガイド 第２ガイド

A 庶務 c広報 広報（通知・照会・回答）

A 庶務 e文書 ファイル基準表

A 庶務 e文書 福利課（健康管理以外）

A
庶務

ｂ会議 教育長、校長、事務局長会議

A
庶務

ｂ会議 課長会議

A
庶務

ｂ会議 組合交渉

B監査 a監査 内部統制

D福利厚生 b健康管理 健康管理（通知・照会・回答）

H議会 a議会 一斉常任委員会

H議会 a議会 決算審査特別委員会

H議会 a議会 ６月議会

H議会 a議会 ９月議会

H議会 a議会 １２月議会

H議会 a議会 ２月議会

H議会 a議会 R1普通会計決算審査に係る意見交換

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

教育庁福利課（企画係）

保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

66764

格納位置

年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2022

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号

廃棄

廃棄

1 17

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 15 － ウ － 1

第１ガイド 第２ガイド

A 庶務 a庶務 教育施策の概要

D福利厚生 a福利厚生 共済組合（通知・照会・回答）

I予算 a予算 所属別収入・支出状況表

I予算 a予算 歳入・歳出予算執行状況表

I予算 b決算 決算関係

I予算 b決算 予算額差引表

I予算 b決算 財務課技術協力依頼

J教職員住宅 c建築 需用費

J教職員住宅 e貸付料 調定決議書

66765

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

17

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課（企画係）

年 引継年月日 2022

22008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 15 － エ － 2

第１ガイド 第２ガイド

I予算 a予算 所属別収入・支出状況表

I予算 a予算 歳入・歳出予算執行状況表

I予算 a予算 収納済通知

I予算 a予算 予算関係

J教職員住宅 e貸付料 調定決議書

J教職員住宅 e貸付料 貸付料内訳書

J教職員住宅 g予算等 再配当

J教職員住宅 g予算等 宿舎維持管理・補修費所要額調べ

66766

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

17

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課（企画係）

年 引継年月日 2022

22009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 15 － キ － 1

第１ガイド 第２ガイド

I予算 a予算 ９月補正

I予算 a予算 １２月補正

I予算 a予算 ２月補正

I予算 a予算 予算関係

I予算 a予算 専決

I予算 b決算 決算統計資料

J教職員住宅 g予算等 再配当

J教職員住宅 e貸付料 貸付料内訳書

66767

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

17

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課（企画係）

年 引継年月日 2022

22010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 16 － ア － 1

第１ガイド 第２ガイド

B衛生管理 b学校安全衛生 R2まで　労安関係　その他

B衛生管理 b学校安全衛生 R2まで　労安関係　研修H27～R2

B衛生管理 b学校安全衛生 R2　副安研修

B衛生管理 b学校安全衛生 R1　副安研修

B衛生管理 b学校安全衛生 R1　労安　文科省調査

B衛生管理 b学校安全衛生 H29　労安　文科省調査

B衛生管理 b学校安全衛生 H27～H28　その他照会

B衛生管理 d学校定期健康診断 R2　学校保健調査

B衛生管理 b学校安全衛生 R1まで　労安　総務省調査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課（健康管理係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 17

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66768

廃棄

廃棄

22011



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 16 － ア － 1

第１ガイド 第２ガイド

A予算 a予算 R2　学校管理医等報酬支払関係

B衛生管理 b学校安全衛生 R2　学校管理医等委嘱・解職・更新

B衛生管理 b学校安全衛生 R2　学校管理医等による職場巡視実施報告書

B衛生管理 b学校安全衛生 R2　労働安全衛生調査

B衛生管理 b学校安全衛生 H30　衛生管理者等選任報告書

A予算 a予算 令和元年度　健康診断再配当

B衛生管理 d学校定期健康診断 平成31年度　教職員健康相談実施計画書・報告書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課（健康管理係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 17

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66769

22012



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 16 － ア － 4

第１ガイド 第２ガイド

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 ３１　新潟大学契約

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 31　教職員病休・休職報告（統計）

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 31　フレッシュマン懇談会

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 31　本庁異動教員に対する健康相談

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 31　教育庁春の健康相談会

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 31　メンタルヘルス研修会（管理職）

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 31　メンタルヘルス研修会（市町村教頭）

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 31　メンタルヘルス研修会（中堅教職員）

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 31　ストレスチェック制度（対象者名簿確定・実施通知）

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 31　ストレスチェック制度（高ストレス所属への対応）

B衛生管理
e長時間勤務職員保健
指導

31　長時間勤務者健康相談報告

B衛生管理
e長時間勤務職員保健
指導

31 長時間勤務者健康相談（県立学校）

B衛生管理 b学校安全衛生 29　学校訪問

B衛生管理 h感染症対策 31 鳥インフルエンザ

B衛生管理
e長時間勤務職員保健
指導

R2　長時間勤務者保健指導報告書

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 R2　新潟大学受託研究契約

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 R2　本庁異動教職員に対する健康相談

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 R2　フレッシュマン懇談会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課（健康管理係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 17

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22013



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 16 － ア － 4

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課（健康管理係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 17

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 R2　新採用研修

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 R2　メンタルヘルス講座

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 R2　ストレスチェック制度①

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 R2　ストレスチェック制度②

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 R2　ストレスチェック制度③

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 R2　ストレスチェック制度④

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 R2　ストレスチェック制度市町村教委

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 R2　ストレスチェック制度⑤

B衛生管理 fメンタルヘルス対策 R2　集団分析活用研修

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66770

廃棄

廃棄

22013



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 16 － ア － 5

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ退職手当 ｃ請求・支払 令和２年度 退職手当支出負担行為整理簿　１

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 令和２年度 退職手当支出負担行為整理簿　２

Ｂ退職手当 ｃ請求・支払 令和２年度 訂正依頼書

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 令和２年度 住民税特別徴収原簿送付伺い 

Ｂ退職手当 ｃ請求・支払 令和２年度 退職手当金受給者別支払調書等送付

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 令和２年度 定例外支払調書

Ｂ退職手当 ｃ請求・支払 令和２年度　調定決議　過年度収入

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 令和元年度　調定決議　過年度収入

Ｂ 退職手当 ｃ 請求・支払 令和２年度　再就職連絡票（正規）

Ｂ 退職手当 ｄ照会・回答 令和２年度　退職手当通算証明依頼

Ｂ 退職手当 ｄ照会・回答 令和２年度　退職手当通算証明回答

Ｂ 退職手当 ｄ照会・回答 令和２年度　退職手当支給の有無証明依頼

Ｂ 退職手当 ｄ照会・回答 令和２年度　退職手当支給の有無回答

Ｂ 退職手当 e失業者の退職手当 令和２年度　失業者の退職手当　支出負担行為決議書

Ｂ 退職手当 ｆその他 Ｈ２９退職手当（退職予定報告書提出依頼等）

Ｂ 退職手当 ｆその他 Ｈ３０退職手当（退職予定報告書提出依頼等）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課（年金係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 17

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66773

廃棄

廃棄

廃棄

22016



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 11 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 16 － ア － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｅ公務災害 a副申・通知 公務災害認定個別フォルダ

Ｅ公務災害 a副申・通知 16-010027,69 

Ｅ公務災害 a副申・通知 17-010020,30

Ｅ公務災害 a副申・通知 17-110006

Ｅ公務災害 a副申・通知 18-010030,72,116,125,126

Ｅ公務災害 a副申・通知 18-110001

Ｅ公務災害 a副申・通知 19-110001～3

Ｅ公務災害 a副申・通知 19-010001,9,18,19,25,28,33,36,37,41,42,52,58,62,63

Ｅ公務災害 a副申・通知 ,71,84,85,86,88,90,98,99,107,109,114,120,122,

Ｅ公務災害 a副申・通知 124～143,145,147,149～151,154,155,158,159,161,162

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課（年金係）

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11

廃棄

17

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66774

22017



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 16 － ア － 4

第１ガイド 第２ガイド

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 令和３年度末退職者退職手当請求書綴り

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 　　定年　小学校　１

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 　　定年　小学校　２

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 　　定年　小学校　３

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 　　定年　小学校　４

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 　　定年　中学校　１

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 　　定年　中学校　２

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

教育庁福利課　年金係

保存箱 Ａ Ｂ

移管

移管

保存期間
満了時の

措置

移管

67392

格納位置

年

年　月　日

移管

2023

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号 1 14

移管

移管

移管

23001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 16 － ア － 4

第１ガイド 第２ガイド

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 令和３年度末退職者退職手当請求書綴り

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 　　定年　高校　１

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 　　定年　高校　２

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 　　定年　高校　３

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 　　定年　高校　４　・　事務局

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 　　定年　特支

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 　　自己都合・私傷病

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課　年金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

67393
23002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 16 － ア － 5

第１ガイド 第２ガイド

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 令和３年度末退職者退職手当請求書綴り

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 　　勧奨　小・中・高校

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 　　勧奨　特支・事務局

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 令和３年度途中退職者退職手当請求書綴り

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 令和３年度　退職手当　支給決定伺　１

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 令和３年度　退職手当　支給決定伺　２

 Ｂ退職手当 e失業者の退職手当 令和３年度　失業者退職手当　受給資格証

 Ｂ退職手当 e失業者の退職手当 令和３年度　失業者退職手当　支給決定伺

 Ｂ退職手当 e失業者の退職手当 令和３年度　失業者退職手当　再就職手当

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課　年金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

移管

67394
23003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 16 － イ － 1

第１ガイド 第２ガイド

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 令和３年度末退職者退職手当請求書綴り

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 　小学校　臨時職員

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 　中学校　臨時職員

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 　高等学校、特別支援学校　臨時職員

 Ｂ退職手当  ｃ請求・支払 　臨時職員　通年

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課　年金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

移管

移管

67395
23004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2052 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 16 － イ － 1

第１ガイド 第２ガイド

F個人型確定拠出年金 ｂ事業主証明 令和３年度　組合員資格等確認依頼整理簿①

F個人型確定拠出年金 ｂ事業主証明 令和３年度　組合員資格等確認依頼整理簿②

F個人型確定拠出年金 ｃ資格確認 令和３年度　組合員資格等確認回答整理簿①

F個人型確定拠出年金 ｂ事業主証明 令和２年度　組合員資格等確認依頼整理簿①

F個人型確定拠出年金 ｂ事業主証明 令和２年度　組合員資格等確認依頼整理簿②

F個人型確定拠出年金 ｃ資格確認 令和２年度　組合員資格等確認回答整理簿①

F個人型確定拠出年金 ｂ事業主証明 令和元年度　組合員資格等確認依頼整理簿①

F個人型確定拠出年金 ｂ事業主証明 令和元年度　組合員資格等確認依頼整理簿②

F個人型確定拠出年金 ｂ事業主証明 令和元年度　組合員資格等確認依頼整理簿③

F個人型確定拠出年金 ｂ事業主証明 令和元年度　組合員資格等確認依頼整理簿④

F個人型確定拠出年金 ｂ事業主証明 令和元年度　組合員資格等確認依頼整理簿⑤

F個人型確定拠出年金 ｃ資格確認 令和元年度　組合員資格等確認回答整理簿①

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課　年金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67396
23005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2018

保　存　期　間 30 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2049 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 C － 16 － イ － 2

第１ガイド 第２ガイド

F個人型確定拠出年金 ｂ事業主証明 平成30年度　組合員資格等確認依頼整理簿①

F個人型確定拠出年金 ｂ事業主証明 平成30年度　組合員資格等確認依頼整理簿②

F個人型確定拠出年金 ｂ事業主証明 平成30年度　組合員資格等確認依頼整理簿③

F個人型確定拠出年金 ｃ資格確認 平成30年度　組合員資格等確認回答整理簿①

F個人型確定拠出年金 ｂ事業主証明 平成29年度　組合員資格等確認依頼整理簿①

F個人型確定拠出年金 ｂ事業主証明 平成29年度　組合員資格等確認依頼整理簿②

F個人型確定拠出年金 ｂ事業主証明 平成29年度　組合員資格等確認依頼整理簿③

F個人型確定拠出年金 ｃ資格確認 平成29年度　組合員資格等確認回答整理簿①

F個人型確定拠出年金 ｃ資格確認 平成29年度　組合員資格等確認回答整理簿②

F個人型確定拠出年金 ｂ事業主証明 平成28年度　組合員資格等確認依頼整理簿

F個人型確定拠出年金 ｃ資格確認 平成28年度　組合員資格等確認回答整理簿

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課　年金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67397
23006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 15 － ウ － 4

第１ガイド 第２ガイド

G公務災害  a副申・通知 公務災害認定個別フォルダ

G公務災害  a副申・通知 17-010037

G公務災害  a副申・通知

G公務災害  a副申・通知 19-110005

G公務災害  a副申・通知

G公務災害  a副申・通知 20-110001,3～7,10～12

G公務災害  a副申・通知 20-010001～23,25～28,30～42,44～48,50～56,58～68

G公務災害  a副申・通知

18-010065,87,93,94,100

19-010006,65,119,144,146,152,153

,70

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課　年金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67945
23007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 15 － ウ － 5

第１ガイド 第２ガイド

 Ｅ公務災害  a副申・通知 公務災害認定個別フォルダ

 Ｅ公務災害  a副申・通知 20-010071～79,81～96,98,99,101～109,112～120 

 Ｅ公務災害  a副申・通知

 Ｅ公務災害  a副申・通知 令和２年度　障害・遺族・介護補償支払関係

 Ｅ公務災害 b文書

 Ｅ公務災害 b文書 令和２年度　公務災害雑件

 Ｅ公務災害 b文書 令和２年度　公務災害負担金

D恩給 g税金

D恩給 g税金

,122～124,126～131,133～135,138～141,143～146

令和２年度　年金たる補償にかかる現状報告書

令和２年度　恩給支出負担行為整理簿

令和２年分　公的年金等の源泉徴収事務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課　年金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67946
23008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 15 － ウ － 5

第１ガイド 第２ガイド

 Ｂ退職手当 c 請求・支払 H24～退職予定報告書

 Ｂ退職手当 c 請求・支払 令和３年度　支出負担行為整理簿　１

 Ｂ退職手当 c 請求・支払 令和３年度　支出負担行為整理簿　２

 Ｂ退職手当 c 請求・支払 令和３年度　定例外支払調書・支払依頼書伺

 Ｂ退職手当 c 請求・支払 令和３年度　受給者別支払調書送付伺

 Ｂ退職手当 c 請求・支払 令和３年度　住民税特別徴収原簿送付伺

 Ｂ退職手当 d 照会・回答 H29給与情報（依頼）

 Ｂ退職手当 d 照会・回答 R3退職手当等に関する証明依頼

 Ｂ退職手当 d 照会・回答 R3退職手当通算証明依頼

 Ｂ退職手当 d 照会・回答 R3退職手当支給に関する証明（回答）

 Ｂ退職手当 d 照会・回答 R3退職手当通算証明回答

Ｂ
退職手当

e失業者の退職手当 令和３年度　失業者退職手当　支出決議書

Ｂ
退職手当

e失業者の退職手当 令和３年度　就業促進定着手当 ※支給実績なし

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課　年金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67947
23009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 15 － ウ － 6

第１ガイド 第２ガイド

B衛生管理 b学校安全衛生 R1　労働安全衛生調査

B衛生管理 b学校安全衛生 R3　労働安全衛生調査

B衛生管理 b学校安全衛生 H29　本庁衛生委員会

B衛生管理 b学校安全衛生 R2　本庁衛生委員会

B衛生管理 b学校安全衛生 H31　学校管理医等　委嘱・解嘱・更新

B衛生管理 b学校安全衛生 R1　学校管理医等報酬支払関係

B衛生管理 b学校安全衛生 R3　学校管理医等報酬支払関係

B衛生管理 b学校安全衛生 H24～　学校保健調査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課　健康管理係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67948
23010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 15 － ウ － 6

第１ガイド 第２ガイド

B衛生管理 b学校安全衛生 R2　健診旅費・相談委託料再配当

B衛生管理 b学校安全衛生 R2　健康診断再配当

B衛生管理 b学校安全衛生 R3　健康診断再配当

B衛生管理 b学校安全衛生 R2　教職員健康相談実施計画書・報告書

B衛生管理 b学校安全衛生 R3　教職員健康相談実施計画書・報告書

B衛生管理 b学校安全衛生 H２７～２９　学校管理医報酬基準関係

B衛生管理 b学校安全衛生 H２７～２９　本庁産業医委嘱関係

B衛生管理 b学校安全衛生 H23　労安　市町村立学校調査

B衛生管理 b学校安全衛生 安全衛生教材等の貸し出し

B衛生管理 b学校安全衛生 市町村からの照会（労安体制）

B衛生管理 b学校安全衛生 人事委員会報告（衛生管理者）

B衛生管理 b学校安全衛生 H30　学校における労働衛生管理者研修会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課　健康管理係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67949
23011



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 15 － エ － 3

第１ガイド 第２ガイド

B衛生管理 c本庁定期健康診断 3　健康管理区分

B衛生管理 c本庁定期健康診断 3　一般定期健康診断　未受診者健診

B衛生管理 c本庁定期健康診断 3　一般定期健康診断　結果通知

B衛生管理 c本庁定期健康診断 3　臨時職員名簿

B衛生管理 c本庁定期健康診断 3　人事課健康管理室　文書

B衛生管理 c本庁定期健康診断 3　人間ドックデータ入力

B衛生管理 c本庁定期健康診断 3　課長補佐との情報交換

B衛生管理 c本庁定期健康診断 3　自己受診者の健康管理

B衛生管理 c本庁定期健康診断 3　ドック受診者の健康管理

B衛生管理 c本庁定期健康診断 3　充て指導主事　名簿作成

B衛生管理 c本庁定期健康診断 3　健康診断一般文書（教育庁）

B衛生管理 c本庁定期健康診断 3　OCR調査

B衛生管理 c本庁定期健康診断 3　健康診断　契約書

B衛生管理 c本庁定期健康診断 3　一般定期健康診断　事後指導

B衛生管理 c本庁定期健康診断 3　新採用職員　健康診断

B衛生管理 c本庁定期健康診断 3　一般定期健康診断　通知

B衛生管理 d学校定期健康診断 3　健康相談（県立学校）

B衛生管理 d学校定期健康診断 3　県立学校　指導区分　決定報告書

B衛生管理 d学校定期健康診断 3　県立　人間ドック等健康管理通知・結果転記

B衛生管理 d学校定期健康診断 3　人事異動に伴う健康管理情報の引継（県立学校）

B衛生管理
e長時間勤務職員保健
指導

3　長時間勤務者健康相談（県立学校）

B衛生管理 c本庁定期健康診断 3　人事異動に伴う健康管理情報の引継（教育庁）

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 照会・回答

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 メンタルヘルスサポート事業（管理職と精神科医の面談）

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 メンタルヘルスサポート事業（所属支援：管理職又は精神科医と主治医の連携）

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 新潟大学受託研究契約

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 メンタルヘルス検討会

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 本庁異動教職員に対する健康相談

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 教職員病休報告（名簿）

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 ストレスチェック制度②（産業医連携）

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 ストレスチェック制度③（対象者名簿確定・実施通知）

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 ストレスチェック制度④（集団分析結果）

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 ストレスチェック制度⑤（結果通知・集計結果通知）

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 ストレスチェック　集団分析研修

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 こころの健康相談員訪問事業

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 雑件

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 他県からの照会

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 試し出勤保険

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 職場復帰支援プラン

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 R2　検討会

B衛生管理 eメンタルヘルス対策 R3メンタルヘルス講座

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課　健康管理係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67950

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23012



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 15 － エ － 3

第１ガイド 第２ガイド

I予算 b決算

A庶務 a庶務

J教職員住宅 g予算等

A庶務 f物品

A庶務 a庶務

A庶務 d情報

A庶務 d情報

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

B監査 a監査

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

I予算 a予算

I予算 a予算

I予算 b決算

I予算 a予算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課　企画係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄R2　決算関係

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67951

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R3　当初予算

R3　2月補正

R3　支出命令決議書

R3　組合交渉

R3　郵便切手台帳

R3　新潟市派遣職員勤務実績

R3　ホームページ支出公表チェックリスト

R3　パソコン外部記録媒体持ち出し管理簿

R3　9月補正

R3　12月補正

R3　早出・遅出申請書

R3　その他部局（通知・照会回答）

R3　内部統制

R3　教育庁他課（通知・照会・回答）

R3　登退庁簿

R3　出納確認リスト

23013



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 15 － エ － 4

第１ガイド 第２ガイド

J教職員住宅 g予算等

I予算 a予算

I予算 a予算

I予算 a予算

J教職員住宅 e貸付料

I予算 a予算

I予算 a予算

I予算 b決算

I予算 a予算

I予算 a予算

I予算 a予算

I予算 a予算

I予算 a予算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 教育庁福利課　企画係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 14

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄R3　宿舎継続管理・補修費所要額調べ

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67952

R3　予算関係

R3　収納済通知書

R3　歳入・歳出予算執行状況表

R3　宿舎貸付収入内訳書

R2　当初予算

R2　2月補正

R2　決算統計

R2　9月補正

R2　12月補正

R2　繰越

R2　1号専決

R2　最終専決

23014































No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 02 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

Ａ － 10 － ウ － ６

第１ガイド

Ｂ退職手当

Ｂ退職手当

Ｂ退職手当

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 福利課

30 年 引継年月日 2025

2054 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 12

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ 請求・支払 退職手当決定伺 移管

ｃ 請求・支払 退職手当請求書２ 移管

ｃ 請求・支払 退職手当請求書３ 移管

9016

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 02 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

A － 10 － ウ － ６

第１ガイド

Ｂ退職手当

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 福利課

30 年 引継年月日 2025

2053 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 12

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ 請求・支払 退職手当請求書５ 移管

9044

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 02 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

Ａ － 10 － エ － ２

第１ガイド

Ｂ退職手当

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 福利課

30 年 引継年月日 2025

2054 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 12

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ 請求・支払 退職手当請求書 移管

8990

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 02 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

A － 10 － エ － ６

第１ガイド

Ｂ退職手当

Ｂ退職手当

Ｃ失業者の退職手当

Ｃ失業者の退職手当

Ｃ失業者の退職手当

Ｃ失業者の退職手当

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 福利課

30 年 引継年月日 2025

2054 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 12

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e その他 差押・供託調書２ 移管

e その他 知事へのたより 廃棄

a 失業者の退職手当 再就職手当 移管

a 失業者の退職手当 失業者退職手当受給資格証交付伺簿 移管

a 失業者の退職手当 失業者退職手当支給決定通知書送付伺い 移管

a 失業者の退職手当 就業手当 移管

9039

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 02 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － ７ － エ － ５

第１ガイド

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 福利課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 12

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

fメンタルヘルス対策 こころの健康相談員訪問事業 廃棄

fメンタルヘルス対策 ストレスチェック制度（安全衛生委員会審議） 廃棄

fメンタルヘルス対策 ストレスチェック制度（対象者名簿作成） 廃棄

fメンタルヘルス対策 ストレスチェック制度（産業医連携・医師面接指導） 廃棄

fメンタルヘルス対策 ストレスチェック制度（要領実施通知） 廃棄

fメンタルヘルス対策 ストレスチェック制度（集団分析活用研修） 廃棄

fメンタルヘルス対策 ストレスチェック制度（高ストレス所属への対応） 廃棄

fメンタルヘルス対策 フレッシュマン懇談会 廃棄

fメンタルヘルス対策 メンタルヘルスサポート事業

fメンタルヘルス対策 試し出勤（損害保険等） 廃棄

10276

fメンタルヘルス対策

fメンタルヘルス対策

fメンタルヘルス対策

fメンタルヘルス対策

fメンタルヘルス対策

fメンタルヘルス対策

fメンタルヘルス対策

fメンタルヘルス対策

fメンタルヘルス対策

fメンタルヘルス対策

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

メンタルヘルスサポート事業（臨床心理士会）

メンタルヘルス検討会（資料・復命等）

メンタルヘルス研修会(中堅教職員)

メンタルヘルス研修会(管理職)

メンタルヘルス講座

メンタルヘルス関係　その他

健康相談会

教職員病休・休職報告（統計）

文部科学省　公立学校教員のメンタル対策　通知・照会等

新潟大学受託研究契約

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 02 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 13 － イ － ５

第１ガイド

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 福利課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 6 12

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c本庁定期健康診断 一般定期事後指導会・尿再検査 廃棄

c本庁定期健康診断 一般定期健診結果一覧 廃棄

c本庁定期健康診断 一般定期健診結果通知 廃棄

c本庁定期健康診断 一般定期健診結果（個票） 廃棄

c本庁定期健康診断 一般定期健診通知 廃棄

c本庁定期健康診断 一般定期未受診者健診 廃棄

c本庁定期健康診断 人事委員会報告 廃棄

c本庁定期健康診断 人事課健康管理室文書 廃棄

c本庁定期健康診断 健康管理区分 廃棄

e長時間勤務職員保健指導 教育庁長時間勤務者保健指導 廃棄

e長時間勤務職員保健指導 県立学校長時間勤務者保健指導報告書 廃棄

10129

c本庁定期健康診断

c本庁定期健康診断

c本庁定期健康診断

c本庁定期健康診断

c本庁定期健康診断

c本庁定期健康診断

d学校定期健康診断

d学校定期健康診断

d学校定期健康診断

d学校定期健康診断

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

健康診断契約書

充て指導主事名簿

医療機関で健診を自己受診する職員の健康管理について（通知）

新採用職員健康診断

異動者の健康管理通知

臨時職員名簿

人事異動に伴う職員の健康管理情報の引継

健康相談

健康診断契約書・関係書類

指導区分報告

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 02 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 7 － エ － 6

第１ガイド

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 福利課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 7 12

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a安全衛生管理 本庁衛生委員会 廃棄

b学校安全衛生 副安全衛生管理者研修会 廃棄

b学校安全衛生 労働安全衛生関係研修（安衛協ほか） 廃棄

b学校安全衛生 労安メモ 廃棄

b学校安全衛生 学校給食調理場 廃棄

b学校安全衛生 文部科学省調査 廃棄

d学校定期健康診断 学校保健調査 廃棄

fメンタルヘルス対策 ストレスチェック制度（業者選定・契約） 廃棄

10260

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 02 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 7 － オ － 4

第１ガイド

A庶務

A庶務

I予算

I予算

I予算

J教職員住宅

J教職員住宅

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 福利課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 8 12

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

f物品 切手受払簿 廃棄

ａ 庶務 財務会計決議書（歳出） 廃棄

a予算 収納済通知 廃棄

a予算 歳入・歳出予算執行状況表 廃棄

b決算 決算統計資料 廃棄

g予算等 再配当要望 廃棄

g予算等 当初予算関係（予算要求） 廃棄

9454

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 02 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 13 － イ － 5

第１ガイド

A庶務

A庶務

A庶務

B監査

B監査

D福利厚生

I予算

J教職員住宅

J教職員住宅

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 福利課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 9 12

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e文書 文書（通知・照会・回答） 廃棄

ａ 庶務 健康診断・人間ドック関係 廃棄

ａ 庶務 財務会計帳票書類（決議書以外） 廃棄

a監査 会計実地検査・指導（出納局） 廃棄

a監査 定期監査（監査委員事務局） 廃棄

a福利厚生 ライフプランセミナー 廃棄

a予算 予算関係（通知、照会・回答）

e貸付料 貸付料内訳書 廃棄

g予算等 予算要望資料 廃棄

9456

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 02 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 12 － イ － ５

第１ガイド

Ｇ公務災害

Ｇ公務災害

Ｇ公務災害

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 福利課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 10 12

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 副申・通知 公務災害個別フォルダ（R5年度完結分）２ 廃棄

b 文書 公務災害負担金２ 廃棄

b 文書 公務災害２ 廃棄

9047

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 02 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 12 － イ － ６

第１ガイド

Ｇ公務災害

Ｇ公務災害

Ｇ公務災害

Ｇ公務災害

Ｇ公務災害

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 福利課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 11 12

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 副申・通知 公務災害個別フォルダ（R5年度完結分） 廃棄

b 文書 公務災害 廃棄

b 文書 公務災害負担金 廃棄

b 文書 年金たる補償にかかる現状報告書 廃棄

b 文書 年金介護補償等支払関係 廃棄

9046

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 02 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 12 － ウ － ３

第１ガイド

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

B衛生管理

Ｂ退職手当

Ｂ退職手当

Ｂ退職手当

Ｂ退職手当

Ｂ退職手当

Ｂ退職手当

Ｂ退職手当

Ｂ退職手当

Ｃ失業者の退職手当

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 福利課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 12 12

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c本庁定期健康診断 人間ドックデータ入力 廃棄

c本庁定期健康診断 人間ドック受診者の健康管理 廃棄

c本庁定期健康診断 人間ドック結果（個票） 廃棄

c本庁定期健康診断 課長補佐情報交換 廃棄

d学校定期健康診断 人間ドック等健康管理通知・結果転記 廃棄

ｃ 請求・支払 住民税特別徴収原簿送付伺 廃棄

ｃ 請求・支払 受給者別支払調書 廃棄

ｃ 請求・支払 定例外支払調書 廃棄

ｃ 請求・支払 支出負担行為整理簿 廃棄

9045

ｃ 請求・支払

ｃ 請求・支払

ｄ 照会・回答

ｄ 照会・回答

a 失業者の退職手当

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

訂正依頼書

退職手当の審査２

再就職連絡票

照会・回答

失業者退職手当支出負担行為整理簿

　


