
























































































































































































































No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 30 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2053 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

A － 8 － ウ － 5

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　発令 ａ　採用内申

Ａ　発令 ａ　採用内申

Ａ　発令 ａ　採用内申

Ａ　発令 ａ　採用内申

Ａ　発令 ａ　採用内申

Ａ　発令 ａ　採用内申

Ａ　発令 ａ　採用内申

Ａ　発令 ａ　採用内申

Ａ　発令 ａ　採用内申

Ａ　発令 ａ　採用内申

2748

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

高等学校教育課管理係

保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

年

年　月　日

廃棄

廃棄

Ｒ４年度　常勤講師内申①新潟～巻

Ｒ４年度　常勤講師内申②巻総合～中条

Ｒ４年度　常勤講師内申③阿賀野～小出

廃棄

年度

年

年３月31日

番号

Ｒ４年度　非常勤講師内申③阿賀野～小出

Ｒ４年度　非常勤講師内申④国際情報～高田農業

Ｒ４年度　非常勤講師内申⑤上総技～佐渡中等

2024

1 3

廃棄

廃棄

Ｒ４年度　常勤講師内申④国際情報～高田農業

Ｒ４年度　常勤講師内申⑤上総技～佐渡中等

Ｒ４年度　非常勤講師内申①新潟～巻

Ｒ４年度　非常勤講師内申②巻総合～中条

個別フォルダー又は簿冊の題名



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 16 － エ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　承認 ａ　申請書

Ｂ　承認 ａ　申請書

Ｂ　承認 ａ　申請書

Ｂ　承認 ａ　申請書

Ｂ　承認 ａ　申請書

Ｂ　承認 ａ　申請書

2386

Ｒ４　兼職・兼務④ 廃棄

Ｒ４　兼職・兼務⑤ 廃棄

Ｒ４　兼職・兼務⑥ 廃棄

Ｒ４　兼職・兼務② 廃棄

Ｒ４　兼職・兼務③ 廃棄

Ｒ４　兼職・兼務① 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高等学校教育課管理係

年 引継年月日 2024

保存期間
満了時の

措置



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 16 － エ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　承認 ａ　申請書

Ｂ　承認 ａ　申請書

Ｂ　承認 ａ　申請書

Ｂ　承認 ａ　申請書

Ｂ　承認 ａ　申請書

Ｂ　承認 ａ　申請書

Ａ　発令 ａ　採用内申

Ａ　発令 ａ　採用内申

2387

令和３年度会計年度任用職員 廃棄

Ｒ４　会計年度任用職員正式採用 廃棄

Ｒ４　営利企業等従事許可申請 廃棄

Ｒ４　泊を伴う学校行事 廃棄

Ｒ４　泊を伴う学校行事② 廃棄

Ｒ４　休業日への変更届／願 廃棄

Ｒ４　勤務校以外生徒引率 廃棄

Ｒ４　公務使用自家用車 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高等学校教育課管理係

年 引継年月日 2024

保存期間
満了時の

措置



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 16 － オ － 1

第１ガイド 第２ガイド

Ｋ　学校管理 ａ　事故

Ｋ　学校管理 ａ　事故

Ｋ　学校管理 ａ　事故

Ｋ　学校管理 ａ　事故

Ｋ　学校管理 ａ　事故

Ｋ　学校管理 ａ　事故

Ｋ　学校管理 ａ　事故

Ｋ　学校管理 ａ　事故

Ｋ　学校管理 ａ　事故

Ｋ　学校管理 ａ　事故

Ｋ　学校管理 ａ　事故

Ｋ　学校管理 ａ　事故

2390

平成25年度　学校事故（教職員　交通関係以外） 廃棄

平成25年度　学校事故（施設設備） 廃棄

平成24年度　学校事故（交通事故関係以外） 廃棄

平成26年度　交通事故・違反（教職員） 廃棄

平成26年度　学校事故（教職員　交通関係以外） 廃棄

平成26年度　学校事故（施設設備） 廃棄

平成23年度　学校事故（交通事故関係以外） 廃棄

平成23年度　交通事故・違反（教職員） 廃棄

平成25年度　交通事故・違反（教職員） 廃棄

平成18年度　教職員事故（交通関係以外） 廃棄

平成22年度　学校事故（教職員交通関係以外） 廃棄

平成17年度　教員事故（交通事故以外） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高等学校教育課管理係

年 引継年月日 2024

保存期間
満了時の

措置



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 16 － オ － 1

第１ガイド 第２ガイド

J　庶務 ｂ　照会・回答

J　庶務 ｂ　照会・回答

J　庶務 ｂ　照会・回答

J　庶務 ｂ　照会・回答

J　庶務 ｂ　照会・回答

J　庶務 ｂ　照会・回答

J　庶務 ｂ　照会・回答

J　庶務 ｂ　照会・回答

J　庶務 ｂ　照会・回答

Ｋ　学校管理 ａ　事故

Ｋ　学校管理 ａ　事故

Ｋ　学校管理 ａ　事故

Ｋ　学校管理 ａ　事故

J　庶務 ａ　庶務

J　庶務 ａ　庶務 平成７～　文書

2392

教職員事故　平成６年度死亡（交通事故以外）（含）非違行為 廃棄

教職員の交通事故　自　平成９年４月 廃棄

教職員事故　平成９年度～死亡（交通事故以外）含非違行為 廃棄

教職員の交通事故報告　自　平成３年４月 廃棄

平成５・６年度　文書 廃棄

廃棄

H13　調査関係 廃棄

H14　調査関係 廃棄

H15　調査関係 廃棄

調査関係　平成１０年度 廃棄

調査関係　平成１１年度 廃棄

調査関係　平成１２年度 廃棄

調査関係　平成８年度 廃棄

調査関係　平成９年度 廃棄

調査関係　平成３年度～ 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高等学校教育課管理係

年 引継年月日 2024

保存期間
満了時の

措置



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 16 － オ － 2

第１ガイド 第２ガイド

M管理係長 21 庶務

K学校管理 b 規程・要領・通知

K学校管理 a 事故

M　管理係長 02　訴訟

M管理係長 21 庶務

K学校管理 a 事故

H　定数 ａ　定数

Ｋ　学校管理 ａ　事故

M　管理係長 01　校長協会

M　管理係長 21　庶務

Ｋ　学校管理 ａ　事故

Ｋ　学校管理 ａ　事故

Ｋ　学校管理 ａ　事故

Ｋ　学校管理 ａ　事故

Ｋ　学校管理 ａ　事故 昭58.4.1～　事故

M　管理係長 02　訴訟 54.11.1～（人事委審理等）

H　定数 ａ　定数 文部省ヒアリング関係（H３）

Ｋ　学校管理 ａ　事故 学校事故　62～63　盗難・火災等

Ｋ　学校管理 ａ　事故 教職員事故　62～　負傷・死亡（交通事故以外）

2393

事故報告綴 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

平成３年度学校事故　盗難火災等 廃棄

廃棄

管理係綴（総括） 廃棄

病気休暇・交通・学校事故　昭57.11.1～ 廃棄

教職員の交通事故報告　自　昭和61年10月
　　　　　　　　　　　　　　　至　昭和63年３月

廃棄

文科省ヒアリング　～平２
文部省人事管理ヒアリング　平四

廃棄

学校事故　平成元年～　盗難・火災等 廃棄

平五六教育予算要望（校長協会） 廃棄

人事委員会　審理No.2　第４回以降 廃棄

理事校　連絡綴 廃棄

争議行為等の対策 廃棄

服務規程 廃棄

公立高教組 廃棄

教育正常化 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高等学校教育課管理係

年 引継年月日 2024

保存期間
満了時の

措置



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 16 － オ － 3

第１ガイド 第２ガイド

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

23　新潟大学等派遣（14条大学院）
23　上越教育大大学院派遣

廃棄

平成26年度　上越教育大大学院派遣 廃棄

2394

24　上越教育大大学院派遣 廃棄

25　上越教育大大学院派遣 廃棄

平成26年度　大学院修学休業 廃棄

平成21年度　上越教育大学院派遣 廃棄

H22　上教大派遣 廃棄

平成23年度　大学院修学休業 廃棄

平成19年度　上越教育大学派遣
平成19年度　新潟大学派遣

廃棄

事業創造大学院大学への大学院生派遣 廃棄

平成20年度　大学院修学休業 廃棄

平成16年度　上越教育大学派遣 廃棄

平成17年度　新潟大学派遣 廃棄

平成18年度　上越教育大学派遣
平成18年度　新潟大学派遣

廃棄

上越教育大学大学院派遣関係資料　H11　H12 廃棄

大学院修学休業制度 廃棄

平成15年度　上越教育大学大学院派遣 廃棄

平成14年度上越教育大学大学院派遣 廃棄

大学院就学休業通知及び要項　平成15年～ 廃棄

14条大学院（上越教育大学）
14条大学院（新潟大学）

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高等学校教育課管理係

年 引継年月日 2024

保存期間
満了時の

措置



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 16 － オ － 4

第１ガイド 第２ガイド

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高等学校教育課管理係

年 引継年月日 2024

保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 18

文部省中央研修　平成７年度 廃棄

平成13年度　中央研修 廃棄

中央研修受講者名簿　S39～ 廃棄

平成14年度　中央研修 廃棄

平成15年度　中央研修講座 廃棄

平成16年度　中央研修講座 廃棄

平成17年度　中央研修講座 廃棄

平成18年度　中央研修 廃棄

平成19年度　中央研修 廃棄

平成20年度　中央研修 廃棄

平成21年度　中央研修 廃棄

平成22年度　中央研修 廃棄

平成18年度　内地留学 廃棄

平成18年度　内地留学（H19派遣） 廃棄

平成20年度　内地留学（平成20年派遣） 廃棄

平成21年度　内地留学計画報告 廃棄

平成25年度　内地留学 廃棄

2395

平成21年度　内地留学修了届 廃棄

平成21年度　内地留学 廃棄

平成24年度　内地留学 廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 16 － オ － 4

第１ガイド 第２ガイド

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

G人事 b 名簿

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

G人事 b 名簿

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

H定数 a 定数

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高等学校教育課管理係

年 引継年月日 2024

保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 18

平成13年度　理科実習助手認定講習会・実技講習会 廃棄

平成16年度　実習助手中堅研修
平成16年度　理科実習助手認定講習・実技講習

廃棄

平２～　理科実習教員資格認定講座に係る単位の授与（原簿） 廃棄

 平成17年度　実習助手中堅研修平成17年度　実習助手実技講習 廃棄

平成17年度　理科実習教員資格認定講習 廃棄

 平成18年度　実習助手中堅研修平成18年度　実習助手実技講習 廃棄

平成18年度　理科実習教員資格認定講座 廃棄

平成19年度　実習助手中堅研修
平成19年度　理科実習教員資格認定講座

廃棄

平成20年度　実習助手中堅研修
平成20年度　実習助手実技講習

廃棄

平成20年度　実習助手資格認定講座 廃棄

平成20年度　実習助手２級昇格選考検査 廃棄

平成21年度　県立高等学校実習助手初任者研修 廃棄

平成21年度　実習助手中堅研修
平成21年度　実習助手実技講習

廃棄

平成21年度　実習助手資格認定講座 廃棄

平成21年度　実習助手２級昇格選考検査 廃棄

平成22年度　実習助手中堅研修
平成22年度　理科実習助手実技講習

廃棄

平成24年度　理科実習教員資格認定講座 廃棄

2396

平成22年度　理科実習教員資格認定講座
平成22年度　実習助手初任者研修

廃棄

平成23年度　実習助手初任者研修 廃棄

H24　実習助手　５年経験者研修 廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 16 － オ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ　予算 ａ　予算

Ｄ　予算 ａ　予算

Ｄ　予算 ａ　予算

Ｄ　予算 ａ　予算

Ｄ　予算 ａ　予算

Ｄ　予算 ａ　予算

Ｄ　予算 ａ　予算

Ｄ　予算 ａ　予算

Ｄ　予算 ａ　予算

Ｄ　予算 ａ　予算

Ｆ　履歴管理 ｃ　履歴証明

Ｄ　予算 ａ　予算

Ｄ　予算 ａ　予算

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 高等学校教育課管理係

年 引継年月日 2024

保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 18

R４　労災 廃棄

Ｒ２年度　２月補正 廃棄

R３　労災 廃棄

Ｒ２年度　予算 廃棄

Ｒ３　当初予算編成 廃棄

Ｒ４　予算 廃棄

Ｒ４　当初予算編成 廃棄

令和４年度　非常勤講師等予算管理 廃棄

Ｒ４　予算配当 廃棄

R３　予算再配当 廃棄

R４　履歴証明 廃棄

Ｒ４　スキー非常勤 廃棄

令和３年度　会計年度任用職員予算管理 廃棄

2397



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 30 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2053 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

A － 8 － オ － 3

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 a庶務 H27　高齢者叙勲

A庶務 a庶務 H27　死亡叙位叙勲

A庶務 a庶務 H28　高齢者叙勲

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
高等学校教育課

審査調整・奨学金係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

移管

移管

3

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

2293



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 30 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2053 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

A － 8 － オ － 6

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 a庶務 H28　死亡叙位叙勲

A庶務 a庶務 H29　高齢者叙勲

A庶務 a庶務 H29　死亡叙位叙勲

A庶務 a庶務 H30　死亡叙位叙勲

A庶務 a庶務 H31　死亡叙位叙勲

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
高等学校教育課

審査調整・奨学金係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 3

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

移管

移管

移管

移管

移管

2415



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 16 － カ － 1

第１ガイド 第２ガイド

B奨学金 a県奨学金 R4　相手方登録リスト

B奨学金 a県奨学金 R4　受領資格確認報告書

B奨学金 a県奨学金 R4　貸与型奨学金支出負担行為・支出命令決議書

B奨学金 a県奨学金 R4　奨学金返還猶予願

B奨学金 a県奨学金 R4　借用証書返還①

B奨学金 a県奨学金 R4　借用証書返還②

B奨学金 a県奨学金 R4　奨学金貸与申込書・進学届

B奨学金 a県奨学金 R4　募集・採用（高校予約）

B奨学金 a県奨学金 R4　募集・採用（在学募集）

B奨学金 a県奨学金 R4　募集・採用（海外大学）

B奨学金 a県奨学金 R4　奨学金職業届等

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
高等学校教育課

審査調整・奨学金係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2399



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 16 － カ － 2

第１ガイド 第２ガイド

B奨学金 a県奨学金 R4　一番町総合法律事務所　入金関係（上半期）

B奨学金 a県奨学金 R4　一番町総合法律事務所　入金関係（下半期）

B奨学金 a県奨学金 R4　一番町総合法律事務所　委託債権分の変額調定

B奨学金 a県奨学金 R4　調定

B奨学金 a県奨学金 R4　調定（一括返還・その他）

B奨学金 a県奨学金 R4　催告

B奨学金 a県奨学金 R4　住民票請求

B奨学金 a県奨学金 R4　奨学金貸付金回収業務委託決議書

B奨学金
ｃ定通修学奨励
金

R4　定通修学奨励金　貸与申込書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
高等学校教育課

審査調整・奨学金係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2400



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 16 － カ － 4

第１ガイド 第２ガイド

E財務 d支出 R4　支出負担行為決議書

E財務 d支出

E財務 d支出 R4　支出命令確認済みリスト

E財務 d支出 R4　コンパス受領確認書

E財務 d支出 R4　予算額差引表

E財務 c収入 R4　調定決議書

E財務 c収入 R4　収入予定報告

E財務 d支出 R4　内部統制

E財務 d支出 R4　所属別収入・支出

E財務 d支出 R4　再配当（引上げ）

E財務 d支出 R4　県立学校給食費負担軽減支援事業費補助金

E財務 d支出 H31～R3　補助金

E財務 d支出 H31～R3　入試問題印刷関係

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

高等学校教育課
審査調整・奨学金係

保存箱 Ａ Ｂ年

2024

2406

廃棄

R4　学習用回線フィルタリングライセンス調達

廃棄

廃棄

年度

年

年３月31日

番号

年　月　日

保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

廃棄

格納位置

12 18

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 16 － カ － 5

第１ガイド 第２ガイド

E財務 d支出 R4　教育振興費（需用費）

E財務 d支出 R4　教育振興費（需用費以外）

E財務 d支出 R4　報償費・旅費

E財務 d支出 R4　高校総務費

E財務 d支出 R4　国費

E財務 d支出 R4　国費決議書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
高等学校教育課

審査調整・奨学金係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

2407

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 16 － キ － 2

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 a庶務 R4　総務課通知

A庶務 a庶務 R4　総務課照会

A庶務 a庶務 R4　福利課通知

A庶務 a庶務 R4　ＩＣＴ推進課

A庶務 a庶務 R4　出納局

A庶務 a庶務 R4　その他

A庶務 a庶務 R4　防災局

A庶務 a庶務 R4　年末調整

A庶務 a庶務 R4　記者会見資料

A庶務 a庶務 R4　他課通知

A庶務 a庶務 R4　他課照会

A庶務 a庶務 R4　庶務通知

A庶務 a庶務 R4　ISO

A庶務 a庶務 R4　共済・総務事務センター

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
高等学校教育課

審査調整・奨学金係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2409

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 16 － キ － 3

第１ガイド 第２ガイド

E財務 d支出 R３　新潟県公立高等学校入学者選抜要項受領確認書

E財務 d支出 R４　新潟県公立高等学校入学者選抜要項受領確認書

E財務 d支出 R５　新潟県公立高等学校入学者選抜要項受領確認書

E財務 d支出 R4　授業目的公衆送信補償金負担金

E財務 d支出 R4　教育振興費（指導者用タブレット端末購入）

E財務 d支出 R4　共同購入

E財務 c収入 R2　収入証紙使用実績

E財務 c収入 R2　収入証紙使用実績（入試）

E財務 c収入 R3　収入証紙使用実績

E財務 c収入 R3　収入証紙使用実績（入試）

E財務 c収入 R4　収入証紙使用実績

E財務 c収入 R4　収入証紙使用実績（入試）

E財務 b財務 契約・支出情報ＨＰ公表（Ｒ２～Ｒ４）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
高等学校教育課

審査調整・奨学金係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2410

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 16 － キ － 4

第１ガイド 第２ガイド

J専修学校 a専修学校 R4　専修学校

O公益法人 b指導監査 R4　公益法人　立入検査

A庶務 a庶務 R4　県内大学留学生ふれあい事業（租税条約関係）

A庶務 a庶務 R4　定例会

A庶務 a庶務 R4　行事予定表

A庶務 a庶務 R3　ALT同意書・就業要綱

A庶務 a庶務 R3　ALT予算

A庶務 a庶務 R3　ALT通知等

A庶務 a庶務 R2　ALT同意書・就業要綱

A庶務 a庶務 R2　ALT予算

A庶務 a庶務 R2　ALT通知等

A庶務 a庶務 R2　ALT租税条約に関する届出書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
高等学校教育課

審査調整・奨学金係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16 18

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2412

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 10 － オ － 3

第１ガイド

B承認

B承認

D予算

D予算

D予算

D予算

8712

a 予算 非常勤講師等予算管理 廃棄

a 予算 予算再配当 廃棄

a 予算 予算関係 廃棄

a 申請書 泊を伴う学校行事 廃棄

a 予算 R5労災 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 申請書 休業日への変更届／願 廃棄

番号 1 11

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高等学校教育課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 10 － カ － 1

第１ガイド

A発令

B承認

B承認

B承認

B承認

B承認

8713

a 申請書 学校自動車　様式第２号 廃棄

a 申請書 公務使用自家用車 廃棄

a 申請書 学校自動車　様式第１号 廃棄

a 申請書 R4学校自動車　様式第１号 廃棄

a 申請書 R4学校自動車　様式第２号 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ 採用内申 会計年度任用職員正式採用 廃棄

番号 2 11

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高等学校教育課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 10 － カ － 2

第１ガイド

B承認

B承認

B承認

8714

a 申請書 勤務校以外生徒引率 廃棄

a 申請書 営利企業等従事許可申請 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 申請書 兼職・兼務 廃棄

番号 3 11

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高等学校教育課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 10 － カ － 3

第１ガイド

P奨学金

P奨学金

P奨学金

P奨学金

P奨学金

8715

b 県給付型奨学金 H30　給付型奨学金申込書 廃棄

b 県給付型奨学金 異動届　辞退届（適格認定以外） 廃棄

a 県奨学金 R4収納済通知書 廃棄

b 県給付型奨学金 H30　給付型奨学金　進学届　誓約書　口座登録申込書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 県奨学金 R3収納済通知書 廃棄

番号 4 11

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高等学校教育課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 10 － キ － 2

第１ガイド

P奨学金

P奨学金

P奨学金

P奨学金

P奨学金

P奨学金

P奨学金

8716

a 県奨学金 催告 廃棄

a 県奨学金 調定・督促 廃棄

a 県奨学金 R5　収納済通知書 廃棄

a 県奨学金 R5　定通就学奨励金貸与申込書・異動届 廃棄

a 県奨学金 R5 一番町綜合法律事務所　委託債権の変額調定分 廃棄

a 県奨学金 R5 一番町綜合法律事務所入金関係 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 県奨学金 R5  住民票請求 廃棄

番号 5 11

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高等学校教育課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 10 － キ － 3

第１ガイド

P奨学金

P奨学金

P奨学金

P奨学金

P奨学金

P奨学金

P奨学金

8717

a 県奨学金 相手方登録リスト 廃棄

a 県奨学金 返還猶予 廃棄

a 県奨学金 奨学金貸与申込書 廃棄

a 県奨学金 支出負担行為・支出命令決議書 廃棄

a 県奨学金 借用証書返還 廃棄

a 県奨学金 募集・採用（高校、大学、専修学校） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 県奨学金 R5　職業届 廃棄

番号 6 11

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高等学校教育課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 10 － キ － 5

第１ガイド

Ｇ予算執行（管理）

Ｉ高卒等認定試験

Ｉ高卒等認定試験

Ｉ高卒等認定試験

Ｉ高卒等認定試験

Ｉ高卒等認定試験

Ｉ高卒等認定試験

Ｉ高卒等認定試験

8718

ｂ 中験 H29　中卒認定試験 廃棄

ｂ 中験 H27　中卒認定試験 廃棄

ｂ 中験 H28　中卒認定試験 廃棄

ａ 高験 R1　高卒認定試験 廃棄

ａ 高験 R2　高卒認定試験 廃棄

ａ 高験 H29　高卒認定試験 廃棄

ａ 高験 H30　高卒認定試験 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ 予算執行（管理） R4 ALT（通知・予算・同意書） 廃棄

番号 7 11

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高等学校教育課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 10 － キ － 5

第１ガイド

P奨学金

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｉ高卒等認定試験

高校総務費（使賃料）

高校総務費（委託料）

高校総務費（役務費）

高校総務費（負担金・補助金）

高校総務費（需用費）

国費決議書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

8721

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）

ｃ　国費

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）教育振興費（需用費） 廃棄

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）総務企画費（委託料） 廃棄

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）教育振興費（役務費） 廃棄

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）教育振興費（負担金・補助金） 廃棄

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）教育振興費（使賃料） 廃棄

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）教育振興費（委託料） 廃棄

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）執行委任 廃棄

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）報償費・旅費 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 県奨学金 債権回収業務委託契約 廃棄

番号 8 11

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高等学校教育課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

A － 10 － オ － ４

第１ガイド

A発令

A発令

8722

ａ 採用内申 非常勤講師 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ 採用内申 常勤講師 廃棄

番号 1 1

年  月  日 格納位置

2054 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高等学校教育課

30 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 10 － キ － 6

第１ガイド

Ａ庶務

Ａ庶務

Ａ庶務

Ａ庶務

Ａ庶務

Ａ庶務

Ａ庶務

Ａ庶務

Ａ庶務

Ａ庶務

Ｄ福利厚生・共済組合・互助会

Ｄ福利厚生・共済組合・互助会

Ｅ財務

Ｊ専修学校

R5 ＩＳＯ

共済組合・福利課通知

福利課照会

出納局照会・回答

R5 専修学校

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

8723

ｋ ＩＳＯ

ａ 福利厚生

ａ 福利厚生

ｂ 財務

ａ 専修学校

ｂ 会議 R5 教育委員会 廃棄

ｂ 会議 行事予定表 廃棄

ａ 庶務 その他依頼関係 廃棄

ａ 庶務 年末調整 廃棄

ａ 庶務 R5 総務課通知 廃棄

ａ 庶務 R5他課通知 廃棄

ａ 庶務 R5 総務事務センター通知 廃棄

ａ 庶務 R5 総務課照会・回答 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ 庶務 R5 他課照会・回答 廃棄

番号 9 11

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高等学校教育課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 11 － ア － 3

第１ガイド

O公益法人

P奨学金

P奨学金

P奨学金

8725

b 県給付型奨学金 H31　進学届・誓約書・口座登録申込書 廃棄

b 県給付型奨学金 H31　申込書　1次 廃棄

b 県給付型奨学金 H31　申込書　2次・3次 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 指導監査 R3　公益法人 廃棄

番号 11 11

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高等学校教育課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 11 － ア － 1

第１ガイド

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

R5　授業目的公衆送信補償金負担金

R5　県立学校給食費負担軽減支援事業費補助金

R4　会計実地検査・指導

廃棄

廃棄

廃棄

R4　デジタル田園都市国家構想推進交付金　返還手続

R5 　支出負担行為決議書　書籍

R5　COMPASS受領書

R5　デジタル採点システム整備業務

R5　入学考査料電子収納システム運用関係

R5　学習専用回線フィルタリングライセンス調達関連

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）

ｇ 監査・検査

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

8726

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）

ｅ 出納帳票（支出命令決議書）

ｃ 収入 収入証紙使用実績表 廃棄

ｃ 収入 調定決議書 廃棄

ｃ 収入 R5　所属別収入・支出 廃棄

ｃ 収入 R5入学考査料　調定決議書 廃棄

ｃ 収入 R5　入学考査料　不出願による還付 廃棄

ｃ 収入 R5　収入予定報告 廃棄

ｂ 財務 内部統制関係 廃棄

ｂ 財務 契約・支出情報公開 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ 予算 予算額差引表 廃棄

番号 10 11

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 高等学校教育課

5 年 引継年月日 2025

　


