






















No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 17 － エ － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ予算・決算 ａ予算 Ｒ２　歳出予算再配当伺・再配当書・執行委任

Ｅ財務 ｄ支出

Ｅ財務 ｄ支出

Ｅ財務 ｄ支出

Ｅ財務 ｄ支出

Ｅ財務 ｃ収入

Ｅ財務 ｂ執行状況

66835

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

生徒指導課

保存箱 Ａ Ｂ年

年　月　日

年度

年

年３月31日

番号

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

2022

個別フォルダー又は簿冊の題名

1 11

廃棄

廃棄

R２　支出負担行為（兼支出命令）決議書等（委託料）

R２　支出負担行為（兼支出命令）決議書等（スクールロイヤー委託料・旅
費）

R２　支出負担行為（兼支出命令）決議書等
　　　（役務費、使賃料、補償・補填及び賠償金）

R２　調定決議書・収納済通知書

Ｒ２　歳入・歳出予算執行状況表　　所属別収入・支出状況表

R２　支出負担行為（兼支出命令）決議書等
　　　（SC〔東日本心のケア〕、共済費、負担金）

廃棄

廃棄

22001



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 17 － エ － 2

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 ｃ服務 R2 登退庁簿

A庶務 ｄ給与・旅費 R2 給与関係通知等

A庶務 ｄ給与・旅費 R2 扶養手当、通勤手当、その他手当関係

A庶務 ｄ給与・旅費 R2 源泉徴収票

A庶務 ｄ給与・旅費 R2 法定調書

A庶務 ｄ給与・旅費 R2 年末調整

A庶務 ｄ給与・旅費 R2 財形貯蓄

A庶務 ｄ給与・旅費 R2 予算額差引表（旅費）

A庶務 ｅ臨時職員 R2 臨時職員関係通知等

A庶務 ｅ臨時職員 R2 臨時職員給与・手当関係

A庶務 ｅ臨時職員 R2 支払台帳、予算額差引表（臨時職員）（入力補助簿、休暇・旅費）

A庶務 ｅ臨時職員 R2 健康診断、人間ドック

A庶務 ｅ臨時職員 R2 文書関係通知等

B文書管理 ａ文書 R2 文書整理簿

Ｃ監査 ａ監査・検査 R2 定期監査

Ｄ予算・決算 ａ予算 R2 予算関係通知・照会・回答

Ｄ予算・決算 ａ予算 R2 予算見積書

Ｄ予算・決算 ａ予算 R2 ９月補正予算要求関係

Ｄ予算・決算 ａ予算 R2 ２月補正予算要求関係

Ｄ予算・決算 ａ予算 R2 最終予算要求関係（決算見込）

Ｄ予算・決算 ａ予算 R2 次年度当初予算要求関係

Ｄ予算・決算 ｂ決算 R2 決算報告書

Ｄ予算・決算 ｂ決算 R2 決算関係通知・照会・回答

Ｅ財務 ｄ支出 R2 契約・支出状況HP公表

Ｆ物品 ａ物品 R2 切手受払簿

Ｆ物品 ａ物品 R2 不要決定・管理換え

Ｆ物品 ａ物品 R2 物品現在高報告・損傷報告等

廃棄

廃棄

廃棄

66836

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 11

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生徒指導課

年 引継年月日 2022

22002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 17 － エ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｅ財務 ｄ支出

Ｅ財務 ｄ支出

Ａ生徒指導 ａ生徒指導 Ｒ２いじめ認知報告書

Ａ生徒指導 ａ生徒指導 Ｒ２情報公開（参考資料）

Ａ生徒指導 ｂいじめ対策

Ｉ　いじめ見逃しゼロ県
民運動

ａ　いじめ見逃しゼロ県
民運動

R1　深めよう絆にいがた県民会議（支出・納税関係）

Ｍ　相談支援 e　相談窓口 Ｒ１　ＳＮＳ相談

Ｍ　相談支援 e　相談窓口 Ｒ１　ＳＮＳを活用した相談に関する研修会

Ｍ　相談支援 e　相談窓口 Ｒ１　研修（SNS）

Ｍ　相談支援 e　相談窓口 Ｒ１　ＳＮＳ月報

66837

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 11

Ｒ２情報公開（参考資料）いじめ対策推進教員の配置に係る非常勤講師
（特別支援学校）

R２　支出負担行為（兼支出命令）決議書等（報酬、報償費、旅費）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生徒指導課

年 引継年月日 2022

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄R２　支出負担行為（兼支出命令）決議書等（需用費）

廃棄

22003



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 17 － オ － 1

第１ガイド 第２ガイド

K　生徒指導に係る加
配教員

a　生徒指導に係る加
配教員

Ｒ２　加配教員配置関係

M　相談支援
ｃ　スクールソーシャル
ワーカー

Ｒ２　スクールソーシャルワーカー活用事業（義務関係）

J　いじめの見逃しゼロ
県民運動

a　いじめの見逃しゼロ
県民運動

Ｒ２　深めよう　絆　にいがた県民会議

J　いじめの見逃しゼロ
県民運動

a　いじめの見逃しゼロ
県民運動

Ｒ２　深めよう　絆　にいがた県民会議協賛金会計

J　いじめの見逃しゼロ
県民運動

a　いじめの見逃しゼロ
県民運動

Ｒ２　いじめ見逃しゼロ県民の集い

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生徒指導課

年 引継年月日 2022

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 11

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66839

22005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 17 － オ － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ｍ　相談支援
ｂ　震災に伴う心の
ケア

Ｒ1　震災に伴う心のケア（東日本大震災）

Ｍ　相談支援
ｂ　震災に伴う心の
ケア

H25～H29　震災に伴う心のケア（中越・中越沖地震）

Ｍ　相談支援
a　スクールカウンセ
ラー

R2　スクールカウンセラー希望調査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生徒指導課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 11

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

66840
22006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 17 － オ － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ｍ　相談支援 ｂ　震災に伴う心のケアH25～H29　震災に伴う心のケア（中越・中越沖地震）

Ｍ　相談支援 a　スクールカウンセラーR2　スクールカウンセラー活用事業

Ｍ　相談支援 ｂ　震災に伴う心のケアH25～H26　緊急SC等派遣事業

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生徒指導課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 11

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

66841
22007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 17 － オ － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ｍ　相談支援 ｂ　震災に伴う心のケア H25－27　震災に伴う心のケア（中越及び中越沖地震）

Ｍ　相談支援 ｂ　震災に伴う心のケア H25－31　震災に伴う心のケア（東日本大震災）

Ｉ　生徒指導 ａ　生徒指導 R2　非行事故報告書（小・中）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生徒指導課

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 11

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

66842
22008



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 7 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 17 － オ － 4

第１ガイド 第２ガイド

Dいじめ・自殺 aいじめ R2　ポスター・HP・広報啓発

Dいじめ・自殺 aいじめ R1　深めよう絆にいがた県民会議

Dいじめ・自殺 aいじめ 令和元年度　いじめ見逃しゼロ県民運動「県民講座」

Dいじめ・自殺 aいじめ 令和元年度　いじめ見逃しゼロ県民運動「県民サポーター」

Dいじめ・自殺 aいじめ 令和元年度　いじめ見逃しゼロ県民運動　運営委員会

Dいじめ・自殺 aいじめ 令和元年度　いじめ見逃しゼロ県民運動　キャラバン

Dいじめ・自殺 aいじめ 令和元年度　いじめ見逃しゼロ県民運動　キャラバン２

Dいじめ・自殺 aいじめ 令和元年度　いじめ見逃しゼロ県民運動　キャラバン３

Dいじめ・自殺 aいじめ 令和元年度　いじめ見逃しゼロ県民運動　キャラバン（イベント訪問）

Dいじめ・自殺 aいじめ R1　広報委員会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生徒指導課

年 引継年月日 2022

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 11

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

66843

22009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 16 － エ － 4

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 ｄ給与・旅費 R3 給与関係通知等

A庶務 ｄ給与・旅費 R3 扶養手当、通勤手当、その他手当関係

A庶務 ｄ給与・旅費 R3 源泉徴収票

A庶務 ｄ給与・旅費 R3 法定調書

A庶務 ｄ給与・旅費 R3 年末調整

A庶務 ｄ給与・旅費 R3 財形貯蓄

A庶務 ｅ臨時職員 R3 臨時職員関係通知等

A庶務 ｅ臨時職員 R3 臨時職員給与・手当関係

Ｄ予算・決算 ａ予算 R３ 予算関係通知・照会・回答

Ｄ予算・決算 ａ予算 R3 次年度当初予算要求関係

Ｅ財務 ｄ支出 R3 契約・支出状況HP公表

Ｅ財務 ｄ支出 R3 支出命令者印鑑表

Ｆ物品 ａ物品 R3 不要決定・管理換え

Ｆ物品 ａ物品 R3 物品現在高報告・損傷報告等

Ｄ予算・決算 ａ予算 R3 歳出予算再配当伺・再配当書・執行委任

67995

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

8

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生徒指導課

年 引継年月日 2023

23002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 16 － エ － 6

第１ガイド 第２ガイド

M　相談支援 ｅ　相談窓口 Ｒ３　相談に関する情報連携

M　相談支援 ｅ　相談窓口 Ｒ３　いじめ相談電話記録簿（４～９月、10～３月）

M　相談支援 ｅ　相談窓口 Ｒ３　いじめ相談メール

Ａ　生徒指導 ａ　生徒指導 Ｒ３　いじめ認知報告書

Ｋ　生徒指導に係る加
配教員

a　生徒指導に係る加
配教員

Ｒ３　加配教員関係

M　相談支援
c　スクールソーシャル
ワーカー

Ｒ３　スクールソーシャルワーカー活用事業（義務関係）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生徒指導課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 8

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67997
23004



No.第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 16 － オ － 1

第１ガイド 第２ガイド

Dいじめ・自殺 aいじめ Ｒ３　いじめ見逃しゼロ県民運動「県民講座」

Dいじめ・自殺 aいじめ R３　いじめ見逃しゼロ県民運動　キャラバン

Dいじめ・自殺 aいじめ R３　いじめ見逃しゼロ県民運動　キャラバン・県民講座

Dいじめ・自殺 aいじめ R３　いじめ見逃しゼロ県民運動　全般

Dいじめ・自殺 aいじめ R３　広報・啓発

J　いじめの見逃しゼロ
県民運動

a　いじめの見逃しゼロ
県民運動

Ｒ３　深めよう　絆　にいがた県民会議　第２回総会

J　いじめの見逃しゼロ
県民運動

a　いじめの見逃しゼロ
県民運動

Ｒ３　深めよう　絆　にいがた県民会議協賛金会計

J　いじめの見逃しゼロ
県民運動

a　いじめの見逃しゼロ
県民運動

Ｒ３　いじめ見逃しゼロ県民の集い

Ｍ　相談支援
a　スクールカウンセ
ラー

R２　ＳＣ調査関係

Ｍ　相談支援
a　スクールカウンセ
ラー

Ｒ２　ＳＣ予算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生徒指導課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 8

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67998
23005



No.第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 16 － オ － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ｍ　相談支援 a　スクールカウンセラーＲ３　高等学校・中等教育学校スクールカウンセラー活用事業

Ｍ　相談支援
a　スクールカウンセ
ラー

R３　スクールカウンセラーに活用事業

Ｍ　相談支援
a　スクールカウンセ
ラー

R２　スクールカウンセラー関係書類（特別支援）

Ｍ　相談支援
a　スクールカウンセ
ラー

R３　スクールカウンセラー勤務評価表など（特別支援）

Ｍ　相談支援
a　スクールカウンセ
ラー

R３　スクールカウンセラー募集関係

Ｍ　相談支援
a　スクールカウンセ
ラー

R３　スクールカウンセラー調査・報告

Ｍ　相談支援
a　スクールカウンセ
ラー

R３　スクールカウンセラー勤務評価表など（小・中）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生徒指導課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 8

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

67999
23006



No.第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 16 － オ － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ　生徒指導 ａ　生徒指導 R3　非行事故報告書（小・中）

Ｉ　生徒指導 ａ　生徒指導 R2　非行事故報告書（小・中）

I　生徒指導 a　生徒指導 Ｒ３　適応指導教室・訪問指導合同研修会

I　生徒指導 a　生徒指導 Ｒ３　いじめ見逃しゼロ・不登校対応研修

I　生徒指導 a　生徒指導 Ｒ３　文部科学省調査（生徒指導上の諸課題調査）

Ｍ　相談支援
a　スクールカウンセ
ラー

R１　スクールカウンセラー出勤簿

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生徒指導課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 8

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68000
23007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 F － 16 － オ － 4

第１ガイド 第２ガイド

Ｅ財務 ｄ支出 R３　支出負担行為（兼支出命令）決議書等（委託料）

Ｅ財務 ｄ支出 R３　支出負担行為（兼支出命令）決議書等（スクールロイヤー委託料・旅費）

Ｅ財務 ｄ支出

Ｅ財務 ｄ支出

Ｅ財務 ｃ収入 R３　調定決議書・収納済通知書

Ｅ財務 ｂ執行状況 Ｒ３　歳入・歳出予算執行状況表　　所属別収入・支出状況表

Ｄ予算・決算 ａ予算 Ｒ３　９月補正予算要求関係

Ｄ予算・決算 ａ予算 Ｒ３　２月補正予算要求関係

Ｄ予算・決算 ａ予算 Ｒ３　最終予算要求関係（決算見込）

A庶務 ｄ給与・旅費 R3　予算額差引表（旅費）

A庶務 ｅ臨時職員 R3　支払台帳、予算額差引表（臨時職員）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 生徒指導課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 8

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

R３　支出負担行為（兼支出命令）決議書等
　　　（役務費、使賃料、補償・補填及び賠償金）

廃棄

R３　支出負担行為（兼支出命令）決議書等
　　　（共済費、負担金）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

68001

廃棄

23008



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 20 － ｳ － 6

第１ガイド

Ａ生徒指導

M　相談支援

M　相談支援

Ａ生徒指導

Ａ生徒指導

Ａ生徒指導

189

a生徒指導 Ｒ４　相談支援簿 廃棄

ｃ相談支援 スクールロイヤー 廃棄

a生徒指導 Ｒ４　事故報告書 廃棄

e　相談窓口 いじめ相談電話 廃棄

e　相談窓口 いじめ相談メール 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ相談支援 R4ハイリスク報告 廃棄

番号 1 10

年3月31日 格納位置

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 生徒指導課

3年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 189



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 20 － ｴ － 6

第１ガイド

I　生徒指導

M　相談支援

I　生徒指導

Ｋ　生徒指導に係る加配
教員

I　生徒指導

Ｊ　いじめ見逃しゼロ県
民運動

Ｌ　不登校

I　生徒指導

I　生徒指導

I　生徒指導

I　生徒指導

I　生徒指導

I　生徒指導

I　生徒指導

I　生徒指導

I　生徒指導

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 生徒指導課

3年 年 引継年月日 2024

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 10

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　生徒指導 いじめ対策等検討会議 廃棄

d　総合支援チーム 総合支援チーム 廃棄

ａ　生徒指導 生徒指導担当指導主事会議 廃棄

ａ　生徒指導に係る加配教員 加配教員配置校連絡協議会（生徒指導加配教員研修会） 廃棄

ａ　生徒指導 全県サポートチーム連絡協議会 廃棄

ｂ　いじめ見逃しゼロスキルアッ
プ事業

いじめ見逃しゼロ・不登校対応研修 廃棄

ａ　不登校対策 適応指導教室・訪問指導合同研修会 廃棄

ａ　生徒指導 Ｒ３　いじめ問題対策連絡協議会 廃棄

ａ　生徒指導 R２　RAMPS（東大） 廃棄

ａ　生徒指導 R３　RAMPS（東大） 廃棄

ａ　生徒指導 SNS教育プログラム小学校低中学年編模擬授業ワークシート、アンケート結果廃棄

ａ　生徒指導 R2,3 SNS教育プログラム実施状況調査 廃棄

ａ　生徒指導 R2～４　情報モラルに係るネットトラブル対応講座 廃棄

ａ　生徒指導 R3　SNS教育プログラム小中学校編 廃棄

ａ　生徒指導 R4　SNS教育プログラム小学校低中学年編 廃棄

ａ　生徒指導 R４　SNS教育プログラム　模擬授業アンケート 廃棄

190
部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 190



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 20 － ｵ － 6

第１ガイド

M　相談支援

Ｋ　生徒指導に係る加配教員

Ａ生徒指導

M　相談支援

M　相談支援

M　相談支援

Ａ　庶務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 生徒指導課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 10

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c　スクールソーシャルワーカー スクールソーシャルワーカー活用事業（義務関係） 廃棄

ａ　生徒指導に係る加配教員 加配教員配置関係 廃棄

a生徒指導 Ｒ４　いじめ認知報告書 廃棄

e　相談窓口 ＳＮＳ相談 廃棄

e　相談窓口 Ｒ元～３　ＳＮＳ相談　月次報告書 廃棄

e　相談窓口 Ｒ元　文科申請SNS 廃棄

c　服務 Ｒ４　会計年度任用職員　勤務記録簿 廃棄

191
部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 191



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 20 － ｵ － 6

第１ガイド

M　相談支援

M　相談支援

M　相談支援

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 生徒指導課

3年 年 引継年月日 2024

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 10

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e　相談窓口 R4電話応対メモ 廃棄

e　相談窓口 Ｒ４　いじめ相談電話記録簿（４～９月、10～３月） 廃棄

e　相談窓口 Ｒ４　いじめ相談メール 廃棄

192
部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 192 



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 20 － ｶ － 1

第１ガイド

M　相談支援

M　相談支援

Ｊ　いじめ見逃しゼロ県
民運動

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 生徒指導課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 10

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　スクールカウンセラー スクールカウンセラー活用事業（高校関係） 廃棄

ａ　スクールカウンセラー スクールカウンセラー活用事業（義務関係） 廃棄

ａ　いじめ見逃しゼロ県民運動 深めよう 絆 にいがた県民会議 廃棄

193
部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 193



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 20 － ｶ － 4

第１ガイド

I　生徒指導

I　生徒指導

I　生徒指導

I　生徒指導

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 生徒指導課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 6 10

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　生徒指導 非行事故報告（義務関係） 廃棄

ａ　生徒指導 Ｒ４　文部科学省調査（生徒指導上の諸課題調査） 廃棄

ａ　生徒指導 R３　ヤングケアラー支援検討会議 廃棄

ａ　生徒指導 Ｒ４　ヤングケアラー支援検討会議 廃棄

194
部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 194



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

G － 20 － ｶ － 6

第１ガイド

Ｄ予算・決算

A庶務

A庶務

A庶務

C監査

E財務

C監査

C監査

C監査

Ｄ予算・決算

Ｄ予算・決算

E財務

Ｄ予算・決算

E財務

Ｄ予算・決算

197

ｂ執行状況 R４　臨時職員予算額差引表 廃棄

ａ予算 R５　当初予算要求関係 廃棄

ｃ収入 R４　調定決議書 廃棄

ａ予算 R３　当初予算要求関係 廃棄

ａ予算 R４　当初予算見積書 廃棄

ａ予算 R４　予算額差引表 廃棄

a監査・検査 R３　会計実地検査 廃棄

a監査・検査 R３　定期監査 廃棄

a財務 R２　指名審査会 廃棄

a監査・検査 R２　会計実地検査 廃棄

a庶務 R4　庶務関係照会・報告 廃棄

a監査・検査 Ｒ３　会計監査（国） 廃棄

ｄ給与・旅費 R3　公務使用自家用車届出書 廃棄

g福利厚生 R4　健康診断・人間ドック関係 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ予算 Ｒ３　予算見積書 廃棄

番号 9 10

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 生徒指導課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 197



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
G － 20 － ｷ － 1

第１ガイド

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｄ予算・決算

Ｄ予算・決算

Ｄ予算・決算

Ｄ予算・決算

198

ｂ収入 収入状況表・支出状況表 廃棄

ａ予算 当初予算 廃棄

ａ予算 予算照会 廃棄

ｄ支出 支出負担行為（兼支出命令）決議書等 廃棄

ａ予算 歳出予算再配当伺・再配当書・執行委任 廃棄

e 再配当 再配当（高校、中等） 廃棄

e 再配当 再配当（教育事務所、センター） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 再配当 再配当（特別支援学校） 廃棄

番号 10 10

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 生徒指導課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 198



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 11 － ｵ － 6

第１ガイド

Ｄ予算・決算

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 生徒指導課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 6

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の
措置

ａ予算 歳出予算再配当伺・再配当書・執行委任 廃棄

e 再配当 再配当（教育事務所、センター） 廃棄

e 再配当 再配当（特別支援学校） 廃棄

e 再配当 再配当（高校、中等） 廃棄

ｄ支出 決議書（委託料） 廃棄

ｄ支出 決議書（需用費） 廃棄

8344

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 11 － ｷ － 1

第１ガイド

A庶務

A庶務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

Ｅ財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 生徒指導課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 6

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の
措置

ｄ給与・旅費 予算額差引表（旅費） 廃棄

ｅ臨時職員 支払台帳・予算額差引表　　　（臨時職員関係） 廃棄

ｂ執行状況 歳入・歳出予算執行状況表　　　所属別収入・支出状況表 廃棄

ｃ収入 調定決議書・収納済通知書 廃棄

ｄ支出 支出負担行為（兼支出命令）決議書等 廃棄

ｄ支出 決議書（使用料・賃借料） 廃棄

ｄ支出 決議書（共済費・負担金） 廃棄

ｄ支出 決議書（報酬・報償費・旅費） 廃棄

ｄ支出 決議書（役務費） 廃棄

8345

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 11 － ｶ － 1

第１ガイド

I　生徒指導

I　生徒指導

M　相談支援

Ａ生徒指導

Ｋ　生徒指導に係る加配教員

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 生徒指導課

3 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 6

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の
措置

ａ　生徒指導 いじめ問題対策連絡協議会 廃棄

ａ　生徒指導 いじめ対策等検討会議 廃棄

e　相談窓口 いじめ相談電話 廃棄

ｃ相談支援 スクールロイヤー 廃棄

ａ　生徒指導に係る加配教員 加配教員配置校連絡協議会（生徒指導加配教員研修会） 廃棄

8346

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 11 － ｶ － 2

第１ガイド

M　相談支援

Ａ生徒指導

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 生徒指導課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 6

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の
措置

e　相談窓口 ＳＮＳ相談 廃棄

a生徒指導 いじめ認知報告書 廃棄

8347

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 11 － ｶ － 6

第１ガイド

Ａ生徒指導

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 生徒指導課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 6

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の
措置

a生徒指導 いじめ認知報告書② 廃棄

8348

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

F － 11 － ｶ － 6

第１ガイド

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

A庶務

Ｃ監査

Ｃ監査 ａ監査・検査 定期監査

Ｄ予算・決算 ａ予算 予算関係通知・照会・回答

Ｄ予算・決算 ａ予算 ２月補正予算要求関係

Ｄ予算・決算 ａ予算 ９月補正予算要求関係

Ｄ予算・決算 ｂ決算 決算報告書

Ｄ予算・決算 ｂ決算 決算関係通知・照会・回答

廃棄

廃棄

廃棄

8349

廃棄

廃棄

ａ監査・検査 内部統制 廃棄

廃棄

ｅ臨時職員 臨時職員給与・手当関係 廃棄

ｇ福利厚生 健康診断・人間ドック関係 廃棄

ｄ給与・旅費 扶養手当・通勤手当・その他手当関係 廃棄

ｄ給与・旅費 財形貯蓄 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の
措置

ｄ給与・旅費 年末調整 廃棄

番号 6 6

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 生徒指導課

5 年 引継年月日 2025

　


