
No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 15 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 b調査統計 R2 その他の調査

A庶務 ｈ文書 R2 ファイル基準表

B人事 a人事 R2 事故報告書

B人事 d臨時職員等 R2 社会保険

B人事 d臨時職員等 R2 雇用保険

C給与 a給与 R2 給与等支出内訳書

C給与 a給与 R2 所属控除金

C給与 b所得税・住民税 R2 給与所得の源泉徴収票

C給与 b所得税・住民税 R2 年末調整資料

C給与 b所得税・住民税 R2 源泉徴収簿（電算職員以外）

C給与 b所得税・住民税 R2 住民税

C給与 c諸手当 R2 照会・回答

C給与 dその他 R2 財形貯蓄

D共済組合・互助会 a共済組合 R2 退職手当

D共済組合・互助会 a共済組合 R2 共済組合給付

D共済組合・互助会 b互助会 R2 互助会 給付

E財務 a予算 R2 照会・回答

E財務 c支出 R2 契約執行決議書

2022

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号年

年　月　日

保存期間
満了時の

措置

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

長岡聾学校高田分校

保存箱 Ａ Ｂ

22001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 15 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

2022

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号年

年　月　日

保存期間
満了時の

措置

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

長岡聾学校高田分校

保存箱 Ａ Ｂ

E財務 c支出 R2 支出負担行為決議書

E財務 c支出 R2 支出更正決議書

E財務 d監査 R2 定期監査資料

E財務 e交付金 R2 スポーツ振興センター災害共済給付

E財務 f物品 R2 郵便切手受払簿

F就学奨励費 a就学奨励費 R2 就学奨励費予算・決算見込

F就学奨励費 a就学奨励費 R2 委任状・口座振替申込書・交通費関係・校外学習・学用品

F就学奨励費 a就学奨励費 R2 収入額・需要額調書

F就学奨励費 a就学奨励費 R2 個人別支給台帳

F就学奨励費 a就学奨励費 R2 就学奨励費支給資料

22001



No.第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

A庶務

A庶務

A庶務

B人事

B人事

B人事

B人事

C給与

C給与

C給与

C給与

C給与

C給与

C給与

C給与

C給与

D共済組合・互助会

D共済組合・互助会

D共済組合・互助会

E財務

E財務

E財務

E財務

E財務

E財務

E財務

E財務

E財務

E財務

F就学奨励費

F就学奨励費

F就学奨励費

F就学奨励費

F就学奨励費

F就学奨励費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 長岡聾学校高田分校

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 1

年3月31日 格納位置

b調査統計 R4 学校基本調査 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e文書 R4 文書保存（引継ぎ）台帳 廃棄

c休暇 R4 休暇簿 廃棄

d臨時職員等 R4 会計年度任用職員 廃棄

d臨時職員等 R4 非常勤講師 廃棄

d臨時職員等 R4 臨時的任用職員 廃棄

a給与 R4 給与等支出内訳書 廃棄

c支出 R4 報酬 廃棄

c支出 R4 フッ化物応用事業（学校保健費） 廃棄

d監査 R4 定期監査 廃棄

e交付金 R4 スポーツ振興センター災害共済給付 廃棄

f物品 R4 郵便切手受払簿 廃棄

a就学奨励費 R4 協議・照会・回答 廃棄

a就学奨励費 R4 就学奨励費予算・決算見込 廃棄

a就学奨励費 R4 委任状・口座振替申込書・交通費関係・校外学習・学用品 廃棄

a就学奨励費 R4 収入額・需要額調書 廃棄

a就学奨励費 R4 個人別支給台帳 廃棄

a就学奨励費 R4 就学奨励費支給資料 廃棄

e文書 R4 ファイル基準表 廃棄

a給与 R4 所属控除金 廃棄

a給与 R4 総務事務システム 廃棄

b所得税・住民税 R4 源泉徴収票 廃棄

b所得税・住民税 R4 年末調整 廃棄

b所得税・住民税 R4 法定調書（システム対象外） 廃棄

b所得税・住民税 R4 住民税 廃棄

c諸手当 R4 照会・回答 廃棄

dその他 R4 財形貯蓄 廃棄

a共済組合 R4 退職手当 廃棄

a共済組合 R4 共済組合給付 廃棄

b互助会 R4 互助会給付 廃棄

a予算 R4 照会・回答 廃棄

b収入 R4 調定決議書 廃棄

c支出 R4 役務費 廃棄

c支出 R4 委託料（健康診断） 廃棄

c支出 R4 支出命令決議書（就学奨励費） 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 4880



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A庶務

A庶務

A庶務

B人事

B人事

C給与

C給与

C給与

C給与

C給与

C給与

C給与

D共済組合・互助会

D共済組合・互助会

E財務

E財務

E財務

E財務

E財務

E財務

E財務

E財務

E財務

E財務

F就学奨励費

F就学奨励費

F就学奨励費

F就学奨励費

F就学奨励費

F就学奨励費

R5 調定決議書

R5 フッ化物応用事業（学校保健費）

R5 報酬

R5 委託料（健康診断）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R5 源泉徴収票

R5 照会・回答

R5 財形貯蓄

R5 退職手当

R5 互助会給付

R5 照会・回答

b収入

c支出

c支出

c支出

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

a就学奨励費 R5 就学奨励費支給資料 廃棄

11587

b所得税・住民税

c諸手当

dその他

a共済組合

b互助会

a予算

a就学奨励費 R5 委任状・口座振替申込書・交通費関係・校外学習・学用品 廃棄

a就学奨励費 R5 就学奨励費予算・決算見込 廃棄

a就学奨励費 R5 協議・照会・回答 廃棄

a就学奨励費 R5 収入額・需要額調書 廃棄

f物品 R5 郵便切手受払簿 廃棄

a就学奨励費 R5 個人別支給台帳 移管

d監査 R5 定期監査 廃棄

e交付金 R5 スポーツ振興センター災害共済給付 廃棄

c支出 R5 役務費 廃棄

c支出 R5 支出命令決議書（就学奨励費） 廃棄

b所得税・住民税 R5 年末調整 廃棄

b所得税・住民税 R5 法定調書（システム対象外） 廃棄

a給与 R5 給与等支出内訳書・所属控除金 廃棄

b所得税・住民税 R5 住民税 廃棄

d臨時職員等 R5 会計年度任用職員 廃棄

d臨時職員等 R5 非常勤講師 廃棄

e文書 R5 ファイル基準表 廃棄

e文書 R5 文書保存（引継ぎ）台帳 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b調査統計 R5 学校基本調査 廃棄

番号 1 1

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 長岡聾学校高田分校

5 年 引継年月日 2025

　


