
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

庶務 庶務

給与 給与

財務 予算

財務 予算

財務 支出

財務 支出

財務 物品

その他 学校給食

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

令和２年度　就学奨励費　出席簿

令和２年度　就学奨励費関係綴（保護者通知等）

令和２年度　口座振替申込書

令和２年度　委任状

令和２年度　個人別支給台帳

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 佐渡特別支援学校

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 2

保存期間
満了時の

措置

令和２年度　給与等支給内訳書 廃棄

令和２年度　所属別収入・支出状況表 廃棄

令和２年度　庶務照会・回答 廃棄

令和２年度　予算額差引表（旅費・賃金・共済費・負担金） 廃棄

令和２年度　就学奨励費　証拠書類　① 廃棄

廃棄

廃棄

令和２年度　支出命令出納確認済リスト 廃棄

令和２年度　物品管理簿 廃棄

令和２年度　学校給食会計 廃棄

令和２年度　ホームページ公表チェックリスト 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和２年度　就学奨励費　証拠書類　②

令和２年度　就学奨励費　証拠書類　③

令和２年度　就学奨励費　証拠書類（修学旅行・校外学習）２

令和２年度　就学奨励費　証拠書類（職場実習）

令和２年度　就学奨励費　証拠書類　④

令和２年度　就学奨励費　証拠書類　⑤

令和２年度　就学奨励費　証拠書類（修学旅行・校外学習）１

廃棄

廃棄

令和２年度　就学奨励費　定期券等確認書類

廃棄

廃棄

廃棄

令和２年度　新入生支弁段階仮決定

令和２年度　支弁段階本決定② 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和２年度　支弁段階本決定①

令和２年度　就学援助費（医療費）

令和２年度　就学奨励費　通学方法申告書

13-310-22001



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

財務 予算

財務 予算

財務 支出

財務 支出

財務 支出

財務 支出

財務 支出

財務 支出

財務 支出

財務 支出

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 佐渡特別支援学校

年 引継年月日 2022

保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 2

廃棄

廃棄

廃棄令和２年度　予算通知（旅費）

令和２年度　予算通知（旅費以外）

令和２年度　支出負担行為兼支出命令決議書（需用費①）

廃棄

廃棄

廃棄

令和２年度　支出負担行為兼支出命令決議書（需用費②）

令和２年度　支出負担行為兼支出命令決議書（需用費③）

令和２年度　支出命令決議書（電気、水道、ガス、燃料、コピー）

廃棄

廃棄

廃棄

令和２年度　支出命令決議書（役務費、使賃料、備品、負担金）

令和２年度　支出命令決議書（扶助費、報酬、賃金、共済費）

令和２年度　感染症・学習保障経費（コロナウイルス対策費）

廃棄令和２年度　ＬＡＮ配線及びネットワーク構築工事）
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第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

庶務 庶務

給与 給与

財務 予算

財務 予算

財務 支出

財務 支出

財務 物品

その他 学校給食

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費

就学奨励費 就学奨励費 廃棄

令和３年度　就学奨励費　定期券等確認書類

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和３年度　就学奨励費　証拠書類　②

令和３年度　就学奨励費　証拠書類　③

令和３年度　就学奨励費　証拠書類（修学旅行・校外学習）２

令和３年度　就学奨励費　証拠書類（職場実習）

令和３年度　就学奨励費　証拠書類　④

令和３年度　就学奨励費　証拠書類　⑤

令和３年度　就学奨励費　証拠書類（修学旅行・校外学習）１

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和３年度　支出命令出納確認済リスト 廃棄

令和３年度　物品管理簿 廃棄

令和３年度　学校給食会計 廃棄

令和３年度　ホームページ公表チェックリスト 廃棄

令和３年度　予算額差引表（旅費・賃金・共済費・負担金） 廃棄

令和３年度　就学奨励費　証拠書類　① 廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

令和３年度　給与等支給内訳書 廃棄

令和３年度　所属別収入・支出状況表 廃棄

令和３年度　歳出予算再配当書・予算配分通知書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 2

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 佐渡特別支援学校

年 引継年月日 2023

令和３年度　新入生支弁段階仮決定

令和３年度　就学援助費（医療費）

令和３年度　就学奨励費　通学方法申告書

令和３年度　就学奨励費　出席簿

令和３年度　就学奨励費関係書類（保護者通知等）・口座振替申込書

令和３年度　委任状

令和３年度　個人別支給台帳

令和３年度　支弁段階本決定①

令和３年度　支弁段階本決定②

13-310-23001



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

財務 支出

財務 支出

財務 支出

財務 支出

財務 支出

財務 支出

財務 支出 廃棄令和３年度　学校教育活動継続支援事業（コロナ予算）

廃棄

廃棄

廃棄

令和３年度　支出命令決議書（需用費②）

令和３年度　支出命令決議書（役務費、使賃料、備品、負担金）

令和３年度　支出命令決議書（扶助費、報酬、賃金、共済費）

廃棄

廃棄

廃棄令和３年度　支出命令決議書（委託料）

令和３年度　支出命令決議書（電気、水道、ガス、燃料、コピー）

令和３年度　支出命令決議書（需用費①）

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 2

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 佐渡特別支援学校

年 引継年月日 2023

保存期間
満了時の

措置

13-310-23002



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ給与 ａ給与

Ｇ財務 ｂ予算

Ｇ財務 ｂ予算

Ｇ財務 ｃ収入

Ｇ財務 ｄ支出

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ｂ就学援助費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 佐渡特別支援学校

年 引継年月日 2024

令和４年度　給与等支出内訳表 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 2

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和４年度　予算額差引表（旅費・賃金・共済費・負担金） 廃棄

令和４年度　歳出予算再配当書 廃棄

令和４年度　所属別収入状況表 廃棄

令和４年度　支弁段階本決定 廃棄

廃棄

廃棄

令和４年度　支出命令出納確認済リスト 廃棄

令和４年度　就学奨励費証拠書類 廃棄

令和４年度　新入生支弁段階仮決定 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和４年度　出席簿

令和４年度　就学奨励費関係綴（通知・報告）

令和４年度　委任状

令和４年度　口座振替申込書

令和４年度　個人別支給台帳

令和４年度　通学方法申告書等

令和４年度　定期券等確認書類

令和４年度　就学援助費（医療費）

13-310-24001



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 佐渡特別支援学校

年 引継年月日 2024

保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 2

廃棄

廃棄

廃棄令和４年度　支出負担行為決議書 （需用費）

令和４年度　支出負担行為決議書 （需用費２）

令和４年度　支出負担行為決議書 （光熱水費・コピー料・新聞代）

廃棄

廃棄

廃棄

令和４年度　支出負担行為決議書 （報酬・扶助費・賃金・共済）

令和４年度　支出負担行為決議書 （役務費・使賃料・備品・負助交）

令和４年度　支出負担行為決議書 （コロナ予算）

13-310-24002



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ給与 ａ給与

Ｇ財務 ｂ予算

Ｇ財務 ｂ予算

Ｇ財務 ｃ収入

Ｇ財務 ｄ支出

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ａ就学奨励費

Ｊ就学奨励費 ｂ就学援助費

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 佐渡特別支援学校

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 2

保存期間
満了時の

措置

令和5年度　予算額差引表 （旅費、賃金、共済費、負担金） 廃棄

令和5年度　歳出予算再配当書 廃棄

令和5年度　給与等支給内訳表 廃棄

令和5年度　所属別収入状況表 廃棄

令和5年度　新入生支弁段階仮決定 廃棄

廃棄

廃棄

令和5年度　所属別支出状況表 廃棄

令和5年度　就学奨励費証拠書類 （職場実習） 廃棄

令和5年度　就学奨励費証拠書類（修学旅行・校外実習等） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄令和5年度　口座振替申込書

廃棄

廃棄

廃棄令和5年度　通学方法申告書等

廃棄令和5年度　就学援助費 （医療費）

令和5年度　支弁段階本決定

令和5年度　出席簿

令和5年度　就学奨励費関係綴 （通知・報告）

令和5年度　個人別支給台帳

令和5年度　委任状

令和5年度　定期券等確認書類

13-310-25001



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出 廃棄令和5年度　支出命令決議書 〔施設整備費〕

廃棄

廃棄

廃棄

令和5年度　支出命令決議書 〔電気、水道、ガス、燃料、コピー、新聞〕

令和5年度　支出命令決議書 〔役務費、使賃料、備品、負担金〕

令和5年度　支出命令決議書 〔扶助費、報酬、賃金、共済費〕

廃棄

廃棄

廃棄令和5年度　支出負担行為兼支出命令決議書 〔需用費（食糧費以外） No.1〕

令和5年度　支出負担行為兼支出命令決議書 〔需用費（食糧費以外） No.2〕

令和5年度　支出負担行為兼支出命令決議書 〔委託料〕

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 2

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 佐渡特別支援学校

年 引継年月日 2025

保存期間
満了時の

措置

13-310-25002


