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2021
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No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A庶務

B人事

C給与・福利厚生

C給与・福利厚生

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

J私費

J私費

J私費

J私費

報酬　使賃料　負担金

委託料（園舎維持管理・機械警備）

委託料（廃棄物収集・害虫防除・消防設備・除雪）

定期購読  

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

収納済通知書

調定決議書　還付決議書

保健衛生用品購入費

備品　コピー料　修繕

光熱水費

共済費（労働保険料等）

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

13852

ｃ収入

ｃ収入

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

a私費会計 絵本・バッチ・雑費 廃棄

a私費会計 預かり保育 廃棄

a私費会計 父母の会 廃棄

a私費会計 給食費 廃棄

ｄ支出 役務費　委託料（健康診断その他） 廃棄

ｄ支出 需用費 廃棄

ｂ保育料等 施設等利用費関係 廃棄

ｃ収入 収入支出状況表 廃棄

a予算 予算額差引表 廃棄

a予算 歳出予算再配当綴 廃棄

a給与 給与等支出内訳書 廃棄

a予算 予算要望・決算報告 廃棄

ｇ臨時職員 社会保険　雇用保険 廃棄

a給与 源泉徴収票 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

f文書 ファイル基準表・文書保存（引継ぎ）台帳 廃棄

番号 1 1

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟県立幼稚園

5 年 引継年月日 2025

　


