令和８年度安定ヨウ素剤事前配布説明会開催に係る会場運営業務
委 託 仕 様 書

１　目　的
柏崎刈羽原子力発電所から半径30km圏内の対象住民に対する安定ヨウ素剤の事前配布説明会を開催するにあたり、説明会の会場運営等の業務を委託する。

２　契約期間
契約締結の日から令和８年12月25日まで

３　説明会日時及び会場
発注者が実施する事前配布説明会の日程及び会場は以下のとおり。
	日時
	会場

	令和8年6月 6日(土)10:00～16:30
	十日町市
千手中央コミュニティセンター

	令和8年6月27日(土)10:00～16:30
	小千谷市総合産業会館サンプラザ

	令和8年7月 4日(土)10:00～16:30
	上越市柿崎コミュニティプラザ

	[bookmark: _Hlk163079417]令和8年8月 8日(土)10:00～16:30
	見附市中央公民館

	令和8年8月29日(土)10:00～16:30
	ハイブ長岡

	令和8年11月14日(土)10:00～16:30
	柏崎市産業文化会館

	令和8年11月15日(日)10:00～16:30
	柏崎市産業文化会館

	令和8年11月21日(土)10:00～16:30
	刈羽村生涯学習センターラピカ

	令和8年11月22日(日)10:00～16:30
	刈羽村生涯学習センターラピカ



４　業務内容
受注者が実施する業務は以下のとおり。
（１）運営等業務
　　受注者は、別紙「手配人数一覧」にある人員を手配し運営業務を行うこと。人員の選定に当たっては、あらかじめ発注者に報告すること。なお、受注者は配布説明会に先立ち発注者が実施するスタッフ向けの研修会に参加するなど、手配した人員が配布当日に円滑に業務に従事できるよう、研修等を実施すること。

（２）備品・映像機器の手配及びセッティング業務
　　受注者は、各会場に別紙「備品・映像機器一覧」を手配するとともに、各会場に運搬し、設営・セッティング・調整・撤去を行うこと。


（３）会場設営及び撤去業務
　　　受注者は、会場設営、機材の動作確認等の事前準備作業を前日（目安時間13：00～17:15）及び、機材等の撤去、原状回復を当日終了後（目安時間17:00～18:00）実施すること。
また、各会場レイアウトについては、契約締結後速やかに作成し、発注者の了解を得ること。
（４）その他
　　受注者は、上記（１）から（３）に付帯する業務を行うこと。

５　留意事項
（１）設営・撤去にあたり施設への影響が最小限となるよう配慮すること。
（２）安全面、衛生面及び環境に配慮すること。
（３）本仕様書は契約締結時点での仕様書であり、変更の可能性がある。
（４）受注者は、必要に応じ発注者と協議を行い、業務を進めること。
（５）発注者は、必要に応じ受注者に対し協議・報告を求めることができる。
（６）業務推進にあたっては､発注者及び受注者は誠意を持って対応するものとする｡

６　報告書の作成
受注者は、事前配布説明会の運営実施に係る報告書（記録写真等を含む）を作成し、委託契約終了日までに発注者に提出すること。なお、報告書は電子媒体で提出すること。

７　その他
（１）この仕様書に規定のない事項、及び既に決定している事項の変更については、発注者と協議のうえ決定する。
（２）本仕様書は委託者と受託者との協議により、追加・変更ができるものとする。


