記載例ですので、通常使用されている様式を使用いただいて構いません。　
［(記載例)］
請求書の記載例

　　　請求書　　
　　下記のとおり、請求します。
　　○月分　請求金額　　　　￥　　１３，１６０－　（消費税及び地方消費税含む。）③
②
④
④

	日　付
	品名（内訳）
	規格品質③

	数量
	単価
	金　額
	備　考

	○年○月○日
	食品　＊
	
	10個
	200円
	2,000円
	

	○年○月○日
	フラット
ファイル
	A4サイズ
	100冊
	100円
	10,000円
	

	税率８％対象
(消費税及び
地方消費税)
	
	
	
	④

	2,000円
(160円)
	⑤


	税率10％対象
(消費税及び
地方消費税)
	
	
	
	④

	10,000円
(1,000円)
	⑤


	合計金額
(消費税及び
地方消費税)
	
	
	
	
	12,000円
(1,160円)
	


＊　軽減税率対象
○　年　○　月　○　日
　　　　　　　　　　　　　　住所　新潟県新潟市○○ ○-○　　①

　　　　　　　　　　　　　　氏名　株式会社　○○　　　　　　　　　　
　　　新潟県企業局長　　　　 　様　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役　○○　○○
　　　(事業所長)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 登録番号　T0000000000000⑥
①


《振込先金融機関》
	金融
機関名
	　○○
	銀行
	　　　　　　　　　　　○○
	本店
	　
	　

	
	
	金庫
	
	支店・支所
	　

	
	
	組合
	
	出張所　

	預金種別
	１　普通　　２　当座
	口座番号
	○
	○　
	○　
	　○
	○　
	○　
	○　

	フリガナ
	　カ.○○

	口座名義
	　株式会社　○○



《発行責任者及び担当者》
	
	役　職
	氏　名
	電　話　連　絡　先

	発行責任者
	　　　　営業部長
	　○○　　○○
	○○○－○○○－○○○○

	担　当　者
	　　　　　　主任
	　○○　　○○
	○○○－○○○－○○○○


インボイスとするための必要記載事項は次のとおり（うち制度開始に伴う追加・変更は下線部）です。
[bookmark: _GoBack]①　適格請求書発行事業者の氏名又は名称及び登録番号
②　課税資産の譲渡等を行った年月日
③　課税資産の譲渡等に係る資産又は役務の内容（軽減対象資産の譲渡等である場合、その旨の記載も必要）
④　課税資産の譲渡等の税抜価額又は税込価額を税率ごとに区分して合計した金額及び適用税率
⑤　税率ごとに区分した消費税額等
⑥　書類の交付を受ける事業者の氏名又は名称





